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Wstep

Trzeci tom serii wydawniczej ,Symposia Archivistica” prezentuje teksty
bedace pokiosiem sympozjum ,Standaryzacja archiwalnego opisu informacyj-
nego” zorganizowanego 22-23 pazdziernika 2015 r. w Olsztynie przez Archiwum
Instytutu Pamieci Narodowej, Uniwersytet Warminsko-Mazurski w Olsztynie
oraz Uniwersytet Mikotaja Kopernika w Toruniu. Bylo to juz czwarte z rzedu
spotkanie naukowe poswiecone teoretycznym i praktycznym problemom archi-
wistyki, przygotowane z inspiracji prof. Bohdana Ryszewskiego. Warto przypo-
mnieé, ze poprzednie sympozja dotyczyly spraw zwiazanych z ksztalceniem
w zakresie archiwistyki na poziomie doktorskim, wykorzystania zasady struk-
turalnej jako podstawy opisu archiwaliéw w zintegrowanych systemach infor-
macji archiwalnej, a takze zagadnien szeroko rozumianej komputeryzacji i di-
gitalizacji w archiwach!.

W naturalny sposéb nadszedl wigc czas na omoéwienie kwestii standaryzacji
opisu archiwalnego. Problem ten jest nierozerwalnie zwigzany z zagadnieniami
metodyki archiwalnej, a w dobie dynamicznego przetwarzania i wyszukiwania
danych w skomputeryzowanych systemach informacji archiwalnej nabiera wrecz
pierwszorzednego znaczenia.

! Efekty dotychczasowych spotkan naukowych byly publikowane w: ,,Archiwa — Kancela-
rie — Zbiory” 2013, nr 4, s. 151-222 (dzial: ,,Ksztalcenie doktorskie w zakresie archiwistyki”);
Symposia Archivistica, t. 1: Zasada strukturalna jako podstawa opisu archiwaliow w zintegrowanych
systemach informacyi archiwalnej, red. R. LesSkiewicz, A. Zeglinska, Warszawa 2015, ss. 172; Sym-
posia Archivistica, t. I1: Komputeryzacja i digitalizacja w archiwach, red. R. LeSkiewicz, A. Zeglifl-
ska, Warszawa 2016, ss. 168. Zob. tez sprawozdania z sympozjow: M. Kopczynski, Sympozjum
w»Zasada strukturalna jako podstawa opisu archiwaliow w zintegrowanych systemach informacji archi-
walnej”. Warszawa, 29 listopada 2013 r., ,Przeglad Archiwalny Instytutu Pamieci Narodowej”
2014,t.7,s. 488-493; M. Adamska, K. Lisowska, Sympozjum naukowe ,, Komputeryzacja i digita-
lizacja w archiwach”, ,Archiwa — Kancelarie — Zbiory” 2014, nr 5, s. 209-216; M. Kopczynski,
Sympozjum naukowe ,, Komputeryzacja 1 digitalizacja w archiwach”. Olsztyn, 27-28 pazdziernika
2014 r., »,Przeglad Archiwalny Instytutu Pamigci Narodowe;j” 2015, t. 8, s. 323-331.
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Standard, traktowany jako usystematyzowane zestawienie poziomow i pol
opisu archiwalnego, to nie tylko jedno z narzedzi wykorzystywanych w pracy
archiwisty, lecz takze element wsparcia dla uzytkownika poszukujacego infor-
macji. Docelowo ma on zagwarantowac zarowno ujednolicenie, jak i zintegro-
wanie informacji archiwalnej, a w efekcie powstanie zunifikowanego systemu
informacyjnego. Dlatego proces standaryzacji w archiwistyce tgczy sie z kwestig
informatyzacji archiwow, stanowi takze teoretyczny fundament dla budowy sys-
temow informatycznych, umozliwiajacych m.in. zestandaryzowany opis archi-
walny zasobu. Prace nad standaryzacjg wplywajg wiec nie tylko na naturalne
ujednolicenie i uporzgdkowanie metodyki, lecz takze na rozwoj teorii archiwal-
nej, chocby w zakresie zdefiniowania nowych poje¢ charakterystycznych dla
dziedziny informatyki, ale nie stosowanych wczesniej przez archiwistow.

Problem standaryzacji archiwalnej dostrzegta w koncu lat osiemdziesigtych
XX w. Miedzynarodowa Rada Archiwow. Pod jej egida i przy jej wsparciu, po-
miedzy 1990 a 2008 r., przygotowano i opublikowano cztery standardy archi-
walne: ISAD(G) - dla wielopoziomowego opisu archiwaliow, ISAAR(CPF) —
stuzacy opisowi tworcy archiwaliow, ISDIAH - dla tworzenia regul
znormalizowanego opisu instytucji z zasobem archiwalnym oraz ISDF - stuzacy
rozszerzonej prezentacji funkcji tworcy materialéw archiwalnych?.

W celu ulatwienia tworzenia opisu archiwalnego, zgodnego z czterema stan-
dardami miedzynarodowymi, wprowadzono darmowe narzedzie — oprogramo-
wanie o nazwie ICA-AtoM (International Council on Archives — Access to Me-
mory), ktére pozwala na przygotowanie elektronicznych baz danych o zasobach
archiwalnych?. Popularny jest tez miedzynarodowy wzorzec zapisu informacji
o0 zasobach archiwalnych EAD (Encoded Archival Description), dzieki ktoremu
mozna utrwalac i udostepniaé dane o archiwaliach w zestandaryzowanej formie
elektronicznej*.

Z perspektywy krajowej prace nad standardami opisu archiwalnego nie
przebiegaly bez problemow. Roznorodnos¢ form archiwaliéw zgromadzonych
w polskich archiwach, zwigzana przede wszystkim z czgstymi zmianami syste-
mow kancelaryjnych, wptywata i dalej wptywa na konkretne problemy metodyki
opracowania zasobu. Sytuacja ta przeklada si¢ bezposrednio na proby sporza-
dzenia wzorca opisu archiwalnego, ktory powinien przeciez uwzgledniaé zaréwno
specyfike zgromadzonego zasobu, jak i jego uksztaltowang (najczesciej histo-

2 Ogodlnie na temat standardéw MRA zob. A. Laszuk, Standardy Migdzynarodowe;j Rady
Archiwow — od prakiyki do teorii? [w:] Torusiskie konfrontacje archiwalne, t. I1: Teoria archiwalna
wezoraj — dzis — jutro, red. W. Chorazyczewski, A. Rosa, Torun 2011, s. 227-246.

3 Podstawowe dane o projekcie MRA: J. Bushey, International Council on Archives (ICA)
“Access to Memory” (AtoM): Open-source software for archival description, https://www.ica-atom.
org/download/ICA-AtoM_JBushey.pdf (dostgp 11 V 2016 r.).

4 Szerzej zob. EAD PL. Migdzynarodowy standard zapisu informacyi o zasobie archiwalnym,
oprac. A. Klubinski, W. WoZniak, Warszawa 2008.



rycznie) wielopoziomowg strukture. Jak do tej pory jedyng takg probe zakon-
czong opracowaniem kompletnego formatu opisu archiwalnego (przeznaczonego
dla archiwéw polskich) podjat w latach dziewiecdziesigtych ubieglego wieku
Bohdan Ryszewski, ktory nastepnie oglosit zalozenia wielopoziomowego stan-
dardu FOPAR (Format Opisu Archiwaliow).

Polska administracja archiwalna uznata jednak, ze zasady zwigzane z opra-
cowaniem i opisem zasobu archiwalnego powinny regulowaé konkretne wska-
z6wki metodyczne wprowadzane przez naczelnego dyrektora archiwow pan-
stwowych. W praktyce ani FOPAR, ani inne standardy migdzynarodowe nie
byly obowigzujace w Polsce, a ich zalecenia zacz¢to uwzgledniaé w przepisach
archiwalnych dopiero od konca lat dziewieédziesigtych XX w. Efektem ta-
kiego rozumienia standaryzacji jest istnienie w archiwach wielu niezintegro-
wanych baz danych zawierajgcych opisy czesci zasobu archiwalnego i stwo-
rzonych wedlug co najmniej trzech kryteriéw: 1) rodzaju dokumentacji
(aktowej — IZA, technicznej — KITA i kartograficznej — MAPA), 2) okresu
wytworzenia dokumentéw (SCRINIUM), 3) czestotliwo$ci udostepniania ma-
terialow (ksiegi metrykalne i stanu cywilnego — PRADZIAD, ewidencja lud-
nosci w archiwaliach — ELA).

Podejmowang w ostatnich latach probg zastgpienia czgstkowych baz jednym
zunifikowanym systemem jest aplikacja pod nazwa Zintegrowany System In-
formacji Archiwalnej ZoSIA, stworzona przez Narodowe Archiwum Cyfrowe.
System zostal jednak wprowadzony dopiero w kilkunastu archiwach panstwo-
wych i w dalszym ciggu jest modernizowany?®.

* k Xk

Wazna problematyka standaryzacji archiwalnej miata w trakcie ostatniego
sympozjum kilka punktéw odniesienia. Z jednej strony omawiano kwestie do-
tyczgce ustalenia priorytetow w dzialalno$ci merytorycznej archiwdw, zwigzki
standaryzacji i digitalizacji czy tez potrzeby traktowania uzytkownika jako waz-
nej czeSci systemu informacji archiwalnej. Z drugiej zwracano uwage na mozli-
wosci rozbudowy standardu FOPAR, przyklady i zakres standaryzacji wystepu-
jacy w archiwach polskich (AGAD, Archiwum IPN, archiwa koScielne), a takze
na rozwigzania zastosowane za granicg (Niemcy, Norwegia).

W stowie wstgpnym prof. Bohdan Ryszewski przypomnial ideg corocznych
naukowych spotkan archiwalnych oraz ztozy! podziekowania ich organizatorom
i redaktorom dwoch pierwszych tomow serii wydawniczej Instytutu Pamieci
Narodowej ,Symposia Archivistica”.

3 B. Ryszewski, Problemy komputeryzacji archiwow, Torun 1994.

6 Podstawowe informacje o systemie zob. H. Staszewska, Zintegrowany System Informacji
Archiwalnej (ZoSIA) w archiwach panistwowych. Informacje wstgpne, ,,Przeglad Archiwalny In-
stytutu Pamigci Narodowe;j” 2015, t. 8, s. 9-21.

Wstep
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Pawel Perzyna zestawil zagadnienia standaryzacji opisu archiwalnego oraz
masowej digitalizacji, ktora jest traktowana jako priorytetowe zadanie w archi-
wach panstwowych w Polsce. W sposéb syntetyczny omowil standardy Miedzy-
narodowej Rady Archiwow (ISAD, ISAAR, ISDIAH, ISDF), wzorce opracowane
przez Bohdana Ryszewskiego (FOPAR i FOPAR-HW), tzw. standardy de facto
NDAP a takze rozwigzania zaproponowane przez Rad¢ IPN w odniesieniu do
przygotowania publicznego inwentarza. Przedstawil takze — w kontekscie opra-
cowanych standardow opisu archiwalnego — problemy zwigzane z digitalizacja
1 jej miejscem w hierarchii dziatan archiwéw.

Problematyke roli uzytkownika w systemie informacji archiwalnej w kon-
tek$cie stosowanych jezykow informacyjno-wyszukiwawczych omoéwila
Agnieszka Rosa. Przedstawila sposoby przygotowania uzytkownika do korzy-
stania z archiwalnego aparatu informacyjno-wyszukiwawczego. Poddala analizie
takze instrukcje dotyczace procedur (sposobow) wyszukiwania informacji, za-
warte w pomocach archiwalnych stosowanych w trzech narzedziach wyszuki-
wawczych (przewodnik po konkretnym archiwum, baza SEZAM i baza ,,Inwen-
tarz archiwalny” IPN).

Waldemar Chorgzyczewski zaprezentowal problem rozbudowy standardu
FOPAR na przykladzie ksigg wpisow. Podkreslil, iz z perspektywy dorobku me-
todyki archiwalnej nalezatoby dazy¢ do opisu ksigg wpisoOw na czterech pozio-
mach: serii ksigg, ksiegi, czesci ksiegi (serii wpisow) i wpisu, z zastrzezeniem,
ze minimalnym wymaganiem powinien by¢ opis na poziomie ksiegi. Odnidst
sie tez do mozliwosci rozbudowy zestandaryzowanego opisu ksigg wpisow i przed-
stawil wlasne propozycje w kontekscie trzech sfer ujednolicenia: 1) standardu
struktury danych (zestawienie poziomo6w, blokéw i pdl opisu), 2) standardu za-
wartoSci pol — instrukcja ich wypelniania, 3) standardu j¢zyka, ktérym pola si¢
wypelnia (wzorce opisu obiektéw na poszczegolnych poziomach).

Wiestaw Nowosad, wcielajgc si¢ w role ,typowego” uzytkownika zasobu,
omowil kwestie zwigzane ze standaryzacjg opisu w bazach NDAP (SEZAM,
1ZA) i systemie ZoSIA oraz z ich integracja. Podsumowujgc swoje wywody,
zauwazyl, ze dotychczasowe bazy i system ZoSIA nie r6znig si¢ w zakresie
wartosci informacyjne;j. Te pierwsze zawierajg na razie wiecej danych, pocho-
dzacych ze wszystkich archiwéw panstwowych, natomiast przewaga systemu
polega na mozliwosci dotgczania do opisu odwzorowan cyfrowych jednostek
archiwalnych.

Anna Zeglifiska dokonata sprawdzenia, jak z punktu widzenia uzytkownika
dziata system wyszukiwania informacji w serwisie internetowym NDAP — szu-
kajwarchiwach.pl, ktory prezentuje on-line zbiory archiwéw panstwowych. Prze-
prowadzila w nim kilka przyktadowych wyszukiwan i dokonata analizy ich
efektow. Wyniki sprawdzen wykazaly obiektywne problemy polegajace m.in. na
nieistnieniu pelnej informacji o zespotach, ktérych opisy i skany zostalty wpro-



wadzone do systemu, a takze na braku instrukecji wyszukiwawczej w celu zwiek-
szenia skuteczno$ci prowadzonych kwerend.

Hubert Wajs uznal, ze tworzenie standardu opisu archiwalnego wymaga
zastosowania metody zarzgdzania projektowego. W swoim tekscie przypomniat,
ze to NDAP uznala ISAD(G) za standard obowigzujacy w archiwach panstwo-
wych, a ujednolicenie opisu wymusily do pewnego stopnia techniczne normy
zapisu informacji, najpierw poprzez zastosowanie techniki bazodanowej, a na-
stepnie formatu EAD, umozliwiajacego zakodowanie pomocy archiwalnych
w plikach XML i ich prezentacje w Internecie.

Krzysztof Syta przedstawit efektywnos¢ wyszukiwawczg w swietle kwerendy
przeprowadzonej w zbiorze Anny Ksawerowej z Potockich Branickiej przecho-
wywanym w AGAD. W konkluzji doszed! do wniosku, ze powyzszy zbior w obec-
nym stanie opracowania nie pozwala na pelng orientacje zaréwno w jego struk-
turze, jak i w zawartosci poszczegdlnych jednostek archiwalnych. Autor nie
poprzestal jedynie na wskazywaniu btedéw popelnionych w trakcie opracowy-
wania zbioru, ale zawarl w artykule rowniez zestaw wskazowek dotyczacych
ukladu wewnetrznego oraz dokonania niezbednych uzupelnien w dotychczaso-
wych opisach jednostkowych akt.

Rafat Leskiewicz zaprezentowal rozwazania dotyczgce wplywu komputery-
zacji na funkcjonowanie Archiwum Instytutu Pamieci Narodowej. Przedstawil
problemy terminologiczne zwigzane z poje¢ciem ,komputeryzacja”, krotko omo6-
wil takze specyfike struktury zasobu archiwalnego Instytutu oraz otoczenia,
w jakim funkcjonuje Archiwum IPN. Giéwng uwage skupit jednak na scharak-
teryzowaniu kolejnych etapéw komputeryzacji Archiwum Instytutu, prezenta-
¢ji mozliwosci informacyjnych systemu ,,Cyfrowe Archiwum” i kwestii digita-
lizacji zgromadzonego zasobu.

Przedmiotem zainteresowania Jerzego Bednarka byl zakres standaryzacji
opisu archiwalnego w ,,Cyfrowym Archiwum” Instytutu Pamigci Narodowe;j.
Autor zaprezentowal wzorzec opracowany i stosowany w Archiwum Instytutu
na tle mozliwosci standardéw miedzynarodowych, standardu FOPAR i rozwig-
zan przyjetych w sieci archiwow panstwowych. W tym przypadku wyrdzniajgcg
cechg standaryzacji opisu archiwalnego w ,,Cyfrowym Archiwum” okazal si¢
bardzo szczegélowy opis na poziomie jednostek archiwalnych, wdrazany kosz-
tem innych elementéw struktury zasobu, na co w pewnej mierze majg wplyw
specyficzne kryteria gromadzenia archiwaliéow przez Instytut.

Z kolei ksigdz Roman Majka (CSMA) zwr6cit uwage na problem wprowa-
dzenia standaryzacji opisu archiwalnego w archiwach Kosciota katolickiego.
W swoich rozwazaniach przedstawit dotychczasowy opis zasobu na przyktadzie
danych z kilkunastu stron internetowych wybranych archiwéw koscielnych ar-
chidiecezjalnych i diecezjalnych. Na podstawie tej analizy zaprezentowal wlasng
propozycje budowy standardu opisu zasobu zgromadzonego w archiwach ko-

Wstep
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Scielnych, opartego na kilku poziomach: archiwum, zespolu archiwalnego, serii,
jednostki archiwalnej i dokumentu.

Standardy opisu archiwalnego stosowane w archiwach niemieckich oméwita
Katarzyna Kubicka. Autorka zauwazyla, ze chociaz w Niemczech nie wprowa-
dzono jednolitego standardu, to uksztaltowal si¢ w miare spojny system opisu
archiwaliow, wynikajacy z przyjetego systemu ksztalcenia archiwistow (np. Szkota
Archiwalna w Marburgu) oraz dyskusji naukowej nad podstawowymi zasadami
metodyki archiwalnej (m.in. przygotowane w NRD tzw. OVG — Ordnungs und
Verzeichnungsgrundsitze fiir die staatlichen Archive der Deutschen Demokra-
tischen Republik).

W ostatnim tekScie zamieszczonym w niniejszym tomie Anna Wanecka
przedstawita elektroniczny system zarzgdzania dokumentacjg uzywany przez
norweska administracje publiczng. Dokonala tego poprzez oméwienie obowig-
zujacego standardu archiwizowania danych elektronicznych (Noark), ktorego
ostatnia wersja wprowadza w pelni elektroniczny obieg dokumentow i jest do-

stosowana do wszystkich rodzajéw dokumentacji spotykanej w norweskich urze-
dach.



Bohdan Ryszewski

Uniwersytet Warminsko-Mazurski w Olsztynie

Wprowadzenie do sympozjum

Organizatorzy bardzo rzeczowo przedstawili zaczynajace si¢ sympozjum od
strony merytorycznej i organizacyjnej. Podziekowania do nich zwykle kieruje
si¢ na koniec obrad, niestety czesto przy pustawej sali. Jako obserwator prac nad
przygotowaniem sympozjum pragng zatem juz teraz gorgco im podzigkowac za
przygotowanie programu i obsade¢ referatow, zebranie grona kompetentnych
i zainteresowanych uczestnikow. Sympozja te bowiem sg przygotowywane z na-
lezyta dbatoscig o poziom i aktywno$¢ zardwno referujacych, jak i innych uczest-
nikow. Odbywajg sie corocznie na przekér trudnoSciom, jakie towarzysza tego
rodzaju regularno$ci. Program kazdego sympozjum powstaje na dwdch lub trzech
posiedzeniach zespotu inicjatoréw. Pod koniec prac ustalana jest lista uczestni-
koéw wedle kryteriow merytorycznych, a nie reprezentacyjnych. Wystapienia
naczelnego dyrektora archiwow panstwowych, ktoéry uczestniczyt we wszystkich
naszych dotychczasowych sympozjach, wynikaly z jego kompetencji jako pro-
fesora uniwersytetu — zawsze merytoryczne, wiele wniosty do dorobku naszych
spotkan.

Referaty i wybrane istotniejsze glosy sg publikowane w specjalnie utworzo-
nej serii wydawniczej Instytutu Pamieci Narodowej ,Symposia Archivistica”.
Za trud zwigzany z ukazaniem si¢ pierwszych dwoch tomdw serii podziekowania
nalezg sie redaktorom — Annie Zeglifiskiej i Rafatowi Leskiewiczowi.

Wokol sympozjum i wydawanej serii funkcjonuje formalnie nigdzie nie
zgloszone, ale powstale na gruncie dobrej wspolpracy i porozumienia, grono
inicjatoréw, ktore tworzg: Jerzy Bednarek, Waldemar Chorazyczewski, Rafat
Leskiewicz, Krzysztof Narojczyk, Pawet Perzyna, Agnieszka Rosa, Bohdan Ry-
szewski i Anna Zeglifiska. Naszym podstawowym zamiarem s studia z zakresu
metodologii archiwistyki i teorii archiwalne;j.
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Pawel Perzyna
Oddziat Instytutu Pamigci Narodowej w Lodzi

Standaryzacja opisu archiwalnego
a digitalizacja

Tytul niniejszego artykutu nawigzuje bezposrednio do sposobu zestawienia
dwoch zagadnien w tekscie Andrzeja Biernata zatytulowanym Komputeryzacja
a digitalizacja w archiwach paristwowych w Polsce'. Nie oznacza to jednak, ze za-
mierzam postawié znak roéwnosci pomiedzy pojeciami standaryzacji opisu ar-
chiwalnego i digitalizacji oraz méwic o efekcie synergii dwoch procesow, bo jego
po prostu nie ma. Standaryzacja to dziatalno§¢ zmierzajgca do tworzenia i wpro-
wadzania jednolitych norm (opisanych regul, zasad czy wzorcow) w danej dzie-
dzinie?. W wersji ustawowej to rowniez dzialalno$¢ zmierzajgca do uzyskania
optymalnego stopnia uporzgdkowania w okreslonym zakresie poprzez ustalanie
regul przeznaczonych do powszechnego i wielokrotnego stosowania, a dotycza-
cych istniejgcych lub moggcych wystgpié probleméw?. Wreszcie w najblizszej
mi definicji standaryzacja (normalizacja) jest procesem (sztukg) ograniczania
réznorodnosci i polega na wyborze jednej opcji lub jednego wariantu jako uprzy-
wilejowanego i promowaniu go jako standardu*. Digitalizacja natomiast to wie-
loetapowy proces przeksztalcania informacji utrwalonej w formie analogowej na
postaé cyfrowa’, lub inaczej — czynnoSci prowadzgce do skopiowania materiatow

! A. Biernat, Komputeryzacja a digitalizacja w archiwach panstwowych w Polsce [w:] Sympo-
sia Archivistica, t. 1I: Komputeryzacja i digitalizacja w archiwach, red. R. Leskiewicz, A. Zeglia-
ska, Warszawa 2016, s. 23-35.

2 A. Laszuk, Archiwa czescig dziedzictwa narodowego — standardy podstawgq wspotpracy [w:]
Toruniskie konfrontacje archiwalne, t. I11: Archiwistyka miedzy roznorodnoscig a standaryzacjq,
red. W. Chorazyczewski, A. Rosa, Torun 2013, s. 17-180. Zob. tez ¥.. Skowron, Standardy
w zakresie digitalizacyi materiatow archiwalnych w archiwach panstwowych [w:] Toruriskie kon-
frontacje archiwalne, t. 111: Archiwistyka...,s. 157.

3 Ustawa z dnia 12 IX 2002 r. o normalizacji (DzU z 2002 r., nr 169, poz. 1386
z pozn. zm.).

4 L. Wasilewski, Podstawy zarzqdzania jakoscig, Warszawa 1998, s. 61.

3 Czesc polska projektu ICA Multilingual Archival Terminology, http://www.ciscra.org/mat/
termdb/term/3550 (dostep 15 X 2015 r.).
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archiwalnych przy uzyciu technologii cyfrowej®. Juz te definicje konstytuuja
powyzszg czynno$¢ jako techniczng, w przeciwienstwie do aktywnosci meryto-
rycznej, jaka jest niewatpliwie opracowywanie akt i tworzenie opisu dla zasobu
archiwalnego w catej jego zlozonej strukturze’. Takie rozréznienie narzuca tez
w sposOb naturalny i racjonalny kolejno$¢ zadan realizowanych w archiwach.
Najpierw stworzenie na réznych poziomach opisu zasobu umozliwiajgcego od-
nalezienie niezbednych informacji, a nastepnie planowa digitalizacja opracowa-
nych archiwaliow.

Obserwujac dzialania archiwéw panstwowych — w tym wyodrebnionych —
trudno nie odnie$¢ wrazenia, ze to jednak masowa digitalizacja staje si¢ ich prio-
rytetowym zadaniem. Powodem wyboru takich preferencji sg Srodki z funduszy
europejskich, a nie przemyslana strategia rozwoju. Te banalng prawde potwier-
dzaja dane statystyczne. W skali catego kraju w 2013 r. z 14,5 mln skanow doku-
mentow etatowi pracownicy w 16 pracowniach digitalizacyjnych archiwow wy-
konali 4 mln kopii (1,5 mln z oryginatéw i 2,5 mln z mikrofilm6éw)3. Jak wynika
ze sprawozdania NDAP za 2014 r., ten przelicznik byl jeszcze korzystniejszy i wy-
nosit 16 mln do 4,3 mln skan6w®. Dane sg jednoznaczne i w korzystnym Swietle
przedstawiajg wykorzystanie Srodkow europejskich i pracy osob zatrudnionych
do wykonywania kopii cyfrowych. Urzednika panstwowego z wieloletnim stazem
takie podejscie nie powinno oczywiScie dziwic. Archiwa zawsze byly biedne i nie-
doinwestowane, ale powstaje pytanie, czy dla doraznych korzySci warto porzucac
realizacje podstawowych funkgji, jakie zostaly im przypisane?

W tym kierunku zmierzato tez Archiwum IPN, ale zupelnie niespodziewa-

nie 18 marca 2010 r. doszto do nowelizacji ustawy o Instytucie, ktorej art. 5 wpro-
6 Do wspomnianych czynnoSci zalicza si¢: skanowanie, czyli tworzenie plikow graficz-
nych bedacych kopiami archiwaliéw, zapis plikow w formacie graficznym (TIFE JPG, PDE
XML), indeksowanie zapisanych tresci (do przeszukiwania). P. Wojciechowski, Ochrona
1 konserwacja zasobu w archiwach panstwowych w Polsce, s. 241, https://repozytorium.amu.
edu.pl/bitstream/10593/12378/1/P.-Wojciechowski%20-%20ochrona%20i%20konserwa-
cja%20zasobu%20w%20archiwach%20pa%c5%83stwowych%20w%20polsce.pdf (dostep 10 X
2015 r.).

7 Opisu archiwalnego na ré6znych poziomach struktury zasobu nie mozna sprowadzac je-
dynie do sporzadzania opisu jednostkowego w ramach inwentaryzacji akt (traktowanej jako
jeden z etapow opracowania archiwalnego). W. Kwiatkowska, Opracowanie archiwalne w dobie
technologii informatycznych — co nalezy zachowac, a co zmienic w dotychczasowej metodyce?, ,,Ar-
chiwista Polski” 2015, t. 116, s. 293, 295.

8 Sprawozdanie z dzialalnosci Naczelnego Dyrektora Archiwow Panstwowych oraz archi-
wow paristwowych w 2013 r., Warszawa 2014, s. 23, https://www.archiwa.gov.pl/images/docs/
ap_2013_opisowe.pdf (dostep 11 X 2015 r.). Zob. tez Digitalizacja i udostgpnianie w Internecie
dokumentow z zasobu archiwow panstwowych, http://www.archiwa.gov.pl/pl/digitalizacja/digi-
talizacja-zasobu-archiwow-pastwowych.html (dostep 11 X 2015 r.).

o Sprawozdanie z dziatalnosci Naczelnego Dyrektora Archiwow Paristwowych oraz archiwow
panistwowych w 2014 r., Warszawa 2015, s. 34-35, https://www.archiwa.gov.pl/images/docs/
sprawozdanie 2014.pdf (dostgp 10 X 2015 r.).



wadzil na prezesa Instytutu obowigzek opublikowania inwentarza archiwalnego
zapewniajgcego opis zasobu na poziomie jednostek archiwalnych (co w omawia-
nym przypadku potwierdza nierealny termin wykonania zadania do 31 grudnia
2012 r.) i na najblizsze lata to bedzie jego gtéwne zadanie do wykonania'’. Usta-
wodawca, dokonujac tej zmiany ze wzgledéw politycznych, zwigzanych z wpro-
wadzeniem nowego trybu wylaniania prezesa IPN, przyczynit si¢ przy okazji do
przywrocenia prawidlowej hierarchii celow funkcjonowania archiwum!!.

Jak stusznie zauwazyl Hubert Wajs, digitalizacja nie polega jedynie na
umieszczeniu wizerunku (skanu) w sieciach rozleglych. Pierwszym narzgdziem
umozliwiajgcym wykorzystanie obrazu cyfrowego jest inwentarz archiwalny,
w ktorym powinny by¢ uwzglednione zestandaryzowane elementy opisu archi-
walnego!?. Takie rozumowanie powinno znalez¢ odzwierciedlenie w programie
digitalizacji archiwow, ale czy ma to miejsce w praktyce? W Strategii archiwow
panstwowych na lata 2010-2020 najwazniejszym celem jest zaspokojenie infor-
macyjnych potrzeb spoleczenstwa. Jego realizacja, jak piszg autorzy dokumentu,
ma doprowadzi¢ — za sprawg ,skanowania i elektronicznego udostepniania cy-
frowych obrazow materialow archiwalnych” — do zmiany wizerunku archiwéw
z placéwek ,archaicznych” w nowoczesne instytucje wykorzystujgce zaawanso-
wane technologie. Formutujgc sze$¢ celow operacyjnych niezbednych do osigg-
niecia celu strategicznego, mimochodem (jak w latach siedemdziesigtych XX w.)
wyolbrzymiono potrzebe odniesienia sukcesu polegajacego na zapewnieniu oby-
watelom ,,przyjaznego, ciggltego, w dowolnym miejscu i czasie” dostepu do ar-
chiwaliéw, jednocze$nie maskujgc nierozwigzane kwestie metodyczne. W stra-
tegii stwierdza si¢ wprost, ze problematyke opracowania materialdw pominigto
w sposOb zamierzony. Mialo i ma to zwigzek z brakami i lakonicznym charak-

10 Ustawa z dnia 18 III 2010 r. 0 zmianie Ustawy o Instytucie Pamieci Narodowej — Komi-
sji Scigania Zbrodni przeciwko Narodowi Polskiemu oraz Ustawy o ujawnianiu informacji
o dokumentach organow bezpieczenstwa panstwa z lat 1944-1990 oraz treSci tych dokumen-
tow (DzU z 2010 r., nr 79, poz. 522).

1 Dwaj pierwsi prezesi IPN byli wybierani na wniosek Kolegium IPN przez Sejm RP
kwalifikowang wiekszoScig trzech pigtych glosow za zgodg Senatu RP (tutaj wystarczyla
bezwzgledna wigkszos$¢ glosow). Natomiast w stanie prawnym po nowelizacji ustawy o In-
stytucie w 2010 r. kolejny prezes zostal wybrany przez Sejm RP za zgodg Senatu RP, ale juz
bezwzgledna wigkszoscig gloséw i na wniosek Rady IPN. Procedura zwigzana z wyborem
Rady Instytutu oraz wylanianiem kandydata na prezesa spoza jej grona miata uniemozliwic¢
ewentualng reelekcje prezesa Janusza Kurtyki na drugg kadencje.

12 H. Wajs, Dlaczego EAD? Prezentacja na warsztaty ,,Standaryzacja w archiwach”, AGAD
7 XII 2006 r., http://www.archiwa.gov.pl/images/stories/file/pdf/EAD_7 XII _HWs.pdf (dostgp
10 X 2015 r.). Digitalizacja to proces tworzenia cyfrowych odwzorowan obiektéw zrédtowych
wraz z odpowiednim opisem informacyjnym. Inaczej méwiac, niezbednym warunkiem za-
istnienia obrazu danej j.a. w jakiejkolwiek sieci komputerowej jest stworzenie najpierw opisu
pozwalajgcego na jego zidentyfikowanie. Standardy w procesie digitalizacji obiektow dziedzictwa
kulturowego, red. G. Ploszajski, Warszawa 2008, s. 15.

Pawet Perzyna, Standaryzacja opisu archiwalnego a digitalizacja
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terem czesci Srodkow ewidencyjnych znajdujacych sie w dyspozycji archiwow.
W zwigzku z powyzszym tworcy strategii rozbrajajaco przyznali, ze opracowanie
zostalo ,w znacznym stopniu ograniczone na rzecz uzupelnienia i korekty ewi-
dencji zasobu archiwéw panstwowych”!3, Doprawdy bylby to czyn godny po-
chwaty, gdyby nie fakt, ze takich czynnoSci dokonuje si¢ w czasie co najwyzej
skontrum zasobu, jak mialo to miejsce w drugiej potowie lat dziewi¢édziesigtych
XX w., a nie w trakcie realizacji jednego ze sktadnikow wizji dziatalnosci archi-
wow w drugiej dekadzie XXI w. Mozliwo$ci wyszukiwawczych systemu infor-
macji archiwalnej, a tym samym dostepu do akt, nie poprawi bowiem korekta
istniejgcej ewidencji, a uzytkownik dalej bedzie miat problemy z dotarciem do
interesujacych go danych, poniewaz w pogoni za tworzeniem ,informacyjnej
prowizorki” zabraknie jednolitej struktury opisu archiwalnego na jego poszcze-
gblnych poziomach.

Wnioski wynikajace z analizy strategii archiwéw na lata 2010-2020 nie na-
pawajg optymizmem i nakazujg sceptycznie odnies¢ sie do przeswiadczenia Adama
Banieckiego, wyrazonego na tamach ,,Archeionu”, ze masowa digitalizacja wy-
musi kroki administracji archiwalnej zmierzajgce do przyjecia standardu opisu
archiwaliéow. Bledne jest bowiem przypisywanie czynno$ciom technicznym mocy
kreowania rozwigzan metodycznych. Zgadzam si¢ natomiast z jego twierdzeniem,
ze dla uzytkownika nie ma istotnego znaczenia baza danych, z ktérej korzysta,
wazna jest natomiast jako$¢ zawartej w niej informacji i umiejetnosc skuteczne;j
jej prezentacji, co mozna osiggngé jedynie poprzez wprowadzenie standardu'*.

Kwestia standaryzacji pojawila si¢ w polskich archiwach juz pod koniec lat
czterdziestych XX w. Adam Wolff zaproponowat bowiem w artykule opubliko-
wanym w 1948 r. na tamach ,,Archeionu” wprowadzenie znormalizowanych kart
archiwalnych zawierajacych dziesie¢ pol opisu materiatéw archiwalnych'>, ktore

13 Strategia archiwow pafstwowych na lata 2010-2020 stanowigca zatgcznik do Komu-

nikatu nr 1/2010 naczelnego dyrektora archiwéw panstwowych z dnia 23 XII 2010 r., s. 4,
https://archiwa.gov.pl/images/docs/ Strategia_archiww_pastwowych na lata 2010 _2020.pdf
(dostep 14 IX 2015 r.). Pierwszym celem operacyjnym jest udostepnianie zasobu archiwal-
nego on-line. Jego realizacja ma doprowadzi¢ do stworzenia takiej sytuacji, w ktorej osoba
korzystajaca z ewidencji archiwalnej on-line bedzie mogla odnaleZ¢ interesujace jg jednostki,
a nastepnie, analizujac ich kopie cyfrowe (takze on-line), dotrze¢ do poszukiwanych infor-
macji. Ibidem, s. 5-6. Na temat odchodzenia od naukowego opracowania archiwalnego zob.
E. Galik, Dokqd zmierzasz archiwistyko. Rozwazania na temat kondycji polskich archiwow pan-
stwowych w swietle wspotczesnych tendencyi rozwojowych [w:] Toruriskie konfrontacje archiwalne,
t. III: Archiwistyka..., s. 65-68.

4 A. Baniecki, Krajowe adaptacje migdzynarodowych standardow archiwalnych, ,,Archeion”
2011, 1. 112,s. 186.

15 A. Wolff, Archiwalne karty inwentarzowe, ,Archeion” 1948, t. 17, s. 151-163. Zob. tez
H. Wajs, Prekursorzy standaryzacyi opisu archiwalnego — Teodor Wierzbowski i1 Adam Wolff [w:]
Wkiad archiwistow warszawskich w rozwoj archiwistyki polskiej. Zbior studiow poswigconych war-
szawskiemu srodowisku archiwalnemu, red. A. Kulecka, Warszawa 2012, s. 245-246.



wykazujg zbieznos¢ informacyjng z Miedzynarodowym Standardem Opisu Ar-
chiwalnego ISAD(QG), a zwlaszcza z jego szeScioma elementami obowigzkowymi.
Warto zauwazy¢, ze niektore dane na karcie sg ze sobg zlgczone, podczas gdy
w ISAD(G) sg one oddzielne. Pewng cze$¢ informacji przewidzianych w stan-
dardzie miedzynarodowym zawiera rowniez wstep do inwentarza'®.

Tabela 1. Zestawienie pol opisu j.a. na karcie inwentarzowej z kodami pdl opisu w ISAD(G).

Nazwa pola na karcie Kod pola w ISAD(G)

Nazwa archiwum (skrot) 3.1.1
Nazwa zespolu 3.1.2

3.21
Sygnatura archiwalna 3.1.1
Tytut (tresé) 1 jezyk 3.1.2

343
Daty 313
Opis zewnetrzny/charakterystyka stanu 3.15
fizycznego 3.4.4
Sygnatury dawne 3.1.1
Uwagi (dodatkowe informacje) 3.6.1
Stowa kluczowe standard ISAAR

Oprac. na podstawie: H. Wajs, Polska droga do standaryzacji opisu archiwalnego [w:] Archiwa
w postaci cyfrowej. Materialy miedzynarodowych warsztatéw DELOS CEE: standaryzacja od
Miedzynarodowego Standardu Opisu Archiwalnego ISAD(G) do formatu Kodowanego Opisu Ar-
chiwalnego EAD: wdrazanie i najlepsze praktyki, Warszawa, 25-26 kwietnia 2003 ., red. E. Ro-
sowska, Warszawa 2003, s. 11-12; ISAD(G) Miedzynarodowy Standard Opisu Archiwalnego.
Czesé ogolna. Wersja 2. Przyjety przez Komitet do spraw standaryzacji opisu. Sztokholm, Szwecja,
19-22 wrzesnia 1999 r., ttum. H. Wajs, s. 2, 16-23, 40-41, 47-48, http://adacta.archiwa.net/file/
isad_2pl.pdf (dostep 5 X 2016 r.).

Standaryzacja nabrala szczeg6lnego znaczenia wraz z rozwojem kompute-
ryzacji archiwéw. Pojecia ,,standard opisu archiwalnego” zacze¢to uzywaé na

16 H. Wajs, Polska droga do standaryzacji opisu archiwalnego [w:] Archiwa w postaci cyfrowej.
Materialy migdzynarodowych warsztatow DELOS CEE: standaryzacja od Migdzynarodowego
Standardu Opisu Archiwalnego ISAD(G) do formatu Kodowanego Opisu Archiwalnego EAD:
wdrazanie 1 najlepsze praktyki, Warszawa, 25-26 kwietnia 2003 r., red. E. Rosowska, Warsza-
wa 2003, s. 11-13. Analizy porownawczej elementéw informacyjnych zawartych w ISAD(G)
oraz tradycyjnym inwentarzu ze wstgpem dokonata W. Kwiatkowska, Wplyw komputeryzacji
archiwow na metodyke archiwalng, ,,Archiwista Polski” 2003, nr 3, s. 35-36.

Pawet Perzyna, Standaryzacja opisu archiwalnego a digitalizacja
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oznaczenie usystematyzowanego zestawienia poziomow i pdl opisu archiwalnego,
zapewniajgcego: 1) ujednolicenie informacji archiwalnej (a docelowo jej zinte-
growanie), 2) przyspieszenie przetwarzania danych (czyli znormalizowanych
opisow), 3) umozliwienie przeszukiwania zbioréw danych na wielu poziomach
opisu, a co za tym idzie ulatwienie dostepu do informacji i jej wymiany'’.

Juz ponad 20 lat temu zauwazano, ze opracowanie standardu opisu archi-
walnego prowadzi do uporzagdkowania i ujednolicenia metodyki archiwalnej,
jest tez kluczowym problemem do rozwigzania w ramach procesu dostosowywa-
nia metodyki archiwalnej do pracy w systemach informatycznych!. Dwa lata
temu w czg¢Scl wystgpien na sympozjum poswigconym zasadzie strukturalnej
przypominano, ze standard powinien umozliwia¢ wszechstronny i gleboki ,,opis
zasobu archiwalnego w calej jego zlozonej strukturze” oraz ,,opis wszystkich
typow i rodzajow archiwaliow”. Oznacza to ni mniej, ni wiecej, ze w pierwszym
rzedzie struktura standardu powinna by¢ dostosowana i zgodna ze strukturg
zasobu archiwalnego, a w drugiej kolejnosci do réznorodnosci materialow
archiwalnych?®.

Autor tej zasady, Bohdan Ryszewski, nie poprzestal na teorii tworzenia stan-
dardu, ale zgodnie z gloszong przez siebie ideg uniwersalnego opisu informacyj-
nego opracowal w latach dziewieédziesigtych XX w. Format Opisu Archiwaliow
(FOPAR), ktory spelniat warunek odzwierciedlania struktury polskiego zasobu
archiwalnego®. Warto jednak przypomnied, ze prace nad nim rozpoczely sie
w latach osiemdziesigtych XX w., w okresie rozkwitu standardéow narodowych,
kiedy to powstaly m.in. amerykanski MARC AMC (Machine Readable Catalo-
ging — Archival and Manuscripts Control Format), kanadyjski RDDA (Régles
pour la description des documents d’archives) i angielski MAD (Manual of Ar-
chival Description)?. Co ciekawe, FOPAR - tworzony zupelnie niezaleznie od
prac prowadzonych pod egidg Mi¢dzynarodowej Rady Archiwéw — byt zgodny
z przyjetymi przez nig standardami archiwalnymi. Spetnit takze drugi warunek

17 ,Standardem (formatem) opisu archiwalnego (ang. Standard [format] Archival De-

scription) nazywamy ujednolicony i usystematyzowany wykaz elementéw niezb¢dnych do
sporzgdzenia informacyjnego opisu archiwaliow, posiadajgcy stalg zawartosé, jednolitg for-
me zapisu oraz okreSlong strukture, ulatwiajacy gromadzenie i przetwarzanie informacji, jej
przenoszenie i wymiang w sieciach komputerowych”. H. Robdtka, Opracowanie i opis archi-
waliow. Podrecznik akademicki, Torun 2010, s. 191.

18 B. Ryszewski, Problemy komputeryzacji archiwow, Toruh 1994, s. 18.

Ibidem, s. 19. Materialy wspomnianego sympozjum wydano w pierwszym tomie serii
Symposia Archivistica: Zasada strukturalna jako podstawa opisu archiwaliow w zintegrowanych
systemach informacji archiwalnej, red. R. Leskiewicz, A. Zeglifiska, Warszawa 2015, s. 15-145.
2 B. Ryszewski, Format opisu archiwaliow FOPAR [w:] Komputeryzacja archiwow, t. 1: Pro-
blemy opracowania archiwaliow staropolskich w skomputeryzowanych systemach informacyjnych.
Materialy sympozjum, Torun, 9 i 10 wrzesnia 1993 r., red. B. Ryszewski, Torun 1994, s. 8-9.

2L Szerzej na temat wspomnianych standardéw zob. M. Jabloniska, Dokumentacja specjalna
w archiwach. Opis tradycyjny 1 komputerowy, Torun 2011, s. 179-183.
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budowy standardu, zapewnit bowiem opis dokumentacji nie tylko aktowej, ale
réwniez specjalnej: kartograficznej, technicznej, audiowizualnej, przy zachowa-
niu dla kazdej z nich jednolitych znormalizowanych p6l opisu?’. Dodatkowo
FOPAR byt i jest tez na tyle elastyczny, ze w ramach podziatu zasobu na dziewigc
podstawowych pozioméw daje mozliwos¢ rozbudowy o kolejne podpoziomy?.

Administracja archiwalna zdecydowala jednak, ze krajowym (nie myli¢
z narodowym) standardem w Polsce zostanie Miedzynarodowy Standard Opisu
Archiwalnego ISAD(G) — General International Standard Archival Description.
Zaczeto stopniowo dostosowywac do niego wskazowki metodyczne, a w przygo-
towywanych dla archiwéw panstwowych bazach danych stuzacych do sporza-
dzania i udostepniania opiséw archiwalnych zaczeto od 2006 r. uwzgledniac te
elementy, ktére tworcy ISAD(G) uznali za niezbedne minimum z punktu wi-
dzenia miedzynarodowej wymiany informacji, czyli: sygnature, tytul, tworce,
daty, rozmiary opisywanego obiektu, poziom opisu?*. Doceniajgc te prace NDAR,
trzeba jednak zauwazy¢, ze ISAD(QG) nie okreS§la metodyki opisu materialow
archiwalnych, a jedynie ustala zestaw jednolitych elementéw opisu dla utatwie-
nia wymiany informacji miedzy instytucjami i zwigkszenia dostepu do danych
urzedowych. Inaczej moéwigc, nie jest przystosowany do pelnienia roli krajowego
standardu opisu archiwalnego?.

Pierwsza wersja ISAD(G) z 1994 r. zawierala 27 pdl zgrupowanych na czte-
rech poziomach opisu. Pigc lat pdZniej dokonano rewizji, nowelizacji standardu
iw jej wyniku w drugiej wersji ISAD(G) znalazlo si¢ 26 pdl opisu zgrupowanych
w siedmiu blokach:

— Blok identyfikacyjny (5 pol opisu):

kod/sygnatura, tytul, daty, poziom opisu, rozmiar i no$nik opisywanego
obiektu;

2 B. Ryszewski, Problemy komputeryzacji..., s. 52-58; A. Zeglifiska, Komputeryzacja i digi-

talizacja w archiwach [w:] Zatrzymac przesziosc, dogonic przysztosc. Pamigtnik VI Powszechnego
Zjazdu Archiwistow Polskich. Wroctaw, 5-7 wrzesnia 2012 r., red. W. Chorazyczewski, K. Stryj-
kowski, Warszawa 2013, s. 83.

3 A Zegliﬁska, op. cit., s. 83. FOPAR nie ogranicza formy opisu archiwaliéw, ale wprowa-
dza do niego precyzje i jednolitosé. B. Ryszewski, Problemy komputeryzacji..., s. 38.

2% ISAD(G) Migdzynarodowy Standard Opisu Archiwalnego. Czesc ogolna. Wersja 2. Przyjety
przez Komitet do spraw standaryzacji opisu. Sztokholm, Szwecja, 19-22 wrzesnia 1999 r., thum.
H. Wajs, s. 8, http://adacta.archiwa. net/file/isad_2pl.pdf (dostgp 5 X 2015 r.); A. Laszuk,
Standardy Migdzynarodowej Rady Archiwow — od praktyki do teorii [w:] Toruniskie konfrontacje
archiwalne, t. II: Teoria archiwalna wczoraj — dzis — jutro, red. W. Chorgzyczewski, A. Rosa,
Torun 2011, s. 229-230. Zob. tez W. Kwiatkowska, Dorobek polskiej archiwistyki w zakresie
metodyki opracowania zasobu archiwalnego, Warszawa 2014, s. 90-92.

3 A. Zegliniska, op. cit., s. 84. Sami tworcy ISAD(G) twierdzili, Ze dostarcza on ogdlnych
wskazowek do przygotowania opisu archiwalnego i nalezy go stosowac w polgczeniu z istnie-
jacymi standardami krajowymi lub wykorzystywac jako podstawe do opracowania takiego
standardu. ISAD(G) Miedzynarodowy Standard..., s. 6.

Pawet Perzyna, Standaryzacja opisu archiwalnego a digitalizacja

N
w



vinposia A

S

24

— Blok proweniencji i archiwizacji (4):

nazwa tworcy, historia ustroju/biografia tworcy, dzieje zespotu, zrédto po-
chodzenia;

— Blok opisu zawartosci (tresci) i ukladu akt (4):

zakres 1 zawartos¢ (tre$¢), informacje o selekcji, brakowaniu i przekazywa-
niu do archiwéw, doplywy akt, sposéb uporzagdkowania;

— Blok udostepniania/wykorzystania (5):

warunki decydujace o udostepnianiu, warunki decydujace o reprodukowa-
niu, jezyk/pismo dokumentéw, charakterystyka stanu fizycznego i wymagan
technicznych, archiwalne pomoce informacyjne;

— Blok materiatéw uzupetniajacych (4):

wskazanie istnienia: oryginaléw i miejsca ich przechowywania oraz kopii
i miejsca ich przechowywania, powigzania z innymi materialami archiwalnymi
(z tego samego i innych archiwéw), uwagi o publikacji;

— Blok uwag (1):

istotne informacje, na ktére nie znaleziono miejsca w poprzednich blokach;

— Blok kontrolny (3):

uwagi archiwisty, reguly 1 zwyczaje (mi¢dzynarodowe lub krajowe), data
sporzadzenia opisu?.

Tabela 2. Zestawienie blokéw informacyjnych w standardach FOPAR i ISAD(G).

FOPAR ISAD(G)
Blok identyfikacji Blok identyfikacyjny
Blok danych proweniencyjnych Blok proweniencji i archiwizacji
Blok danych o opracowaniu Blok opisu zawartoSci (tresci) i uktadu

akt

Blok opisu zawartoS$ci Blok udost¢pniania/wykorzystania
Blok opisu formalnego i technicznego Blok materialéw uzupetniajacych
Blok danych o udostgpnianiu Blok uwag
Blok opiséw uzupelniajacych Blok kontrolny
Blok stow kluczowych -
Blok uwag i bibliografii -

Oprac. na podstawie: B. Ryszewski, Problemy komputeryzacji archiwéw, Torun 1994, s. 37
ISAD(G) Migdzynarodowy Standard..., s. 2.

% ISAD(G) Migdzynarodowy Standard..., s. 16-50; A. Laszuk, Standardy Migdzynarodowej
Rady Archiwow..., s. 228, 230. Szerzej o ISAD(G) zob. A. Baniecki, ISAD(G)..., s. 255-268.



Wielopoziomowy opis archiwalny i przekazywanie danych o kontekscie
powstania archiwaliow nieodlgcznie wigzg sie z informacjami o ich tworcy?.
Celem kolejnego standardu stala sie zatem identyfikacja i wyjasnienie okolicz-
nosci jego powstania, dostarczenie danych o jego dzialalnosSci oraz Iaczenie in-
formacji kontekstowej z opisami dokumentow archiwalnych tego samego akto-
tworcy. Tak w 1996 r. powstal Miedzynarodowy Standard Archiwalnych Haset
Wzorcowych Cial Zbiorowych, Oséb i Rodzin — International Standard Archival
Authority Record for Corporate Bodies, Persons and Families — ISAAR(CPF)%.
W pierwszej wersji zawieral on zgrupowane w trzech blokach: 18 elementéw
opisu ciata zbiorowego, 16 dotyczacych osoby i 17 dotyczgcych rodziny. Wery-
fikacja standardu doprowadzita do opublikowania w 2004 r. jego drugiej, znacz-
nie zmienionej wersji. Wowczas 27 p6l opisu ISAAR(CPF) zostalo umieszczo-
nych w czterech blokach:

— Blok identyfikacji (6 p6l opisu):

typ jednostki, forma wzorcowa nazwy, warianty nazwy, formy nazwy znor-
malizowane zgodnie z innymi zasadami, inne formy nazwy, numer rejestracyjny
ciala zbiorowego;

— Blok opisu (8):

daty istnienia, historia, miejsca, status prawny, funkcje i dziatalnos¢, Zrodia
prawne, organizacja wewnetrzna/genealogia, warunki ogélne (informacje o oko-
licznoSciach spotecznych, kulturalnych, gospodarczych, politycznych i histo-
rycznych, w jakich jednostka prowadzila swojg dziatalnosc);

— Blok powigzan (4):

nazwa/numer rejestracyjny cial zbiorowych, oséb i rodzin skojarzonych,
typ, opis i daty powigzania;

— Blok kontrolny (9):

kod identyfikacyjny rekordu haslta, kod identyfikacyjny instytucji, reguty
lub zasady (np. ISO 3166 — kody nazw krajow; ISO 639 — kody nazw jezykow;
ISO 8601 — zapis daty i czasu), faza opracowania, kompletnos¢, data utworzenia,
weryfikacji lub usuniecia, jezyk i pismo, zrodla, uwagi dotyczace aktualizacji
rekordu hasta®.

27

A. Baniecki, Krajowe adaptacje...,s. 175.

B Migdzynarodowy Standard Opisu Haset Wzorcowych ISAAR(CPF). Przyjety przez Komisje
ad hoc ds. standaryzacyi opisu. Parys, Francja, 15-20 listopada 1995 r. (Wersja koticowa prayjeta przes
Migdzynarodowq Radg Archiwow), Warszawa 2000, ttum. A. Laszuk, s. 7, http://www.agad.archi-
wa.gov.pl/isad/isaar.pdf (dostep 18 IX 2015 r.); A. Zeglifiska, op. cit., s. 84; A. Laszuk, Standard
ISAAR(CPF) a indeksy [w:] Zatrzymac przesztosc, dogonic przyszlosc. Pamigtnik..., s. 341.

¥ Miedzynarodowy Standard Opisu Haset Wzorcowych stosowanych do archiwow ciat zbioro-
wych, 0sob i rodzin ISAAR(CPF). Wersja druga, ttum. A. Laszuk, Warszawa 2006, s. 1441,
http://adacta.archiwa.net/file/ ISAAR% 282%29.pdf (dostep 18 IX 2015 r.); eadem, Standardy
Migdzynarodowej Rady Archiwow..., s. 233-235. Wymagania dotyczace niezb¢dnych elemen-
tow opisu do sformutowania rekordu hasta wzorcowego obejmujg jedynie cztery pola: typ
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Trzeba w tym miejscu zauwazyc, ze metoda rozdzielenia opisu tworcy okres-
lonego w ISAAR(CPF) od opisu archiwaliéw ustalonego w ISAD(G) pozwala na
dotarcie do materiatéw zwigzanych z konkretnym tworcg, ktére mogg by¢ prze-
chowywane w réznych zespotach archiwalnych oraz zbiorach bibliotecznych
i muzealnych. ISAAR(CPF), okreslajgc hasta wzorcowe opisywanego tworcy in-
stytucjonalnego, osob i rodzin, tworzy jednocze$nie zbiér danych stanowigcych
podstawe do indeksowania®. Jak zauwazyla Anna Laszuk, ,,zagadnienia regulo-
wane tym standardem” nie sg obecne w polskiej praktyce archiwalnej?, a przeciez
w opisie archiwalnym, zwlaszcza w dobie rozpowszechniania go w systemach
informatycznych, niezbedne jest ujednolicenie brzmienia i znaczenia pewnych
nazw. W naukach informacyjnych to wiasnie te nazwy i terminy wybrane do
ujednolicenia znaczen okresla sie jako hasta wzorcowe, a ich zbidr tworzy karto-
teke haset wzorcowych. Hasla powinny by¢ tworzone przy zastosowaniu jezyka
informacyjno-wyszukiwawczego wedtug ustalonego standardu opisu, lakonicz-
nego, a zarazem wyczerpujgcego w treSci. Kartoteka haset bytaby wykorzystywana
z kolei w dwojaki sposob: 1) jako element ulatwiajacy i skracajgcy prace archiwi-
sty nad opisem archiwalidw, 2) jako element zapewniajgcy usprawnienie wyszu-
kiwania informacji o materiatach archiwalnych przez uzytkownika zasobu?2.

Przypomne tylko, ze w warunkach polskich taki standard pod nazwg FOPAR-
-HW stworzyt Bohdan Ryszewski. Sktadat si¢ z on czterech kategorii hasel: korpo-
ratywnych (czyli ciat zbiorowych), osobowych, geograficznych i archiwistycznych,
obejmujgcych nazwy zespotow, formy kancelaryjne archiwaliow i ich formy fizyczne.
Dla kazdego hasta przewidziano w tym standardzie nast¢pujace pola opisu: 1. Kod
hasta, 2. Typ hasta, 3. Hasto wlasciwe, 4. Tzw. dopowiedzenie z dodatkowymi in-
formacjami niezbednymi do identyfikacji hasta, 5. Odsytacze hasta typu ,zob.”
(warianty hasta), 6. Odsytacze hasta typu ,,zob. tez” (powigzania z innymi hastami),
informacje uzupelniajgce, przypisy. Dla zachowania zgodnosci z zalozeniami ISAAR
wspomniane pola zostaly zgromadzone w trzech blokach: hasel wzorcowych pod-
stawowych i odsylaczy, informacji uzupelniajacych oraz przypisow3.

jednostki, form¢ wzorcowg nazwy, daty i kod identyfikacyjny rekordu hasta. Migdzynarodowy
Standard Opisu Haset Wzorcowych...,s. 11.

3% A. Baniecki, Krajowe adaptacje...,s. 175-176.

31 A. Laszuk, Standardy Miedzynarodowej Rady Archiwow..., s. 235.

32 B. Ryszewski, Problemy swobodnego indeksowania i zatozenia kartoteki hasel wzorcowych
dla opisu archiwaliow [w:] Komputeryzacja archiwow, t. S: Problemy opisu archiwaliow w skom-
puteryzowanych archiwalnych systemach informacyjnych. Materiaty sympozjum, Torus, 5 i 6 grud-
nia 1997 ., red. H. Robotka, Torun 1999, s. 65; idem, Problemy teoretyczne i standard opisu haset
wzorcowych [w:] Komputeryzacja archiwow, t. 6: Problemy opracowania kartoteki haset wzorco-
wych dla opisu archiwaliow w skomputeryzowanych systemach informacyjnych. Materialy sympo-
gjum, Torun, 11 1 12 grudnia 1998 r., red. H. Robo6tka, Torun 1999, s. 10; J. Adamus, Proble-
matyka jezykow informacyjno-wyszukiwawczych w komputerowym systemie informacyi archiwalnej
w Polsce, ,,Archeion” 2004, t. 107, s. 264-265.

3 B. Ryszewski, Problemy teoretyczne...,s. 12-14.



Tabela 3. Zestawienie blokéw informacyjnych w standardach FOPAR-HW
i ISAAR(CPF).

FOPAR-HW ISAAR(CPF)

Blok haset wzorcowych podstawowych . B
Blok identyfikacji

i odsylaczy
Blok informacji uzupetniajacych Blok opisu
Blok przypisow Blok powigzan

- Blok kontrolny

Oprac. na podstawie: B. Ryszewski, Problemy teoretyczne i standard opisu hasel wzorcowych
[w:] Komputeryzacja archiwow, t. 6: Problemy opracowania kartoteki haset wzorcowych dla opisu
archiwaliéw w skomputeryzowanych systemach informacyjnych. Materiaty sympozjum, Torun,
11 i 12 grudnia 1998 r., red. H. Robétka, Torun 1999, s. 13; Miedzynarodowy Standard Opisu
Haset Wzorcowych stosowanych do archiwow ciat zbiorowych, oséb i rodzin ISAAR(CPF). Wer-
sjia druga, ttum. A. Laszuk, Warszawa 2006, s. 14-41, http://adacta.archiwa.net/file/ISAAR%
282%29.pdf (dostep 18 IX 2015 r.).

Warto wspomniec jeszcze o dwoch standardach opracowanych przez Komi-
tet Dobrych Praktyk i Standardow MRA, ktore rozszerzajg i uzupelniajg stan-
dard opisu archiwaliow ISAD(G) oraz standard opisu tworcow ISAAR(CPF) na
wybranych poziomach opisu. Pierwszy to Miedzynarodowy Standard Instytucji
z Zasobem Archiwalnym — International Standard for Institutions with Archi-
val Holdings (ISIAH) przygotowany w 2007 r., od nastepnego roku funkcjonu-
jacy pod nazwg Mi¢dzynarodowy Standard Opisu Instytucji z Zasobem Archi-
walnym — International Standard for Describing of Institutions with Archival
Holdings (ISDIAH). Jego zadaniem bylo stworzenie regut do przygotowania
znormalizowanego opisu instytucji z zasobem archiwalnym, nie tylko archiwow,
ale rowniez np. bibliotek, muzeéw, przedsi¢biorstw i 0s6b indywidualnych prze-
chowujacych archiwalia. Standard ISDIAH mial zapewnic: jednoznaczng iden-
tyfikacje instytucji, informacje o dostepie do zasobu, oferowanych ustugach,
stworzenie wzorcowej listy instytucji z zasobem archiwalnym i powigzan miedzy
nimi oraz opracowanie wspolnych katalogéw odnosnikéw do adreséw interne-
towych instytucji dziedzictwa kulturowego na szczeblach: regionalnym, krajo-
wym i miedzynarodowym?34. Sktada sie z 31 p6l (ISIAH z 32) zgrupowanych
w szeSciu nastepujacych blokach:

— Blok identyfikacji (5 p6l opisu):

identyfikator, forma wzorcowa nazwy, warianty nazwy, inne formy nazwy,
typ instytucji z zasobem archiwalnym;

3% A. Laszuk, Standardy Migdzynarodowej Rady Archiwow..., s. 2365 ISIAH. Migdzynaro-
dowy Standard [Opisu] Instytucji z Zasobem Archiwalnym. Projekt. Opracowany przez Komitet
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— Blok kontaktu (3):

lokalizacja i adres, telefon, faks i e-mail, osoby upowaznione do kontaktu;

— Blok opisu (8):

historia/dzieje instytucji z zasobem archiwalnym, kontekst geograficzny
i kulturowy, mandat/podstawa prawna dziatania, struktura administracyjna, za-
sady zarzadzania dokumentami i ksztaltowania (gromadzenia) zasobu, budynek/
budynki, zas6b archiwalny i inne (og6lna informacja o zasobie), pomoce archi-
walne i publikacje;

— Blok udostepniania (3):

godziny urzegdowania, warunki i wymagania dostepu i korzystania (z zasobu
i uslug), dostepnos¢ budynku (dane utatwiajace dojazd oraz o udogodnieniach/
utrudnieniach dla uzytkownikow niepelnosprawnych);

— Blok ustug (3):

ustugi dla badaczy/prowadzacych poszukiwania archiwalne (informacje
np. o realizacji kwerend, wyposazeniu czytelni, bibliotece podrecznej), ustugi
reprograficzne, przestrzenie publiczne (dane np. o dostepie do Internetu, wy-
stawach, bankomatach, kawiarni);

— Blok kontrolny (9):

identyfikator opisu, identyfikator instytucji, reguty i/lub konwencje (krajowe
i migdzynarodowe stosowane przy tworzeniu opisu), status (aktualna wersja) opisu,
stopien szczegétowosci opisu, daty utworzenia, modyfikacji lub usuniecia opisu,
jezyk i pismo, zrodia (wykorzystane przy opisie), uwagi dotyczgce aktualizacji®.

Pewnego rodzaju ciekawostkg jest fakt, ze to wlasnie w tym standardzie
uregulowano zasady faczenia opiséw instytucji z zasobem archiwalnym (ISDIAH)
z informacjg o materialach archiwalnych (ISAD) i ich tworcach (ISAAR). Stusz-
nie bowiem uznano, ze opis instytucji archiwalnych sporzadza si¢ w celu zapre-
zentowania szczeg6tlowych danych o zgromadzonych archiwaliach oraz infor-
macji utatwiajacych dotarcie do nich. Do osiggnigcia tego celu zaproponowano
uzycie czterech elementoéw opisu: 1) tytulu i identyfikatora powigzanego mate-
riatu archiwalnego, 2) opisu zwigzkéw pomiedzy instytucjg przechowywujacg

Dobrych Praktyk i Standardow Archiwalnych (ICA/CBPS) Migdzynarodowej Rady Archiwow.
Madryt, Hiszpania, 20 V 2007, ttum. H. Wajs, s. 11-12, http://www.agad.archiwa.gov.pl/
metodyka/isiah.pdf (dostgp 19 IX 2015 r.). Warto przypomniec, ze najwyzszy poziom opi-
su w FOPAR zostal zarezerwowany dla archiwéw stanowigcych odrebne instytucje, a nie
wszystkich podmiotéw przechowywujgcych akta. B. Ryszewski, Format...,s. 9.

3 ISDIAH. Miedzynarodowy Standard Opisu Instytucji z Zasobem Archiwalnym. Wydanie
pierwsze. Opracowany przez Komitet Dobrych Praktyk i Standardow. Londyn, Wielka Brytania,
10-11 IIT 2008 r., ttum. H. Wajs, s. 12-51, http://archiwa.org/as/as_img/uploaded/ISDIAHTr.
pdf (dostep 9 IV 2016 r.); A. Laszuk, Standardy Migdzynarodowej Rady Archiwow..., s. 236.
Za obowigzkowe do stworzenia waznego opisu w standardzie ISDIAH uznano tylko trzy ele-
menty: identyfikator, forme¢ wzorcowg nazwy, lokalizacje¢ i adres. ISDIAH. Migdzynarodowy
Standard...,s. 11.



a materialami archiwalnymi (zespolem, zbiorem), 3) dat/chronologii tych zwigz-
kéw, 4) formy wzorcowej nazwy i identyfikatora powigzanego rekordu hasta
wzorcowego (tworcy materialow archiwalnych)3. Warto rowniez zauwazy¢, ze
ISAAR(CPF) pozwala opisywaé zaréwno byty (instytucje, osoby) historyczne,
jak 1 wspolczesnie istniejace, a ISDIAH opisuje tylko ,,zywa”, dzialajacg obecnie
instytucje przechowujacg archiwalia®.

Drugi ze standardéw: Miedzynarodowy Standard Funkcji/Dziatalnosci
Jednostek Organizacyjnych — International Standard on Activities/Functions
of Corporate Bodies (ISAF), opracowany przez Komitet Dobrych Praktyk i Stan-
dardow MRA w 2006 r., rozwija jeden z elementéw bloku opisu ISAAR(CPF)
okreslony jako funkcje i dzialalno§¢. Nie dotyczy on bezposrednio materiatow
archiwalnych, lecz ich tworcow. Dwa lata pdZniej w jego nowej wersji zmieniono
tytut na Miedzynarodowy Standard Opisu Funkcji — International Standard for
Describing Functions (ISDF) oraz ograniczono zakres regulacji, rezygnujgc
z opisu dziatalnosci jednostki organizacyjnej®. ISDF zawiera 22 pola (ISAF - 23)
w ramach czterech blokow:

— Blok identyfikacji (5 p6l opisu):

typ (opisu), forma wzorcowa nazwy, warianty nazwy, inna forma nazwy,
klasyfikacja;

— Blok kontekstu (4):

daty, opis, historia, podstawy prawne;

— Blok relacji (4):

forma wzorcowa nazwy funkcji/identyfikator powigzanej funkcji, typ relacji,
opis relacji, daty relacji;

— Blok kontrolny (9):

identyfikator opisu funkcji, identyfikator instytucji, reguly i/lub konwencje,
status opisu, stopien szczegdélowosci opisu, daty utworzenia, modyfikacji lub
usuniecia opisu, jezyk i alfabet, Zrodla, uwagi dotyczgce aktualizacji®.

% ISDIAH. Miedzynarodowy Standard...,s. 52-53; A. Laszuk, Standardy Miedzynarodowej
Rady Archiwow..., s. 237.

3 A. Baniecki, Krajowe adaptacje...,s. 175-178.

3% Do uznania rekordu opisu w ISAF wystarczyly jedynie dwa elementy: forma wzor-
cowa nazwy i kod identyfikujacy funkcje. ISAFE Migdzynarodowa norma funkcji/dziatalnosci
jednostek organizacyjnych. Wydanie robocze. Opracowana przez Komitet dobrej praktyki 1 norm
zawodowych. Paryz, Francja, maj 2006 r., ttum. A. Baniecki, s. 6, 10-11, http://adacta.archiwa.
net/file/isaf_pl. pdf (dostgp 20 IX 2015 r.); A. Laszuk, Standardy Migdzynarodowej Rady Ar-
chiwow..., s. 238. Wedtug Adama Banieckiego ujecie opisu funkcji w odrebnym standardzie
ISAF/ISDF nastgpito w zwigzku z rozpowszechnieniem regut zarzgdzania i obiegu informa-
cji zgodnych z records management. Zob. A. Baniecki, Krajowe adaptacie...,s. 176.

¥ ISDF International Standard for Describing Functions. First Edition, s. 12-20, http://web.
nli.org.il/sites/NLI/Hebrew/library/tenders/active_tenders/Documents/RFP-2013-03/ICA-
-ISDEpdf (dostgp 31 III 2016 r.). Do uznania rekordu opisu w ISDF potrzebne sg trzy ele-
menty: typ opisu, forma wzorcowa nazwy i kod identyfikujacy funkcje. Ibidem, s. 10.
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Jak wynika z powyzszego syntetycznego przegladu, cztery miedzynarodowe
standardy archiwalne wydane przez MRA tworzg wzajemnie uzupelniajacg sie,
cho¢ nie do konica komplementarng calos¢. Juz Anna Laszuk zwrdcita uwage
m.in. na zbyt rozbudowang cze¢$§¢ formalng i powtarzalnos¢ informacji w po-
szczegllnych standardach. Nie mozna réwniez zapominac, ze przedstawiajg one
jedynie ogoélne zalozenia (a nie metodyke) do sporzadzania opis6w w systemach
informacji archiwalnej*. Zdaniem Adama Banieckiego u podstaw ich wprowa-
dzenia znalaz! si¢ uzytkownik, ktéry wraz z postepem technologicznym uzyskat
mozliwo$¢ fatwego i taniego dostepu do zasobéw kultury, w tym do archiwow*,
ktore wczesniej byly miejscem zarezerwowanym w zasadzie tylko dla grupy le-
piej lub gorzej przygotowanych badaczy.

Zbieznos¢ niektorych elementéw omawianych standardéw z zasadami opra-
cowania zasobu w polskiej metodyce archiwalnej nie oznacza, ze w rodzimych
archiwach funkcjonujg czy tez obowigzujg standardy MRA. Jest wrecz przeciw-
nie, a regule t¢ potwierdzajg trzy wyjatki. Jedyna opracowang w Polsce instruk-
cja bazujacg w pelni na standardach MRA jest przygotowany w 2010 r. projekt
wskazowek metodycznych do opracowania materialow sfragistycznych w zaso-
bie archiwéw panstwowych. Promowaniem mie¢dzynarodowych standardow,
poprzez prezentacje informacji o archiwum i zgromadzonych aktach dostepnych
na stronie internetowej, od lat zajmuje sic AGAD*2. W 2012 r. w Archiwum Pan-
stwowym we Wroclawiu wdrozono system Miedzynarodowej Rady Archiwow —
Dostegp do Pamigci (ICA-AtoM — International Council on Archives — Access to
Memory), ktéry jest oprogramowaniem umozliwiajacym m.in. zastosowanie
opisu archiwalnego zgodnego ze standardami MRA*.

40 A. Laszuk, Standardy Migdzynarodowej Rady Archiwow..., s. 243-244.

4 A, Baniecki, Krajowe adaptacje...,s. 178-183. O zagranicznych zastosowaniach miedzy-
narodowych norm zob.: idem, Zastosowanie miedzynarodowych norm archiwalnych w katalon-
skim systemie opisu archiwalnego Norma de Descripto Archivistica de Catalunya (NODAC) 2007
[w:] Torunskie konfrontacje archiwalne, t. 111: Archiwistyka..., s. 191-218; idem, Wdrozenia stan-
dardow Migdzynarodowej Rady Archiwow w niektorych archiwach zagranicznych [w:] Zatrzymac
przeszlosc, dogonic praysztosc. Pamigtnik..., s. 314-319; M. Hlebionek, Standardy migdzynaro-
dowe w archiwalnym opisie materiatow sfragistycznych. Przyktad francuski i wloski [w:] Toruriskie
konfrontacje archiwalne, t. I11: Archiwistyka...,s. 219-250; P. Gut, J. Lesniewska, Standaryzacja
opisu archiwalnego we wspolczesnej metodyce archiwalnej w krajach niemieckich. Szwajcarska nor-
ma opisu archiwalnego jako przykiad praktycznego wykorzystania norm miedzynarodowych [w:]
Zatrzymac przeszlosc, dogonic praysztosc. Pamigtnik. .., s. 321-329.

4 A. Baniecki, Krajowe adaptacje..., s. 185, 187; Wskazoéwki metodyczne do opracowa-
nia materialéw sfragistycznych w zasobie archiwow panstwowych, wersja beta, opracowane
przez zesp6l naukowy do spraw przygotowania wskazéwek metodycznych do opracowania
materialow sfragistycznych w zasobie archiwoéw panstwowych, Jelenia Géra—Wroctaw 2009,
http://atom.ap.wroc.pl/uploads/r/naukowy-portal-archiwalny/2/4/24091/1 5 Wskazowki_
wBeta.pdf (dostep 7 X 2015 r.). Zob. tez serwis: http://agad.gov.pl.

#  D. Bednarek, R. Raczynski, Doswiadczenia i wnioski z wdrazania ICA-AtoM w Archiwum
Panistwowym we Wroctawiu [w:] Zatrzymac przesztosc, dogonic przysztosc. Pamigtnik..., s. 344—



W kontekscie omawiania sposobu postrzegania standardu opisu archiwal-
nego przez MRA warto zastanowic sig, jak jest on rozumiany przez polskg ad-
ministracje¢ archiwalng. Sgdze, ze najlepiej §wiadczy o tym opinia Anny Laszuk:
»Standardy, mimo ze zawierajg istotne zalecenia, nie sg z natury swojej obo-
wigzujace. Zasady postepowania wyznaczajg przepisy réznej rangi, ustanawia-
jace niejako standardy de facto”*. Wynika z tego, ze w Polsce dominujgcym
standardem byly i nadal sg wytyczne i wskazowki metodyczne wydane przez
NDAP Trudno jednak zrozumie¢, ze akt normatywny NDAP wydany w formie
zarzadzenia jest standardem de facto. Dobrze, ze nie posiada rangi aktu praw-
nego wyzszego rzgdu, np. rozporzadzenia, bo statby si¢ prawdopodobnie stan-
dardem de iure. Autorka cytowanej definicji standardoéw de facto poszta w swo-
ich rozwazaniach jeszcze dalej, stwierdzajac, ze sg one ,wypracowywane
w trakcie dziatan wielu uczestnikow”. Okazuje si¢ bowiem, ze wsp6lny model
opisu akt metrykalnych i stanu cywilnego dostepny w bazie PRADZIAD i sza-
blon tworzonych do nich indekséw wynikal ze wzrostu zainteresowania tym
rodzajem archiwalidéw ze strony genealogow. To wlaSnie z ich srodowiskiem
konsultowano rowniez wytyczne do sporzgdzania indeksu analitycznego do akt
stanu cywilnego®.

Z uwagi na zastrzezenia formalne do figury stylistycznej de facto zastosowa-
nej do wzmocnienia terminu ,standard” postanowitem sprawdzié, czy istnieje

348. Zob. tez D. Bednarek, ICA-AtoM — zalozenia 1 mozliwosci zastosowania systemu w archi-
wach panstwowych (prezentacja), http://archiwa.gov.pl/images/stories/Zalozenia%20AtoM.pdf
(dostep 7 X 2015 r.).

4“4 A. Laszuk, Archiwa..., s. 182. W kontekscie istnienia standardu de facto NDAP warto
przypomniec, ze decyzja nr 16 z dnia 4 VII 2012 r. naczelny dyrektor archiwoéw powotlal
zespol naukowy do spraw analizy i nowelizacji wskazéwek metodycznych, ktorego wice-
przewodniczgcg zostala Anna Laszuk. W wyniku jego prac opublikowano pozycje: Analiza
wskazowek metodycznych wydanych przez Naczelnego Dyrektora Archiwow Panistwowych, oprac.
M. Andrasz-Mrozek, A. Laszuk, A. Makéwka, ,Archeion” 2013, t. 114, s. 121-142. Wedlug
Haliny Robétki standard NDAP wprowadzony zostal Decyzja nr 4 naczelnego dyrektora
archiwow panstwowych z dnia 1 II 2005 r. w sprawie struktury i zawartoSci komputero-
wych baz danych tworzonych i uzytkowanych w archiwach panstwowych. Zob. H. Robétka,
op. cit., s. 196.

4 Ibidem. Wytyczne do sporzadzania indeksu analitycznego do akt stanu cywilnego na-
czelny dyrektor archiwéw panstwowych zatwierdzit 12 XII 2014 r. Wspotpraca genealogow
g archiwistami, http://www.archiwa.gov.pl/pl/dla-uytkownikow-archiwow/genealogia/3472-
-spotkanie-genealogow-z-archiwistami.html (dostgp 24 IX 2015 r.). W latach 2008-2010
realizowany byl bowiem pilotazowy program Polskiego Towarzystwa Genealogicznego i wy-
branych archiwoéw panstwowych ,,Digitalizacja i indeksacja akt stanu cywilnego”, a jego
efektem jest serwis metryki.genealodzy.pl. Szerzej na ten temat zob.: A. Laszuk, Indeksy do
ksigg stanu cywilnego w archiwach panstwowych, ,,Archiwista Polski” 2011, nr 1, s. 15-22; idem,
Uzytkownicy wspottworcami informacji o zasobie archiwalnym [w:] Archiwistyka oraz problemy hi-
storit Polski, Polonii 1 dyplomacji XX wieku. Ksigga Jubileuszowa ofiarowana profesorowi Edwar-
dowi Kotodziejowi w 70. rocznice urodzin, red. J. Losowski, Lublin 2011, s. 119-133.
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takie pojecie w terminologiach: informatyki, nauk humanistycznych, ekono-
micznych, organizacji i zarzgdzania. Ostatecznie okazalo sie, ze standard de facto
jest zwykle rezultatem swoistej ,walki” producentéw réznych rozwigzan na
rynku, gdzie dominacje osiaga zwykle wigkszy, zasobniejszy, prezniejszy lub
posiadajacy wiekszg site marketingowa. Standard ten powstaje, gdy dostatecznie
duza liczba uzytkownikow stosuje takie samo rozwigzanie (np. doc — format
pliku/dokumentu aplikacji Microsoft Word), a jego cechg jest ewoluowanie wraz
ze zmiang dostepnych technologii i upodoban uzytkownikow*. Standard de facto
stosuje sie rOwniez w sytuacji, »kiedy nie istnieje formalny standard, kiedy for-
malny standard ma powazne wady lub po prostu z przyczyn historycznych nie
jest rozpowszechniony”¥. W taki tez spos6b mozna w duzym skrdcie przedsta-
wié sytuacje standardu opisu archiwalnego w Polsce. FOPAR z przyczyn histo-
rycznych nie zostal rozpowszechniony, a narodowy standard opisu archiwaliow
poKki co nie istnieje. Mamy zatem standard de facto NDAP, ktory nie tyle ewolu-
uje wraz ze zmiang technologii, ile schodzi na dalszy plan w strategii zaspoka-
jania upodoban uzytkownikow, np. genealogéw, prawnikow i dziennikarzy. Hi-
storycznym powodem odrzucenia FOPAR byly, zdaniem sceptykéw*, nazbyt
rozbudowane formularze na poszczegélnych poziomach opisu, np.: archiwum
(20 pdl), archiwum historycznego (18), grupy zespotéw (15), zespotu (32), pod-
zespolu (24), serii (24), klasy (22), j.a. (35), dokumentu (30). Istnienie dziewigciu
szczebli opisu nie oznaczalo wykorzystania ich wszystkich w kazdym przypadku.
Dotyczylo to zwlaszcza poziomu dokumentu, ktoéry mial by¢ uwzgledniony tylko
w odniesieniu do szczegdlnych rodzajow archiwaliéw, np. ksigg wpisow*. Nikt
nie podjal rowniez proby dyskusji na temat obligatoryjnosci lub fakultatywno-
§ci poszczegblnych pdl opisu. Sam autor proponowal co prawda traktowanie
opisu kazdego poziomu jako calosci w znacznym stopniu obligatoryjnej, ale do-
puszczat przeciez mozliwo$¢ pomijania pewnych pol*.

Decyzja nr 58 naczelnego dyrektora archiwow panstwowych z 10 grudnia
2013 r. zostal powolany zespot naukowy do opracowania standardu opisu mate-

46 K. Wackowski, ].M. Chmielewski, Rola standaryzacji platform w e-learningu, ,E-mentor.
Dwumiesigcznik SGH w Warszawie” 2007, nr 2, http://www.e-mentor.edu.pl/artykul/index/
numer/19/id/406 (dostep 25 IX 2015 r.).

47 Haslo ,standard de facto” w Wikipedii, https://pl.wikipedia.org/wiki/Standard_de fac-
to (dostep 20 IX 2015 r.). Zob. tez A. Laszuk, Standaryzacja i jej znaczenie w pracy archiwi-
sty. Prezentacja z I11 spotkan archiwow instytucji Polskiej Akademii Nauk ,,Wspolczesne archiwa
w Swietle prakiyki © zmian prawnych”, Warszawa, 16 XII 2011 r., http://www.petea.home.pl/
apan/files/user_files2/iii%20spotkania_do%20publikacji/standaryzacja.ppsx (dostgp 20 IX
2015 r.).

4 A. Baniecki, ISAD(G) - swiatowy system wielopoziomowego opisu materiatow archiwal-
nych. Wprowadzenie do zagadnienia, ,,Archeion” 2005, t. 108, s. 256.

4 B. Ryszewski, Format..., s. 10.

0 Idem, Problemy komputeryzacji..., s. 35, 37, 52-58.



riatéw archiwalnych w archiwach panstwowych, ktéry za punkt odniesienia
przyjat cztery standardy Miedzynarodowej Rady Archiwow: ISAD(G), ISAAR,
ISDE ISDIAH?!. Efektem jego prac jest zaprezentowany publicznie w pazdzier-
niku 2015 r. projekt normy opisu materialéw archiwalnych w archiwach pan-
stwowych NOMA (wersja 0.1), zawierajacy zasady opisu materialéw archiwal-
nych i instytucji z zasobem archiwalnym, a takze haset wzorcowych twoércow
dokumentacji’?. Z uwagi na termin ogtoszenia i trwajace konsultacje dopiero
pierwszej wersji projektu nie bedzie on w niniejszym artykule przedmiotem
szczegblowego omowienia®.

Tabela 4. Poréwnanie pozioméw opisu materiatéw archiwalnych w standardach.

Standard
FOPAR ISAD(G)
de facto NDAP
Archiwum - Archiwum

Archiwum historyczne - -

Grupa zespolow - -

51 Decyzja w:  http://archiwa.gov.pl/images/stories/Prawoarchiwalne/dec_58 2013.
pdf (dostep 21 IX 2015 r.). Informacja o trzecim zebraniu zespotlu naukowego w dniach
4-5 IX 2015 r. w: http://www.archiwa.net/index.phproption=com_content&view=article-
&id=631:polska-prace-nad-polskim-standardem-opisu-archiwalnego&catid=68:realizacje-
midzynarodowych-standardow-archiwalnyc&Itemid=13 (dostep 21 IX 2015 r.).

52 Do 17 111 2016 r. NDAP zbierata opinie, uwagi i propozycje zmian do projektu NOMA.
Zob. http://www.archiwa.gov.pl/808-polska-norma-opisu-materia%C5%82%C3%B3w-archi-
walnych-noma-%E2%80 %93-konsultacje-zako%C5%84czone# (dostep 25 III 2016 r.).

3 Pierwsze pytanie, ktdre pojawia sie po lekturze projektu, dotyczy wiernego przeniesie-
nia standardow ISAD(G), ISAAR(CPF) i ISDIAH do polskiej normy opisu archiwalnego.
Ze standardow miedzynarodowych mozna bylo przeciez korzysta¢ od dawna i to bez straty
czasu na tworzenie NOMA i dlugotrwate konsultacje. Dokladnie nie wiadomo, po co stwo-
rzono dziesie¢ poziomow opisu, skoro uznawano, ze sze$¢ pozioméw w ISAD(G) to za mato,
a dziewig¢ w FOPAR to za wiele? W zasadzie trzeba zauwazy¢, ze tak naprawde w NOMA
jest dziewi¢é poziomoéw. Poziomu archiwum nie ma, gdyz archiwum w tym dokumencie
wystepuje przede wszystkim jako miejsce przechowywania zasobu (opis wedtug ISDIAH).
Standardy archiwalne ISAD(G) i ISDIAH, wydane przez MRA odrebnie, tworza wzajem-
nie uzupelniajacy si¢ catosé, a w polskiej NOMA zestawienie wzajemnie niewspolgrajace.
Zastanawiajace, zwlaszcza w kontekscie probleméw wszystkich archiwéw z opisem zasobu
na poziomie j.a., jest nadmierne uszczegolowienie opisu wiasnie ponizej tego poziomu; trzy
poziomy ponizej j.a.: akta sprawy, dokument, czastka archiwalna. W calym, fatalnie zre-
dagowanym dokumencie, dominuje swoboda terminologiczna. Pojawiajg si¢ nowe pojecia
(czgstka archiwalna), a stare zostaly zdefiniowane w sposdb odbiegajacy od ustalen przyje-
tych juz w nauce. Wystarczy np. przesledzi¢ zaleznoSci pomig¢dzy terminami ,,dokument” —
»Opis archiwalny” — ,,obiekt archiwalny”, zapozna¢ si¢ z zasada porzadku oryginalnego itd.
Zob. Projekt NOMA wersja 0.1, http://www.archiwa.gov.pl/files/NOMA_0_1.pdf (dostep
ST 2016 1.).
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FOPAR ISAD(G) Standard

de facto NDAP
Zespot Zespot Zespot
Podzespot Podzespot -
Seria Seria (Seria jako pole opisu)
Klasa Podseria (Podseria jako pole opisu)
Jednostka archiwalna Jednostka archiwalna Jednostka archiwalna
Dokument Dokument Dokument

Oprac. na podstawie: B. Ryszewski, Problemy komputeryzacji..., s. 35; ISAD(G) Miedzynarodowy
Standard..., s. 51, http://adacta.archiwa.net/file/isad_2pl.pdf (dostep 5 X 2016 r.); Pismo okdl-
ne nr 2 naczelnego dyrektora archiwoéw panstwowych z 28 V 1984 r. w sprawie wprowadzenia
wskazowek metodycznych do sporzadzania inwentarzy archiwalnych zespoléw (zbioréw) akt
wytworzonych w okresie kancelarii akt spraw (XIX-XX w.), http://archiwalna.archiwa.gov.pl/
images/stories/file/pdf/pismo_2_1984.pdf (dostep 5 X 2016 r.); H. Robdtka, Opracowanie i opis
archiwaliéw. Podregcznik akademicki, Torun 2010, s. 197.

W kontekscie wskazywania norm de facto nie moge poming¢ jeszcze jednego
standardu — stworzonego przez Rade IPN, czyli organ ustalajgcy m.in. zasady
ewidencjonowania, przechowywania, opracowywania, zabezpieczania, udostep-
niania i publikowania dokumentéw w Instytucie. Uchwate Rady z 3 lutego 2012 1.
w sprawie formy inwentarza archiwalnego Instytutu Pamieci Narodowej om6-
wilem w artykule opublikowanym w wydawnictwie bedacym poklosiem sym-
pozjum ,,Zasada strukturalna jako podstawa opisu archiwaliow w zintegrowanych
systemach informacji archiwalnej”**, wiec na potrzeby niniejszego wydawnictwa
odwotam si¢ tylko do jej dwoch najistotniejszych postanowien. Rada, w skiad
ktorej wchodzg profesorowie historii i politologii oraz doktorzy prawa, dokonata
segmentacji calego zasobu archiwalnego IPN na dwie nieznane w archiwistyce
kategorie akt: materialy niemajgce charakteru akt osobowych i materiaty o cha-
rakterze akt osobowych, i jakby tego bylo malo — zréznicowala elementy ich
opisu. Efektem wprowadzenia standardu de facto Rady IPN nie bedzie pomoc
archiwalna informujgca o charakterze i treSci materiatdéw archiwalnych, a tym
samym ulatwiajgca szybki dost¢p do nich, ale swoisty quiz inwentarzowy dla
uzytkownikow zasobu IPN, w ktérym odpowiedZ na zadane pytanie wyszuki-
wawcze nigdy nie okaze si¢ oczywista.

s P Perzyna, Zasada strukturalna w praktyce Instytutu Pamigci Narodowej. Refleksje po opu-

blikowaniu inwentarza archiwalnego [w:] Symposia Archivistica, t. 1: Zasada strukturalna jako
podstawa opisu archiwalidw w zintegrowanych systemach informacyi archiwalnej, red. R. Leskie-
wicz, A. Zeglifiska, Warszawa 2015, s. 55-59.



Tabela 5. Zestawienie p6l opisu dla akt o charakterze akt osobowych i akt niemajgcych cha-

rakteru akt osobowych w standardzie de facto Rady IPN.

Pola opisu dla j.a. niemajacych charak-
teru akt osobowych

Pola opisu dla j.a. o charakterze akt
osobowych

Zespot (zbidr) archiwalny

Zespot (zbidr) archiwalny

Podzespot archiwalny

Podzespot archiwalny

Seria -

Podseria -

Sygn. IPN Sygn. IPN

Sygn. mikrofilmu -

Sygn. dawne _

Tytut Tytul [tylko: imig, nazwisko, imig¢ ojca,
data i miejsce urodzenia osoby, ktorej
akta dotycza]

Kryptonim -

Opis j.a. -

Forma fizyczna Forma fizyczna

Tomy Tomy

Karty/strony Karty/strony

Daty skrajne Daty skrajne

Numer rejestracyjny -

Archiwum IPN (centrala/oddziat/delega- Archiwum IPN (centrala/oddziat/delega-

tura) tura)

Oprac. na podstawie: Uchwatla nr 2/12 Rady IPN-KSZpNP z dnia 3 II 2012 r. w sprawie formy
inwentarza archiwalnego IPN-KSZpNP, zmieniona uchwalami nr 4/12 z dnia 5 IV 2012 r. oraz
nr 10/12 z dnia 12 VII 2012 r. (tekst ujednolicony na dzien 12 VII 2012 r.), http://inwentarz.ipn.
gov.pl/zakres-danych (dostep 151X 2015 r.).

W przywolywanym juz tekScie Andrzej Biernat podkreslal, ze wraz z udo-
stepnianiem zasobu archiwalnego on-line powiekszyla si¢ nie tylko grupa uzyt-
kownikow, ale 1 pojawila si¢ takze ich nowa kategoria: przypadkowych, jedno-
razowych i anonimowych, nieznajgcych struktury zasobu archiwalnego
i sposobow docierania do niego, nastawionych na szybki efekt wyszukiwania®>.

55 A. Biernat, Komputeryzacja a digitalizacja w archiwach..., s. 31-32. Na temat udostep-
niania zasobu archiwalnego on-line zob. R. Wojtkowski, P. Zawilski, Korzystanie z zasobow
archiwalnych w Internecie — doswiadczenie polskich archiwow, ,,Archeion” 2015, t. 116, s. 93-95.
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W wypadku IPN czesto o tych uzytkownikach wspominal Andrzej Pieczunko —
stojacy na czele Komitetu Sterujgcego systemu ,,Cyfrowe Archiwum”?®,

W jakim kierunku ma zatem p6js¢ standaryzacja opisu archiwalnego, jesli
mamy dostosowywaé mozliwo$ci wyszukiwania informacji (a wigc i opisu) do
oczekiwan uzytkownikéw Internetu, czyli zapewnic intuicyjne i przyjemne pro-
wadzenie kwerendy poprzez proste frazy, z czasem by¢ moze tez monosylaby
1 skroty (archi., zesp., ser., jedno.), wprowadzane do wyszukiwarki, ktora dzieki
zastosowanemu oprogramowaniu ulozy wyniki w kolejnosci sensownej dla uzyt-
kownika? Sgdze, ze zestandaryzowany opis archiwalny powinien by¢ jednak
dostosowany do uzytkownika posiadajgcego wyzsze kwalifikacje, korzystajgcego
z wiedzy na temat struktury zasobu i poszukujgcego wysublimowanej informa-
¢ji na wielu poziomach opisu. Oczywiscie w udostgpnianych on-line systemach
informacji archiwalnej powinna pozosta¢ rowniez wyszukiwarka dokonujaca
przegladu informacji tylko w $ciSle okreslonych polach opisu, jako alternatywa
dla uzytkownikow ,szukajgcych inaczej”. W kwestii opisu archiwalnego i wy-
szukiwania w oparciu o niego informacji nalezy postgpowaé tak jak w wypadku
nadawania gryfow tajnosci w jednostce posiadajgcej dokumenty o réznych klau-
zulach niejawnosci. To dokument o najwyzszym stopniu tajno$ci narzuca klau-
zule dla catej jednostki, a nie o najnizszej, i taka logika post¢powania powinna
powrdcic¢ w zasadzie w kazdym aspekcie prowadzenia dziatalnosci archiwalne;.

Przechodzac do zagadnienia digitalizacji zasobu, musze na wstepie przypo-
mnieé, ze istniejg dwie strategie dgzenia do udostepnienia kopii cyfrowych ar-
chiwaliéow uzytkownikom. Pierwsza to strategia doraznej digitalizacji, czyli di-
gitalizacji na zgdanie (stosowana np. przez Narodowe Archiwum Australii),
ktérej zwolennikiem w Polsce jest m.in. Waldemar Chorgzyczewski*’, druga to
digitalizacja selektywna (prowadzona m.in. w Narodowym Archiwum Kanady),
polegajgca na wytypowaniu w wyniku konsultacji z grupami specjalistow naj-
bardziej wartosciowych materialéw analogowych do przeksztalcenia na wersje
cyfrowg®.

% A. Pieczunko, Prace nad systemem informacji w archiwach Instytutu Pamieci Narodowej
(stan na koniec 2013 r.) [w:] Symposia Archivistica, t. 1: Zasada strukturalna..., s. 44—49.

7 Zdaniem Waldemara Chorgzyczewskiego digitalizacji powinny podlegac tylko te j.a.,
ktore zostaly przez kogokolwiek zamodwione. Zob. W. Chorazyczewski, Archiwistyka a pro-
gnozowanie przysztosci. Archiwa w dobie cyfryzacyi [w:] Dziedzictwo audiowizualne w warsztacie
badawczym historyka 1 procesie dydaktycznym, red. R. Reczek, Poznan 2015, s. 18.

8 B. Rassalski, W kierunku archiwdw dnia jutrzejszego (czes¢ VII). Jak to robig na antypodach,
czyli digitalizacja w wykonaniu Narodowego Archiwum Australii, ,,Archiwista Polski” 2003,
nr 1, s. 56. W Niemczech digitalizacja postepuje wedlug trendéw wytyczanych przez Unig
Europejska, ale przy zachowaniu indywidualnego charakteru. Wickszg uwage zwraca sie na
tworzenie i udostepnianie informacji archiwalnej oraz zabezpieczenie cyfrowych kopii niz
na masows digitalizacje. A. Sobczak, Migdzy tradycyjnym a wirtualnym archiwum. Narodzi-
ny cyfrowej togsamosci archiwow w Niemczech, Szczecin—Warszawa 2014, s. 49, http://www.
nac.gov.pl/wp-content/uploads/2015/05/miedzy tradycyjnym_a wirtualnym_archiwum.pdf



W 2009 r. zostal opublikowany ,,Program digitalizacji dobr kultury oraz
gromadzenia, przechowywania i udostepniania obiektéw cyfrowych w Polsce
2009-2020”, bedacy czeScig raportu o stanie kultury przygotowanego na zlecenie
Ministerstwa Kultury i Dziedzictwa Narodowego. Przypomniano w nim, ze
»pierwsze proby digitalizacji zbioréw archiwalnych podjete zostaly w 1995 r.”,
a pionierem planowego skanowania materialéw zostalo w 1997 r. Archiwum
Dokumentacji Mechanicznej (obecnie Narodowe Archiwum Cyfrowe)**. To
wlasnie w tym okresie prowadzenia spontanicznej digitalizacji, rozpoznawania
mozliwoSci sprzetu, wykonywania kopii na biezgce potrzeby uzytkownikow
i w celu doraznej popularyzacji najcenniejszych fragmentéw zasobu archiwal-
nego powstaly stracone dla badaczy luZne skany dryfujace w Internecie. Potem —
mniej wiecej od 2000 r. — digitalizacja byta prowadzona w ramach programoéw
operacyjnych MKiDN (Dziedzictwo Kulturowe, Zasoby Cyfrowe) oraz wielo-
letnich programéw rzgdowych (Kwasny Papier i Kultura+)%. Dopiero jednak
rozwdj i dostepnos¢ technologii informatycznych znacznie rozszerzyly proces
digitalizacji po 2005 r.®! Otrzymal on rowniez wsparcie w postaci opracowania
standardow technicznych dla obiektéw cyfrowych tworzonych podczas digita-
lizacji dziedzictwa kulturowego, przygotowanych przez grupe roboczg dziatajacg
w ramach Zespotu ds. Digitalizacji przy MKiDN®,

(dostep 11 X 2015 1.). Zob. tez eadem, Digitalizacja w niemieckich archiwach — stan i perspektywy
rozwoju, »Archeion” 2012, t. 113, s. 102-111.

Program digitalizacji dobr kultury oraz gromadzenia, przechowywania i udostgpniania obiek-
tow cyfrowych w Polsce 2009-2020, Warszawa 2009, s. 11-12, http://www.kongreskultury.pl/
library/File/RaportDigitalizacja/Program%20digitalizacji%202.009.2020.pdf (dostep 15 X
2015 r.). Zob. tez R. Wojtkowski, Digitalizacja i udostgpnianie on-line materiatow archiwalnych
w archiwach panistwowych w latach 2012-2015 [w:] Dziedzictwo audiowizualne...,s. 27-34.

60 Y. Skowron, Standardy w zakresie digitalizacyi..., s. 158. Szerzej na temat programéw
rzagdowych Kwasny Papier i Kultura+ zob. idem, Finansowanie digitalizacji w kontekscie Wie-
loletniego Programu Rzqdowego Kultura+ [w:] Zatrzymac przesztosé, dogonic prayszitosc. Pamigt-
nik..., s. 473-480.

61 P. Wojciechowski, op. cit., s. 248. Trzeba tez pamiegtal, ze postepy w rozwoju digitali-
zacji sg monitorowane przez Komisj¢ Europejskg juz od 2007 r. W tym celu razem z Eu-
ropeang (biblioteka cyfrowa, ktorej dgzeniem jest udostepnienie w Internecie dziedzictwa
kulturowego i naukowego Europy zgromadzonego w bibliotekach, archiwach i muzeach)
powstal projekt Numeric. W 2009 r. zostal on zamieniony w projekt Enumerate, a od 2014 r.
Enumerate oficjalnie jest elementem Europeany, http://ekultura.org/wyliczanka-jak-digita-
lizuje-sie-europa (dostep 15 X 2015 r.). Przyczyng niewielkiego zainteresowania archiwow
Europeang jest jej koncepcja zakladajgca gromadzenie danych jedynie o materiatach elektro-
nicznych lub zdigitalizowanych, a nie o jednostkach analogowych. Archiwa — jak stusznie
zauwazyla Anna Sobczak — gromadzg przeciez materialy nie tylko w formie elektronicznej,
a digitalizacja nie jest najwazniejszym celem ustug §wiadczonych przez te instytucje. A. Sob-
czak, Archiwa 1 Europeana a standaryzacja metadanych [w:] Toruriskie konfrontacje archiwalne,
t. III: Archiwistyka..., s. 44, 54.

62 Program digitalizacyi dobr kultury..., s. 26.
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W latach 2005-2015 naczelny dyrektor archiwow panstwowych wydat decy-
zje 1 az trzy zarzadzenia w sprawie digitalizacji akt, a tylko w ubieglym roku za-
rzadzenie nr 13 z 29 czerwca 2011 r. bylo zmieniane trzy razy®. Powyzsze norma-
tywy okreslajg cele, organizacje¢ i standardy techniczne procesu przeksztalcania
informacji analogowej na cyfrows, a ich cechg charakterystyczng jest troska o okres-
lenie pewnego nomen omen standardu dla tworzenia struktury i nazw katalogéw
i plikéw cyfrowych. Digitalizacji majg — zgodnie z ostatnim zarzgdzeniem NDAP -
podlegac ,,cate zespoly i zbiory archiwalne, a takze doptywy do nich”, co wymu-
szaloby zapewne ich wczeSniejsze opracowanie. Obawy co do wprowadzenia tej
kolejnoSci prac rozwiewa jednak ust. 2 par. 4 normatywu, ktory daje dyrektorom
archiwow panstwowych mozliwos¢ odstgpienia w uzasadnionych przypadkach od
wykonywania kopii cyfrowych caloSci archiwalnych. Tak np. w archiwum 16dz-
kim oprocz opracowanych dwoch zespotow zdigitalizowano materialy Wydziatu
Budowlanego z nieopracowanego zespolu Rzagdu Gubernialnego Piotrkowskiego,
a takze Wydzialu Ewidencji LudnoSci Zarzagdu Miejskiego w Y.odzi (1915-1939)
z nieopracowanych Akt miasta F.odzi®*. Podobnie jest rowniez w IPN, gdzie pro-
wadzi si¢ gtownie digitalizacje biezacs, a nie planowa, cho¢ w tym przypadku oba
cele kopiowania dopuszcza zarzadzenie nr 41/13 prezesa Instytutu z 10 lipca 2013 r.

Waznym postanowieniem zawartym w normatywach naczelnego dyrektora
i prezesa IPN jest zapis o digitalizacji materiatéw archiwalnych posiadajacych
ewidencje. Wynika z niego, ze do opisu digitalizowanej j.a. wystarczg dane ze
spisu zdawczo-odbiorczego akt (czesto zawierajgcego hasta niepochodzace z wy-
kazu akt), ktére pracownik archiwum z zasobem historycznym przenidst do
systemu informatycznego. Znaleziono jednak sposdb na odlozenie w czasie roz-
wigzania tego problemu. W metryczce zdigitalizowanych materialéw w archi-
wach panstwowych nie wprowadzono p6l zarezerwowanych chociazby dla tytutu
i dat skrajnych jednostki. Tym samym te elementy opisu mozna uzupelnié czy
zmieni¢ po wielu latach w trakcie opracowania zespotu, z ktérego pochodzily
zdigitalizowane materialy, czynigc to juz zgodnie ze standardem de facto NDAP.

% Decyzja nr 25 naczelnego dyrektora archiwow panstwowych z dnia 30 XII 2005 r.
w sprawie standardéw sporzadzania kopii materialow archiwalnych w archiwach panstwo-
wych; Zarzadzenie nr 13 naczelnego dyrektora archiwéw panstwowych z dnia 29 VI 2011 r.
w sprawie digitalizacji zasobu archiwalnego archiwdw panstwowych; Zarzadzenie nr 8 na-
czelnego dyrektora archiwow panstwowych z dnia 12 III 2015 r. w sprawie digitalizacji zaso-
bu archiwalnego archiwow panstwowych zmienione Zarzadzeniem nr 10 naczelnego dyrek-
tora archiwéw panstwowych z dnia 29 IV 2015 r.; Zarzadzenie nr 14 naczelnego dyrektora
archiwow panstwowych z dnia 31 VIII 2015 r. w sprawie digitalizacji zasobu archiwalnego
archiwow panstwowych, http://www.archiwa.gov.pl/images/stories/zarz_14-2015.pdf (dostep
10 X 2015 r.). Omoéwienie decyzji z 2005 r. i zarzadzenia z 2011 r. zob. .. Skowron, Standardy
w zakresie digitalizacyi..., s. 167-172.

% Dwa opracowane zespoly zdigitalizowane w catosci to: Gtéwny Komitet Obywatelski
m. Yodzi i Przetozony Starszenstwa Zyd(’)w w Getcie £.6dzkim. Zob. http://searcharchives.
pl/39#tabZasoby (dostep 12 11 2016 1.).



Kazda zdigitalizowana j.a. potrzebuje identyfikatorow, metadanych, ktore
umozliwig jej znalezienie, zarzadzanie nig oraz powigzanie na odpowiednim
poziomie informacyjnym z analogowym oryginalem (blok materiatéw uzupel-
niajacych w ISAD i blok opisow uzupelniajagcych w FOPAR). Systematycznie
uporzadkowane metadane, ktore sg tym dla archiwaliéw cyfrowych, czym dla
materialow oryginalnych opis, powinny zawiera¢ nast¢pujgce informacje: 1) Zro-
dlo pochodzenia materialéw, 2) sposob i date powstania, 3) cel i planowang
funkcje, jaka materialy petnity, dopoki byly w powszechnym uzyciu, 4) wska-
zOwKki, jak je odczytywac i zapisywac, 5) warunki udostepniania, 6) histori¢ zmian
od momentu wytworzenia materialow, 7) histori¢ wszystkich migracji dokony-
wanych w celu ich zabezpieczenia, 8) powigzania danych z oprogramowaniem
stuzgcym do zarzadzania materiatami cyfrowymi®.

W wypadku IPN popelniono biad polegajacy na wprowadzeniu do bazy
danych, zawierajgcej opis zasobu archiwalnego w ramach systemu NEXUS, a na-
stepnie ,Cyfrowe Archiwum” IPN, tytutéw j.a. aktualnych na dzien digitalizacji.
W ten sposob pojawit si¢ problem tzw. rozdwojenia bytéw ewidencyjnych: ory-
ginalu materialéw z tytutem sporzadzonym w trakcie ich inwentaryzacji i ich
kopii opisanej przed opracowaniem. W systemie informacji archiwalnej takie
dublowanie opisow jest niedopuszczalne i dlatego uchybienia w tym zakresie sg
z »Cyfrowego Archiwum?” stopniowo usuwane. Kopia musi by¢ powigzana z ory-
ginalem j.a. i jej opisem. Opis umozliwia bowiem odnalezienie jednostki zawie-
rajgcej informacje interesujgce uzytkownika, kopia cyfrowa natomiast pozwala
na poznanie tresci akt. W 2015 r. w Instytucie przeprowadzono eksperyment.
Do jednej z jednostek sporzgdzono opisy dokumentéw i dotaczono do nich cy-
frowe odwzorowania w formacie JPG. Z punktu widzenia glebi opisu i podnie-
sienia mozliwo$ci wyszukiwania informacji w aktach zamyst taki byl niewatpli-
wie stuszny. To, co okazalo si¢ praktyczne w wypadku normatywow, czyli
wykonanie kopii cyfrowych dla kazdego dokumentu oddzielnie, nie spetni jed-
nak w przysztosci swojej roli w odniesieniu do innego rodzaju materiatow.
Trudno bowiem wyobrazi¢ sobie przegladanie j.a., ktore mialoby polegaé na
otwieraniu po kolei kilkudziesieciu czy nawet kilkuset plikow cyfrowych®.

Od samego poczatku priorytetem archiwow w kwestii digitalizacji, jak to
podkreslono w jednej z ekspertyz, ,bylo transferowanie na nosniki cyfrowe tych
dokumentéw, na ktére byto duze zapotrzebowanie”, a dopiero na drugim miej-
scu znajdowaly si¢ sprawy zabezpieczenia materialow zagrozonych fizyczng de-

% A. Sobczak, Migdzy tradycyjnym. .., s. 53-54.

% Opisy zostaly sporzadzone do akt o sygn. IPN BU 0045/25 (Newsletter ,,Cyfrowe Archi-
wum” coraz blizej, nr 26(41)/14 z 18 VII 2014 r.). Na temat opisu zawartoSci j.a. w sumarycz-
nym i analitycznym inwentarzu archiwalnym zob. E. Markowska, Problem analizy i opisu
tresci jednostek archiwalnych w polskiej literaturze naukowej, ,Archiwista Polski” 2010, nr 2,
s. 31-51.
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gradacja i rozkladem. I do tej pory uwzglednia sie na pierwszym miejscu potrzeby
r6znych grup uzytkownikéw. W zwigzku z powyzszym do digitalizacji wybierane
sg np. akta stanu cywilnego, materialy ewidencji ludnosci niezbedne do prowa-
dzenia badan genealogicznych, dokumentacja ewidencji geodezyjnej dla celow
prawnych, a takze materialy zwigzane z rocznicami wydarzen historycznych
wykorzystywane przez media i edukatorow®’. Jeszcze nie tak dawno takie dzia-
lania nazywaly si¢ analizg potrzeb uzytkownikow i dotyczyly typowania kolej-
nosci zespolow akt do opracowania, ale skoro zyjemy w ,,spoleczenstwie obraz-
kowym”, w ktorym dominujg skroty myslowe, piktogramy, a wiedze czerpie si¢
z mediéw elektronicznych, to i podmiot analizy ulega zmianie. Archiwa zamiast
analizy prowadzg liste najbardziej pozadanych w sieci obrazéw akt dla r6znych
grup uzytkownikoéw: genealogéw, geodetow, prawnikow, dziennikarzy i eduka-
torow, reprezentantdw KoSciolow i zwigzkow wyznaniowych. Powstaje tylko
pytanie, dlaczego w gronie najpopularniejszych uzytkownikéw zabrakto Srodo-
wiska naukowego? By¢ moze dlatego, ze nie jest ono w stanie skupié swojej uwagi
na kilku czy kilkuset kopiach j.a., a oczekuje wrecz tysiecy 1 dlatego bedzie dalej
korzystac z oryginalow w czytelniach akt.

Potaczenie marketingowych wymogéw archiwum z rzetelnym opisem ar-
chiwaliéw przypomina przepis na bigos (nawigzanie do programu rzagdowego
Kwasny Papier). Jego sekret tkwi w wymieszaniu si¢ wszystkich zawartych w nim
smakow. Im diuzej bigos jest gotowany lub odgrzewany, tym staje si¢ coraz
smaczniejszy. Podobnie dzieje si¢ z opracowaniem zasobu, ktére powinno by¢
najwazniejszym zadaniem archiwow, oraz digitalizacjg — prowadzong w oparciu
o przemyslang strategie, traktowang nie jako samoistny cel dziatalnosci, ale jeden
z etapOw zmierzajacych do kompleksowej komputeryzacji placowek gromadzg-
cych archiwalia%. Im wiecej materialéw opracowanych i opisanych w systemach
informacji archiwalnej, tym wicksze efekty przynosi digitalizacja, bo tylko takie
dziatanie pozwala efektywnie udostepniaé archiwalia.

Wracajac do bigosu, najpierw trzeba ugotowac kapuste kiszong i bialg oraz
grzyby do migkkosci, czyli ustali¢ narodowy standard opisu archiwalnego oraz
przygotowac plany opracowania i digitalizacji. Zeby zobrazowaé skale przedsie-
wzigcia, dodam tylko, ze na koniec 2014 r. archiwa panstwowe posiadaly

67 J. Kumosinska, J. Strycharz, Digitalizacja w archiwach. Ekspertyza, s. 5-6, 11, http://

archiwa.org/as/as_img/uploaded/ekspertyza_archiwa_ekultura.pdf (dostgp 10 X 2015 r.).

% R. Degen, Podsumowanie obrad panelu ,,Wokdt przyszlosci archiwow i archiwistyki” [w:]
Zatrzymac przeszlosc, dogonic przysztosc. Pamigtnik..., s. 23-24. Anne Thurston, zalozycielka
International Records Management Trust (IRMT), podkreslala, ze w ramach projektow di-
gitalizacyjnych nie udaje si¢ osiaggnac zamierzanych celéw z uwagi na zte opracowanie mate-
rialow oryginalnych (w postaci papierowej) oraz nieprzestrzeganie standardéw miedzynaro-
dowych. Zob. Digitalizacja materiatow archiwalnych oraz ich przechowywanie — ogolnoswiatowe
mozliwosci 1 wyzwania, »Archeion” 2012, t. 113, s. 48.



44 075 985 j.a.% Przyjmujac, ze wszystkie archiwa wyodrebnione posiadajg
ok. 4045 proc. zasobu archiwow panstwowych, daje nam to 1gcznie 65 mln j.a.
w skali pafnistwowego zasobu archiwalnego.

Kolejnym krokiem jest potgczenie kapusty i pokrojonych grzyboéw z wywa-
rem oraz dodanie przypraw, to znaczy przystgpienie do opracowania archiwal-
nego, a wraz z postegpem tych prac do tworzenia kopii cyfrowych materialow
posiadajgcych zestandaryzowany opis.

W nastepnym etapie trzeba pokroi¢ migso w kostke i podsmazy¢. Osobno
nalezy usmazy¢ pokrojone w kostke cebule, boczek i kietbase, a wreszcie wszyst-
kie te skiadniki i pokrojone w paski §liwki doda¢ razem do kapusty, podlaé
winem i gotowac co najmniej godzine. W odniesieniu do archiwum oznacza to
polaczenie opisu archiwalidéw z ich cyfrowymi obrazami w ramach zintegrowa-
nego systemu informacji archiwalnej.

Na koniec trzeba pamietac, ze bigos nalezy przez kolejne 3 dni od potacze-
nia wszystkich skiadnikow zagotowac, podgrzewac przez kilka minut i dopiero
po tych wszystkich zabiegach nadaje si¢ on do spozycia. W czasie konsumpcji
mozna sobie zadac pytanie, ile materialéw z panstwowego zasobu archiwalnego
powinno by¢ zdigitalizowanych? 5-10 proc. akt najwazniejszych dla pamieci
narodowej i najczeSciej udostepnianych badaczom, a nie hobbystom. To i tak
daje nam wielko$¢ 3,25 mln — 6,5 mln j.a. Dla poréwnania 16 mln kopii cyfro-
wych kart wykonanych w 2014 r. odpowiada by¢ moze 80-120 tys. j.a.”° W tej
sytuacji na dzisiaj w archiwach pewne wydaje si¢ tylko jedno: 65 mln zgroma-
dzonych j.a. musi kiedy$ otrzymac zestandaryzowany opis archiwalny, gwaran-
tujacy dotarcie do zawartych w nich informacji, a to zadanie kolejnym genera-
cjom archiwistoOw zapewni racjonalne zajecie na kilkadziesiat lat.

% Sprawozdanie z dziatalnosci Naczelnego Dyrektora... w 2014 1., s. 11.
70 Ibidem,s. 7.

Pawet Perzyna, Standaryzacja opisu archiwalnego a digitalizacja
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Agnieszka Rosa
Uniwersytet Mikotaja Kopernika w Toruniu

Uzytkownik w systemie informacji
archiwalnej. Kontekst stosowanych jezykow
informacyjno-wyszukiwawczych

Podstawowg formg udost¢pniania w archiwach jest bezposrednie korzysta-
nie z archiwaliéw w pracowniach naukowych. Zaklada sie, ze uzytkownik sam
wyszuka pozgdane informacje w zasobie archiwalnym. Jednakze jego struktura,
a w zwigzku z tym takze wyszukiwanie w nim informacji sg bardziej skompli-
kowane niz ma to miejsce w innych systemach informacyjnych, w ktérych zro-
dia pierwotne powstajg specjalnie dla omdowienia pewnych tematow. Analiza
prac z zakresu informacji naukowej (przez diugi czas podejmowaly one takze
problematyke uzytkownikow archiwow i wyszukiwania informacji w ich zaso-
bach!), postulujgcych raczej zastgpienie w archiwach wyszukiwania struktural-
nego wyszukiwaniem rzeczowym?, prowadzi do wniosku, Ze w pewnym momen-
cie problematyka ta niemal zupetnie zostata porzucona’, a informacja archiwalna

! Zob. np. K. Wyczanska, Z problematyki warsztatu pracy nad grodtem historycznym, »,Za-

gadnienia Informacji Naukowej” 1972, nr 2, s. 39-58; Kierunki dziatania Komisji ds. Bibliotek,
Informacji Naukowej 1 Archiwow Polskiej Akademit Nauk, oprac. L. L.os, ,Zagadnienia In-
formacji Naukowej” 1973, nr 1, s. 107-113; E. Chmielewska-Gorczyca, Tezaurus UNESCO
2 dziedziny oswiaty, nauk scistych, nauk spotecznych, kultury i komunikacji, »,Zagadnienia Infor-
macji Naukowej” 1979, nr 1, s. 131-144; K. Wyczanska, Z badar nad uzytkownikami informacji
naukowej w zakresie nauk spolecznych, Poznan 1980, ss. 30.

2 Zob. K. Wyczanska, Banki danych w naukach historycznych, ,»Przeglad Humanistyczny”
1979, nr 2; B. Kroll, Charakterystyka i perspektywy tradycyjnego archiwalnego systemu wyszuki-
wania informacyi, ,Archeion” 1977, t. 65; idem, Sporzqdzanie podstawowych systematycznych
archiwalnych pomocy informacyjnych do nagnowszych materiatow archiwalnych. Rozwazania i pro-
pozycje, »Archeion” 1984, t. 78, s. 50-64.

3 Informatolodzy zajeli si¢ gtéwnie mozliwosciami systemow informacyjno-wyszuki-
wawczych, potrzebami i liczeniem ich uzytkownikow, porzucajgc niemalze tematyke proce-
soOw wyszukiwania informacji, zwlaszcza w systemach specjalistycznych. Zob. np. J. Sobielga,
Psychologiczne uwarunkowania zachowan informacyjnych, ,Zagadnienia Informacji Naukowe;j”
1999, nr 2, s. 96-102; Uzytkownicy informacji elektronicznej, red. M. Kocéjowa, Krakow 2000,
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uznana za zorganizowang jako system specjalistyczny*. Rozejscie to widoczne
jest tez z drugiej strony. Zauwazyt to pod koniec lat dziewieédziesigtych XX w.
Bohdan Ryszewski. Stwierdzit on, ze najnowsze ustalenia informatologii, ktora
swoje wyniki formutuje gtéwnie dla potrzeb bibliotek i oSrodkéw dokumenta-
cyjnych, byly wowczas mato znane archiwistom®.

Zasob archiwalny stanowig materialy, ktore powstaly po to, aby zawarte
w nich informacje stuzyty wlasciwemu funkcjonowaniu macierzystej instytucji
i w takim ukladzie, zazwyczaj odzwierciedlajacym strukture¢ i funkcjonowanie
tworcy, sg one pézniej przechowywane wieczyScie w archiwum. To wiasnie w ar-
chiwum zmieniajg si¢ funkcje informacyjne tych materialéw — odtagd majg stu-
zy¢ poznaniu funkcjonowania macierzystej instytucji oraz zdarzen, ktore mialy
miejsce w zasiegu jej kompetencji®. Materialy tworcy po przejeciu ich przez
archiwa sluzg zatem innym potrzebom informacyjnym niz te, dla ktorych po-
wstaly. Wyszukiwanie informacji w zasobie archiwalnym, bedacym wielkim
zbiorem dokumentoéw pierwotnych o wielostopniowej, skomplikowanej i nie-
jednorodne;j strukturze wewnetrznej, wymaga zatem zastosowania specjalistycz-
nych narzedzi i procedur wyszukiwawczych, przede wszystkim sporzadzenia
wlasciwego opisu archiwalnego’. Struktura zasobu archiwalnego i réznorodnosé
form materiatéw odpowiednio wplywajg na pomoce archiwalne i odmienno$¢é
stosowanych opisow?.

Do dyspozycji uzytkownika pozostajg pomoce archiwalne, sktadajace si¢ na
system informacji archiwalnej® i stanowigce w tym systemie zbiér dokumentéw
pochodnych (opracowania analityczno-syntetyczne zrodel pierwotnych). System

ss. 207; J. Wozniak-Kasperek, Podstawy budowy tezaurusa. Poradnik, Warszawa 2005, ss. 103;
M. Jaremkoéw, E. Rokosz, Selekcjonowanie informacyi w procesie wyszukiwawczym, ,Nowa Bi-
blioteka” 2010, nr 1, s. 31-40; J. WoZniak-Kasperek, Wiedza i jezyk informacyjny w paradyg-
macie sieciowym, Warszawa 2011; K.B. Wydro, Informacja — charakterystyki — podstawowe stoso-
wane techniki — uzytkowanie, Warszawa 2012, ss. 160.

4 Zob. np. J. Adamus-Kowalska, System informacji archiwalnej w Polsce. Historia, infra-
struktura, standardy i metody, Katowice 2011, s. 56.

5 B. Ryszewski, Problemy swobodnego indeksowania i zatozenia kartoteki haset wzorcowych
dla opisu archiwaliow [w:] Komputeryzacja archiwow, t. 5: Problemy opisu archiwaliow w skom-
puteryzowanych archiwalnych systemach informacyjnych. Materialy sympozjum, Torun, 5 1 6 grud-
nia 1997 r., red. H. Robotka, Torun 1999, s. 60.

6 M. Gotembiowski, Potrzeby informacyjne uzytkownikow informacji archiwalnej, »,Zagad-
nienia Informacji Naukowej” 1979, nr 1, s. 86.

7 B. Ryszewski, Problemy komputeryzacji archiwow, Torun 1994, s. 10.

8 Ibidem, s. 10-11.

9 Postugujac sie pojeciem ,,system informacji archiwalnej”, przyjelam definicje zapro-
ponowang przez Macieja Gotembiowskiego — jest to zbior powigzanych ze sobg elementéw
i zachodzacych migdzy nimi zaleznoSci, przeznaczonych do odnalezienia w dokumentacji
archiwalnej i udostepnienia uzytkownikowi tej informacji, ktora bedzie odpowiadala na
pytanie postawione systemowi. M. Gotembiowski, System informacji archiwalnej, Warszawa—
}.6dZ 1985, ss. 169.



informacji archiwalnej swoje korzenie ma juz w XIX w., opiera si¢ bowiem na
uznaniu zespotu archiwalnego za podstawe porzagdku w archiwum!?, a inwentarz
archiwalny, bedacy systematycznym ciggiem opisOw poszczegdlnych jednostek
archiwalnych — zgodnym z ich ukladem w zespole — za pomoc informujgcg o tre-
Sci poszczegblnych zespotéw archiwalnych. Archiwa opracowujg réznorodne
pomoce archiwalne, zar6wno o ukladzie zgodnym z ukladem archiwaliéw, jak
iinnym — tematycznym czy chronologicznym, ktore informujg o cz¢sciach za-
sobu, m.in.: spisy zespolow, kartoteki i karty zespolow, przewodniki po zasobach
archiwow, przewodniki tematyczne czy po zespolach, katalogi tematyczne, su-
mariusze, repertoria oraz indeksy'!. Uzytkownik moze korzystaé rowniez z elek-
tronicznych pomocy archiwalnych oraz z artykuléw i innych opracowan infor-
macyjnych na temat zawarto$ci roznych czesci zasobu archiwalnego. Do jego
dyspozycji pozostajg takze zachowane pomoce kancelaryjne: dzienniki podawcze,
skorowidze, spisy zdawczo-odbiorcze!?.

System informacji archiwalnej zorganizowany jest pod kgtem funkcji infor-
macyjnych, wyszukiwania, a nastepnie udost¢pniania danych. Podstawowymi
narzedziami informacyjnymi w tym systemie sg pomoce archiwalne, ktore r6znig
si¢ miedzy sobg sposobem uporzadkowania wiadomosci o zasobie, gtebokoScig
informacji i jej zakresem. Stanowig zbior niejednorodny (pomocy systematycz-
nych i niesystematycznych), ktdry jest jednak najbardziej aktywny pod wzgledem
wyszukiwania informacji w systemie. Z jednej strony uzytkownik przed rozpo-
czeciem wyszukiwania powinien zatem poznaé narzedzia informacyjne i proce-
dury wyszukiwania informacji w systemie, z drugiej — sprawne dzialanie systemu
informacji archiwalnej wymaga zidentyfikowania uzytkownikow i ich potrzeb!3,

Uzytkownicy w archiwach stanowig zr6znicowang zbiorowos¢. Majg oni nie
tylko rézne potrzeby informacyjne, lecz takze odmienne przygotowanie do ko-
rzystania z zasobu archiwalnego. W systemie uzytkownikiem jest kazda osoba
wykorzystujaca informacje, ktore moga byc¢ jej przekazane w sposob bezposredni
lub posredni przez system informacji archiwalnej'*. W celu rozpoznania uzyt-
kownikow i wlaSciwego przystosowania informacyjnych narzedzi wyszukiwaw-
czych (informacyjnych) do zaspokojenia ich potrzeb oraz ewentualnej organi-
zacji szkolenia interesantéw dzieli sie ich na kategorie'*. Dokonywane dotychczas
kategoryzacje uzytkownikow opieraly si¢ na r6znych kryteriach zapozyczanych
z informacji naukowej. O podziale najczesciej decydowaly: profil zawodowy,
stopien przygotowania informacyjnego uzytkownika, wyksztalcenie, czestotli-

10 S, Nawrocki, Komputer w stuzbie archiwalnej, Poznan 1985, s. 53.

M. Gotembiowski, Potrzeby informacyjne uzytkownikow informacyi..., s. 88.
Zob. idem, System informacji..., s. 94-126.

13 J. Adamus-Kowalska, op. cit., s. 76-77.

4 M. Gotembiowski, Potrzeby informacyjne uzytkownikow informacji..., s. 93.
15 Ibidem,s. 99.
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wos¢ korzystania z ustug informacyjnych, stosunek do pierwotnych Zrddet in-
formacji (korzystajacy bezposrednio, korzystajgcy z opracowan informacyjnych
lub stuzb informacyjnych, uzytkownicy potencjalni), cel wykorzystywania in-
formacji (badania historyczne, inne cele naukowe, dziatalno$¢ publicystyczno-
-dydaktyczna i kulturowa, cele praktyczne)'®.

Kategoryzacje te pomagajg w ogélnej identyfikacji uzytkownikow archiwow.
Zazwyczaj nie wskazujg jednak na ich potrzeby, mogg za to sygnalizowaé ich
ogolne przygotowanie informacyjne (wyksztalcenie), zakres tematyczny prowa-
dzonych badan i ich cel czy sposéb wykorzystywania pozyskanych informacji.
W pewnym zakresie mogg rowniez definiowac stosowane przez uzytkownikow
sposoby wyszukiwania informacji w systemie informacji archiwalnej, ktére majg
czesto decydujacy wplyw na rezultaty wyszukiwania.

Co uzytkownik musi zatem wiedzie¢ o systemie, aby m6c w nim (z nim)
pracowac?

Mozliwos¢ odszukania informacji i jej trafnoS¢ w duzej mierze zalezg od umie-
jetnego sformutowania zapytania, a nast¢pnie stopniowania pytan i wykorzysty-
wania odpowiedzi do formulowania kolejnych'’. Uzytkownik w procesie wyszu-
kiwania informacji i podczas korzystania z akt powinien stosowac taki sam jezyk,
w ktorym informacje zostaly przygotowane, tzn. w ktorym archiwista przygotowat
materialy archiwalne do korzystania. Oznacza to, ze swoje pytanie uzytkownik
powinien przetlumaczy¢ na wlasciwy jezyk informacyjno-wyszukiwawczy, czyli
stworzy¢ instrukcje wyszukiwawczg'®. Poniewaz uzytkownicy archiwéw poszukujg
w zasobie archiwalnym informacji o fakcie, ktory nastgpit w okreslonym miejscu
1 czasie, instrukcja wyszukiwawcza powinna zawieraC trzy elementy: rzeczowy,
geograficzny i chronologiczny. Nastepnie uzytkownik powinien poréwnac swoja
instrukcje wyszukiwawczg z charakterystyka wyszukiwawczg przeszukiwanego
zbioru (czyli opisami zasobu, rowniez w formie hasel — stéw kluczowych, w po-
mocach archiwalnych). Dopiero wtedy jest w stanie wyszuka¢ i dotrze¢ do infor-
macji’®; to tych elementéw bedzie szukaé¢ w pomocach archiwalnych?®.

Do opisu rzeczowego archiwaliéow i tworzenia ich charakterystyk wyszuki-
wawczych wykorzystywane sg jezyki informacyjno-wyszukiwawcze?!. Ich zada-

16 Ibidem,s. 99-105.

B. Ryszewski, Problemy komputeryzacji archiwow..., s. 25.

Instrukcja wyszukiwawcza nazywam ,tekst wyrazajgcy jakie§ zapytanie informacyjne
i przeznaczony do odszukania w okres§lonym zbiorze takich dokumentow, ktore odpowiadaja
na dane zapytanie”. A.I. Czerny, Wstep do teorii wyszukiwania informacji, Warszawa 1978, s. 23,
cyt. za: A. Szczepanska, Strategia, heurystyka i taktyka wyszukiwania informacji. Proba uporzqd-
kowania pojec, s. 4, http://eprints.rclis.org/15038/1/strategia, _heurystyka i taktyka wyszu-
kiwania_informacji.pdf (dostgp 20 X 2015 r.).

19 S. Nawrocki, Komputer w stuzbie archiwalnej...,s. 112-117.

2 Ibidem,s. 55.

21 J. Adamus-Kowalska, op. cit., s. 45.



niem jest zapewnienie opisom archiwalnym — za pomocg przekladu z jezyka
naturalnego na terminy jezyka informacyjnego — wlasciwej i niezbednej jedno-
litosci oraz poprawnosci??. W opisie archiwalnym stosowane sg najczesciej jezyki
deskryptorowe uzywajace do charakterystyk swobodnych stéw kluczowych lub
hasel wzorcowych?. Proces tworzenia charakterystyk wyszukiwawczych w razie
stosowania jezyka naturalnego lub jezykoéw deskryptorowych nazywany jest in-
deksowaniem?*. Stosowane ujednolicenia jezykowe wynikajg nie tylko z metody
opisu archiwaliow. Stuzg one rowniez wyszukiwaniu informacji w systemie in-
formacyjnym?. Takim jezykiem informacyjno-wyszukiwawczym sg np. stoso-
wane w komputerowych bazach danych, podobnie jak w tradycyjnych pomocach
archiwalnych, indeksy do opisu tre$ciowego zrodet archiwalnych (m.in. indeksy
do inwentarzy archiwalnych).

Swobodne stowa kluczowe stuzg do opisu tresci (zawartosci) akt. Indekso-
wanie swobodne polega na wybieraniu z opracowywanego tekstu stéow jezyka
naturalnego jako termindéw — czyli stoéw kluczowych, ktérych dowolna kombina-
cjajednoznacznie identyfikuje indeksowany tekst. Stowa te, skladajace si¢ z hasta
i ewentualnie dopelnienia, stanowig jezyk charakterystyk wyszukiwawczych ar-
chiwaliow. Hastami sg nazwy osobowe, nazwy cial zbiorowych, nazwy rodow
irodzin, autorzy i tytuly dziel, nazwy geograficzne, hasta rzeczowe. Dopelnieniami
sg np. daty, funkcje, nazwy jednostek administracyjnych i okreslniki rzeczowe.
Stowa kluczowe, sktadajace sie na charakterystyke wyszukiwawczg obiektu/tek-
stu, porzgdkowane sg wedlug okreslonej kolejnoSci: najpierw ogdlniejsze nazwy,
potem bardziej szczegdélowe; najpierw nazwy i terminy dotyczgce zawartoSci,
a nastepnie formy; wpierw nazwy bardziej konkretne, a po nich mniej konkretne®.

Hasta wzorcowe stuzg natomiast do mozliwie precyzyjnego okreslenia istoty
opisywanego przedmiotu. Sg to wybrane nazwy i terminy opisywane wedlug
ustalonego standardu opisu w celu ujednolicenia ich znaczen. Zbiér haset wzor-

2 Dla charakterystyki wyszukiwawczej archiwaliéw proponuje si¢ takze stosowanie je-

zykow deskryptorowych, ktore przewidujg uzywanie tezaurusow bedacych zbiorami powig-
zanych semantycznie lub hierarchicznie termindéw reprezentujgcych okreslong zawarto$c
pojeciowg (deskryptoréw i askryptoréw — hasel, nazw albo jedno- lub kilkuwyrazowych ter-
minéw). Podjeta proba opracowania tezaurusa archiwalnego uzytecznego do opracowywania
archiwaliéw skonczyla sie jednak niepowodzeniem. Udato si¢ jedynie stworzy¢ tezaurus uzy-
teczny przy opracowywaniu bibliografii archiwistycznej. B. Ryszewski, Problemy swobodnego
indeksowania..., s. 60-61. Szerzej zob. tez S. Nawrocki, Tezaurus archiwistyki, Warszawa 1984.
3 B. Ryszewski, Problemy teoretyczne i standard opisu haset wzorcowych [w:] Komputeryzacja
archiwow, t. 6: Problemy opracowania kartoteki haset wzorcowych dla opisow archiwaliow w skom-
puteryzowanych systemach informacyjnych. Materialy sympozjum, Torun, 11 i 12 grudnia 1998 .,
red. H. Robétka, Torun 1999, s. 9-14.

2 M. Golembiowski, Wprowadzenie do informacji naukowej dla archiwistow, Toruh 1991,
s. 57-58.

3 B. Ryszewski, Problemy teoretyczne i standard..., s. 10.

2% Idem, Problemy swobodnego indeksowania..., s. 62—64.
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cowych tworzy kartoteke hasel wzorcowych, czyli hierarchiczng klasyfikacje
hasel opisujacych archiwalia, ale nieodnoszacych si¢ raczej do treSci akt. Zawiera
ona tylko te rodzaje hasel, ktére dadzg si¢ przewidzieé, np. nazwy tworcow ze-
spotow: instytucji ustrojowych, wladz, urzedéw, rodéw, przedsiebiorstw, nazwy
archiwow i innych instytucji gromadzacych archiwalia, nazwy geograficzne,
nazwy osobowe czy nazwy form kancelaryjnych?.

Podstawowg funkcjg jezykow informacyjno-wyszukiwawczych (zwlaszcza
hasel wzorcowych) jest mozliwos¢ formutowania za pomocg tych samych jed-
nostek leksycznych zaréwno charakterystyk wyszukiwawczych, jak i zapytan
1 instrukcji wyszukiwawczych?. Uzytkownik zatem powinien wiedzie¢ o jezy-
kach zastosowanych w opisie informacyjnym narzedzi, z ktorych korzysta.

Niektorych zapytan informacyjnych stworzonych przez uzytkownika nie
mozna poréwnac z charakterystykg wyszukiwawczg stworzong przez archiwi-
stow. Wowczas najczeSciej kluczem do znalezienia Zroédel do danego tematu jest
znajomos$¢ organizacji zycia w kraju w poszczegdlnych okresach historycznych.
Wiedza ta oraz poprawnie przeprowadzona analiza ustrojowa, obejmujaca takze
dokumentacje przechowywang poza siecig, pozwalajg okreslic, w ktorych zespo-
Tach archiwalnych nalezy poszukaé potrzebnej informacji. Wyszukiwanie struk-
turalne (ustrojowe) odbywa si¢ etapami. Najpierw powinno si¢ okresli¢, w ktérym
zespole archiwalnym mogg wystepowac informacje potrzebne uzytkownikowi.
Nastepnie nalezy ustalié, w ktorym archiwum ten zespot jest przechowywany.
Dalej trzeba sprawdzi¢ zawarto$¢ wytypowanego zespolu i oszacowac, w ktorych
jednostkach archiwalnych mogg wystepowacé te informacje. Ostatnim etapem
jest przegladanie wyznaczonych jednostek archiwalnych. Procedura ta (wyszu-
kiwania informacji w systemie) moze odbywac sie w dwoch wariantach. Pierw-
szy, w ktorym pomoce archiwalne pelnig jedynie funkcje uzupelniajgcg, oparty
jest niemal wylgcznie na wiedzy ustrojowej uzytkownika, zespoly i jednostki
typowane sg prawie niezaleznie od systemu informacyjno-wyszukiwawczego.
Podstawg drugiego jest przeprowadzenie poszukiwan w oparciu o kompletne
pomoce archiwalne. W praktyce oba warianty si¢ przeplataja.

Jezeli archiwum do zagadnienia interesujgcego uzytkownika posiada kar-
toteke tematyczng, indeksy rzeczowe, osobowe lub geograficzne, wowczas moz-
liwe jest pominiecie analizy zagadnien ustrojowo-administracyjnych. Hasto
bezposrednio skieruje uzytkownika do archiwaliéw, eliminujgc prowadzenie
procesu wyszukiwawczego w dokumentach pierwotnych?. Na te procedure wy-
szukiwawczg opartg o system rzeczowy skiadajg si¢ nastgpujgce etapy: ustalenie

27 W. Chorazyczewski, Problemy tworzenia haset wzorcowych dla ksigg wpisow [w:] Kompute-

ryzacja archiwow, t. 6..., s. 25-26.

8 M. Gotembiowski, Problemy tworzenia haset wzorcowych dla akt koscielnych administracyi
diecezjalnej [w:] Komputeryzacja archiwow, t. 6...,s. 52.

¥ Idem, System informacji..., s. 119-120.



kodow adresowych jednostek lub ewentualnie komunikatéw zawierajgcych po-
szukiwane informacje i jej odczytanie®. Jeszcze prostszg drogg jest wyszukiwa-
nie informacji zawartej w aktach, gdy uzytkownik dysponuje sygnaturg tych akt
znaleziong w opracowaniach lub wydawnictwach Zrédiowych3!.

Sg zatem dwa podejScia (strategie/metody) do wyszukiwania informacji
w systemie — strukturalne i rzeczowe, ktore uzytkownik powinien znac¢ i miec
swiadomosS¢ ich stosowania, a takze trzy drogi docierania do informacji. Uzyt-
kownik moze by¢ informowany o zawartoSci zasobu przez opisy zawarte w po-
mocach archiwalnych, obejmujace: stowa kluczowe (indeksy), tytutl, czyli opis
(tekst w jezyku naturalnym) oraz tre$¢ jednostki®’. Przyktadowo wybor jednostek
archiwalnych moze zosta¢ dokonany na podstawie haset indeksowych, jej tytutu/
opisu jednostki lub tez treSci.

Jak natomiast uzytkownika przygotowuje si¢ do korzystania z archiwalnego
aparatu informacyjno-wyszukiwawczego (pomocy archiwalnych, rowniez tych
tworzacych relacje), niech pokaze przeglad instrukcji dotyczacych procedur
1 sposobéw wyszukiwania zawartych w pomocach archiwalnych. Na potrzeby
tego artykulu przeprowadzono analize trzech narzedzi wyszukiwawczych: prze-
wodnika po archiwum, bazy SEZAM i bazy ,,Inwentarz archiwalny”. Do badan
poczatkowo wytypowano tez system ZoSIA, ale nie odnaleziono w nim zadne;j
instrukcji dla uzytkownikéw. Procedura wyszukiwania informacji w systemie
zostala natomiast oméwiona w podreczniku Fak korzystac z archiwow paristwo-
wych. Przewodnik uzytkownika Zintegrowanego Systemu Informacji Archiwalnej
ZoSIA, opublikowanym w 2008 r. przez Narodowe Archiwum Cyfrowe*. Nie-
stety uzytkownicy ZoSIA cz¢sto nawet nie wiedzg o jego istnieniu. Dlatego tez
w tym przegladzie system ten pominieto.

Ze »Wstepu” do informatora o zasobie archiwalnym Archiwum Panstwo-
wego w Przemyslu4, obejmujgcego opisem zasdb tej placowki oraz materialy
przechowywane w muzeach w Jarostawiu, Przemyslu i Przeworsku, mozna sie¢
dowiedzied, jaki jest zakres tematyczny tej pomocy archiwalnej, jaka jest jej bu-
dowa czy jak wyglada struktura opisu zespolow i zbioréw. Odnajdziemy w nim
takze ogdlng charakterystyke zasobu, dzieje archiwum, informacje dla korzysta-
jacych, a wiec typowe informacje zawarte w takim rodzaju pomocy archiwalnych.
Ze ,Wstepu” dowiemy sie rOwniez, ze — ,informacje o materiatach archiwalnych
niezbedne do zlozenia zamdéwienia wyszukiwane sg przez uzytkownikéw zasobu

30 Ibidem,s. 128-133.

31 §. Nawrocki, Komputer w stuzbie archiwalnej..., s. 54-55.

32 1. Adamus-Kowalska, op. cit., s. 118.

H. Buchner, M. Niewiadomska-Guentzel, Jak korzystac z archiwow panstwowych? Prze-
wodnik uzytkownika Zintegrowanego Systemu Informacji Archiwalnej ZoSIA, Warszawa 2008,
ss. 71.

#*  Archiwum Paristwowe w Przemyslu. Informator o zasobie archiwalnym, oprac. E. Laska,
Warszawa 2007, ss. 800.
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samodzielnie przy pomocy posiadanych przez archiwum srodkéw ewidencyjno-
-informacyjnych (inwentarze ksigzkowe i kartkowe, spisy zdawczo-odbiorcze,
spisy robocze, przewodniki po zespotach, informatory, baza danych SEZAM
dostepna w Internecie)”®. Okazuje sie, ze sg to jedyne wskazéwki dla uzytkow-
nikow odnoszgce sie do wyszukiwania informacji w zasobie. Przewodnik oprocz
tradycyjnego opisu zawiera indeksy osobowy 1 miejscowosci.

W opisie bazy SEZAM znajdziemy informacje dotyczace zakresu tej po-
mocy archiwalnej oraz jej glebi informacyjnej, charakteryzujace elementy opisu
zasobu w niej zastosowane’. Nie znajdziemy natomiast informacji o jej kom-
pletnosci. Uzytkownik korzystajacy z bazy otrzymuje wskazowki wyszukiwaw-
cze — przede wszystkim sg to objas$nienia dotyczgce sposobu wyswietlania in-
formacji, do czego stuzg i co zawierajg poszczegolne pola wyszukiwawcze i jak
dane odnalezione w bazie sg prezentowane. W wyjasnieniu dotyczacym mozli-
wosci niestosowania w bazie polskich znakoéw diakrytycznych uzytkownik przy
okazji dowiaduje si¢, ze moze przeszukiwac baze za pomocg dowolnych haset
rzeczowych lub geograficznych. Istnieje takze mozliwos¢ zawezenia wyszuki-
wania do jednego archiwum. Nastepnie wskazano, ze w bazie mozna wyszuki-
wac wiadomosci wedlug umieszczonych w niej 22 rzeczowych hasel klasyfika-
cyjnych, z ktorych czes¢ rozwija sie w hasla nizszego rzedu. Hasla te zawarte
sa w dwoch polach: dziedzina dzialalnosci tworcy i kategoria. Umozliwiajg one
wyszukanie okreslonej grupy materialéw, np. administracji r6znych szczebli,
akt notarialnych czy Zrédet dotyczacych wojska bgdz szkolnictwa. Wybranie
okreSlonego hasta spowoduje wyszukanie wszystkich zespotéw akt zaliczonych
w archiwach do tej grupy. Wyszukiwanie mozna tez zawezac poprzez podanie
okreslonego przedziatu czasowego®’. We wskazowkach wyszukiwawczych nie
wyjasniono jednak wielu waznych kwestii: sposobu funkcjonowania bazy, jej
ograniczen czy mozliwosci wyszukiwania. Nie podano réwniez informacji do-
tyczacych zastosowanego jezyka informacyjno-wyszukiwawczego. Niewpra-
wiony uzytkownik jedynie za pomocg wielokrotnych prob i btedéw osiggnie
pozadany efekt wyszukiwania w bazie.

Najbardziej zadowalajgcg instrukcje dla uzytkownikéw umieszczono w opi-
sie bazy IPN ,,Inwentarz archiwalny”*. Osoba korzystajaca z tej bazy dowiaduje
sie, ze ma do wyboru dwie mozliwosci prowadzenia poszukiwan: przy pomocy
wyszukiwarki pelnotekstowej — wyszukiwanie tematyczne, oraz przy pomocy

3 Ibidem,s. 25.

3% Zob. tez B. Waclawik, Uzytkownicy SEZAM-u 1 ich opinie o bazie danych [w:] Historyk
— archiwista — komputer. Historyk a nowoczesny system informacji archiwalnej, red. R. Degen,
H. Roboétka, Torun 2004, s. 39-44.

3 Baza danych SEZAM, http://www.archiwa.gov.pl/pl/index.php?option=com_conten-
t&view=article&id=318&catid=73&Itemid=156 (dostgp 18 X 2015 r.).

8 Inwentarz archiwalny — wskazowki dotyczqce wyszukiwania, http://inwentarz.ipn.gov.pl/
instrukcja (dostep 21 X 2015 r.).



tzw. wyszukiwarki strukturalnej — wyszukiwanie strukturalne. ,,Pierwsza umoz-
liwia wyszukiwanie zagadnien, osdb, spraw, problemow, wzmiankowanych w ma-
terialach archiwalnych, druga umozliwia przegladanie opiséw przypisanych do
wybranego przez uzytkownika dziatu archiwum, i dalej, do zespotu (zbioru)
archiwalnego oraz jego struktur, w oparciu o ktore usystematyzowaliSmy te do-
kumenty”. Wyszukiwarka pelnotekstowa zakiada wyszukiwanie tematyczne
(rzeczowe, hastowe) i wyszukuje w polach: zespot (zbior) archiwalny, podzespét,
seria, podseria, numer rejestracyjny, kryptonim, tytul j.a., opis j.a., daty skrajne
(z uwzglednieniem anteriordw i posteriorow), sygnatura dawna, sygnatura mi-
krofilmu, sygnatura IPN. Nastepnie podaje zgodng z instrukcjg uzytkownika
liste jednostek archiwalnych. Druga wyszukiwarka klasyfikuje materialy wedtug
metody strukturalnej i zaklada prezentowanie zapisow inwentarza od ,,0goétu do
szczeg6lu”. Uzytkownik prace rozpoczyna od wskazania dzialow Archiwum IPN,
a w dalszej kolejnosci — aktotworcow, zespotow (zbiordw) archiwalnych przypi-
sanych do tego dzialu, nastepnie podzespotu, serii, podserii, aby w ostatecznoSci
uzyskaé skrocone opisy archiwalne. Wyszukiwarki te s ze sobg powigzane. Moz-
liwe jest zatem wskazanie obszaru wyszukiwania poprzez wybranie zespolu
(zbioru) archiwalnego, podzespotu, serii, podserii, a takze zdefiniowanie teksto-
wych kryteriéw poprzez wpisanie hasta lub zbioru hasel w okno wyszukiwarki
pelnotekstowej. Do inwentarza dotagczono réwniez stownik terminéw wystepu-
jacych w opisach archiwalnych, ktore mogg by¢ dla uzytkownika niezrozumiate.
W instrukcji znajdziemy takze informacje o danych kontekstowych udostepnia-
nych przy opisie kazdej jednostki archiwalnej, ktére w zalozeniu powinny oso-
bom korzystajacym utatwiac zrozumienie opiséw archiwalnych dla poszczego6l-
nych jednostek®. Uzytkownik inwentarza jest dobrze poinstruowany, jak nalezy
wyszukiwa¢ w nim informacje, a ponadto dowiaduje si¢ 0 mozliwych drogach
dotarcia do interesujacych go Zrdodet.

Na archiwach oprdcz tworzenia opisoOw spoczywa takze obowigzek infor-
mowania uzytkownikow o sposobach dotarcia do informacji zawartych w zaso-
bie archiwalnym. Ten krotki przeglad instrukcji dla uzytkownikéw pokazuje,
ze nie zawsze zadanie to jest nalezycie wypelniane. Narzedzia informacyjne nie
sg wyposazane w odpowiednig instrukcje korzystania, w optymalnej sytuacji
takze uzupelniong o krotki kurs wyszukiwania — charakteryzujacy strategie i na-
rzedzia. Przekazywanie wiadomosci i wyrabianie umiej¢tnos$ci zwigzanych z wy-
szukiwaniem informacji w zasobie archiwalnym czy procedura wyszukiwawczg
nalezy rozpoczynac juz w poczatkowych etapach edukacji szkolnej i akademickiej
przysztych czytelnikow materiatéw archiwalnych.

Na koniec jeszcze dodatkowa uwaga. Uzytkownicy archiwdw bezposrednio
korzystajg ze Zrodet zawierajacych zar6wno walory informacyjne, jak i emocjo-

3 Ibidem.
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nalne i estetyczne, ktore nie dajg si¢ zastgpic¢ opisem czy streszczeniem wyko-
nanym przez kogo$ innego*’. Aby wyrobi¢ wlasng koncepcje wyszukiwania,
czytelnik zazwyczaj musi diugo nabiera¢ doSwiadczenia, erudycji, zwlaszcza jesli
chce dotrze¢ do informacji w znanym tylko sobie ujeciu (np. egodokumenty)*.
Musi wiedziec, ze skoro wybrana droga wyszukiwania informacji nie przynosi
rezultatu, to nalezy zastosowac inng. Poprawnie zbudowany system informacji
archiwalnej daje mu t¢ mozliwos¢.

40 K. Wyczaniska, Z badan nad uzytkownikami informacji naukowe;j. .., s. 14.

4 A. Rosa, Indywidualnosc tworcy archiwaliow a struktura zasobu archiwalnego [w:] Symposia
Archivistica, t. 1. Zasada strukturalna jako podstawa opisu archiwaliow w zintegrowanych syste-
mach informacji archiwalnej, red. R. Leskiewicz, A. Zegliﬁska, Warszawa 2015, s. 33-41.



Waldemar Chorgzyczewski

Uniwersytet Mikotaja Kopernika w Toruniu

Problem rozbudowy standardu FOPAR
na przykladzie ksiagg wpisow

W gruncie rzeczy nie chodzi o ksiege wpisow — ksiega jest egzemplifikacja,
dobrym przykiadem problemoéw rozbudowy standardu opisu archiwaliéw w na-
wigzaniu do zastanego dorobku metodycznego. Ksig¢ga jest przykiadem skraj-
nym, poniewaz nie istniejg zadne jednolite wytyczne metodyczne dotyczace jej
opracowania — w ich miejscu funkcjonujg wzorce opracowania réznych rodzajow
ksigg wpisow. Wystepuje przeplyw wzorcow i wzajemne inspiracje, prowadzace
do znacznego faktycznego ujednolicenia metodyki opisu ksigg wpisow!.

Zestandaryzowanym opisem ksigg wpisow zajglem si¢ pierwszy raz w 1993 r.2
Zaproponowaltem wowczas rozbudowe standardu FOPAR na czterech poziomach
struktury zasobu archiwalnego: serii ksigg, ksiegi, serii wpisow, wpisu. Trzy po-
ziomy odpowiadaly poziomom w ogdlnym modelu standardu: seria ksiag — serii,
ksiega — jednostki, wpisu — dokumentu w rozumieniu informacyjnym. Poziom
serii wpisOw byt propozycja dodania jeszcze jednego poziomu struktury zasobu
ijego opisu’.

1 Zob. W. Chorazyczewski, Zawartos¢ ksiqg wpisow jako wyzwanie dla metodyki opisu ar-

chiwalnego akt staropolskich [w:] Komputeryzacja archiwow, t. 5: Problemy opisu archiwaliow
w skomputeryzowanych systemach informacyjnych. Materialy sympozjum, Torun, 5 i 6 grudnia
1997 r., red. H. Roboétka, Torun 1999, s. 9-17; idem, Wprowadzenie do metodyki opracowania
staropolskiego zasobu archiwalnego [w:] Pismiennos¢ pragmatyczna — edytorstwo zZrodet — archi-
wistyka. Studia ofiarowane Profesorowi Januszowi Tandeckiemu w szescdziesigtq pigtq rocznice
urodzin, red. R. Czaja, K. Kopinski, Torun 2015, s. 329-349.

2 Idem, Problemy archiwalnego opisu informacyjnego ksigg wpisow typu silva rerum w formacie
FOPAR [w:] Komputeryzacja archiwow, t. 1: Problemy opracowania archiwaliow staropolskich
w skomputeryzowanych systemach informacyjnych. Materialy sympozjum, Torun, 9 1 10 wrzesnia
1993 r., red. B. Ryszewski, Torun 1994, s. 5S1-64.

3 Standard FOPAR proponuje dziewie¢ pozioméw: archiwum, archiwum historycznego,
grupy zespoloéw archiwalnych, zespotu archiwalnego, podzespotu archiwalnego, serii archi-
walnej, klasy archiwalnej, jednostki archiwalnej, dokumentu. Szerzej zob. B. Ryszewski, Pro-
blemy komputeryzacji archiwow, Torun 1994.
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Rozbudowa standardu opisu archiwaliow powinna bra¢ pod uwage trzy ele-
menty: tradycje metodyczng, ogblne zasady standaryzacji opisu* i wewnetrzng
»filozofie” rozbudowywanego standardu. Czynniki pierwszy i trzeci mogg by¢
sprzeczne ze sobg. Tradycja metodyczna moze nie dac si¢ utrzymaé w pelnym
zakresie w standardzie, choc jej propozycje pozostajg jako alternatywne.

Metodyka opracowania ksigg wpisOw nie jest wystarczajgca, jesli odnies¢ jg
do zrozumialtego i narzucajacego sie tatwo modelu, w ktérym opisana jest kazda
ksiega i kazdy wpis do ksiggi. Taki ideal nie uwzglednia jednak mozliwos$ci ma-
terialnych. Gdyby mie¢ odpowiednio wielkg sume pieniedzy, mozna bytoby
wyksztalci¢ odpowiednio liczny zastep inwentaryzatoréw i sumaryzatorow, kt6-
rzy by wykonali dziefo opisu zasobu ksigg na poziomach ksiegi i wpisu w per-
spektywie jednego pokolenia. Tak jednak nie bylo, nie jest i nie wida¢ powodu,
by miato by¢. Nie mozna przeciez nie bra¢ pod uwage czynnika praktycznego
w rozwoju metodyki archiwalne;j. Jest to wszak zestaw wskazan dzialania, a nie
teoretyczna refleksja. Pelna sumaryzacja rozcigga si¢ na dziesigciolecia i gene-
racje, co pokazuje opracowanie ksigg Metryki Koronnej.

Metodyka opracowania ksigg wpisOw jest natomiast wystarczajgca, jesli
przyjmiemy, ze powinna ona dac¢ konkretnemu pokoleniu szanse informacyjnego
objecia opisem catego fragmentu zasobu archiwalnego, do ktérego dana meto-
dyka szczegolowa si¢ odnosi. Ta wspdtczesna wystarczajaca metodyka jest kom-
promisem pomiedzy dgzeniem do uprzystepnienia catej informacji zawartej
w ksiegach a mozliwoSciami ludzkimi.

Pierwszym sktadnikiem tego kompromisu jest przeniesienie ciezkoSci opisu
archiwalnego z jednostki archiwalnej (ksiegi wpisow) na seri¢ ksigg. Aby odszu-
kac¢ potrzebny wpis, nalezy zna¢ kompetencje rzeczowe i terytorialne urzedu
prowadzacego ksiegi, a nastepnie zasade rozdzialu wpiséw miedzy seriami ksigg:
rezygnacje grodzkie rejestrujg dokumenty obrotu ziemia, inskrypcje — obcigze-
nia dobr w wyniku zastawow, pozyczek czy zapisow malzenskich, dekrety reje-
strujg przebieg spraw sgdowych przed sadem grodzkim prowadzacy do wiaSci-
wego wyroku, relacje zawierajg wszelkie zeznania: najpierw woznych sgdowych,
potem tez innych osob stajacych przed urzedem grodzkim (w tym tez testamenty
i lauda sejmikowe, ktore tworzy¢ mogg podserie relacji)’, ksiegi inskrypcji w ra-
mach Metryki Koronnej obejmujg wszelkie rodzaje wpisow (choé trzeba pamie-
taé, ze ich profil jest zmienny w czasie), ksiegi poselskie zawierajg dokumentacje
stosunkow miedzynarodowych, ksiegi dekretéw przeznaczone sg dla zapisow

4 Szerzej zob. Toward International Descriptive Standards for Archives. Papers presented at
the ICA Invitational Meeting of Experts on Descriptive Standards. National Archives of Canada,
Ortawa 4-7 October 1988, ed. K.G. Saur, Miinchen-New Providence-London-Paris 1993.

3 Szerzej zob. Inwentarze ksigg archiwow grodzkich i ziemskich Wielkopolski XIV-XVIIT
wieku: wojewddztwo poznanskie, kaliskie, gniegnienskie, inowroctawskie, oprac. J. Bielecka, Po-
znan 1965.



spraw prowadzonych przez sady nadworne, ksiegi pieczetne rejestrujg doku-
menty wychodzace pod pieczgcig monarsza, ksiggi spraw publicznych powotlane
zostajg do gromadzenia gtéwnie odpiséw korespondencji politycznejé. Opis serii
ksigg nabiera cech wyczerpujacego studium ustrojowo-zrodtoznawczego. Jest to
specyfika metodyki opracowania ksigg wpisow.

Opis na poziomie ksiegi wpisow, czyli jednostki archiwalnej w charaktery-
zowanej tradycji metodycznej, schodzi na dalszy plan — ma znaczenie niemal
tylko identyfikacyjne, ewidencyjne. Tytuly oryginalne sg zbyt rozbudowane, by
spelniaé efektywnie funkcje informacyjng. Czesto sg to tytuly intencjonalne,
nadawane w momencie zakladania ksiegi, nieoddajgce rzeczywistej zawartoSci
ksiegi. Tytuly oryginalne zostajg w inwentarzu skracane. Zadania informacyjne
przejmuje stojacy obok tytul nadany (skrajnie lakoniczny), np. ,ksiega radziecka”
czy »ksiega podkanclerska N.N.”. W ostatecznos$ci mozna w ogéle zrezygnowaé
z jakiegokolwiek tytutu — zar6wno oryginalnego, jak i nadanego — i zastgpic go
wyszczegblnieniem rodzajow wpisow wystepujacych w ksiedze. Opis skiada si¢
wowczas z sygnatur (obecnej i dawnej), rodzaju wpisow (rezygnacje, inskrypcje,
relacje, dekrety), dat i uwag. Przypomina bardziej spis zdawczo-odbiorczy niz
inwentarz’. Dzieki takiemu podej$ciu ogromng mase ksigg sgdowych mozna bylo
w stosunkowo krotkim czasie objg¢ opisem archiwalnym. Mozliwy do pomysle-
nia pelen opis ksiegi, wykorzystujacy metode¢ kodykologiczng (stosowany przez
bibliotekarzy — rekopiSmiennikow), nie znajduje uznania w oczach archiwistow.
Co najwyzej metoda ta bywa stosowana w odniesieniu do wybranych ksiag.

Seria wpisow, ktorg jako poziom opisu zaproponowatem 23 lata temu, nie
wystepuje w tradycji metodycznej jako termin, lecz jako poziom struktury za-
sobu i opisu archiwalnego. W pelni wyrazono to w wypadku ksigg miejskich®,
ale analogiczne sytuacje wystepujg tez przy innych rodzajach ksigg. Pojawic si¢
moga trzy sytuacje: 1) kancelaryjny podzial ksiegi na czeSci (kancelaria koronna
przeznaczala osobne miejsce dla wpisow dokumentoéw wychodzgcych z kance-
larii, osobne dla wpiséw dokumentéw przynoszonych do kancelarii), 2) przy-
padkowe, mylne wspdtoprawienie luznych sktadek — fragmentéw réznych ksiag
(w tym wypadku opis poszczegdlnych czeSci ksiegi ma pozwoli¢ na idealng re-
konstrukcje poprawnych kancelaryjnie ksiag), 3) wspétoprawienie réznych ksiag
na sposob bibliotekarski (taki ,klocek” stanowi jedng jednostke fizyczng, infor-
macyjnie jednak kazdy jego skiadnik zastuguje na bycie oddzielng jednostkg
archiwalng z wlasng unikatowg sygnaturg). Tylko w dwoch pierwszych sytuacjach

6 Szerzej zob. Inwentarz Metryki Koronnej: ksiggi wpisow i dekretow polskiej kancelarii krolew-
skiej z lat 14471795, oprac. 1. Sutkowska-Kurasiowa, M. Wozniakowa, Warszawa—¥.6dz 1975.
7 Inwentarze ksigg...

Wskazowki do opracowania akt miejskich z okresu ,,ksiggi wpisow” [w:] Zbior przepisow ar-
chiwalnych wydanych przez NDAP w latach 1952-2000, oprac. M. Tarakanowska, E. Rosow-
ska, Warszawa 2001, s. 518-545.
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seria wpisOw — czes$C ksiegi utrzymuje status poziomu struktury zasobu archi-
walnego i opisu informacyjnego.

Najwiekszym wyzwaniem jest opis na czwartym poziomie — wpisu do ksiegi.
W tym wypadku kompromis metodyczny jest najbardziej widoczny. Tradycja
metodyczna daje bowiem dwie mozliwoSci: pelnego lub wybidrczego sumary-
zowania (repertyzowania). Pelna sumaryzacja (repertyzowanie) nie budzi wat-
pliwosci merytorycznych, a jedynie jest w odniesieniu do catego zasobu ksiag
w przewidywalnym czasie niemozliwa. Wybidrcza sumaryzacja (repertyzowanie)
budzi watpliwosci merytoryczne o kryteria doboru wpiséw. Nic dziwnego, ze
metodyka opisu ksigg wpisOw stara si¢ wybor uczyni¢ mozliwie obiektywnym.
Odnotowaé wypada zatem wpisy niepasujgce do profilu ksiegi — w wypadku ich
nieodnotowania bylyby nie do odnalezienia®. Sumaryzowaniu podlegaé maja
dokumenty sensu stricto w rozumieniu klasycznej dyplomatyki'®. Wynotowac
nalezy wreszcie wpisy odnoszace si¢ do ustroju, kancelarii 1 ciekawych wyda-
rzen historycznych!l. Ostatnie wskazanie najmniej gwarantuje obiektywnos§¢
doboru wpisow.

W stosunku do wpiséw do ksigg tradycja metodyczna stara si¢ tez precyzyj-
nie wskazac¢, w jakich przypadkach nalezy stosowac rozne rodzaje skorowidzow
archiwalnych. Ksiegi jednorodne pod wzgledem typow wpiséw (gdy wpisy roz-
nig si¢ jednostkowymi danymi, ale nie formularzem) nalezy indeksowadé, ksiegi
o wpisach formalnie réznych — regestowaé!?. Dla wpiséw nienadajgcych sie do
streszczenia, jak mowy czy instrukcje, nalezy opracowac repertorium zestawia-
jace tytuly wpisow.

Tradycja metodyczna opracowania ksigg wpisow pozwala archiwiScie do-
konywac wielu wyborow. Jest to sytuacja do§¢ komfortowa, poki nie zaczniemy
mysleC o opisie ksigg w zintegrowanym systemie informacyjnym. R6zny spo-
sOb opisu poszczegdlnych ksigg prowadzi¢ moze do przeklaman podczas wy-
szukiwania informacji. Odpowiedzialny uzytkownik potrzebowalby jedno-
znacznej informacji o zakresie i gtebi informacji na poszczegdlnych poziomach.
Musialby powzia¢ przekonanie, ze negatywny wynik wyszukiwania nie ozna-
cza braku relewantnych obiektéw w zasobie archiwalnym, a wynik pozytywny
w zadnym razie nie gwarantuje kompletnoS$ci odpowiedzi. Wyszukiwanie po-
przez stowa kluczowe, tytul i opis treSci powinno by¢ uzupetnione w calej
charakterystyce wyszukiwawczej — w stopniu wyzszym niz w odniesieniu do
innych rodzajow dokumentacji — wyszukiwaniem ustrojowo-strukturalnym
(proweniencyjnym). Wewnetrzne ,filozofie” standardéw, programowo pragnace

Inwentarze ksigg. ..

10 Wikazowki..., s. 522-533.

- Ibidem.

J. Bielecka, Uwagi o sumaryzowaniu i indeksowaniu ksiqg ziemskich 1 grodzkich, ,,Arche-
ion” 1962, t. 37, s. 140-145.



stuzy¢ opisowi wszelkich rodzajow dokumentacji, nie sg przychylne jakiejkol-
wiek opcjonalnosci.

Co z tradycji metodycznej nalezy zatem zachowaé w opisie zestandaryzowa-
nym, a z czego zrezygnowac? Utrzymac nalezy czteropoziomowy opis ksiag: serii
ksiag, ksiegi, czgsci ksiggi — serii wpisOw, wpisu, przy czym konieczny jest tylko
opis na poziomie ksiggi. Ksiegi mogg nie uktadaé si¢ w serie (zwykle uktadajg
sie, ale ksiegi typu silva rerum czy miscellaneéw wylamujg si¢ z tej zasady). Ksiegi
nie muszg dzielic si¢ na czgsci. Opis na poziomie wpisu zawsze moze by¢ podjety,
ale nie powinien podejmowany by¢ wybiorczo. Z tego nalezy, niestety, zrezygno-
wac — albo skorowidz dla catej ksiegi, albo zaden. Nie widze natomiast powodu,
by nie zachowywac opcjonalnosci rodzajow skorowidza. Pamigtaé tylko trzeba,
ze indeks archiwalny odnosi si¢ bezposrednio do obiektu archiwalnego — wpisu,
a nie do opisu archiwalnego. Kazdy opis wyposazony jest w swdj wewnetrzny
indeks — stowa kluczowe trojakiego rodzaju (imienne, geograficzne, rzeczowe).

Wroci¢ wreszcie wypada do ogdlnych zasad tworzenia standardoéw opisu
archiwalnego, ktore odnie$¢ mozna takze do rozbudow istniejacych juz standar-
dow. Jedna z zasad mowi, ze istniejg trzy sfery ujednolicenia: 1) standard struk-
tury danych — zestawienie pozioméw, blokéw i pdl opisu, 2) standard zawartosci
pol — instrukcja ich wypelniania, 3) standard jezyka, ktorym pola si¢ wypelnia —
wzorce opisu obiektéw na poszczegdlnych poziomach!.

Wydaje mi sie, ze w wypadku pierwszej strefy ujednolicenia (standardu struk-
tury danych) nalezy dgzy¢ do minimalizacji rozbudowy. Dodanie jakiegokolwiek
elementu musi by¢ uzasadnione rzeczywistg odmiennoscig opisywanego rodzaju
dokumentacji. W wypadku ksiag wpisow usprawiedliwione jest dodanie poziomu
czesci jednostki archiwalnej — czeSci ksiegi, serii wpisow, serii dokumentéw. Dla
tego poziomu wypracowac nalezy schemat opisu'*. Zrezygnowac natomiast mozna,
odnoszac sie do standardu FOPAR, z dodawania nowych p6l opisu na poziomach
juz istniejacych: serii ksigg (serii jednostek archiwalnych), ksiegi (jednostki ar-
chiwalnej), wpisu (dokumentu). Istniejgce pola sg wystarczajace.

Powazniejsza rozbudowa standardu opisu dla ksigg wpiséw dotyczy¢ musi
drugiej sfery ujednolicania — standardu zawartosci p6l na poszczegdlnych po-
ziomach, zwlaszcza p6l narracyjnych, takich jak charakterystyki ustrojowe, kan-
celaryjne i1 archiwalne, wreszcie treSciowe. Tutaj jest szansa na zachowanie do-
robku metodycznego nastawionego na drobiazgowe analizy serii ksiag.

Najistotniejsza rozbudowa czeka sfer¢ trzecig — wzorce opisu obiektow na
poszczeg6lnych poziomach. Wielkg prace zwigzang z dogltebnymi analizami dy-
plomatycznymi widz¢ w wypadku nadawania tytulow serii ksiag, ksiag i czeSci
ksiag, a takze regestowania poszczegdlnych rodzajow wpisow — dokumentow.

B Toward International Descriptive Standards for Archives. ..
4 W. Chorazyczewski, Problemy archiwalnego opisu informacyjnego..., s. 58—60.
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Nie ulega watpliwosci, ze istnieje mozliwos¢ takiego ujednolicenia konstrukcji
streszczen réznego rodzaju dokumentow?.

Rozbudowy standardu opisu archiwalnego w pierwszym okresie standary-
zacji opisu archiwalnego mialy charakter przewaznie ekstensywny — ograniczaly
si¢ do dodawania poziomow opisu, a zwlaszcza pol opisu. Teraz nadszed?t czas
rozbudéw intensywnych, idgcych w gigb, ku uzasadnionemu zréznicowaniu
rozumienia poziomow struktury zasobu i zawartoS$ci pol dla poszczegélnych ro-
dzajow dokumentacji, a zwlaszcza zmierzajacych ku opracowaniu jednolitych
wzorcOw wypelniania pol kluczowych w trakcie wyszukiwania.

5 Idem, Regest und Volltext bei der Edition von Geschichtsquellen [w:] Edition deutschsprachiger
Quellen aus dem Ostseeraum (14.—16. Jahrhundert), herausgegeben von M. Thumser, J. Tandec-
ki und D. Heckmann, Torun 2001, s. 53-64.



Wiestaw Nowosad
Uniwersytet Mikotaja Kopernika w Toruniu

Standaryzacja opisu w bazach NDAP i ZoSIA
iich integracja (okiem uzytkownika)

Wraz z koncem XX w. panstwowa stuzba archiwalna w Polsce drogg elek-
troniczng udostepnila rzeszy uzytkownikow informacje o zasobach archiwow
panstwowych. Tworzenie elektronicznych baz danych w archiwach (SEZAM,
1ZA, PRADZIAD) co prawda trwalo juz kilka lat, jednak dopiero w 1998 r. do-
konano scalenia danych!, a w nastepnym roku upowszechnienia zawartych
w nich informacji w Internecie?. Uczyniono to wpierw w odniesieniu do bazy
SEZAM, a wigc opisu na poziomie zespolu, by w kolejnych latach udostepnic
réwniez i sukcesywnie uzupelniaé informacje o jednostkach archiwalnych (baza
1ZA). Od tego momentu potencjalny uzytkownik archiwéw w Polsce mogt zgro-
madzi¢ podstawowg wiedze o interesujacych go archiwaliach bez wychodzenia
z domu, nie §leczac godzinami w kolejnych archiwach nad kartotekami zespotow
iinwentarzami archiwalnymi, czy tez (ci bardziej wtajemniczeni) nie organizu-
jac kilkudniowej wyprawy z prowincji do Warszawy, by w jednym miejscu —
w Centralnym OSrodku Informacji Archiwalnej — moc przegladaé kartoteki
i inwentarze zebrane z calego kraju. Na dobre rozpoczela si¢ epoka informaty-
zacji archiwow.

Archiwa do tej chwili przygotowywaly si¢ dtugo i starannie, najpierw przez
dtuzszy czas zastanawiajgc sie nad modelem opisu archiwaliow, pozniej konstru-
ujac bazy danych i testujac je w kolejnych archiwach. Tylko c¢6z na ten temat
moze wiedzie¢ zwykly uzytkownik, docelowy odbiorca wiedzy oferowanej przez
system informacji archiwalnej? Co moze powiedzie¢ o standardzie ISAD(G),
formacie Dublin Core, migracji danych i zaproponowanej w tytule integracji
baz danych? Z pelng Swiadomoscig gloszonych stéw nalezy stwierdzic, ze praw-
dopodobnie nic lub prawie nic. Pomijajac wiec wszelkie szczegoly techniczne

1 Zob. https://www.archiwa.gov.pl/pl/dla-uzytkownikow/wydarzenia/102-wydarzenia-
-1998-1/2699-wydarzenia-1998-r (dostep 9 V 2016 r.).

2 Zob. https://www.archiwa.gov.pl/pl/component/content/article/122-for-archive-users/
genealogy/2450--realization-of-genealogical-queries-at-state-archives (dostep 9 V 2016 r.).
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konstrukcji archiwalnych baz danych oraz standardow uzytych do opisania ar-
chiwaliow, sprobujmy spojrze¢ na problem okiem tytulowego uzytkownika, do-
dajmy ,typowego” lub ,,zwyklego” uzytkownika.

Wpierw jednak drobna konstatacja. Oto przychodzi mi poréwnaé dwa na-
rzedzia: stworzone pod koniec XX w., wspolpracujace ze sobg wspomniane juz
bazy SEZAM (spis zespoldéw) i IZA (inwentarz) oraz wspélczesny, majacy zale-
dwie kilka lat system ZoSIA. Oba zostaly opracowane przez Srodowisko archi-
walne, oba wyrosty niejako z inicjatywy lub przynajmniej przy akceptacji Na-
czelnej Dyrekcji Archiwow Panstwowych. Oba jednak — wydawacé by sie
moglo — dzieli cata epoka, jesli chodzi o technologie, ktore towarzyszyty ich
powstawaniu. Ubieglowieczne bazy wyrosty w powszechnym wowczas otoczeniu
tabelarycznych, relacyjnych baz danych i powszechnie krélujacego w archiwach
Accessa, 0 ktérym pamigta juz coraz mniej oséb. Na drugim biegunie mamy
system ZoSIA (czy Zosi¢), korzystajgcy z silnika bazodanowego zblizonego struk-
turg i sposobem organizacji danych do Accessa (jak deklaruje podrecznik uzyt-
kownika ZoSIA: ,,Jako silnik bazodanowy wykorzystano PostgreSQL [4] naj-
bardziej zaawansowany tego typu mechanizm w srodowisku Open Source.
Systemem serwerowym jest Linux”). A silnik ten niewatpliwie obudowany jest
metadanowym opisem XML-owego Dublin Core.

Ale to sg przeciez dwa swiaty, informatyczne stulecia, choc to tylko 10 lat
réznicy czasu ziemskiego. Jakie wiec szanse majg ,stare” bazy danych w zderze-
niu z nowoczesng technologia. Czy sg z gory skazane na porazke? Czy jest w ogole
sens porownywania dwoch narzedzi powstalych w réznym czasie? Naturalnym
przeciez moze si¢ wydawacd, ze nowsze z definicji bedzie lepsze od starego. A moze
jednak zadziala stara kopernikanska zasada ekonomiczna przedstawiona w trak-
tacie Monetae cudendae ratio (O sposobie bicia monety), ze ,,gorsza lepszg monete
z obiegu wypedza”?

Mam do oméwienia w zasadzie dwa problemy: standaryzacj¢ opisu oraz
integracje archiwalnych baz danych. Zaczne wigc od standaryzacji opisu.

Chyba nie jest zadng tajemnicg, ze zarowno archiwalne bazy danych, jak
i system ZoSIA powstawaly w oparciu o stworzony jeszcze w latach dziewigé-
dziesigtych XX w. standard ISAD(G) i format Dublin Core. Wynika to przeciez
z deklaracji Naczelnej Dyrekcji Archiwow Panstwowych, ktora przyjela i wdro-
zyla opracowany przez Komitet do spraw standaryzacji opisu Migdzynarodowej
Rady Archiwoéw wspomniany standard ISAD(G) w wersji drugiej.

Jak czytamy w opisie bazy SEZAM: ,,0pis zespoléw laczy elementy wyma-
gane przez polskie przepisy archiwalne oraz Migdzynarodowy Standard Opisu

3 Zob. http://agad.gov.pl/wp-content/uploads/2015/01/isad_ISADv2PL.pdf (dostgp 9 V
2016 r.).



Archiwalnego ISAD(G)”*. Podobng, nieco bardziej rozbudowang deklaracje
znajdziemy we wspomnianym juz podrgczniku uzytkownika systemu ZoSIA:
»Zasada poszanowania integralnosci zespotu archiwalnego jest zgodna nie tylko
z tradycyjnie rozumiang metodyka archiwalng, ale legla tez u podstaw Miedzy-
narodowego Standardu Opisu Archiwalnego ISAD(G). System ZoSIA spelnia
wymogi odnoszgce si¢ do elementéw standardu, zakladajacych hierarchiczny,
wielopoziomowy model opisu materialow archiwalnych od ogétu do szczegétu”.
Tajemnicg poliszynela jest jednak odpowiedZ na pytanie, czy zgodno$¢ ta jest
catkowita? Jest to juz kolejna sprawa, ktora bede¢ chcial omoéwic w czgsci zwia-
zanej z integracjg danych.

To, co przedstawitem powyzej, wykroczylo juz jednak daleko poza wiedze
tego »zwyklego uzytkownika”. On widzi tylko dostepne on-line, wypelnione
informacjami formularze. Z jednej strony zintegrowane bazy SEZAM i IZA,
z drugiej ZoSIA, a w zasadzie jego interface udostepniony w Internecie w po-
staci serwisu ,szukajwarchiwach™. I co widzi, oraz — wazniejsze — czy widzi
réznice?

Ponizej zaprezentowano dwa ,zrzuty” ekranu (fot. 1 i 2):
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y 1945 = 1061
spracowanych: 44384 67063 | | 1202 - TAOR
ber emilench:  J14 107 1053 - 1853

IEErTIEEEEN

Rezmisry dokumentecy eleidroniczne)
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Bez ewidencil: 0 i i

Fot. 1.

4 Zob. https://www.archiwa.gov.pl/pl/dla-uzytkownikow/bazy-danych/4165-zespo%C5%
82y-archiwalne-2 (dostep 9 V 2016 r.).
5 Zob. http://szukajwarchiwach.pl/ (dostep 9 V 2016 r.).
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Fot. 2.

Pierwszy przedstawia opis na poziomie dwoch zespotéw: Akt miasta Toru-
nia z zasobu archiwum torunskiego, ktory nie jest wigczony do systemu ZoSIA
i dostepny jest tylko w bazie SEZAM, oraz Akt Miasta Poznania z Archiwum
Panstwowego w Poznaniu, z ktérego dane o zasobie zostaly wigczone do systemu
jako pierwsze.

Roéznice sg rzeczywiScie widoczne, przede wszystkim w jakoSci przekazu.
Troche toporne, choc czytelne zestawienie odwzorowujace z grubsza karte A ze-
spolu w wydaniu SEZAM oraz bardziej stonowany interface ZoSIA (cho¢ w moim
przekonaniu zbyt stonowany, z niezbyt widocznym opisem). Te spostrzezenia
to jednak szczego6ly. Moze nawet i istotne z punktu widzenia komunikacji, lecz
wazniejsza dla nas w tej chwili jest tresc.

Zestawienie informacji znajdziemy na kolejnej grafice (fot. 3). Jest to po-
roéwnanie obu stron z odno$nikami lokujgcymi informacje o opisie zespotu ar-
chiwalnego.

Uwazne przestudiowanie tego zestawienia wykazuje, ze na poziomie interface
»zwyklego uzytkownika” nie ma zadnych roznic informacyjnych. Tak strona z bazg
SEZAM, jak i strona systemu ZoSIA prezentuje dokladnie te same informacje.
Czy ten fakt powinien dziwic¢? Bynajmniej. Przeciez — jak stwierdzono powyzej —
zar6wno starsze bazy SEZAM i IZA, jak i system ZoSIA bazujg na tym samym
standardzie opisu, no i przeciez ZoSIA nie wzi¢ta swych danych z powietrza. Pod-







staws jej sg przeciez dane zaimportowane ze starszych baz. Musza wiec by¢ iden-
tyczne. W 2008 r., czyli w chwili, gdy testowo wdrazany byt system ZoSIA w ar-
chiwach panstwowych w Lublinie (wraz z oddzialami) i Poznaniu, w same;j bazie
SEZAM znajdowalo si¢ ponad 100 tys. opisow zespoldéw archiwalnych, przejetych
pozniej przez system ZoSIA, nie wspominajgc juz o opisach jednostek archiwal-
nych, z ktérych juz na swym starcie nowy system pozyskal okoto miliona rekor-
dows. Czy wiec opis na poziomie jednostki bedzie wygladat inaczej? Jak wypada
poréwnanie tym razem opisu z bazy IZA z opisem tego poziomu w ZoSIA.

Znalezionych jednostek archiwalnych: 550 1234567 1-50z550»

Inwentarz

sygnatura: 69/1/0/1 0

tytul i daty: Eberhard von Seyn, mistrz krajowy zakonu niemieckiego na Niemcy, pefniacy obowiazki
mistrza generalnego na Inflanty i Prusy potwierdza i odnawia z pewnymi zmianami przywilej lokacyjny
dla Chetmna i Torunia [z 1233 r.].; 1251.10.01.

Swiadkowie: Seyn von Eberhard

opis: Archiwum Ziem Pruskich; 1; oryginat i mikrofilm; ; kalendas octobris; Chetmno; ; in Culmine;
Eberhard von Seyn, mistrz niemiecki i zastepca wielkiego mistrza w Inflantach i Prusach; ; Chetmno,
Torun; ; 2 sznurki jedwabne zielony i czerwony z woreczkami po pieczeciach; taciriski; ; pergamin;
546x500+53; karta; rekopis; ; "Culmer Handveste 1251 Eberhard von Seyne Kalendas Octobris”; “1251
Octobris Handfeste von Culm”; Dokument wystawiono w dwdch egzemplarzach: dla Torunia i Chefmna
(ten wywieziono podczas II w.Sw. - obecnie znajduje sie w Geheimes Stadtsarchiv w Berlinie); PrU, I,
cz.1, nr 252; Kat. dok. i listow krzyz., .1, nr 1

sygnatura: 69/1/0/1 01

tytut i daty: Eberhard von Seyn, mistrz krajowy zakonu niemieckiego na Niemcy, petniacy obowiazki
mistrza generalnego na Inflanty i Prusy potwierdza i odnawia z pewnymi zmianami przywilej lokacyjny
dla Chelmna i Torunia [z 1233 .].; 1251.10.01.

Swiadkowie: Seyn von Eberhard

opis: Archiwum Ziem Pruskich; 1; oryginat i mikrofilm; ; kalendas octobris; Chetmno; ; in Culmine;
Eberhard von Seyn, mistrz niemiecki i zastepca wielkiego mistrza w Inflantach i Prusach; ; Cheimno,
Toruny; ; 2 sznurki jedwabne zielony i czerwony z woreczkami po pieczeciach; taciriski; ; pergamin;
546x500+53; karta; rekopis; ; "Culmer Handveste 1251 Eberhard von Seyne Kalendas Octobris™; “1251
Octobris Handfeste von Culm”; Dokument wystawiono w dwdch egzemplarzach: dla Torunia i Chetmna
(ten wywieziono podczas II w.sw. - obecnie znajduje sie w Geheimes Stadtsarchiv w Berlinie); Pru, I,
cz.1, nr 252; Kat. dok. i listéw krzyz., .1, nr 1

sygnatura: 69/1/0/2 01

tytut i daty: Sambor, ksiaze pomorski zwalnia kupcéw toruriskich od wszelkich cet w granicach swego
terytorium, w zamian za pomoc udzielona mu przeciw jego bratu [Swietopetkowil.; 1252.04.30.
$wiadkowie: Sambor; Swietopetk

opis: ; 2/1; scrin.VI nr II b; oryginat i mikrofilm; ; der andern Kalenden Maii; Tczew; ; zu Dirssaw in
Bauwunge desselben huses; Sambor, ksiaze pomorski; ; Rada miasta Torunia; ; ; niemiecki; ; pergamin;
225x233; karta; rekopis; ; "handveste der Stat Thorun"; "Privilegiam Sambor v. Pommern Zoll freiheit
Thorner burger”; XIII lub XIV-wieczne tlumaczenie niemieckie dokumentu nr 2a; dwie pieczatki Archiwum
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Toruriskiego z XIX w.;

Fot. 4.

Jako pierwszy na ,,zrzucie” ekranu widoczny jest opis jednostki prezentowa-
nego powyzej zespolu Akta miasta Torunia z Archiwum Panstwowego w Toruniu
(fot. 4). Jak widac, opis jest mocno zwarty i stabo czytelny. Co prawda wyboldowane

6 Sprawozdanie z dzialalnosci archiwéw panstwowych w 2008 r., https://www.archiwa.

gov.pl/images/docs/ AP08_opis.pdf (dostgp 9 V 2016 1.).




sg dane podstawowe, czyli: sygnatura, tytul i daty (widoczne jest tez rowniez po-
grubienie pola Swiadkowie charakterystycznego dla bazy SCRINIUM, ktére zostato
zintegrowane z [ZA), lecz pozostate informacje, zgromadzone w og6lnym polu opis,
s3 juz nieczytelne, co gorsza — niezrozumiale dla zwyklego uzytkownika systemu.

Chyba mozna uznac, ze informacje z tego poziomu opisu prezentowane
w ZoSIA wygladaja o wiele bardziej przejrzyscie, co mozna zauwazy¢ na kolej-
nym ,zrzucie” ekranu (fot. 5), tym bardziej ze ten podstawowy opis jednostki
kieruje nas poprzez link do bardziej szczegolowego opisu, gdzie informacje zo-
staly jeszcze bardziej zatomizowane i podzielone na poszczegélne pola (fot. 6).

Sygnawra Ty Daty skrajne

Dwa oryginalne kontrakty podziatu débr ojczystych Wilkowice | Wilkowiczld w pow.
kodciariskim miedzy braci Adama i Jakuba Zakrzewskich

Blstrakty z ksigg grodzkich bydgoskich. inowroclawskich i poznariskich wpisdw z lat
1?21-1?49 w s‘Drawach s.udow'_.nch k.amy\:h\ rr\nlathowy\:h [w tym nsultcene] rodnny

" TS : : : : o ; hi
Stohrisk cjel min zajeciu débr, ﬂ«ymmmnq
débr. delu-utwuldnammumutwﬂemm] plenipotencie. kwity - akta do débr
Palczyn, Przyteli. Nowe Miasto, Prura. Prurka

Blstrakty z lenag grodelach bydgoskach 1 lawm h miasta Swiecia wpiséw zwigzanych ze
sprzedaza czesal wsi Mroczyn w pow. bydgosl«mdnwme;vﬂamoéa\"'ybcz)ﬂ\shch
53/12/0/-/139 pédniej Humnickich (Humieckich, Unieckich) - ahynadnma majathu ruchomego.
ygnachi débr 1 i\ w dobra oraz oryg débr, Y daz
zastawu | doerzawy dobr

Inscriptiones, relationes, decreta wdici et offici [inductal

ydgoszcz Inscnpnones, relationes, decreta dicn et officn [inductal

Inscriptiones, relationes. decreta wdicu et officn [inductal 1528-1536

Insciiptiones, relationes, decreta wdicn et officn [inductal 1536-1544

Inscnipiones, relationes. decreta wdicn et officn [inductal

Inscriptiones, relationes, decreta mdicn et offien [inducta)

Inscriptiones, relationes, decreta wdici et offici [inductal

Fot. 5.

Czy ich przybylo? Nie. One przeciez réwniez pochodzg z importu, tym
razem z bazy IZA. Sg to wigc takie same dane, zaprezentowane jednak w o wiele
sensowniejszy sposob.

Skoro kilkakrotnie juz wywotany zostal temat importu danych, najwyzszy
czas przej$¢ do omowienia drugiej czesci postawionego zadania —a wiec integra-
¢ji archiwalnych baz danych z systemem ZoSIA.

Wedtug stanu na grudzien 2015 r. juz 47 polskich archiwoéw panstwowych
wraz z oddzialami zostato wigczonych do systemu ZoSIA. Jest to ogromny przy-
rost w ciggu stosunkowo niedtugiego okresu, gdyz jeszcze dwa lata wczeSniej

Wiestaw Nowosad, Standaryzacja opisu w bazach NDAP i ZoSIA 1 ich integracja (okiem uzytkownika)
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dokumentacja akicwa Bydgoszce Gr 1

1504-1516

Tak

brak nakrodfirm

Fot. 6.

bylo ich zaledwie kilka. Znakomita wigkszo$¢ danych z tych archiwoéw w syste-
mie ZoSIA znalazla si¢ w wyniku importu ze starszych baz SEZAM i IZA. Czy
dane te przeszly w calosci i bezbi¢dnie? To chyba pytanie do administratoréw
systemu. Teoretycznie problemoéw by¢ nie powinno. Wszystko opierato si¢ prze-
ciez na standardzie ISAD(G), ale... Jesli wroci¢ do przytoczonych na wstegpie
deklaracji zgodnosci baz SEZAM 1 ZoSIA z ISAD(G), dokladnie wczytujac sie
w ich tre$é, nie znajdziemy ostatecznego potwierdzenia 100 proc. zgodnoSci,
tylko dos¢ ,,okraggle” sformulowanie, ktére warto przytoczy¢: ,System ZoSIA
spelnia wymogi odnoszace sie do elementéw standardu [chodzi o ISAD], zakla-
dajgcych hierarchiczny, wielopoziomowy model opisu materialéw archiwalnych
od ogo6tu do szczegoiu”.

C6z to moze oznaczac? To pytanie pozostawie bez odpowiedzi. W gruncie
rzeczy uzytkownika ten problem dotyczy¢ raczej nie powinien. Chyba ze efek-
tem nieprawidiowego importu danych sg falszywe informacje, ktore otrzymuje
z systemu podczas kwerendy archiwalnej. A takie biedy si¢ pojawialy i byly
nawet zglaszane na jednej z torunskich konferencji juz kilka lat temu. Teraz,
przygotowujac powyzszy material, wrocono do tego przykiadu i z przykroScig
nalezy stwierdzié, ze zglaszany biad do chwili obecnej nie zostal naprawiony.



Kolejny obraz (fot. 7) przedstawia metryczke mikrofilmu prezentowane;j
wczesniej jednostki z zespotu Ksiegi sadu i urzedu grodzkiego w Bydgoszczy
(obecnie sygnatura 1, dawna sygnatura 8).

” R v A - A = a
X. 504 - 1516
sie z
rt: 136 (# 1 napisy r lce Ar ne 3
rza sig: la, b, e,
Ay Ao 3 d o 4 -
strony i 5 4V » )V, 44v,
1gc 277
L orvginaln
Zmnie ie! 7

K.

Fot. 7.

Gdzie znajduje sie blad na tak skromnie opisanej w systemie jednostce? Po-
mylka dotyczy jej wielkosci. Z systemu ZoSIA dowiemy sig, ze jednostka liczy
135 stron, podczas gdy w rzeczywistosci liczy ona 136 (wzglednie 135) kart! Jest
dwukrotnie wigksza. Jest to jeden przyklad, ale import mial charakter masowy
i biad ten dotyczy prawdopodobnie wszystkich jednostek w zespole, a by¢ moze
i wielu zespolow. Za jedng operacjg systemowg archiwum pozbyto si¢ tysiecy, a moze
dziesigtkow tysiecy stron (oczywiScie tylko w systemie). Mozna powiedziec, ze
w takiej sytuacji powinniSmy si¢ cieszyC, gdyz mamy wiecej Zzrodel do wykorzy-
stania. OczywiScie jest to prawda, ale planujac kwerende w obcym, odleglym mie-
Scie, bierze si¢ rowniez pod uwage czas, ktory zaktadamy poswiecic na przeglada-
nie zrodel. A w takim wypadku ten czas wydtuzy¢ si¢ bedzie musial dwukrotnie.
W tej sytuacji zupelnie poming fakt, ze opis jednostki odnotowat brak mikrofilmu,
ktory fizycznie istnieje, a dowodem jest chociazby jego metryczka.

Nalezy przypuszczac, ze podobne biedy beda pojawiac si¢ i w innych archi-
wach, zespotach archiwalnych i jednostkach. Niektére z 47 archiwow, ktore sg
w trakcie integracji z systemem ZoSIA, znajdujg si¢ dopiero na poczatku drogi.
Archiwum Panstwowe w Gdansku ma zaledwie jeden zesp6t w tym systemie,

Wiestaw Nowosad, Standaryzacja opisu w bazach NDAP 1 ZoSIA i ich integracja (okiem uzytkownika)
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AGAD niecale 30, a Archiwum Panstwowe w Bydgoszczy okoto 200, przy czym
w tym ostatnim wypadku sg to gildwnie ksiggi metrykalne i akta USC.

Skad te bledy sie biorg? Przypuszczalnie sg dwie gidéwne przyczyny tych
problemoéw. Pierwszym czynnikiem jest czlowiek i jego niedokladna praca przy
opisie w starych bazach danych. Pokazany powyzej btad jest chyba wtasnie takim
przyktadem. Drugim powodem sg jednak same bazy danych i system. Szczeg6l-
nie IZA poddawana byta okresowym poprawkom, ktére w mniejszym badz
wigkszym stopniu ingerowaly w strukture bazy. Zmieniane byty nazwy pol, cza-
sem informacje byly dzielone i przenoszone do innych — nowo powstalych,
a wszystko to dzialo sie przeciez w ramach standardu ISAD(G). Efektem tych
pozornie kosmetycznych zabiegdw mogg dzi$ by¢ problemy z importem danych:
czyli ich nieprawidlowe umieszczanie we wiasciwych polach lub wrecz utrata
czeSci danych podczas importu. Jednak tych probleméw nie zauwazy zwykty
internetowy uzytkownik systemu. On otrzymuje juz teoretycznie dane poprawne.
Z wigkszos$cig problemow mierzg si¢ za$ nieustannie administratorzy ZoSIA,
ktdrzy nie wypuszcza do Internetu informacji zdezintegrowanych. Chyba tym
nalezy ttumaczy¢ niewielkg liczbe ,,zmigrowanych” zespolow ze starych baz da-
nych do ZoSIA w archiwach, ktére przystgpily ostatnio do systemu.

Przyszedl czas na koncowe wnioski i by¢ moze wydanie werdyktu, ktory
z dwoch prezentowanych i opisywanych systemow jest lepszy — niemlode juz
archiwalne bazy danych czy nowy, stale rozwijany system ZoSIA. Okiem uzyt-
kownika oczywiScie.

Jesli chodzi o warto$¢ informacyjng, nalezy miedzy nimi postawic¢ wyrazny
znak rownosci. ZoSIA obecnie i zapewne przez najblizszy czas nie bedzie w sta-
nie pod wzgledem informacyjnym przescignaé starych baz danych. Nie bedzie
tez od nich gorsza. Jej podstawg sg przeciez zaimportowane z nich dane. Sytuacja
na jej korzys¢ bedzie jednak przechylala si¢ z czasem, gdy do systemu masowo
zaczng by¢ wprowadzane opisy nowych jednostek archiwalnych. Nad rozwojem
systemu ZoSIA stale pracujg zespoly ludzi, ktorzy starajg sie doprecyzowac i po-
glebi¢ formularze opisu. To musi w konicu skutkowac poglebiong informacja,
znacznie szerszg niz ta posiadana dotychczas. Na to jednak potrzeba bedzie czasu.
Na tyle w przyszloSci moze i powinien liczy¢ zwykly uzytkownik.

Niewatpliwg zaletag nowego systemu ZoSIA jest natomiast mozliwo$¢ dotg-
czania do opisu odwzorowan cyfrowych (popularnych skanow) stron jednostek
archiwalnych. Mozemy wiec nie tylko zapoznaé sie ogdlnie z ich zawartoscia,
lecz wrecz je czytaé strona po stronie. Rozwijane w archiwach panstwowych
projekty digitalizacyjne daja nadzieje, ze zdigitalizowanych jednostek bedzie
przybywac w lawinowym tempie, a wigkszo$¢ z nich znajdzie swe miejsce w ra-
mach rozwijanego systemu. To rzeczywiscie cieszy, cho¢ i tu mozna byloby zna-
lez¢ kilka niedogodnosci. Zastosowane rozwigzania podglagdu obrazu zamiast
pomagac przeszkadzaja w czytaniu Zrodel. Obraz powigksza si¢ nadmiernie,



ucieka w bok, co utrudnia zapoznanie si¢ z czesto nielatwg treScig rekopisu.
Szwankuje tez szybkos$¢ transmisji danych. Niewatpliwie brakuje rowniez roz-
wigzan znanych chociazby z bibliotek cyfrowych, pozwalajgcych na pobranie za
jednym kliknieciem calej jednostki, a nie zmudne $cigganie obrazow strona po
stronie. Rozwigzania stosowane od lat w placowkach zrzeszonych w Federacji
Bibliotek Cyfrowych zdazyly juz rozleniwi¢ uzytkownikow Internetu, a te za-
proponowane przez panstwows stuzbe archiwalng jawig si¢ na tym tle niemal
archaicznie. A przeciez przygotowanie takich plikow nie jest nadmiernie kio-
potliwe i znane jest z praktyki archiwalnej. Aby nie by¢ golostownym, mozna
odwotac si¢ w tej kwestii chociazby do projektu digitalizacji ksigg Metryki Ko-
ronnej, realizowanego przez AGAD i Polskie Towarzystwo Heraldyczne’.

Tyle okiem uzytkownika. Posiadajac jednak nieco szerszg wiedz¢ na temat
budowy starych baz danych i obecnego systemu ZoSIA, nalezy stwierdzic, ze
tych pluséw po stronie tego ostatniego jest znacznie wigcej i sg one rzeczywiscie
wazne i ciezkie gatunkowo.

7 Zob. http://pther.eu/MK/ (dostep 9 V 2016 r.).
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Anna Zeglir’lska

Uniwersytet Warminsko-Mazurski w Olsztynie

Wyszukiwanie w bazach danych NDAP:
szukajwarchiwach.pl

Tworcy najwazniejszego obecnie zasobu dostepnego cyfrowo w polskich
archiwach swdj system przedstawiajg nastepujgco: ,szukajwarchiwach.pl [dale;j:
SWA] to rozwijany przez Narodowe Archiwum Cyfrowe serwis internetowy, na
ktérym prezentowane sg skany i opisy materiatéw archiwalnych zgromadzonych
w polskich archiwach. Obecnie w serwisie dostepnych jest ponad 15 mln skanéw
materialéw archiwalnych, a ich liczba stale rosnie”?. Liczba wprowadzonych
opisow archiwaliow nie jest wskazana (wskazywana).

Ten optymistyczny przekaz zacheca nie tylko do skorzystania z uruchomio-
nego w 2009 r. serwisu, ale i sprawdzenia, jak z punktu widzenia uzytkownika
dziala system wyszukiwania informacji w ,,szukajwarchiwach.pl”. System wy-
szukiwania informacji, jak wiadomo, tym lepiej spelnia swojg role, im skutecz-
niej zapewnia odszukanie potrzebnych Zrédel. W nauce o informacji istnieje
pojecie efektywnosci informacyjnej oraz szczegétowe mierniki tej efektywnosci.
Do najwazniejszych z nich nalezg trafnos¢ i kompletnos$é, ale takze wskaznik
szumoOw i strat. Zostaly one opisane juz w 1985 r. przez Bohdana Ryszewskiego
w pracy Problemy i metody badawcze archiwistyki®. Tworzgc system informacyjny,
zwlaszcza skomputeryzowany, nalezy takie badania prowadzié. Sformulowanie
tematu i jego koncepcja zobowigzuje tylko do sprawdzenia wyszukiwania w sys-

! Informacje zawarte w pracy uwzgledniajg stan na 16 X 2015 r. Daty pdzniejszych da-

nych zostaly odpowiednio wskazane.

2 Zob. http://www.nac.gov.pl/archiwum-cyfrowe/systemy-i-infrastruktura-it/szukajwar-
chiwach-pl/ (dostgp 16 X 2015 r.). Kilka dni p6Zniej w aktualnoSciach pojawita si¢ wiado-
mos$é: ,,Z przyjemnoscig informujemy, ze 15 paZdziernika 2015 r. udostepniliSmy on-line
1,268 335 nowych skanéw. Tym samym szukajwarchiwach.pl, najwiekszy w Polsce publiczny
serwis udostepniajgcy materialy historyczne w Sieci, liczy juz 16,5 mln skanow archiwa-
liow”. Zob. http://www.szukajwarchiwach.pl/aktualnosci/18. Zapewne w momencie publi-
kacji artykulu bedzie to juz inna warto$¢, poniewaz system ciagle si¢ rozwija. Mozna zatem
zywié nadzieje, ze niniejsze uwagi wplyng na projektowane zmiany w systemie.

3 B. Ryszewski, Problemy i metody badawcze archiwistyki, Torun 1985, s. 129-154.
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temie (serwisie) ,szukajwarchiwach.pl”. Nie ulega jednak watpliwosci, ze
w Swietle ustalen informatologii przeprowadzenie badan efektywnosSci tego sys-
temu lub poszczegblnych jego baz danych bedzie konieczne. Wystepuje zatem
tutaj w roli zwyklego uzytkownika. Trzeba jednak pamigtaé, ze w Swietle nowo-
czesnej informatologii jest on elementem kazdego systemu informacyjnego —
roéwnie waznym jak kazdy inny element, takze archiwista.

Twoércy ,szukajwarchiwach.pl” na pierwszym miejscu w jego zawartoSci
podajg ogromny zbidr skanéw, liczacy obecnie juz ponad 16 milionéw kopii. Jest
to imponujgca liczba, ktdra bardzo cieszy uzytkownikow. Niestety nie wiadomo,
jaki stanowi procent w stosunku do catego zasobu przechowywanego w archi-
wach panstwowych. Drugi element omawianego serwisu dotyczy opisOw obiek-
tow, jednostek i zespoldw archiwalnych. Poniewaz system nie jest skonczony,
nie wiemy, ile tych opisoéw zostalo udostepnionych uzytkownikom — zapewne
jest ich znacznie mniej niz skanéw. Opisy archiwaliéw pochodza z bazy ZoSIA,
przygotowanej przez Narodowe Archiwum Cyfrowe. Na stronie internetowej
NAC znajduje si¢ lista instytucji wprowadzajacych od pewnego czasu opisy
w ZoSIA, ktore czeSciowo sg przesylane do serwisu ,szukajwarchiwach.pl”. Na-
lezg do nich nastepujace archiwa*:

— Archiwum Panstwowe w Lublinie wraz z oddziatami w Krasniku, Radzy-
niu Podlaskim i Chelmie;

— Archiwum Panstwowe w Poznaniu wraz z oddziatami w Koninie, Pile,
GnieZnie;

— Archiwum Panstwowe w Lesznie;

— Archiwum Narodowe w Krakowie wraz z oddziatem w Bochni;

— Archiwum Panstwowe w Radomiu;

— Archiwum Panstwowe w Gorzowie Wielkopolskim;

— Archiwum Panstwowe w Opolu;

— Archiwum Akt Nowych.

Wystepujac w roli uzytkownika, przeprowadzitam kilka wyszukiwan w ser-
wisie ,szukajwarchiwach.pl”, ktérych rezultaty przedstawiono ponize;j.

I. Wyszukiwanie — poszukiwana fraza: Archiwum Panstwowe
w Radomiu

Serwis skonstruowany jest w ten sposob, ze zagda wskazania poszukiwanej
frazy. Jednym stowem, bez wpisania w ogolnej wyszukiwarce poszukiwanej frazy
nie jesteSmy w stanie nic zrobié. Nie mozemy np. przejrzeé zawartoSci skanow

4 Zob. http://www.nac.gov.pl/archiwum-cyfrowe/systemy-i-infrastruktura-it/szukajwar-

chiwach-pl/ (dostep 16 X 2015 r.).



i opisow wprowadzonych przez poszczegélne archiwa, a tym samym dowiedzie¢
si¢ wprost, z jakich zespoléw czy jednostek opisy i skany zostaly zamieszczone
w serwisie. Mozemy na ten temat uzyskac informacje, dziatajgc nieco przewrot-
nie, tzn. w wyszukiwarce wpisujgc np. fraze: ,,Archiwum Panstwowe w Rado-
miu”. W rezultacie wyszukiwania otrzymujemy 1758 rekordow, zawierajacych
jednak glownie informacje o zasobie archiwum zaktadowego, a nie udostepnio-
nych materiatach pochodzacych z tego archiwum. Przechodzimy woéwczas do
dowolnie wybranego rekordu, w ktorym pojawi si¢ odnosnik do interesujgcego
nas archiwum. We wskazanych ogélnych informacjach o wybranym archiwum
otrzymamy poszukiwane dane o zespotach zawartych w serwisie SWA — zajmuja
one 115 stron. Mozemy te 115 stron z nazwami zespotoéw filtrowaé, ale tylko
wedlug dwoch mozliwosci:

1. Filtruj wg nazwy zespotu,

2. Filtruj wg numeru zespotu (fot. 1).

1 (=] wvm S3 ke aprdcha =

Wiz Municyming mises Radonis
tad Muricypalny miaits Radorva
Msmerat msats Exdnrs

Fot. 1.

Nie mamy zatem opcji filtrowania wedtug chociazby dziedzin podejmowa-
nych przez tworcow zrddel. Czynnikami, ktdre wplywajg na strukture zasobu
archiwalnego, majg nature ustrojows (organiczng) i system skonstruowany z myslg
o uzytkownikach powinien to przewidywaé. Zaleca to zasada strukturalna nale-
zaca do kanonu archiwistyki’.

Wiegcej mozliwosci filtrowania oferuje gldwna strona serwisu, do ktorej do-
chodzimy po wykonaniu czynnosci opisanych powyzej. Uzytkownik otrzymuje
mozliwo$¢ zawezenia wyniku wyszukiwania do poziomu zespotu, jednostkiiobiektu.
3 Szerzej zob. Symposia Archivistica, t. I: Zasada strukturalna jako podstawa opisu archi-

waliow w zintegrowanych systemach informacji archiwalnej, red. R. Leskiewicz, A. Zegliﬁska,
Warszawa 2015, ss. 168.
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Pojecie zespolu czy jednostki archiwalnej jest oczywiste. Ale zostal wprowadzony
termin ,obiekt”, ktéory w ISAD(G) jest tltumaczony jako ,,dokument lub zbiér
dokumentéw w jakiejkolwiek formie fizycznej, traktowany jako calosc, i jako
taki stanowigcy podstawe pojedynczego opisu™. Obiektem jest np.: zesp6l, jed-
nostka, seria, podseria — catosci archiwalne wyodrebniajace si¢ organicznie — bez
wzgledu na sposob zapisu. Wydzielenie zatem w SWA obiektéw archiwalnych
nie jest naukowo uzasadnione i moze powodowac szumy lub straty w uzyskanych
odpowiedziach. System np. w zasobie Archiwum Panstwowego w Radomiu
wskazuje 36 zespolow, 1721 jednostek i 1 obiekt (jest to obiekt fotograficzny),
przy czym nie ma tego obiektu w dokumentacji fotograficzne;.

Pole ,,jednostki” — po rozszerzeniu ukazuje si¢ informacja:

— Dokumentacja aktowa,

— Dokumentacja ulotna,

— Dokumentacja kartograficzna,

— Dokumentacja fotograficzna,

— Dokumentacja techniczna,

— Dokumentacja nagraniowa,

— Dokumentacja muzealna,

— Dokumentacja wizyjna.

Pole ,obiekty” — po rozszerzeniu ukazuje si¢ informacja:

— Obiekty aktowe,

— Obiekty ulotne,

— Obiekty fotograficzne,

— Obiekty kartograficzne,

— Obiekty techniczne,

— Obiekty nagraniowe,

— Obiekty muzealne,

— Obiekty wizyjne,

— Obiekty ogodlne.

Zatem nie wiadomo, co jest jednostkg (dokumentacjg fotograficzng), a co
jest obiektem fotograficznym. Jeszcze wigkszg niewiadomg sg wprowadzone
w serwisie SWA tzw. obiekty ogdlne. Polska terminologia archiwalna nie zna
pojecia ,obiekt”. Termin ten jest niezrozumiaty dla uzytkownika nieprzygoto-
wanego naukowo. Jest to problem, ktory tworcy systemu muszg rozwigzac.

Uznanym terminem archiwalnym jest natomiast pojecie dokumentu —
w znaczeniu dyplomatycznym, ktorym jest np. przywilej krolewski opisywany
w SWA jako jednostka aktowa (fot. 2). Wida¢ tu brak w standardzie opisu archi-
waliéw poziomu dokumentu (dyplomu).

6 Migdzynarodowy Standard Opisu Archiwalnego. Czes¢ ogolna, ISAD(G), ttum. H. Wajs,
Warszawa 1995, s. 10.



Or. Stanistaw [ /Leszezyriski/ Krél Polski - potwierdza przywilej Bogustawa
Leszezyriskiego z 16 IX 1652, dotyczacy zgody na pobudowanie nowego
kosciola w Lesznie.

¥ 1708

Fot. 2.

II. Wyszukiwanie — nazwisko: Bogdanski

Liczba wynikow — 87 (stan na 10 pazdziernika 2015 r.).

W rezultacie wyszukiwania uzyskano rekordy, ktére uwzgledniajg od-
miane¢ nazwiska, np. Bogdanski, Bogdanskiemu. Jest to pozytywny efekt wy-
szukiwania.

W ramach uzyskanej liczby rekordéw brakuje wskazania, jaka jest liczba
opisow archiwalidw, a jaka udostgpnionych skandéw. Filtrowanie jest jednokie-
runkowe, tzn. mozemy zaznaczy¢ do przeszukania tylko jednostki/zespoly ze
skanami; ale brak jest drugiej $ciezki, tj. filtrowania i wyszukiwania w ramach
opisow archiwaliow.

Zaktadam, ze wszystkie wskazane rekordy mnie interesujg i chcg je po-
grupowac wedlug listy archiwow, poniewaz ten fakt pozwoli mi zorientowaé
si¢ w obrazie geograficznym wystgpowania nazwiska i utatwi zaplanowanie
ewentualnych wizyt w poszczegdlnych archiwach — jezeli nie bedg dostepne
skany dokumentéw, tylko opisy archiwaliéw. Niestety serwis nie przewiduje
takiej opcji. Za kazdym razem trzeba wielokrotnie powtdrzy¢ te samg czynnosc,
tj. zawezaé wynik wyszukiwania do jednego wybranego archiwum sposrod
wszystkich wskazanych. Jak zatem mozna wytypowac archiwa, ktorych zawar-
to$¢ musimy przeszukac? Najlepiej przeglada¢ wszystkie strony zawierajgce
wskazany rezultat wyszukiwania (tu akurat tylko 7 stron) i zapisywac pojawia-
jace sie nazwy archiwow. Nastepnie trzeba wroci¢ do ogolnego rezultatu wy-
szukiwania i filtrowaé go, wskazujgc kolejne archiwum, ktére dostrzegliSmy
w trakcie przegladania stron z rekordami (opcja wyszukiwania ,,archiwum”
zawiera bowiem spis wszystkich archiwéw panstwowych oraz tych sporzgdza-
jacych opisy w ZoSIA, bez mozliwosci zawezenia filtrowania do tych placowek,
z ktorych otrzymali$my informacje o skanach i opisach dotyczacych wyszuki-
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wanego hasta). Rozwigzaniem mogloby by¢ umozliwienie uzytkownikowi sor-
towania wynikow wedtug archiwow, ale takiej mozliwoSci system nie przewi-
duje, oferujac:

— Sortuj wg trafnoSci,

— Sortuj wg sygnatury (rosngco),

— Sortuj wg sygnatury (malejgco),

— Rosngco wg daty poczatkowej,

— Malejaco wg daty poczatkowej,

— Rosngco wg daty koncowej,

— Malejgco wg daty koncowej,

— Rosngco wg tytutu,

— Malejaco wg tytutu,

— Rosngco wg pola dat skrajnych,

— Malejgco wg pola dat skrajnych.

Serwis caly czas ,,zyje”, tzn. jest uzupelniany o kolejne skany i opisy. Dnia
15 pazdziernika 2015 r. pojawila sie kolejna partia skanow. Zatem jeszcze raz
przeprowadzilam to samo wyszukiwanie i uzyskatam informacje, ze w serwisie
znajduje si¢ nie 87, lecz 94 rekordy. Doszlo zatem siedem nowych rekordéw. Nie
bylam w stanie dokona¢ ich szybkiej segregacji, poniewaz nie mozna filtrowac
rekordow po datach, w ktorych nastgpito udostepnienie nowych skanéw i opi-
sOw archiwaliow, tak aby po kazdej aktualizacji serwisu nie powiela¢ czasochton-
nego i zmudnego wyszukiwania. Po kazdej aktualizacji serwisu trzeba od nowa
powtorzy¢ cale postgpowanie. Z kolei o dokonanej aktualizacji uzytkownik moze
si¢ dowiedzied, sledzac strone serwisu z aktualno$ciami, na ktérej m.in. w formie
tabelarycznej zamieszczany jest spis zespolow, z ktorych wykonano opubliko-
wane skany. Niestety wynika z niego, ze skanowaniem nie sg obejmowane wszyst-
kie jednostki z danego zespotu. Zatem uzytkownik korzystajacy z samego serwisu
SWA nie ma $§wiadomosci, ze rezultat przeprowadzonego wyszukiwania nie be-
dzie kompletny. Trzeba zatem na biezaco $ledzi¢ aktualnosci, by mdc ustalié,
czy pojawily si¢ nowe skany, ktére mogg wplynac na dotychczasowy wynik wy-
szukiwania. Uzytkownik z jednej strony moze sobie takiej sytuacji zyczy¢, gdyz
powigksza to rezultat wyszukiwania, a z drugiej — moze ona wywolac u niego
pewnego rodzaju irytacje przed czekajagcym go ponownym wyszukiwaniem
i zmudng (reczng) weryfikacjg dotychczasowego rezultatu wyszukiwania. Na-
stepna trudno$¢ wynika z faktu, ze informacja o dokonywanych aktualizacjach
dotyczy wylacznie pojawiajacej si¢ nowej partii skandéw. A co z opisami archi-
waliow? Czyzby nie byly wprowadzane nowe opisy? Czy tylko uzytkownicy o tym
fakcie nie sg powiadamiani? W tym wypadku nalezy §ledzié strone z aktualno-
Sciami, ale nie serwisu SWA, lecz Narodowego Archiwum Cyfrowego: http://
www.nac.gov.pl/archiwum-cyfrowe/systemy-i-infrastruktura-it/zosia/, na ktorej
znajduja sie informacje dotyczace aplikacji ZoSIA. Z umieszczonej historii pro-



jektu mozna sie dowiedzieé, ktore archiwa i kiedy wdrozyly aplikacje stuzacg
do opisywania archiwalidw, z ktdrej sg przesylane opisy do serwisu SWA. Kon-
czy sie tutaj dostep uzytkownika do wiadomosci na temat zakresu informacji
o opisach archiwalnych dostepnych w serwisie SWA. Bez odpowiedzi pozostajg
pytania, ktére z archiwéw majacych wdrozong aplikacje ZoSIA zamieScily opisy
archiwaliow w SWA, jezeli tak — to jakie one obejmuja zespoly i jednostki. A sg
to pytania podstawowe, wplywajace na okreslenie stopnia kompletnoSci rezul-
tatu wyszukiwania.

III. Wyszukiwanie — fraza: Ostrorog

Kolejne wyszukiwanie dostosowalam do zdobytej wiedzy, ze jednym z pierw-
szych archiwow, ktére wdrozyly aplikacj¢ ZoSIA, jest Archiwum Panstwowe
w Poznaniu. Moglam si¢ zatem spodziewaé lepszego rezultatu wyszukiwania.
Tym razem interesuje mnie nazwisko Ostrorég — znanego rodu Wielkopolski.
W rezultacie uzyskatam 1286 rekordéw. Po przejrzeniu listy dostrzegtam, ze
zostaly uwzglednione rekordy odnoszgce si¢ zar6wno do nazwiska, jak i nazwy
miejscowosci. Dokonalam zatem filtrowania, wpisujac w pole z filtrem osobo-
wym nazwisko Ostrorog. W efekcie nie uzyskatam zadnego rekordu. Poniewaz
miatam swiadomosé, ze wsrdd wyszukanych 1286 rekordow sg zespotly, jednostki
i dokumenty odpowiadajgce mojemu pytaniu, dokonatam kolejnego wyszuki-
wania, tym razem frazy: Ostrorogowie. Ku mojemu zdziwieniu uzyskatam in-
formacj¢ o 1286 rekordach! Zatem serwis wskazuje te same rekordy: zarowno
odnoszace si¢ do nazwy miejscowosci, jak i 0s6b, przy czym nie daje mozliwosci
ich segregacji — a przeciez tozsamo$¢ brzmieniowa réznej kategorii zjawisk jest
zjawiskiem powszechnie znanym.

IV. Wyszukiwanie - fraza: , kancelaria pruska”

Brak wynikow wyszukiwania wprowadzonej frazy. Jednakze gdy wpisalam
ja bez wziecia w cudzystow (termin dwuwyrazowy), otrzymalam 51 rekordow.
Niestety zaden z nich nie jest trafnie wyszukany. Przewidziane przez tworcow
SWA sortowanie i filtrowanie nic nie daje, poniewaz uzyskane wyniki wskazujg
na opisy, w ktérych pojawia si¢ rzeczownik ,,kancelaria” (z odmianami jezyko-
wymi) i osobno przymiotnik ,pruska” (w r6znych odmianach) (fot. 3). Niepo-
wodzenie wyszukiwania na tego typu zadane pytanie wynika zapewne z braku
pol doktadniej opisujgcych zawarto$¢ archiwaliow.

Ponadto w rezultacie tego wyszukiwania zostala wskazana jednostka aktowa
o tytule: Rep. 223 b Zg. 112/35 Carlsruhe O/S z Tgb. No 5483/35 (fot. 4).
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[Pemes karncelart kolegiaty fw. Hryia w Opotu do kréda pruskiegs w sprawie
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m
¥ |Arkusze zhdorcze pism, Destaederie wirhywdw do kanoelari|
Fot. 3.
C [} seachenthivesp
¥
| Tox
Rep. 2231 Zg. 11235 Carlsruhe OfS z. Tgh. No 5483/35,
il
| - " "
Fot. 4.

Mozna sie domyslac, ze jest to tytul oryginalny. Najlepiej, gdyby w podob-
nych wypadkach archiwa wprowadzajace opisy jednostek archiwalnych w apli-
kacji ZoSIA, z ktérej sg przesylane do serwisu SWA, mogly mie¢ mozliwosc
uzycia pola: Tytul nadany, przy zachowaniu pola: Tytul oryginalny. Woéwczas
archiwista mialby mozliwo$¢ nazwania jednostki, uwzgledniajac jej zawartos¢
treSciowq.

V. Wyszukiwanie — Zaklad Ubezpieczen Spotecznych
— 586 rekordow, wyszukiwanie — ZUS — 128 rekordow

Widoczna powyzej réznica w liczbie wyszukanych rekordéw wskazuje na
brak przyporzadkowania odpowiednich skrétowcéw do nazw. Taka sama sytu-
acja ma miejsce przykladowo w wypadku skrotowca PKP: PKP — 418 rekordéw,
a Polskie Koleje Panistwowe — 188 rekordow.




VI. Wyszukiwanie — Jozef Pitlsudski

Liczba wynikéw — 496, w tym 10 nastepujgcych zespolow:

3. Instytut Jozefa Pitsudskiego;

4. Komenda Wojska Orla Biatego;

5. Stowarzyszenie Wzajemnej Pomocy Uczestnikow Powstania 1863 r.
Koto w Radomiu 1914-1938;

6. Akta Bolestawa Wieniawy-Dlugoszowskiego 1915-1917, 1920-1922,
1927-1942;

7. Zwigzek Rezerwistow Rzeczypospolitej Polskiej. Zarzad Powiatu Czarn-
kow [1929] 1931-1939;

8. Zbior afiszow i drukow ulotnych 1861-1954;

9. Tymczasowa Rada Stanu w Warszawie 1916-1918;

10. Powiatowa Komenda Zwigzku Strzeleckiego w Hrubieszowie 1927-1939;

11. Wiezienie Karno-Sledcze w Radomiu 1927-1939 [1940];

12. Komitet Narodowy Polski w Paryzu 1917-1919 [1921].

W rezultacie wyszukiwania znalaz! si¢ zesp6t, ktory nie odpowiada pytaniu,

tj. Wiezienie Karno-Sledcze w Radomiu, poniewaz w opisie jego dziejow poja-
wito si¢ nazwisko Jozefa Pilsudskiego jako Naczelnika Panstwa (fot. 5).

Zespot: 58/692/0 Skany: 0
Wiezienie Karno-Sledcze w Radomiu 1927-1939 [1940]

Dzieje
aktotworcy

[...] Ministerstwu Sprawiedliwosci. Przepisy, ktére pozwolity na tymczaso-
w3 organizacj¢ wigziennictwa na terenie Panstwa Polskiego, zostaly wydane
8 lutego 1919 roku przez Naczelnika Panstwa Jozefa Pitsudskiego. Wydany
wowczas Dekret w sprawie tymczasowych przepisoéw wigziennych oddawat
nadzor nad jednostkami penitencjarnymi Ministrowi Sprawiedliwosci [...].

Archiwum Panstwowe w Radomiu

Fot. 5.

Wskazana liczba wynikow — 496 zawiera: 10 zespotow, 453 j.a. 1 33 obiekty. Za-

wezitam wyszukiwanie do obiektow aktowych, chcac sie dowiedziec, jaki stanowig
byt archiwalny. W rezultacie uzyskatam nastepujacy wynik wyszukiwania (fot. 6):

-

-_—— - -_— T W

Saukana fraza: Jozef Pitsudski

184107 Bawr Jomaf, ur, 20UL1801 w Badomiu, 2onaby, indymiar ololdnydh
g Rady Suafszych. zam. UL Pillsudekdego L

Fot. 6.
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Wsrod 33 obiektow jest 6 obiektoéw ogolnych (fot. 7):
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Szukana fraza: Jozef Pitsudski
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Dwicharze, plerwssy od lewes) stromy Jamras: § Lubelszesyony f O oddsial
deferiywy [ W Swilngm ubsarou Kobnafhs Mael "Waleh" mas ularas
B Dhagary Pilsudikiege na Lubslszeayong, Wiy sgingli woolodis rstmisciim w
. CHwApERTILL

t
t

i

7 I Dwicharse, plerwssy od lewes) stromy Jamras 3 Lubelszesyzny f O oddsial
Ak g deferiiywy [ W Sywilngm ubsariu Hobiso Masl "Walch” maz saudania
S crve Filsudaidogn ns Lubsleseryrng, Wesyiey Byinghl w ol rasmiscm w
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Fot. 7.

Dopiero przechodzgac do ,,obiektow w jednostce”, mozna si¢ dowiedzieé, ze
sg to fotografie (fot. 8):

+ [ w12k v Pl pl ¥ * s

Zdjecie grupowe, Fotografic dwdlkarzy lubelskich. Plerwszy od lewe] strony Jamros 2
Lubelszczyzny | | oddzial defensywy [ . W cywilmym ubraniu Kobiatko Jozef “Walek™ mai
zaufania Pilsudskiege na Lubelszezyzne. Wszyscy zgingli w obozie niemieckim w
Odwiecimiu.

Oticky I8

Fot. 8.

Wynika z tego, ze po zakwalifikowaniu wskazanych obiektéw jako ogélnych
nie znajdzie ich uzytkownik wsrdod fotografii, mimo ze tworzg zbior fotografii
(ikonografii) (fot. 9):




Dowesjiearze, pheraazy od bevwe| strory Jamros  Lubstszcryzny | N oddzial deforsyay . W
eywiingT UBrANIY Koblatke JAzel “Walek™ mat ulank Pilsudskiege na Lubelszezyzng
Warysey rgingll w sbozie nlemisckim w Chwigcimiu,

=

Fot. 9.

Przedstawiony powyzej przyklad sugeruje, ze wyszukiwanie obejmuje w za-
sadzie pola z tytutem. Opisy na poziomie obiektu sg pozostawione bez wypel-
niania. Dzieje si¢ tak moze z uwagi na fakt, ze ,obiekty ogolne” w archiwistyce
nie wystepuja.

VII. Wyszukiwanie — ,,J6zef Pilsudski” (imi¢ i nazwisko
w cudzystowie)

Rezultat wyszukiwania sktada si¢ jedynie z 7 wynikow (tylko jednostki ar-
chiwalne, chociazby bez zespotu: Instytut Jozefa Pitsudskiego). Zostaly wska-
zane wylgcznie jednostki, w nazwie ktérych pojawilo si¢ nazwisko i jednoczesnie
cudzystow (fot. 10). Wyszukiwanie nie objeto zatem innych pozioméw opisu,
np. zespolu archiwalnego, chociaz z poprzedniego rezultatu (bez ujecia nazwiska
w cudzystow) wiadomo, ze takowe znajduja si¢ w systemie.

a T T N Rl
i b 5 [P e &

Szukana fraza: "Jozef Pilsudski"
r

- i
Brcnzury Mreef Pitumhili wabira w a2l mcene g wymanss mervnsyeh
T egicncmych
£

[
1 hatian P dhie Prrti Sors albryemns] Wiywinae i whyiSes i Bresydorin
Jeawts Phnchikiegs  Haech $ie Sioel Bhradut! Procs 2 checym Lemem
sgreviony Pooss 5 resikc)y” Podtan, Warszaweln Qlrggoey Mosvwkat Rokaotricy
L]

Fot. 10.
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VIII. Wyszukiwanie — Jozef Pilsudski
(ograniczone do zespolow/jednostek ze skanami)

W rezultacie uzyskano 40 j.a. ze skanami (brak odpowiedzi z poziomu ze-
spotu). Skoro zostaly wskazane wylacznie jednostki archiwalne, zastosowatam
filtrowanie w ramach jednostek archiwalnych. Chciatam w ten spos6b wyelimi-
nowac zrodla nieodpowiadajgce pytaniu, tj. instytucje, ulice i place im. Jézefa
Pitsudskiego, ktore zostaly wyszukane, poniewaz np. w treSci, indeksach geo-
graficznych lub w opisie zawartosci pojawilo sie nazwisko Marszalka (fot. 11).

R AT N Rk

o T ik
At wrmariben S bk Py Wegermnbedzda detymitigs witowy o utwerseniu
Weju Thbachus Lt rae se-Wipchon novisegn un. Jaels Plsudhbiops
w I siniona - druic 44170

e 57

O pourafil Benclimer Walerauh lornlennage] Ins datirage] arbors na
mestrestiped Mo ll2v gorods Ran

0 pueritr| ) 4Lt Frimiwmbargaen v gforsda] Ledtsi g ughu

Petrolovhej | Cuvesj pod” N LS5 amjerrage] 2 élldnage| Becwge
nilago dIma | LaReg-Te figeli
=

Fot. 11.

W efekcie wyszukiwania w zbiorze jednostek i zespotéw ze skanami zostaly
wykazane tylko jednostki archiwalne (wyszukiwanie nie objelo poziomu ze-
spolu), dlatego skorzystalam z filtrowania zaproponowanego w ramach j.a.
(fot. 12).

e T e T T — - - % T
+ 2 araichaie e i
G vy Seboins) ve ompln Pl g w Cabofduns
- , T s
Feneapomdrncis Baleman Wienismy Dhigautowsssege jasn atracn s
cersisbrrssmrn  Pack e i sl Mrwta Bibmasclnkimgges. Rmet, el ek
Fot. 12.




Uzytkownik otrzymuje mozliwos¢ filtrowania podstawowego 1 wspdlnego,

a takze szczegotowego, tj.:
Podstawowe

sygnatura,
sygnatura dawna,
daty skrajne,
indeksy osobowe,
ideksy geograficzne,
indeksy rzeczowe,
udostepnienie.

Wspélne

stan fizyczny,

stan zewnetrzny,

material,

forma wewnetrzna,

stan zmikrofilmowania,
numer mikrofilmu,

prawa autorskie,

ograniczenia praw autorskich.

Szczegotowe

znak teczki (aktowe/muzealne),

data wydarzenia (ulotne),

wydawca (ulotne/kartograficzne),
sprawca (ulotne),

drukarnia (ulotne/kartograficzne),
ikonografia (ulotne),

autor (ulotne),

branza (techniczne),

stadium tworzenia (techniczne),

nazwa miejscowosci (techniczne),
nazwa ulicy, nr domu (techniczne),
jednostka projektowania (techniczne),
autor, tworca (techniczne, muzealne, nagraniowe, wizyjne),
producent (nagraniowe, wizyjne),
specyfika wykonania i materialu (muzealne),
rodzaj przedmiotu (muzealne),

temat (muzealne),

napisy, oznaczenia (muzealne),
elementy charakterystyczne (muzealne),
data (rok) produkcji (wizyjne),

emisja dokumentu (wizyjne),

Anna Zegliﬁska, Wyszukiwanie w bazach danych NDAP: szukajwarchiwach.pl
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— technika wykonania (ulotne/kartograficzne),

— kolorystyka (ulotne/kartograficzne),

— status rekopisu mapy (kartograficzne),

— ramka (kartograficzne),

— mapa jest czeScig (kartograficzne),

— skala liczbowa (kartograficzne),

— skala oryginalna (kartograficzne),

— uktad wspétrzednych (kartograficzne),

— rodzaj mapy wg skali (kartograficzne),

— rodzaj mapy wg tresci (kartograficzne),

— rodzaj mapy wg sposobu uzytkowania (kartograficzne),

— rodzaj mapy wg przeznaczenia (kartograficzne),

— rodzaj mapy wg opracowania (kartograficzne).

Uzytkownik mimo réznych kryteriéw wskazanych powyzej nie jest w stanie
dokona¢ zatozonego filtrowania. Zadne z podanych kryteriéw filtrowania nie
eliminuje Zrédet nieodpowiadajacych pytaniu.

Nie dziala wyszukiwanie wediug indeksow rzeczowych — nawet w odniesieniu
do nazw, ktore pojawiajg si¢ we wskazanych tytutach jednostek archiwalnych, np.:
Naczelnik Panstwa, dowddca, gimnazjum, korespondencja, dekret, dekrety, ulica.

Nie dziala filtrowanie wedlug indekséw osobowych — nawet w odniesieniu
do nazw, ktére pojawiajg si¢ we wskazanych tytulach jednostek archiwalnych,
np.: Wieniawa-Dlugoszowski, Diugoszowski, Wieniawa.

Dziata filtrowanie wedlug indeksow geograficznych w odniesieniu do nazw,
ktore pojawiajg si¢ w polu: Indeksy geograficzne, np.: £.6dZ — z uwzglednieniem
polskich znakow.

Z powyzszej analizy wynika, ze w odniesieniu do skanéw dziata tylko filtro-
wanie wedlug nazw geograficznych wypelnionych w polu: Indeksy geograficzne.
Brak natomiast filtrowania pozostalych pdl, w szczegolnoSci: tytul i zawartoSc.

Jednostka aktowa: 39/1/0/4/514 Skany: 9
O postrojké Genrihom ” Setlem” 2u ¢taz[nago] kamen[nago] doma na mést[nosti] pod”
No 1264a po Rokicinskomu Sosse v” g[orode] Lodzi 1888

Raport prezydenta Y.odzi, odmowa zatwierdzenia

Zawarto$¢/Incipit/Tres¢/Opis projektu. Obecnie rog al. Pitsudskiego 127 i ul. Ru-
skiej 2.
Indeksy geograficzne L.0dz al. Pilsudskiego Jozefa 127; £.6dz ul. Ruska 2

Archiwum Pahstwowe w Y.odzi

Fot. 13.

Widniejg tu tylko indeksy geograficzne, brak z kolei indeksow rzeczowych
i osobowych, mimo ze w filtrowaniu zostaly one stusznie przewidziane (fot. 13).
W dalszej charakterystyce skanow sg z kolei przewidziane pola z indeksami, ale



jak dowodzi ponizszy przyklad, nie zawsze sg one wypelniane i dlatego trudno
stwierdzi¢, czy w zwiazku z tym, ze nie zapewniajg filtrowania, stuza do wyszu-
kiwania (fot. 14):

e— = T e T Wl v

- o e 2

[W 1184 recznbop Srmilencl Markzalic Jorets Pl ucdikiegs™]
=T

Fot. 14.

IX. Wyszukiwanie — zakon krzyzacki

Liczba wynikéw — 13, a wsrdd nich zespoly, jednostki i obiekty odnoszace si¢
zaroéwno do zakonu krzyzackiego, jak i do przedstawien teatralnych wykorzystu-
jacych motyw rycerza. Wskazana liczba zatem sugeruje, ze system nie wygenerowat
wszystkich Zrodel odpowiadajacych pytaniu, a ktore zapewne si¢ w nim znajduja.

X. Wyszukiwanie - ,,zakon krzyzacki”

Liczba wynikow — 2. Odnaleziono tylko jedng jednostke aktows i jeden ze-
sp6t archiwalny (fot. 15):

-_— - — T —

Szukana fraza: "Zakon Kroyiacki”

Fot. 15.
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XI. Wyszukiwanie — recesy

Rezultat wyszukiwania wskazuje na opisy archiwalne, ktére mogg prowadzi¢
do powstania szumoéw informacyjnych uniemozliwiajacych dotarcie do infor-
macji bedacej w systemie. Uzyskanie jej wymaga pewnych usciSlen. Czym jest
obiekt kartograficzny o tytule: ,,mapa”, obiekt aktowy o tytule: ,Ausfertigung”
czy obiekt aktowy o tytule: ,,kopia” (fot. 16)?

T . — T . W Rk

O - : n

mans
Ausfertigung

EDE

Fot. 16.

Powyzsze przyktady opisu z pewnoS$cig wymagaja weryfikacji.

Zaprezentowany powyzej rezultat wyszukiwan w serwisie ,szukajwarchi-
wach.pl” powinien zostaé¢ poddany ocenie pod wzgledem uzyskania nastepujg-
cych informacji:

1. Ile w odpowiedzi na zadane pytanie zostalo wskazanych Zrddet trafnie
wyszukanych;

2. Czy wsrdd zrodet trafnie wyszukanych na zadane pytanie znajdujg sie
dodatkowe Zrédta nieodpowiadajgce pytaniu lub biednie wyszukane;

3. Czy wszystkie zrodla zostaly wskazane, czy nie zdarzylo si¢, ze nie otrzy-
matam informacji o materiatach zawartych w zbiorze i odpowiadajacych pytaniu
(dlatego m.in. pytatam o Zrodta, ktére czeSciowo znam z autopsji).

Niestety system nie daje mozliwoSci zmierzenia owych wartoSci i przeprowa-
dzenia tego typu badan ani w odniesieniu do zamieszczonych opiséw, ani do ska-
néw archiwaliéw. Uzytkownik moze nie otrzymac calosciowej informacji o archi-
waliach, ktorych opisy i skany zostaly umieszczone w SWA, i si¢ o tym nie dowie.
Jest on jedynie informowany o coraz to powiekszajace;j sie liczbie skanéw nowo
wprowadzanych do serwisu’. Nie istnieje przy tym zadna informacja o wprowa-

7 O kolejnych liczbach skanéw uzytkownik dowiaduje si¢ z aktualnoSci zamieszczanych
na stronie internetowej NAC i NDAP. Coraz czesciej publikowana jest przy tym lista zespolow,
z ktérych pochodza nowo wprowadzone skany. Informacje na temat skandéw umieszczonych
w serwisie publikowane sg rowniez w sprawozdaniach z dzialalnosci naczelnego dyrektora archi-
wow panstwowych oraz archiwéw panstwowych. Uzytkownik jest np. informowany, ze w 2014 r.
»PO raz pierwszy w serwisie szukajwarchiwach.pl pojawily si¢ kopie materialéw archiwalnych



dzanych opisach archiwaliow. Mozna zatem mie¢ wrazenie — raczej mylne — ze
opisy archiwaliow nie sg w ogole zamieszczane w serwisie. Brak owych danych
uniemozliwia ustalenie wskaznikow trafnosci i kompletnoSci oraz szumow i strat
w wyszukiwaniach prowadzonych przez uzytkownikow. A przeciez dla wszelkiego
rodzaju poszukiwan informacja o zakresie kwerendy jest podstawowa. Ponadto
uzytkownik serwisu ,,szukajwarchiwach.pl” nie zostal wyposazony w instrukcje
wyszukiwawczg w celu zwiekszenia skuteczno$ci prowadzonej kwerendy.

System nie jest oczywiScie skonczony, trudno nawet okreslié, jaki procent
zawartoSci archiwow obejmuje®. Jednakze zgodnie z zasadami nauki o informacji
powinien by¢ kontrolowany w zakresie efektywnoSci wyszukiwawczej. Informa-
tologia zaleca, aby taka kontrola prowadzona byla przez wyodrebniong wewnetrzng
komorke organizacyjng (kontrolujaca zaréwno system, jak i jego efektywnoS$¢ oraz
parametry), a nie tylko przez uzytkownika. Na potrzeby niniejszych badan przy-
jetam t¢ role i sprawdzitam modutl wyszukiwawczy. Badanie zostalo z wiadomych
wzgledow przeprowadzone na ograniczonej liczbie przyktadéw i nie mozna tych
wnioskow traktowac jako uogélniajacych. Powinny one zostaé zweryfikowane na
podstawie wigkszej liczby przykladow. Mogg one natomiast wskazywac na pewne
niedokladnosci w dziataniu serwisu i zaliczonych do niego baz danych. Mam na-
dzieje, ze niniejsze uwagi przydadzg si¢ do skorygowania niektorych elementow
1szczegotow serwisu®. Nie ulega jednak watpliwosci, ze jest on zamierzeniem bar-
dzo waznym i obiecujacym dla uzytkownikéw polskich archiwow.

z zasobu: AP w Kielcach, AP w Gorzowie Wielkopolskim, AP w Ptocku, AP w Siedlcach oraz
Oddzialu w Puttusku AP w Warszawie i Oddzialu w L.omzy AP w Bialymstoku. Wsrdd prezen-
towanych dokumentow znajduyjg si¢ przede wszystkim kopie cyfrowe akt stanu cywilnego i ksiag
metrykalnych, a takze akta miast z okresu staropolskiego, dokumentacja dotyczaca powstan $la-
skich, dokumenty Rzagdu RP na UchodzZstwie, materialy Biura Odbudowy Stolicy, Rozgto$ni
Polskiej «Radia Wolna Europa» oraz urzedu Przetozonego Starszenstwa Zyd()w w Getcie £.6dz-
kim”. Zob. Sprawozdanie z dziatalnosci Naczelnego Dyrektora Archiwow Panistwowych oraz archiwow
panstwowych w 2014 r., Warszawa 2015, s. 46. Nadal jednak brak calosciowe;j listy zespolow (ar-
chiwaliéw) objetych digitalizacjg. Z serwisu ,,szukajwarchiwach.pl” uzytkownikowi trudno owe
informacje wydoby¢ (zob. rezultat wyszukiwania nr 1), co zmusza do prowadzenia zmudnych
poszukiwan w archiwum aktualnosci wymienionych stron internetowych.

8 Ocena serwisu ,,szukajwarchiwach.pl” zawarta w artykule R. LeSkiewicza jest wstepna i doty-
czy koncepcji, a nie funkcjonowania serwisu. Zob. R. Leskiewicz, ,,Online” czy ,,offline”? Problemy
udostgpniania zasobu w archiwalnych systemach informacyjnych [w:] Symposia Archivistica, t. I1: Kompu-
teryzacja i digitalizacja w archiwach, red. R. LesSkiewicz, A. Zeglinska, Warszawa 2016, s. 89-90.

o Przedstawiona przez naczelnego dyrektora archiwéw panstwowych Wojciecha
WozZniaka koncepcja dzialania na stanowisku naczelnego dyrektora archiwdéw panstwo-
wych zaklada ,dalszy rozw6j i modernizacj¢ serwisu «szukajwarchiwach.pl»”, stawiajac
na pierwszym miejscu funkcje archiwéw w zakresie udostepniania informacji o zasobie.
Zob. W. Wozniak, Koncepcja dziatania na stanowisku Naczelnego Dyrektora Archiwow Pan-
stwowych oraz metody jej realizacyi, s. 3—4, https://www.archiwa.gov.pl/pl/aktualnosci/4239-
koncepcja-dzia%C5%82ania-na-stanowisku-naczelnego-dyrektora-archiw%C3%B3w-
pa%C5%84stwowych-oraz-metody-jej-realizacji (dostep 19 V 2016 r.).
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Hubert Wajs

Archiwum Gtowne Akt Dawnych w Warszawie

Problemy standaryzacji opisu zasobu AGAD

Wprawdzie w normie ISO 15489 z 2001 r.! wyraznie stwierdzono, ze choé
zawiera ona wskazowki dotyczace projektowania i wprowadzania systemu doku-
mentacyjnego, nie dotyczy zarzadzania dokumentami archiwalnymi w instytu-
cjach archiwalnych?. Nie ma jednak przeciwwskazan, aby skorzystac z rozwigzan
proponowanych w jej punkcie 8 — Projektowanie i wprowadzanie systemu doku-
mentacyjnego, a dokladniej w podpunkcie 8.4 — Metody projektowania i wprowa-
dzania. W gruncie rzeczy sg one tak ogolne (a zarazem konkretne), ze mozna je
zastosowac do opracowania i wdrozenia standardu opisu archiwaliow. Faktycznie
opis jest niezwykle istotnym elementem zarzagdzania i stad przywotana norma ISO
wecale nie jest tak odlegta. Na pewno jest znacznie przydatniejsza i bardziej zdro-
worozsgdkowa niz biznesowe metody zarzadzania projektami oparte na produk-
tach (a realnie z podejsciem od strony budzetu), jak np.: A Guide to the Project
Management Body of Knowledge —- PMBoK i oparta na nim TenStep czy Projects
In Controlled Environments — PRINCE2. Nie mam tu bynajmniej na mysli po-
waznych systemow inzynierii wymagan (requirements engineering) — bo to juz
znacznie bardziej ztozone dzialania techniczne o bardzo dobrych rezultatach.

Ot6z metoda proponowana w ISO 15489 zostala ujeta w oSmiu punktach
i pomys$lana jako proces liniowy, ktorego poszczeg6lne zadania mogg by¢ wyko-
nywane na réznych etapach zgodnie z potrzebami organizacji. Owe punkty to:

a) badanie wstepne (okreslenie roli i celéw organizacji, jej struktury, prze-
pisOW prawa);

b) analiza dziatalnosSci (okreslenie funkcji i proceséw, przygotowanie inwen-
tarza to proces);

! ISO 15489-1:2001, Information and documentation — Records management — Part 1: Ge-
neral; PN — ISO 15489. Polskie ttumaczenie z 2006 r. zob. Informacja i dokumentacja. Zarzq-
dzanie dokumentami, czes¢ 1: Zasady ogolne (tekst dostepny na stronie internetowej Polskiego
Komitetu Normalizacyjnego).

2 Ibidem, pkt 1,s. 7.
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¢) okreslenie wymagan dotyczacych dokumentéw (do np. inwentarzy ar-
chiwalnych — wybor ich struktury odpowiedniej do funkcji. W tym wypadku
okreSlenie danych, ktére powinny si¢ tam znaleZé, przede wszystkim meryto-
rycznych, ale jesli oceniamy, ze bedzie taka potrzeba — takze topograficznych);

d) ocena istniejgcego systemu (np. karty inwentarzowe i obowigzujace/do-
stepne przepisy, standardy itp.);

e) okreslenie strategii spelniania wymagan dotyczgcych dokumentéw (co
nalezy zrobic, zeby z dotychczasowego systemu przygotowac jak najbardziej lo-
giczne przejscie do nowszych rozwigzan);

f) projektowanie systemu dokumentacyjnego (w oparciu o te dane zapro-
jektowanie systemu, ktory bedzie spelnial wymagania i bedzie dopasowany do
struktury i celow);

g) wprowadzanie systemu dokumentacyjnego (zaplanowanie wdrozenia,
testowanie i szkolenie);

h) przeglad po wprowadzeniu (jak dziala system i czy nie wymaga uzupel-
nien, zmian, dostosowan itp.).

Mowie jednak o tym wszystkim, cho¢ wydajg si¢ to rzeczy oczywiste i powszech-
nie znane, poniewaz jesli zastanawia¢ si¢ nad standaryzacjg opisu (ktorg trzeba wia-
$nie ujac w projekt, przetestowac, wprowadzié, przeszkoli¢ pracownikow i sprawdzac
efekty i trafno$¢ wyboru danych), to nalezy wskazac pewien zestaw danych potrzeb-
nych do obranego celu, a powyzsza analiza bardzo takie dziatania systematyzuje.

Dzieki karcie inwentarzowej?® zaproponowanej w 1948 r. przez prof. Adama
Wolffa z AGAD dysponowaliSmy od dawna wyselekcjonowanym zestawem da-
nych, ktére bedg podlegaly: wyszukaniu w Zrdédtach, opisaniu i opracowaniu.
Jesli dodamy do tego/zestawimy to z ISAD(G) — jak to ma miejsce od potowy lat
dziewieldziesigtych — to pojawia si¢ zestaw danych obowigzujacych* i danych
dodatkowych, ktére uznano za wazne, cho¢ nie dla kazdego rodzaju dokumen-
tacji archiwalnej mogg one wystgpic¢ lub miec istotne znaczenie (inaczej opisuje
si¢ dokumenty pergaminowe z piecze¢ciami, a inaczej akta sgdowe z XIX w.).

ISAD(G), po wstepnej dyskusji, zostal w potowie pierwszej dekady XXI w.’
uznany przez NDAP za obowigzujacy Decyzjg nr 4 naczelnego dyrektora archi-
wow panstwowych z 1 lutego 2005 r. w sprawie struktury i zawartosci kompute-
rowych baz danych tworzonych i uzytkowanych w archiwach pafistwowych®.

3 A. Wolff, Archiwalne karty inwentarzowe, ,Archeion” 1948, t. 17,s. 151-163.

4 Sktada si¢ na nie 6 pol: 3.1.1. Kod(y)/sygnatura(y), 3.1.2. Tytul, 3.1.3. Data(y), 3.1.4.
Poziom opisu, 3.1.5. Rozmiary i no$nik opisywanego obiektu (liczba, wielkos¢, rozmiary),
3.2.1. Nazwa tworcy(6w).

3 Po dziesieciu latach od jego powstania i drugiej jego wersji z 2004 r. — tym razem juz
z polskimi przyktadami zatwierdzonymi przez CKM.

6 Zob. http://www.archiwa.gov.pl/images/stories/file/pdf/dec_4 2005.pdf (dostgp 29 VIII
2016 r.).



To prowadzi nas do drugiego stwierdzenia, ktére nie przyjeto sie w archi-
wach, w przeciwienstwie do znacznie bardziej zaawansowanego (i widocznie
zunifikowanego) §wiata bibliotecznego, mianowicie do zrozumienia i zaakcep-
towania, ze kazdy zesp6t mozna opisa¢ w sposob jednolity: jest wystawca, ak-
totworca, odbiorca, jest jaka$ chronologia, lokalizacja, jezyki, sg tez typy do-
kumentéw/spraw (akta metrykalne, nadania, akta sgdowe itd.). JeSli wiec mamy
pewien zestaw danych i powigzanych z nimi danych tekstowych, to mozna
rozwazy¢ zaprojektowanie opisu jako bazy danych. A co za tym idzie takg baze
trzeba tak zaprojektowac, by stwarzata mozliwoS$ci manipulacji danymi, stad —
zaproponowana w ISAD(G) — unifikacja zapisu: kodu kraju zgodnie z ostatnig
wersjg normy ISO 3166 — Codes for the representation of names of countries,
daty (ISO 8601:1988 — Data elements and interchange formats — Information
interchange — Representation of dates and times), jezyka/jezykéw narodowych
(ISO 639-1 i ISO 639-2: International Standards for Language Codes) czy
pisma/pism (ISO 15924: International Standard for Names of Scripts), a takze
narzucenie — tam gdzie to zasadne — stownikéw kontrolowanych (takze suge-
rowanych przez ISO 15489 — 9.5.3), pozwalajacych na wybor wlasciwego, jed-
nolitego hasta.

Baza danych (tablice i poszczegblne kolumny) stwarza bardzo wygodne pole
do opracowania i przetwarzania danych, czyli do ich wprowadzania i manipu-
lowania nimi: Data Manipulation Language — to podstawowy zbidr instrukcji
jezyka zapytan (np. SQL) — UPDATE czy DELETE i Data Definition Language
(DDL)-CREATE TABLE. W ten sposob osiggamy calkiem skuteczng standa-
ryzacjeg, ktora dokonuje sie poprzez zastosowanie techniki bazodanowe;j.

W AGAD zaczeto od CDS/ISIS (1990-2003), potem jednak przyszed! czas
baz relacyjnych DBASE III+ & IV (1993-1999), FOX & FOXPRO (1995-2000),
Microsoft Access (od 1997 r.) i z nich korzystamy do dzis. Nie zawsze jest to
IZA, ale z naszych baz przygotowanych w Microsoft Access eksport do IZA nie
stanowi wickszego problemu, choé wigze si¢ z utratg (lub ,,upakowaniem” do
Uwag) danych. Chodzi o to, ze dla dokumentacji staropolskiej stawiamy wiek-
sze wymagania. Mozemy miec rozne systemy zapisu daty (sprowadzane do ISO
8601 w metadanych), wielo§¢ odmian nazw miejscowych, dluzsze regesty
i uwagi’, no i znacznie bogatszy opis archiwalny, ktory akurat tu nie miesci si¢
w ramy IZA (zresztg nie musi, ona jest dla innego typu materialéw archiwal-
nych). Mam tu na mysli nie tylko dokumenty pergaminowe (okoto 9 tys. j.a.),
ale takze cate Archiwum Koronne Warszawskie (okolo 5 tys. j.a.) i np. sporg
czes¢ Warszawskiego Archiwum Radziwitlow (zwlaszcza dziat V — korespon-
dencja).

7 Chociaz teraz w IZA to juz nie jest problem — ale nie zawsze jest to ,obowigzkowy” dla
IZA 1 ISAD(G) tytul, czesto zawartoS¢ — abstrakt.

Hubert Ways, Problemy standaryzacji opisu zasobu AGAD
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Kolejnym zagadnieniem sg elementy opisowe wymienione przez ISAD(G),
ktore powinny si¢ znalez¢ przy opisie zespolu/zbioru, czyli w inwentarzu archi-
walnym, takie jak np.:

3.2.2. Historia ustroju/biografia tworcy,

3.2.3. Dzieje zespotu,

3.3.3. Doptywy materiatéw archiwalnych,

3.3.4. Spos6b uporzadkowania,

3.4.1. Warunki decydujace o udostepnianiu,

3.5.3. Powiazanie z innymi materialami archiwalnymi,

3.5.4. Uwagi o publikacji.

W tym wypadku mamy do czynienia raczej z wickszym tekstem i zestanda-
ryzowanie go nie zawsze wydaje sie wskazane (ani mozliwe). Rozwigzaniem — bo
przeciez ISAD(Q) jest tworem Miedzynarodowej Rady Archiwéw i oddaje pro-
blemy réznych archiwoéw — stalo si¢ przystgpienie do bezptatnie dostgpnego
projektu (aktualnie podtrzymywanego przez Biuro Standardéw Biblioteki Kon-
gresu Stanoéw Zjednoczonych) Encoded Archival Description, co zaczgto robié
w AGAD od 2000 r. (a w nowej wersji od 2003 r.). Tutaj odchodzi sie juz od ty-
powych baz relacyjnych na rzecz XML-a, cho¢ trzeba zaznaczy¢, ze bazy sg wy-
korzystywane na poziomie roboczym, a z nich nastepuje eksport do XML-a.
Ponadto EAD - rozwigzanie poczgtkowo czysto teoretyczne, ale od paru lat sto-
sowane juz w praktyce (projekty z NASK, projekt Metryka Koronna, Redite ad
Fontes — czyli ksiegi metrykalne z zasobu AGAD on-line 1 inne inwentarze, np.
Archiwum Sejmu Czteroletniego, te ostatnie sg publikowane w zwigzku z uzy-
skaniem przez Konstytucje 3 Maja Znaku Dziedzictwa Europejskiego w maju
2015 r.) — pozwalalo na Igczenie opisu z kopiami cyfrowymi opisanych doku-
mentow, a wigc dawato uzytkownikom najwygodniejszg mozliwo$¢ dotarcia do
informacji bez wychodzenia z domu.

Waznym atutem tego rozwigzania jest takze zgodnosc (a co za tym idzie
mozliwo$¢ wymienialnosci danych) z innym wielkim migdzynarodowym stan-
dardem, czyli z MARC2I. Istotna jest rowniez mozliwo$¢ udzialu w miedzyna-
rodowych projektach takich jak APEx, gdzie z AGAD jest 19 inwentarzy. Wresz-
cie standaryzacja w takim wydaniu zdejmuje z nas przyszly problem konwersji
naszych inwentarzy na ,inny”, nowy format zapisu, ktory bedzie obowigzywal
zapewne w przyszlosci.



Krzysztof Syta

Uniwersytet Mikotaja Kopernika w Toruniu

Efektywnos¢ wyszukiwawcza w Swietle

kwerendy w Zbiorze Anny Ksawerowej
z Potockich Branickiej z zasobu AGAD

Dostrzegajac duzg ré6znorodnos§¢ w zakresie struktury zasobu archiwow
panstwowych, rzadko kiedy aczy si¢ jg ze zr6znicowaniem skali trudnosci w za-
kresie jego opracowania. Pomijajgc te kwestie w odniesieniu do zespolow archi-
walnych, warto zwrdci¢ uwage na grupy archiwalidw, jakie w polskiej termino-
logii nazywane sg zbiorami (kolekcjami) archiwalnymi. Wedtug stownika
z 1952 r. zbidr to ,,grupa archiwaliéw nie powigzana ze sobg kancelaryjnie, a zig-
czonych sztucznie pod katem widzenia charakteru, ew. pochodzenia (np. zbi6r
autografow, zbior fotokopii, spuscizna po N.N.), treSci (zbidr kartograficzny)
badz po prostu przypadkiem (zbior nabytkéw)”!. Bohdan Ryszewski nazywa
zbiorem archiwalnym ,,grupe archiwaliéw nie powigzanych wspdélnym pocho-
dzeniem kancelaryjnym, lecz potaczonych sztucznie, wedtug charakteru, pocho-
dzenia, tresci lub przypadku™. Wedtug Haliny Robétki zbidr, inaczej kolekcja,
to ,utworzona sztucznie grupa archiwaliow, potgczonych ze sobg przypadkowo:
najczeSciej powstaje jako skutek zainteresowan hobbystycznych jej dysponen-
ta”3. Wszystkie trzy definicje zwracajg uwage na wtorny charakter zbioru, brak
powigzan kancelaryjnych i registraturalnych zawartych w nim archiwaliow,
w koficu rézne okolicznoS$ci powstania.

W zasobach archiwow panstwowych zbiory nie sg reprezentowane licznie.
Proba podania chociazby przyblizonej ich liczby jest niemozliwa, ze wzgledu na
r6znorodng terminologi¢ stosowang w archiwach na okreslenie tego rodzaju ca-
osci archiwalnych, jakimi sg wiasnie zbiory i kolekcje. Na pewno do archiwoéw,
w zasobach ktérych wystepujg one w sposob reprezentatywny — ze wzgledu na
liczbe, pierwotng proweniencje, roznorodnosé archiwaliéow, stan opracowania
- nalezy uzna¢ Archiwum Gléwne Akt Dawnych w Warszawie, ktére w swoim

! Polski stownik archiwalny, oprac. A. Bachulski, K. Konarski, A. Wolff, Warszawa 1952,
s. 30.

2 H. Roboétka, B. Ryszewski, A. Tomczak, Archiwistyka, Warszawa 1989, s. 16.

3 H. Roboétka, Opracowanie i opis archiwaliow. Podrecznik akademicki, Torun 2010, s. 241.
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zasobie wykazuje w ramach dziedziny dzialalnosci tworcy 69 zespolow zakwa-
lifikowanych jako zbiory i kolekcje*. Poza obszarem zainteresowan zostawic
nalezy tutaj zbiory stworzone w sposob wtorny, catkowicie sztuczny przez ar-
chiwistow AGAD w trakcie opracowywania zasobu, w oparciu o zachowane,
najczesciej w zdekompletowanym stanie, rozne zespoly archiwalne’. Wiekszo§¢
zbioréw w zasobie AGAD, utworzona pierwotnie przez tworcow pozaagadow-
skich, powstata w XIX i pierwszej polowie XX w. jako efekt ich zainteresowan
przesztoscig rodziny, panstwa i narodu polskiego. Tworcow tych mozna podzie-
li¢ na dwie grupy. Pierwszg, mniej liczng, stanowig instytucje zycia publicznego,
drugg natomiast osoby prywatne (rodziny). Do pierwszej grupy mozna zaliczy¢
chociazby Zbiér Materialéw Minskiego Kota Warszawskiego Towarzystwa
Opieki nad Zabytkami PrzeszloSci, zawierajacy archiwalia gromadzone celowo
przez cztonkow Kota jako efekt ich zainteresowan. Innym przykiadem jest zbior
Biuro Pracy Spotecznej — polskiej instytucji dziatajgcej w Warszawie na poczgtku
XX w. Archiwalia tego tworcy majg po czeSci charakter zarchiwizowanej regi-
stratury, a po czesci typowego zbioru.

Najréznorodniej w zasobie AGAD prezentujg si¢ zbiory twoércow prywat-
nych, ktére rowniez mozna podzieli¢ na kilka kategorii. Pierwsza z nich sg zbiory
tworzone przez osoby prywatne pod katem ich zainteresowan zawodowych. Do
takich zaliczy¢ wypadnie na pewno zbiory: Aleksandra Czolowskiego, Michata
Marczaka, Adama Mieleszki-Maliszkiewicza, Hipolita Skimbrowicza, J6zefa
Jodkowskiego, Teodora Narbutta.

Druga kategoria zbioréw utworzonych przez osoby prywatne jest efektem
raczej kolekcjonerskich zamitowan niz zawodowych potrzeb, cho¢ granice mie-
dzy tymi dwoma obszarami zycia ich tworcow nie sg zawsze oczywiste. W zaso-
bie AGAD mozna zaliczy¢ do nich zbiory stworzone przez: Jadwige Czarnecka,
Jozefa Wiadystawa Kobylanskiego, Ignacego Kapice Milewskiego (tzw. Kapi-
cjana), Ignacego Przyjemskiego, Konstantego Sidorowicza.

Do trzeciej kategorii zbioroéw prywatnych zaliczy¢é wypadnie te, ktérych
tworcami byly rodziny. W zasobie AGAD sg to: Zbiér Popielow, Archiwum
Komierowskich, Zbiér Branickich z Suchej, Archiwum Pitsudskich-Giniato-
wiczow, Zbiér Adama i Beaty Branickich. Bez wdawania si¢ w pluralizm ter-
minologiczny mozna stwierdzi¢, ze wymienione w tej grupie calo$ci archiwalne
majg po cze¢Sci charakter archiwoéw rodzinnych, po czesci zbioréw (Archiwum
Pilsudskich-Giniatowiczow), inne sg typowymi zbiorami (Zbiér Adama i Beaty
Branickich).

4 Dane zaczerpniete z baz danych dostepnych na stronie NDAP (stan na poczatek

2016 1.).

3 Na przyklad zbiér o nazwie ,,Archiwum Krolestwa Polskiego, Zbior materiatéw réznych
dotyczacych powstania styczniowego” czy ,Zbior materialéw réznej proweniencji z XVI-
XX w.”.



Jednym z cenniejszych zbioréw w zasobie AGAD, o jakich wspomniano
powyzej, jest Zbiér Anny z Potockich Ksawerowej Branickiej (dalej ZAB). Do
1945 r. stanowil on cze§¢ zbioréw nie tylko archiwalnych, lecz takze bibliotecz-
nych i dziet sztuki, ktore byly gromadzone w Wilanowie przez jego wlascicieli:
od konica XVIII w. przez Potockich, a pdzniej, od drugiej potowy XIX w., Bra-
nickich h. KorczakS. Po II wojnie §wiatowej palac wilanowski wraz ze zbiorami
przejely instytucje panstwowe, w tym m.in. w zakresie archiwaliow — AGAD.
Obecnie w zwiazku z niejasng sytuacjg prawng archiwalia te sg udostepniane
w ograniczonym zakresie’.

Anna z Potockich Branicka (1863-1953) byta corka Adama J6zefa Potoc-
kiego h. Srebrna Pilawa i Katarzyny Branickiej h. Korczak®. Oboje jej rodzice
byli wnukami targowiczanina Franciszka Ksawerego Branickiego, co bez wat-
pienia mialo duzy wplyw na zainteresowania Anny historig nie tylko swojej ro-
dziny, ale réwniez obu rodzinami Branickich: rodzing Branickich h. Gryf (wy-
marlg w 1771 r. w linii meskiej na kasztelanie krakowskim Janie Klemensie
Branickim) oraz Branickimi h. Korczak. Z Branickich Korczakéw pochodzit
tez Ksawery Wiadystaw, mgz Anny, za ktorego wyszla w 1886 r. Od dziecinstwa
Anna wychowywana byta w duchu patriotyzmu i przywigzania do narodowej
i rodzinnej tradycji. Zdecydowanie wigkszy wplyw na zamitowanie Anny do
historii i gromadzenia pamigtek narodowych i rodzinnych miata jej matka. Oj-
ciec Anny zmart juz bowiem w 1872 r., kiedy miata dopiero 9 lat. Matka Anny,
Katarzyna Potocka, zajmowala si¢ zbiorami bibliotecznymi i archiwum rodzin-
nym, tworzgc ostatecznie w palacu ,Pod Baranami” w Krakowie Archiwum
Gtowne Potockich. Przy pomocy corek, w tym rowniez Anny, katalogowala
zbiory oraz kopiowata akta znajdujgce si¢ w réznych archiwach i bibliotekach’.
Zapoczgtkowala tez wymiane archiwaliow miedzy rodzinami Branickich i Po-
tockich, co podtrzymata w p6Zniejszym czasie Anna, ktora po wyjsciu za mgz za
Ksawerego Branickiego zamieszkata w Wilanowie i tam rozpoczela gromadzenie
cennych zbiorow biblioteczno-archiwalnych i dziet sztuki. W zakresie archiwa-
liéw, nabytych giéwnie drogg kupna, byly to przede wszystkim akta dotyczace
dwoch rodzin Branickich: h. Gryf i Korczak. Niejako obok gtéwnego zrebu za-
sobu archiwalnego utworzyta bogatg kolekcj¢ drukow i ulotek z okresu rewolu-

¢ji 1905-1906. Po II wojnie Swiatowej Wilanéw wraz z majgtkiem znacjonali-
6 W. Semkowicz, Przewodnik po zbiorze rekopisow wilanowskich, uzupelnit i do druku przy-
gotowal P. Bankowski, Warszawa 1961, s. 2—4.

7 0d 1999 r. migdzy AGAD a spadkobiercami Adama i Beaty Branickich toczy si¢ proces
o zwrot archiwaliow wilanowskich.

8 S. Kieniewicz, Potocki Adam [w:] Polski stownik biograficzny, t. 27, red. E. Rostworowski,
Wroclaw—Krakow 1982, s. 754.

o A. Palarczykowa, Potocka z Branickich Katarzyna [w:] Polski..., t. 27, s. 742-743; eadem,
Dzieje Archiwum Potockich z Krzeszowic, »Archeion” 1985, t. 79, s. 101.

10 T, Zielinska, Poczet polskich rodow arystokratycznych, Warszawa 1997, s. S1.
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zowano, a wigksza cze$¢ jego zbiordw zostala przejeta przez warszawskie
instytucje ochrony kultury: Muzeum Narodowe, Bibliotek¢ Narodowg i Archi-
wum Gtéwne Akt Dawnych. Anna Branicka zmarta w 1953 r. w Montresor we
Francji, w posiadloSci swojej corki Jadwigi i jej me¢za Stanislawa Reya, dokad
wyjechalta wraz z mezem w kilka lat po zakonczeniu I wojny Swiatowejl.
Zbidér stworzony na przetomie XIX i XX w. przez Anng¢ z Potockich Bra-
nickg, przechowywany obecnie w AGAD, jest opracowany w stopniu podstawo-
wym, prace nad jego uporzadkowaniem podjeta jako ostatnia $p. prof. Teresa
Zielinska. Niestety nie udato si¢ jej prac tych doprowadzi¢ do konca. Sytuacja
prawna zwigzana z procesem w sprawie odzyskania archiwaliow wilanowskich
przez spadkobiercow rodziny Branickich uniemozliwila prowadzenie opraco-
wania takze w poZniejszym czasie'?.
Obecna struktura zbioru zgromadzonego przez Anng¢ Branicks skiada si¢
z czterech wyodrebnionych fragmentéw: kancelaria hetmanska (1691-1797,
1825, 1886 1 b.d., w liczbie 2451 j.a.), archiwalia r6znej proweniencji (1521-1926
ib.d., w liczbie 789 j.a.), korespondencja Lubomirskich (1682-1785 i b.d., w licz-
bie 64 j.a., z ktorych nie wszystkie j.a. stanowig korespondencje do i od Lubo-
mirskich, przytaczona do grupy materialéw réznej proweniencji od sygn. 789),
w koncu druki (1732-1925 i b.d., w liczbie 524 j.a.). W sumie caly zbi6r skiada
sie z 3818 j.a., 19 mb akt z lat 1521-1935%., Kazda z jego czeSci sktadowych po-
siada inwentarz ksiagzkowy o mocno roboczym charakterze, pozbawiony czesci
wstepnej. Materialy r6znej proweniencji ujeto w inwentarzu wspolnie z kore-
spondencjg Lubomirskich (ciggla sygnatura w obrebie obu czesci).
Przechodzac do zagadnienia efektywnoSci wyszukiwawczej w Zbiorze Anny
Branickiej, nalezy stwierdzié, ze mozliwoSci odnalezienia informacji o archiwa-
liach w chwili obecnej ograniczone sg tylko do wspomnianych powyzej inwenta-
rzy. Na opis jednostkowy w inwentarzach skladajg si¢: sygnatura, tres¢, data,
jezyk, opis zewnetrzny, liczba stron, uwagi (to pole wystepuje okazjonalnie i uzna-
niowo). Opis jednostkowy w inwentarzu do kancelarii hetmanskiej zawiera do-
datkowe pole: dawne sygnatury. Podejmujac si¢ wigc zadania oceny mozliwosci
wyszukiwawczych w tak opracowanych archiwaliach, trzeba skupi¢ sie na wska-
zaniu nie tyle btedéw popelnionych do tej pory, ile niezbednych uzupetnien, ja-
kich nalezy dokona¢ w dotychczasowych srodkach informacyjno-ewidencyjnych!4.
Struktura wewnetrzna kazdej z czterech czg$ci analizowanego zbioru nie
jest w obecnym stanie uporzgdkowania przejrzysta. Szczegolnie uwaga ta odnosi

1 Ibidem,s. 50-52.

Zob. przypis nr 7.

Informacja podana w bazie SEZAM nie zgadza si¢ z danymi zawartymi w inwentarzach.
Spora grupa uwag zamieszczonych w niniejszym artykule odnosnie do Zbioru Anny
z Potockich Ksawerowej Branickiej moglaby byé z powodzeniem zastosowana w trakcie
opracowywania lub reopracowywania caloSci archiwalnych o charakterze zbioréw i kolekgji.



sie do czesci zbioru zawierajacej materialy roznej proweniencji. Sktadajg si¢ nan
archiwalia wytworzone i gromadzone w przesztosci przez r6znych akto- i archi-
wotworcow, zaréwno publicznych, jak i — zapewne w wickszej mierze — prywat-
nych. Do pierwszej grupy, zdecydowanie mniej licznej, zaliczy¢ mozna akta
wytworzone w trakcie dziatalnoSci réznego rodzaju urzedéw i instytucji zycia
publicznego, a w niektérych przypadkach panstwowego. Wsrod nich trzeba od-
r6znic te archiwalia, ktore zostaly wytworzone przez tworcow publicznych, ale
dla wiadomosci os6b prywatnych. Ta grupa materialéw posiada oczywiscie pry-
watng proweniencj¢ archiwalng. Inaczej sprawa wyglada w wypadku archiwaliow
wytworzonych kancelaryjnie w instytucjach zycia publicznego na potrzeby tego
samego rodzaju podmiotéw. W tym wypadku oczywiscie za archiwotworce
uznamy instytucj¢ publiczng. Warto wigc bytoby w analizowanej czeSci zbioru
Anny Branickiej wyraznie wyodrebnié archiwalia proweniencji publicznej i pry-
watnej. Oczywiscie jednoznaczne ich rozdzielenie nie bedzie w pelni mozliwe,
chociazby ze wzgledu na trudnoSci w okreSleniu akto- i archiwotwoércy w odnie-
sieniu do niektérych akt, tym niemniej zabieg ten nalezy uznac za niezbedny.

Do archiwaliow proweniencji publicznej w analizowanych materiatach za-
liczy¢ nalezy na pewno archiwalia uj¢te pod sygnaturami:

a) sygn. 1 — ,Protokoty sesji Rady Nieustajgcej w trakcie trwania sejmu gro-
dzienskiego we wrze$niu 1793 r.”,

- »Kopia protokotu ekspedycji publicznych Rady Nieustajacej od dnia
4 grudnia 1784 zaczynajgcego si¢ (pierwsze potrocze XI-XII 1784,1-12 V 1785)
oraz regestr tych rezolucji”;

b) sygn. 3—4 — ,,Dzienniki podawcze pism wchodzacych i wychodzacych
Komitetu Spraw Wewnetrznych W. Ks. Lit. z 1812 r.”;

¢) sygn. 30 — ,,Dziennik percepty skarbu koronnego 1786-1787";

d) sygn. 629 —,,Zalecenia i postanowienia kréla za zgodg Stanéw 1791-1792”;

e) sygn. 666-673 — ,,Archiwalia o charakterze finansowym z przelomu
XVIII-XIX w. zwigzane z dzialalnoscig wladz finansowych Rzeczypospolitej
Obojga Narodow i Ksiestwa Warszawskiego™;

f) sygn. 779-784 — ,,Archiwalia Towarzystwa Rolniczego Krélestwa Pol-
skiego — akta korespondentéw okregu plockiego z lat 1858-1861”1,

Oprocz powyzszych sygnatur w Zbiorze Anny Branickiej — materialy roznej
proweniencji wystepuja tez archiwalia, ktore moga mie¢ proweniencj¢ publiczng.
Niestety w oparciu o opis inwentarzowy nie mozna tego stwierdzi¢ jednoznacz-
nie. Takg problematyczng grupe¢ stanowig materialy zwigzane z polityka fiskalng
i skarbowoscig I Rzeczypospolitej wystepujace w zwartej grupie sygn. 665-671.
Sg tutaj ujete: pisma krélewskie i prywatne do Komisji Skarbowej Koronnej, jej
uniwersaly i instrukcje, atestacje dla komor celnych itp.

5 Tytuly jednostek archiwalnych pochodzg z inwentarza.
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Z grupy archiwalidow teoretycznie spelniajgcych kryteria proweniencji pu-
blicznej (liczacej blisko 300 sygnatur) z duzym prawdopodobienstwem mozna
wylaczy¢ jedynie korespondencje (zaréwno w oryginalach, jak i kopiach — forma
kancelaryjna nie jest rOwniez w inwentarzu zawsze jednoznacznie okreslona).
Trzeba mie¢ tutaj na uwadze i ten fakt, ze korespondencja w okresie staropol-
skim miala specyficzng forme i nawet w listach dwoch korespondentow petnig-
cych najwazniejsze urzedy panstwowe oprocz spraw urzedowych czesto tez po-
ruszano kwestie osobiste. Dlatego tez o publicznosci czy prywatnosci listow
powinna $wiadczy¢ ich tre$é, a nie tylko tytuly i urzedy nadawcy i odbiorcy.
W zwigzku z tym mozna ze wspomnianej listy z duzym prawdopodobienstwem
wylaczy¢ sygnatury z przedzialow: 168-296, 472-490, 648-655.

Bardzo niepewne co do proweniencji (publiczne, prywatne) sg sygnatury
archiwalne ujmujace materialy o charakterze variow politycznych. W duzej mie-
rze majg one forme odpiséw (kopii). Ten rodzaj rekopisow jest charakterystyczng
czeScig skladows wielu archiwéw prywatnych (rodowych, rodzinno-majgtko-
wych). W omawianym zestawieniu sg to m.in. archiwalia o sygn. 5, 6, 20, 471,
618, 630, 631-634, 637-647, 765-767. Przykladowy opis tresci akt o sygn. 5 —
»1. Rekopisy dotyczace rokoszu Mikotaja Zebrzydowskiego. 2. Rekopisy doty-
czgce wojny szwedzkiej i pertraktacji pokojowych. 3. Varia historyczne i literac-
kie 1379-1717”,1 sygn. 637 — ,,Pisma anonimowe dotyczace spraw skarbowych”.

Proweniencje publiczng majg natomiast w omawianym zbiorze, z duzym
prawdopodobienstwem, archiwalia dotyczace instytucji wyznaniowych (gtéwnie
Kosciota rzymskokatolickiego), opisane pod sygn. 678-699. Wystepuja tu takie
rodzaje dokumentacji jak: korespondencja, akta normatywne, akta prawno-ma-
jatkowe 1 gospodarcze. Przyktadowo jednostka o sygn. 678 ,,Akta dotyczace ko-
legium Pijaréw w Y.owiczu” zawiera zarzadzenia wiadz duchownych, akta o cha-
rakterze zapisOw finansowych, listy prowincjaléw do rektora kolegium. Pod
sygn. 692 Kkryja sie natomiast dokumenty wychodzace z kancelarii papieskiej
w latach 1604-1787 dotyczace réznych klasztorow.

Duzym utrudnieniem w ewentualnym kwerendowaniu analizowanego
zbioru sg nazbyt lakoniczne charakterystyki poszczegdlnych jednostek archi-
walnych, wystepujgce w inwentarzu w polu tresé, ewentualnie w polu uwagi.
Niekiedy majg one bardzo konkretny i przejrzysty przekaz, np. ,,Akta procesu
Adama Mieleckiego przeciw sukcesorom Jana Tomasza Drohojewskiego, refe-
rendarza koronnego, z powodu sum dluznych, scedowanych przez niego na
Marcina Wysockiego” (sygn. 67), ,August III kasuje przywilej wolnego wyrebu
w lasach starostwa klonowskiego z powodu ich zniszczen” (sygn. 120) czy ,Akta
procesowe o sumy pozyczone miedzy Borkami a Dgbrowskimi” (sygn. 662).
Czasami tre$¢ jednostki — okreS§lona jednoznacznie — prosi si¢ jednak o rozwi-
ni¢cie w polu uwagi. Przyktadem moze by¢ jednostka o sygn. 45 ,,Dokumenty
praw do Blotkowa”, gdzie w polu uwagi nie ma zadnej informacji na temat ich



rodzajow, a przeciez wiadomo, ze rodzajow akt prawno-majgtkowych w okresie
staropolskim byto bardzo wiele!s. Podobna uwaga odnosi sie do jednostki ,, Kwity
débr bockowskich” (sygn. 420). W tym ostatnim przypadku, biorgc pod uwage
duzg objetosc jednostki, liczacej 114 stron, warto byloby pokusic si¢ o blizszg
charakterystyke owych kwitow.

Innym razem zawarto$c¢ pola tre$¢ stanowi bardziej forme skrétu myslowego,
ma charakter enigmatyczny i ogolnikowy, czyli w zasadzie nie daje zadnej kon-
kretnej informacji na temat archiwaliéw. Do takich zaliczy¢ mozna tytut ,,No-
tatki” (sygn. 160), ,Ekscerpty konstytucji” (sygn. 440), ,Pisma o charakterze
dyplomatycznym” (sygn. 644).

W konicu spotka¢ mozna w polu tre$¢ bezposrednie cytowanie tekstu archi-
waliow. W tym ostatnim przypadku jest to zabieg czgsto wyjatkowo nieudany,
gdyz na zawarto$¢ jednostek archiwalnych skiadajg si¢ niejednokrotnie r6zno-
rodne rzeczowo archiwalia. Proba scharakteryzowania ich na podstawie jednego
z wielu zawartych w nim dokumentéw zawsze prowadzi¢ musi do przeklamania.

Oczywiscie trzeba tutaj rozr6zni¢ dwa mozliwe przypadki. Pierwszy, kiedy
na zawartos$¢ jednostki skiada si¢ jeden dokument (akt), chocby nawet wielo-
stronicowy. Tutaj oczywiScie charakterystyka treSci jednostki jest tatwiejsza,
przyktadem moze by¢ ,,Inwentarz folwarkéw Dotubowo i Szuoluchy z opisaniem
stanu wloscian i ich ludnosci i powinnosci na gruncie sporzgdzony” (sygn. 127,
w wypadku tej jednostki tres¢ stanowi oryginalny tytul dokumentu), ,Suplika
gromady Zalesie z powodu krzywd ekonoma” z 1731 r. (sygn. 329) czy ,,Rejestry
zboza pozyczonego z dobr Boéki poddanym” z lat 1741-1745 (sygn. 423). Tam,
gdzie w zawartosci opisywanej jednostki wystepuje wigksza liczba pojedynczych
akt, pojawiajg si¢ informacje w polu tre$¢ mniej jasne i nazbyt ogélnikowe. Tres¢
jednostek ,Akta dyspozycji majgtkowych w dobrach Boc¢ki” (sygn. 448) czy
»AKkta tytulow posiadania i gospodarcze starostwa szczerzeckiego w posesji Pe-
lagii i J6zefa Potockich” (sygn. 611), mimo ze uzupelniona w polu uwagi, nie
daje pelnej informacji na temat ich r6znorodnej zawartosci.

Odnosnie do tytutéw oryginalnych, zaznaczonych w inwentarzu cudzysto-
wem, takich jak np. ,,Rachunki starostwa szczerzeckiego... Z krescencji, pro-
wentow i remanentOw i percepty pienieznej przy zdaniu tegoz starostwa na skarb
cesarsko-krolewski uczynione” (sygn. 595), czy tez nadanych przez archiwiste,
ale nawigzujgcych skladnig i stfownictwem do jezyka oryginaléw, co wynikac
moze z nieSwiadomie stosowanej maniery os6b opracowujacych staropolskie
akta, moga one czesto by¢ niejasne lub wrecz niezrozumiale dla kwerendzisty.
Coraz czesciej uzytkownikami archiwéw sg osoby nieposiadajgce elementarnej
wrecz wiedzy historycznej i zwigzanych z nig umiejetnosci, dlatego tez zdecy-

16 H. Stebelska, Typy akt majqtkowych epoki feudalnej w archiwach podworskich, ,,Archeion”
1956, t. 26,s. 152-171.
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dowanie lepszym rozwigzaniem byloby uwspodlczesnianie pisowni. Naturalnie
w wypadku stosowania w tytule badz treSci opisywanych jednostek zwrotow je¢-
zykowych anachronicznych, czyli wspéiczesnych opracowywanym archiwaliom,
powinny one by¢ zmodernizowane w uwagach lub tez w polu stowa kluczowe.

Na pewno duzym utrudnieniem w opracowaniu tego rodzaju zbioru, jakim
jest Zbioér Anny Branickiej, jest tez wystepowanie obok typowych archiwaliow,
rekopisow o charakterze bibliotecznym. Dodatkowo pojawiajg sie tutaj rekopisy
archiwalne o charakterze silva rer6w i varidow, nie zawsze latwe do zidentyfiko-
wania i rozdzielenia od rekopisow typowo bibliotecznych'’. W tej grupie mozna
wymieni¢ jednostki w obrebie sygn. 763—771 (varia gospodarcze, polityczne,
poetyckie, miejskie). W materiatach roéznej proweniencji wystepujg rowniez re-
kopisy o charakterze literacko-naukowym, jak chociazby: poemat ,,Jozef w Egip-
cie” (sygn. 13), ,,Glos wolny wolnos¢ ubezpieczajacy” (sygn. 14), ,Wiezienia i za-
ktady poprawcze” (sygn. 627)!3, ,,Lesnictwo” (sygn. 786), czy w koficu ,,Dzienniki
Anny Ksawerowej Branickiej” (sygn. 157).

W odniesieniu do grupy archiwaliow proweniencji prywatnej w Zbiorze
Anny Branickiej — materialy roznej proweniencji w zdecydowanej wigkszosci
stanowi je dokumentacja o charakterze prawno-majatkowym i gospodarczym
oraz korespondencja. Jest ona jednak rozrzucona po calym zbiorze. Zwarte frag-
menty inwentarza w zakresie tego rodzaju archiwaliow laczy pokrewienstwo
haset, w rozumieniu nazw wiasnych miejscowych, osob i rodzin, sporadycznie
rowniez haset rzeczowych, wystepujacych w polu treS¢ zinwentaryzowanych jed-
nostek. Niestety wspdlne hasto nie idzie w parze z merytoryczng strong archi-
waliow. Widac¢ to dobrze chociazby na przykladzie grupy sygn. od nr. 368 do
nr. 371. Wszystkie one w polu tre$¢ zawierajg haslo ,,Iykocin”. W rzeczywistosci
sg to jednak archiwalia r6znej proweniencji i rodzaju: ,, Kwity pogléwnego, czo-
powego i podymnego z dobr tykocinskich” (sygn. 368), ,Potwierdzenie prawa na
cztery beczki soli dla klasztoru Bernardyndow tykocinskich przez Jana Kazimie-
rza” (sygn. 369), ,Akta kongregacji misjonarzy w Tykocinie” (sygn. 370), ,Dys-
pozycje Jana Klemensa Branickiego dla ekonoma tykocinskiego” (sygn. 371).

Idac tym Sladem, trzeba byloby do tej grupy dolgczy¢ réwniez i inne jed-
nostki (ok. 10), zawierajace w opisie tresci hasto ,,Iykocin”, np.: ,,Supliki pod-
danych z dobr tykocinskich o obnizenie czynszu, z powodu krzywd i o pomoc”
(sygn. 333), ,,Konsensy Izabeli Branickiej na cesj¢ dzierzawy wsi Zlotoryja w hrab-
stwie tykocinskim na rzecz Mokronowskich i Mioduskich” (sygn. 350), ,,Suma-
riusz dokumentéw dla zahipotekowania tytutéw wtoscian doébr Tykocin sukce-
sorow Jana Klemensa Branickiego” (sygn. 507). Brak wiec tutaj wyraznie
konsekwencji w uktadzie jednostek w inwentarzu.

17 A. Stebelski, Rekopis archiwalny t biblioteczny, ,Archeion” 1951, t. 19-20, s. 23-240.

18 Jest to oryginalny rekopis autorstwa Fryderyka Skarbka.



Podobnie rzecz ma si¢ z jeszcze wickszym rozproszeniem jednostek archi-
walnych, ktore w treSci zawierajg nazwiska osob i rodzin. Izabela Branicka, sio-
stra krola Stanistawa Augusta Poniatowskiego, pojawia si¢ w polu tre$¢ w opisie
nastepujacych jednostek: ,Dekret miedzy Izabelg Branicka, kasztelanowg kra-
kowska hetmanows w koronie, a Malachowskim, referendarzem w koronie, o sumy
sporne ze starostwa knyszynskiego” (sygn. 327), ,Prezenty na cerkiew we wsi
Zalesie hrabstwa tyczynskiego, Szeptyckiemu, biskupowi przemyskiemu, przez
Izabele Branicka” (sygn. 349), ,,Sprawa w sadzie Komisji Skarbu Koronnego
o zalegly zold miedzy Bong Granowska, wdowsg po generale inspektorze wojsk
kor. i Izabelg z Poniatowskich Branicka, hetmanowg w koronie” (sygn. 355),
»Proces Franciszka Piotra Potockiego z Izabelg Branickg o dobra Tyczyn”
(sygn. 494), ,,Akta procesowe o sumy mi¢dzy Ignacym Kurzynskim i Izabelg
Branicka” (sygn. 505). OczywiScie miedzy tymi sygnaturami wyst¢puja inne,
zawierajgce archiwalia catkowicie niezwigzane ani z osobami, ani z miejscowo-
Sciami wspomnianymi w powyzej cytowanych jednostkach archiwalnych.

Sporadycznie archiwalia pogrupowane sg rowniez wedtug haset rzeczowych
zawartych w polu tres¢. Uwaga ta odnosi si¢ np. do sygn. 221-223. Wszystkie
one zawierajg w opisie tresci okreslenia ,,dochody i wydatki”. W rzeczywistoSci
kazda z jednostek zawiera innego rodzaju i proweniencji archiwalia: wyplaty
oficjalistom w dobrach bialocerkiewskich Branickich (sygn. 221), wykazy do-
chodow i wydatkéw w tych samych dobrach (sygn. 222), wydatki z pobytu we
Francji i Wloszech cztonkéw rodzin Branickich i Radziwitiow (sygn. 223). Kwa-
lifikacje rzeczows zastosowano rowniez w wypadku sygn. 328-336, wszystkie
one zawierajg supliki poddanych z r6znych majetnosci z XVIII-XIX w.

OczywiScie, tak jak w wypadku jednostek archiwalnych grupowanych we-
diug haset imiennych (0s6b i miejscowosci), rowniez i w odniesieniu do haset
rzeczowych mozna pokusi¢ si¢ o nadanie im wickszego porzadku. Zastosowaé
mozna go chociazby do grupy kilku jednostek archiwalnych o charakterze re-
kopi$miennych modlitewnikéw. Wystepuja one pod sygn.: 159, 232-233. Po-
dobny zabieg mozna byloby zastosowa¢ w odniesieniu do r¢kopiséw o charak-
terze pamietnikarskim: ,,Dziennik Anny Ksawerowej Branickiej” (sygn. 157),
»dztambuchy, rysunki, nuty” (sygn. 162), ,Pami¢tnik Eustachego Sanguszki”
(sygn. 228), ,Dziennik niewiadomego, pisany w Koscielnikach” (sygn. 229),
»Dziennik Potulickiego, dotyczacy spraw majgtkowych i gospodarczych débr
Potulice”, ,Wiecborg [sic!], Sycyna i inne” (sygn. 230), ,,Pami¢tnik putkownika
wojsk rosyjskich” (sygn. 628).

Biedem metodycznym, utrudniajacym kwerendowanie Zbioru Anny Bra-
nickiej — materialy r6znej proweniencji, jest zamieszczenie w polu tre$¢ — tytutu
wielopoziomowych charakterystyk. Na przyktad na jednostke o sygn. 18 skiadajg
sie cztery rozne akta: ,,1. Opis historyczno-malarski departamentu radomskiego.
2. Zasady konstytucji Krolestwa Polskiego, 1815 r. 3. Opis muréw zamku czar-
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nieckiego, uwagi o zamku lubelskim. [Praca ucznia IV klasy szkot lubelskich].
4. Utwory poetyckie 1 prozy bez wigkszego znaczenia”. OczywiScie najlepszym
rozwigzaniem byloby tutaj potraktowanie kazdego fragmentu tej jednostki in-
dywidualnym opisem i nawet fakt, ze jednostka ta ma postac poszytu, nie powi-
nien by¢ w takim rozwigzaniu przeszkods.

Warto wspomnie¢ przy okazji omawiania materialéw roéznej proweniencji
o polu uwagi. Chociaz nalezy je traktowac jako jeden z elementéw wyszukiwaw-
czych, przynosi ono, niestety, niewiele informacji przydatnych w trakcie kwe-
rendy. Podstawowy zarzut mozna mie¢ do braku jakichkolwiek informacji w polu
uwagi w wigkszosci jednostek archiwalnych. A przeciez powinno ono by¢ uwzgled-
nione zaréwno w wypadku jednostek réznorodnych pod wzgledem tresci doku-
mentdéw w nich zawartych, jak i takich, ktore utworzono z jednego dokumentu,
nawet pojedynczego listu. W pierwszym przypadku jest ono wrecz niezbedne jako
rozwinigcie treSci. Za zupelnie bezuzyteczng nalezy uznac tres¢ pola uwagi w jed-
nostce o sygn. 384 ,,Korespondencja réznych do Zabielly, marszatka kowienskiego
generala-majora, pulkownika artylerii Wielkiego Ksi¢stwa Litewskiego”
w brzmieniu ,Andrzej Zatuski, biskup krakowski”. Mozna tylko podejrzewac,
ze wspomniany biskup byl jednym z autoréw listu do Zabielly, ale co z pozosta-
Iymi autorami. Dziwi¢ tez moze umieszczenie w polu uwagi w jednostce zatytu-
Towanej ,Rejestry zamku bo¢kowskiego” (sygn. 449) adnotacji w brzmieniu ,re-
jestr prochu”. Poniewaz cata jednostka liczy raptem 3 strony, warto si¢ zastanowic,
dlaczego tylko ,rejestr prochu” autor inwentarza uznatl za wazny.

Znaczacy fragment materialow r6znej proweniencji stanowi, 0 CZym wspo-
mniano wyzej, korespondencja, rowniez rozrzucona bez wiekszego porzadku
w obrebie calego inwentarza. Przykladem mogg by¢ listy pisane do hetmana
wielkiego koronnego Franciszka Ksawerego Branickiego zamykajace si¢ w czg-
§ci inwentarza opisanego sygn. 168-180, 255-296. Tres¢ wybranych jednostek
wyglada nastgpujaco: ,List Rumiancewa do Ksawerego Branickiego” (sygn. 176),
»List Michala Poniatowskiego do Ksawerego Branickiego” (sygn. 180), ,,Jakub
Buthakow, sekretarz poselstwa przy Repninie do Franciszka Ksawerego Bra-
nickiego” (sygn. 257), »,Nierozpoznana osoba «z towarzystwa», kobieta do Fran-
ciszka Ksawerego Branickiego z wiadomoS$ciami o charakterze towarzyskim”
(sygn. 283).

Podobnie rzecz ma si¢ z listami adresowanymi do hetmana wielkiego ko-
ronnego Jana Klemensa Branickiego, ktore rozproszone uj¢to pod sygn.: 325,
347, 353, 394-395, 485-488. Sg to listy roznych autorow, z roznych lat. Oczywi-
Scie docelowo powinny by¢ one ujete w zwartej grupie sygnatur i ulozone alfa-
betycznie. Na przykiad sygn. 394-395 wedlug opisu zawierajg listy pisane przez
osoby duchowne. Klasyfikacja korespondencji wedlug przynaleznosci stanowej
czy tez zawodowej nie ma wigkszego sensu. Ta sama osoba moze przeciez w r6z-
nym czasie wystgpowac z odmiennymi tytulami i funkcjami.



Niektore jednostki archiwalne zawierajace listy, czasami wymieszane z in-
nego rodzaju archiwaliami, zostaly utworzone w oparciu o kryterium tresci.
Przykladem mogg by¢: ,,Korespondencja majgtkowo-gospodarcza do Katarzyny
Kossakowskiej, kasztelanowej kamienskiej” (sygn. 76a), ,Listy roznych doty-
czace administracji dobr Branickich lub zwigzane z Branickimi” (sygn. 326),
»Listy roznych do Jana Klemensa Branickiego w sprawach osobistych” (sygn.
347), »,Listy rodzinne Radziwilt6w” (sygn. 388). Tak jednoznaczne przyporzad-
kowanie tematyczne listow, czasami wystepujacych w duzej liczbie w jednej
jednostce (sygn. 76a liczy 617 stron, a wiec kilkaset listow), nie moze by¢ w petni
trafne, biorgc pod uwage czestg wielowgtkowoS¢ staropolskiej korespondencji
— nawet tej o prywatnym charakterze.

Za duzy mankament w ewentualnym kwerendowaniu archiwaliow o cha-
rakterze korespondencji, wystepujacy sporadycznie w analizowanym zbiorze,
nalezy uzna¢ pomijanie w polach tre§¢ lub uwagi charakteryzowanej jednostki,
zawierajacej wickszg liczbe listow, wszystkich ich autoréw. Oczywiscie w wy-
padku jednostki bardzo obszernej (kilkadziesigt lub wiecej listow) jest to kwestia
problematyczna, tam jednak, gdzie listow jest kilka, kilkanascie i podobna liczba
autoréw, warto pokusic si¢ o wymienienie ich wszystkich. Do takich jednostek
nalezg na pewno: ,J. Lewicki i inni do Poptawskiego, sekretarza Izabeli Branic-
kiej, w sprawach prawno-majgtkowych” (sygn. 381, objetosc 23 strony) lub ,,Jan
Sztolcman, Rafalski, Orlikowski i inni” (pole uwagi w sygn. 733, objeto$¢ 87 stron).
Podobne niedogodnosci w efektywnoS$ci wyszukiwania niesie opis jednostek
z listami, zawierajacy w polu tre$¢ zwrot ,ro6zni”: ,,R6zni do Franciszka Ksa-
werego Branickiego” (sygn. 295), ,,R6zni prawdopodobnie do Matuszewicza”
(sygn. 306), ,,Listy roznych prawdopodobnie do Hryniewickiego” (sygn. 313).
W wiekszosci przypadkow ,,r6zni” sg jednak osobami mozliwymi do zidentyfi-
kowania.

Fragmentem materialéw r6znej proweniencji w Zbiorze Anny Branickiej,
nieco doktadniej opracowanym w zakresie listow, jest korespondencja Lubomir-
skich. Zdecydowana wigkszos$¢ jednostek jest szczegélowo opisana poprzez po-
danie — przynajmniej w stopniu podstawowym — danych (nazwisko, urzad, funk-
cja lub godnosc¢) autoréw listow, czegsto tworzacych w ramach pojedynczych
jednostek kilkunasto- lub kilkudziesigcioosobowe grupy. OczywiScie stopien
doktadnosci w identyfikacji os6b jest bardzo r6zny.

W oparciu o powyzsze spostrzezenia odno$nie do korespondencji mozna
uznad, ze duzym utatwieniem w jej opracowywaniu byloby na pewno tworze-
nie — tam, gdzie jest to mozliwe, glownie ze wzgledu na postac fizyczng archi-
waliow — jednostek jednoaktowych: jeden list to jedna jednostka archiwalna.

Powyzsze przyklady opisu korespondencji pokazujg wyraznie, jak wiele
wymaga jeszcze uzupelnien i poprawek w miare podstawowe opracowanie tych
archiwaliéw. Brak logicznego ukiadu jednostek archiwalnych, tytulow, funkcji
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i urzedoéw przy osobach nadawcy i odbiorcy, brak miejsca i doktadnej daty przy-
gotowania listu (w przypadku, kiedy na jednostke archiwalng skiada si¢ tylko
jeden list) czy ogdlnej charakterystyki treSci listu (chociazby w zakresie infor-
macji o jego charakterze — prywatny, publiczny) — to te niezbedne elementy, ktdore
nalezaloby uwzglednic¢ w pierwszej kolejnosci, opracowujgc Zbior Anny Branic-
kiej. Konczac charakterystyke czgsci Zbioru Anny Branickiej — materialy r6znej
proweniencji, warto wspomnieé, ze zawiera ona rowniez kilkanascie XIX-wiecz-
nych fotografii (pozytywy) réznych osdb (sygn. 746, 746/1-11).

Cze$¢ Zbioru Anny Branickiej — zaliczona do kancelarii hetmanskiej pod
wzglgdem proweniencyjnym — ma charakter zdecydowanie prywatny. Sama
nazwa wskazuje, ze gros zebranych tu materialéw dotyczy osoby Jana Klemensa
Branickiego, w latach 1735-1771 hetmana polnego i wielkiego koronnego. Glow-
nie jest to korespondencja (oryginaly i kopie) do niego oraz osob z jego kregu
korespondentow (oficjalisci, wojskowi, dyplomaci). Znajdujg si¢ tutaj takze listy
(w duzej liczbie kopie) innych oséb, gtéwnie z XVIII w., cho¢ trafiajg si¢ row-
niez akta XVII-wieczne.

Akt o proweniencji typowo publicznej w omawianym zbiorze raczej nie ma.
Wystepuja natomiast materialy dotyczace spraw publicznych i politycznych,
gltownie w formie odpiséw. Ponizej podano przykiadowe sygnatury zawierajgce
tego rodzaju materialy: ,Stanistaw August do réznych” (sygn. 2166), ,Diariusze
z wiadomosciami o sejmach” (sygn. 2179), ,,Propozycje krola na senatus consi-
lium” (sygn. 2185), ,Punkty traktatu polsko-francuskiego” (sygn. 2197), ,,Projekt
do instrukcji postom na sejm w sprawie reformy trybunaléw” (sygn. 2199), ,,Wy-
kazy deputatow” (sygn. 2200), ,Wykaz wydatkoéw krolewskich dworu drezden-
skiego na rzemieslnikow” (sygn. 2298), ,,Materialy wojskowe (raporty, tabele,
ordynanse)” (sygn. 2333-2339).

Jednostki archiwalne zostaly utozone w obrebie inwentarza kancelarii het-
manskiej wedlug kryterium alfabetycznego. Niestety ukiad ten niesie ze sobg
wiele watpliwosci i niejasnosci, chociaz fragmentarycznie jest on do przyjecia.
O ile za sensowny nalezy uznac alfabetyczny uklad jednostek zawierajgcych listy
(w tym przypadku za kryterium klasyfikacyjne przyjeto nazwisko autora listu),
o tyle przyjecie za hasto klasyfikacyjne deskryptorow rzeczowych czy geogra-
ficznych i1 wymieszanie ich z osobowymi jest calkowicie nieuzasadnione. Od-
wotlac si¢ tutaj mozna chociazby do archiwaliéw zwigzanych z osoba Augusta ITI
Sasa, ujetych pod sygn. 25-59. Wystepujg tutaj listy Augusta III do réznych,
nieulozone, niestety, alfabetycznie, oraz listy do Augusta III. Wszystkie one
przemieszane sg z takimi archiwaliami jak: ,,Uniwersal Augusta III do Stanéw
Polskich. Drezno” (sygn. 30), ,,Opisanie applauzu na koronacyi Najjas Krola
Imci Augusta ITI” (sygn. 33), ,Memorial w sprawach publicznych z czaséw Au-
gusta III” (sygn. 36), ,,Dekret Augusta III ustanawiajacy komisj¢ dla sprawy
Ordynacji Zamoyskiej podczas nieletnosci Klemensa Zamoyskiego, spadkobiercy



ordynacji” (sygn. 46). Zeby nie mnozy¢ przyktadoéw, odwotaé si¢ mozna tez do
umieszczenia pod sygn. 1298-1230 jednostek zawierajacych podzigkowania i zy-
czenia noworoczne od wiadz miasta Krakowa na rzecz Jana Klemensa Branic-
kiego. Pole tres¢ w opisie wszystkich trzech jednostek zawiera na poczatku hasto
»Krakow”. Ulokowanie tych akt miedzy dwoma skrajnymi jednostkami o tresci:
»Krajczy koronny do niewiadomego” (sygn. 1297) i ,,Krasicki Adam, biskup
kamieniecki, do prymasa L.ubienskiego” (sygn. 1301), przy zachowaniu ukladu
alfabetycznego, zupelnie nie wspdtgra z ich merytoryczng strong. Warto w tym
miejscu zastanowic si¢, czy podczas opracowywania listow nie warto bytoby kla-
syfikowac ich na listy pisane i otrzymywane od osdb zbiorowych (instytucji)
i fizycznych (prywatnych).

Niestety, podobnie jak w inwentarzu materialow réznej proweniencji, row-
niez i w inwentarzu kancelarii hetmanskiej nie przestrzega si¢ grupowania ar-
chiwaliow o takiej samej proweniencji (kancelaryjnej, archiwalnej, rzeczowe;j).
W duzej mierze jest to efekt zamieszczenia w polu tresé, czyli w wiekszoSci jed-
nostek de facto ich tytulu, charakterystyk nadanych im jeszcze przed II wojng
Swiatowg przez wilanowskich archiwistow, by¢ moze nawet rekg samej Anny
Branickiej®.

W polu tym wystepujg dwojakiego rodzaju charakterystyki. Sg to oryginalne
cytaty zapozyczone z treSci archiwaliow albo tytuly nadane przez archiwiste
w trakcie opracowywania zbioru. Do tresci o charakterze bezpoSrednich zapo-
zyczen z tekstu archiwaliow mozna zaliczy¢ chociazby: ,,Poniatowski Stanistaw.
Relatio de praeparamento ad rectificandum Regem” (sygn. 1891), ,Pomerania
disctrict Dirschaviensis. Connotativ nuntiorum ex palatinatie Pomeraniae ex
districtu Dirschaviensi” (sygn. 1889), ,,Vera et genuina actorum in Polonia”
(sygn. 2288). W tym przypadku widac, ze archiwalia obcoj¢zyczne nie byty thu-
maczone na jezyk polski, a najprostszym zabiegiem w trakcie ich opisywania
bylo zaczerpnigcie cytatu z ich tresci. Do grupy jednostek archiwalnych, w kto-
rych zawartos¢ pola tre$¢ stworzylta osoba opracowujgca akta, mozna np. zaliczy¢:
»Dyssydenci. Urywek opisu na sesji sejmowej” (sygn. 737), ,Sojusz Augusta II
z Piotrem Wielkim zawarty w Narwi” (sygn. 1727), ,, Fundacja kosciota Waniew-
skiego (dekanat bielski)” (sygn. 2284).

Osobnego miejsca wymaga w Zbiorze Anny Branickiej — kancelaria het-
manska analiza treSci jednostek zawierajacych korespondencje. Wystepuje ona
w roznych konstelacjach jezykowych, co oczywiScie nie utatwia kwerendy. Naj-

1 Qd pierwszej potowy XIX w. Potoccy, a p6Zniej Braniccy, jako wiasciciele i tworcy zbio-

row wilanowskich, zatrudniali osoby prowadzgce i opracowujace zbiory tamtejszej biblioteki
i zasob archiwalny. Zob. W. Semkowicz, op. cit., s. 8-9, 306-307. W czasie okupacji zbiorami
wilanowskimi, biblioteks i archiwum zajmowatl si¢ przedwojenny dyrektor AGAD Adam
Stebelski. Zob. A. Branicka-Wolska, Miatam szczesliwe zycie. Ostatnia = Branickich, Krakow
2015, s. 84.
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prostszym rozwigzaniem byloby tutaj zastosowanie opisu w postaci podobnej
do tej, jakg ma tres¢ jednostki o sygn. 1581 — ,,Matachowski Adam do Jana Kle-
mensa Branickiego”. Oczywiscie prosi si¢ tutaj o uzupelnienia, dodanie tytutéw,
funkcji lub urzedéw sprawowanych przez osoby nadawcy i odbiorcy listu. Tak
jak to uczyniono przy sygn. 1362 — ,L.ectowski do Antoniego Michata Potockiego,
wojewody belskiego”. W tym przypadku brakuje blizszego okre§lenia nadawcy
listu, ale oczywiScie nie zawsze bedzie mozliwa identyfikacja jego autora czy
odbiorcy. Pomijajac fakt, ze listy staropolskie nie majg najczesciej dokiadnych
adresow, formutla salutacyjna ma charakter grzeczno$ciowy, a subskrypcja wy-
stepuje w formie inicjalow lub mato kaligraficznej postaci, to dodatkowo wielu
autoréw i odbiorcow listdw pozostaje osobami anonimowymi, rOwniez poprzez
swoje pochodzenie z nizszych warstw spotecznych, ale takze ze stanu szlachec-
kiego. W opisie korespondencji anonimowymi nie powinno si¢ jednak pozosta-
wiac 0s6b oczywistych do zidentyfikowania. Przykladow w Zbiorze Anny Bra-
nickiej — kancelaria hetmanska jest az nadto, a mogg nimi by¢: ,,Lipski Antoni
Jozef, kasztelan belski, do podkanclerzego i odpowiedz” (sygn. 1395), ,,Lubo-
mirski A., wojewoda lubelski, do Lubomirskiego, podstolego koronnego” (sygn.
1475), czy w koncu ,,Broglie do Branickiego” (sygn. 226).

Naturalnie nie mozna uciec w opracowywaniu korespondencji staropolskiej
od przypadkoéw, kiedy nadawca lub odbiorca, a czasami obaj, pozostajg anoni-
mowi. Przekonujg o tym chociazby takie charakterystyki tresci jak: ,,Linau de
do niewiadomego” (sygn. 1384), ,,Morzkowski Z. do niewiadomego marszatka”
(sygn. 1709), ,,List niewiadomego do niewiadomego. Fragment listu, czeSciowo
pisanego szyfrem (rozwigzany)” (sygn. 1402). Za niedopuszczalne i catkowicie
bezuzyteczne nalezy uznaé natomiast charakteryzowanie korespondencji w na-
stepujgcy sposob — ,,Modzelewski” (sygn. 1667), ,,Pac Michal, starosta ziotowski”
(sygn. 1824), ,Pieszczynski J.” (sygn. 1860). W tym przypadku nie wiadomo,
kim sg wymienione osoby, mozna podejrzewacé, ze autorami listow. Dopelnienie
treSci o informacje ,,do niewiadomego” rozwigzatoby chociaz te watpliwosc.

Trzeba tez zwréci¢ w tym miejscu uwagge, ze pole treSé—tytut w opisie listu
moze mieé warto$¢ rozbudowang o informacje charakteryzujace jego zawartosc.
Za bardzo dobrg charakterystyke listu mozna uznaé pole tres¢ w jednostce
o sygn. 435 — ,,Branicki Jan Klemens do Antoniego Potockiego, wojewody bet-
skiego, w sprawie ordynacji ostrogskiej, rozstawienia wojsk i zapomog dla ofi-
cerow”. W tym przypadku pojawia si¢ wiec nawet forma regestu objasniajgcego
najwazniejsze watki listu. Do rozwazenia jest oczywiscie kwestia, czy regest
powinien pojawi¢ si¢ w polu tresé, czy moze lepiej w uwagach (ewentualnie ja-
kim$ innym, np. w polach dotyczacych stéw kluczowych przy zalozeniu, ze
takie bedg wystepowaly w ostatecznej formie opracowania Zbioru Anny Bra-
nickiej). Nie ma natomiast raczej watpliwosci, ze w wypadku jednostki o sygn.
446 — ,,Branicki Jan Klemens do Potockiego Antoniego, wojewody belskiego.



List w wickszej czeSci szyfrowany, nierozwigzany”, informacja zawarta w do-
pelnieniu tresci o czeSciowo zaszyfrowanym tekScie listu powinna pojawié sie
w polu uwagi.

Ostatni fragment Zbioru Anny Branickiej tworzg tzw. Druki, opisane w ra-
mach 308 jednostek archiwalnych. Podobnie jak archiwalia z poprzednio oma-
wianych fragmentow zbioru, réwniez i ten material nie jest w pelni opracowany.
Charakterystyki jednostkowe zawierajg informacje ujete w ramach o$miu kate-
gorii (sygnatura, tytul, tres¢, data, jezyk, opis zewngetrzny, liczba stron, uwagi).
Zdecydowana wiekszoS$¢ jednostek posiada pelng charakterystyke. Chronolo-
gicznie najstarsze druki pochodza z XVII w., a najmlodsze z czwartej dekady
XX w. Wigkszos¢ z nich ma postac poszytow, w mniejszej liczbie wystepujg akta
luzne, sporadycznie ksiegi. Struktura tej czgsci zbioru nie jest logiczna, przepla-
tajg si¢ w niej tytuly prasowe polskie i zagraniczne (czasami pelne roczniki,
niekiedy pojedyncze numery badZz wycinki prasowe), zarzagdzenia wiadz pan-
stwowych z okresu Rzeczypospolitej Obojga Naroddéw, zaboréw i II RP. Druki
ulotne réznego rodzaju organizacji spolecznych, w tym liczne o charakterze
politycznym, lub 0s6b czynnych publicznie. Wydaje si¢, pomijajac trafnos¢
i doktadno$¢ opiséw poszczegdlnych jednostek, ze w pierwszej kolejnosci po-
winny by¢ one posegregowane na serie wediug klucza rzeczowego, stworzonego
w oparciu o ich tres¢.

* k k

Zbiér Anny Branickiej w obecnym stanie opracowania nie nadaje si¢ do
udostepniania na potrzeby kwerendy. OczywiScie biezace Srodki ewidencyjno-
-informacyjne dajg pewne wyobrazenie na temat zbioru, jednak nie pozwalajg
na pelng orientacj¢ zard6wno w jego strukturze, jak i zawartoSci poszczegdlnych
jednostek archiwalnych. W pierwszej kolejnosci zbiorowi nalezy nadac przej-
rzysty uklad wewnetrzny. Najsensowniejszym rozwigzaniem bytoby tutaj polg-
czenie w ramach jednego podzespolu, a wlasciwie podzbioru, materialéw roznej
proweniencji, korespondencji Lubomirskich (co w zasadzie juz uczyniono) z kan-
celarig hetmanskg. Specyfika archiwaliéw wszystkich tych trzech fragmentow
zbioru jest do siebie bardzo zblizona i utrzymywanie tego sztucznego ukladu
w przyszlosci nie ma wiekszego sensu. Na pewno odrebny charakter, jako drugi
podzbidér w Zbiorze Anny Branickiej, powinny zachowa¢ Druki. Oba podzbiory
nalezaloby uporzgdkowac zgodnie z zasadg schematyczno-rzeczows. Wzorowac
mozna byloby si¢ w tym przypadku na schematach wypracowanych dla innych
tego rodzaju catosci archiwalnych?®.

2 Uktad schematyczno-rzeczowy zastosowany w Zbiorze Aleksandra Czolowskiego
w AGAD: A. Papiery wlasne A. Czotowskiego, B.I. Wiadze, urzedy, instytucje publiczne i va-
ria publica do r. 1795 (1772), B.I1. Wiadze, urzedy, instytucje publiczne i varia publica po
r. (1772) 1795, B.II1. Samorzady miejskie i wiejskie, inne jednostki gospodarczo-administra-
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Przy opisie poszczegolnych jednostek archiwalnych nalezatoby podawac,
w miar¢ mozliwoSci, informacje¢ na temat publicznosci badZ prywatnosci archi-
waliéw w rozumieniu proweniencji archiwalnej, a w wypadku akt proweniencji
publicznej — rowniez kancelaryjnej. Ustalenie tych danych pozwolitoby w przy-
szlosci na tworzenie idealnych inwentarzy archiwow, ktoérych zasoby w prze-
sztosci ulegly rozproszeniu lub zniszczeniu. Ponadto dane na temat pochodzenia
kancelaryjnego i archiwalnego dokumentacji umozliwig zapewne uzupelnienie
podstawy zrodlowej dla wielu kwerendzistow. R6znorodnosé zbioréw archiwal-
nych pod wzgledem zgromadzonych w nich materialéw, wynikajaca z wtdorne;j
ich genezy, jak najbardziej uzasadnia ich opracowanie rowniez i w tym zakresie.

Nalezy unika¢ tworzenia jednostek zréznicowanych tresciowo, co w wy-
padku zbioréw jest dosy¢ latwe do wykonania, chociazby ze wzgledu na ich po-
sta¢ fizyczng — luzy. W razie niemoznoS$ci wykonania tego zabiegu niezbe¢dne
jest sumaryczne omowienie zawartosci jednostki (dobrym przykiadem jest tutaj
wzOr opisu rekopiséw bibliotecznych o charakterze archiwalnym).

W tytutach jednostek archiwalnych nalezy w miar¢ mozliwosci unikac sto-
sowania jezyka zrodla. Tytuly oryginalne, w rozumieniu zapozyczen z tresci ar-
chiwaliéw, powinny by¢ rozwijane i uwspoélcze$niane w innych polach opisu
jednostki.

Wszystkie osoby i nazwy miejscowe wystepujace w opisie jednostki archi-
walnej, bez wzgledu na miejsce wystepowania (tytul, uwagi, stowa kluczowe,
ewentualnie inne), powinny by¢ jak najdokladniej rozszyfrowane. Niezbednym

cyjne, B.IV. Instytucje koScielne: a) w sieci parafialnej (poz. 205-251), b) klasztorne (poz. 252—
-267), B.V. Rody magnackie — Mniszchowie i in. z Leska i Laszek Murowanych, Sobiescy,
Rzewuscy i in. z ZGtkwi i Podhorzec, Woroniczowie i Dziatyhiscy z Trojanowa 1430-1933,
B.VI. Historycy, genealogowie i heraldycy 1542-1920, B.VIL. R6zne osoby i rodziny 1571-
—-1934, B.VIII. Varia 1384-1916. Uklad schematyczno-rzeczowy nadany Zbiorowi Zygmun-
ta Glogera w zasobie Archiwum Narodowego w Krakowie wyglada nastepujaco:1. Wypisy
z ksiag ziemskich i grodzkich podlaskich (tzw. Kapicjana) z XV-XVIII w., XVIII-XIX w.
2. Fragmenty archiwéw prywatnych (genealogiczno-gospodarcze) rodzin szlacheckich z po-
granicza Podlasia, Litwy i Lubelszczyzny XVI-XX w. 3. Inwentarze nieruchomosci (sta-
rostw, miast, wsi, folwarkow) XVI-XIX w. 4. Inwentarze ruchomosci (odziez, meble, sprzety
gospodarcze) XVI-XVIII w. 5. Archiwalia o charakterze publiczno-panstwowym i fiskalnym
(lauda, mowy sejmowe, manifesty, regestry finansowe) XVII-XIX w. 6. Zrédta do historii
wojskowosci (popisy wojska, sprawy lez zimowych, inwentarze twierdz, sprawy pospolite-
go ruszenia, akta z czasOw wojen saskich, wojny pélnocnej, epoki napoleonskiej, Krolestwa
Polskiego, powstan narodowych) XVI-XIX w. 7. Materialy do dziejow szkolnictwa i o§wiaty
w Polsce (akta szko6t publicznych, Komisji Edukacji Narodowej) XVIII-XIX w. 8. Archiwalia
do historii KoSciota katolickiego na Podlasiu (m.in. inwentarze obiektéw sakralnych, kopie
dokumentdéw parafialnych) XVIII-XIX w. 9. Papiery do dziejéw sagdownictwa staropolskiego
i porozbiorowego X VII-XIX w. 10. Fragmenty publicystyki o charakterze spoteczno-pamiet-
nikarskim (silva rerum) XVIII w. 11. Zbior korespondencji (m.in. listy krolewskie, prywatne
i gospodarcze réznych nadawcéw polskich i obcych) XVI-XX w. 12. Ikonografia i kartografia
XVI-XIX w. 13. Rekopisy biblioteczne XVII-XIX w. 14. Akta do uporzgdkowania.



elementem opracowania zbioréw o podobnym charakterze co Zbiér Anny Bra-
nickiej jest zindeksowanie archiwaliéow na poziomie pojedynczego dokumentu.
Indeksowanie w oparciu o tytul, ewentualnie wyselekcjonowang tres¢, daje bo-
wiem zludne wrazenie pelnej informacji na temat zawartosci archiwaliow.

Waznym elementem identyfikujacym archiwalia jest okreSlenie ich stadium
kancelaryjnej postaci (kopia, kopia wspoéliczesna, oryginal). Informacje tego ro-
dzaju pozwola m.in. na zebranie danych na temat wystgpowania w zasobach
archiwalnych i zbiorach bibliotecznych archiwaliéw tej same;j treSci i nadanie
im genetycznego porzadku, chociazby w zakresie miejsca i czasu ich powstawa-
nia oraz funkcji, czyli celu sporzgdzenia.

Za bardzo przydatng pomoc, zwickszajgcg efektywnos$¢ wyszukiwawczg,
nalezy uznac¢ slownik termindéw czeSciej wystepujacych w opisie archiwaliow
badz tez ich treSci, np. prawno-majgtkowych, gospodarczo-finansowych czy po-
litycznych.

s

Krzysztof Syta, Efektywnos¢ wyszukiwawcza w swietle kwerendy w Zbiorze Anny Ksawerowej = Potockich Branickiej z zasobu AGAD

et
S
o






Rafat Leskiewicz
Instytut Pamigci Narodowej w Warszawie

Wplyw komputeryzacji na funkcjonowanie
Archiwum Instytutu Pamieci Narodowej

Mowigc o komputeryzacji archiwow, zwykle nie zastanawiamy si¢ nad fak-
tycznym znaczeniem tego terminu, mimo ze funkcjonuje on w §rodowisku ar-
chiwalnym od co najmniej kilkudziesi¢ciu lat, a pionierska ksigzka Bohdana
Ryszewskiego Problemy komputeryzacyi archiwow! oraz sze$¢ tomow serii Kompu-
teryzacja archiwow sg dzisiaj tzw. klasyka gatunku?.

Rozwazania dotyczgce wplywu komputeryzacji na funkcjonowanie Archi-
wum IPN nalezy rozpocza¢ przede wszystkim od wlasciwego zdefiniowania tego
pojecia. Krotkiego omowienia (a w zasadzie przypomnienia) wymaga rowniez
specyfika struktury zasobu archiwalnego Instytutu oraz otoczenia, w jakim jego
archiwum funkcjonuje.

! B. Ryszewski, Problemy komputeryzacji archiwow, Torun 1994.

2 Komputeryzacja archiwow, t. 1: Problemy opracowania archiwaliow staropolskich w skom-
puteryzowanych systemach informacynych. Materiaty sympozjum, Torun, 9 i 10 wrzesnia 1993 r.,
red. B. Ryszewski, Torun 1994; Komputeryzacja archiwow, t. 2: Problemy komputeryzacji archi-
wow: zagadnienia ogolne, opracowanie dokumentacyi kartograficznej 1 technicznej w skomputeryzo-
wanych systemach informacyjnych. Materialy sympozjum, Torun, 151 16 grudnia 1994 r.,red. B. Ry-
szewski, Torun 1996; Komputeryzacja archiwow, t. 3: Problemy zespolowosci w archiwistyce
1 praktyce archiwow. Materialy sympozjum, Torun, 20 1 21 pasdziernika 1995 r., red. H. Robotka,
Torun 1997; Komputeryzacja archiwow, t. 4: Problemy struktury zasobu archiwalnego w perspekty-
wie komputeryzacyt archiwow. Materialy sympozjum, Torun, 41 5 pasdziernika 1996 r., red. H. Ro-
bétka, Torun 1998; Komputeryzacja archiwow, t. S: Problemy opisu archiwaliow w skompute-
ryzowanych archiwalnych systemach informacyjnych. Materialy sympozjum, Torun, 5 1 6 grudnia
1997 r., red. H. Robétka, Torun 1999; Komputeryzacja archiwow, t. 6: Problemy opracowania
kartoteki hasel wzorcowych dla opisow archiwaliow w skomputeryzowanych systemach informacyj-
nych. Materialy sympozjum, Torun, 11 i 12 grudnia 1998 r., red. H. Roboétka, Torun 1999. War-
to rowniez wspomnieé o innej, mniej znanej publikacji, rowniez waznej dla rozpatrywanej
problematyki: Historyk — archiwista — komputer. Historyk a nowoczesny system informacji archi-
walnej, red. R. Degen, H. Rob6tka, Torun 2004. Szczegélnie interesujgce dla rozpatrywanej
problematyki moga by¢ zawarte w tej publikacji nastepujace artykuly: H. Roboétka, System
informacji archiwalnej czy system zarzqdzania informacjq archiwalng w epoce nowych technologii
oraz A. Laszuk, Komputeryzacja archiwow — oczekiwania w aspekcie informacji archiwalnej.
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Niniejszy artykut jest swojego rodzaju studium przypadku. Przedstawione
ponizej rozwigzania informatyczne — zastosowane w Archiwum IPN - osadzono
na klasycznych podstawach wynikajacych z metodyki archiwalnej, ze szczeg6l-
nym uwzglednieniem zasady strukturalnej. Nastgpnie zbudowano standard opisu
archiwaliéw, korzystajac z istniejacych rozwigzan, m.in. ISAD(G) oraz przede
wszystkim standardu FOPAR?,

Artykut dotyczy komputeryzacji Archiwum IPN - jednego z najwigkszych
1 najszybciej rozwijajgcych si¢ archiwow w Polsce. W ciggu pietnastu lat dzia-
Talnosci — wedtug danych z konca 2015 r. — zgromadzono w nim ponad 91 km
dokumentéw. Szczegblnie przez ostatnie kilka lat trwaly intensywne prace zwia-
zane z komputeryzacjg Archiwum Instytutu, obejmujgce swoim zakresem wszyst-
kie trzy obszary: merytoryczny, technologiczny i organizacyjny*.

Komputeryzacje mozna zdefiniowac jako ,,wprowadzenie komputeréw
i komputerowych metod przetwarzania informacji w gospodarce, technice
itp.”>. Mozna te definicje uzupelnié, podkreslajac, ze komputeryzacja ,po-
przedza informatyzacj¢ i polega na wprowadzaniu komputeréw do przedsie-
biorstw i urzedow, zastepujac tym samym recznie uzupelniane formularze
przez formularze elektroniczne, papierowe archiwa przez bazy danych i wpro-
wadzajgc poczte elektroniczng lub komunikatory internetowe jako system
komunikacji”®.

Z kolei wedtug definicji podanej przez Andrzeja Biernata komputeryzacja
to ,wczesne stadium stosowania technologii informatycznych (elektronizacja)”.
Czy na pewno? Komputeryzacja poprzedza informatyzacje i polega na wprowa-
dzeniu komputeréw do organizacji. Z kolei informatyzacja to wyzsze stadium
wykorzystania technik informatycznych. Obok komputeryzacji pojawia sig¢ ter-
min ,,digitalizacja”, ktory nalezy rozumie¢ jako przetwarzanie danych papiero-
wych, fotograficznych, filmowych i dzwigckowych (generalnie analogowych) na
postaé cyfrows.

Z punktu widzenia problematyki niniejszego artykulu, pojeciem najlepiej
oddajgcym jego istote jest to zaproponowane przez Anneg Zegliﬁskq. W rozumie-
niu $cisle archiwalnym komputeryzacja to ,proces wprowadzania i dziatania

3 W opisie instytucjonalnym Archiwum IPN skorzystano ze standardu ISDIAH.

Szerzej zob. R. Leskiewicz, Zarzqdzanie archiwami komunistycznych stuzb specjalnych [w:]
Z uczniami, kolegami 1 przyjaciotmi w swiecie nauki. Prace dedykowane Profesorowi Bohdanowi
Ryszewskiemu w 80. rocznicg urodzin, red. W. Chorazyczewski, A. Zegliﬁska, Olsztyn 2014,
s. 145-167. Autor niniejszego tekstu byl uczestnikiem praktycznie wszystkich dzialan pode;j-
mowanych w Instytucie w kwestii komputeryzacji jego archiwum w ostatnich latach, dlatego
prezentowane rozwazania majg takze i charakter osobisty.

3 Stownik jezyka polskiego PWN, http://sjp.pwn.pl/sjp/komputeryzacja;2564136 (dostep
19 X 2015 r.).

6 Definicja zaczerpnigta z Wikipedii. Zob. www.wikipedia.org/wiki/Komputeryzacja
(dostep 19 X 2015 r.).
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informatycznych metod przetwarzania danych oraz ich stosowania praktycznie
we wszystkich obszarach funkcjonowania archiwow’’.

Nalezy zatem problematyke komputeryzacji archiwoéw rozpatrywac przez pry-
zmat co najmniej trzech obszaréw. Komputeryzacja to z jednej strony wprowadza-
nie do archiwéw komputerdéw i nowoczesnych technologii informatycznych, z dru-
giej zas$ — zarzgdzanie zasobem archiwalnym w sensie merytorycznym, chociazby
poprzez wprowadzanie standardow opisu materiatéw archiwalnych, a tym samym
budowe systeméw informacji archiwalnej. Nie mozna réwniez zapominac, ze na
komputeryzacje skladajg si¢ takze dziatania o charakterze organizacyjnym, przeja-
wiajgce si¢ w tworzeniu architektury do zarzadzania, budowy systemoéw typu work-
-flow, czy tez wprowadzanie systemow elektronicznego zarzadzania dokumentacja.

Nowe otoczenie zewngtrzne archiwow, w tym przede wszystkim rozwoj
technologii informatycznych, wymusza wprowadzanie nowych rozwigzan funk-
cjonalnych. Inny jest rowniez uzytkownik, ktéremu zalezy na zdalnym i natych-
miastowym dostepie do interesujgcej go informacji (niekoniecznie czuje przy
tym potrzebeg, aby ta informacja byla hierarchicznie usystematyzowana, ma by¢
uzyteczna i petna).

Kwestie zwigzane z komputeryzacja, informatyzacjg czy tez najbardziej
ogoélnie — cyfryzacjg archiwéw sg poruszane w Srodowisku naukowym od lat®.
Powstalo na ten temat kilka ksigzek oraz wiele artykutéw naukowych, jednak
wraz z uplywem lat mozna odnie$¢ wrazenie, ze badawczo zatrzymaliSmy sie
w miejscu i nie formulujemy nowych rozwigzan merytorycznych'®.

Komputeryzacja w IPN nie zaczela sie z chwilg utworzenia tej instytucji.
Pierwsze prace zwigzane z tworzeniem koncepcji komputeryzacji archiwéw In-
stytutu Pamieci Narodowej zostaly zainicjowane w 2003 r. Wczesniej Instytut
nie mial takich mozliwosci organizacyjnych, byl to bowiem okres intensywnego
gromadzenia dokumentéw i tworzenia zrebow funkcjonalnych najwiekszego
pionu merytorycznego Instytutu!l,

7 A. Zegliﬁska, Komputeryzacja 1 digitalizacja w archiwach [w:] Zatrzymac przesztosc, dogo-

nic przysztosc. Pamiginik VI Powszechnego Zjazdu Archiwistow Polskich. Wroclaw, 5-7 wrzesnia
2012 r., red. W. Chorazyczewski, K. Stryjkowski, Warszawa 2013, s. 79.

8 Wiecej na ten temat zob. np. D. Magier, Archiwa, studenci i Internet, czyli archiwistyka
1 archiwa widziane przez monitor PC. Raport z badan, ,,Archiwista Polski” 2014, nr 4, s. 71-79;
1dem, Archiwistyka wobec wyzwan swiata cyfrowego, »Archiwista Polski” 2010, nr 4, s. 21-28.

o Sposréd najnowszych publikacji warto odnotowac np.: W. Chorazyczewski, Archiwi-
styka a prognozowanie przysziosci. Archiwa w dobie cyfryzacyi [w:] Dziedzictwo audiowizualne
w warsztacie badawczym historyka i procesie dydaktycznym, red. R. Reczek, Poznan 2015, s. 17—
—-24; R. Wojtkowski, Digitalizacja i udostgpnianie on-line materiatow archiwalnych w archiwach
panstwowych w latach 2012-2015 [w:] Dziedzictwo audiowizualne..., s. 25-39.

10 Wielokrotnie zwracal na to uwage Bohdan Ryszewski. De facto od opublikowanej przez
niego ksigzki Problemy komputeryzacji archiwow niewiele w tej kwestii si¢ zmienito.

1 Przyktadowo zob. J. Kuligowski, Gromadzenie zasobu archiwalnego Instytutu Pamigci Narodo-
wej w latach 2000-2005 [w:] W kregu ,,teczek”. Z badan nad zasobem i funkcjami archiwoum Instytutu
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Powazne dyskusje na temat szeroko rozumianej komputeryzacji podjeto
w zwiazku z dostrzezong potrzeba stworzenia bazy danych (nikt wowczas nie
mowil o systemie informacji archiwalnej) opisujgcej w bardziej ztozonej formie
zasOb archiwalny. Kierownictwu IPN nie zalezalo na opracowaniu standardu —
nie dostrzegano wowczas korzySci ptyngcych z jego stosowania — chodzito o stwo-
rzenie ,wyspowej” bazy danych zawierajgcej opis poszczegélnych jednostek
archiwalnych, powstalej w oderwaniu od metodyki archiwalne;j.

W zwigzku z tym Decyzja nr 66/03 dyrektora generalnego IPN w 2003 r.
powolano Zespol Roboczy ds. opracowania koncepcji wykorzystania narzedzi
informatycznych w zarzadzaniu zasobem archiwalnym IPN'2. W tym miejscu
nalezy wyraznie podkreslié, ze prace zespolu koncentrowaly si¢ w zasadzie na
analizie istniejacych rozwigzan informatycznych i mozliwosci ich implementa-
¢ji do opisu zasobu IPN. Nie podjeto wowczas zadnych merytorycznych rozwa-
zan zwigzanych z analizg struktury zasobu archiwalnego czy tez dyskusjg na
temat standardu opisu archiwaliéow. Nie byloby to w zasadzie mozliwe, poniewaz
w tym czasie trwal intensywny proces gromadzenia akt. Niemniej jednak chciano
stworzy¢ baze danych, ktéra w najprostszy i uporzagdkowany sposob pozwoli
opisaé znajdujgce si¢ w zasobie akta, tak by moc je stosunkowo szybko odnalez¢
1 udostepnié zainteresowanym. Niestety, prace zespolu nie przyniosty jakich-
kolwiek wigzacych rozstrzygnieC. Powstaly za to we wszystkich jednostkach
pionu archiwalnego setki ,wyspowych” baz danych, z ktérych w zasadzie kazda
miata inng strukture wewnetrzng. Zadna takze nie odpowiadata istniejacym
standardom opisu archiwaliow.

Dalsze prace zmierzajace do opracowania jednolitych zasad wykorzystania
informatyki w obsludze zasobu IPN zostaly zapoczatkowane wraz z objeciem
funkcji prezesa IPN przez Janusza Kurtyke w grudniu 2005 r.

Po raz drugi powotano wowczas Zesp6t Roboczy ds. opracowania koncepcji
wykorzystania narzedzi informatycznych w zarzadzaniu zasobem archiwalnym

Pamigci Narodowej, red. J. Bednarek, P Perzyna, ¥.6dZ—Torun 2006, s. 17-28. W tym miejscu nale-
zy zwroci¢ uwage na nowe rozumienie pojecia ,dokument”. Jego definicja zostala podana w art. 7
ustawy o IPN, zgodnie z kt6rg dokumentami sg: ,,1) wszelkie no$niki informacji, niezaleznie od
formy przechowywania informacji, w tym w szczegolnosci: akta, kartoteki, rejestry, pliki kom-
puterowe, pisma, mapy, plany, filmy i inne nosniki obrazu, nosniki dzwieku i wszelkich innych
form zapisu, a takze kopie, odpisy i inne duplikaty tych no$nikéw informacji; 2) niezbgdne do
analizy informacji srodki pomocnicze, a w szczeg6lnoSci programy na uzytek zautomatyzowa-
nego przetwarzania danych”. Takie szerokie rozwini¢cie terminu dokument wplynelo na proces
opracowania mechanizmoéw i narzedzi tworzacych podstawy komputeryzacji Archiwum IPN.

12 Decyzja nr 66/03 dyrektora generalnego Instytutu Pamieci Narodowej z 10 XII 2003 r.
w sprawie powolania Zespolu Roboczego ds. opracowania koncepcji wykorzystania narzedzi
informatycznych w zarzadzaniu zasobem archiwalnym. W skiad zespotu weszli wowczas —
zebrani do$¢ przypadkowo — reprezentanci zaréwno pionu archiwalnego, jak i pionu nauko-
wo-badawczego, a takze ze wzgledu na znaczng czeS¢ dokumentéw niejawnych zgromadzo-
nych w IPN - Biura Ochrony.



IPN®. Jego zadania skoncentrowaly si¢ na kilku kwestiach merytorycznych,
informatycznych i organizacyjnych, przy czym znowu dwie ostatnie mialy dla
kierownictwa Instytutu najistotniejsze znaczenie. Chodzilo wigc przede wszyst-
kim o przeprowadzenie analizy mozliwosci wykorzystania narzedzi informa-
tycznych w zarzadzaniu zasobem archiwalnym. Istotnym celem zespoliu byto
réwniez podjgcie proby opracowania standardu elektronicznego opisu archiwa-
liéw, w tym materialow ikonograficznych. OczywiScie w tym zakresie punktem
wyjscia byla analiza obu standardéw opisu archiwaliow, tzn. ISAD(G) oraz
FOPAR. W pracach zespolu po raz pierwszy pojawily si¢ zagadnienia zwigzane
z zarzadzaniem zasobem archiwalnym. Planowano bowiem opracowanie zalozen
istrategii wdrazania zarzadzania zgromadzonymi archiwaliami, co miato dopro-
wadzi¢ do przygotowania szczegélowego programu prac, ze wstepnym okresle-
niem etapOw jego realizacji.

W tym miejscu nalezg si¢ wyjaSnienia, ze mimo merytorycznych zatozen
realizacja powyzszych zamierzen nie byla oparta na solidnych podstawach me-
todycznych. Koncentrowano si¢ raczej na doraznych rozwigzaniach o charakte-
rze technicznym. W ramach prac tego zespotu dokonano réwniez oceny wyko-
rzystywanych i dostgpnych na rynku rozwigzan w zakresie archiwow
elektronicznych. Chciano w ten sposob oszacowaé, na ile dostepne na rynku
produkty sg mozliwe do implementacji w archiwach Instytutu. Ostatnim orga-
nizacyjnym zadaniem zespolu bylo wstepne oszacowanie kosztow wdrozenia
programu zarzadzania zasobem.

Rezultaty prac omawianego zespolu w zasadzie nie zostaly wykorzystane.
Zarekomendowano jedynie niektére sposrod rozwigzan funkcjonujacych na
rynku komercyjnym w zakresie baz danych. Mimo tego w Archiwum Instytutu
prowadzono intensywne prace nad stworzeniem standardu opisu archiwaliow,
jak rowniez — w zwigzku z potrzebami otoczenia zewnetrznego — nad ujednoli-
ceniem procedur digitalizacji materialow archiwalnych.

Standaryzacja to warunek podstawowy w dobie komputeryzacji archiwow'.
Standard, czyli format opisu, winien by¢ opracowany przed stworzeniem sys-
temu informatycznego®. Czym jest standard, zaprezentowat Bohdan Ryszewski,
ktory wskazal, ze chodzi o byt umozliwiajacy mozliwie wszechstronny i pelny

13 Decyzja nr 7/06 dyrektora generalnego Instytutu Pamieci Narodowej z 1 IV 2006 r.
w sprawie powolania Zespolu Roboczego ds. opracowania koncepcji wykorzystania narzedzi
informatycznych w zarzadzaniu zasobem archiwalnym.

4 B. Ryszewski, Problemy komputeryzacji archiwow..., s. 27.

15 Ciekawy artykut o standaryzacji napisat W. Nowosad, Standard, ale jaki i czy na pewno?
Kilka uwag nad standardami w archiwistyce, »,Archiwista Polski” 2013, nr 3, s. 5-11. Zob. tez:
A. Laszuk, Standardy Migdzynarodowej Rady Archiwow — od praktyki do teorii [w:] Toruniskie
konfrontacje archiwalne, t. 2: Teoria archiwalna wezoraj — dzis — jutro, red. W. Chorgzyczewski,
A. Rosa, Torun 2011, s. 227-246; ISAD(G) — Migdzynarodowy Standard Opisu Archiwalnego.
Czesc ogolna. Wersja 2, oprac. H. Wajs, Warszawa 2005.
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opis zasobu archiwalnego, z uwzglednieniem wszystkich typow i rodzajow ma-
teriatéw. Tym samym standard winien by¢ dostosowany do struktury zasobu'®.
W zwigzku z powyzszym opracowano zalgzek systemu informacji archiwal-
nej (a w zasadzie systemu zarzgdzania informacjg archiwalng) opartego na stan-
dardzie FOPARY. Prace nad systemem poprzedzily pierwsze profesjonalne ana-
lizy struktury zasobu przeprowadzone w zwigzku z komputeryzacjg i podczas
przygotowan Informatora o zasobie archiwalnym Instytutu Pamieci Narodowej'®.
Wowczas, w 2008 r., wydzielono 13 grup aktotworcow, biorgc za punkt odnie-
sienia ich historyczno-ustrojowg odrebnosé. W tym miejscu nalezy przypomnied,
ze struktura zasobu archiwalnego IPN jest zasadniczo odmienna od innych pol-
skich archiwéw. Trudno jest méwic o zespotach archiwalnych, poniewaz na zasob
skladajg si¢ wylacznie akta jednostek organdw bezpieczenstwa komunistycznej
Polski, ZSRS i ITI Rzeszy, jak rowniez wyselekcjonowane akta 0sdb represjono-
wanych z motywow politycznych’®. Biorgc powyzsze pod uwage, stusznie zato-
zono, ze strukture zasobu archiwalnego warto oprze¢ na poszczegdlnych akto-
tworcach, ktérych akta sg reprezentowane w zasobie Instytutu. Wsrod
wyodrebnionych grup/dziatéw aktotworcow znalazly sie zatem:
I. Organy represji i administracji III Rzeszy Niemieckiej;
II. Organy repres;ji i administracji Zwigzku Socjalistycznych Republik So-
wieckich;

16 B. Ryszewski, Problemy komputeryzacji archiwow..., s. 19.

17" Szerzej na temat informacji archiwalnej oraz systemow informacji archiwalnej zob.
M. Gotembiowski, System informacji archiwalnej, Warszawa-¥.6dz 1985; W.K. Roman, O na-
turze 1 definicji informacyi archiwalnej, ,,Archeion” 2007-2008, t. 110, s. 34—44. W powyzszym
artykule autorka przytacza rozwazania B. Ryszewskiego opublikowane w pracy Problemy
1 metody badawcze archiwistyki (Torun 1985). Bohdan Ryszewski wskazal, ze informacja ar-
chiwalna to obstuga informacyjna, ktdorej celem jest wyszukiwanie informacji w archiwach,
a nastepnie jej udostepnianie. Z kolei system informacji archiwalnej w waskim ujeciu jest
rozumiany jako system obstugi informacyjnej, potocznie zas jako uporzadkowanie pomocy
ewidencyjno-informacyjnych i archiwalnych, by byly uzyteczne dla korzystajgcego z archi-
wum. Nowe podejScie zaproponowala z kolei Halina Robdtka, ktdra zalecata, by oba termi-
ny, tj. »informacja archiwalna” i ,system informacji archiwalnej”, zastgpi¢ innym — ,,sys-
tem zarzadzania informacjg archiwalng”. Zob. H. Roboétka, System informacji archiwalney...,
s. 10-26.

8 Informator o zasobie archiwalnym Instytutu Pamigci Narodowej (stan na dzien 31 XII
2008 1.), red. J. Bednarek, R. Leskiewicz, Warszawa 2009.

19 Zob.art. 1,51 25 Ustawy z dnia 18 XII 1998 r. o Instytucie Pamigci Narodowej — Komi-
sji Scigania Zbrodni przeciwko Narodowi Polskiemu (DzU z 2014 r., poz. 1075). W odniesie-
niu do zasobu archiwalnego Instytutu Pamigci Narodowej mozna wykorzystac spostrzezenia
poczynione kilkadziesigt lat temu przez Andrzeja Biernata. Stwierdzil on, ze archiwisty-
ka czesto nie moze rozstrzygnac, do jakiego zespotu wigczy¢ jednostki archiwalne. Studia
wstepne, a co za tym idzie decyzje praktyczne w zakresie opracowania prowadzg do mniej
lub bardziej zasadnych kompromiséw. Zob. A. Biernat, Wieloaspektowy system informacyjny
w archiwach, ,Archeion” 1989, t. 86,s. 10-11.



III. Cywilne organy bezpieczenstwa panstwa;
IV. Wojskowe organy bezpieczenstwa panstwa;
V. Wojska Wewngetrzne;
VI. Jednostki i administracja wojskowa;
VII. Cywilne organy wymiaru sprawiedliwos$ci;
VIII. Wojskowe organy wymiaru sprawiedliwosci;

IX. Wieziennictwo;

X. Komisja Badania Zbrodni przeciwko Narodowi Polskiemu (wraz ze
swoimi poprzedniczkami);

XI. Organy administracji publicznej, urzedy, instytucje, partie i stowarzy-

szenia;

XII. Archiwa osobiste i kolekcje;

XIII. Zbiory®.

Roéwnolegle z pracami zwigzanymi z budowg systemu (zarzgdzania) informa-
¢ji archiwalnej tworzono rdzen, na bazie ktérego opracowano szczegéiowe zasady
komputeryzacji Archiwum Instytutu. Kierowano si¢ podejsciem procesowym,
koncentrujgc sie w gtéwnej mierze na dziataniach o charakterze merytorycznym?.

Przyjeto zalozenie, ze komputeryzacja rozumiana jako proces ma dwa za-
sadnicze obszary: merytoryczny i techniczny, czyli zwigzany z zastosowaniem
technologii informatycznych, w tym urzadzen i oprogramowania.

Do dziatan o charakterze merytorycznym wypada zaliczy¢: standaryzacje opi-
sOw na wszelkich poziomach, polgczong z analizami strukturalng oraz systemows.
Z kolei w ramach dzialan o charakterze technicznym znalazly sie obszary skupia-
jace informatyzacje, digitalizacje, centralizacj¢ (centralne repozytoria cyfrowe: bazy
danych, metadane, skany) i na koniec dostep do zasobow cyfrowych on-line.

Dotychczasowym najbardziej wymiernym efektem aktywnoSci na polu kom-
puteryzacji Instytutu jest System Informacji Archiwalne;j ,,Cyfrowe Archiwum?”,
z ujednoliconym standardem opisu archiwaliow??; Centralne Repozytorium
Cyfrowe, z opracowanym standardem digitalizacji i opisu; aplikacja Digi-Arch,

2 Informator o zasobie archiwalnym..., s. 24.

2L W czasie opracowywania strategii komputeryzacji archiwum Instytutu Pamieci Naro-
dowej zastosowano nowoczesne podejsScie procesowe, korzystajac z rozwigzan funkcjonuja-
cych na rynku komercyjnym. W szczegdélnosci wszelkie dzialania organizacyjne oparto na
brytyjskiej metodyce PRINCE2 (ang. Projects in Controlled Environments), wigzac je z roz-
wigzaniami stosowanymi przez metodyke archiwalng. Zob. PRINCE? — skuteczne zarzqdza-
nie projektami, Londyn 2010.

22 Szerzej na temat projektu ,Cyfrowe Archiwum” IPN zob. A. Pieczunko, Prace nad syste-
mem informacyi w archiwach Instytutu Pamigci Narodowej (stan na koniec 2013 r.) [w:] Symposia
Archivistica, t. 1: Zasada strukturalna jako podstawa opisu archiwaliow w zintegrowanych syste-
mach informacji archiwalnej, red. R. Leskiewicz, A. Zeglinska, Warszawa 2015, s. 43-50; idem,
Projekt Cyfrowe Archiwum — digitalizacja zasobu archiwalnego Instytutu Pamigci Narodowej, ,,Ar-
chiva Ecclesiastica. Biuletyn Stowarzyszenia Archiwistow Koscielnych” 2015, t. 8, s. 27-42.
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z wdrozonym systemem wewngtrznego udostgpniania zdigitalizowanych kopii
oraz system ZEUS do opisu i udostepniania fotografii (standard).

Opisujac dotychczasowe dzialania na polu komputeryzacji, nalezy odnotowac,
ze pierwszym merytorycznym projektem opisu archiwaliéw opartym na jednoli-
tym standardzie byt system NEXUS, ktory dopiero w 2011 r. w rozwinietej formie
zostat oficjalnie wdrozony zarzadzeniem prezesa IPN?. WczeSniej funkcjonowat
jako wewnetrzna baza danych zasobu Instytutu Pamieci Narodowej?*. Dokument
ten ujednolicil réwniez zasady tworzenia baz danych w Archiwum IPN. Przyjeto
zatem, ze poza wyjatkowymi sytuacjami nie beda tworzone zadne nowe bazy da-
nych czy bardziej zaawansowane aplikacje aspirujgce do roli systemow informacji
archiwalnej. Dodatkowo przyjeto, ze dotychczasowe ,,wyspowe” bazy danych zo-
stang zlikwidowane i wlgczone do jednego systemu. We wszystkich archiwach
Instytutu bylo ich tacznie ponad 400. Potaczenie baz sprawito, ze w krotkim cza-
sie nastgpil znaczacy przyrost rekordow w NEXUS (zastgpionego wkrétce przez
»Cyfrowe Archiwum”). Nie oznaczalo to jednak, ze zyskata na tym glebia infor-
macyjna. Nie zyskala, a przynajmniej nie od razu. Koniecznym bylo zestandary-
zowanie opisu zawarto$ci wigkszoSci z tych autonomicznych baz. W nastepnych
latach systematycznie uzupelniano zawarto§¢ nowych p6l w rekordach, tak by
doréwnaty standardowi opisu przyjetemu juz dla ,,Cyfrowego Archiwum”, np. ze-
spotu archiwalnego, serii i jednostki archiwalnej.

Szeroko rozumiana komputeryzacja to rOwniez zestandaryzowanie zasad
digitalizacji i opisu materialéw archiwalnych w systemach informatycznych.
W 2013 r. na podstawie regulacji prezesa IPN wdrozono jednolite zasady digi-
talizacji materiatéw archiwalnych zgromadzonych w Instytucie?. Zgodnie z przy-
jetymi rozwigzaniami materialy archiwalne sg skanowane w rozdzielczoSci
300 dpi, z zachowaniem dwudziestoczterobitowej giebi koloréw. W wypadku
fotografii wymagania sg wyzsze. Sg one skanowane w rozdzielczoSci 600 dpi,
z zachowaniem dwudziestoczterobitowej glebi koloréw dla zdj¢é kolorowych
oraz osmiobitowej dla zdje¢ czarno-biatych, przy czym obraz jest formatowany
do rozmiaru nie mniejszego niz 13 x 18 cm. JeSli idzie o dokumentacje filmows,
to jest ona zgrywana w zaleznoSci od no$nika oryginalnego na DV (taSmy 16 mm
Umatic i Betacam), HDV (tasmy 35 mm) lub avi (taSmy VHS). Ostatnig grupa

2 Szerzej zob. Zarzadzenie nr 26/11 prezesa Instytutu Pamieci Narodowej z dnia 22 VI

2011 r. w sprawie systemu informacji archiwalnej NEXUS oraz struktury i zawartosci in-
nych baz danych zawierajacych informacje o zasobie archiwalnym IPN.

2 Wiecej na temat pomocy o charakterze informacyjnym funkcjonujacych w IPN przed
wdrozeniem ,,Cyfrowego Archiwum” IPN zob. R. Le§kiewicz, Rodzaje archiwalnych pomocy
informacyjnych zasobu archiwalnego Instytutu Pamigci Narodowej [w:] Wartos¢ naukowa i stan
opracowania zasobu archiwalnego Instytutu Pamigci Narodowej, red. R. KoScianski, R. Leskie-
wicz, Poznan—Warszawa 2010, s. 11-15.

»  Zarzadzenie nr 41/13 prezesa IPN z dnia 10 VII 2013 r. w sprawie digitalizacji materia-
16w archiwalnych w IPN.



materialéw sg nagrania audio. Ich digitalizacja odbywa si¢ do formatu wave
96 kHz*.

Aby odpowiedzie sobie na pytanie, czy i jak komputeryzacja wplynela na
funkcjonowanie Archiwum IPN, nalezy zwrdci¢ uwage na wdrozony w 2012 r.
kompleksowy system informacji archiwalnej —,,Cyfrowe Archiwum” IPN. O sys-
temie powstalo juz kilka artykutéw naukowych, byl rowniez parokrotnie pre-
zentowany publicznie podczas archiwalnych konferencji naukowych, w zwigzku
z tym nie bedzie w tym opracowaniu szerzej omawiany?’.

System caly czas jest poprawiany i udoskonalany. Niemniej jednak juz teraz
mozna wskazaé, ze przyj¢te rozwigzania wskazujg na pelne stosowanie zasady
strukturalnej. Prezentowany opis jest tez zgodny zaréwno z Miedzynarodowym
Standardem Opisu Archiwalnego ISAD(G), jak i krajowym — FOPAR.

Tworzac standard opisu archiwaliow znajdujacych sie w zasobie IPN, oparto
si¢ na szkielecie zaproponowanym przez dwa mi¢dzynarodowe standardy archi-
walne. Skorzystano zatem ze wspomnianego juz standardu ISAD(G) — dla opisu
archiwaliow, a takze ze standardu ISAAR(CPF), czyli tego, ktory obejmuje swoim
zakresem hasla wzorcowe cial zbiorowych, osob i rodzin. Jest to swojego rodzaju
jednolity system informacji o aktotworcach?. Mamy zatem bloki: identyfikacji;
proweniencji i archiwizacji; opisu zawartosci i uktadu akt; udostepniania; Zré-
det uzupetniajacych; uwag i na koniec kontroli opisu. Oczywiscie giebia infor-
macyjna w ramach poszczegdlnych czgsci jest rozna, czasem w ramach jednego
poziomu mamy do czynienia z informacjami niepelnymi, wymagajacymi znacz-
nego uzupelnienia. Trzeba jednak zauwazy¢, ze méwimy o systemie, kKtory ma
okoto oSmiu lat, i w ciggu tego czasu nieustannie byl rozbudowywany zaréwno
na plaszczyZznie merytorycznej, jak i organizacyjno-technicznej. Dla przypo-
mnienia warto dodaé, ze obowigzkowymi elementami opisu — zgodnie
z ISAD(QG) - sg jedynie niektdre z nich, tj. sygnatura, tytut (nazwa), daty powsta-
nia i gromadzenia materialéw, rozmiary oraz sam poziom opisu.

Z kolei, implementujgc rozwigzania zaproponowane przez Bohdana Ry-
szewskiego, tworce FOPAR, przyjeto, ze najwazniejszym elementem opisu be-
dzie zawsze konkretna jednostka archiwalna, w r6znym stopniu powigzana z hie-
rarchicznie wyzej umiejscowionymi poziomami. Tak przyjete rozwigzania
wynikajg oczywiScie ze specyfiki zasobu archiwalnego IPN oraz jego struktury.
Niemniej jednak w oparciu o analiz¢ strukturalng wydzielono w ramach archi-
wum zespoly/zbiory archiwalne, w ramach ktérych znajdujg si¢ konkretne jed-
nostki archiwalne?. Pewnym novum w stosunku do proponowanej przez Bohdana

26

A. Pieczunko, Projekt Cyfrowe Archiwum..., s. 40.
27 Zob. przypis nr 22.
8 Zob. Miedzynarodowy Standard Archiwalnych Haset Wzorcowych — ISAAR(CPF), War-
szawa 2000.
¥ Szeroko o tym pisze Bohdan Ryszewski (Problemy komputeryzacji archiwow...,s. 50-51).
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Ryszewskiego struktury standardu jest zastosowanie w praktyce poziomu pre-
zentacji dokumentu, czyli ostatniego — dziewigtego poziomu tego standardu.
Przy czym, co najbardziej charakterystyczne, jest on prezentowany jako obraz
cyfrowy zapisany w formacie JPEG.

W ramach systemu ,,Cyfrowe Archiwum” IPN znalazlo si¢ m.in. kilka mi-
lionéw kopii cyfrowych kart kartotecznych, jak rowniez cale ,inwentarze” czy
tez dzienniki ewidencyjne dawnych organéw bezpieczefistwa panstwa. Istotne
z punktu widzenia uzytkownika jest to, ze sg one wyszukiwalne ze wzgledu na
indeksacj¢ kazdego takiego dokumentu, o czym szerzej w przyktadzie oméwio-
nym ponizej.

Uzytkowy wymiar jednego, aczkolwiek najbardziej rozwinigtego, pola kom-
puteryzacji Archiwum IPN znalazl swdj najpelniejszy wyraz w standardzie opisu
archiwalnego, opracowanym i wdrozonym w ramach kompleksowego systemu
informatycznego. Dla pelniejszego zaprezentowania jego funkcjonalnosci po-
stuzono sie przykladowymi danymi z systemu komputerowego. Jest to schemat
opisu materialéw archiwalnych skupionych w ramach wojskowych organéw
bezpieczenstwa panstwa. Ilustrujg go ponizsze materialy graficzne.

T i L
CYFROW vt s
ARCHIWUM s
E‘-I- -‘ -I roekokeed  Alssbold  fors  Koewalkaly Gt wipardd e
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Do kanonu rozwazan zwigzanych ze standaryzacja opisu archiwalnego wszed! wykres obra-
zujgcy zastosowanie FOPAR, znajdujacy sie na stronie 51 tej ksigzki.
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Jak zasygnalizowano wczesniej, ze wzgledu na specyfike ksztaltowania za-
sobu archiwalnego Instytutu, ktéra nie miata charakteru merytorycznego, lecz
wylacznie formalnoprawny, wynikajgcy z przepisow ustawy powolujacej te in-
stytucje, nie mozna mowic o powszechnie wystgpujacych w zasobie zespotach
badz zbiorach archiwalnych?’. Dlatego tez dokonano merytorycznego podziatu
zasobu na dzialy/grupy aktotworcoéw, w ramach ktérych wyodrebniono — tam,
gdzie bylo to mozliwe — zespoly i zbiory archiwalne. Jednym z dzialéw akto-
tworcow sg zatem wojskowe organy bezpieczenstwa panstwa. W ,,Cyfrowym
Archiwum” IPN uktad opisu poszczegdlnych pozioméw wyglada nastepujaco.

Po wejsciu w wybrany dzial/grupe aktotworcow, w tym wypadku wojskowe
organy bezpieczefistwa panstwa, pojawiajg si¢ informacje o nazwach zespolow/
zbioréw archiwalnych wchodzacych w skiad tego dziatu. Na potrzeby niniejszego
artykulu wybrano jeden z nich, tj. Szefostwo Wojskowej Stuzby Wewnetrznej w War-
szawie, obejmujgcy lata [1943] 1957- 19903, Opis zespotu zawiera nastepujgce pola:

1. Nazwa,

. Dziat archiwum,

. Data poczatkowa,

. Data konicowa,

. Anteriora,

. Posteriora,

. Miejsce dziatania,

. Terytorialny zasi¢g oddziatywania,
. Dzieje ustrojowe aktotworcy,

10. Dzieje zespotu (zbioru) archiwalnego,

11. Charakterystyka zawartoS$ci zespotu (zbioru) archiwalnego,

12. Jezyk dokumentoéw,

13. Liczba j.a.,

14. Warunki udostepniania,

15. Zestawienie bibliografii oraz wykaz Zrodel.

Na koncu znalazly sie pola administracyjne, tj.

16. Autor hasla,

17. Data sporzadzenia opisu.

Dalej pojawia si¢ opis dotyczacy podzespolow, o ile wystepujg. W omawia-
nym przykladzie sg to Informacja Wojska Polskiego ([1943] 1944-1956) i Woj-
skowa Stuzba Wewnetrzna (1957-1990).

O 0 NN O\t AW IN

30 Zob. R. Leskiewicz, Zasady proweniencji i pertynencji terytorialnej w archiwach Instytutu

Pamigci Narodowej na przyktadzie poznanskiego Oddziatu IPN [w:] W kregu teczek..., s. 45-61.
31 Formacje wojskowej ,bezpieki” nie doczekaty sie wielu szczegétowych monografii.
Mozna m.in. wymieni¢: W. Tkaczew, Organa informacji wojskowej Wojska Polskiego 1943—
-1956. Kontrwywiad wojskowy, Warszawa 2007; S. Cenckiewicz, Dtugie ramig Moskwy. Wy-
wiad wojskowy Polski Ludowej 1943—-1991, Poznan 2011.



Opis na tym poziomie zawiera nastepujgce pola:

NNV R W N~

. Nazwa,

. Opis,

. Zasieg terytorialny,
. Data poczatkowa,

. Data koncowa,

. Autor hasta,

. Data modyfikacji.

Ponizej znajduje sie opis serii. Po kliknieciu w kazdg z wyodrebnionych
mozna znalez¢ ich szczegb6lowy opis, skladajacy sie z takiego samego zestawu
pol jak podzespo6t. W identyczny sposéb wyglada opis podserii.

Najpelniejszy opis z oczywistych wzgledow posiada poziom jednostki ar-
chiwalnej. Sklada sie on z kilku blokéw zlozonych z zestawu pol:

1.

Przyporzadkowanie (podzespol, seria, pomoce ewidencyjne),

2. Informacje identyfikujace (sygnatura akcesji, sygnatura wytworcy),
3.
4. Daty wytworzenia dokumentéw (anteriora, data poczatkowa, data kon-

Opis zawartosci (tytul, opis, indeks geograficzny),

cowa, posteriora),

5. Opis zewnetrzny (forma fizyczna, liczba tomoéw, liczba stron/kart),
6. Bezposrednie Zrodlo przekazania (przekazujacy, podstawa prawna prze-

kazania),

7. Daty i autorzy opisu archiwalnego,
8.
9. Miejsce przechowywania,

Warunki udostepniania,

10. Ochrona informacji niejawnych,
11. Kopie cyfrowe.

Do jednostki jest dotaczony indeks osobowy skiadajacy si¢ z nastepujacych pol:

0NN OVt AW

. Imie,

. Drugie imie,

. Imie matki,

. Inne uzywane imiona,

. Inne uzywane nazwiska,
. Nazwisko,

. Imig ojca,

. Data urodzenia,

9.

Miejsce urodzenia,

10. Pseudonim,
11. Stopien (dotyczy funkcjonariuszy organéw bezpieczenstwa),
12. Data przyjecia do stuzby (dotyczy funkcjonariuszy organdw bezpieczen-

stwa),

Rafat Leskiewicz, Wplyw komputeryzacyi na funkcjonowanie Archiwum Instytutu Pamigci Narodowej
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13. Data zwolnienia ze stuzby (dotyczy funkcjonariuszy organdw bezpie-

czenstwa),

14. Numer rejestracyjny.

Inne dzialania zwigzane z komputeryzacja Archiwum Instytutu obejmujg
obszar digitalizacji oraz zarzadzania plikami cyfrowymi. W tym zakresie mamy
do czynienia z dwiema plaszczyznami. Najwazniejsza jest tutaj aplikacja Digi-
-Arch, stuzgca udostepnianiu dokumentéw w formie cyfrowej, przygotowana we
wspotpracy informatykéw i archiwistow?2. Konstrukcja systemu ma strukture
»drzewka” i jest oparta na sygnaturze archiwalne;j.

W ten sam sposob sg prezentowane zdjecia oraz filmy, przy czym ich opis
jest znacznie doktadniejszy, poniewaz pochodzi z systemu ZEUS, komercyjnej
aplikacji bazodanowej dostosowanej do potrzeb IPN33,

Najbardziej wymiernym efektem komputeryzacji Archiwum IPN jest Cen-
tralne Repozytorium Cyfrowe. Wedlug danych z poczatku 2016 r. zawiera ono
blisko 343 tys. zdigitalizowanych jednostek archiwalnych, tj. 33,5 mln plikow
(643 TB), 282 199 fotografii (6,4 TB), 14 mln obrazéw kart kartotecznych
(2,5 TB), 1226 filméw (6,45 TB), 1339 nagran audio (1,5 TB).

Dane prezentowane w ramach systemu ,,Cyfrowe Archiwum” IPN, osadzone
w repozytorium cyfrowym, zawierajg: przeszto 17 mln opiséw jednostek archi-
walnych, 19,6 mln rekordéw na poziomie indeksu osobowego, blisko 6 mln opi-
sow kart kartotecznych, 616,6 tys. elektronicznych wyciagéw z dziennikow i re-
jestrow, 29 101 opisoOw dokumentéw w ramach jednostek archiwalnych oraz
blisko 120 tys. szczegdlowo opisanych fotografii.

Podsumowujgc dotychczasowe rezultaty komputeryzacji w Archiwum IPN,

mozna wskazac, ze jej najwazniejszg wartoScig nie jest paradoksalnie sam system
32 Szerzej zob. R. Leskiewicz, Elektroniczny system udostepniania dokumentow z zasobu
Instytutu Pamigci Narodowej [w:] Electronic records and access to archive resources via Internet.
Materials of the International Conference, Warsaw 22-23 May 2013, red. A. Laszuk, Warszawa
2015, s. 229-242. Procentowy stosunek dokumentow udostepnionych w formie cyfrowej do
wszystkich udostepnionych jest bardzo wysoki i wynosi okoto 50 proc. Na podstawie badan
ankietowych satysfakcji uzytkownikow korzystajacych z Archiwum IPN, przeprowadzonych
na zlecenie Rady Instytutu przez firme badawczg ARC — Rynek i Opinie Sp. z o.0., okazato
sie, ze 70 proc. badaczy i dziennikarzy, a takze pracownikéw naukowych Instytutu korzysta
z tej formy udostepniania dokumentéw. Z tego 78 proc. t¢ forme udostepniania dokumen-
tow (w aplikacji Digi-Arch) ocenia dobrze lub bardzo dobrze. Szerzej zob. Raport z badania
satysfakcyi uzytkownikow archiwow IP]\{, luty 2016 r. (opracowanie w zbiorach autora).
3 Szerzej zob. T. Stempowski, K. Slusarski, Zasdb fotograficzny Instytutu Pamigci Narodo-
wej 1 jego cechy specyficzne, ,»Przeglad Archiwalny Instytutu Pamigci Narodowej” 2009, t. 2,
s. 159-194; P. Chojnacki, R. Morawski, Digitalizacja 1 opracowanie fotografii z zasobu IPN
w systemie ZEUS, ,Przeglad Archiwalny Instytutu Pamieci Narodowej” 2009, t. 2, s. 195—
—-206; M. Tanski, R. Morawski, Opracowywanie materiatow audiowizualnych = zasobu Instytutu
Pamigci Narodowej, ,,Przeglad Archiwalny Instytutu Pamieci Narodowej” 2012, t. 5, s. 75-84;
R. Pobozy, T. Stempowski, Zbior filmow w zasobie archiwalnym IPN w Warszawie, ,,Przeglad
Archiwalny Instytutu Pamigci Narodowe;j” 2012, t. 5, s. 85-102.



informacji archiwalnej, a pobudzenie dyskusji zwigzanej z tradycyjng metodyksa
archiwalng oraz jej stosowaniem w Srodowisku informatycznym. Rozmowy majg
charakter merytoryczny i przyczyniajg si¢ do podniesienia poziomu rozwigzan
stosowanych w Instytucie.

Na zakonczenie wypada odpowiedzie¢ sobie na pytanie: co zostalo jeszcze do
zrobienia? OdpowiedZ bedzie rownie banalna jak pytanie — wiele. W rozwinigciu
tej odpowiedzi nalezy jednak wyraZnie wskazac, ze nie chodzi tu wylgcznie o IPN,
ale o polskie archiwa w ogdle. Wydaje si¢ bowiem, ze kierujac si¢ w strong¢ nie-
uchronnej cyberprzysziosci archiwow, bedziemy zmuszeni dokona¢ wyboru w za-
kresie opisu i opracowania archiwalnego. Trafnie dylematy archiwistow funkcjo-
nujacych we wspdlczesnym Swiecie okreslit w tytule swojego artykutu Terry Cook:
Proweniencja w erze cyfrowej: brzemie przesziosci, czy nadzieja archiwisty na prayszlosc?*.

Z kolei na gruncie polskim juz 27 lat temu Andrzej Biernat w przywotanym
wczesniej artykule stwierdzil, ze ,,konczy si¢ epoka porzadkowania rzeczy, a za-
czyna epoka porzagdkowania i przekazywania informacji”.

Bez watpienia zaawansowanie w korzystaniu z technologii informatycznych
wplywa na sposob podejscia wspoiczesnych archiwistow do rozwigzan meryto-
rycznych proponowanych przez uksztaltowana metodyke archiwalng. Mozna
nawet zaryzykowac stwierdzenie, ze klasyczne stosowanie rozwigzan powszech-
nie wykorzystywanych jeszcze 20 lat temu obecnie coraz czeSciej okazuje si¢ co
najmniej trudne, a czasem wrecz niemozliwe.

Dowodzi tego przykiad Archiwum Instytutu Pamieci Narodowej, gdzie nie
zawsze majg zastosowanie dwie najwazniejsze dla archiwistyki zasady: prowe-
niencji i pertynencji terytorialnej. Archiwum IPN powstato bowiem w oderwa-
niu od funkcjonujacej sieci, jako archiwum specjalne (niefortunnie definiowane
przez polskie prawo jako wyodrebnione), gromadzgce jedynie §ciSle okre§lone
kategorie archiwaliow.

Niemniej jednak w dobie tzw. spoteczenstwa informacyjnego, nowych wy-
magan stawianych archiwom, powinnismy si¢ odwolywac do regul ugruntowa-
nych i sprawdzonych w praktyce. Szczeg6lnie wazne jest korzystanie z dorobku
zasady strukturalnej, ktéra powinna przezywaé swoj renesans. Wtasnie ona,
powigzana rzecz jasna ze wspomnianymi zasadami proweniencji i pertynencji,
ma (lub moze miec) najszersze zastosowanie we wspolczesnej archiwistyce, tak
obficie korzystajacej z dorobku informatyki.

3 T. Cook, Proweniencja w erze cyfrowej: brzemie przeszlosci, czy nadzieja archiwisty na przy-
szlosc, ,Archeion” 2009-2010, t. 111, s. 9-26. Autor zaproponowal nowe brzmienie zasady
proweniencji, ktora ,powinna si¢ koncentrowaé na kontekscie funkcji, procesow, dziatan
0s0b lub grup, a takze organizacji, ktére tworzg archiwalia”. Tym samym ,,proweniencja Iaczy
plynnymi, dynamicznymi, ztozonymi relacjami proces tworzenia akt z ich odbiorcami, zatem
powinna analizowa¢ te zwigzki, a nie pochodzenie akt wedle struktury organizacyjne;j” (s. 16).
3 A. Biernat,op. cit., s. 15.

Rafat Leskiewicz, Wplyw komputeryzacyi na funkcjonowanie Archiwum Instytutu Pamigci Narodowej
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Dlatego tez, biorgc powyzsze pod uwage, nalezy si¢ skupi¢ na rdzeniu nie-
zbednym do wdrozenia komputeryzacji — a mianowicie na standardzie opisu
archiwaliéw. Nalezy przede wszystkim przeprowadzi¢ audyt uzywanych obecnie
w archiwach polskich standardéw opisu. Zgtoszony przez Waldemara Chorazy-
czewskiego postulat stworzenia narodowego standardu jest jak najbardziej po-
zadany?®. W dalszej, ale wcale nie odlegtej perspektywie konieczne jest ujedno-
licenie systemu zarzgdzania archiwalnymi repozytoriami centralnymi na
poziomie Kkraju, regionu, kontynentu, $wiata. Niezwykle ambitnym przedsie-
wzieciem powinno by¢ stworzenie jednolitego, ,samouczgacego si¢” uniwersal-
nego tezaurusa archiwistyki opartego na hierarchicznym standardzie.

Archiwum IPN, chociaz jest jednym z najmlodszych archiwéw polskich,
ma sporo osiggniec na niwie komputeryzacji, czasem o spektakularnym znacze-
niu. Cz¢s§¢ z zaproponowanych rozwigzan, mimo ze jest osadzona w twardych
realiach metodyki archiwalnej, spotyka si¢ z krytyka — gléwnie wewnetrzna.
Wynika ona jednak w duzej mierze z niezrozumienia idei potgczenia tradycyj-
nych zasad z nowymi technologiami. A to proces nieuchronny, ktérego nie da
si¢ uniknaé, taka jest cena postepu i takie sg oczekiwania uzytkownikow, dla
ktorych archiwa funkcjonujg. Nalezy zatem postepowaé w sposdb przemyslany

1 rozwazny, co ma miejsce w wypadku procesu komputeryzacji Archiwum In-
stytutu Pamigci Narodowe;j.

% Zob. W. Chorazyczewski, Koncepcje komputeryzacji archiwow polskich [w:] Symposia Ar-

chivistica, t. II: Komputeryzacja 1 digitalizacja w archiwach, red. R. LeSkiewicz, A. Zegliﬁska,
Warszawa 2016, s. 45-46.



Jerzy Bednarek
Oddziat Instytutu Pamigci Narodowej w Lodzi

Zakres standaryzacji opisu archiwalnego
w ,,Cyfrowym Archiwum”
Instytutu Pamieci Narodowej

Opis archiwalny

Metoda opracowania zasobu utrwalona w praktyce polskich archiwow ge-
neralnie odnosi si¢ do zespotu archiwalnego i obejmuje precyzyjnie zdefiniowane
etapy. Sg to: studia wstepne zespotu archiwalnego, ustalenie jego granic, ewen-
tualne wyodrebnienie lub scalenie zespotu, porzagdkowanie materialow wediug
wybranej metody, nadanie im ostatecznego ukladu w zespole i wreszcie opisanie
prowadzgce do powstania pomocy informacyjnych stuzacych uzytkownikom
archiwow. Zawsze celem takiego opracowania jest zabezpieczenie caloSci zasobu,
nadanie mu trwatego porzadku i wreszcie udostepnienie uzytkownikom!.

Wspomniany etap opisu archiwaliéw do niedawna byt konsekwentnie okres-
lany pojeciem ,inwentaryzacja”, rozumianym jako spisanie uporzgdkowanych
jednostek archiwalnych wedlug wytycznych obowigzujacych w stuzbie archi-
walnej i w zgodzie z metodami archiwistyki, w wyniku czego powstaje zasadni-
cza pomoc informacyjna — inwentarz archiwalny?.

Ze wzgledu na dynamiczng w ostatnich latach informatyzacje archiwow,
rozbudowe stosowanych w nich ré6znorodnych baz danych, tworzenie i wdraza-
nie coraz nowoczesniejszych systemow informatycznych do zarzadzania zaso-
bem archiwalnym, pojecie ,inwentaryzacja” ustgpuje miejsca bardziej uniwer-
salnemu sformulowaniu, jakim jest opis archiwalny. Ma ono szersze znaczenie,
nieodnoszgce si¢ bynajmniej wylacznie do sporzadzania inwentarza zespolu
archiwalnego, co niekiedy umyka z pola widzenia takze specjalistom w zakresie
archiwistyki’.

! B. Ryszewski, Problemy komputeryzacji archiwow, Torun 1994, s. 71; H. Robétka, B. Ry-
szewski, A. Tomczak, Archiwistyka, Warszawa 1989, s. 53.

2 H. Roboétka, B. Ryszewski, A. Tomczak, op. cit., s. 67.

3 Przykiadowo Halina Robotka w pracy Opracowanie i opis archiwaliow nie definiuje po-
jecia ,opis archiwalny”, natomiast inwentaryzacj¢ rozumie jako czynnosci prowadzace do
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Tymczasem precyzyjna definicja opisu archiwalnego funkcjonuje w obiegu
naukowym od pierwszej polowy lat dziewiecdziesigtych ubieglego wieku, a sfor-
mutowano jg w Mi¢dzynarodowej Radzie Archiwéw, glownie pod wplywem
doswiadczen anglosaskich. Opis archiwalny rozumiany jest w tym przypadku
jako dokladne przedstawienie opisywanego obiektu i jego czesci sktadowych —
jezeli je posiada — polegajace na takim wybraniu, przeanalizowaniu i uporzgd-
kowaniu kazdej informacji, aby mogta stuzy¢ do zidentyfikowania, zarzgdzania,
zlokalizowania, objasniania zawarto$ci i warunkow wytworzenia materialow
archiwalnych*.

Istotne jest wigc to, ze termin ten nalezaloby rozumieé zaréwno jako samg
czynno§¢ techniczng (sporzadzenie informacji), jak i jej rezultat, czyli zachowany
w ustalonej wcze$niej formie opis konkretnego elementu w wielopoziomowe;j
strukturze zasobu archiwalnego.

ISAD(G)

Wtasciwie sporzadzony opis archiwalny — jednoznacznie identyfikujacy
materialy archiwalne, poprawnie objasniajacy ich proweniencje i tre$¢ — jest
niezbedny do skutecznego udost¢pniania zasobu. Istotng formg jego doskona-
lenia, zwlaszcza z perspektywy miedzynarodowej, sg prace polegajace na opra-
cowaniu takiego wzorca opisu archiwalnego, ktéry bedzie gwarantowal najlepsza

zewidencjonowania zespotu archiwalnego oraz przygotowania dla kazdej jednostki fizycznej
opisu informacyjnego w celu udostepnienia zespotu archiwalnego (H. Robotka, Opracowanie
1 opis archiwaliow. Podrecznik akademicki, Torun 2010, s. 110). Podobnie Wiestawa Kwiat-
kowska w jednym ze swoich ostatnich tekstow poswieconym kwestii opracowania archiwal-
nego podkresla, ze inwentaryzacja polega na ,sporzadzeniu opisu jednostek archiwalnych,
w ktérym podajemy wymagane informacje, m.in. ich cechy rozpoznawcze, zawartos¢ i opis
zewnetrzny”, oraz zaznacza, iz ,opis archiwalny” nalezy utozsamiaé z ,pomocg archiwal-
ng” (W. Kwiatkowska, Opracowanie archiwalne w dobie technologii informatycznych — co nalezy
zachowacd, a co zmienic w dotychczasowej metodyce?, ,Archeion” 2015, t. 116, s. 295, 297). Ina-
czej problem ten postrzega Waldemar Chorazyczewski, traktujac opis archiwalny jako jedng
z funkcji opracowania zasobu (uzywa w tym wypadku pojecia ,archiwalny opis informa-
cyjny”), choé nie rozstrzyga do konca, czy jest to jedynie informacja zapisana w okreslone;j
formie, czy takze czynnos$¢ opisywania przebiegajaca w okreSlony sposob. Zob. W. Chorg-
zyczewski, Archiwistyka dla poczqtkujgcych, Torun 2014, s. 47, https://repozytorium.umk.pl/
bitstream/handle/item/2191/Archiwistyka_dla_poczatkujacych_wersja_l.pdf?sequence=1
(dostgp 2212016 .).

+  ISAD(G): General International Standard Archival Description Second Edition Adopted
by the Committee on Descriptive Standards, Stockholm 1999, s. 11, http://www.ica.org/10207/
standards/isadg-general-international-standard-archival-description-second-edition.html
(dostep 21 X 2015 r.); Migdzynarodowy Standard Archiwalnych Haset Wzorcowych Stosowanych
do Archiwow Ciat Zbiorowych, Osob 1 Rodzin ISAAR(CPF). Wersja druga, oprac. A. Laszuk,
Warszawa 2006, s. 12.



z mozliwych i najbardziej efektywng komunikacje z uzytkownikiem archiwum.
Dziatania takie od niespelna trzydziestu lat prowadzi przede wszystkim Mig-
dzynarodowa Rada Archiwow. W ich wyniku przygotowano zalozenia Miedzy-
narodowego Standardu Opisu Archiwalnego ISAD(G) (General International
Standard Archival Description) i standardow stanowigcych jego informacyjne
uzupelnienie, m.in. w postaci kartotek haset wzorcowych:

— Miedzynarodowego Standardu Archiwalnych Haset Wzorcowych Sto-
sowanych do Archiwéw Cial Zbiorowych, Osdb i Rodzin — ISAAR(CPF) (In-
ternational Standard Archival Authority Record Corporate Bodies, Persons,
Families);

— Miedzynarodowego Standardu do Opisu Instytucji z Zasobem Archiwal-
nym — ISDIAH (International Standard For Describing Institutions with Ar-
chival Holdings);

— Migdzynarodowego Standardu Opisu Funkcji — ISDF (International Stan-
dard For Describing Functions), odnoszacego sie do opisu funkcji i dziatalnoSci
jednostek organizacyjnych zwigzanych z wytwarzaniem materialow archiwal-
nych’.

ISAD(G), opublikowany w swojej drugiej, uzupelnionej wersji z 1999 r.,
wedlug zalozen jego twoércoOw ma pelnié funkcje jedynie ogdélnych wskazéwek
do przygotowania opisu archiwalnego. W praktyce powinien wigc by¢ stosowany
w polgczeniu z istniejacymi standardami narodowymi lub tez stanowiC podstawe
do opracowania takiego standardu. Og6lnos$¢ wzorca opracowanego przez MRA
sprawia, ze ma on charakter uniwersalny. Warto jednak pamietac, ze reguly za-
warte w tym standardzie nie dajg wskazowek co do opisu zasobu nieaktowego,
m.in. materialéw fotograficznych, dZzwigkowych, filmowych, a takze dokumen-
tacji kartograficznej®.

5 O polskich odniesieniach do kwestii standardéw opracowanych przez MRA zob. m.in.:

W. Chorazyczewski, Polski standard opisu archiwaliow FOPAR na tle standardow obcych [w:]
Archiwa polskie wobec wyzwan XXI wieku. Pamigtnik I1I Powszechnego Zjazdu Archiwistow Pol-
skich. Torun, 2—4 wrzesnia 1997 r., t. I, red. D. Natecz, Radom 1997, s. 221-229; A. Baniecki,
ISAD(G) - swiatowy system wielopoziomowego opisu materiatow archiwalnych. Wprowadzenie do
zagadnienia, ,Archeion” 2005, t. 108, s. 241-269; A. Laszuk, Standardy Migdzynarodowej Rady
Archiwow — od praktyki do teorii? [w:] Toruniskie konfrontacje archiwalne, t. I1: Teoria archiwalna
wezoraj — dzis — jutro, red. W. Chorazyczewski, A. Rosa, Torun 2011, s. 227-246; A. Laszuk, Ar-
chiwa czescig dziedzictwa narodowego — standardy podstawq wspotpracy [w:] Toruniskie konfrontacje
archiwalne, t. I11: Archiwistyka migdzy roznorodnoscig a standaryzacjq, red. W. Chorazyczew-
ski, A. Rosa, Torun 2013, s. 175-189; A. Baniecki, Wdrozenia standardow Miedzynarodowej
Rady Archiwow w niektorych archiwach zagranicznych [w:] Zatrgymac przesztosc, dogonic przy-
szlosc. Pamigtnik VI Powszechnego Zjazdu Archiwistow Polskich. Wroctaw, 5-7 wrzesnia 2012 1.,
red. W. Chorazyczewski, K. Stryjkowski, Warszawa 2013, s. 313-319; A. Laszuk, Standard
ISAAR(CPF) a indeksy [w:] Zatrzymac przesztosc, dogonic przysztosc. Pamigtnik..., s. 331-342.
6 Problem ten szczegétowo analizuje M. Jablonska w pracy: Dokumentacja specjalna w ar-
chiwach. Opis tradycyjny i komputerowy, Torun 2011, s. 177-235.

Jerzy Bednarek, Zakres standaryzacji opisu archiwalnego w ,,Cyfrowym Archiwum” Instytutu Pamigci Narodowej
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Standard ten nie okresla rowniez formatéow wprowadzania danych, ktdre
zwigzane sg przeciez z narze¢dziami i materialami przyj¢tymi i stosowanymi
w codziennej pracy archiwow.

Podstawowym zalozeniem standardu jest wielopoziomowos$¢ opisu archi-
walnego, wynikajaca z konsekwentnie stosowanej zasady poszanowania zespo-
Towosci. To dlatego opis archiwalny powinien by¢ sporzgdzony od ogédtu do
szczegoOlu, a podstawowym elementem, ktéry go porzadkuje, jest poziom zespotu
archiwalnego. Sporzadzone opisy na poziomach: zespotu, podzespotu, serii,
podserii, akt sprawy i dokumentu, budujg hierarchiczng strukture zespotu,
a tylko taka objas$nia rzeczywistg proweniencj¢ materiatéw archiwalnych.

Zastosowanie standardu ISAD(G) powinno nie tylko utatwia¢ uzyskiwa-
nie i wymiane informacji o materialach archiwalnych, lecz takze dawac¢ moz-
liwo$§¢ integracji opisow pochodzacych z r6znych archiwéw i w efekcie zblizy¢
nas do stworzenia zunifikowanego systemu informacji o dostgpnych zasobach
archiwow’.

W tym ostatnim przypadku nalezy wymienié popularny mi¢dzynarodowy
standard zapisu informacji o zasobie archiwalnym EAD (Encoded Archival De-
scription), ktéry umozliwia tworzenie i udost¢pnianie danych o archiwaliach
w formie elektronicznej. Jest on w pelni zgodny z ISAD(G), a przy wykorzysta-
niu odpowiednich aplikacji informatycznych umozliwia stworzenie zestanda-
ryzowanego inwentarza archiwalnego w formie elektronicznej, zgodnego z za-
leceniami MRAS8.

ISAD(QG) sktada si¢ w sumie z 26 elementéw, pogrupowanych w siedmiu
blokach, pozwalajacych na hierarchiczny opis zasobu archiwalnego. Sg to:

1. Blok identyfikujacy, gdzie zapisano zasadnicze informacje o opisywanym
obiekcie.

2. Blok proweniencji i archiwizacji, gdzie zapisano informacje o pochodze-
niu i przechowywaniu opisanego obiektu.

3. Blok opisu zawarto$ci i ukladu akt, gdzie zapisano informacje o treSci
1 stanie uporzgdkowania opisywanego obiektu.

4. Blok udostepniania, gdzie zapisano informacje o mozliwosciach (wyko-
rzystania) udost¢pniania opisywanego obiektu.

5. Blok Zr6édet uzupelniajgcych, z informacjami o innych materiatach ar-
chiwalnych powigzanych w wazny sposob z opisywanym obiektem.

6. Blok uwag, gdzie mozna zapisa¢ informacje specjalne lub tez takie, kto-
rych nie udato si¢ zawrze¢ w innych blokach.

7 ISAD(G): General International Standard Archival Description..., s. 6.

8 Polskg wersj¢ standardu wraz z komentarzami opublikowato Narodowe Archiwum Cy-

frowe. Zob. EAD_PL. Migdzynarodowy standard zapisu informacji o zasobie archiwalnym, oprac.
A. Klubinski, W. WozZniak, Warszawa 2008.



7. Blok kontroli opisu, wskazujacy, jak, kiedy i1 przez kogo opis zostal przy-
gotowany.

Tylko szes¢ elementéw opisu uznano za zasadnicze z punktu widzenia
mi¢dzynarodowej wymiany informacji. Sg to: a) kod (kraju, archiwum) i sy-
gnatura, b) tytul, ¢) daty skrajne, d) poziom opisu, €) rozmiar i no$nik, f) ak-
totworca’.

Nazwa twércy(6w) Przedstawienie Warunki stnieni l
= Kod/sygnatura ! materiatow ! zakresu ! decydujace s "‘_‘"'f, Uwagi = | Uwagi archiwisty
archiwalnych i zawartoci (tresci) 0 udostepnianiu orvginalow
i miejsce ich
przechowywania
istori it Informacje Warunki
- Tytut Historia ustroju/ " . i j
™ biografia twércy o selekeji, decydujace - = Reguly i zwyczaje
= brakowaniu = o reprodukowaniu Istnienie kopii
i przekazywaniu opisywanego = imiejsceich
do archiwum obiektu przechowywania
= Daty skrajne = Dzieje zespotu Data/daty
sporzadzenia opisu
Doplywy . Powigzania
= materialow | Jeayk/pismo _ zinnymi
archiwalnych dokumentéw materiatami
archiwalnymi
. N Bezposrednie
P
= Poziom opisu e
pochodzenia:
przejecia lub _||Sposéh i Charakterystyka
przekazania do uporzadkowania stanu fizycznego . -
archiwum ™ i wymagan = Uwagi o publikacji
Rozmiar i nosnik technicznych
= opisywanego
obiektu
Archiwalne pomoce

informacyjne

Schemat 1. Struktura opisu archiwalnego wedlug standardu ISAD(G).

FOPAR

W realiach polskich Bohdan Ryszewski jako jeden z pierwszych rozpoczal
pod koniec lat osiemdziesigtych ubiegtego wieku prace nad przygotowaniem
nowoczesnego standardu opisu archiwalnego. Ich efekty opublikowal w pozycji
zatytutowanej Problemy komputeryzacji archiwow (Torun 1994). O ile z perspek-
tywy MRA wydaje si¢, ze najwazniejsze jest przekonanie o koniecznosci jak naj-
szerszej wymiany ujednoliconych informacji o materiatach archiwalnych, o tyle
Bohdan Ryszewski zwrdcit uwage na inny wazny aspekt standaryzacji opisu
archiwalnego. Jego zdaniem bowiem opracowanie wzorca opisu archiwalnego
jest koniecznym warunkiem stworzenia i w dalszej perspektywie poprawnego
dzialania archiwalnego systemu informatycznego. Dlatego odpowiedni format
opisu powinien by¢ opracowany jeszcze przed etapem tworzenia takiego systemu,

o ISAD(G): General International Standard Archival Description...,s. 16-48.
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a mowigc SciSlej — powinien stanowic jeden z teoretycznych elementéw catoscio-
wego projektu planowanego systemu'’.

Bohdan Ryszewski, uwzgledniajac przede wszystkim specyfike polskiego
zasobu archiwalnego, wyraznie postulowal, ze podstawowg zasadg tworzenia
standardu opisu archiwalnego powinna by¢ mozliwo§¢ wszechstronnego i gle-
bokiego opisu zasobu archiwalnego, ale w calej jego zlozonej strukturze. Ozna-
cza to, ze budowa standardu powinna by¢ zgodna ze strukturg zasobu, natomiast
dostosowanie wzorca opisu do réznorodnosci typow i rodzajow materialéw po-
zostaje kwestig dalsza, zwigzang z ewentualng rozbudows standardu o kolejne
szczegblowe formy opisu''.

Wychodzac z takiego zatozenia, Bohdan Ryszewski dokonat analizy struk-
tury zasobu archiwalnego w warunkach polskich, wyznaczyl i zdefiniowal w po-
rzadku hierarchicznym dziewie¢ jego poziomow i wreszcie — sformulowal zasade
strukturalng, ktéra bedgc rozwinigciem zasady proweniencji, nakazuje poszano-
wanie 1 rekonstrukcje calej struktury zasobu archiwalnego, ze wszystkimi jej
elementami, nieograniczonymi maksymalnie lub wylgcznie do poziomu zespotu
archiwalnego. W zaproponowanej przez niego strukturze zasobu wydzielone
zostaly nastepujgce poziomy konieczne do poprawnego opisu archiwaliow. Wy-
mieniajac je od najwyzszego do najnizszego, sg to: 1) zasob archiwum, 2) zasob
archiwum historycznego, 3) grupa zespolow, 4) zesp6t archiwalny, 5) podzesp6t,
6) seria archiwalna, 7) klasa archiwalna (podseria), 8) jednostka archiwalna,
9) dokument (pojedynczy przekaz informacyjny).

Na takiej podbudowie teoretycznej, ktorej notabene do chwili obecnej nikt
pod wzgledem naukowym nie podwazyl, Bohdan Ryszewski opart opracowany
przez siebie standard wielopoziomowego opisu archiwalnego, ktory nazwat
FOPAR (Format Opisu Archiwaliow). Format, co trzeba podkreslic, jest w peini
zgodny ze standardem ISAD(G). Opis na kazdym z wymienionych wczesniej
poziomo6w struktury zasobu powinien by¢ kategoryzowany wediug porzadkuja-
cych te strukture blokow:

1. Identyfikacji.

2. Danych proweniencyjnych.

3. Opisu zawartosci.

4. Danych o opracowaniu.

5. Opisu formalnego i technicznego.

6. Danych o udostepnianiu.

7. Uwag i bibliografii.

8. Stéw kluczowych.

9. Opisoéw uzupelniajacych.
B

. Ryszewski, Problemy komputeryzacyi..., s. 18-19, 27.
W Ibidem, s. 49-50.
12 Ibidem, s. 20-25.
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Wymienione bloki zawierajg szczegélowe pola opisu archiwalnego. Stan-
dard, jako cato$¢, uwzgledniajac wszystkie bloki, przewiduje maksymalnie 190
takich polt3.

FOPAR, wedtug zalozen jego tworcy, jest formatem elastycznym — mozna
go rozbudowywac o kolejne podpoziomy — i rOwnoczesnie jest wszechstronny.
Po pierwsze, umozliwia szczegétowy opis zasobu archiwalnego w calej jego zlo-
zonej strukturze; po drugie, zapewnia opis wszystkich typow i rodzajéw archi-
walidow (nie tylko dokumentacji aktowej, lecz takze dokumentacji specjalne;j:
kartograficznej, technicznej, audiowizualnej czy elektronicznej), przy zachowa-
niu dla kazdego z nich znormalizowanych pdl opisu'“.

Projekty NDAP

Propozycje Bohdana Ryszewskiego, dyskutowane w srodowiskach akade-
mickich, nie zyskaty jednak aprobaty polskich wiadz archiwalnych. Co prawda,
w Naczelnej Dyrekcji Archiwéw Panstwowych chwalono dokonania szkoty to-
runskiej, w tym tez i te w zakresie badan nad formatem opisu archiwaliow, ale
rownoczes$nie oznajmiano, ze nalezy si¢ raczej skupi¢ na bezposrednim wyko-
rzystaniu miedzynarodowego standardu ISAD(G)Y.

Najbardziej chyba spektakularnym wyrazem takiego stanowiska byta De-
cyzja nr 4 naczelnego dyrektora archiwéw panstwowych z 1 lutego 2005 r. w spra-
wie struktury i zawartos$ci komputerowych baz danych tworzonych i uzytkowa-
nych w archiwach panstwowych. Ich budowa, okreSlona w zalgczniku nr 1 do
wspomnianej decyzji, zostala oparta prawie w cato$ci na standardzie ISAD(G)*®.
Szybko okazalo si¢ jednak, ze powyzsza decyzja jest regulacjg martwg, niemoz-
liwg do praktycznego zastosowania w dziatalnoSci sieci archiwow panstwowych,
ktore tylko w 2000 r. dysponowaty liczbg 1668 réznych baz danych opisujacych
zgromadzone archiwalia, i z roku na rok ich przybywatlo!’. Wspomniang decyzje

13 Ibidem, s. 41-58.

4 Ibidem, s. 35, 38, 59. Szerzej o wykorzystaniu standardu FOPAR do opisu réznych
form archiwaliéw zob. Komputeryzacja archiwow, t. 5: Problemy opisu archiwaliow w skompu-
teryzowanych archiwalnych systemach informacyjnych. Materiaty sympozjum, Torun, S 1 6 grudnia
1997 r., red. H. Robétka, Torun 1999.

5 Historyk — Archiwista — Komputer. Historyk a nowoczesny system informacji archiwalnej, red.
R. Degen, H. Robétka, Torun 2004, s. 165.

16 Decyzja nr 4 naczelnego dyrektora archiwéw panstwowych z 1 I 2005 r. w sprawie
struktury i zawarto$ci komputerowych baz danych tworzonych i uzytkowanych w archiwach
panstwowych, s. 1-14, https://archiwa.gov.pl/images/docs/akty normatywne/dec_4 2005.
pdf (dostep 19 X 2015 r.).

17 H. Robétka, System informacji archiwalnej czy system zarzqdzania informacjq archiwalng
w epoce nowych technologii [w:] Historyk — Archiwista — Komputer...,s. 15.



uchylono 15 wrzesnia 2008 r. i skupiono si¢ rownocze$nie nad rozbudowg zuni-
fikowanej bazy danych System Ewidencji Zasobu Archiwalnego SEZAM, spet-
niajgcego przynajmniej minimalne wymogi standardu ISAD(G)'.

Ciekawym glosem z kregéw NDAP w dyskus;ji o standaryzacji zasobu byt
artykul Anny Laszuk opublikowany w 2013 r. w tomie pokonferencyjnym
z III Torunskich Konfrontacji Archiwalnych. Autorka zauwazyla m.in., ze co
prawda miedzynarodowe wzorce zawierajg istotne zalecenia, ale nie sg z natury
swojej obowigzujace i dlatego w polskich archiwach obowiazujg tzw. standardy
de facto, czyli przepisy wprowadzane przez wladze archiwalne®.

Na podstawie przytoczonej uwagi mozna by wnioskowac, ze nie ma powodow
do wigkszych obaw o poziom metodyki opracowania polskiego zasobu archiwal-
nego, bo de facto obowigzuja w niej na przyktad takie wzorce jak Wytyczne w spra-
wie sporzadzania inwentarzy ksigzkowych dla zespolow (zbioréw) przechowywa-
nych w archiwach panstwowych z 1960 r.2, uzupelnione w 1984 r. wskazéwkami
dotyczgcymi sporzadzania inwentarzy archiwalnych zespotéw i zbioréw akt wy-
tworzonych w okresie kancelarii akt spraw (XIX-XX w.)?.. Sedziwe regulacje
ustalajg forme i elementy sktadowe podstawowej pomocy informacyjnej w archi-
wum, jaka jest inwentarz archiwalny, a takze, co dla niniejszych rozwazan jest
szczegOlnie istotne, niezbedne elementy opisu na poziomie jednostki archiwalnej,
sporzadzane w postaci karty inwentarzowej, sktadajacej si¢ z dziewieciu rubryk
(wzor NDAP-3). Schemat, ukiad i przeznaczenie poszczegblnych rubryk przywo-
Tanego wzoru karty inwentarzowej, opracowanej na podstawie propozycji Adama
Wolffa z 1947 r., tworzg standard opisu archiwaliéw stale obowigzujacy w archi-
wach pafnstwowych?2.

Na szczescie pojawila sie realna szansa na zmiane tego archaicznego stanu
rzeczy, wymuszona gléwnie intensywnym przebiegiem prac nad zbudowaniem

18 Zob. Decyzja nr 23 naczelnego dyrektora archiwéw pafstwowych z 15 IX 2008 r.

uchylajgca decyzje w sprawie struktury i zawartoSci komputerowych baz danych tworzo-
nych i uzytkowanych w archiwach panstwowych, http://archiwalna.archiwa.gov.pl/images/
stories/file/pdf/dec_23 2008.pdf (dostep 19 X 2015 r.); Decyzja nr 24 naczelnego dyrektora
archiwow panstwowych z 15 IX 2008 r. zmieniajgca decyzje w sprawie wprowadzenia do
stosowania w archiwach panstwowych bazy danych System Ewidencji Zasobu Archiwal-
nego SEZAM 6.2, http://archiwalna.archiwa.gov.pl/images/stories/file/pdf/dec_24 2008.pdf
(dostep 19 X 2015 r.).

1 A. Laszuk, Archiwa czescig dziedzictwa narodowego. .., s. 182.

% Wprowadzone Zarzadzeniem nr 6 naczelnego dyrektora archiwéw pafistwowych z 19 I11
1960 r. Zob. Zbior przepisow archiwalnych wydanych przez naczelnego dyrektora archiwow paii-
stwowych w latach 19522000, oprac. M. Tarakanowska, E. Rosowska, Warszawa 2001, s. 275—
=277.

2L Wprowadzone Pismem okélnym nr 2 naczelnego dyrektora archiwéw panstwowych
z 28 V 1984 r. Zob. ibidem, s. 502-514.

2 Por. W. Kwiatkowska, Budowa elektronicznego systemu informacji archiwalnej w Polsce.
Stan obecny i perspektywy, ,Archiwista Polski” 2007, nr 2, s. 82.
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Zintegrowanego Systemu Informacji Archiwalnej — projektem realizowanym
przez Narodowe Archiwum Cyfrowe?’. W ciggu ostatnich trzech lat naczelny
dyrektor archiwéw panstwowych podjal kilka decyzji, ktorych celem jest przy-
spieszenie reformy metod opracowania polskiego zasobu archiwalnego. Miedzy
innymi w lipcu 2012 r. zostal powolany zesp6t naukowy do spraw analizy i no-
welizacji wskazéwek metodycznych wydanych przez polskie wiadze archiwalne.
Zespot ten dokonat przegladu obowigzujgcych w archiwach panstwowych prze-
piséw metodycznych opracowanych w latach 1954-2012, zwtaszcza pod katem
zarzadzania zasobem archiwalnym przy uzyciu systemow informatycznych. Do§¢
oczywista konkluzja prac zespolu bylo stwierdzenie, ze budowa nowoczesnego
systemu informacyjnego w polskich archiwach powinna by¢ oparta na narodo-
wym standardzie opisu archiwalnego, zgodnym z normami MRA i opracowanym
wraz z nowym modelem inwentarza archiwalnego®.

Dlatego tez w grudniu 2013 r. naczelny dyrektor archiwéw panstwowych
powolal kolejny zesp6l naukowy, tym razem do opracowania standardu opisu
materialow archiwalnych w archiwach panstwowych. OSmioosobowa grupa zlo-
zona z pracownikow archiwoéw panstwowych w: Koszalinie, Wroctawiu, Ptocku,
Katowicach, Lublinie, Warszawie oraz AGAD i NDAP otrzymata dwa zadania.
Po pierwsze, przygotowanie standardu opisu archiwalnego ze wskazaniem po-
ziomow oraz elementdw opisu obowigzkowych i fakultatywnych wraz z ich de-
finicjami. Po drugie, przygotowanie propozycji zmian w obowigzujacych prze-
pisach wydanych przez naczelnego dyrektora archiwéw panstwowych,
dostosowujgcych je do opracowanego standardu opisu.

Zgodnie ze wspomniang decyzja prace zespolu uwzglednialy:

1. Dotychczasowe przepisy metodyczne wydane przez naczelnego dyrek-
tora archiwéw panstwowych oraz inne akty normatywne dotyczace standardu
opisu.

2. Wyniki prac zespolu naukowego do spraw analizy i kierunkéw noweli-
zacji wskazowek metodycznych wydanych przez NDAP, powolanego Decyzja
nr 16 naczelnego dyrektora archiwéw panstwowych z 4 lipca 2012 r.

3. Wyniki prac teoretycznych w dziedzinie archiwistyki, prowadzonych
w Polsce i innych krajach.

4. Standardy opracowane przez Miedzynarodows Rade Archiwow: ISAD(G),
ISAAR(CPF), ISDIAH oraz ISDE.

2 (QOgolnie na temat systemu zob. H. Staszewska, Zintegrowany System Informacji Archiwal-

nej (ZoSIA) w archiwach panstwowych. Informacje wstepne, »Przeglad Archiwalny Instytutu
Pamieci Narodowej” 2015, t. 8, s. 9-21.

2 Analiza wskazéwek metodycznych wydanych przez naczelnego dyrektora archiwow
panstwowych, s. 1-9, https://www.archiwa.gov.pl/images/docs/akty normatywne/analiza_
wskazowki_metodyczne 2013.pdf (dostgp 19 X 2015 r.).



5. Standardy opisu archiwalnego obowigzujgce w innych krajach, w tym
kanadyjski Rules for Archival Description (RAD), wloski Sistema Informativo
degli Archivi di Stato (SIAS), hiszpanski Norma de Descripcié Arxivistica de
Catalunya (NODAC) i szwajcarskie zasady wdrazania standardu ISAD(G)>.

Jak widac, cztonkowie zespolu korzystali z bogatych doswiadczen miedzy-
narodowych — kanadyjskich, wloskich czy tez szwajcarskich. W swoich pracach
korzystali takze ze standardu FOPAR, uwzgledniajacego specyfike polskiego
zasobu archiwalnego. Wymiernym efektem ich wspolnego wysitku jest projekt
polskiej normy opisu materiatéw archiwalnych (NOMA), ktéry w konicu 2015 r.
zostal skierowany do konsultacji i dyskusji Srodowiskowej®.

, Cyfrowe Archiwum” IPN

Nikly przez wiele lat stan prac nad narodowym standardem opisu archiwal-
nego determinowal w pewnym stopniu jako$¢ i poziom opracowywania takze
zasobu przejetego przez IPN. OczywiScie obraz trudnosci, z ktérymi borykali
si¢ archiwisci Instytutu, byl znacznie powazniejszy. Wystarczy tylko przypo-
mnie¢, ze po pierwsze, IPN zgromadzit zaséb pod wzgledem archiwalnym nie-
opracowany; po drugie, przejal archiwalia w wigkszosci obarczone koniecznoScig
stosowania ustawy o ochronie informacji niejawnych?. Nalezy tez dodac¢ do tego,
w pewnym stopniu deprymujacy, prezentowany publicznie bardzo krytyczny
stosunek niektérych wysokich przedstawicieli polskich wiadz archiwalnych do
samej idei utworzenia archiwum Instytutu i zarzuty braku profesjonalizmu
w jego dziataniu. Najlepszym przykladem jest tu radykalne w tresci wystgpienie
Andrzeja Biernata i Darii Lipifiskiej-Natecz, podczas konferencji poSwieconej
omoéwieniu dorobku naukowego 1 edukacyjnego IPN, ktéra odbyla si¢ w konicu

% Decyzja nr 58 naczelnego dyrektora archiwow pafstwowych z 10 XII 2013 r. w sprawie
powolania zespolu naukowego do opracowania standardu opisu materialéw archiwalnych
w archiwach panstwowych, https://www.archiwa.gov.pl/images/docs/akty normatywne/
dec_58 2013.pdf (dostep 19 X 2015 1.).

% Projekt normy opisu materialéw archiwalnych zespol po raz pierwszy przedstawil
na posiedzeniu Rady Archiwalnej 9 XII 2015 r. Zob. Norma opisu materiatow archiwalnych
w archiwach panstwowych NOMA, wersja 0.1, Warszawa 2015, http://archiwa.gov.pl/files/
NOMA 0 _1(1).pdf (dostgp z 22 II 2016 r.). Zaskakujace jest to, ze w ramach powolanego
zespolu nie znalaz! si¢ nikt z NAC, ktore od kilku lat odpowiada za budowe i wdrozenie
do uzytkowania zestandaryzowanego systemu ZoSIA, obowigzujacego juz w niektérych ar-
chiwach panstwowych. Podstawowe dane dotyczgce wzorca: W. Kwiatkowska, Ogdlne uwagi
dotyczqce normy opisu materiatow archiwalnych w archiwach panstwowych NOMA wersja 0.1,
»Archiwista Polski” 2016, nr 1, s. 71-76.

27 Szerzej zob. ]J. Bednarek, R. Leskiewicz, Wstep [w:] Informator o zasobie archiwalnym
Instytutu Pamigci Narodowej (stan na dzien 31 grudnia 2008 roku), red. J. Bednarek, R. Leskie-
wicz, Warszawa 2009, s. 13-18.
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2010 r. w L.odzi. Referenci nie dopatrzyli si¢ wowczas wiasciwie zadnego pozy-
tywnego aspektu w funkcjonowaniu Archiwum Instytutu?.

Pomimo szeregu problemoéw, ktore dotykaly Archiwum Instytutu — budo-
wanego przeciez calkowicie od podstaw — juz w 2004 r. zaczgto dyskutowaé w nim
na temat kwestii standaryzacji opisu gromadzonego zasobu. Pierwszy Zesp6l
Roboczy ds. opracowania koncepcji wykorzystania narzedzi informatycznych
w zarzadzaniu zasobem archiwalnym Instytutu, ktory dzialat od stycznia do
czerwca 2004 r., przygotowal nawet projekt bazy danych do opisu zasobu,
uwzgledniajgcej standard ISAD(G)?. Jednak dopiero jesienig 2009 r., po prze-
prowadzeniu zmian organizacyjnych w Instytucie i rownoczesnym wzmocnieniu
kadrowym pionu archiwalnego, podjeto dziatania stuzgce m.in. ostatecznej uni-
fikacji sporzadzanych opiséw archiwalnych. Przede wszystkim scalono — funk-
cjonujgce do tamtej pory niezaleznie od siebie — bazy danych z opisami zasobu,
wykorzystywane w poszczegdlnych jednostkach terenowych Instytutu. Prace te
z sukcesem koordynowal 6wczesny zastepca dyrektora BUIAD Jacek Kwilosz.
We wspolpracy z pionem informatycznym zdotano uruchomic¢ wowczas pierw-
szg zintegrowang i ogolnopolska baze danych o zasobie archiwalnym IPN, na-
zwang NEXUS. Na koniec 2009 r. zamieszczonych w niej bylto 1gcznie ponad
dwa i p6l miliona rekordéw na poziomie opisu jednostek archiwalnych?.

Uzupelnianie danych w bazie NEXUS, nazywanej wowczas troch¢ na wy-
rost ,,Systemem Informacji Archiwalnej”, odbywalo sie na podstawie specjalne;j
instrukcji wprowadzonej zarzgdzeniem prezesa IPN. Na podkreSlenie zastuguje
fakt, ze autorzy projektu mieli pelng §wiadomos¢ tego, iz opis archiwalny powi-
nien odbywac si¢ zgodnie z okreslonymi standardami. Dlatego w powyzszej in-
strukcji wskazywano m.in., ze opracowany kwestionariusz opisu jednostek ar-
chiwalnych dla omawianej bazy ,,zbliza ich opis do Miedzynarodowego Standardu
Opisu Archiwalnego ISAD(G)”, a kwestionariusz opisu aktotworcow uwzgled-
nia zalecenia standardu ISAAR(CPF). Nie oznaczalo to jednak, ze zastosowane

28 Referenci, abstrahujgc od ogdlnej sytuacji w archiwach pafistwowych, a przede wszyst-

kim od zapisow ustawy o IPN, wyrazali zaniepokojenie, ze Archiwum Instytutu m.in.
w nieprawidiowy sposob gromadzi i rozmieszcza akta, ze panuje w nim balagan, ze nie
opracowano jeszcze zgromadzonego zasobu, ze dokumenty sg udost¢pniane w wybidrczy
i uznaniowy sposob, ze IPN jest lepiej finansowany niz archiwa panstwowe itd. Zob. D. Li-
pinska-Natecz, Uzytkownik w IPN. Metodyka gromadzenia i opracowania zasobow a problemy
udostgpniania [w:] Bez taryfy ulgowej. Dorobek naukowy i edukacyjny Instyturu Pamigci Na-
rodowej 2000-2010, red. A. Czyzewski, S.M. Nowinowski, R. Stobiecki, J. Zelazko, L.o6dz
2012, s. 241-252.

¥ Zob. R. Peterman, Zasob archiwalny Instytutu Pamigci Narodowej a komputeryzacja ar-
chiwow [w:] W kregu teczek”. Z badan nad zasobem i funkcjami archiwum Instytutu Pamigci
Narodowej, red. ]J. Bednarek, P. Perzyna, £.6dZ-Torun 2007, s. 95-96.

30 Informacja o dziatalnosci Instytutu Pamieci Narodowej — Komisji gcigania Zbrodni przeciwko
Narodowi Polskiemu w okresie 1 stycznia 2009 r. — 31 grudnia 2009 r., Warszawa 2010, s. 68—69,
http://ipn.gov.pl/__data/assets/pdf file/0008/61397/1-23235.pdf (dostgp 19 X 2015 r.).



rozwigzania mialy spelniac ostatecznie chocby minimalne wymagania obydwu
wzorcow MRA. W wypadku opisu aktotworcow brakowalo unikalnego kodu
identyfikacyjnego hasta wzorcowego i okreSlenia typu jednostki (tzn. wskazania,
czy opisywana jednostka jest cialem zbiorowym, osobg czy rodzing). Opis za-
sobu, pomimo mozliwo$ci wprowadzenia nazwy zespolu i serii, nie miat takze
w pelni charakteru wielopoziomowego?!.

Przetomowy w zakresie informatyzacji Archiwum IPN - i co za tym idzie
w zakresie standaryzacji opisu archiwalnego — okazat si¢ jednak dopiero 2012 r.,
kiedy to 30 pazdziernika zostala zawarta umowa na dostawe, instalacje¢ i konfigu-
racje aplikacji ,,Cyfrowe Archiwum” pomiedzy IPN a Konsorcjum, w ktérego
sktad wchodzily sp6tki Comp S.A. i Enigma Systemy Ochrony Informacji
Sp. z0.0.32

Projekt ,,Cyfrowe Archiwum” jest probg stworzenia w IPN systemu infor-
matycznego do kompleksowej obstugi dziatalnoSci archiwum z historycznym
i zamknietym zasobem archiwalnym. System ten przygotowano tylko na potrzeby
Archiwum Instytutu, dlatego uwzglednia specyfike zgromadzonego w nim za-
sobu, szczegdlnie widoczng chociazby w kwestii tzw. ewidencji operacyjnej:.
Osobg, ktora z polecenia Rafata Leskiewicza — dyrektora Archiwum IPN w la-
tach 2010-2016 — koordynowala prace nad koncepcjg systemu i organizowala
jego wieloetapowe wdrazanie w Archiwum IPN, byl jego zastgpca od 2011 r. —
Andrzej Pieczunko.

31 Kwestie te regulowato Zarzadzenie nr 26/11 prezesa IPN-KSZpNP z 22 VI 2011 r.
w sprawie systemu informacji archiwalnej ,Nexus” oraz struktury i zawartosci innych baz
danych zawierajacych informacje o zasobie archiwalnym IPN-KSZpNP.

32 Szerzej zob. J. Bednarek, ICA-AtoM, ZoSIA, Cyfrowe Archiwum Instytutu Pamigci Naro-
dowej. Przeglqd funkcjonalnosci systemow informatycznych do zarzqdzania zasobem archiwalnym
[w:] Symposia Archivistica, t. I1: Komputeryzacja i digitalizacja w archiwach, red. R. LeSkiewicz,
A. Zeglifiska, Warszawa 2016, s. 106-111. O ,,Cyfrowym Archiwum” IPN z perspektywy
metody prowadzenia projektu pisat A. Pieczunko, O co naprawde chodzi? Cyfrowe Archiwum
Instytutu Pamigct Narodowej [w:] Electronic Records and Access to Archive Resources via Internet.
Materials of the International Conference. Warsaw, 22-23 May 2013, red. A. Laszuk, Warszawa
2015, s. 257-265.

3 Ewidencja operacyjna to specyficzna forma dokumentowania pracy operacyjnej, wyni-
kajgca z obowigzku zglaszania do rejestracji osdb i spraw pozostajacych w zainteresowaniu
m.in. bylej Stuzby Bezpieczenstwa. Tryb rejestracji okreslaly odrebne przepisy normatywne,
a prowadzono ja w formie specjalnych kartotek, z ktorych najwigksza byta kartoteka og6lno-
informacyjna (alfabetyczna osobowa). Z nowszych prac na ten temat zob. m.in.: A. Zielinski,
Przykiady dokumentacji wytworzonej przez pion ewidencji operacyjnej SB w latach 1972—-1990
1jej wykorzystanie do badan naukowych, ,,Przeglad Archiwalny Instytutu Pamieci Narodowe;j”
2010, t. 3, s. 147-168; K. Tylski, Zasady funkcjonowania ewidencyi operacyjnej Stuzby Bezpie-
czenstwa, »Przeglad Archiwalny Instytutu Pamieci Narodowej” 2013, t. 6, s. 77-99; J. Pilat,
Zarys struktury ewidencji operacyjnej Stuzby Bezpieczenstwa w zasobie Oddziatu IPN w Lublinie,
»Przeglad Archiwalny Instytutu Pamigci Narodowe;j” 2013, t. 6, s. 101-134.

3 A. Pieczunko, op. cit., s. 261.
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Ze wzgledu na radykalne ograniczenia dotyczace czasu realizacji projekt
»Cyfrowe Archiwum” nie byl konsultowany z Zespolem Metodycznym dziata-
jacym w Instytucie. Za to juz 15 grudnia 2012 r. wprowadzono w zycie jego
pierwszy etap. Baza NEXUS, po udanej migracji danych, zostala zastgpiona
modutem nowego systemu, umozliwiajgcym opis i prezentacje archiwaliow. Do
konca 2012 r. zawieral on juz 16 800 742 rekordéw na poziomie jednostek archi-
walnych®.

Wspomniany modul okreslany jest w dokumentacji technicznej jako ,,cen-
tralny system elektronicznej ewidencji jednostek archiwalnych”. Przez czlon-
koéw zespotu projektowego nazywany jest tez zamiennie ,,hurtownig usystema-
tyzowanych danych”. Méwigc inaczej, jest to modul opracowania zasobu.
Umozliwia on tworzenie, edycje i wglad w elementy opisu archiwalnego. Dzigki
niemu powstaje i moze by¢ aktualizowana glowna baza danych Archiwum In-
stytutu, zawierajgca opisy poszczegolnych j.a.

Zalozono, ze docelowo opis w tym module bedzie dostepny na poziomie
zespolu, podzespotu, serii, podserii, jednostki archiwalnej i dokumentu. W wy-
padku najwazniejszego elementu struktury zasobu, czyli zespolu archiwalnego,
kwestionariusz opisu porzadkuje na razie tylko jeden blok, nazwany ,dane ak-
totworcy”, sktadajacy sie w sumie z 22 p6l opisu. Z opisem na poziomie zespotu
powiazana jest tez uzyteczna informacja prezentujgca dodatkowo jego strukture,
sporzadzona z uwzglednieniem ustalonego hierarchicznego porzadku w zespole.

Najbardziej rozbudowany jest poziom opisu jednostki archiwalne;j. Jego
strukture tworzy pieé wydzielonych blokow:

1. Danych podstawowych.

2. Dat i autoréw opisu archiwalnego (akta spraw).

3. Warunkoéw udostepniania.

4. Miejsca przechowywania.

5. Zabezpieczenia i konserwacji.

Kazdy z tych blokéw zawiera dodatkowe kategorie opiséw, w ramach kto-
rych znajdujg sie¢ poszczegolne pola. Kwestionariusz dotyczacy j.a. jako calosé
przewiduje wykorzystanie w sumie az 91 p6l opisu (tyle przynajmniej zaklada

3 Instytut Pamigci Narodowej — Komisja Scigania Zbrodni przeciwko Narodowi Polskiemu.

Informacja o dziatalnosci. 1 stycznia 2012 r. — 31 grudnia 2012 r., Warszawa 2013, s. 99, http://
ipn.gov.pl/ _data/assets/pdf file/0010/110008/Informacja-o-dzialalnosci-IPNKsZpNP
-w-okresie-1-stycznia-31-grudnia-2012-r.-.pdf (dostep 19 X 2015 r.).

% Wedlug dokumentacji projektowej: ,Modut 1 systemu «Cyfrowe Archiwum»: modut
w systemie okreslajacy zasady tworzenia, edycji i wgladu w opisy jednostek archiwalnych:
jednostek archiwalnych (j.a.), indeksu osobowego, zawarto$ci pomocy ewidencyjnych, do-
kumentéw zawartych w j.a. oraz danych kontekstowych (zespot lub zbidr archiwalny, pod-
zespol, seria, podseria) w centralnym systemie elektronicznej ewidencji jednostek archiwal-
nych”. Zob. Analiza etapu V dla systemu ,,Cyfrowe Archiwum” w IPN, wersja 1.0, 2014, s. 9
(dokument wykorzystany w artykule za zgoda Andrzeja Pieczunki).
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dokumentacja techniczna projektu), co jest niewatpliwie ewenementem nie tylko
w skali krajowej, ale i Swiatowej?.

Twoércy projektu, inaczej niz w standardach ISAD(G) i FOPAR, skonstru-
owali poszczegolne bloki opisu. Przede wszystkim pola: danych identyfikacyj-
nych, opisu proweniencji i zawartoSci j.a., zamieszczono w jednym tylko bloku
danych podstawowych. W nieporéwnywalnie szerszym zakresie niz w przywola-
nych wcze$niej standardach rozbudowany jest tez blok dat i autoréw opisu, ktory
liczy docelowo az 32 pola. Mozna to uzasadnié jedynie potrzebg stalego nadzoru
nad terminowo$cig opracowania zasobu wymagang przez kierownictwo Instytutu.

Budowa modutu opracowania w ,,Cyfrowym Archiwum” umozliwia takze
bezposredni dostep do indeksu osobowego (ale tylko dla danej j.a.), odsylaczy
(gdzie m.in. hasto osobowe lub geograficzne mozna powigzac z kartotekami
wzorcowymi) i hasta wzorcowego dla dysponenta zespotu, czyli konkretnego
archiwum IPN. W tym ostatnim przypadku opis poszczegolnych archiwéw IPN,
sporzadzony z wykorzystaniem standardu ISDIAH, jest na razie tylko czeScig
opisu na poziomie j.a. Wprowadza to powazng komplikacj¢ do przyszlej prezen-
tacji zasobu w formie hierarchicznego opisu wielopoziomowego, ktory, jak wia-
domo, powinien przebiega¢ od ogoétu do szczegotu.

Podsumowanie

Opracowanie zasobu IPN, ktory liczy obecnie ponad 90 km biezacych akt,
caly czas trwa. Co kwartal, wedlug dostepnych w Instytucie statystyk, archiwiSci
sporzadzajg okolo 100 tys. nowych opisow na poziomie jednostek archiwalnych.
Przedtuzajg sie tez skomplikowane prace nad pelnym wdrozeniem ,,Cyfrowego
Archiwum” do uzytkowania. Okolicznosci te nie pozostajg bez wplywu na ak-
tualne mozliwosci systemu jako catosci, zwlaszcza te dotyczace prezentacji zgro-
madzonego zasobu.

Przede wszystkim w chwili obecnej uzytkownik ,,Cyfrowego Archiwum”
nie jest w stanie swobodnie porusza¢ sie¢ po zasobie Instytutu na zasadzie prze-
gladu opisdw archiwalnych wedtug poszczegolnych zespolow, podzespolow czy
serii, 1 na tej podstawie typowac do udostepnienia jednostki archiwalne lub ich
ciagi. Do opisow j.a. mozna dotrzeé, korzystajgc wylgcznie z rozbudowanej wy-

3 Analiza etapu III dla systemu ,,Cyfrowe Archiwum” w IPN, wersja 1.0, 2013, s. 107-
-111 (dokument wykorzystany w artykule za zgoda Andrzeja Pieczunki). Dla poréwnania
FOPAR zaktadal na poziomie j.a. 35 pdl opisu (B. Ryszewski, op. cit., s. 57-58), a system
AtoM w wersji 2.0 — 45 pol. Zob. http://demo.accesstomemory.org/informationobject/add
(dostep 19 X 2015 r.).

3 W tym przypadku nazwa konkretnego archiwum IPN jest wySwietlana w widoku szcze-
gbétowym opisu j.a., w polu ,Nazwa archiwum” — w sekcji ,,Miejsce przechowywania” — i sta-
nowi lacze do elektronicznej karty archiwum IPN.



szukiwarki kontekstowej i duzej liczby pol wyboru. Innymi stowy, system na
razie nie daje mozliwosci prezentacji zasobu Instytutu na zasadzie hierarchicz-
nie uporzgdkowanego i interoperatywnego opisu wielopoziomowego, wskazu-
jacego na realng tektonike zasobu archiwalnego Instytutu.

System umozliwia za to widok zawartoSci wybranego zespotu w formie wy-
kazu j.a., wygenerowanego zgodnie z kolejnymi pozycjami na spisach zdawczo-
-odbiorczych, przyporzgdkowanych do danego zespolu. W takiej sytuacji uzyt-
kownik archiwum, aby uzyskac pozadane informacje, jest skazany na wyszukiwarke,
ktdra zawsze ,,zwraca” opis na poziomie jednostki archiwalnej (lub dokumentu),
badz tez musi by¢ doskonale zorientowany w strukturze danego zespotu archiwal-
nego, aby dzieki dostepnym polom wyboru wyszukiwarki wytypowac interesujace
go grupy materialow. Ta druga okolicznos¢ w wypadku akt zachowanych po ko-
munistycznym aparacie bezpieczefistwa wymaga jednak specjalistycznej wiedzy®.

Skupienie si¢ na bardzo szczegétowym opisie na poziomie jednostek archiwal-
nych kosztem innych elementéw struktury zasobu na razie cieszy tak specyficznych
uzytkownikow Archiwum IPN, jak np. funkcjonariusze stuzb specjalnych i mun-
durowych, prokuratorzy, genealodzy, czy w duzej mierze dziennikarze. To uzyt-
kownicy, ktorzy poszukujg gtéwnie informacji unikalnej, najczesciej danych o kon-
kretnych osobach. W tym przypadku sprawnie dzialajaca wyszukiwarka kontekstowa
w zupelnoSci wystarcza. Wigcej problemow moze mie¢ natomiast bardziej zaawan-
sowany uzytkownik, np. naukowiec, ktory sam chce dotrze¢ do okreSlonej partii
zasobu i na jej podstawie bedzie poszukiwatl interesujacych go archiwaliéw; badacz,
ktory chce poznaé najpierw pochodzenie dokumentéw, ocenié ich stan zachowania
i dopiero potem wytypowac konkretne partie materialow do udost¢pnienia.

Wedtug dokumentacji projektowej systemu planowane jest udostepnienie
wykazu zespolow (zbioréw) archiwalnych, ktéry bedzie umozliwial bezposredni
dostep do opiséw na poziomie zespotu z widokiem szczegélowym zawierajacym
zestawienie wszystkich j.a. Wtedy tez mozliwe bedzie np. wydrukowanie inwen-
tarza skarbowego danego zespolu. Funkcje te zostang uaktywnione po nadaniu
zespolowi unikalnego numeru, nazywanego w dokumentacji technicznej systemu
»Sygnaturg zespolu”. Realizacja tych planéw uzalezniona jest jednak od zakoncze-
nia opracowywania danych zespotéw, dodatkowo bedzie wymagata podjecia ko-
niecznych prac nad zmiang funkcjonujacego obecnie w Instytucie systemu ewi-
dencji zasobu, wcigz opartego na spisach zdawczo-odbiorczych. Byloby dobrze,
gdyby te finalne zmiany mogly zachodzi¢ w Archiwum Instytutu juz z wykorzy-
staniem deklarowanego przez NDAP polskiego standardu opisu archiwalnego.

¥ Przykladowo w strukturze $redniej wielkosci zespotu archiwalnego, jakim jest ,Woje-

wodzki Urzad Spraw Wewnetrznych w Skierniewicach [1975] 1983-1990”, wydzielono dwa
podzespoty, dziewiec serii i az pigédziesigt podserii. Charakterystyka zespolu dostepna jest
w inwentarzu elektronicznym zasobu, publikowanym w Internecie przez IPN. Zob. http://
inwentarz.ipn.gov.pl/archivalCollection ?id_a=4009 (dostgp 19 X 2015 r.).
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Roman Majka CSMA

Szkota Wyzsza Przymierza Rodzin w Warszawie

Standaryzacja opisu archiwalnego
w archiwach Kosciola katolickiego

Uwagi wstepne

Tytut artykutu zwraca uwage na pewien problem. Przedmiot rozwazan ma
dotyczy¢ standaryzacji opisu archiwalnego w archiwach Kosciola katolickiego.
Jednakze trudno moéwié o standardzie opisu archiwalnego, ktéry nie istnieje
i oczekuje na opracowanie. Dlatego przedstawione zagadnienie bedzie raczej
postulatywne'. Rozwijanie tej problematyki mogtoby zainspirowa¢ do podjecia
badan nad powstaniem standardu opisu archiwalnego. W poszukiwaniu uzasad-
nienia koniecznos$ci podjecia takich badan rozpoczalem analiz¢ stron interne-
towych. Opublikowane na nich informacje dotyczyly podstaw prawnych dzia-
Talnosci wybranych archiwow koScielnych, zawartych w statutach i regulaminach.
Interesujace byly wzmianki o nazwach archiwow, ich adresach i miejscach lo-
kalizacji, a takze wiadomosSci dotyczace zasobu archiwalnego z podzialem na
zespoly archiwalne, serie archiwalne, jednostki archiwalne i pojedyncze doku-
menty. Zamieszczone tam dane identyfikacyjne archiwoéw nalezaloby uwzgled-
ni¢ na poziomie archiwum w standardzie opisu archiwaliow koscielnych. Infor-
macje o zasobie archiwalnym obligujg z kolei do wnikliwego, bardziej
poglebionego opisu archiwalnego na odpowiednich poziomach, zgodnie z opra-
cowanym standardem.

W poszukiwaniu materialu do opisu archiwalnego wazna okazala si¢ lektura
czasopisma Katolickiego Uniwersytetu Lubelskiego pt. ,,Archiwa, Biblioteki
i Muzea Koscielne”. Nalezy bowiem stwierdzié, ze to wlaSnie na jego lamach
znalazlo odzwierciedlenie zagadnienie opracowania zasobu archiwalnego, zwlasz-

1 W omoéwieniu problemu standaryzacji opisu archiwalnego pomijam archiwa Koscio-
16w wschodnich: obrzadku bizantyjsko-ukrainskiego (Kosciét greckokatolicki), obrzadku
bizantyjsko-stowianskiego i obrzadku ormianskiego. Zasadniczo nie bede takze omawial
archiwow zakonnych i zgromadzen zakonnych.
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cza w publikacjach ks. Stanistawa Librowskiego? oraz — stanowigcych niejako
kontynuacje¢ poruszanych przez niego kwestii — artykutach ks. Witolda Kujaw-
skiego?. Dotgczone w publikacjach inwentarze, repertoria i katalogi dostarczajg

2 Zob.: S. Librowski, Katalog rubrycel i schematyzmow diecezji 1 zakonow historycznej Pol-

ski, znajdujqcych sig w Ksiggozbiorze Podrecznym Archiwum Diecezjalnego we Wioctawku, cz. 1:
Rubrycele 1 schematyzmy diecezjalne, z. 1: Diecezja augustowska — archidiecezja krakowska,
»ABMK?” 1971, t. 23, s. 213-310; idem, Katalog rubrycel..., cz. 1: Rubrycele..., z. 2: Diecezja
lubelska — diecezja plocka, ,ABMK” 1972, t. 24, s. 5-94; idem, Katalog rubrycel..., cz. 1: Ru-
brycele..., z. 3: Diecezja podlaska — diecezja warminska, ,ABMK?” 1972, t. 25, s. 39-113; idem,
Katalog rubrycel..., cz. 1: Rubrycele..., z. 4. Archidiecezja warszawska — diecezja zmudzka,
»ABMK?” 1973, 1. 26, s. 89-197; idem, Katalog rubrycel..., cz. 2: Rubrycele..., , ABMK?” 1973,
t. 27, s. 57-130; idem, Repertorium akt wizytacji kanonicznych dawnej archidiecezji gniesnien-
skiej, cz. 1: Akta przechowywane w Archiwum Diecezjalnym we Wioctawku, z. 1: Sygnatury 1-20:
Akta z lat 1602-1755, ,ABMK” 1974, t. 28, 5. 41-219; idem, Repertorium akt wizytacji...,cz. 1:
Akta przechowywane..., z. 2: Sygnatury 21-66: Akta z lat 1755-1766, ,,ABMK” 1974, t. 29,
s. 5-156; idem, Repertorium akt wizytacji..., cz. 1: Akta przechowywane..., z. 3: Sygnatury 67—
—89: Akta z lat 1775-1792, ,ABMK?” 1975, 1. 30, s. 5-131; idem, Repertorium akt wizytacji...,
cz. 1: Akta przechowywane..., z. 4: Sygnatury 90-144: Akta z lat 1797-1815, ,ABMK?” 1975,
t. 31, s. 5-192; idem, Repertorium akt wigytacji..., cz. 2: Akta przechowywane w Archiwum
Diecezjalnym w Gniegnie, z. 1: Sygnatury 1-20: Akta z lat 1608-1767, ,ABMK” 1976, t. 32,
s. 5-157; idem, Repertorium akt wizytacji..., cz. 2: Akta przechowywane..., z. 2: Sygnatury
21-50: Akta z lat 1775-1820, ,ABMK?” 1976, t. 33, s. 71-223; idem, Repertorium akt wizyta-
CJi..., cz. 3: Akta przechowywane w Czestochowie, Lodzi, Lowiczu, Pelplinie, Poznaniu 1 War-
szawie, , ABMK?” 1977, t. 34, s. 5-150; idem, Sumariusz wpisow kopiariusza kapituly kolegiac-
kiej w Lowiczu z przetomu XVIII 1 XIX wieku, z kontynuacjq do roku 1961, ,ABMK” 1977,
t. 34, s. 191-291; idem, Repertorium akt wizytacyi..., cz. 4: Indeks geograficzno-historyczny, z. 1:
Indeks do czesci 1 (zasob wioctawski), ,ABMK” 1978, t. 37, s. 53-174; idem, Archiwum Die-
cezgjalne we Wioctawku. Dziat I: Dokumenty. Seria I: Inwentarz realny. Zeszyt 1: Oryginalne
dokumenty samoistne z XIII wieku. Opracowat ks. Stanistaw Librowski, ,ABMK?” 1983, t. 47,
s. 5-106; idem, Archiwum..., z. 2: Oryginalne dokumenty samoistne z XIV wieku. Opracowat
ks. Stanistaw Librowski, ,ABMK?” 1987, t. 55, s. 5-99; idem, Archiwum..., z. 3: Oryginalne do-
kumenty samoistne z pierwszej potowy XV wieku. Opracowat ks. Stanistaw Librowski, ,,ABMK”
1988, t. 56, s. 7-94; idem, Archiwum..., z. 4: Oryginalne dokumenty samoistne z drugiej potowy
XV wieku. Trzecie cwiercwiecze. Opracowat ks. Stanistaw Librowski, ,ABMK” 1988, t. 57,
s. 7-57.

3 Zob.: W. Kujawski, Repertorium ksigg wizytacyjnych diecezji kujawsko-pomorskiej prze-
chowywanych w Archiwum Diecezjalnym we Wioctawku, cz. 1: Wizgytacje XVI 1 XVII wieku,
»ABMK?” 1997, t. 68, s. 27-160; idem, Repertorium ksigg..., cz. 2: Wizytacje XVIII wieku, z. 1:
Wizytacje pierwszej potowy XVIIT wieku, ,ABMK?” 1999, t. 71, s. 141-251; idem, Repertorium
ksigg..., cz. 2: Wigytacje..., z. 3: Wigytacje pierwszej potowy XVIII wieku, ,LABMK?> 2000, t. 73,
s. 277-396; idem, Repertorium ksigg..., cz. 3: Wizytacje I potowy XIX w., ,,ABMK” 2001, t. 74,
s. 263-413; idem, Repertorium ksiqg..., cz. 2: Wigytacje XVIII wieku, z. 2: Wizytacje drugiej
potowy XVIII wieku, ,ABMK” 2001, t. 76, s. 101-228; idem, Repertorium ksiqg wizytacyjnych
diecezji kujawsko-pomorskiej przechowywanych w Archiwum Archidiecezjalnym w Gniezgnie. Czes¢
pierwsza, ,ABMK?” 2002, t. 77, s. 149-267; idem, Repertorium ksigg... Czes¢ druga, ,,ABMK”
2002, t. 78, s. 71-158; idem, Repertorium ksigg wizytacyi diecezji kujawsko-pomorskiej przechowy-
wanych w Archiwum Diecezgjalnym we Wioctawku, cz. 2: Wizytacje XVIII wieku, z. 4: Wizytacje
drugiej potowy XVIII wieku, ,ABMK?” 2003, t. 80, s. 65-150; idem, Repertorium ksigg wizytacji
kanonicznych biskupow kujawsko-pomorskich przechowywanych w archiwum diecezjalnym w Pel-



materialu badawczego, ktory moze stanowié podstawe merytoryczng do okres-
lenia standardu opisu archiwalnego archiwow koscielnych.

Informacji na temat archiwow koScielnych dostarcza rowniez opracowanie
Vademecum do badan nad historig XIX 1 XX wieku, autorstwa Ireneusza Ihnato-
wicza 1 Andrzeja Biernata. Wymienione tam archiwa, m.in. archidiecezjalne
i diecezjalne, zawierajg dane identyfikacyjne: nazwy archiwow, lokalizacje, cha-
rakterystyki zasobu archiwalnego, a takze podstawowg bibliografie — istotne
w procesie standaryzacji opisu archiwalnego tworzonego na poziomie archiwum,
zespotu archiwalnego i serii archiwalnej*.

Ponadto na temat archiwoéw koscielnych jest mowa w opracowaniu Przygo-
towanie do studiow w archiwach koscielnych o. Hieronima Eugeniusza Wyczaw-
skiego OFM. Autor odwotuje si¢ w nim do czaséw staropolskich, gdzie istniato
tyle archiwow koscielnych, ile bylo jednostek i komoérek organizacyjnych. Mozna
tu wymienic: kancelarie konsystorskie (oficjatéw okregowych i generalnych),
kapitul katedralnych, kolegiackich, urzedow parafialnych oraz seminariow du-
chownych, klasztoréw i prowincji zakonnych. Podobnie funkcjonowaly placowki
archiwalne w okresie zaboréw, a w ich gronie znalazly si¢: archiwa konsystor-
skie, kapitulne, parafialne i zakonne. Obecnie w sieci archiwéw koscielnych
wystepujg: archiwa archidiecezjalne, diecezjalne, archiwa tajne, archiwa histo-
ryczne, dekanalne, parafialne, a takze archiwa instytucji koScielnych i zakon-
nych’.

Nalezy podkreslié, ze opracowanie zasobu wymienionych archiwéw wedtug
kryteridow ustrojowych (organicznych) i zachowanie zwigzku ze strukturg twor-
cOw zespolow wywiera korzystny wplyw na ksztalt informacji archiwalnej®. W tej
sytuacji istotne stajg si¢ rowniez badania nad strukturg organizacyjng KoSciota
katolickiego, co prowadzi do wyrdznienia wiladz i urzedéw bedacych rzeczywi-
stymi tworcami dokumentacji. Podzial zasobu archiwéw koscielnych zgodnie
ze strukturg organizacyjng KoSciota ulatwia prace nad standardem opisu archi-
walnego poszczegolnych zasobow.

Budowa od poczatku uniwersalnego opisu archiwalnego archiwaliow ko-
Scielnych to tworzenie podstawowego modelu, ktory mogiby by¢ w przysztosSci
rozbudowywany. W podjetej pracy nad nowym standardem mozna takze podazaé
sprawdzonymi juz metodami badawczymi, korzystajac z wieloletnich doswiad-

plinie, cz. 1, L ABMK?” 2005, t. 84, s. 93-235; idem, Repertorium ksigg..., cz. 2, ,ABMK” 2006,
t. 85, s. 149-303; idem, Repertorium ksigg..., cz. 3, ,LABMK?” 2009, t. 91, s. 119-269; idem, Ksig-
gt wigytacji kanonicznych przechowywane w archiwum diecezjalnym we Wioctawku, ,ABMK?”
2012, t. 97,s. 99-108.

4 I. Ihnatowicz, A. Biernat, Vademecum do badarn nad historig XIX 1 XX wieku, Warszawa
2003.
3 Por. H.E. Wyczawski, Przygotowanie do studiow w archiwach koscielnych, Kalwaria Ze-
brzydowska 2013, ss. 590.

6 H. Roboétka, B. Ryszewski, A. Tomczak, Archiwistyka, Warszawa 1989, s. 92.
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czen Bohdana Ryszewskiego przy powstawaniu FOPAR (Formatu Opisu Archi-
walnego)’. Wskazane jest zastosowanie wielopoziomowego opisu zasobu archi-
walnego, jaki daje FOPAR, w ktérym wyrdznia sie¢ poziomy: archiwum, archiwum
historyczne, grupa zespoldw, zesp6t archiwalny, podzesp6t archiwalny, seria
archiwalna, klasa archiwalna, jednostka archiwalna i dokument archiwalny. Do
opisu zasobu archiwéw koscielnych mozna przyjac jako wzor takze miedzyna-
rodowy standard ISAD(G) (General International Standard Archival Descrip-
tion), ktory zawiera nastgpujace poziomy opisu archiwalnego: zespot archiwalny,
podzesp6t archiwalny, seria archiwalna, podseria archiwalna, jednostka archi-
walna, dokument archiwalny®. Badanie zasobu archiwalnego archiwéw kosciel-
nych pozwala na refleksje i sformufowanie ogélnych wniosk6w na temat kwestii
budowy standardu.

Z tradycyjnymi formami opisu archiwalnego i standardem FOPAR zapo-
znawalem si¢ w trakcie opracowywania zasobu archiwalnego Archiwum Gene-
ralnego Zgromadzenia Swietego Michata Archaniola. Efektem tego byta ksigzka
Problemy opracowania zasobu archiwow zakonnych w skomputeryzowanych systemach
informacyjnych na przykladzie Zgromadzenia Swigtego Michata Archaniota, opubli-
kowana w 2008 r.

Zagadnienie dotyczgce standardu opisu archiwalnego przyblize na podsta-
wie zasobow wybranych archiwoéw KoSciota katolickiego w Polsce. Aktualnie
w istniejacych 14 archidiecezjach (14 metropoliach nazywanych prowincjami)
moga wystepowac archiwa archidiecezjalne, a w 27 diecezjach — archiwa diece-
zjalne®. Rozwazana problematyka zostanie ujeta w nastepujgcych blokach tema-
tycznych: 1. Zasob archiwow koScielnych archidiecezjalnych; 2. Zasob archiwow
koscielnych diecezjalnych; 3. Propozycje utworzenia standardu dla archiwow
koscielnych archidiecezjalnych i diecezjalnych.

7 Rozpoczecie prac nad standardem FOPAR nastapilo w 1987 r. z wykorzystaniem pro-

gramu ISIS do opisu archiwalnego inwentarzowego dla jednego zespotu archiwalnego. Zob.
B. Ryszewski, Problemy komputeryzacji archiwow, Torun 1994, s. 30.

8 Zob. ISAD(G) Migdzynarodowy Standard Opisu Archiwalnego. Czes¢ ogolna. Wersja 2,
ttum. H. Wajs, Warszawa 2005, http://www.agad.archiwa.gov.pl/isad/ISADv2PL.pdf (dostep
29 III 2016 1.).

o W Polsce utworzono nastepujgce archidiecezje (metropolie): bialostocka, czestochow-
ska, gdanska, gnieZnienska, katowicka, krakowska, lubelska, 16dzka, poznanska, przemyska,
szczecinsko-kamienska, warminska, warszawska, wroctawska. Ponadto istniejg diecezje:
drohiczynska, tomzynska, radomska, sosnowiecka, pelpliniska, torunska, bydgoska, wioc-
tawska, gliwicka, opolska, bielsko-zywiecka, kielecka, tarnowska, sandomierska, siedlecka,
Towicka, kaliska, rzeszowska, zamojsko-lubaczowska, koszalinsko-kotobrzeska, zielonogor-
sko-gorzowska, elblaska, etcka, ptocka, warszawsko-praska, legnicka, Swidnicka. Wykaz
archiwéw archidiecezjalnych i diecezjalnych zawiera opracowanie o. H.E. Wyczawskiego,
OFM. Zob. H.E. Wyczawski, op. cit., s. 486.



Zasob archiwow kosScielnych archidiecezjalnych

Problematyke standardu opisu archiwalnego w archiwach archidiecezjal-
nych Kosciola katolickiego w Polsce przedstawi¢ na podstawie archiwow w: Po-
znaniu, Katowicach, Czestochowie, Krakowie, Biatymstoku i Warszawie (archi-
diecezji warszawskiej).

Archiwum Archidiecezjalne w Poznaniu jako osobna koScielna jednostka
organizacyjna powstato juz w 1925 r. Od poczatku lokal archiwum mieScit sie
w dostosowanym do tego celu budynku Akademii Lubranskiego, wyzszej uczelni
w Poznaniu (1519-1780), powstalej z inicjatywy bp. poznanskiego Jana Lubran-
skiego. Dane dotyczace siedziby archiwum sg tym elementem, ktory powinien
znaleZ¢ si¢ w projektowanym standardzie opisu archiwalnego. Pierwsza strona
internetowa tegoz archiwum pozwala na otworzenie zakladki bazy danych Archi-
wum Archidiecezjalnego w Poznaniu (AAPoz), w ktorej rozwija si¢ lista wyboru,
m.in.: ,IJnwentarze archiwalne”, ,,Inwentarze — pliki graficzne”, ,,Ksiegi metry-
kalne”, ,,Katalog fotografii”. Wybranie pierwszej pozycji uruchamia wykaz zespo-
16w archiwalnych, w ktérego bazie znajduje sie 171 rekordéw. Opis zespotu za-
wiera jedynie nast¢pujgce dane: ,,Numer zespoiu”, ,,Nazwa zespolu”, ,,Sygnatura
zespolu” i ,,I108¢ jednostek”. Wybranie pierwszego zespoiu 0001 w kolumnie
»Numer zespolu” otwiera inwentarz zespotu (zbioru) archiwalnego ,Dokumenty
— Zbior Ogolny — Dokumenty Pergaminowe”, liczgcego 271 jednostek archiwal-
nych. Na poziomie jednostki archiwalnej pola opisu archiwalnego przedstawiajg
si¢ nastepujaco: ,Lp.”, ,Numer zespolu”, ,,Nazwa zespolu”, ,,Sygnatura jed-
nostki”, ,Sygnatura zamoéwienia”, ,,Iytul jednostki”, ,,Daty krancowe”, ,,Opis
zewnetrzny”, ,,Stan fizyczny”, ,,Jezyk”, ,,Liczba kart/stron”, ,,Format”, ,,Nosnik
reprografii”, ,Sygnatury dawne”, ,Informacja o edycji zrodia, ,Indeks osobowy”,
»Indeks rzeczowy”, ,Indeks geograficzny”, ,,Uwagi”!’.

Zasob Archiwum Archidiecezjalnego w Katowicach dzieli si¢ na zespoty
(zbiory) archiwalne, wsrdd ktorych mozna wyréznié m.in.: ,,Akta Lokalne”, ,,Akta
Rzeczowe”, ,,Kancelaria Biskupa Adamskiego”, ,,Ksi¢gi Metrykalne”. W sklad
zespolu ,,Akta Lokalne” (sygn. 46, dawniej AL) wchodzi dokumentacja z parafii
diecezji katowickiej liczaca ponad 3700 jednostek archiwalnych. Znajduja si¢ w nim
m.in.: akta ogélne, fundacyjne, gruntowe, budowy, inwentarze, rachunki. Zesp6t
archiwalny ,,Akta Rzeczowe”, oznaczony sygn. 47 (dawniej ARZ), obejmuje z kolei
2600 jednostek archiwalnych odnoszacych si¢ do réznych spraw z zakresu dzia-
Talnosci duszpasterskiej Kosciota katolickiego na terenie diecezji katowickie;j.
Zgromadzone w nim materialy zostaly utozone tematycznie, np. listy pasterskie
biskupow, pielgrzymki papieskie, liturgia, zakony, statystyka diecezjalna.

10 Wykaz jednostek archiwalnych w zespole zob. http://bazy.aap.poznan.pl/inwentarzes.
php?nr_zespolu=0001 (dostgp 5 IV 2016 r.).
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Informacje o zasobie Archiwum Archidiecezjalnego w Katowicach udo-
stgpniono na stronie internetowej i mozna z nich skorzysta¢ po wejsciu do bazy
danych i wybraniu zakiadki ,,Bazy danych udostepnianie”. Znajduje si¢ tam
wyszukiwarka jednostek archiwalnych z dwdch zespolow archiwalnych: ,,Akta
Lokalne” i ,,Akta Rzeczowe”. Procedura poszukiwania zaczyna si¢ od dokona-
nia wyboru zespotu, np. ,,Akta Lokalne”, i wpisania (w wyszukiwarce) danych
do pol: ,,Miejscowosc”, , Iytul jednostki archiwalne;j”, ,,Sygnatura archiwalna”,
»Data 0od”, ,Data do”, ,,Jom”. W efekcie tych zabiegéw zostana wySwietlone
wyniki przeprowadzonych poszukiwan. W wypadku wpisania w pole ,,Miejsco-
wos¢” np. tylko ,,Katowic” pojawig si¢ wszystkie jednostki archiwalne, ktore
spelniajg wymienione kryterium wyszukiwawcze. Przeszukiwania mozna do-
konywac takze np. z pola ,,Iytut jednostki archiwalnej”, wprowadzajac hasto
bedace czescig tytutu jednostki archiwalnej. Przedstawione przyklady pokazuja,
ze baza danych opracowana dla uzytkownika archiwum spelnia swojg funkcje
wyszukiwania informacji na poziomie jednostki archiwalnej poprzez wprowa-
dzenie stéw kluczowych geograficznych oraz haset pochodzacych z tytutu jed-
nostki'l.

Kolejnym archiwum koscielnym wymagajagcym omowienia jest Archiwum
Archidiecezji Czestochowskiej im. ks. Walentego Patykiewicza w Czestochowie.
Na jego zas6b sktadajg sie — okreSlone jako zespoly — zbiory archiwalne, a wsrod
nich m.in.: ,,Akta bp. Mitostawa Kotodziejczyka” (sygn. AK), ,,Akta personalne”
(sygn. AP), ,Ksiegi albumowe” (sygn. KA), ,,Ksiegi biskupie i kurialne” (sygn.
KB), ,,Ksiegi dziekanskie” (sygn. KD), ,,Ksiegi konsystorskie” (sygn. KK),
»Ksiegi metrykalne” (sygn. KM), ,,Ksiegi parafialne” (sygn. KP). Strona inter-
netowa archiwum zawiera ogblne charakterystyki jedenastu zespotéw (zbiorow).
W siedmiu przypadkach pojawia si¢ tam réwniez informacja o opublikowaniu
do nich inwentarza w ,,Roczniku Towarzystwa Genealogicznego Ziemi Czgsto-
chowskiej”. Uzytkownik nie znajdzie na niej danych o formularzu opisu archi-
walnego'2.

Archiwum Kurii Metropolitarnej w Krakowie posiada jedynie zakltadke
na stronie internetowej kurii. Mozna w niej znalez¢ ogélne informacje o zaso-
bie, bez podziatu na zespoly archiwalne, wsréd ktorych na szczegdlng uwage
zastugujg Akta Officialia Archidiecezji Krakowskiej, datowane na lata 1410-
—-1796, stanowigce rekopisy przewodniczgcego sagdu biskupiego'’. Oprocz nich

1 Informacje na temat Archiwum Archidiecezjalnego w Katowicach mozna znalezé na

jego stronie internetowej http://archiwum.archidiecezja.katowice.pl/pl/index/databases (do-
step 5 IV 2016 r.).

12 Informacje o zasobie Archiwum Archidiecezji Czestochowskiej znajdujg sie na stronie
internetowej http://www.aacz.czestochowa.pl/index.php?id=1330328218&langu=pl (do-
step 5 IV 2016 r.).

13 Acta officialia to akta urzednikow, gléwnie kancelarii konsystorskie;j.



w archiwum przechowywane sg Akta Episcopalia Archidiecezji Krakowskiej
z lat 1466-1797, w skiad ktérych wchodzg ksiegi rekopismienne, akta czynno-
§ci wynikajgce z dzialalnosci administracyjnej, takze sgdowej biskupéw kra-
kowskich. Przedstawione dwie caloSci archiwalne: Akta Officialia i Akta Epi-
scopalia liczg tacznie 625 tomow, a kazda ksiega zawiera okoto 600-800 stron.
W zasobie archiwum znajdujg si¢ rowniez materialy po biskupach krakowskich,
w tym takze kardynata Adama Stefana Sapiehy, poczagwszy od nominacji bisku-
piej w 1911 r., az do jego Smierci w 1951 r. Oddzielng catos¢ archiwalng stanowi
z kolei dokumentacja okre$lona jako Akta Kardynata Karola Wojtyly (AKKW),
na ktora skladajg si¢ maszynopisy i r¢kopisy z lat 1958-1978, zajmujace okoto
34 mb akt. Zakladka na stronie kurii metropolitarnej w Krakowie nie zawiera
informacji odnos$nie do opracowania zasobu archiwalnego, a zaprezentowana
charakterystyka przechowywanej dokumentacji wskazuje na formy kancelaryjne
pochodzgce z czterech okresow: dokumentu, ksiegi wpisow, akt czynnosci i akt
spraw!4,

Archiwum Archidiecezjalne w Bialymstoku przedstawia swoj zasob archi-
walny w ramach dzialu historycznego i dzialu metrycznego. W kontekscie pierw-
szego dzialu wspomina si¢ o zespotach archiwalnych, a wéroéd nich m.in. o ar-
chiwaliach poszczegoélnych parafii (kilkanaScie zespolow), materiatach
archidiakonatu i dekanatu bialostockiego z XIX w. oraz Archiwum Kurii Arcy-
biskupiej w Biatymstoku (od 1945 r.). Dzial metryczny zawiera z kolei odpisy
aktow chrztow, slubow i zgonow z parafii omawianej archidiecezji, uporzadko-
wane wedlug dekanatow od 1865 r., z czego na sam dekanat bialostocki wypada
430 ksiag. Z informacji zamieszczonej na stronie internetowej wynika, ze zasob
archiwum jest aktualnie porzadkowany i jednostki archiwalne w poszczegdolnych
zespolach nie otrzymatly jeszcze swoich sygnatur i nie zostaly zinwentaryzowane.
W planach jest rowniez sporzadzenie pomocy archiwalnych oraz digitalizacja
zgromadzonej dokumentacji'®.

Nastepng placowkg posiadajgcag wiasng strone internetowsg jest Archiwum
Archidiecezjalne w Warszawie.

Z informacji o zasobie mozna skorzysta¢ po wejsciu do zaktadki ,,Zas6b”,
w ktérej rozwija si¢ lista dwudziestu zespolow i zbiorow AAW, wsrod ktorych
warto wymienié: ,Archidiakonat Warszawski”, ,,Arcybiskupstwo Gnieznien-
skie”, ,,Arcybiskupstwo Warszawskie”, ,,Biskupstwo Warszawskie”, ,,Ksiegi
Metrykalne”, ,,Kuria Metropolitarna Warszawska — Wydzial Duszpasterstwa”.
Po wybraniu konkretnego zespolu/zbioru rozwija si¢ pomoc archiwalna zawie-
rajaca opisy poszczegélnych jednostek archiwalnych i dokumentéw. Formularz

4 Archiwum Kurii Metropolitarnej Krakowskiej zob. http://www.diecezja.pl/kuria/ar-
chiwum.html (dostep 5 IV 2016 r.).

5 Archiwum Diecezjalne w Bialymstoku zob. http://www.archibial.pl/instytucje.
php?st=10 (dostep 5 IV 2016 1.).
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opisu j.a. np. w zespole ,Archidiakonat Warszawski” przedstawia si¢ nastgpu-
jaco: sygnatura archiwalna: ,,AW.1.1”, tytul jednostki archiwalnej: ,,Oko6lniki
1 zarzadzenia”, tytul dokumentu: ,,Zarzgdzenie w sprawie ksiezy z obcych die-
cezji — Kustosz Antoni Ostrowski”, data wystawienia pisma: ,,24 IV 17517,
jezyk: »tacina”, rozmiar: ,17 x 21”7, ilo$¢ kart: ,,k. 1”, forma zewnetrzna: ,,bez
oprawy”, sygnatury dawne/topograficzne: ,,syg. dawna: 2222/syg.top.A.X.3.1”16,
Przedstawione pola opisu sg charakterystyczne dla inwentarza archiwalnego
analitycznego z tytutami dokumentéw rozszerzajacymi opis tresci jednostki
archiwalnej. Obok wymienionej formy inwentarza analitycznego istnieje takze
inwentarz sumaryczny, w ktéorym uwzglednia si¢ tylko tytul jednostki archi-
walnej'’.

Zasob archiwow koscielnych diecezjalnych

Sposrod archiwow Kosciola katolickiego na szczeblu diecezjalnym analizg
objalem zas6b zgromadzony przez placowki we: Wioctawku, Ptocku, Drohiczy-
nie, Lowiczu, Tarnowie 1 Warszawie (diecezja warszawsko-praska).

Na stronie internetowej Archiwum Diecezjalnego we Wtoctawku, w za-
kiadce ,,Zasob”, znajduje si¢ wykaz zespoldw i zbioréw archiwalidow, a wsrod
nich m.in.: ,,Akta dziatalnoSci biskupow kujawsko-pomorskich i biskupow su-
fraganoéw wloctawskich”, ,,Akta wizytacji kanonicznych diecezji kujawsko-po-
morskiej i diecezji kujawsko-kaliskiej”, ,,Dobra biskupoéw kujawsko-pomor-
skich”, ,Akta Konsystorza Generalnego Wloclawskiego”, ,Akta Kapituly
Katedralnej Wiloctawskiej”, ,,Akta Kurii Diecezjalnej Wtoclawskiej”, ,, Materialy
dekanalne, parafialne, bractw, stowarzyszen, zakonow, szkol”. W opisie zasobu
archiwum wloctawskiego znajdujg si¢ informacje nie tylko dotyczace wspomnia-
nych catos$ci archiwalnych, lecz takze serii wyodrebnionych w ich ramach.
W ,,Aktach dziatalnosci biskupéw kujawsko-pomorskich...”, posiadajacych
forme kancelaryjng w postaci ksigg wpisow, znalazly si¢ bowiem cztery serie:
1) gospodarcze, 2) dziatalnosci biskupow, 3) wizytacji, 4) ksiegi Konsystorza
Generalnego Wloctawskiego!®.

Zaso6b archiwalny Archiwum Diecezjalnego w Ptocku tworzy osiemnascie
zespolow i zbioréw archiwalnych, a wsrod nich, jak wynika z zaktadki do strony

16 Archiwum Archidiecezjalne w Warszawie zob. http://archiwum.mkw.pl/zasoby/Archi-

diakonat.pdf (dostep 5 IV 2016 r.).

17 H. Roboétka, B. Ryszewski, A. Tomczak, op. cit., s. 67.

18 Kancelari¢ biskupoéw z okresu ksiggi wpisu omowil prof. Andrzej Tomczak. Zob.
A. Tomczak, Kancelaria biskupow wioctawskich w okresie ksiggt wpisow (XV-XVIII w.), Torun
1964. Podzial zasobu archiwalnego zamieszczony jest na stronie internetowej http://archi-
wum.diecezja.wloclawek.pl (dostep 5 IV 2016 r.).



internetowej diecezji, m.in.: 1. ,Dokumenty pergaminowe (XIII-XVI w.)”,
2. »Acta Episcopalia (1448-1849)”, 3. ,,Akta wizytacji biskupich i dekanalnych
diecezji (XVI-XIX w.)”, 4. ,Fragmenty akt Kurii Diecezjalnej Plockiej (1810-
-1939)”1°,

Archiwum Diecezjalne w Drohiczynie doczekato sie¢ dostepnego na stronie
diecezji opracowania dotyczgcego zasobu archiwalnego, zredagowanego przez
ks. Eugeniusza Borowskiego. Wymieniono w nim szesnascie grup zespolow i po-
jedynczych zespolow archiwalnych. Grupy reprezentuja m.in.: ,Zespoly Akt
Parafialnych”, ,,Zespoty Akt Dziekanskich”, ,,Zespoty Akt Biskupow i Rzadcow
Diecezji” oraz ,Zespoty Akt Kurialnych”. ,,Zespoly Akt Parafialnych” stanowig
wiekszo§¢ zasobu archiwalnego, poniewaz zgromadzone tam akta pochodzg ze
wszystkich parafii diecezji drohiczynskiej. Na nizszym stopniu podziatu zasobu
znajdujg sie zespoly archiwalne, ktore tworza np. materialy parafialne oznaczone
kodem skladajacym si¢ z pierwszych liter nazwy ,,Archiwum Parafialne” (AP)
i skrétu nazwy miejscowosci (a w przypadku Bielska Podlaskiego takze parafii),
np. ,,Bielsk Podlaski, M. B. z Géry Karmel — APBK?”, ,,Bocki — APBo”. Mate-
rialy z zespolow akt parafialnych sg grupowane w ramach dziatéw rzeczowych,
ktore w rzeczywistosci stanowig serie akt. Jest ich 1gcznie czternascie, ale nie
oznacza to, ze wszystkie serie wystepujg w kazdym zespole archiwalnym. Przy-
ktadowa seria archiwaliow przedstawia sie nastepujaco: ,,Dzial I”, tytul i sygna-
tura: ,,Metrykalne Ksiegi Chrztow I/B”, ,,Ksiegi Malzenstw I/M”, ,,Ksiegi Zgo-
néw I/D”. Wymienione rodzaje ksiag, jak widac, stanowig w ramach struktury
wewnetrznej zespolu niejako klase archiwalng w obrebie serii archiwalnej?.

W witrynie archiwalnej kolejnego archiwum zamieszczono m.in. dekret ery-
gujacy Archiwum Diecezji Lowickiej i Statut Archiwum Diecezjalnego w L.owi-
czu z 2005 r. W zaktadce ,,Historia i zasob archiwalny” zostaly omowione cztery
grupy zagadnien. W grupie ,,Udostepnianie zasobow” umieszczono krétks infor-
macje dla uzytkownikéw o terminie i warunkach dostepu do archiwum. W ,,Di-
gitalizacji zasobow metrykalnych” znalazly sie¢ z kolei odnos$niki do ,,listy zdigi-
talizowanych parafii”, zawierajacej wykaz ksiag juz zdigitalizowanych oraz
»indeksow parafii towickich na genetece”, dostepnych na portalu genealodzy.pl.
Informacje o zasadach udostgpniania pojedynczych aktéw metrykalnych, sposo-
bie wypelniania formularza zamdwienia i oplacie za wykonang ustuge mozna
z kolei odnalez¢ w dziale ,Udostepnianie zdje¢ aktow metrykalnych”. Czwarta
grupa zagadnien odnosi sie do konserwacji ksigg metrykalnych, a po§wigcona im
podzakiadka zawiera zdjecia przykiadowych ksigg przed konserwacja i po niej.

19 Zaséb Archiwum Diecezjalnego w Plocku zob. http://diecezjaplocka.pl/instytucje/ar-
chiwum (dostep S IV 2016 r.).

20 E. Borowski, Ogolna informacja o zasobie Archiwum Diecezjalnego w Drohiczynie, opra-
cowanie na stronie internetowej http://drohiczynska.pl/instytucje/archiwum/ (dostgp 5 IV
2016 r.).
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Jak widaé z powyzszego przegladu, Archiwum Diecezji L.owickiej skupito sie na
opisie swojego zasobu na poziomie j.a., czyli ksigg metrykalnych. Na stronie in-
ternetowej archiwum uwzgledniono jednoczeS$nie kwestie ich ewidencjonowania
oraz zasad uzyskiwania w nie wgladu przez uzytkownikow?!.

Zapoznanie si¢ z zasobem Archiwum Diecezjalnego w Tarnowie umozliwia
dostepna na jego stronie zakladka ,,Zasob ADT”. Archiwalia zostaly pogrupo-
wane w dzialy tematyczne odpowiadajace seriom archiwalnym, np.: ,,Akta be-
atyfikacyjno-kanonizacyjne”, ,,Autobiografie ksi¢zy diecezji tarnowskiej z roku
1875”, ,,Kazania ks. Biskupa Ablewicza”, ,,Synody diecezji tarnowskiej”. Kazdy
z dzialéw posiada sygnature, charakterystyke zawartoSci, a takze spis j.a. Przy-
ktadowo pierwszy z wymienionych dzialéw otrzymat sygnatur¢ ABK. Spis czter-
dziestu czterech zgromadzonych w tym dziale akt zawiera cztery kolumny od-
powiadajace polom opisu: ,, Iytut”, ,,Jom”, ,,Rok”, ,,Sygnatura”. Pod pozycja
pierwszg znajduje si¢ nastepujgcy wpis: tytut — ,,Swiqta Kinga — Akta Kanoniza-
cyjne”, tom — ,,I” (brak wpisu w polu rok), sygnatura —,,ABK 1/1”. Pozycja siédma
spisu zawiera z kolei nast¢pujace dane: tytul —,,Zbidr uchwat w sprawie nadania
tytutu honorowego obywatela ziemi sagdeckiej Jego Swiatobliwosci Ojcu Swie-
temu Janowi Pawlowi IT”, tom — ,,VII”, rok —,,1999”, sygnatura — ,,ABK VII/1”.

Na stronie internetowej diecezji warszawsko-praskiej zamieszczono ,Regu-
lamin Archiwum DW-P” z 5 marca 2014 r. oraz odnos$nik do ,Spisu zasoboéw
Archiwum DW-P”, na ktory skiadaja si¢ ksiggi metrykalne z podleglych parafii
do 1945 r. (wedlug stanu na 2 marca 2014 r.). Wspomniany spis zawiera kolumny
(pola opisu): ,Parafia”, ,,ar” (zbioru), ,Chrzty/Urodzenia”, ,,Malzenstwa”,
»Zgony”. Przykladowy zapis z pozycji pierwszej zawiera nastepujgce informacje:
parafia (nazwa miejscowosci) — ,,Ceglow”, nr — ,,17”, chrzty/urodzenia (daty
skrajne chrztéw/urodzen) — ,,1756-1908, 1910-1945”, matzefistwa (daty skrajne
zawartych malzenstw) —,,1756-1945”, zgony (daty skrajne zgonéw) —,,1758-1907,
1910-194572,

Propozycje utworzenia standardu dla archiwow kosScielnych
archidiecezjalnych i diecezjalnych

Przedstawione powyzej informacje o opisach zasob6w wybranych archiwow
Kosciota katolickiego pozwalajg na sformutowanie ogélnych zasad budowy stan-
dardu opisu archiwalnego dla akt przechowywanych w tych placowkach. Przygo-

towywanie standardu dla opisu zasobu archiwéw koscielnych mogtoby p6js¢ po-
2L Archiwum Diecezjalne w Y.owiczu zob. http://adlowicz.wix.com/archiwum# !hza/cjg9
(dostep 5 IV 2016 1.).

2 Diecezja Warszawsko-Praska w Warszawie zob. http://diecezja.waw.pl/plik.php?
name=17953.pdf (dostep 5 IV 2016 1.).



czatkowo w kierunku zwickszenia glebi informacyjnej wynikajacej z potaczenia
cech opisu archiwalnego w inwentarzach analitycznym i sumarycznym. Istniejace
w archiwach diecezjalnych i archidiecezjalnych zespoly archiwalne i ich mniejsze
czeSci w postaci: serii, jednostek archiwalnych i dokumentéw archiwalnych wska-
zujg na konieczno§¢ zastosowania w projektowanym standardzie kilku pozioméw
opisu archiwalnego. Dlatego powstajgce formularze baz danych powinny umoz-
liwia¢ opracowanie zasobu archiwalnego na poziomach: archiwum, zespotu archi-
walnego, serii, jednostki archiwalnej i dokumentu. Konstruowane bazy danych
warto uzupelniac o pola stow kluczowych rzeczowych, imiennych, geograficznych,
przydatnych w procesie wyszukiwania informacji. Dos¢ rozbudowang baze danych
posiadajg m.in. archiwa archidiecezjalne w Poznaniu i Katowicach. Pozwala to na
prowadzenie dalszych prac nad uszczegbélawianiem istniejgcych opiséw, aby do-
cierac do catej glebi informacyjnej zawartej w dokumentacji archiwéw koscielnych.

W zasobach archiwalnych zaprezentowanych powyzej archiwéw archidie-
cezjalnych i diecezjalnych wystepujg np. serie ksigg metrykalnych, ktorych ze-
standaryzowany opis powinien ukazywac takze ich zawartos¢. Dla identyfikacji
kazdej ksiggi niezbedne byloby stworzenie uniwersalnego standardu opisu na
poziomie jednostki archiwalnej. W opisie ksiegi nalezaloby zwroci¢ uwage na
jej charakterystyke, elementy wyszukiwawcze formalne i ustrojowe. W wypadku
ksigg metrykalnych szczegblnie wazne jest zapewnienie wyszukiwania informa-
¢ji na wielu poziomach: od serii do pojedynczego wpisu. Pod wzgledem rodzajow
stosowanego opisu ksiegi istotne jest, aby dla ksigg jednorodnych wykorzystywac
indeksy, a dla ksigg niejednorodnych — sumariusz?.

Proponowany standard juz na poziomie zespotu archiwalnego stanie si¢ od-
powiednig pomocg dla uzytkownika poszukujgcego informacji w archiwach ko-
Scielnych. To przeciez wlasnie z myslg o uzytkowniku budowane sg standardy
opisu archiwalnego. Z uwagi na jego potrzeby proponowane sg az trzy drogi wy-
szukiwania informacji. Pierwszg jest wyszukiwanie informacji w zasobie archiwum
koScielnego na podstawie stow kluczowych rzeczowych, imiennych, geograficz-
nych. Druga $ciezka to wyszukiwanie informacji pelnotekstowej w opisach tresci
poszczegblnych archiwaliéw. Wreszcie przyjeta w rozwazaniach trzecia droga po-
lega na wyszukiwaniu materialow na podstawie ich tytutéw. Nalezy oczywiscie
uwzglednia¢ potencjalne umiejetnosci uzytkownika poszukujacego informacji
w komputerowych bazach danych. Nieodzownym warunkiem skutecznego po-
szukiwania informacji zawartych w zasobie archiwum koScielnego jest dobra zna-
jomos¢ ustroju KoSciola katolickiego. Konieczna jest takze instrukcja wyszuki-
wawcza sporzadzona w ten sposob, aby stanowila wydatng pomoc dla szerokiego
grona uzytkownikow, a nie tylko dla specjalistow.

2 Szerzej na temat archiwalnego opisu ksiegi wpisow zob. H. Robdtka, B. Ryszewski,
A. Tomczak, op. cit., s. 106-108.
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Zdobywane doswiadczenia w pracach nad konstruowaniem standardu po-
winny prowadzi¢ do powstania uniwersalnego opisu archiwalnego dla wszystkich
rodzajow archiwaliéw przechowywanych w archiwach KoSciola katolickiego.
Zatem zasadne jest, aby opis obejmujacy wszystkie formy archiwalne mogt by¢
wykorzystany nie tylko w tradycyjnych, ale rowniez w komputerowych syste-
mach informacji archiwalnej. Ponadto powinien on zawiera¢ wystarczajgcg liczbe
p6l opisu do umieszczenia w nich waznych informacji odnoszacych si¢ do zasobu
archiwalnego. Standard opisu archiwalnego powinien zawieraC elementy dosto-
sowane do struktury zasobu, odpowiadajgce nastepujacym poziomom: zespolu,
serii, klasy, jednostki i dokumentu. Wydzielony w standardzie poziom serii po-
winien zawieraé charakterystyki ustrojowe, kancelaryjne i archiwalne aktotworcy.
W kontekscie prezentacji archiwdw koScielnych konieczne staje si¢ wydzielenie
kolejnego poziomu opisu archiwalnego — archiwum. Na zakonczenie prac po-
wstajgcy standard powinien otrzymaé nazwe wyrdzniajacg zestawienie poziomow
1 p6l opisu archiwalnego zbudowane dla archiwéw koScielnych.

Standard opisu dla archiwéw Kosciota katolickiego b¢dzie wymagat spre-
cyzowania pojeé odnoszgcych sie do poszczegolnych pozioméw opisu archiwal-
nego. W tej sytuacji mozliwe staje si¢ przyjecie definicji stosowanych juz od lat
w klasycznej polskiej archiwistyce, a takze otwarto$¢ na moggce pojawic sie nowe
terminy. Warto byloby np. wykorzysta¢ definicj¢ zespolu archiwalnego, méwiaca
o catosci dokumentacji zarchiwizowanej (wplywajacej dokumentacji i wycho-
dzacej w postaci kopii pism), przeznaczonej do wieczystego przechowywania,
wytworzonej przez jednego tworce odrebnego ustrojowo, instytucje lub osobe
fizyczng?*. Wcigz aktualna pozostaje réwniez definicja klasy archiwalnej trakto-
wanej jako seria niepodzielna i najnizszego rzedu, obejmujaca jednostki archi-
walne w archiwum i jednostki kancelaryjne w kancelarii, jednakowe co do formy,
treSci 1 sposobu powstawania.

Whnioski koncowe

Jest wiele przestanek potwierdzajacych konieczno$¢ zastosowania standardu
w opracowaniu zasobu archiwalnego. Na takie podejScie w kwestii opracowania
czekaja archiwa KoSciota katolickiego w Polsce, cho¢ cz¢§¢ z omawianych przy-
ktadowo archiwéw archidiecezjalnych i diecezjalnych podjelo juz préby opra-
cowywania zasobu archiwalnego w spos6b nowoczesny, np. archiwa archidiece-
zjalne w Poznaniu i Katowicach. Na bazie tych doswiadczen nalezaloby
przystapi¢ do opracowania standardu opisu archiwalnego dostosowanego do
zasobu wszystkich archiwow koScielnych.

% Ibidem,s. 15.



Wprowadzanie standardu niewatpliwie doprowadzi do uporzadkowania wie-
dzy na temat archiwéw koScielnych, nie tylko na poziomie danych identyfika-
cyjnych archiwow, ale i wiadomosci o zasobie. Wyszukiwanie archiwéw kosciel-
nych przez uzytkownikéw przy pomocy nazw i kodow archiwéw moze przynie$c¢
wymierne efekty. Zastosowanie standardu daje tez mozliwos¢ uporzadkowania
informacji i zebrania ich w jednym miejscu na poszczeg6lnych poziomach opisu
archiwalnego. Badania w dziedzinie archiwalnej, prowadzgce do opracowania
standardu opisu, powinny uwzgledniac¢ uzytkownika zgtaszajacego zapotrzebo-
wanie na informacje. Omawiana wcze$niej struktura zasobu przyktadowych ar-
chiwéw koScielnych, zawierajgcych m.in. ksiegi wpisow, obliguje archiwistow do
sporzadzania opisu archiwalnego starannego i zgodnego z ustalonym standardem.

Na przykladzie Archiwum Diecezjalnego we Wtoclawku warto rozpatrzyc
kwestie, jakie istotne informacje z zakresu dziatalnoSci i organizacji placowek gro-
madzacych i udost¢pniajgcych zasob powinien zawiera¢ przyszly standard opisu
na poziomie archiwum? Zawieratby on np. wiadomosci na temat pelnionych funk-
cji przez wloclawskie archiwum diecezjalne, m.in.: przechowywania zasobu archi-
walnego, porzadkowania i zabezpieczania posiadanej dokumentacji, brakowania
dokumentacji niearchiwalnej, opracowywania zasobu archiwalnego, udost¢pniania
materialéw uzytkownikom. Tutaj znalazlyby sie takze informacje o mozliwosci
udzielania pomocy przez archiwum instytucjom koscielnym na terenie diecezji
wloctawskiej w sprawach metodyki archiwalnej. Organizacja archiwum to réwniez
prace zwigzane z przejmowaniem dokumentacji z terenu diecezji i spoza jej granic
oraz prowadzenie prac naukowych. Na tym poziomie opisu znalazlyby si¢ takze
dane o zarzadzaniu Archiwum Diecezjalnym we Wiloctawku, m.in. o posiadaniu
wlasnej kancelarii oraz osobie petniacej funkcje dyrektora. Ustanowiony przez bi-
skupa diecezjalnego dyrektor reprezentuje bowiem archiwum na zewngtrz oraz
odpowiada za zasob archiwalny zgromadzony wewngtrz archiwum?,

Przedstawiana problematyka dotyczaca standardu opisu archiwalnego w ar-
chiwach Kosciota katolickiego jest kwestig przyszloSci. Funkcjonowanie stan-
dardu staje si¢ konieczne przy gromadzeniu danych w pojedynczym archiwum,
a takze w czasie przenoszenia informacji w ramach sieci archiwow. Jest to zada-
nie szczegblnie istotne w dobie komputeryzacji wkraczajacej do réznych dziedzin
zycia. Do wykorzystania danych przechowywanych w formie elektronicznej —
porzadkowania ich 1 ukladania w nowe zestawy — niezbedne bedzie stworzenie
systemu informatycznego uzytkowanego przez wszystkie archiwa Kosciota ka-
tolickiego.

% Informacje dotyczace organizacji archiwum we Wioctawku zob. http://archiwum.die-
cezja.wloclawek.pl (dostep 5 IV 2016 1.).
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Katarzyna Kubicka
Archiwum Parnstwowe w Gdansku

Standardy opisu archiwalnego stosowane
w archiwach niemieckich

Ustr6j federalny Niemiec i ich dlugoletni podziat na dwa odmienne ustro-
jowo panstwa wywarly wplyw na obecny ksztatt sieci archiwalnej oraz obowig-
zujace w jej ramach przepisy w zakresie opracowania archiwaliow. W ostatnich
kilkudziesieciu latach w niemieckich archiwach wielokrotnie podejmowano
proby ujednolicenia opisu archiwalnego. Dotyczyly one gléwnie archiwéw w po-
szczegOlnych krajach zwigzkowych. Postulat ujednolicenia opisu propagowany
byl tez przez osrodki ksztalcenia archiwistow. Dyskusja na temat standaryzacji
opisu archiwalnego powrdcita w nowej formie w zwigzku z szeroko rozumiang
komputeryzacjg archiwow, a w szczeg6lnoSci z wykorzystaniem komputerow
i Internetu dla potrzeb informacji naukowej'. Na gruncie polskim tematem tym
zainteresowala si¢ w ostatnim czasie Anna Sobczak, ktora m.in. omoéwila zasto-
sowanie w archiwach niemieckich standardéw migdzynarodowych oraz opro-
gramowania wykorzystywanego do opisywania archiwaliow?.

Podejmujac sie proby przedstawienia standardéw opisu archiwalnego stoso-
wanych w archiwach niemieckich, nalezy wskaza¢ na istniejace tradycje, zwlasz-

1 EM. Bischoff, Fachliche Grundsdtze bei der Erschliefung, Retrokonversion und Digitalisie-
rung von analogem Archivgut am Beispiel des Landesarchivs Nordrhein-Westfalen, http://archiv.
ub.uni-heidelberg.de/propylaecumdok/917/2/Vortrag_ DAI 2011 _03_14 Erschliessung-
Bischoff.pdf (dostep 22 IX 2015 r.); N. Briibach, Standardisierung im deutsche Archivwesen,
Verband Osterreichischer Archivarinnen und Archivare, ,Scrinium” 2014, t. 68, s. 7-22,
http://www.voea.at/tl_files/content/Scrinium/Scrinium%2068/Scrinium_68_007-022.pdf
(dostep 14 X 2015 r.); idem, Entwicklung von internationalen Erschliefungsstandards. Bilanz und
Perspektiven, ,Archivar” 2008, z. 1, s. 6-13, http://www.archive.nrw.de/archivar/hefte/2008/
ausgabel/Archivar 2008-1.pdf (dostgp 14 X 2015 r.); U. Fischer, S. Schieber, W. Krauth,
Ch. Wolf, Ein EAD-Profil fiir Deutschland. EAD (DDB) als Vorschlag fiir ein gemeinsames Au-
stauschformat deutscher Archive, ,Archivar” 2012, z. 2, s. 160-162, http://www.archive.nrw.de/
archivar/hefte/2012/ausgabe2/archivar_02-12_internet.pdf (dostep 23 IX 2015 r.).

2 A. Sobczak, Migdzy tradycyinym a wirtualnym archiwoum. Narodziny cyfrowej tozsamosci ar-
chiwow w Niemczech, Szczecin—Warszawa 2014, s. 51-80, http://www.nac.gov.pl/wp-content/
uploads/2015/05/miedzy _tradycyjnym_a wirtualnym_archiwum.pdf (dostep 10 IX 2015 r.).
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cza ze wypracowane w poprzednich dziesigcioleciach rozwigzania w duzej czeSci
sg nadal stosowane w tamtejszych placowkach. Dotyczy to przede wszystkim
zasad opracowania zasobu, ktérego nieodzowng czescig jest jego opis wedlug
ujednoliconych zasad®. W archiwistyce niemieckiej, szczeg6lnie w Szkole Archi-
walnej w Marburgu, duze znaczenie przywigzywano do zalozen przedstawionych
przez Johannesa Papritza, ktéry w swojej pracy Archivwissenschaft szczegdlowo
omoéwil przyczyny powstawania akt oraz wzajemnych zwigzkéw pomiedzy ich
poszczeg6lnymi elementami* — wychodzac od pism i wpisow, poprzez jednostki
aktowe, podserie i serie, na registraturach konczac (tzw. Strukturlehre), podgza-
jac od szczegotu do ogdtu®. W dalszej czesci odniost sie on do zasad oceny i bra-
kowania akt oraz metod ich porzagdkowania i inwentaryzacji (tzw. Archivische
Ordnungslehre) i zwrdcil uwage na potrzebe stosowania norm opisu®. Jako przy-
kiad przywotal dobrze mu znane archiwum w Marburgu, w ktérym panowata
dowolnos¢ w sporzgdzaniu opisu archiwaliow’. Karty mialy r6zne formaty, czesto
byt to papier zlej jakosci, zakwaszony, tamigcy si¢, znacznie utrudniajgcy korzy-
stanie ze sporzadzonych na nim inwentarzy kartkowych. Poszczegblne elementy
opisu sporzadzane byly w r6znych miejscach. Taka dowolnos¢ w przygotowaniu
inwentarzy kartkowych nie dawala mozliwosci ich tgczenia. Zaproponowany
przez Papritza model kart inwentarzowych okreslat ich cechy merytoryczne i for-
malne: rodzaj papieru, wymiary. Autor szczegélowo omowil poszczegdlne ele-
menty opisu jednostki archiwalnej®. W gornej czeSci karty zaplanowal miejsce
na: sygnature tymczasows, numer zespolu oraz sygnature ostateczng, nadawang
po usystematyzowaniu jednostek wedtug przyjetego uktadu (kancelaryjnego lub
wedlug struktury). Ponizej proponowat wpisac: tytul, zawartos¢ (Intus), nr tomu,
foliacje, daty, uwagi (gléwnie odsytacze do poprzednikéw lub innych akt pokrew-
nych), proweniencj¢, dawne sygnatury. Duzo miejsca poswigcit omowieniu zasad
formutowania tytuloéw, ich zmieniania i uzupelniania, gdy nie odpowiadaly za-
wartosci akt. Szczegbélowo odnidst si¢ rowniez do kolejnego elementu opisu, ta-
kiego jak zawartos¢ (Intus/Darin-Vermerk), ktory z kolei stuzy poglebieniu opisu
w przypadku, gdy tres¢ lub forma akt nie wynikajg bezpos§rednio z tytutu. Zapro-
ponowane przez Papritza metody opracowania archiwaliéw, w tym proby stan-
daryzacji opisu, byly przekazywane kolejnym pokoleniom adeptow archiwistyki
Szkoty Archiwalnej w Marburgu. Przyjety system ksztatcenia archiwistow w Niem-
czech Zachodnich do pewnego stopnia sprzyjat unifikacji zasad opracowywania

N. Briibach, Standardisierung...,s. 9-18.
J. Papritz, Archivwissenschaft, Band 1-4, Marburg 1998.
Ibidem, Bd. 1-2.
Ibidem, Bd. 3-4.
Ibidem, Bd. 3, ,Notwendigkeit der Normung”, s. 260-264.
Ibidem, Bd. 3, ,Die Regeln fiir die archivische Titelaufnahme bei Sachakten”, s. 271—
-303.
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akt, jednak mocno zakorzenione lokalne tradycje sprawily, ze ostatecznie nie
wypracowano jednolitego standardu opracowywania i opisu akt.

Nieco inaczej sytuacja przedstawiala si¢ w archiwach NRD. Od konca lat
piecdziesigtych i w pierwszej polowie szeS¢dziesigtych prowadzono tam dysku-
sje na temat potrzeby ujednolicenia zasad porzgdkowania i inwentaryzowania
zasobu, ktore do tego czasu przebiegaly w archiwach panstwowych wedtug réz-
nych zasad i metod. Wynikiem tych prac bylo przygotowanie w 1964 r. tzw. OVG
(Ordnungs und Verzeichnungsgrundsétze fiir die staatlichen Archive der Deut-
schen Demokratischen Republik)’. Wytyczne te odgérnie wprowadzono do sto-
sowania we wszystkich archiwach panstwowych NRD, przyczyniajgc si¢ do
ujednolicenia obowigzujacych przepiséw w zakresie opracowania akt.

W pierwszej czeSci autorzy omowili zasady tworzenia wielostopniowego po-
dzialu (tektoniki) zasobu archiwum, z uwzglednieniem podstawowych epok spo-
fecznych!. Dalej odniesli si¢ do zagadnienia wyodrebniania oraz formulowania
nazw zespolow, uktadu akt (pierwotnego registraturalnego lub nowego w oparciu
o strukture aktotwodrcy), wyodrebniania grup akt, systematyzowania jednostek
w poszczegblnych grupach. Oméwiono rowniez glebie opisu jednostek, ktory
mogt by¢ prosty, ograniczony do tytutu lub rozszerzony o zawarto$¢ tzw. Enthalt-
-Vermerk, w ramach ktorej szerzej opisywano tres¢ tomu. Najwiecej miejsca po-
$wigcono inwentaryzacji akt na poziomie jednostek i omdéwieniu poszczegdlnych
elementow opisu, na ktore skiadajg sie: proweniencja (nazwa zespolu/aktotworcy),
sygnatura archiwalna, sygnatura registraturalna, tytul, zawarto§¢ (Enthalt-Ver-
merk), nr tomu, daty, odsylacze, uwagi. Szeroko oméwiono zasady konstruowania
tytulu, w razie potrzeby jego skracania, uzupelniania i zmieniania. Odniesiono
sie rowniez do problemu stosowania skrotow, formy zapisywania nazwisk osob
1 nazw instytucji, jak i nazw geograficznych. Rownie szeroko jak tytut oméwiono
zasady formutowania (merytorycznego i formalnego) zawartosci (Enthélt-Ver-
merk), jej rodzajow: zawiera, zawiera m.in., zawiera przede wszystkim, zawiera
réwniez, zawiera tylko, stuzacej do poglebionego opisu jednostki w przypadku,
gdy tytul nie oddaje zawartosci teczki. Jako osobny element opisu oméwiono
odsylacze odnoszace sie¢ do poprzednikéw lub akt o podobnej zawarto$ci. Ostatni
element ,,uwagi” mogt stuzy¢ do: zaznaczenia faktu utworzenia jednostki z luz-
nych pism w trakcie prac porzadkowych w archiwum, oznaczenia terminu prze-
chowywania i brakowania tomu, stanu zachowania akt, numeru mikrofilméw.

o Ordnungs und Verzeichnungsgrundsdtze fiir die staatlichen Archive der Deutschen Demokrati-
schen Republik, Heraugegeben von der Staatlichen Archivoerwaltung im Ministerium des Innern der
Deutschen Demokratischen Republik, 1964, digitalisiert von Felix Roth, Potsdam 2005, http://
www.ifsg-bw.de/images/3/33/OVG.pdf (dostep 23 IX 2015 r.).

10 A. Stojanowska, Omowienie Ordnungs- und Verzeichnungsgrundsdtze fiir die staatlichen Ar-
chive der Deutschen Demokratischen Republik, Herausgegeben von der Staatlichen Archivverwal-
tung tm Ministerium des Innern der Deutschen Demokratischen Republik, 1964, ,,Archeion” 1965,
t. 42, s. 325-327.
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Inwentarze kartkowe sporzadzano na standardowych kartach wedtug okres-
lonego formularza. W gornej czeSci karty zapisywano od lewej sygnature tym-
Czasowg, proweniencje, po prawej — sygnature ostateczng. Ponizej, z lewej strony
wpisywano sygnature registraturalng, nast¢pnie w centralnej czeSci karty pozo-
stale elementy opisu: tytul, zawartosé, nr tomu, daty, odsyltacze i uwagi. W wy-
padku inwentarza ksigzkowego omoéwiono takie jego elementy jak: karta tytu-
lowa, spis tresci, wstep (dzieje aktotworcy, struktura zespotu, brakowania,
archiwalne opracowanie, zawartoS$¢, zasady cytowania), inwentarz wlasciwy (spis
jednostek), zalgczniki: indeksy (ujednolicone zasady ich sporzadzania), konkor-
dancja, wykaz skrotow. W zakonczeniu uregulowano sprawy zwigzane z organi-
zacjg opracowania, tj. planowanie prac, ich kontrole oraz podsumowanie w for-
mie sprawozdania z ich przebiegu i wykonania.

Jak juz wspomniano, centralnie wprowadzone OVG staly sie standardem
opracowania akt w archiwach panstwowych w NRD. Uwage zwraca proba ujed-
nolicenia zasad opisu na réznych poziomach — od zasobu archiwéw poczgwszy,
a na jednostkach konczac.

Zasady zawarte w OVG nadal sg wykorzystywane w opracowaniu zasobu
w archiwach wschodnich Niemiec. Wigkszos¢ zdefiniowanych wowczas elemen-
tow opisu uwzgledniono w nowych wytycznych przygotowywanych w ostatnich
latach przez dyrekcj¢ archiwow krajowych. Przyklad stanowi¢ moga wytyczne
wprowadzone w Saksonii (stan na 2010 r.)!!. Jak zaznaczyli ich autorzy, majg one
pelnié role podrecznika ustandaryzowanego opracowania archiwaliow w archi-
wach panstwowych Saksonii. Przygotowano je w celu rozwiniecia dawnego stan-
dardu, jakim jest OVG, oraz znalezienia rozwigzan dla aktualnych wyzwan sta-
wianych opracowaniu. W pracach tych uwzgledniono réwniez migdzynarodowe
standardy takie jak: ISAD(G) — General International Standard Archival De-
scripton, ISAAR(CPF) - International Standard Archival Authority Record for
Corporate Bodies, Persons, and Families oraz ISDIAH - International Standard
for Describing Institutions with Archival Holdings.

W wytycznych dla archiwéw Saksonii, analogicznie jak w OVG, oméwiono
kolejne etapy opracowania, poczawszy od organizacji prac i tektoniki zasobu,
przez wyodregbnianie zespoldw, systematyzacje i porzadkowanie akt (schemat
uktadu akt), nadawanie sygnatur (zalecana metoda Biarowska)'?, po inwentary-
zacje, przy uzyciu oprogramowania archiwalnego (Archivsoftware).

W Erschliessungsrichtlinie des Saechsischen Staatarchivs, Stand: 20. Mai 2010, http://www.ar-
chiv.sachsen.de/download/Erschliessungsrichtlinie.pdf (dostep 23 IX 2015 r.).

2 ,Beim so genannten Bér’schen Prinzip (nach dem Staatsarchivar Max Bir) wird der
Bestand erst verzeichnet, wobei die Archivalieneinheiten in der Reihenfolge der Verze-
ichnung signiert werden, und anschliessend geordnet. Im Findmittel entstehen so meinst
«Springnummern»”. Ibidem, s. 27.



Tabela 1. Elementy opisu na poziomie jednostki archiwalnej (akta spraw) wedtug J. Papritza,

OVG oraz wytycznych archiwow krajowych Saksonii i Turyngii.

Lp. Archiwa Archiwa ovVG Papritz
Turyngii Saksonii

1. Sygnatura* Sygnatura Sygnatura Sygnatura

2. | Sygnatury dawne | Sygnatury dawne Sygnatury dawne

3. Sygnatury regi- Sygnatury regi- Sygnatury regi- w polu sygnatury

straturalne straturalne straturalne dawne
Nr biezacy
(kolejny)

4. Proweniencja Proweniencja Proweniencja Proweniencja
Struktura: w polu w polu
wydziaty/referaty | proweniencja proweniencja

Nazwa (systema-
tyzacja j.a.)
5. | Tytut Tytut Tytut Tytut
Zawarto$¢ Zawarto§¢ ZawartoS§¢ Zawarto$¢ (Intus)
(Enthilt) (Enthilt) (Enthilt)
Zawarto$¢ Zawartos$¢ w polu zawarto§¢ w polu zawarto$¢
(Darin) (Darin)
6. Daty (opisowe) Daty Daty Daty
Data poczat-
kowa
Data koiicowa

7. Nr tomu Nr tomu Nr tomu Nr tomu

8. Objetosé/strony Objetosé/strony Objetosé/strony

9. Stan zachowania | Stan zachowa- w polu uwagi

skala czterostop- | nia skala czte-
niowa rostopniowa

10. | Nr mikrofilmu/ Nr mikrofilmu w polu uwagi

mikrofiszy

11. | Klasyfikacja Klasyfikacja

Systematyzacja 1
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Lp.

Archiwa
Turyngii

Archiwa
Saksonii

ovG

Papritz

Systematyzacja 2

Edycje (Zr6-
diowe)

12.

Udostepnianie
(liczba lat przy-
padajacych na
ograniczenie

udostepniania)

Udostepnianie

Ograniczenie
udostepniania
(data)

Ograniczenie
udostepniania
(podstawa
prawna)

13.

Odsytacze
(zwigzki migdzy
aktami)

Odsytacze
(zwigzki miedzy
aktami)

Odsytacze
(zwigzki miedzy
aktami)

w polu uwagi

Verzeichnung-
spro-tokoll
(zmiany pagina-
cjiitp.)

14. | Uwagi

Uwagi Uwagi Uwagi — gtéwnie

odsytacze

* Wyrdznione elementy opisu oznaczajg pola obowigzkowe.

W wypadku wytycznych z Saksonii wzorem OVG rozrézniono pigc rodza-
jow opisu zawartoSci (Enthélt-Vermerk). W osobnym polu Darin-Vermerk zale-
cono wpisywanie do celow statystycznych rodzaje dokumentacji wystepujacej
w aktach, np: trzy plakaty, dwie mapy itp. Dla dat przewidziano trzy pola: pole

yistien

anivi

= tekstowe umozliwiajgce zapisanie dat w formie opisowej i dwa numeryczne,
3 w ktorych wpisuje si¢ daty skrajne. Pole objetosé/strony nie jest obowigzkowe
Eﬂ i w wypadku akt spraw z reguly nie jest wypelniane. Z kolei pole stan zachowa-
% nia jest polem obowigzkowym i uzupelniane jest wedlug przyjetej czterostop-

niowe]j skali oceny uszkodzen. W trakcie inwentaryzacji lub podczas prac kon-
cowych zwigzanych z opracowaniem zespolu (zbioru) jednostki sg
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przyporzadkowywane do odpowiednich poziomdw przyjetej klasyfikacji (sche-
matu ukladu akt). Element opisu dotyczacy ograniczen w udost¢pnianiu wska-
zuje ostatni rok obowigzujacych ograniczen lub zakazu udostepniania, wynika-
jacych z regulacji ustawowych, umow depozytowych lub z powodow
konserwatorskich.

Poréwnujgc OVG z nowymi wytycznymi, mozna zauwazy¢ dwa trendy
w ksztaltowaniu si¢ glebi opisu na poziomie jednostki. Uszczegdétowiono przede
wszystkim cze§¢ dotychczasowych opisow. Przyktadowo z pola uwagi wyodreb-
niono dwa pola obowigzkowe: stan zachowania oraz numery mikrofilméw. Do-
dano réwniez nowe pola obowigzkowe, takie jak klasyfikacja oraz ograniczenie
udostepniania. Pierwsze wywodzi si¢ z tradycyjnej metodyki opracowania akt
(w szczegblnoSci segregowania i systematyzowania akt w zespole, poprzedzonego
przygotowaniem struktury ich ukladu), drugie natomiast z ustawodawstwa ar-
chiwalnego, w ramach ktérego do$¢ szczegdtowo okreslane sg terminy ograni-
czen w dostepie do niektérych rodzajow akt. W wytycznych przywotano aktu-
alnie obowigzujace przepisy prawne regulujgce wspomniane terminy ochronne.

Takze archiwa panstwowe Turyngii wprowadzily wlasne wytyczne w zakre-
sie opracowania dokumentacji aktowej i dokumentéw (Richtlinie fiir die Er-
schliessung von Akten und Urkunden in den Thiiringischen Staatsarchiven)®.
Powstaly one w rezultacie potaczenia wymogoéw wynikajacych ze stosowanego
oprogramowania AUGIAS-Archiv z tradycyjnymi przepisami OVG. Podczas
ich opracowywania wzorowano si¢ m.in. na omoéwionych powyzej wytycznych
archiwéw panstwowych Saksonii oraz Archiwum Panstwowego w Rudolstadt.
Duza liczba pdl (z podzialem na obowigzkowe i nieobowigzkowe) umozliwia
dostosowanie giebi opisu w zaleznosci od znaczenia zespolu. Elementy opisu na
poziomie jednostki sg pordéwnywalne z elementami wprowadzonymi w Saksonii.
W zakresie sygnowania akt preferowane jest stosowanie tzw. metody Barowskiej,
systematyzacja akt odbywa si¢ przy uzyciu komputera na podstawie przyjetej
klasyfikacji oraz dodatkowego pola ,,nazwa”. Uzytkowany w Turyngii AUGIAS
umozliwia opisywanie zasobu na kilku poziomach. Jeden z formularzy daje moz-
liwo$¢ rozpisania tektoniki, do ktérej nastepnie przyporzagdkowuje si¢ poszcze-
golne zespoly. Kolejny formularz odpowiada poziomowi zespolu i pozwala na
wprowadzenie podstawowych danych dotyczacych zespolu, jego miejsca w przy-
jetej tektonice, nazwy, dat skrajnych, wstepu zlozonego z dziejow aktotworcy
i zespotu, informacji dotyczgcych zawartosci, ewentualnych pokrewnych akt,
ograniczen w udostepnianiu, zasad cytowania, wazniejszej literatury. Dane z bazy
AUGIAS mogg by¢ za posrednictwem EAD lub XML eksportowane do archi-
walnego portalu Turyngii.

13 Richtlinie fiir die Erschliefung von Akten und Urkunden in den Thiiringischen Staatsarchi-
ven, in Kraft gesetzt durch Beschluss der Archivleiterkonferenz am 31. August 2011, http://www.
thueringen.de/mam/th1/staatsarchive /verzeichnung.pdf (dostep 30 IX 2015 r.).

Katarzyna Kubicka, Standardy opisu archiwalnego stosowane w archiwach niemieckich

169



yistien

\t¢nd

)

yinposia

S

170

Praktyka integrowania przepiséw bazujgcych na tradycyjnej metodyce
z ISAD(QG) lub dostosowywania ich do wspomnianego standardu jest powszechna
w niemieckich archiwach. Stato si¢ to mozliwe, gdyz ISAD(G) zawiera elementy
opisu zaproponowane wczesniej przez J. Papritza. ,,Jedyng roznica jest to, ze ar-
chiwista ten proponowatl opis rozpoczynajacy sie od jednostki, a péZniej uwzgled-
niajgcy zespol, czyli od szczegétu do ogétu. W standardzie natomiast przechodzi
sie od zespotu do opisu jednostki, czyli od ogétu do szczegétu”!*. Rowniez wspo-
mniane powyzej wytyczne OVG wykazuja duzo podobienstw z ISAD(G), dzigki
czemu nadal sg wykorzystywane w archiwach wschodnich Niemiec. Do stop-
niowej standaryzacji przyczynilo si¢ rowniez dost¢pne na rynku oprogramowa-
nie, ktore w wiekszoSci umozliwia migrowanie danych do struktur zgodnych
z ISAD(G) lub bazujacych na nim. Jak wylicza Anna Sobczak, w Niemczech
uzytkowanych jest dziewie¢ najbardziej rozpowszechnionych programéw do
opisu archiwaliéw?’. Do najpopularniejszych naleza: AUGIAS, FAUST, scope-
Archiv, ACTApro, MIDOSA-Online, MidosaXML, BASYS-S-Oracle, VE.R.A,,
HADIS, AIDA i ARIADNE. Réwniez archiwa panstwowe Bawarii zmodyfiko-
watly w 2008 r. dotychczas obowigzujace przepisy, uwzgledniajac miedzynarodowe
standardy ISAD(G) i EAD!®. Celem zmian bylo uproszczenie i przyspieszenie
inwentaryzacji akt w obliczu duzych akcesji oraz umozliwienie sprawnego 1g-
czenia i prezentowania danych w Internecie'’. Kolejnos$¢ poszczegdlnych ele-
mentoéw opisu bazuje na oprogramowaniu FAUST, stosowanym aktualnie w ar-
chiwach panstwowych Bawarii. Nalezy rowniez zwrdci¢ uwage na mocno
zakorzeniong w Niemczech tradycje publikacji inwentarzy archiwalnych oraz
przewodnikéw po zasobie. Stanowig one wyjSciowy material do prezentowania
w Internecie informacji na temat archiwéw 1 ich zbioréw na réznych poziomach
opisu. Zgodnie z przyjetymi zalozeniami priorytetem jest zaprezentowanie w In-
ternecie catosci przewodnikow po zasobie oraz mozliwie duzej liczby inwentarzy
archiwalnych. Czesto uzywanym standardem jest EAD — format wymiany da-
nych umozliwiajgcy ich publikacje w Internecie!®. Dane te prezentowane sg
w portalach archiwalnych. W Niemczech duzg popularnoscig cieszg si¢ portale
regionalne, jak chociazby wspomniany Archivportal Thiringen'. Portale te

4 A. Sobczak, op. cit., s. 56-57.

15 Ibidem,s. 74.

16 Richtlinien der staatlichen Archive Bayerns fiir die Verzeichnung von Akten, Stand: August
2010, http://www. gda.bayern.de/uploads/media/richtlinien_akten.pdf (dostgp 20 IX 2015 r.).
17 ,,Die Richtlinien sollen auch im Hinblick auf Internetprisentationsformen der Vere-
inheitlichung dienen. Sie orientieren sich inhaltlich am internationalen ISAD-Standard
(ISAD/G), der wiederum Basis des XML-Standardformats «kEncoded Archival Description»
(EAD) ist”. Ibidem, s. 1.

18 A. Sobczak, op. cit., s. 61; EAD Encoded Archival Description, http://www.bundesar-
chiv.de/archivgut_online/standards_werkzeuge/02251/index.html (dostgp 10 III 2016 r.).

1 QOdwotania do stron poszczegdlnych portali zob. http://archivschule.de/DE/service/ar-



gromadzg informacje na temat archiwow: panstwowych, powiatowych, miej-
skich, partii politycznych, koscielnych, gospodarczych i innych, dziatajacych
na danym terenie. Zakladki odnoszace sie do poszczegdlnych grup archiwow
czesto uzupelnione sg krotka informacjg na temat ich specyfiki i zakresu dzia-
ania. Kolejnym poziomem opisu jest archiwum. Zawiera on podstawowe dane
dotyczace funkcjonowania oraz zasobu placowki. Dalszy opis oparty jest na
strukturze zasobu danego archiwum, przy pomocy ktorej mozna odszukaé wia-
Sciwy zesp6t (zbidr) i jego opis na poziomie zespotu. W wypadku czgsci zespolow
dostepne sg internetowe wersje inwentarzy archiwalnych, ktérych ostatnim po-
ziomem jest opis jednostki archiwalnej. Z reguly w Internecie na poziomie jed-
nostki archiwalnej udostepnia si¢ podstawowe pola, takie jak: sygnatura, tytul,
daty skrajne, zawartosC. Ten sposob prezentacji danych, w szczegélnosci postu-
giwanie si¢ strukturg zasobu danego archiwum czy zespolu archiwalnego, jest
typowy dla niemieckiej archiwistyki. Poza wspomnianymi portalami regional-
nymi (krajowymi) aktualnie realizowanych jest kilka projektow zwigzanych z roz-
budowsg portali o ponadregionalnym zasiegu. Jednym z przedsigwzieC jest Ar-
chivportal D?. Pracom tym towarzyszy dyskusja m.in. na temat, jak daleko
unifikowac opisy? Czy majg dotyczy¢ jedynie materiatéw w archiwach, czy roz-
szerzy¢ probe ujednolicania opiséw na zbiory biblioteczne i muzealne? Doswiad-
czenia niemieckich archiwistow ze standaryzacjg w archiwistyce nie sg jednak
tak rozwiniete jak w bibliotekach?!. Waznym czynnikiem motywujgcym do sto-
sowania standardow jest rozwo6j portali, ktére moglyby tgczy¢ dane z wielu r6z-
nych archiwoéw.

Podsumowujac powyzszy przeglad wybranych rozwigzan, mozna stwierdzié,
ze w archiwach niemieckich nie wypracowano jednolitego standardu opracowy-
wania i opisu akt. Wspomniane na poczgtku czynniki, takie jak zmiany admini-
stracyjne, rozbicie Niemiec na dwa panstwa oraz obowigzujgca struktura fede-
racyjna, ré6znorodnos¢ form archiwaliéw i ich unikatowosé, nie sprzyjaly
wprowadzeniu jednego wzoru ich opisu. Mozna natomiast méwié o w miare
jednolitym systemie opisu, wynikajacym z przyjetego od lat systemu ksztalcenia
archiwistow oraz dyskusji naukowej nad podstawowymi zasadami metodyki
pracy archiwalnej i opisu archiwaliéw. Doprowadzilo to do wytworzenia sie
swoistej tradycji, cho¢ przygladajac si¢ szczegétom, mozna zauwazy¢ pewne roz-
nice wynikajace z lokalnych uwarunkowan, struktury zasobu itp. Na zachodzie

chive-im-internet/archive-in-deutschland/archivportale/regionale-archivportale-im-inter-
net.html (dostep 18 X 2015 r.).

2 Aufbau eines Archivportals-D, http://www.landesarchiv-bw.de/web/54267 (dostep 10 X
2015 r.).

2L A. Imhof, Verwendung internationaler Standards beim Aufbau eines Verbundfindmittels fiir
Archive in Deutschaland. Betrachtung der Interoperabilitdt zwischen Bibliotheken und Archiven,
Bundesarchiv 2008, www.bundesarchiv.de/imperia/md/content/archivportald/dlib_dt_in-
hof.pdf (dostep 22 IX 2015 r.).
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Niemiec najczesciej stosuje si¢ przepisy bazujgce na miejscowej tradycji, przy
czym wigkszo$¢ duzych archiwéw panstwowych zintegrowala swoje wytyczne
z ISAD(G) lub dostosowatla je do wspomnianego standardu. Z kolei we wschod-
nich krajach zwigzkowych wigkszo§¢ archiwoéw w réznym zakresie nadal korzy-
sta z wytycznych przygotowanych jeszcze w latach szes¢dziesigtych ubieglego
wieku — Ordnungs und Verzeichnungsgrundsitze fir die staatlichen Archive
der Deutschen Demokratischen Republik (OVG), ktére podobnie jak ISAD(G)
wprowadzaja wielopoziomowy opis archiwalny. Nalezy jednak podkreslic, ze
stosowanie w archiwach dostepnych na rynku produktéw (oprogramowania),
z ktorych wiekszo$§¢ umozliwia migrowanie danych do struktur zgodnych
z ISAD(G) lub bazujgcych na nim, rowniez przyczynia sie do postepujgcej stan-
daryzacji??. Waznym czynnikiem motywujacym do stosowania podobnych stan-
dardow opisu jest budowa portali, ktére moglyby taczyé dane z wielu réznych
archiwow oraz instytucji pokrewnych.

22 1.Ch. Becker, Archivische Erschliefung und RDA, Archivschule Marburg, http://www.
dnb.de/SharedDocs/Downloads/DE/DNB/standardisierung/rdaKultur2013Becker.pdf?
blob=publicationFile (dostep 20 IX 2015 r.).



Anna Blanka Wanecka
Archiwum Gminy Rakkestad (Norwegia)

Standard Noark.
System informacyjny stosowany
w norweskiej administracji publiczne;j

W latach siedemdziesigtych XX w. podj¢to pierwsze proby opracowania
jednolitego standardu opisu archiwalnego dostosowanego do potrzeb archiwow
norweskich. Bylo to powigzane z rozpoczetymi w latach pigédziesigtych pracami
nad rozwojem jednolitej terminologii archiwalne;j'.

Konsekwencjg tego bylo zaadoptowanie miedzynarodowego standardu
ISAD(QG), ze wskazaniem, aby wszystkie opisy archiwalne byly z nim spdjne tak
dtugo, jak to jest mozliwe. Pozwolito to na uwzglednienie specyfiki norweskich
archiwow i opracowanie norweskiego systemu rejestracji archiwaliow — Asta.
Sama nazwa Asta zostala wykorzystana na kilku ptaszczyznach. W 1995 r. dzigki
wspolpracy Landslaget for lokal- og privatarkiv (LLP) oraz Riksarkivaren za-
Tozono fundacje Asta, ktora obecnie zajmuje si¢ dystrybucja bazy danych Asta —
w ramach narodowego standardu rejestrujgcej, rozpowszechniajacej i umozIi-
wiajacej wyszukiwanie danych o archiwaliach w Internecie. Fundacja jest wlas-
cicielem Arkivportalen?, gdzie mozna znalez¢ informacje o zasobach archiwal-
nych zgromadzonych w archiwach zaré6wno prywatnych, jak i panstwowych.
Fundacja zajmuje sie takze doradztwem archiwalnym.

Dzigki bazie Asta mozliwe jest jednolite skatalogowanie archiwaliow z roz-
nych archiwow w Norwegii. Program jest oparty, jak wspomniano wczesniej, na
standardzie ISAD(G) i uzywany jest przez mi¢dzygminne instytucje archiwalne,
ktore zajmuyjg si¢ przechowywaniem dokumentacji aktowej oddanej w depozyt.
Taka dokumentacja, opisana w systemie Asta, trafia do depozytu i jednoczesnie
do rejestru na stronach Arkivportalen.

Glownymi standardami uzywanymi w norweskiej archiwistyce sag ISAD(G),
OAIS (Open Archival Information System) oraz ADDML (Archival Data De-
scription Mark-up Language) — jako podloze do pracy z dokumentem elektro-

! J.H. Marthinsen, Arkivdanning. Veiledning i arkivarbeid, Oslo 1991, s. 23.
2 Zob. www.arkivpotralen.no (dost¢p 28 IX 2015 r.).
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nicznym. Na bazie powyzszych standardow utworzono standard opisu doku-
mentu elektronicznego Noark.

Warto w tym miejscu przypomnieé, ze w ISAD(G) archiwalia sg opisane od
ogolu do szczegolu, zapewniajac uzyskanie pelnej informacji dzieki zachowaniu
struktury hierarchicznej danych. W archiwistyce norweskiej wykorzystywane
sg z tego standardu nastepujgce pola opisu:

3.1. Blok identyfikacyjny.

3.1.1. Sygnatura.

3.1.2. Tytul.

3.1.3. Data/daty.

3.1.4. Poziom opisu.

3.1.5. Rozmiary opisywanego obiektu.

3.2. Blok proweniencji i archiwizacji.

3.2.1. Nazwa aktotworcy.

3.2.2. Historia ustroju/Biografia tworcy.

3.2.3. Daty gromadzenia opisywanego obiektu.

3.2.4. Dzieje przechowywania.

3.2.5. Przejecie przez archiwum.

3.3. Blok opisu zawartosci i ukladu akt.

3.3.1. Tresc.

3.3.2. Informacje o przechowywaniu, selekcji i brakowaniu.

3.3.3. Doptywy materiatéw archiwalnych.

3.3.4. Sposob uporzadkowania.

3.4. Blok udostepniania.

3.4.1. Status prawny.

3.4.2. Warunki udostepniania.

3.4.3. Prawa autorskie.

3.4.4. Jezyk dokumentow.

3.4.5. Charakterystyka stanu fizycznego akt.

3.4.6. Archiwalne pomoce informacyjne.

3.5. Blok materialéw uzupetniajacych.

3.5.1. Miejsce przechowywania oryginatow.

3.5.2. Istniejace kopie.

3.5.3. Powigzania z innymi aktami z tego samego archiwum.

3.5.4. Powiazania z innymi materialami z innych archiwow.

3.5.5. Uwagi o publikacji.

3.6. Blok uwag.

3.7. Kto/kiedy opracowal wpis/skatalogowat archiwalia.

OAIS to standard w zakresie archiwizacji dokumentéw elektronicznych
opracowany w 2002 r. przez amerykanska agencj¢ kosmiczng, w nastepnym roku
przeksztalcony w mig¢dzynarodowy standard (ISO 14721). Model ten pozwala
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zarzgdza¢ dokumentami i wykorzystywaé archiwalia zdeponowane w repozyto-
riach. Obiektem przechowywanym w OAIS moze by¢ pojedynczy dokument lub
zbiory danych z bazy.

ADDMUL jest z kolei norweskim standardem opisu technicznego struktury
plikow danych. Obecnie tworcy archiwaliow uzywajg wersji 7.3, natomiast wer-
sji 8.2 uzywa sie¢ w sieci archiwéw panstwowych.

Olbrzymim krokiem w standaryzacji opisu archiwalnego w Norwegii bylo
opracowanie rozszerzonej listy archiwalnej (Allment arkivskjema), pozwalajacej
traktowac akta jednakowo, niezaleznie od ich twdrcy, co odnosi si¢ zaréwno do
dokumentacji prywatnej, gminnej, jak i panstwowej.

Lista sktada sie z trzech gtéwnych grup?:

— Serie A-E - dotycza przede wszystkim dokumentacji wytwarzanej w ad-
ministracji publicznej;

— Serie F-O - serie specjalne, dostosowane do struktury wlasnej archiwum;

— Serie P-Z - odnoszg si¢ do materialéw podzielonych wedtug specjalnych
funkcji (P-S), nosnikéw (T-W) oraz materiatéw roéznych (X-Z).

Szczegbtowa lista:

A - protokoly, referaty;

B — ksiegi wpisow akt wychodzacych;

C — dzienniki korespondencji przychodzacej;

D - archiwa spraw opracowane wediug giéwnego systemu tworcy;

E — archiwa spraw opracowane wedlug systemow posrednich;

F-O - serie specjalne w obrebie specjalistycznych obszaréw dziatalnoSci
tworcy;

P - zarzadzanie personelem;

Q — zarzadzanie nieruchomosciami;

R - rachunkowos¢;

S — statystyki;

T — mapy i rysunki;

U - fotografie, filmy, nagrania;

V - elektroniczne bazy danych i mikrofilmy;

W — obiekty/przedmioty;

X — publikacje wlasne tworcy;

Y - dokumenty rézne, niepowigzane;

Z — materialy referencyjne.

Wytyczne listy pozwalajg stworzy¢ jednolite katalogi elektroniczne i udo-
stepni¢ dokumentacje archiwalng szerokiemu odbiorcy. Warto wspomniec
w tym miejscu, ze w wypadku Norwegii powszechny dostep do informac;ji jest
regulowany prawnie (Offentlighetsloven, par. 2). Archiwa przekazywane do

3 Zob. www.arkivverket.no (dostep 28 IX 2015 r.).
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depozytu muszg by¢ opracowane wedlug powyzszej listy. Pozwala to na przej-
rzyste zestawienie dokumentacji i udostgpnienie jej na stronach portalu archi-
walnego.

Ponizszy zapis obrazu ze strony Narodowych Archiwow Norwegii ilustruje,
jak dokumenty opracowane na podstawie listy archiwalnej i w oparciu o stan-
dard ISAD(G) przekiadajg si¢ na schemat zamieszczony na stronie internetowe;j.

gl s noo
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Fot. 1. Przyklad opracowania materiatéw z zasobu Narodowych Archiwéw Norwegii.

Firmy dostarczajgce oprogramowanie dla norweskiej administracji publicz-
nej wspoOlpracujg przede wszystkim z archiwistami i informatykami, a caty pro-
ces budowy oprogramowania opiera si¢ na dostosowaniu go do dzialajgcego
urzedu, a nie odwrotnie. Wykorzystuje si¢ zasoby ludzkie i do§wiadczenie oso6b,
ktore bedg pracowaly i obstugiwaly program. Kluczowym problemem jest inte-
gracja oprogramowania specjalistycznego z gtléwnym programem obstugujacym
administracyjng cze$¢ w archiwum. System jest globalny, calo$ciowy, spojny,
oparty na standardzie Noark, ktérego struktura zostala zbudowana w oparciu
o0 ISAD(G), OAIS oraz ADDML.

Standard Noark jest regulowany przez prawo archiwalne (Jf. Arkivforskri-
ften, par. 2-9). Poczatkowo zostal stworzony jako system rejestracji dla potrzeb
administracji rzgdowej (1984). Od tego czasu byl kilkakrotnie modyfikowany
1 ulepszany. Noark to skrét od pelnej nazwy Norsk arkivstandard (wcze$niej
Norsk arkivsystem)* Dos¢ szybko stal si¢ gtownym standardem administracji
panstwowej. Rozwijat si¢ do kolejnych wersji w 1987 1 1994 r. (Noark 2, Noark 3),
ktore obejmowaty zaréwno modernizacje, jak i rozw0j technologiczny, informa-
cyjny oraz funkcjonalnos¢. W 1995 r. opracowano specjalistyczng wersje stan-

4 1. Fornes, Arkivhdndboken for offentlig forvaltning, Oslo 2009, s. 164.



dardu dla sektora komunalnego (norweska kommune to odpowiednik polskiej
gminy). Standard ten byl dostosowany do potrzeb politycznej dzialalnoSci gminy,
mial rozbudowany modut posiedzen politycznych oraz organéw politycznych.
Nazwany zostal Koark i bazowal na tych samych zasadach co Noark. Ten podziat
nie zostal jednak zatwierdzony, co stalo si¢ podstawg do opracowania nowej i bar-
dziej rozbudowanej wersji standardu — Noark 4. W maju 1999 r. Noark 4 zostal
ogloszony standardem dla calej administracji publicznej. Jednoczesnie byt to
duzy krok do stworzenia archiwum elektronicznego zintegrowanego z pocztg
elektroniczng oraz systemem urzedowego zalatwiania spraw. Dzigki funkcjonal-
nosSci, bazie danych i strukturze informatycznej Noark 4 stal sie takze podstawg
elektronicznego systemu archiwalnego’.

Ostatnia, pigta wersja Noark kontynuuje zasady wersji czwartej, ale znacz-
nie rozszerza obszar dziatania. Oznacza to, ze Noark 5 jest w pelni przystosowany
do stworzenia ogdlnego elektronicznego systemu prowadzenia dokumentacji,
rejestrowania jej i archiwizowania. System ten posiada wiele rozwigzan umozli-
wiajacych integracje systemow specjalistycznych z glownym systemem archi-
walnym w urzedzie. W praktyce oznacza to catkowitg elektronizacj¢ obiegu do-
kumentéw, rezygnacj¢ z wersji papierowej, prowadzenie komunikacji w wersji
elektronicznej z petentami oraz sektorem przemystowym.

Standard Noark 5 mozna nazwa¢ narodowym norweskim standardem opisu
dokumentu elektronicznego. Moze by¢ uzywany do wszystkich rodzajéw prowa-
dzonej dokumentacji, bez wzgledu na rozwigzania technologiczne czy typ orga-
nizacji, ktora dany dokument wytworzyta. Caty proces tworzenia dokumentu, jego
autentycznoS$¢, musi by¢ przede wszystkim odzwierciedlona w jego elektronicznej
wersji. Wplywu na to nie moze mie¢ sposéb wytworzenia dokumentu, okres jego
przechowywania i brakowania czy kwalifikacja do wieczystego zachowania.

Uzycie standardu Noark jest obowigzkowe dla sektora publicznego. W za-
mysle jednak jest on dostosowany i polecany takze sektorowi prywatnemu. Za-
stosowane w nim rozwigzania pozwalajg na ,,obrobke” olbrzymich ilosci infor-
macji czy dokumentacji.

Noark 5 okre§la wymagania struktury rekordu, metadanych i funkcjonal-
noSci, dzigki czemu umozliwia zastosowanie réznorodnych rozwigzan®. Na
Noark 5 sktadajg si¢ dwa ,,rdzenie”: wewnetrzny i zewnetrzny.

»Rdzen” wewnetrzny stanowig glowne funkcje archiwum — rejestracja doku-
mentu i jego archiwizacja w strukturze archiwum, metadane, przepisy dotyczace
archiwéw oraz moduty wchodzace w zakres wymagan tegoz rdzenia, czyli obieg
dokumentu, funkcje wyszukiwania, periodyzacja, wieczyste przechowywanie/bra-
kowanie akt, przekazywanie do depozytu oraz zarzgdzanie modutami ,,rdzenia”.

5 Ibidem.
6 Noark 5. Standard for elektronisk arkiv, Riksarkivet 2013, s. 22-24.
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»Rdzen” zewnetrzny wzmacnia dowolnie wybrane systemy z korzyScig dla
srodowiska archiwalnego. Pomigdzy ,,rdzeniem” a wykorzystywanymi systemami
specjalistycznymi lezy tzw. szara strefa, w ktorej znajdujg sie wymagania stan-
dardu Noark 5 dla systemow zewng¢trznych. Wymagania te sg zintegrowang cze¢-
Scig standardu i muszg spelnia¢ normy rozwigzan Noark 5.

Nowe wersje uzywanego oprogramowania w archiwach administracji pu-
blicznej sg dostosowywane do najnowszej wersji standardu Noark. Wedtug zale-
cen naczelnego archiwisty kraju (Riksarkivaren), oprogramowanie uzywane w ad-
ministracji publicznej musi by¢ uznane i dopuszczone przez Narodowe Archiwa
Norwegii (Riksarkivet). Te same reguly dotycza programoéw specjalistycznych
uzywanych dodatkowo w poszczegblnych obszarach dziatalnos$ci gminy.

W zapisie elektronicznego archiwum dozwolone sg nastepujace formaty
zapisu plikow:

— UTF-8 (ISO/IEC 10646-1:2000 Annex D) lub ISO 8859-1:1998;

— TIFF (Tag Image File Format);

- XML;

— PDF/A - 180 19005-1:2005 — PDF/A zastapil Adobe PDF;

— fotografie — TIFF (wersja 6) i JPEG (ISO 10918-1:1994);

— mapy — TIFF (wersja 6) i SOSI (wersja 2.2, 1995) i nowsze;

—video — MPEG-2 (ISO 13818-2);

— dzwigk — MP3 (ISO 11172-3), PCM lub PCM - bazujgce na Wave.

Oprogramowanie wcigz bazuje przede wszystkim na wersji Noark 4. Przy-
szly rok bedzie jednak decydujacy, poniewaz wigkszo$¢ jednostek administracji
publicznej jest na drodze do stworzenia pelnego elektronicznego systemu archi-
wizacji (fullelektronisk arkiv, eArkiv), zintegrowanego z programami specjali-
stycznymi. Ten proces wymaga uzycia standardu Noark 5. Wigze si¢ to z olbrzy-
mimi kosztami, zmiang instrukcji archiwalnych, przekwalifikowaniem oraz
przeszkoleniem personelu w archiwach, umozliwieniem kazdemu obywatelowi
dostepu do Internetu, opracowaniem przewodnikow/instrukcji pomagajacych
w korzystaniu z nowoczesnych ustug oraz zmiany zakresu obowigzkéw kierow-
nika archiwum.

Nalezy wspomnie¢ jeszcze o projekcie SAMDOK, ktory ruszyt w 2013 r.
i ma na celu scalenie calej dokumentacji spotecznej’. W projekt zaangazowane
sg osoby zwigzane ze Srodowiskiem archiwistow, ktore taczg si¢ w poszczegdlne
grupy i pracujg nad szczegélowymi zagadnieniami, m.in. reformg administra-
cyjna i jej wplywem na archiwa, platforma, na ktorej bedzie mozna publikowaé
zeskanowane dokumenty archiwalne, metodykg przechowywania dokumentacji
specjalistyczne;j.

7 Zob. www.samdok.com (dostep 28 IX 2015 r.).



Fot. 2. Struktura standardu Noark 5.

Norweskie archiwa stanowig bardzo wazng cz¢§¢ rodzimej kultury i s do-
brze chronione, dba si¢ o zachowanie archiwaliow oraz ich szerokie udostep-
nianie. Instytucje podlegle Narodowym Archiwom Norwegii opracowujg do-
kumentacj¢ na biezgco, a archiwisci aktywnie uczestniczg w licznych projektach
majgcych na celu upowszechnienie i utatwienie dostepu obywatelom do infor-
macji. Obecnie wszystko zmierza do pelnej informatyzacji administracji pu-
blicznej.
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Noty o autorach

JERZY BEDNAREK

(ur. 1971), dr nauk humanistycznych. Absolwent UL., pracownik Oddziatu IPN
w Lodzi. Jego zainteresowania badawcze koncentrujg si¢ wokot polskiej mysli
politycznej w XIX w., powojennej konspiracji antykomunistycznej, historii
stuzb specjalnych, specyfiki i organizacji archiwéw komunistycznych organow
bezpieczenstwa panstwa. Redaktor naczelny rocznika ,,Przeglad Archiwalny
Instytutu Pamieci Narodowe;j”, cztonek polsko-ukrainskiej grupy roboczej pu-
blikujacej tomy Zrédlowe w serii ,,Polska i Ukraina w latach trzydziestych—
—czterdziestych XX w. Nieznane dokumenty z archiwow stuzb specjalnych”,
czlonek kolegium recenzentéw pisma naukowego ,Archiwa — Kancelarie —
Zbiory”. Autor i wspoétredaktor m.in. publikacji: Spory wokot wydarzen krajo-
wych 1846 roku na tamach prasy Wielkiej Emigracji w latach 1846-1848 (Torun
2003); W kregu ,,teczek™. Z badan nad zasobem i funkcjami archiwoum Instytutu Pa-
mieci Narodowej (Torun 2006); Informator o zasobie archiwalnym Instytutu Pamiect
Narodowej (stan na dzien 31 grudnia 2008 roku) (Warszawa 2009); Sowiecki system
obozow 1 wigzien. Przyktady wybranych parstw (£.6dz 2013).

WALDEMAR CHORAZYCZEWSKI

(ur. 1967), dr hab., prof. UMK w Toruniu. Absolwent Wydziatu Nauk Historycz-
nych UMK (1991), pracownik Archiwum Panstwowego w Toruniu (1991-1992),
nastepnie UMK (od 1992, asystent, adiunkt od 1998, profesor nadzwyczajny od
2011, kierownik Podyplomowego Studium Archiwistyki 2001-2005, zast¢pca dy-
rektora Instytutu Historii i Archiwistyki 2005-2012, prodziekan Wydzialu Nauk
Historycznych od 2012), dr (1997), dr hab. (2008, na podstawie rozprawy ,Prze-
miany organizacyjne polskiej kancelarii krolewskiej u progu czasow nowozytnych”™).

KATARZYNA KUBICKA
(ur. 1970), dr nauk humanistycznych. Absolwentka Wydziatu Nauk Historycz-
nych UMK w Toruniu (1994, specjalizacja archiwistyczna), uczestniczka



33. Kursu Naukowego w Archivschule w Marburgu (1999-2000), dr (2009, Wy-
dzial Humanistyczny UWM w Olsztynie), pracownik Archiwum Panstwowego
w Gdansku (od 1994, od 1996 kierownik Oddziatu I opracowania materialow
archiwalnych do 1945, jednoczes$nie zastepca dyrektora od 2012). Autorka
m.in. publikacji: Danziger Amisbiicher aus den Jahren 1357-1794 und 1807-1814
[w:] Archiv fiir Diplomatik Schriftgeschichte Siegel- und Wappenkunde 2001/2002,
t. 47/48, s. 285-334; Dziatalnosc pisarzy urzedowych i podsedka w Gdansku w dru-
glej potowie XVIII w. [w:] Z uczniami, kolegami i przyjaciotmi w swiecie nauki.
Prace dedykowane Profesorowi Bohdanowi Ryszewskiemu w osiemdziesigtq rocznice
urodzin, red. W. Chorazyczewski, A. Zegliﬁska, Olsztyn 2014, s. 349-359.

RAFAL LESKIEWICZ

(ur. 1977), dr nauk humanistycznych. Absolwent UWM, w latach 2010-2016
dyrektor Biura Udostepniania i Archiwizacji Dokumentéw IPN. Czlonek re-
dakcji czasopism naukowych ,,Przeglad Archiwalny Instytutu Pamigci Narodo-
wej”, »Aparat Represji w Polsce Ludowej 1944-1989”, ,,Grot. Zeszyty poswig-
cone historii wojska i walk o niepodlegtos$¢”. Jest autorem, wspdétautorem
i redaktorem kilkudziesieciu publikacji z zakresu historii najnowszej i archiwi-
styki, m.in. prac: Wojskowy Sqd Rejonowy w Poznaniu (1946-1955). Organizacja,
Sfunkcjonowanie, procesy archiworworcze (Warszawa—Poznan 2009); Historyczno-
-prawna analiza struktur organow bezpieczenstwa panstwa w Polsce Ludowej (1944—
—1990). Zbior studiow (Warszawa 2013).

RomaAN MAJra CSMA

(ur. 1962), dr nauk humanistycznych w zakresie historii — archiwistyki. Absol-
went studiéw filozoficzno-teologicznych w Instytucie Teologicznym Ksigzy
Misjonarzy PAT w Krakowie (1989), pracownik administracji Domu Macierzy-
stego Zgromadzenia Swiqtego Michata Archaniota w Miejscu Piastowym, archi-
wista w Archiwum Generalnym Zgromadzenia Swietego Michala Archaniota
w Markach (od 1995), wyktadowca w SWPR w Warszawie (od 2008). Autor
m.in. publikacji: Problemy opracowania zasobu archiwow zakonnych w skompute-
ryzowanych systemach informacyjnych na praykladzie Zgromadzenia Swigtego Mi-
chata Archaniota, Warszawa 2008.

WIEStAW NOWOSAD

Dr hab., adiunkt w Zaktadzie Historii Nauki Wydzialu Nauk Historycznych
UMK w Toruniu. W latach dziewiecdziesiatych cztonek zespotu prof. Bohdana
Ryszewskiego w projekcie KBN ,,Podstawowe problemy komputeryzacji archi-
wow” oraz pracownik w kierowanej przez niego Pracowni Metod Komputero-
wych. Autor szeregu publikacji z zakresu historii nowozytnej, ze szczegoélnym
uwzglednieniem problematyki Prus Krolewskich i archiwéw szlacheckich,
a takze szeroko pojetej problematyki informatyzacji archiwéw polskich. Czlo-
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nek Zarzadu Gléwnego Stowarzyszenia Archiwistow Polskich, cztonek Zarzadu
Towarzystwa Milo$nikoéw Torunia, sekretarz Oddzialu Torunskiego Polskiego
Towarzystwa Heraldycznego, czlonek Polskiego Towarzystwa Historycznego
oraz Polskiego Oddziatu Association for History and Computing.

PAWEL PERZYNA

(ur. 1967), dr nauk humanistycznych. Absolwent UL.. W latach 1991-1992 na-
uczyciel historii. Od 1992 r. w stuzbie archiwalnej — najpierw jako archiwista,
starszy archiwista, kustosz w Archiwum Panstwowym w Y.odzi (1992-2000),
naczelnik Oddzialowego Biura Udoste¢pniania i Archiwizacji Dokumentow IPN
w F.odzi (2000-2016), dyrektor Oddziatu Instytutu Pamieci Narodowej w Y.odzi.
Sekretarz redakcji ,Przegladu Archiwalnego Instytutu Pamigci Narodowej”.
Jego zainteresowania badawcze obejmuja metodyke archiwalng, archiwoznaw-
stwo oraz najnowszg histori¢ Polski. Wspotautor i wspdiredaktor m.in. prac:
Farocin w obiektywie bezpieki (Warszawa 2004), W kregu .teczek”. Z badan nad
zasobem 1 funkcjami archiwum Instytutu Pamieci Narodowej (£.6dz—Torun 2006).

AGNIESZKA Rosa

(ur. 1983), dr nauk humanistycznych (2010). Od 2010 r. adiunkt w Instytucie
Historii 1 Archiwistyki UMK w Toruniu. Prace doktorskg pt. ,,Funkcja eduka-
cyjna archiwdw”, obroniong na UMK, napisata pod kierunkiem dr. hab. Wal-
demara Chorgzyczewskiego. Jej zainteresowania badawcze obejmujg: archiwi-
styke, prace publiczne archiwow, dziatalnos¢ edukacyjng archiwdw, problemy
edukacji archiwistéow, teorie egodokumentu, historie Kujaw. Jest autorksg
ksigzki Funkcja edukacyjna archiwow (Warszawa 2012), wspotautorkg Butlerio
kelionés § Italijq ir Voketijqg 1779-1780 metais dienorastis (Wilno 2013), wspotre-
daktorkg Torusiskich konfrontacyi archiwalnych (t. 1-IV) i monografii Podreczniki
archiwalne od koncepcji do realizacyi, red. i wstep W. Kwiatkowska, A. Rosa (Po-
znan 2012), a takze sekretarzem redakcji czasopisma ,,Archiwa — Kancelarie —
Zbiory” oraz pomystodawcs i zalozycielem Forum Edukatoréw Archiwalnych.
Czlonek Zarzadu Sekcji Edukacji Archiwalnej Stowarzyszenia Archiwistow
Polskich, cztonek Polskiego Towarzystwa Historycznego i Towarzystwa Na-
ukowego w Toruniu.

BOHDAN STANISLAW RYSZEWSKI

(ur. 1934), emerytowany prof. nauk humanistycznych. Absolwent UMK w To-
runiu (1958, historia i Studium Archiwalne); archiwista (Kielce, 1958-1966),
nauczyciel akademicki na UMK (1966-1998); dr (1970), dr hab. (1984). Dyrek-
tor Biblioteki Uniwersyteckiej w Toruniu (1974-1986), zastepca dyrektora i dy-
rektor Instytutu Historii i Archiwistyki (1987-1994), kierownik Zakladu Ar-
chiwistyki (1992-1998), kierownik Podyplomowego Studium Archiwistyki
(1987-1997), prof. nadzw. (1990-1999), prof. zw. (1999). Od 1998 r. na UWM



w Olsztynie: kierownik Zaktadu i Katedry Archiwistyki (1998-2005), dyrektor
Instytutu Historii i Stosunkéw Miedzynarodowych (2003-2005); od 2005 r.
na emeryturze, wyklady zlecone na UWM (do 2014). Czlonek Senatu UMK
(1971-1991), UWM (2003--2005). Czlonek: Polskiego Towarzystwa Historycz-
nego (od 1958, przewodniczacy Komisji Archiwalnej i Nauk Pomocniczych
Zarzadu Gléwnego 1994-1999), Association for History and Computing (zalo-
zyciel i przewodniczacy Oddziatu Polskiego 1994-1999), wydziatu Towarzystwa
Naukowego w Toruniu, Komitetu Nauk Historycznych PAN (1996-1999).
Autor przeszlo stu prac naukowych z zakresu archiwistyki, informacji nauko-
wej, metod komputerowych w naukach historycznych oraz historii XIX w.,
w tym: Archiwistyka — przedmiot, zakres, podziat (studia nad problemem) (Warszawa
1972), Problemy i metody badawcze archiwistyki (Torun 1985), Problemy kompute-
ryzacyi archiwow (Torun 1994), wspotautor: Archiwistyka (Warszawa 1989). Badat
podstawy metodologii archiwistyki i teorii archiwalnej, m.in. ustalil jej status
naukowy i opisal metody, sformulowatl zasade strukturalng i naukowe podstawy
komputeryzacji archiwéw. Promotor 19 prac doktorskich.

KRZYSZTOF SYTA

(ur. 1965), dr hab. Absolwent Wydziatu Nauk Historycznych UMK w Toruniu
(1989). W latach 1989-1991 pracownik Archiwum Panstwowego w Bydgoszczy,
od 1991 r. pracownik Instytutu Historii i Archiwistyki UMK. W swoich bada-
niach skupia si¢ na problematyce archiwoznawczej i aktoznawczej, szczeg6lnie
w zakresie archiwow i kancelarii prywatnych okresu staropolskiego. Jest auto-
rem monografii Archiwa magnackie w XVIII w. Studium kultury kancelaryjno-
-archiwalnej (2010) oraz kilkudziesigciu artykutéw i recenzji.

HUBERT WAJS

(ur. 1957), dr nauk humanistycznych. Absolwent UW. Od 1993 r. bral udzial
w projektach i grupach roboczych zajmujacych sie standaryzacjg w archiwi-
styce, przettumaczyt na jezyk polski standard ISAD(G), od 1998 r. dyrektor
Archiwum Gtéwnego Akt Dawnych w Warszawie. Jest autorem szeregu publi-
kacji dotyczacych zagadnien informatyzacji archiwdw i standaryzacji opisow
archiwalnych.

ANNA BLANKA WANECKA

(ur. 1977), absolwentka historii o specjalnosci archiwistyka komputerowa na
UWM w Olsztynie (2001), nauczycielka historii w Zespole Szk6t w Lubawie
(2001-2010), bibliotekarz w Sarpsborg kommune (Norwegia) (2010-2011), pra-
cownik w Rakkestad kommune w Norwegii (od 2014 kierownik Archiwum
Gminy Rakkestad). Autorka m.in. publikacji: Archiwum Dohna-Finckenstein
w zasobie Geheimes Staatsarchiv w Berlinie, ,Komunikaty Mazursko-Warmin-
skie” 2005, nr 3 (249), s. 315-320; Struktura zarzqdu dobr na przykladzie wybra-
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nych majqtkow pruskich [w:] Historia. Archiwistyka. Informacja naukowa. Prace

dedykowane Profesorowt Bohdanowt Ryszewskiemu, red. M. Swigoﬁ, Olsztyn 2009,
s. 145-150.

ANNA ZEGLINSKA

(ur. 1975), dr nauk humanistycznych, absolwentka filologii polskiej (1999) i hi-
storii, specjalno$¢ archiwistyka — archiwistyka komputerowa na UWM w Olsz-
tynie (2000), pracownik archiwum Izby Celnej w Olsztynie (2001-2007), ad-
iunkt w Zaktadzie Archiwistyki, Bibliotekoznawstwa i Informacji Naukowe;j
UWM (od 2008). Autorka m.in. publikacji: On family and estate fonds. Selected
problems [w:] History — Archive Studies — Information Science: methodological issues,
red. K. Narojczyk, M. Swigofi, M. Wolny (Olsztyn 2010); Losy i straty zasobu
registratur wladz 1 urzedow II Rzeczypospolite] — zalozenia metodologiczne przewod-
nika historyczno-ustrojowego [w:] Historia 1 pamiec. Studia z dziejow XX wieku,
red. W. Gieszczynski, W.B. Lach, K. Sacewicz (Olsztyn 2011); Metodologia bada#n
archiwow rodowych 1 rodzinno-majgtkowych na seminariach profesora Bohdana Ry-
szewskiego [w:] Z uczniami, kolegami i przyjaciotmi w swiecie nauki. Prace dedyko-
wane Profesorowi Bohdanowi Ryszewskiemu w osiemdziesiqtq rocznice urodzin,
red. W. Chorazyczewski, A. Zeglifiska (Olsztyn 2014).



Summaries

Bohdan Ryszewski, University of Warmia and Mazury in Olsztyn
Introduction to the Symposium

The foreword restated the idea of the annual archivists’ meetings that take
the form of academic symposia. It also included thanks to the organisers and
editors of the first two volumes of the Symposia Archivistica series published by
the Institute of National Remembrance.

Pawel Perzyna, Branch of the Institute of National Remembrance in ¥.6dZ
Standardisation of Archive Description and Digitalisation

The article juxtaposes the issues of archive description and mass digitali-
sation, which is treated as the priority at Polish state archives. It also includes
a synthetic discussion of the standards set out by the International Council on
Archives (ISAD, ISAAR, ISDIAH, ISDF), models developed by Bohdan Ry-
szewski (FOPAR and FOPAR-HW), and the so-called de facto NDAP standards
and the solutions proposed by the Council of the Institute of the National Re-
membrance with regard to the preparation of the public inventory. There is also
a presentation of the issues related to digitalisation and its place in the hierarchy
of measures taken by archives in the context of the developed archive descrip-
tion standards.

Agnieszka Rosa, Nicolaus Copernicus University in Torun
User in the Archive Information System. Context of Information Retrieval Lan-
guages in use

The article discusses the role of the user in the archive information system
in the context of information retrieval languages in use. It presents the ways to
prepare the user to use the archive information retrieval apparatus. It also ana-
lysis the instructions concerning information retrieval procedures (methods) in
finding aids used in three query tools — guide to a particular archive, SEZAM
database, and the Archival Inventory of the Institute of National Remembrance.
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Waldemar Chorazyczewski, Nicolaus Copernicus University in Torun
Extension of the FOPAR Standard as Illustrated by Books of Entries

Books of entries are used as an example to discuss the extension of the
FOPAR standard. It is emphasised that the description of books of entries at
four levels: book series, book, part of the book (entry series) and entry would
be desirable from the perspective of the achievements of archival methodology,
but the book level description should be the minimum requirement. The au-
thor also raises the issue of extension of the standardised book of entries de-
scription and presents his own proposal regarding consolidation in three fields:
(1) standard data structure (comparison of levels, blocks and fields of descrip-
tion), (2) standard content of fields — instruction on how to fill them in, (3) stan-
dard language for filling in fields (models for object description at specific
levels).

Wiestaw Nowosad, Nicolaus Copernicus University in Torua
Standardisation of Description in NDAP Databases and ZoSIA and their In-
tegration (User’s Perspective)

The author takes the role of a “typical” user to discuss issues related to the
standardisation of description in NDAP (SEZAM, IZA) databases and the ZoSIA
system and their integration. The conclusion stresses that there are no differen-
ces between bases to date and the ZoSIA system in terms of the information
value. As for now, the former contain more data from all the state archives, and
the advantage of the latter consists in the possibility to enclose descriptions of
digital copies of file units in archives.

Anna Zeglifiska, University of Warmia and Mazury in Olsztyn
Queries in NDAP Databases: szukajwarchiwach.pl

The article is an attempt at analysis of the way the information retrieval
system in the NDAP web service — szukajwarchiwach.pl — which presents the
collections of state archives online, functions from a user’s perspective. It di-
scusses a few examples of queries in detail and analyses their results. The results
have shown that there are objective problems, e.g. non-existence of complete
information on fonds whose descriptions and scans have been entered into the
system and the lack of a search manual that would increase the effectiveness of
queries.

Hubert Wajs, The Central Archives of Historical Records in Warsaw

Problems Related to Standardisation of the Description of the AGAD Resource
The article presents the assumption that the development of an archive descrip-
tion standard requires the use of the project management method. It has been
restated that the Head Office of the State Archives (NDAP) has recognised
ISAD(G) as the binding standard for state archives, and the consolidation of



description has been to some extent forced by the technical information recor-
ding standards, first by the use of the database technique, and then the EAD
format, which makes it possible to encode finding aids in the form of XML files
and present them online.

Krzysztof Syta, Nicolaus Copernicus University in Torun
Query Efficiency in the Light of a Query in Anna Ksawerowa z Potockich Bra-
nicka’s Collection from the AGAD Resource

The article focuses on the query efficiency in the light of a query in Anna
Ksawerowa z Potockich Branicka’s Collection, which is stored in the Central
Archives of Historical Records (AGAD). The conclusions state that the current
state of the said collection allows the user neither to become fully familiar with
its structure and the content of particular file units. Apart from indicating errors
that have been made during the elaboration of the collection, the text includes
a set of hints concerning the internal arrangement and necessary supplementa-
tion of the descriptions of file units.

Rafat Leskiewicz, Institute of National Remembrance in Warsaw
Impact of Computerisation on the Archive of the Institute of National Remem-
brance

The article presents reflections on the impact of computerisation on the
way the Archive of the Institute of National Remembrance functions. It presents
terminological issues related to the notion of computerisation and briefly di-
scusses the specific nature of the structure of archive resource of the Institute
and the environment it the archive operates in. The author, however, focuses on
describing the individual stages of computerisation of the archive of the Insti-
tute and presenting the information capabilities of the Digital Archive system
and the issue of digitising the collection.

Jerzy Bednarek, Branch of the Institute of National Remembrance in £.6dZ
Scope of Archive Description Standardisation in the “Digital Archive” of the
Institute of National Remembrance

The article discusses issues resulting from the scope of archive description
standardisation adopted for the implementation of the Digital Archive project
of the Institute of National Remembrance. It presents the model developed and
used in the archive of the Institute in the context of international standards, the
FOPAR standard, and the solutions adopted in the state archive network. In
this case, the distinctive feature of the archive description standardisation under
the Digital Archive project turns out to the very detailed description at the file
unit level, which has been implemented at the expense of other elements of the
resource structure, which to some extent has been influenced by the specific
criteria for collecting files at the Institute.

Summaries
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Roman Majka CSMA, The Warsaw Family Alliance Institute of Higher Edu-
cation
Archive Description Standardisation in Catholic Church Archives

The text points to the issue of implementation of archive description stan-
dardisation to the Catholic Church Archives. It presents the description of the
resource to date using data and a dozen or so web pages of selected Church,
archdiocesan and diocesan archives. This analysis served as the basis for a pro-
posal of a standard description for resource in Church archives based on several
levels: archive, fonds, series, file unit, and a document.

Katarzyna Kubicka, State Archive in Gdansk
Archive Description Standards Used in German Archives

The article discusses archive description standards that are used in German
archives. It convincingly states that though there is no uniform German stan-
dard, the archive description system is coherent due to the archivist education
system (e.g. Archives School Marburg) and the academic debate on the basic
principles of archival methodology (e.g. the so-called OVG — Ordnungs und
Verzeichnungsgrundsitze fiir die staatlichen Archive der Deutschen Demokra-
tischen Republik in the German Democratic Republic).

Anna Blanka Wanecka, Rakkestad Commune Archive (Norway)
Noark Standard. Information Retrieval System Used in the Norwegian Public
Administration

The text concerns the structure and the operation of the electronic docu-
ment management system used by the Norwegian public administration. It di-
scusses the Norwegian standard for electronic record keeping (Noark) whose
newest version has introduced fully electronic circulation of documents and is
adjusted to all kinds of records kept by offices in that country.



Wykaz skrotow

AAPoz — Archiwum Archidiecezjalne w Poznaniu

AAW — Archiwum Archidiecezjalne w Warszawie

ABMK — Archiwa, Biblioteki 1 Muzea KoScielne

ADDML — Jezyk Znacznikéw Opisu Materialéw Archiwalnych
(Archival Data Description Mark-up Language)

ADT — Archiwum Diecezjalne w Tarnowie

AGAD — Archiwum Gléwne Akt Dawnych

AKKW — Akta Kardynata Karola Wojtyly

AP — Archiwum Panstwowe

AP — Archiwum Parafialne

BUiIAD — Biuro Udostepniania i Archiwizacji Dokumentow

CKM — Centralna Komisja Metodyczna

CSMA — Zgromadzenie Swietego Michata Archaniota (Congregatio
Sancti Michaelis Archangeli)

DDL —Jezyk Opisu Danych (Data Definition Language)

DW-P — Diecezja Warszawsko-Praska

DzU — Dziennik Ustaw

EAD — Kodowany Opis Archiwalny (Encoded Archival
Description)

ELA — Ewidencje Ludnosci w Archiwaliach

FOPAR — Format Opisu Archiwalnego

FOPAR-HW - Format Opisu Archiwalnego Haset Wzorcowych

ICA — Mig¢dzynarodowa Rada Archiwow (International Council
on Archives)

ICA-AtoM — Migdzynarodowa Rada Archiwéw — Dostep do Pamigci
(International Council on Archives — Access to Memory)

IPN — Instytut Pamigci Narodowej

IPN-KSZpNP - Instytut Pamieci Narodowej — Komisja Scigania Zbrodni
przeciwko Narodowi Polskiemu
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IRMT — Miedzynarodowa Organizacja Zarzgdzania Dokumentacjg
(International Records Management Trust)

ISAAR(CPF) - Miedzynarodowy Standard Archiwalnych Hasel
Wzorcowych Ciat Zbiorowych, Oséb i Rodzin (International
Standard Archival Authority Record for Corporate Bodies,
Persons and Families)

ISAD(G) — Miedzynarodowy Standard Opisu Archiwalnego
(General International Standard Archival Description)
ISAF — Migdzynarodowy Standard Funkcji/DziatalnoSci Jednostek

Organizacyjnych (International Standard on Activities/
Functions of Corporate Bodies)

ISDF — Migdzynarodowy Standard Opisu Funkcji (International
Standard for Describing Functions)
ISDIAH — Migdzynarodowy Standard Opisu Instytucji z Zasobem

Archiwalnym (International Standard for Describing
of Institutions with Archival Holdings)

ISIAH — Migdzynarodowy Standard Instytucji z Zasobem
Archiwalnym (International Standard for Institutions with
Archival Holdings)

ISO — Migdzynarodowa Organizacja Normalizacyjna
(International Organization for Standardization)

1ZA — Inwentarze Zespoléw Archiwalnych

KBN — Komitet Badan Naukowych

KITA — Komputerowa Informacja Techniczna

LLP — Stowarzyszenie lokalnych i prywatnych archiwoéw
(Landslaget for lokal- og privatarkiv)

MAD — Instrukcja Opisu Archiwalnego (Manual of Archival
Description)

MAPA — baza zawierajgca opisy dokumentacji kartograficznej

MARC — Maszynowy (Elektroniczny) Format Katalogowania Danych
(MAchine-Readable Cataloging)

MKIiDN — Ministerstwo Kultury i Dziedzictwa Narodowego

MRA — Mig¢dzynarodowa Rada Archiwow (International Council
on Archives)

N.N. — osoba nieznana, nazwisko nieznane (nomen nominandum)

NAC — Narodowe Archiwum Cyfrowe

NASK — Naukowa i Akademicka Sie¢ Komputerowa

NDAP — Naczelna Dyrekcja Archiwow Panstwowych

Noark — Norweski Standard Archiwalny (Norsk arkivstandard)

NODAC — Katalonski Standard Opisu Archiwalnego (Norma
de Descripté Archivistica de Catalunya)

NOMA — Norma Opisu Materialéw Archiwalnych



NRD
OAIS

OFM
ovG

PAN
PAT
PKP
PMBoK

PRADZIAD
PRINCE2

RAD
RDDA

RP

SB
SEZAM
SIAS

SCRINIUM

SQL
SWA
SWPR
UL
UMK
UNESCO

USC
UWM
ZAB
ZoSIA
ZSRS
YASN

— Niemiecka Republika Demokratyczna

— Otwarty System Informacji Archiwalnej (Open Archival

Information System)

— Zakon Braci Mniejszych (Ordo Fratrum Minorum)

— Wytyczne i wykaz podstawowych zasad dla archiwow
panstwowych Niemieckiej Republiki Demokratycznej
(Ordnungs und Verzeichnungsgrundsitze fiir die
staatlichen Archive der Deutschen Demokratischen

Republik)
— Polska Akademia Nauk
— Papieska Akademia Teologiczna w Krakowie
— Polskie Koleje Panstwowe

— Zbiér dobrych praktyk w zakresie zarzadzania projektami
(A Guide to the Project Management Body of Knowledge)

— Program Rejestracji Akt Metrykalnych i Stanu Cywilnego

— Projekty w sterowanym srodowisku (Projects In Controlled

Environments)

— Zasady Opisu Archiwalnego (Rules for Archival

Description)

— Zasady Opisu Dokumentéw Archiwalnych (Régles pour

la description des documents d’archives)
— Rzeczpospolita Polska
— Stuzba Bezpieczenstwa
— System Ewidencji Zasobu Archiwalnego

— System Informacji Archiwum Panstwowego (Sistema

Informativo degli Archivi di Stato)

— baza zawierajaca opisy dokumentéw wytworzonych

do konca XVIII w.

— Strukturalny Jezyk Zapytan (Structured Query Language)

— szukajwarchiwach.pl

— Szkota Wyzsza Przymierza Rodzin w Warszawie

— Uniwersytet £.6dzki
— Uniwersytet Mikotaja Kopernika w Toruniu

— Organizacja Narodéw Zjednoczonych do spraw Oswiaty,
Nauki i Kultury (United Nations Educational, Scientific

and Cultural Organization)
— Urzad Stanu Cywilnego
— Uniwersytet Warminsko-Mazurski w Olsztynie
— Zbiér Anny z Potockich Ksawerowej Branickiej
— Zintegrowany System Informacji Archiwalnej
— Zwigzek Socjalistycznych Republik Sowieckich
— Zaktad Ubezpieczen Spotecznych

Wykaz skrotow
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Indeks nazwisk

Ablewicz Jerzy 158

Adamska Marta 9

Adamski Stanistaw 153

Adamus Justyna zob. Adamus-Kowalska Justyna
Adamus-Kowalska Fustyna 26, 44—46, 49
Andrasz-Mrozek Monika 31

August IT Sas 105

August III Sas 98, 104

Bachulski Aleksy 93

Baniecki Adam 20, 29, 30

Baniecki Adam 20, 24-26, 29, 30, 32, 133
Becker Irmgard Ch. 172

Bednarek Dariusz 30, 31

Bednarek Jerzy 15, 180

Bednarek Ferzy 9, 114,116, 131, 141-143, 187
Bielecka Janina 54, 56

Biernat Andrzej 17, 35,112, 116, 129, 141, 151
Biernat Andrzej 17, 35,116, 129, 151

Bischoff Frank M. 163

Bogdanski 75

Borkowie 98

Borowski Eugeniusz 157

Borowski Eugeniusz 157

Braniccy 95, 96, 101, 103, 105

Braniccy h. Gryf 95

Braniccy h. Korczak 95

Braniccy z Suchej 94

192



Branicka Anna Ksawerowa z d. Potocka 13, 93, 95-97, 100, 101, 103-107, 109, 187
Branicka Beata 94, 95

Branicka Izabela z d. Poniatowska 101, 103

Branicka Jadwiga zob. Rey Jadwiga

Branicka Katarzyna zob. Potocka Katarzyna
Branicka-Wolska Anna 105

Branicki 106

Branicki Adam 94, 95

Branicki Jan Klemens 100, 102-106

Branicki Ksawery zob. Branicki Franciszek Ksawery
Branicki Ksawery Wtadystaw 95

Branicki Franciszek Ksawery 95, 102, 103

Broglie 106

Briibach Nils 163, 164

Buchner Hanna 49

Buthakow Jakub 102

Bushey Fessica 10

Cenckiewicz Stawomir 126

Chmielewska-Gorczyca Ewa 43

Chmielewski Facek M. 32

Chojnacki Piotr 128

Chorazyczewski Waldemar 12, 15, 36, 130, 132, 180, 182

Chorgzyczewski Waldemar 10, 17, 23, 36, 48, 53, 57, 112, 113, 115, 130, 132, 133,
181, 184,186

Cook Terry 129

Cook Terry 129

Czaja Roman 53

Czarnecka Jadwiga 94

Czerny Arkadij 1. 46

Giniatowicze Pitsudscy zob. Pilsudscy-Giniatowicze

Czotowski Aleksander 94, 107

Czyzewski Andrzej 142

Dabrowscy 98

Degen Robert 40, 50, 111, 138

Dtugoszowski Wieniawa Bolestaw zob. Wieniawa-Dtugoszowski Bolestaw
Drohojewski Jan Tomasz 98

Dzialynscy 108

Fischer Ulrich 163
Fornes Ivar 176
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Galik Elzbieta 20

Gieszczynski Witold 184

Gloger Zygmunt 108

Golembiowski Maciej 44
Golembiowski Maciej 44, 45, 47, 48,116
Granowska Bona 101

Gut Pawet 30

Heckmann Dieter 58
Hlebionek Marcin 30
Hryniewicki 103

Ihnatowicz Ireneusz 151
Ihnatowicg Ireneusz 151
Imhof Andres 171

Fabloriska Marlena 22,133

Fan Pawet II zob. Wojtyta Karol
Faremkow M. 44

Jodkowski Jozef 94

Kapica Milewski Ignacy 94
Kieniewicz Stefan 95
Klubinski Andrzej 10, 134
Kobylanski Jézef Wiadystaw 94
Kocojowa Maria 43
Kotodziejezyk Mitostaw 154
Komierowscy 94

Konarski Kazimierz 93
Kopczyniski Michat 9
Kopirski Krzysztof 53
Kossakowska Katarzyna 103
Koscianski Rafat 118
Krasicki Adam 105

Krauth Wolfgang 163

Kiroll Bogdan 43

Kubicka Katarzyna 14, 180
Kubicka Katarzyna 163, 188
Kujawski Witold 150
Kujawski Witold 150
Kulecka Alicja 20

Kuligowski Fanusz 113

Syinposia Arenivisiicn

194



Kumosinska Fagoda 40

Kurtyka Janusz 19, 114

Kurzynski Ignacy 101

Kwiatkowska Wiestawa 132

Kuwiatkowska Wiestawa 18, 21, 23,132, 139, 141, 182
Kwilosz Jacek 142

Laska Elzbieta 49

Laszuk Anna 26, 30, 31, 139

Laszuk Anna 10,17, 23-32, 111, 115, 128, 132, 133, 139, 143

Leskiewicz Rafat 13, 15, 143, 181

Leskiewicz Rafat 9,17, 22, 34,52,73, 87,111,112, 116-118, 126, 128, 130, 141,
143,187

Lesniewska Jolanta 30

Lewicki J. 103

Librowski Stanistaw 150

Librowski Stanistaw 150

Linau de 106

Lipinska-Nal¢cz Daria 141

Lipinska-Natecz Daria 133, 142

Lipski Antoni Jozef 106

Lisowska Kinga 9

Lubomirscy 96, 103, 107

Lubomirski 106

Lubomirski Antoni 106

Lubranski Jan 153

Lach Wiestaw B. 184

L.etowski 106

Losowski Fanusz 31

Los L. 43

Lubienski Wiadystaw Aleksander 105

Magier Dariusz 113

Majka Roman 13, 181

Majka Roman 149, 188

Makowka Agnieszka 31

Maliszkiewicz Mieleszko Adam zob. Mieleszko-Maliszkiewicz Adam
Matachowski 101

Matachowski Adam 106

Marczak Michat 94

Markowska Elzbieta 39
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Marthinsen Forgen H. 173
Matuszewicz 103
Mieleszko-Maliszkiewicz Adam 94
Mielecki Adam 98

Mioduscy 100

Mniszchowie 108

Modzelewski 106

Mokronowscy 100

Morawski Radostaw 128
Morzkowski Z. 106

Nalecz Daria zob. Lipiriska-Nalecz Daria

Natecz Lipiniska Daria zob. Lipifiska-Natecz Daria
Narbutt Teodor 94

Narojczyk Krzysztof 15

Narojczyk Krzysztof 184

Nawrocki Stanistaw 45-47, 49
Niewiadomska-Guentzel Marta 49

Nowinowski Stawomir M. 142

Nowosad Wiestaw 12, 181

Nowosad Wiestaw 59,115, 186

Orlikowski 103
Ostrorogowie 77
Ostrorég 77
Ostrowski Antoni 156

Pac Michat 106

Palarczykowa Anna 95

Papritz Johannes 164, 167, 168, 170
Papritz Fohannes 164

Patykiewicz Walenty 154

Perzyna Pawet 12, 15, 182

Perzyna Pawet 9,17, 34,114, 142, 185
Peterman Radostaw 142

Pieczunko Andrzej 36, 143, 144, 146
Pieczunko Andrzej 36,117,119, 143
Pieszczynski J. 106

Pitat Foanna 143
Pitsudscy-Giniatowicze 94
Pitsudski Jozef 79, 81, 82

Piotr Wielki 105

Syinposia Arenivisiicn

196



Ploszajski Grzegorz 19

Pobozy Radostaw 128

Poniatowska Izabela zob. Branicka Izabela
Poniatowski Michat 102

Popielowie 94

Poptawski Jakub 103

Potoccy 95, 105

Potocka Anna Ksawerowa zob. Branicka Anna Ksawerowa
Potocka Katarzyna z d. Branicka 95
Potocka Pelagia 99

Potocki Adam Jo6zef 95

Potocki Antoni Michat 106

Potocki Franciszek Piotr 101

Potocki Jozef 95, 99

Potulicki 101

Przyjemski Ignacy 94

Raczynski Rafat 30

Radziwiltowie 91, 101, 103

Rafalski 103

Rassalski Bolestaw 36

Reczek Rafat 36,113

Repnin Nikotaj 102

Rey Jadwiga z d. Branicka 96

Rey Stanistaw 96

Robétka Halina 31, 93, 116, 131

Robotka Halina 22, 26, 27, 31, 34, 44, 47, 50, 53,93, 111, 116, 131, 132, 138,
151, 156, 159

Rokosz E. 44

Roman Wanda Krystyna 116

Rosa Agnieszka 12, 15, 182

Rosa Agnieszka 10,17, 23, 43,52, 115,133,182, 185

Rosowska Ewa 21, 55,139

Rostworowski Emanuel 95

Rumiancew Piotr 102

Ryszewski Bohdan 9, 11, 12, 15, 22, 26, 44, 71,93, 111, 113, 115, 116, 119, 120,
135, 136, 138,152, 181, 182, 185

Ryszewski Bohdan 11, 15, 22-24, 26-28, 32, 34, 44, 46, 47, 53,71,93, 111, 115,
116,119,131, 136, 146, 151, 152, 156, 159, 185

Rzewuscy 108

Sacewicz Karol 184
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Sanguszko Eustachy 101

Saur K.G. 54

Schieber Sigrid 163

Semkowicz Wiadystaw 95, 105
Sidorowicz Konstanty 94
Skarbek Fryderyk 100
Skimbrowicz Hipolit 94
Skowron fukasz 17, 37, 38
Sobczak Anna 37, 163,170
Sobczak Anna 36, 37, 39, 163, 170
Sobielga Jolanta 43

Sobiescy 108

Stanistaw August Poniatowski 101, 105
Staszewska Hanna 11, 140
Stebelska Halina 99

Stebelski Adam 105

Stebelski Adam 100

Stempowski Tomasz 128

Stobiecki Rafat 142

Stojanowska Aniela 165

Strycharz Jan 40

Stryjkowski Krzysztof 23, 113, 133
Sutkowska-Kurasiowa Irena 55
Syta Krzysztof 13, 183

Syta Krzysztof 93, 187
Szczepariska Anna 46

Szeptycki Atanazy Andrzej 101
Sztolcman Jan 103

Slusarski Konrad 128
Swigon Marzena 184

Tandecki Janusz 58

Tanski Maciej 128

Tarakanowska Maria 55, 139

Thumser Matthias 58

Thurston Anne 40

Tkaczew Wiadystaw 126

Tomczak Andrzej 156

Tomczak Andrzej 93,131, 151, 156, 159
Blski Krzysztof 143

Syinposia Arenivisiicn

198



Wactawik Beata 50

Wackowski Kazimierz 32

Wajs Hubert 13, 19, 183

Wajs Hubert 19-21, 23, 28, 74, 89, 115, 152, 186
Wanecka Anna 14, 183

Wanecka Anna 173, 188

Waniewski 105

Wasilewski Lestaw 17
Wieniawa-Dlugoszowski Bolestaw 79, 84
Wojciechowski Przemystaw 18, 37
Waojtkowski Ryszard 35, 37,113

Wojtyta Karol 155, 158

Wolf Christina 163

Wolff Adam 20, 90, 139

Wolff Adam 20, 90, 93

Wolny Miron 184

Woroniczowie 108

Wozniak Wojciech 87

Wosniak Wojciech 10, 87, 134
Wozniak-Kasperek Jadwiga 44
Wosniakowa Maria 55

Wyczanska Krystyna 43, 52

Wyczawski Hieronim Eugeniusz 151, 152
Wydro Kornel B. 44

Wysocki Marcin 98

Zabielto Antoni 102
Zatuski Andrzej 102
Zamoyski Klemens 104
Zawilski Piotr 35
Zebrzydowski Mikotaj 98
Zielinska Teresa 96
Zielinska Teresa 95
Zielinski Antoni 143

Zeglifiska Anna 12, 15, 112, 184

Zegliiska Anna 9, 17, 22, 23, 25, 34, 52, 71, 73, 87, 112,113, 117, 130, 143, 181,

- 184,186
Zelazko Foanna 142
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