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Symposia Archivistica






Waldemar Chorgzyczewski
Uniwersytet Mikotaja Kopernika w Toruniu
Agnieszka Rosa

Uniwersytet Mikotaja Kopernika w Toruniu

Wprowadzenie

W 2011 r. seminarium doktorskie Profesora Bohdana Ryszewskiego ob-
chodzilo dwudziestopieciolecie swojego istnienia. W trakcie bardziej uroczy-
stego niz zwykle spotkania zapadlo postanowienie organizowania corocznych
sympozjow dotyczacych podstawowych probleméw archiwistyki. Pierwsze
sympozjum poswiecone zostalo ksztalceniu archiwistow na poziomie doktor-
skim, a jego materialy znalazly si¢ w czwartym numerze rocznika ,,Archiwa
— Kancelarie — Zbiory” z 2013 r.! Cztery sympozja koncentrowaly sie wylgcznie
na teoretycznych problemach komputeryzacji archiwéw, w tym zagadnieniach
standaryzacji opisu archiwalnego i analizy systemowej archiwow jako jedynej
mozliwej drodze do ich komputeryzacji. Byto to wynikiem konstatacji, ze pod-
czas komputeryzacji polskich archiwow popelniane sg liczne biedy praktyczne,
ktorych mozna byloby uniknaé, gdyby caly proces rozpoczat si¢ od rozwigzania
problemoéw teoretycznych. Materialy tych czterech sympozjow utworzyly nowg
seri¢ wydawniczg. Zaréwno dla sympozjow, jak i serii znaleziono prostg i ade-
kwatng nazwe, siegajagc do uniwersalnej w ,,globalnej republice archiwistow”
taciny — Symposia Archivistica. Termin ,sympozjum” nie jest przypadkowy.
Spotkania, ktérych rezultatem sg kolejne tomy, majg charakter elitarny, a ich
wspotautorzy dobierani sg pod katem swoich naukowych predyspozycji w taki
sposob, by wspolnie moc przyblizy¢ si¢ do rozwigzania postawionego problemu.

Dwa pierwsze tomy serii dotycza kolejno zasady strukturalnej i kompu-
teryzacji archiwow?. Tom trzeci pos§wiecony jest standaryzacji opisu archiwal-

! »Archiwa — Kancelarie — Zbiory” 2013, nr 4, s. 151-222.

2 Symposia Archivistica, t. I: Zasada strukturalna jako podstawa opisu archiwaliow w zinte-
growanych systemach informacji archiwalnej, red. R. Leskiewicz, A. Zeglifiska, Warszawa 2015;
Symposia Archivistica, t. 11: Komputeryzacja i digitalizacja w archiwach, red. R. Leskiewicz,
A. Zeglinska, Warszawa 2016.
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nego’. Czwarty tom serii, ktory Czytelnik trzyma w reku, przybliza problemy
archiwalnego opisu informacyjnego. Nie powinno zatem dziwié, ze tematyka
artykutow znajduje sie czesto na pograniczu archiwistyki i informatologii.

Niniejszy tom skiada si¢ z 11 artykuléw. W pierwszym z nich Waldemar
Chorazyczewski przedstawil ewolucje standardow opisu archiwalnego od konca
lat pigcédziesigtych XX w., wraz z koncepcjg kartoteki haset wzorcowych. Skon-
centrowal si¢ nie tylko na standardach mi¢dzynarodowych, ale przywotat row-
niez te stosowane w polskich archiwach panstwowych, ze standardem FOPAR
1 probami jego rozbudowy na czele.

Prof. Bohdan Ryszewski przypomnial swdj dorobek w zakresie opisu
archiwaliow od konca lat osiemdziesigtych do konca lat dziewiecdziesigtych
XX w. Omoéwil, w jaki sposob powstawal standard FOPAR i co lezalo u pod-
staw podjecia tych prac. Przypomniat tez, jakie powinny by¢ etapy opracowania
catoSci archiwalnych w warunkach komputeryzacji.

Agnieszka Rosa pokazata problem jezykow informacyjno-wyszukiwaw-
czych jako podstawy dla charakterystyk wyszukiwawczych archiwaliow. Omo6-
wila zaleznos$ci miedzy instrukcjg wyszukiwawczg a charakterystykg wyszuki-
wawczg. PoSwiecila tez uwage typom jezykow informacyjno-wyszukiwawczych,
majacych zastosowanie w opisie archiwalnym w warunkach komputeryzacji.
Zwrdcila rowniez uwage na budowe tych jezykéw 1 mozliwosci ich stosowania
w Srodowisku internetowym.

Jerzy Bednarek przedstawil archiwalny system informacyjny Instytutu
Pamie¢ci Narodowej. Na wstepie swoich rozwazan omowil réznice miedzy sys-
temem informacyjnym a systemem informatycznym. Nastepnie zwrocil uwage
nie tylko na strukture omawianego systemu informacyjnego, ale takze jego
funkcjonowanie. Zidentyfikowal elementy tworzgce system oraz zachodzgce
miedzy nimi relacje.

Rafat Leskiewicz scharakteryzowal problemy opisu archiwaliow w sys-
temie ,Cyfrowe Archiwum” Instytutu Pamieci Narodowej. Omowil system
1 zastosowany w nim opis archiwaliow, a takze podal reprezentatywne przy-
ktady. Przedstawil rowniez propozycje kierunkow rozwoju badan nad opisem
archiwalnym w Instytucie Pamieci Narodowej, skupiajgc si¢ nie tylko na infor-
matycznych narzedziach wykorzystywanych do budowy systemoéw informacji
archiwalnej, ale takze problemie oczekiwan uzytkownikow.

Pawel Perzyna kontynuowat i rozwingl problematyke dwoch poprzednich
artykutéw. Opisal typowe i specyficzne formy opisu archiwalnego Instytutu
Pamieci Narodowej. Przeprowadzit dokladng analize i krytyke rozwigzan stoso-
wanych w ramach ,,Cyfrowego Archiwum” IPN. Zaskakujace jest podsumowanie

3 Symposia Archivistica, t. I11: Standaryzacja opisu archiwalnego, red. J. Bednarek, P. Perzy-
na, Warszawa-t.0dz 2016, s. 43-52.




artykulu, w ktorym autor tworzenie opisu archiwalnego przyréwnat do procesu
wytwarzania nalewki.

Stawomir Filipowicz zaprezentowal kwesti¢ standardow opisu archiwal-
nego w praktyce polskich archiwoéw panstwowych. Oméwit stosowane w pol-
skich archiwach panstwowych podlegtych NDAP bazy danych i ich rozwo;j.
Przyblizyl takze geneze i prace nad ,,Normg opisu materiatéw archiwalnych
w archiwach panstwowych” (NOMA).

Anna Zeglifiska przeprowadzita eksperymentalne wyszukiwanie w ,Zin-
tegrowanym Systemie Informacyjnym” (ZoSIA). Podjela sie takze krytycznej
analizy aplikacji ZoSIA, wskazala na jej slabe punkty i elementy, ktore wyma-
gaja dopracowania lub przebudowania.

Katarzyna Kubicka przedstawila uwagi na temat stosowania standardow
opisu archiwaliow uzywanych w archiwach niemieckich. Omoéwita sposéb
przeprowadzania prac zwigzanych z wprowadzaniem ujednolicajgcych opis ar-
chiwalny rozwiazan, a takze standardy opisu obecnie stosowane w archiwach
niemieckich.

Ks. Roman Majka poswiecit uwage elementom wyszukiwawczym w pomo-
cach tradycyjnych i elektronicznych przy odwotaniu sie do specyfiki zasobu ar-
chiwow zakonnych. Analizie poddal: inwentarz archiwalny, katalog archiwalny,
przewodniki archiwalne (informatory) oraz systemy SEZAM i ZoSIA.

Artykul Anny Waneckiej o standardzie opisu archiwalnego w archiwach
norweskich ma charakter poréwnawczy. Autorka doktadnie oméwita budowe
1 stosowanie norweskiego standardu opisu archiwalnego Noark, uwzgledniaja-
cego rowniez elektroniczng archiwizacj¢ dokumentu.

Wprowadzenie
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Waldemar Chorgzyczewski
Uniwersytet Mikotaja Kopernika w Toruniu

Ewolucja standardow opisu archiwalnego

W chwili rozpoczecia prac zmierzajacych ostatecznie (cho¢ moze na po-
czgtku nie zdawano sobie z tego sprawy) do standardéw opisu archiwalnego,
w ciggu ostatniego wieku archiwisci zdobyli doswiadczenie i dysponowali juz
znacznie zunifikowanymi modelami opisu réznorodnych archiwaliow. W tym
dziele standaryzacji opisu informacyjnego wyprzedzili ich bibliotekarze. Pokre-
wienstwo archiwow i bibliotek sklaniato archiwistow do szukania inspiracji
tamze. Mialo to dobre i zle strony. Korzystne byto nauczenie si¢ swoistego my-
Slenia ,standardowego” — strukturyzowania danych czy wykorzystania jezykow
informacyjno-wyszukiwawczych. Rownolegle pojawilo sie natomiast zagrozenie
zagubienia tozsamosci metodycznej archiwistyki. Obcy archiwistom byt forma-
lizm opisu gorujacy nad plytkim opisem tresci postugujagcym sie giownie ha-
stami klasyfikacyjnymi!. Jezyki klasyfikacyjne, dominujgce w bibliotekach,
w opisie archiwaliow dawaly zbyt malg glebie informacyjna, nie wystarczaly
»dla wyszukiwania archiwaliow narastajgcych dla wykonywania dziatalnosci,
a nie dla uzytkownika”, jak zauwazyt Bohdan Ryszewski?. Opis biblioteczny nie
uwzglednia tez hierarchicznej struktury zasobu (zasob biblioteczny jest zasad-
niczo jednopoziomowy)?3, podczas gdy ,specyfika metody archiwalnej polega
[...] nie tylko na odmiennoSci opisu, lecz przede wszystkim na nalezytym

! B. Ryszewski, Format opisu archiwaliow FOPAR [w:] Komputeryzacja archiwow, t. 1:
Problemy opracowania archiwaliow staropolskich w skomputeryzowanych systemach informacyj-
nych. Materialy sympozjum, Torun, 9 1 10 wrzesnia 1993 r., red. B. Ryszewski, Torun 1994, s. 7;
idem, Problemy komputeryzacji archiwow, Torun 1994, s. 28.

2 Idem, Problemy swobodnego indeksowania i zalozenia kartoteki haset wzorcowych dla opisu
archiwaliow [w:] Komputeryzacja archiwow, t. 5: Problemy opisu archiwaliow w skomputeryzo-
wanych archiwalnych systemach informacyjnych. Materiaty sympozjum, Torun, 5-6 XII 1997 .,
red. H. Roboétka, Torun 1999, s. 60.

3 H. Wajs, Standaryzacja opisu archiwalnego [w:] Komputeryzacja archiwow, t. 2: Problemy
komputeryzacji archiwow: zagadnienia ogolne, opracowanie dokumentacji kartograficznej
1 technicznej w skomputeryzowanych systemach informacyjnych. Materialy sympozjum, Torun,
15-16 XII 1994 r., red. B. Ryszewski, Torun 1996, s. 31.

13
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uwzglednieniu struktury zasobu archiwalnego i r6znorodnosci form archiwa-
liow”4. Niedomagania te, oczywiScie w konfrontacji z potrzebami archiwistow,
nalezalo przetamac.

Punktem wyjscia byl wiec tradycyjny opis informacyjny prowadzony na
kartach inwentarzowych dla akt spraw, dokumentéw, dokumentacji specjalne;j.
Opisy te, ujednolicane od poczatku lat pieédziesigtych XX w., byly silnie znor-
malizowane, nadajace si¢ do przeniesienia do komputerowych baz danych. Bar-
dzo szybko ten swoisty ,standard” kart inwentarzowych zostal uzupetniony
przez znany archiwistyce z idei inwentarza analitycznego element opisu ,,tre§¢”
obok tytutu, a takze stowa kluczowe trojakiego rodzaju: rzeczowe, imienne
1 geograficzne. Rozpoznanie mozliwosci informatycznego operowania danymi
sktonito tez do atomizacji opisu, czyli stosowaniu zasady, ze jeden element
— w bazie komputerowej jedno pole — zawiera tylko jedng informacje’. Inaczej
byto na kartach inwentarzowych, gdzie niektore rubryki zawieraly nawet do
kilkunastu r6znych informacji. W osrodku torunskim od 1987 r. tworzono bazy
danych, w ktérych testowano opisy réznych rodzajow dokumentacji — doku-
mentéw pergaminowych i papierowych z zasobu Archiwum Panstwowego
w Toruniu, zespotu Starostwa Grodzkiego w Toruniu z lat 1930-1939 z tegoz
archiwum, dokumentacje kartograficzna, techniczng i fotograficzng ze zbioréw
Instytutu Historii i Archiwistyki UMK®.

Prace zespotu kierowanego przez Bohdana Ryszewskiego nad standardem
FOPAR ilustrujg droge, jakg ewoluowaé powinien standard opisu archiwalnego.
Po etapie przygotowania niezwigzanych ze sobg baz danych przyszed! czas sfor-
mulowania idei opisu uniwersalnego, z ktérego mozna wykrajaé niejako modele
uzytkowe’. Stad juz tylko krok byt do budowy standardu spetniajgcego wymog
— nieznanego bibliotekarzom — opisu wielopoziomowego. Opis archiwalny re-
alizowany tradycyjnie poprzez tworzenie przewodnikow, inwentarzy, katalogow
1 skorowidzow odbywat si¢ od dawna na wielu poziomach, nie byl jednak zin-
tegrowany w jednym formacie gotowym do wykorzystania na kazdym z pozio-
mow. Poczgtkowo FOPAR dysponowat tylko poziomami zespolu archiwalnego
1 jednostki archiwalnej. Szybko powigkszyt sie o archiwum, archiwum histo-
ryczne, grupe zespolow archiwalnych, serie r6znych szczebli hierarchicznych,
czyli podzespoty, serie i klasy, wreszcie dokument®. Byl to wynik wielokrotnie

4 B. Ryszewski, Problemy komputeryzacji...,s. 11.

5 Idem, Format opisu archiwaliow FOPAR... [w:] Komputeryzacja archiwow, t. 1: Problemy
opracowania archiwaliow staropolskich..., s. 8.

6 Idem, Witep [w:] Komputeryzacja archiwow, t. 1: Problemy opracowania archiwaliow
staropolskich...,s. S.

7 Idem, Format opisu archiwaliow FOPAR... [w:] Komputeryzacja archiwow, t. 1: Problemy
opracowania archiwaliow staropolskich..., s. 5.

8 Ibidem,s. 9.




dokonywanych analiz struktury calosci zasobu polskich archiwow®. Poznanie
bowiem struktury zasobu archiwalnego, jak stwierdzit Bohdan Ryszewski, ,,jest
warunkiem opracowania pelnego standardu opisu informacyjnego zasobu archi-
walnego, zawierajgcego nie tylko usystematyzowany wykaz pdl [...], ale takze
gotowe modele opisu zasobu na réznych poziomach i dla r6znych rodzajow
archiwaliow™®,

Ogodlny model opisu w standardzie FOPAR obejmowat opis na dziewigciu
poziomach: archiwum (21 elementéw opisu), archiwum historycznego (19 ele-
mentow), grupy zespoldéw archiwalnych (16 elementéw), zespoiu archiwalnego
(33 elementy), podzespolu (25 elementow), serii (25 elementow), klasy (23 ele-
menty), jednostki archiwalnej (36 elementow), dokumentu. Na ostatnim pozio-
mie nie proponowano modelu opisu. Jest to do dzi§ wyzwanie dla szczegdio-
wych analiz réznorodnych form dyplomatycznych. Prowadzone od poczatku
testy rzeczywiScie doprowadzily do powstania szczegétowych modeli opisu nie
tylko dla poszczegdlnych poziomow (poza poziomem dokumentu informacyj-
nego, czyli sktadnika jednostki archiwalnej), ale tez dla réznych rodzajow
archiwaliow, a wiec rozbudowy standardu!!.

Zdawalo sig¢, ze podobng drogg pojda tworcy standardu ISAD(G), nad kt6-
rego wersjg ogolng prace trwaty w latach 1991-1994. Kolejnym krokiem miato
by¢ przygotowanie modeli opisu dla poszczegdlnych typéw dokumentacji — jak
dokumenty pergaminowe czy kartografika'?. Do dzi$ nic takiego sie nie stalo.
ISAD(G) w pierwszej wersji ukazat sie¢ w 1994 r., a w drugiej — w 1998 r.!* Pro-
ponuje on w poprawionej wersji 26 elementow opisu zgrupowanych w 7 blokow
16 poziomow: zespotu, podzespotu, serii, podserii, jednostki i dokumentu. Nie
definiuje jednak modeli opisu dla poszczegdlnych poziomdéw (w pierwotnej wer-
sji 27 elementow opisu zgrupowano w 4 blokach'#).

o B. Ryszewski, Aktualny stan badan problemow komputeryzacji archiwow w osrodku torun-

skim [w:] Komputeryzacja archiwow, t. 2: Problemy komputeryzacji archiwow..., s. 7.

10 Idem, Struktura zasobu ze szczegolnym uwsglednieniem kwestii zespotowosct w archiwistyce
1 praktyce archiwow [w:] Komputeryzacja archiwow, t. 4: Problemy struktury zasobu archiwalnego
w perspektywie komputeryzacyi archiwow. Materiaty sympozjum, Torun, 4-5 X 1996 r., red. H. Ro-
botka, Torun 1998, s. 10.

1 Idem, Format opisu archiwaliown FOPAR [w:] Komputeryzacja archiwow, t. 1: Problemy
opracowania archiwaliow staropolskich..., s. 10; idem, Aktualny stan... [w:] Komputeryzacja
archiwow, t. 2: Problemy komputeryzacji archiwow..., s. 10.

12 H. Wajs, op. cit., s. 31.

1B ISAD(G) Migdzynarodowy Standard Opisu Archiwalnego. Czesc ogolna. Wersja 2. Przyjety
przez Komitet do spraw standaryzacji opisu. Sztokholm, Szwecja, 19-22 wrzesnia 1999 r., thum.
H. Wajs, Warszawa 2005, s. 7.

14 A. Laszuk, Standardy migdzynarodowe;j Rady Archiwow — od praktyki do teorii? [w:] To-
runskie Konfrontacje Archiwalne, t. 11: Teoria archiwalna wezoraj — dzis — jutro, red. W. Chorazy-
czewski, A. Rosa, Torun 2011, s. 228.

Ewolucja standardow opisu archiwalnego
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Realizujgc postulaty rozbudowy standardu FOPAR, w tym jego atomizacji,
Waldemar Chorazyczewski zaproponowal do opisu dokumentéw dwa poziomy:
jednostki archiwalnej z 51 elementami opisu i serii dokumentéw z 26 elemen-
tami®®. Dotychczasowy opis odnosit sie wylgcznie do poziomu dokumentu per-
gaminowego lub papierowego jako jednostki archiwalnej i postugiwat si¢ kartg
jedenastopolowg!®. Dariusz Bednarek, Dorota Sokotowska i Dorota Zygadto
opracowali rozbudowe dla pieczeci, przy czym opis idealnego odbicia (tzw.
karta A) zawieral 32 elementy opisu, a kazdego pojedynczego odbicia
(tzw. karta B) 35 elementow!’. W obu przypadkach widaé byto ewidentng kon-
tynuacje dotychczasowych rozwigzan metodycznych. Rozbudowa dla dokumen-
tow pergaminowych i papierowych stala si¢ podstawg prac zespotu dzialajacego
we wspolpracy Naczelnej Dyrekcji Archiwéw Panstwowych 1 Uniwersytetu
Mikotaja Kopernika, zakoniczonej przygotowaniem modelu opisu, ktory stal si¢
podstawg merytoryczng dla bazy danych SCRINIUM. Charakterystyczna jest
poczatkowa nieche¢l czlonkéw zespotu do duzej liczby elementow opisu. Wyni-
kato to z niezrozumienia pozytku, jaki ptynie z maksymalnej atomizacji opisu.
W punkecie wyjscia tych elementéw byto 51. Tymczasem w trakcie dyskusji sze§¢
elementéw dodano, jeden podzielono na dwa, siedem usunigto. W efekcie pozo-
stalo 51 elementow’®.

Szczegbdlnej uwagi doczekata si¢ metodyka opisu ksigg wpisOw — naj-
trudniejszej chyba formy kancelaryjnej w warsztacie archiwisty, w niewielkim
stopniu znormalizowanej do tej pory'®. Waldemar Chorgzyczewski przygoto-
watl rozbudowe dla ksigg wpisow typu sylwicznego az na czterech poziomach:
serii ksigg (30 elementéw opisu), ksiegi (44 elementy), serii wpiséw (30 ele-
mentow), wpisu (37 elementow)?’. Witold Szczuczko przygotowat rozbudowe
dla miejskich ksigg wpisow dla czterech poziomoéw, cho¢ innych: serii ksigg
(27 elementow opisu), podserii ksigg (28 elementéw), ksiegi (48 elementow),

15 W. Chorazyczewski, Problemy archiwalnego opisu informacyjnego dokumentow w formacie
FOPAR [w:] Komputeryzacja archiwow, t. 1: Problemy opracowania archiwaliow staropolskich...,
s. 15-27.

16 Vide Wytyczne opracowywania dokumentow pergaminowych i papierowych, oprac. J. Plo-
cha, Warszawa-¥.6dz 1985.

7 D. Bednarek, D. Sokolowska, D. Zygadlo, Problem opisu pieczeci (w formacie FOPAR
na podstawie kart inwentarzowych pieczeci A 1 B) [w:] Komputeryzacja archiwow, t. 1: Problemy
opracowania archiwaliow staropolskich..., s. 29—42.

18 W. Chorazyczewski, Ewolucja rozbudowy standardu FOPAR dla dokumentow staropol-
skich [w:] Komputeryzacja archiwow, t. 2: Problemy komputeryzacji archiwow. .., s. 79-88.

19 Vide W. Chorgzyczewski, Zawartos¢ ksigg wpiséw jako wyzwanie dla metodyki opisu
archiwalnego akt staropolskich [w:] Komputeryzacja archiwow, t. 5: Problemy opisu archiwa-
liow...,s. 9-17.

20 W. Chorazyczewski, Problemy archiwalnego opisu informacyjnego... [w:] Komputeryzacja
archiwow, t. 1: Problemy opracowania archiwaliow staropolskich..., s. 51-64.




wpisu (39 elementow)?'. Wreszcie Piotr Hope zaprezentowal model dla ksigg
staropolskich sgdéw partykularnych. Opis prowadzony mial by¢ na trzech
poziomach: serii ksigg (20 elementow), ksiegi (34 elementy), wpisu (31 ele-
mentéw)?. Te trzy przeprowadzone réwnolegle w czasie analizy, mimo réznic
w widzeniu struktury tej cze$ci zasobu archiwalnego, na ktorg skladajg si¢
ksiegi wpisow, mimo réznic w podejsciu do obszernosci i gtebi opisu, wy-
kazaly znaczne zbieznosci wynikéw. Udowodnily sens dokonywania wielu
analiz waskich wycinkéw rzeczywisto$ci archiwalnej. Kolejnym krokiem,
ktorego jednak nie wykonano, winna by¢ konfrontacja wynikow i wypraco-
wanie wspdolnego modelu — uniwersalnego dla wszystkich (lub przynajmnie;j
dla duzej grupy) ksigg wpisow. Witold Szczuczko powrdcil do problematyki
opisu ksiegi wpisow w kontekScie staropolskiej korespondencji miejskiej.
Najpierw opracowal model dla opisu listow luznych ujetych jednak w po-
szyty przypominajgce ksiegi, wyrdzniajgc cztery specyficzne poziomy: serii
(23 elementy opisu), podserii (26 elementéw), jednostki gromadzacej w sobie
wiele listow (31 elementéw), listu pojedynczego (36 elementoéw). Nastepnie
przeszedl do ksigg missivow, gdzie uznal za pozyteczny opis rowniez na czte-
rech poziomach, ale inaczej wydzielonych: serii ksigg (26 elementéw opisu),
ksiegi (41 elementow), serii wpisow (26 elementdw), wpisu, czyli listu (30 ele-
mentow)?,

Beata Herdzin przetestowala rozbudowe dla dokumentacji techniczne;j.
Model obejmowal opis na poziomie jednostek archiwalnych (23 elementy opisu)
i dokumentéw (30 elementow)?.

Z czasem, po dokonaniu rozpoznania struktury zasobu archiwalnego,
budowy modeli opisu dla poszczegdlnych poziomoéw i rodzajow archiwaliow,
najwazniejsza w ewolucji standardéw opisu archiwalnego okazala si¢ kwestia
jezyka, jakim opisywane sg archiwalia®.

Halina Robdtka w 1994 r. opowiedziala si¢ za otwartym tezaurusem
»8tow kluczowych typowych dla poszczegdlnych rodzajow dokumentacji

2 W. Szczuczko, Model opisu ksiegi wpisow z kancelarii miejskiej — protokoly rady miejskiej

[w:] Komputeryzacja archiwow, t. 1: Problemy opracowania archiwaliow staropolskich...,s. 65-72.
z P. Hope, FOPAR-owski model archiwalnego opisu staropolskiej ksiegi wpisow typu ,.ksiega
ziemska” — proba konstrukcji modelu [w:] Komputeryzacja archiwow, t. 1: Problemy opracowania
archiwaliow staropolskich..., s. 73-88.

2 W. Szczuczko, Problemy archiwalnego opisu informacyjnego nowozytnej korespondencyi
miejskiej w formacie FOPAR [w:] Komputeryzacja archiwow, t. 5: Problemy opisu archiwaliow.. .,
s. 19-31.

2 B. Herdzin, Uwagi o zastosowaniu standardu FOPAR do opracowania dokumentacji tech-
nicznej Urzedu Budowlanego w Toruniu (1795-1918) [w:] Komputeryzacja archiwow, t. 2: Pro-
blemy komputeryzacji archiwow..., s. 65-73.

» B. Ryszewski, Struktura zasobu ze szczegolnym uwszglednieniem... [w:] Komputeryzacja
archiwow, t. 4: Problemy struktury zasobu archiwalnego..., s. 10.
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geodezyjno-kartograficznej i technicznej”?. Podobnie i w tym samym czasie
wypowiedzial sie Hubert Wajs?. Jest to symptomatyczne pozostawanie pod uro-
kiem stosunkowo jeszcze Swiezej w archiwistyce polskiej idei tezaurusa dziedzi-
nowego, ujmujgcego swoim porzadkiem?.

W miar¢ gromadzenia do§wiadczen zwigzanych z opisem archiwaliow za-
patrywania si¢ zmienity. Halina Robodtka oglosita, ze ,,najnowsze badania wyka-
zaly, ze konstruowanie deskryptoréw w postaci swobodnych stéw kluczowych
trojakiego rodzaju [...], jako elementu wyszukiwawczego, jest najwygodniejsze
dla archiwaliow, zwlaszcza dokumentacji nie aktowej urozmaiconej pod wzgle-
dem treSci [...]. Utatwieniem wyszukiwania ma by¢ kartoteka hasel wzorco-
wych”?. Poruszono tutaj dwa watki: swobodnych stéw kluczowych i kartoteki
haset wzorcowych. Pierwszy siegal jeszcze czaséw poczatku prac nad standary-
zacjg opisu archiwalnego, drugi byl nieco nowszy.

Po odrzuceniu hasel klasyfikacyjnych, stosowanych najchetniej przez bi-
bliotekarzy, uwaga archiwistow skierowata si¢ ku swobodnym stowom kluczo-
wym, wymagajacym ,wi¢kszej znajomosci dziedziny, ktorej dotyczg charakte-
ryzowane dokumenty, pozwalajg za to na dokltadniejszg charakterystyke
i wieksza glebie informacyjng”*.

Natomiast idea kartoteki hasel wzorcowych przejeta zostala od biblioteka-
rzy. Kartoteki odgrywaty wazna rolg¢ w skomputeryzowanych systemach biblio-
tecznych. Zdaniem Bohdana Ryszewskiego w systemach archiwalnych powinny
obejmowac nazwy cial zbiorowych, zwlaszcza tworcow zespotéw archiwalnych,
ale tez instytucji archiwalnych, nazwy geograficzne wystgpujace w tresci archi-
waliow, w tym jako miejsca wystawienia dokumentow, nazwy osobowe i hasta
rzeczowe, przy czym ,zbidr haset rzeczowych moze poczagtkowo by¢ stosunkowo
niewielki, poniewaz do charakterystyki wyszukiwawczej wykorzystywane beda
swobodne stowa kluczowe”?!. Zrozumiano zatem, ze tworzenie charakterystyk
wyszukiwawczych wymaga réznych jezykow informacyjno-wyszukiwawczych.
Tam, gdzie opisywana rzeczywistoSC jest prostsza do przewidzenia, slowa
kluczowe czerpa¢ mozna z kartotek hasel wzorcowych. Réznorodng tresé

% H. Robotka, Problemy opisu dokumentacji geodezyjno-kartograficznej i technicznej w standar-

dzie FOPAR [w:] Komputeryzacja archiwow, t. 2: Problemy komputeryzacji archiwow..., s. 63.

2z H. Wajs, op. cit., s. 32.

23 S. Nawrocki, Tezaurus archiwistyki, Warszawa 1984.

H. Roboétka, Problemy komputeryzacji archiwow dotyczqce dokumentacyi nie aktowej (Pro-
blem zespotowosci. Struktura zespotow archiwalnych. Opis dokumentacji nie aktowej w standardzie
FOPAR), [w:] Komputeryzacja archiwow, t. S: Problemy opisu archiwaliow..., s. 57.

30 B. Ryszewski, Problemy swobodnego indeksowania... [w:] Komputeryzacja archiwow, t. S:
Problemy opisu archiwaliow...,s. 62.

3 Ibidem, s. 65.
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archiwaliow najwygodniej i najefektywniej jest opisywac przy pomocy swobod-
nych stow kluczowych*.

O kartotece haset wzorcowych dla archiwéw Miedzynarodowa Rada Ar-
chiwéw myslata juz w 1993 r., gdy trwaly prace nad standardem opisu archiwa-
liow ISAD(QG). Powotano wowczas podkomisje dla opracowania standardu
haset wzorcowych. W 1995 r. podkomisja przedstawila efekt swoich prac, czyli
standard ISAAR(CPF)3, zatwierdzony w nastepnym roku. W 2003 r. ukazata
sie druga wersja standardu®*. Standard przewiduje tworzenie haset wzorcowych
dla cial zbiorowych, osé6b i rodzin jako tworcow archiwaliéw. Mimo inspiracji
bibliotecznej ISAAR(CPF) daleko odszed! od informatologicznych wzorcow.
Wydaje si¢, ze tworcy postawili na pierwszym miejscu nie tyle dostarczanie
archiwiscie haset do opisu archiwaliow, ile informacji historyczno-ustrojowe;j
o aktotworcach. Autorzy dokumentu stwierdzajg: ,Istniejg w rzeczywistosci
liczne przestanki, ktore usprawiedliwiajg umieszczanie informacji konteksto-
wej poza opisem. Pozwala to na laczenie informacji kontekstowej z opisami
dokumentéw archiwalnych tego samego archiwotwoércy przechowywanych
w réznych oddziatach archiwum [...], w odr¢bnych instytucjach, a takze z do-
kumentami przechowywanymi przez samego archiwotworce. [...] Rézne stuzby
archiwalne, przechowujace dokumenty tego samego archiwotworcy, mogg 1a-
twiej wymieniaé informacje kontekstowe na temat archiwotworcy, jesli infor-
macje te sg sporzgdzone w znormalizowanej formie i umieszczone poza opisem
archiwalnym”®. Dokument dokonuje zresztg wprost poréwnania archiwow
z bibliotekami, gdzie kartoteki stuzg tylko do ,,identyfikacji nazwy (terminu)
podanej w haSle wzorcowym, sposobem wyraznego rozroznienia rekordow
hasta w obszernych kartotekach haset wzorcowych”3. W zwigzku z tym ,,znor-
malizowane opisy kontekstu powstania archiwaliow muszg zawiera¢ wigcej
réznorodnych elementoéw opisu niz klasyczne rekordy hasta. W ten sposob
mogg one pelniej przedstawiac archiwotworcg i pozwoli¢ tym samym na lepsze
zrozumienie opiséw archiwalnych”%.

3 W. Chorazyczewski, Problemy tworzenia haset wzorcowych dla ksiqg wpisow [w:] Kompu-
teryzacja archiwow, t. 6: Problemy opracowania kartoteki haset wzorcowych dla opisow archiwa-
liow w skomputeryzowanych systemach informacyjnych. Materialy sympozjum, Torun, 11-12 XIT
1998 r., red. H. Robotka, Torun 1999, s. 25-32.

33 B. Ryszewski, Problemy teoretyczne i standard opisu hasel wzorcowych [w:] Komputeryzacja
archiwow, t. 6: Problemy opracowania kartoteki. .., s. 115 Migdzynarodowy standard archiwalnych
haset wzorcowych ciat zbiorowych, 0sob 1 rodzin ISAAR(CPF), Warszawa 2000, s. 6.

3 A. Laszuk, Standardy migdzynarodowej Rady... [w:] Toruriskie Konfrontacje Archiwalne,
t. II: Teoria archiwalna...,s. 233.

3 Migdzynarodowy standard archiwalnych haset...,s. 7.

36 Ibidem,s. 7.

37 Ibidem,s. 8.
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Roéwnolegle powstawat polski standard do tworzenia hasel wzorcowych,
nazwany przez tworce FOPAR-HW. Zawieral on:

1) hasta korporatywne, czyli nazwy tworcow zespolow archiwalnych i in-
nych archiwotworcow, a takze inne nazwy instytucji czy organizacji wystepujace
w opisach archiwalnych;

2) hasta osobowe, czyli nazw osob i rodzin tworzacych archiwalia i wyste-
pujacych w opisach archiwalnych;

3) hasta geograficzne nazw wystepujacych w opisach archiwalnych;

4) hasta archiwistyczne, czyli nazwy zespotow archiwalnych, form kance-
laryjnych archiwalnych, ich form fizycznych3$. Standard FOPAR-HW pozostat
wierny pierwotnemu celowi kartoteki hasel wzorcowych okreslonemu przez
informatologie — dostarczenia jezyka informacyjno-wyszukiwawczego dla po-
trzeb opisu archiwalnego.

Odnie$¢ mozna wrazenie, ze w nastepnych latach zaréwno na Swiecie, jak
1 w Polsce rozwoj standardow opisu archiwalnego wkroczyl na manowce. Mig-
dzynarodowa Rada Archiwéw doprowadzita w 2007 r. do powstania standardu
ISIAH dla opisu instytucji przechowujacych archiwalia, modyfikujac go juz rok
pOzniej 1 przedstawiajgc jako format ISDIAH, czyli miedzynarodowy standard
opisu instytucji z zasobem archiwalnym?®. Czyzby jednak instytucja archiwalna
nie mogla by¢ opisana w standardzie ISAAR(CPF), co przewiduje FOPAR-
-HW? W 2006 r. ujrzal Swiatto dzienne projekt standardu ISAF dla opisu funk-
cji/dzialalnosSci jednostek organizacyjnych. Projekt ten jest takze uzupelnie-
niem standardu ISAAR(CPF), mianowicie elementu opisujgcego funkcje
i dziatalno$¢ instytucji®. Jak stwierdzita polska komentatorka standardu,
»W ISAF mozna dopatrywaé sie analogii do indeksu przedmiotowego”*..
W 2008 r. ISAF zostal zastgpiony przez ISDF — miedzynarodowy standard
opisu funkcji*2.

Na polskim podworku intensyfikacj¢ prac standaryzacyjnych przyniost
sam koniec 2013 r., gdy Naczelny Dyrektor Archiwéw Panstwowych powotat
trzy zespoly, w tym jeden dla opracowania wskazoéwek metodycznych dotyczg-
cych sporzadzania indekséw*. Instrukcja indeksowania miata uwzglednic stan-
dard ISAAR(CPF) i polska norme¢ pod nazwg ,Informacja i dokumentacja —
Wytyczne dotyczace zawartosci, struktury i prezentacji indeksow”. Pod uwage

38 B. Ryszewski, Problemy teoretyczne i standard... [w:] Komputeryzacja archiwow, t. 6: Pro-
blemy opracowania kartoteki...,s. 13.

3 A. Laszuk, Standardy migdzynarodowej Rady... [w:] Torunskie Konfrontacje Archiwalne,
t. II: Teoria archiwalna..., s. 236.

40 Ibidem, s. 237-238.

4 Ibidem, s. 238.

2 Ibidem.

3 A. Laszuk, Prace zespotu naukowego do opracowania wskazowek metodycznych dotyczqcych
sporzqdzania indeksow, ,,Archiwista Polski” 2015, nr 2 (78), s. 68.




wzicto przepisy archiwalne z lat 1961, 1974 i projekt z roku 1992#. Jak stwier-
dzila Anna Laszuk, sekretarz zespotlu: ,,Do teorii informacji naukowej i prak-
tyki bibliotecznej odwolywano si¢ niejednokrotnie, [...] w archiwach sytuacja
jest znacznie bardziej skomplikowana — mamy w nich do czynienia z pierwot-
nymi zrédiami informacji, a weryfikacja ich tresci, wymagana przy formutowa-
niu hasel indeksowych, moze okazaé si¢ zajeciem czasochtonnym i nierzadko
niemozliwym”%. RzeczywiScie w pracach zespotu nie odwolywano sie do teorii
jezykow informacyjno-wyszukiwawczych.

Owocem pracy innego z trzech powolanych w 2013 r. zespoléw jest stan-
dard NOMA, ogtoszony jako narodowy, a odwotlujacy sie do trzech standardow
miedzynarodowych: ISAD(G), ISAAR(CPF) i ISDIAH, ktory ignoruje istnie-
nie narodowego standardu FOPAR*. Standard proponuje 10 pozioméw, w tym
az trzy poziomy stanowigce elementy skladowe jednostki archiwalnej,
np. czgstke archiwalng. Jego format dostosowano do réznych rodzajéow doku-
mentacji¥’. Tym samym spelniono postulowane wymogi strukturalnosci opisu
archiwalnego i uwzglednienia specyfiki réznych rodzajow archiwaliéow. Zdaje
si¢ jednak, ze norma, nad ktorg parg¢ lat pracowano, zostanie skazana na zapo-
mnienie i byt jedynie registraturalny.

44 Ibidem, s. 72.

4 Ibidem, s. 75.

6 W. Kwiatkowska, Ogolne uwagi dotyczqce Normy opisu materiatow archiwalnych w archi-
wach panstwowych NOMA wersja 0.1, ,,Archiwista Polski” 2016, nr 1 (81), s. 72.

4 Ibidem, s. 73.
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Bohdan Ryszewski

Uniwersytet Warminsko-Mazurski w Olsztynie

Metodyka opisu archiwalnego
w archiwalnych systemach informatycznych

W niniejszym artykule chce powrocié do tematyki, ktorg od wielu lat nie
zajmowalem si¢ i ktora tez rzadko bywa przedmiotem zainteresowania archiwi-
stow — do kwestii opisu archiwalnego. Jest to problem, ktéry rozpatrywac nalezy
w szerszym kontekscie — jako jeden z etapow opracowania zasobu archiwalnego.
Jak si¢ okazato w trakcie pracy nad tym tematem, nie da si¢ wydzieliC tej kwestii
z calej funkcji nazwanej opracowaniem zasobu archiwalnego. Zatem mowié
bede wlasciwie o metodyce opracowania zasobu archiwalnego w archiwalnych
systemach informatycznych.

Sadze, ze warunkiem, ktory skiania do pilnego omdéwienia tej problema-
tyki, chocby w zarysie, jest kwestia komputeryzacji archiwéw. Po ukazaniu si¢
w 1994 r. mojej pracy Problemy komputeryzacji archiwow w tomikach serii Kompu-
teryzacja archiwow, wydanych w latach 1994—1999, staraliSmy sie kontynuowac
podjete w ksigzce tematy. Rezultaty serii uwazam za dos$¢ ograniczone, zresztg
przestala si¢ ona ukazywac po moim odejsciu w 1998 r. z Uniwersytetu Mikotaja
Kopernika w Toruniu. Rozpadt si¢ tez zaledwie poczatkujacy zespél, ztozony
gltownie z moich ucznidéw. Zaréwno ksigzka, jak i artykuly serii Komputeryzacja
archiwow, zajmowaly si¢ problemami wst¢pnymi dla komputeryzacji archiwow
1ich dorobek dla archiwistyki praktycznej w szczegdlno$ci uwazam za wstepny.

W 1997 r. zakonczylem tymczasem swoje studia nad komputeryzacjg
archiwow. Przy czym byly dwa tego powody.

Pierwszy — jak to juz wspominalem — to odejscie z UMK i przerwany kon-
takt z moimi torunskimi uczniami, a drugi — to ustanie finansowania w nowym
uniwersytecie. Na UMK mialem finansowanie bardzo dobre, dzieki zrozumie-
niu u rektora Jamiotkowskiego, ktory bedac fizykiem, a nie humanistg, doceniat
moje prace — dos¢ dziwnie wygladajace dla humanistow. Drugi powdd, to odej-
Scie od linii wspolpracy ze mng Naczelnej Dyrekcji Archiwéw Panstwowych,
ktora weszla na droge wykorzystania standardow miedzynarodowych, a przede
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wszystkim na droge digitalizacji. Ta wspolpraca urwala si¢ do tego stopnia, ze
po wielu latach wspotpracy z NDAP, nie bylem nawet powiadamiany o konfe-
rencjach dotyczacych tematu komputeryzacji archiwow.

Tak wiec powstaly dwie drogi zastosowania komputeréw w archiwach.

Rzecz jednak dziwna, w zadnej z tych koncepcji nie zajeto si¢ metodyka
opracowania zasobu, ktéra w warunkach zastosowania komputeréw musiala si¢
zmienic.

W dawnej archiwistyce, ktorej ja sam si¢ uczylem i stosowalem w swojej
wieloletniej praktyce, najwazniejsze bylo porzadkowanie, a tzw. inwentaryzacja
byla czynnos$cig juz prawie mechaniczng. Sam w swojej praktyce archiwalne;j
przygotowywalem jednostki archiwalne tak dokladnie, Iacznie z tytutem, ze
potrafitem na maszynie inwentaryzowac w ciggu potowy dziennego czasu pracy
150 jednostek akt pochodzgcych z pierwszej potowy XX w. Komputeryzacja
archiwow stan ten zasadniczo zmienila.

We wspominanej tu czesto mojej ksigzce Problemy komputeryzacyi archiwow,
wydanej w 1994 r., ktora jest wlasciwie wprowadzeniem do probleméw kompu-
teryzacji archiwow, zwrocitem uwage, ze proces ten wymaga znacznie bardziej
szczegolowego opisu zasobu archiwalnego, uwzgledniajgcego wszystkie moz-
liwe jego poziomy. Zalozenie to wyniknelo z przeprowadzonych doswiadczen:
sam zalozylem dziesie¢¢ baz danych dla opisu zasobu archiwalnego. Znalazlo to
wyraz w twierdzeniu, ktére — nawigzujac do terminologii przyjetej w archiwi-
styce we wspomnianej ksigzce — nazwalem zasadg strukturalng, definiujac jg
nastepujaco: ,Wydaje sie, ze w sytuacji kiedy takiego znaczenia w systemach
informatycznych bedzie nabieraé cala struktura zasobu, nalezy sformutowac
zasade strukturalng nakazujgcg poszanowanie i rekonstrukcje calej struktury
zasobu archiwalnego ze wszystkimi jej elementami”.

Po analizie ogdlnej struktury polskiego zasobu archiwalnego przeprowa-
dzonej na podstawie wieloletniej praktyki w archiwach i wieloletnich studiow
nad zasobem (zaczglem zajmowac si¢ archiwistykg praktyczng w 1956 r., a aka-
demickg — w 1966 r.), wyodrebnilem dziewieé poziomow w ogdlnej strukturze
polskiego zasobu archiwalnego. Oto one:

1. Poziom najwyzszy to zasob archiwum, bedacego samodzielng jednostka
organizacyjng. Opis zasobu archiwum bedzie wykorzystywany przede
wszystkim przez uzytkownikow zaczynajacych kwerende archiwalng.
Powinien zatem zawiera¢ w kazdym stosowanym standardzie opisu ar-
chiwalnego jako obligatoryjne pola: dane identyfikacyjne, takie jak
nazwa, adres, dane o zawartoSci i rozmiarach zasobu, dane o archiwal-
nych pomocach informacyjnych odnoszacych si¢ do catego zasobu lub
jego istotnych czesci oraz bibliografie podstawows.

2. Poziom drugi, jaki proponuj¢ wprowadzié, to zapominane w praktyce
archiwow zasoby archiwow historycznych, ktore przed archiwizacjg




stanowily zasoby odrebnych organizacyjnie archiwow, a ktore wskutek
réznych loséw historycznych utracity samodzielnos¢ i weszly w sktad
zasobu innych archiwow. W archiwach polskich jest wiele tego rodzaju
archiwéw historycznych, np. archiwa wielkich miast, niektére archiwa
rodowe, a nawet archiwa administracyjne i sgdowe uksztaltowane
w XIX 1 XX w. Wydzielenie jako osobnych pozioméw w kazdym stoso-
wanym standardzie opisu archiwaliow archiwow historycznych pozwoli
wydoby¢ zapomniane juz niekiedy albo bliskie zapomnienia archiwa,
ujawnic zwigzki miedzy zespotami do nich kiedy$ nalezgcymi i przeka-
zaé o tym wiedze uzytkownikom. Obligatoryjne pola opisu takiego
archiwum historycznego powinny przynajmniej zawieraC: dane identy-
fikacyjne archiwum — jego nazwe, wiascicieli, obecne miejsce przecho-
wywania, dalej — historie archiwum z wyraznie wydzielonymi datami
skrajnymi dzialalnoSci, charakterystyke i rozmiary zasobu, przewod-
niki po zasobie i podstawowg bibliografig.

. Poziom trzeci to grupa zespoldéw — pojecie znane w praktyce archiwow
polskich, ale stosowane malo precyzyjnie, a ostatnio w archiwach pan-
stwowych wycofane. Stosuje si¢ bowiem ten poziom opisu jako sposob
pozwalajacy na uproszczenie ewidencji zasobu. W zwigzku z tym wy-
korzystywany jest w przypadkach réznorodnych i wiasciwie brakuje
jasnych i jednoznacznie dziatajacych kryteriéw wyodrebniania grup
zespolow. Stosowanie nieprzemyslane grup zespolow grozi zatarciem
odrebnosci zespotéw z drugorzednych, niemerytorycznych powodow.
Proponuj¢ zatem, aby ograniczy¢ i uscisli¢ pojecie grupy zespolow,
wprowadzajgc nastepujgcg zasade jej stosowania: grupa zespoléw moze
by¢ utworzona, jesli celowe jest polaczenie w jedng calos¢ ewidencyjng
i informacyjng zespolow powigzanych ustrojowo. Uwagi te by¢é moze
nie sg aktualne, ale podtrzymuje¢ je, poniewaz majg zastosowanie do gru-
powania drobnych, czgstkowych zespoléw archiwalnych, ktore zawsze
mogg sie¢ w archiwach pojawiac.

Powyzsze zastrzezenie odnosi si¢ tez do tzw. zbioru szczatkow ze-
spotu, ktorg to forme stosujg archiwa w Polsce ,,jako jeszcze jeden row-
nowaznik pojecia zespotu, w ktérym jedynym spoiwem jest szczgtkowy
rozmiar zespolu lub fakt, ze pozostalos¢ aktowa po aktotworcy sktada
si¢ z niewielu jednostek archiwalnych”.

. Poziom czwarty to zesp6t archiwalny. Wiemy, ile probleméw z tym
pojeciem ma praktyczna archiwistyka. Wynika to z bogactwa odmian
zespolow archiwalnych, czesto przerastajgcego dotychczasows teorie
i komentarze teoretyczne znane z literatury naukowej lub chociaz wy-
tycznych wewnetrznych stuzb archiwalnych. Najwigksze problemy wy-
nika¢ bedg w zwigzku z tzw. zespotami zlozonymi, ktore wsparte calg
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rozwinigtg teorig sg stosunkowo liczne w archiwach polskich, co wy-
nika zresztg ze specyficznych dla Polski proceséw archiwotworczych.
Rzecz jednak w tym, Ze pojecie zespolow zlozonych bywa naduzywane.
Trzeba wigc je sprecyzowal. Za zespot ztozony uwaza si¢ w archiwistyce
polskiej taki zespo6t, ktory ma skomplikowang strukture w wyniku suk-
cesji. Aby zesp6t mogt zostac¢ uznany za zlozony, muszg zatem zaistniec¢
te dwa warunki utrudniajgce ukiad: musi wystgpowac jednoczesnie
sukcesja oraz komplikacja struktury zespolu. Ponadto sukcesja musi
by¢ powigzana z archiwaliami wiasnymi sukcesora w sposob uniemoz-
liwiajacy rozdzielenie. Tylko takg forme powinno uznawac si¢ za zesp6t
zlozony. Pojecie zespolu stosowaé nalezy takze, zgodnie z ustaleniami
odpowiedniej literatury do tzw. spuscizn re¢kopiSmiennych, ktére wole
nazywac archiwami osobowymi. W ramach tego poziomu be¢dg si¢ takze
miescily opisy wyodrebnionych w zasobie archiwalnym tzw. zbiorow
archiwalnych.

W dotychczasowym kwestionariuszu opisu zespotu jako cato-
Sci odczuwa si¢ staboS¢ opisu tworcy zespotlu, historii i archiwizacji
zespolu, rozproszenie opisu kancelarii i w ogdle procesu aktotwor-
czego, pomijanie sukcesji i odstgpien materialow archiwalnych.
Warto dodaé, ze w przedwojennych projektach opisu zespoléow ar-
chiwalnych niektére z tych p6l wprowadzono. W standardzie opisu
zespolu archiwalnego powinny zatem znajdowac si¢ m.in. pola: opis
historyczno-ustrojowy tworcy zespolu, historia archiwizacji zespolu,
system kancelaryjny, metoda opracowania oraz uzasadnienie jej wyboru
i uklad, opis treSci zespotu, sukcesje, stan zachowania.

. Poziom piaty bedzie nowoscig w archiwistyce polskiej, proponuj¢ bo-

wiem okres$li¢ go jako poziom podzespolu. Jest to pojecie znane archi-
wistyce anglosaskiej. Proponuj¢ uzywac pojecia ,podzesp6t” w archiwi-
styce polskiej na okreslenie takiej szczeg6lnej serii archiwaliow zespotu,
ktora zostata wytworzona przez jednostke organizacyjng tworcy zespolu
posiadajacg wiekszg samodzielno$¢ wskutek podwojnego podporzadko-
wania — tworcy zespolu i jednostce nadrzednej, lub serii, ktéra skupia
archiwalia zamknigtego okresu historycznego, wreszcie serii, ktora we-
szla w skiad zespotu jako odrebna uformowana juz cato§¢ w drodze
sukcesji. Model opisu podzespolu musi dopiero zostac opracowany dla
polskiej archiwistyki. Uprzedzajac jednak te prace, mozemy przyjaé, ze
powinien on zawiera¢ przynajmniej nastepujgce pola: dane identyfi-
kacyjne okreSlajgce przynalezno§¢ do archiwum i zespolu, nazwe pod-
zespolu ustalong przez archiwiste i nadang mu sygnature archiwalng,
dalej — charakterystyke ustrojows, kancelaryjng i archiwalng, zawarto§¢
treSciowg i daty skrajne, rozmiary.




6. Poziom szosty bedg stanowic serie archiwaliow wydzielone w zespole
lub podzespole w czasie nadawania mu uktadu. Forma opisu serii nie
wystepowala do tej pory w archiwistyce polskiej w sposob ujednolicony.
Opis ten winien — moim zdaniem — mie¢ forme podobng do wyzej omo-
wionego opisu podzespotu.

7. Poziom siédmy bedg stanowié podserie, ktore ze wzgledu na zasadniczg
odmiennos¢ proponuje nazywac klasami, co znéw jest terminem Z ar-
chiwistyki anglosaskiej, ktora juz przeszta przez etap pracy nad standar-
dem i znalazla wlaSciwe rozwigzania. Proponuje, aby w archiwistyce
polskiej klasami nazywac grupy archiwaliéow odpowiadajgce pozycji
planu lub wykazu akt, tzw. materii w kancelarii polskiej lub fachu
w kancelarii pruskiej. Wydaje sig¢, ze potrzeba tego rodzaju wyrdznienia
grupy archiwaliow nie wymaga glebszego uzasadnienia. Kwestia formy
opisu klasy przedstawia si¢ tak samo jak serii.

8. Poziom 6smy stanowic be¢dg jednostki archiwalne, ktére okreslam jako
czastki zasobu posiadajgce wiasng sygnatur¢ nadang mu w archiwum.
Jest to cecha jednoznacznie odrdzniajgca jednostki, lepiej niz dysku-
syjna stale odrebnos¢ fizyczna. Jest to poziom uznawany w archiwistyce
1 nie wymaga objasnien ani uzasadnienia.

9. Poziom dziewiaty to dokument w sensie informacyjnym, tzn. zapis, bez
wzgledu na jego postaé, bedacy Swiadectwem jakiegos faktu, zjawiska
lub mysli ludzkiej. Tak rozumiany dokument nie jest jednostkg kance-
laryjng, ale powinien by¢ dostrzezony w jednostce przez archiwiste
opracowujacego archiwalia i osobno opisany ze wzgledu na wagg infor-
macji w nim zawartej. Warto podkreslié, ze sg typy archiwaliow, np.
ksiggi wpisow, w ktorych tak rozumiane dokumenty majg szczegdlne
znaczenie, sg zagubione w jednostce, jakg jest ksiega, i muszg byc
osobno opisane choéby w uproszczony sposob, aby uzytkownik mogt
do nich trafi¢. Kwestia opisu dokumentu w sensie informacyjnym nie
tylko nie byta dotagd w archiwistyce polskiej rozwazana, ale nawet nie
zostala zauwazona. Wyjgtkowo tylko zalecano odnotowywaé w opisie
inwentarzowym jednostek archiwalnych pewne szczeg6lne dokumenty
w rubryce ,,uwagi”, np. mapy, rysunki itp. W przypadku ksigg wpisow
do opisu siegajacego glebig informacyjng poziomu wpisu do ksiegi (jest
to wlaSnie rozwazany teraz poziom), stosowano formy skorowidzowe
archiwalnych pomocy informacyjnych: indeksowe, sumariuszowe,
rzadko repertoryjne.

Powyzsze omowienie nie wyczerpuje zapewne listy pozioméw koniecz-
nych dla opisu pewnych specyficznych form archiwaliow, zatem przyjmujac
dziewigC opisanych poziomoéw jako podstawowe, pozostawiamy archiwistom
swobode nazywania ich podpoziomami. Jest to przyj¢te w standardach opisu
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archiwaliow, a dodawanie nowych podpozioméw do przyjetego standardu nazy-
wane jest jego rozbudows.

Drugim warunkiem okreslajgcym potrzeb¢ zmian w metodyce opracowa-
nia zasobu archiwalnego w warunkach komputeryzacji jest konieczno$§¢ wpro-
wadzenia waznych dla niej, wybranych ustalen informatologii. Oznacza to ko-
nieczno$¢ wprowadzenia do metodyki archiwalnej etapéw przyjetych dla pracy
w systemach informatycznych. Bedg one wymagaly uzupelnienia wiedzy zawo-
dowej archiwistow o wybrane zagadnienia informatologii.

PrzesledZzmy szczegolowo, w jaki sposob uzupelni¢ kolejne etapy pracy nad
caloSciami archiwalnymi wyodrebnionymi w strukturze zasobu danego archiwum.

Przede wszystkim przedmiotem opracowania w archiwach powinny by¢
calo$ci archiwalne. Unikajmy nazwy zesp6t archiwalny na tym etapie, poniewaz
zbyt wczesnie przesgdza si¢ w ten sposOb podjecie decyzji o tzw. zespotowosci.
Decyzja ta moze bowiem zapa$¢ dopiero po zakonczeniu studiéw wstepnych.

Jakie zatem powinny by¢ etapy opracowania catosci archiwalnych w wa-
runkach komputeryzacji?

Pierwszy etap to analogiczne jak w archiwistyce tradycyjnej studia wstepne,
ktore w warunkach komputeryzacji powinny przede wszystkim uwzgledniaé
analize struktury opracowywanej caloSci archiwalnej i kancelaryjnej postaci akt.

Wyrézniam nastepujace caloSci archiwalne, ktore powstaly w r6zny sposob:

— calos$ci organiczne, do nich zaliczam zaséb archiwum, zas6b archiwum
historycznego, zesp6t archiwalny i podzespot;

— calosci historycznie narastajace — wyodrebnione przed laty przez Piotra
Bankowskiego jako tzw. nawarstwienia. Ten typ catoS$ci archiwalnych spotyka
si¢ w zasobie rodzinno-majgtkowym i archiwach osobistych;

— calos$ci bez ukladu, wsrdd nich tez tzw. zbiory archiwalne bedace alter-
natywa calosci organicznych. W archiwach otrzymujg one porzgdek wynikajacy
z funkcji 1 dziedzin dzialania.

Poza tym podstawowym ustaleniem w ramach studiow wstepnych nalezy
w ich kwestionariuszu uwzglednié badania zmierzajgce do poznania struktury
wewnetrznej danej catosci (lub czgsci) zasobu archiwalnego i1 zawieraé charak-
terystyke kancelaryjnej postaci archiwaliow wazng dla charakterystyki wyszu-
kiwawczej — wskazaé na elementy wyszukiwawcze; wskaza¢ na cechy archiwa-
liow wymagajace uwzglednienia w charakterystyce wyszukiwawczej. Bedg to
wnioski dla standardu. Otrzymamy wtedy odpowiedz, jakiego standardu trzeba
dla optymalnej charakterystyki wyszukiwawcze;j.

Z analizy kancelaryjnej postaci akt (pism, teczek) — podkreSlam, ze to bar-
dzo wazne pojecie i istotny czynnik porzadkowania — wynika¢ winien wybor
poziomu lub poziomoéw opisu archiwalnego. Moze to byé wybdr z mojej listy
dziewigciu poziomo6w, ale takze inny, powolany przez archiwist¢ w zwigzku ze
specyfikg opracowywanej cato$ci archiwalne;.




Ta sama analiza kancelaryjnej postaci akt powinna wplywac bardzo kon-
kretnie na wybor i przystosowanie standardu opisu wszystkich wybranych po-
ziomOw opisu.

Wyboér i przystosowanie standardu opisu to kolejny element opracowania
catoSci archiwalnej. Chodzi tu o wybor standardu opisu, jesli nie zostal juz wy-
brany dla calej bazy danych oraz o ewentualne przystosowanie wybranego wcze-
$niej dla bazy danych standardu do potrzeb opracowywanej catoSci archiwalne;j.

Kolejny etap to ustalenie sposobow przetwarzania i wyszukiwania — jest to
etap, w ktorym konieczna jest wspoélipraca z informatykiem — tworcg bazy da-
nych. Nalezy wowczas wspdlnie dokona¢ wyboru narzedzi informatycznych
oraz jezyka informacyjnego (ten ostatni wynika z formy akt lub stopnia skom-
plikowania ich treSci). Jest to jeden z najwazniejszych etapow. Wiasciwy wybor
jezyka wplywa na efektywno$§¢ wyszukiwania. W tym miejscu powinienem
omowic jezyki informacyjne, jakie stawia nam do dyspozycji informatologia.
Jest to jednak temat obszerny, opracowany juz przeze mnie tekst zostanie wia-
czony do przygotowywanej osobnej publikacji.

W kolejnym etapie archiwista ma poznac baze, do ktorej wprowadzi dane,
przede wszystkim wykaz pol rekordu. Potem nastepuje wlasciwe wprowadzanie
danych — sama czynnos¢ zgodna z kwestionariuszem rekordu; wreszcie ich
przetwarzanie — co nalezy juz do komputerow.

W nastepnej kolejnosci powinno mieé miejsce badanie efektywnosci opra-
cowanej calosci — to jest etap zaniedbywany w archiwach calego Swiata. Przez
informatologi¢ uznany zostat za bardzo wazny sprawdzian dzialania catego sys-
temu 1 poszczegolnych jego elementéw. Trzeba jednak podkreslié, ze badanie
efektywnosci odbywac sie winno na szczeblu systemu, ale jest to sprawdzian
poprawnosci opracowania danej calosci 1 opracowujgcy winni sie z wynikami
badania efektywnosci oczywiscie zapoznac.

Praceg archiwisty nad caloscig archiwalng konczy czynno$¢ nazwana opi-
sem 1 uogdlnieniem wynikéw. Poniekad jest to dawny wstep, przy czym kwe-
stionariusz tego opisu moim zdaniem powinien uwzgledniaé kolejno czesci:
historia tworcy catosci archiwalnej, proces archiwotworczy tejze calosci, opis
zawartoSci. Zalgcznikiem do tego ,,quasi wstepu” powinna by¢ instrukcja wy-
szukiwawcza zalecana przez nauke o systemach informacyjnych. Przeznaczona
jest dla uzytkownikoéw bazy danych i zawiera informacj¢ o sposobach stopnio-
wego wyszukiwania.

Przedstawiong propozycj¢ nowego ujecia metodyki opracowania zasobu
archiwalnego, a moze tylko wyodr¢bnionych calosci archiwalnych, w warun-
kach komputeryzacji pozostawiam w tym miejscu do dyskusji. Zaleznie od jej
wynikow, bede probowat jeszcze przedyskutowac t¢ propozycje w niektorych
srodowiskach archiwistow-praktykow.

Metodyka opisu archiwalnego w archiwalnych systemach informatycznych

29






Agnieszka Rosa
Uniwersytet Mikotaja Kopernika w Toruniu

Jezyki informacyjno-wyszukiwawcze jako
podstawa budowania charakterystyk
wyszukiwawczych calosci archiwalnych

Funkcjonowanie systemu informacji archiwalnej zdeterminowane jest
przez wlaSciwe stosowanie jezykow informacyjno-wyszukiwawczych (zwanych
tez jezykami indeksowania). Jezyki te utatwiajg funkcjonowanie systemu, za ich
pomocg mozna mniej lub bardziej precyzyjnie wskazywac na obecnos¢ danej
informacji w zbiorze, czyli wyrazaé informacje, a pdzniej je odszukiwac. Jezyk
naturalny zazwyczaj jest zbyt bogaty i rozbudowany z punktu widzenia potrzeb
1 mozliwosci informacyjno-wyszukiwawczych, dlatego jego stosowanie w pro-
cesach wyszukiwania informacji jest zazwyczaj nieprecyzyjne, nieefektywne
i nieekonomiczne!. To za pomocg jezykow informacyjno-wyszukiwawczych opi-
suje si¢ dokumenty/zbiory i przeklada si¢ na nie pytania zadawane przez uzyt-
kownikow systemu. Jezyki informacyjno-wyszukiwawcze pelnig zatem w syste-
mie co najmniej dwie funkcje — metainformacyjng, polegajaca na zbudowaniu
charakterystyki wyszukiwawczej dokumentu/zbioru, i wyszukiwawczg, polega-
jaca na wlasciwym zadawaniu pytan informacyjnych i odnajdywaniu wyrazone;j
w tych pytaniach informacji. Dlatego tez wyszukiwanie informacji w systemie
to konfrontacja zadanego przez uzytkownika pytania o pozadang informacje
(ktore zostalo sformutowane w jezyku informacyjno-wyszukiwawczym funkcjo-
nujgcym w danym systemie wyszukiwania) ze zbiorem informacyjnym (wyra-
zonym w tym samym jezyku)?2.

Stosowane ujednolicenia jezykowe wynikajg nie tylko z metody opisu ar-
chiwaliow, ale takze stuza wyszukiwaniu informacji przez uzytkownika zasobu

! J. Wozniak-Kasperek, Podstawy budowy tezaurusa. Poradnik, Warszawa 2005, s. 9, 11,
http://bbc.uw.edu.pl/Content/13/instrl.pdf (dostep 17 X 2016 r.).

2 H. Batorowska, B. Czubala, Wybrane zagadnienia nauki o informacji 1 technologii informa-
cyjnej, Krakow 1996, s. 50-67.

31



)

yinposia

5

32

archiwalnego?. Zaklada sie bowiem, ze uzytkownik w procesie wyszukiwania
informacji i korzystania z opisOw akt powinien stosowa¢ taki sam jezyk, w jakim
te informacje przygotowal archiwista, czyli opisal materialy archiwalne. Sto-
sowanie jezykow informacyjno-wyszukiwawczych umozliwia poréwnanie
zbudowanej przez uzytkownika instrukcji wyszukiwawczej z charakterystyka
wyszukiwawczg przeszukiwanego zbioru. W systemie informacji archiwalne;j
zastosowany jezyk informacyjno-wyszukiwawczy powinien by¢ na tyle prosty
1intuicyjny, a najlepiej by¢ doprecyzowaniem jezyka naturalnego, tak aby uzyt-
kownik bez pomocy archiwisty mdgt si¢ nim wzglednie dobrze postugiwac.
Archiwista natomiast powinien tworzy¢ opisy dokumentow w taki sposob, aby
uzytkownik sam mogt dokonywac selekcji i wyszukiwania*.

Czym natomiast r6znig si¢ w systemie informacji archiwalnej instrukcja
wyszukiwawcza i charakterystyka wyszukiwawcza?

Instrukcja wyszukiwawcza jest odzwierciedleniem pytania badawczego
uzytkownika zasobu archiwalnego przetozonego na wlasciwy jezyk informa-
cyjno-wyszukiwawczy. Instrukcje wyszukiwawcza tworzy uzytkownik. Instruk-
cja jest opisem poszukiwanego faktu, ktory zaszed! w okreslonym miejscu i cza-
sie, ma zakres rzeczowy, terytorialny i czasowy, zawiera zatem te trzy elementy.
Na podstawie instrukcji wyszukiwawczej pytania informacyjnego mozliwe jest
wyszukanie wiasciwego dokumentu/zbioru, jednak giéwnie za poSrednictwem
charakterystyki wyszukiwawczej tego dokumentu/zbioru®.

Charakterystyka wyszukiwawcza jest opisem czy tez skrotowg reprezentacjg
dokumentu (zasobu archiwalnego, catosci archiwalnej, przeszukiwanego zbioru),
stworzong przez archiwiste w jezyku informacyjno-wyszukiwawczym w formie
narracji lub hasel. Sktada si¢ zazwyczaj z jednego albo wielu zdan jezyka infor-
macyjno-wyszukiwawczego. Zdania te natomiast zbudowane sg z elementarnych
jednostek leksykalnych, czyli deskryptoréw lub stow kluczowych, zgodnie z re-
gutami sktadni i réwniez regutami pisowni dla okreSlonego jezyka wyszukiwaw-
czo-informacyjnego. Jezyki informacyjno-wyszukiwawcze stosowane sg w two-
rzeniu charakterystyk wyszukiwawczych po to, aby opisom archiwalnym
zapewnic¢ wlaSciwg i niezbedng jednolitos¢ oraz poprawnosC¢. W opisie tym

3 B. Ryszewski, Problemy teoretyczne i standard opisu hasel wzorcowych [w:] Komputeryzacja
archiwow, t. 6: Problemy opracowania kartoteki haset wzorcowych dla opisow archiwaliow w skom-
puteryzowanych systemach informacyjnych. Materiaty sympozjum, Torun, 11-12 XII 1998 r.,
red. H. Robétka, Torun 1999, s. 10.

4 Vide tez: A. Rosa, Uzytkownik w systemie informacji archiwalnej. Kontekst stosowanych
Jezykow informacyjno-wyszukiwawczych [w:] Symposia Archivistica, t. III: Standaryzacja opisu
archiwalnego, red. J. Bednarek, P. Perzyna, Warszawa-¥.6dz 2016, s. 43-52.

5 S. Nawrocki, Komputer w stuzbie archiwalnej, Warszawa 1985, s. 112-117; A. Szczepan-
ska, Strategia, heurystyka i taktyka wyszukiwania informacji. Proba uporzqdkowania pojec, s. 4,
http://eprints.rclis.org/15038/1/strategia, heurystyka i taktyka wyszukiwania_informacji.
pdf, (dostep 21 X 2016 r.).




zawarta jest giownie podstawowa treS¢ dokumentu (jest to tzw. opis rzeczowy
okreslajgcy wewnetrzne i treSciowe cechy dokumentu, czasem tez informacje
o wybranych cechach formalnych — np. formie, j¢zyku) badz inne cechy (glownie
formalne, czyli tzw. opis formalny okreslajacy zewnetrzne i fizyczne cechy doku-
mentu)®. W rezultacie tworzenia opisow dokumentow (ich charakterystyk wy-
szukiwawczych), okreSlanego tez jako indeksowanie lub opracowywanie, po-
wstajg pomoce archiwalne bedgce podstawg utworzenia zbioru wyszukiwawczego,
w ktorym wyszukuje si¢ informacje. Na zbior wyszukiwawczy skiadajg sie cha-
rakterystyki wyszukiwawcze dokumentéw, pomoce archiwalne mogg jednak za-
wieraé ponadto elementy, np. abstrakty (sformutowane w jezyku naturalnym/
etnicznym), na ktérych w danym systemie nie realizuje si¢ operacji wyszukiwa-
nia’. Wynika to z faktu, ze tres¢ dokumentu mozna wyrazi¢ za pomocg krotkiego
tekstu w formie wlasnie abstraktu, streszczenia lub analizy w jezyku naturalnym,
mozna tez te treS¢ wyrazi¢ za pomocg charakterystyki wyszukiwawczej tego do-
kumentu bedacej tekstem wyrazonym w jezyku sztucznym lub paranaturalnym?.

Jezykami sztucznymi® lub paranaturalnymi sg wlasnie jezyki informa-
cyjno-wyszukiwawcze. Ich powstanie i rozw6j — w odréznieniu od jezyka natu-
ralnego — sg niesamoistne i spontaniczne, zasob stownictwa w tych jezykach
w wielu przypadkach pochodzi jednak z jezyka naturalnego. Jezyki te ponadto
nie sg uniwersalne 1 majg okreSlony zakres stosowania, cz¢sto jest to bardzo
waski obszar specjalistyczny. Spelniajg okre§lone funkcje — glownie metainfor-
macyjng i wyszukiwawczg (co juz podkreslono we wstepie), czasem tez funkcje
porzadkujacg oraz okreslania zakresow tematycznych zbioréw i systemu infor-
macyjno-wyszukiwawczego'?. Sama funkcja metainformacyjna jest funkcjg opi-
sows, stuzacg do reprezentowania informacji o tresci i formie dokumentow,
w jej ramach miesSci si¢ tworzenie charakterystyk wyszukiwawczych. Natomiast
funkcja wyszukiwawcza polega na formowaniu procesu wyszukiwania

6 Vide B. Sosinska-Kalata, Organizacja dokumentacyjnych zrodet informacyi [w:] E. Chmie-

lewska-Gorczyca, B. Sosinska-Kalata, Informacja naukowa z elementami naukoznawstwa, War-
szawa 1991, s. 166; vide tez A. Stopa, O tresci ksigzek: opracowanie rzeczowe pismiennictwa,
Warszawa 2002, s. 23-24.

7 Pomoce archiwalne, zawierajace charakterystyki wyszukiwawcze, w systemach infor-
macyjnych powstajg w rezultacie transformacji treSci dokumentu i transformacji informacji
pozatreSciowych, okreslanych kolejno jako informacje tresciowe (tematyczne, przedmioto-
we, rzeczowe) 1 informacje kontekstowe (zawierajace takie kategorie jak objetosé, jezyk, for-
ma dokumentu, itp.), J. Wozniak-Kasperek, op. cit., s. 9, 11.

8 M. Nahotko, Fezyki informacyjno-wyszukiwawcze (FIW) oraz jezyk stow kluczowych,
http://skryba.inib.uj.edu.pl/~nahotko/jiw/slowa-kluczowe.pdf (dostep 23 X 2016 r.).

o »Jezyki sztuczne to takie, ktorych konstrukcja poprzedza uzycie”, A. Stopa, op. cit., s. 28.
Vide W. Babik, Fezyki informacyjno-wyszukiwawcze — charakterystyka funkcjonalno-struk-
turalna i metodologiczna [w:) Informacja naukowa: rozwdj, metody, organizacja, red. Z. Zmi-
grodzki, W. Babik, D. Pietruch-Reizes, Warszawa 2006, s. 194-195; o funkcjach jezyka vide
tez: A. Stopa, op. cit., s. 30.
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informacji poprzez kierowane do systemu informacyjno-wyszukiwawczego py-
tania informacyjne, zadawane przez uzytkownikow informacji. Funkcja porzad-
kujaca (okreSlana tez jako organizujgca) polega na wyznaczeniu miejsca infor-
macji w zbiorze informacyjnym poprzez odniesienie sie¢ do tworzgcych
charakterystyki wyszukiwawcze dokumentéw formy wyrazen tej informacji.
Z kolei funkcja okreslania zakresow tematycznych odnosi sie do podzialu pola
tematycznego oraz informacyjnego danego systemu na mniejsze jednostki'l.

Kazdy jezyk informacyjno-wyszukiwawczy sklada si¢ z okreslonego stow-
nictwa (czyli zasobu wyrazen majacych w tym jezyku okreSlone znaczenie) oraz
gramatyki. Ze wzgledu na sposob powstawania zasobu wyrazen wyr6znia si¢ je-
zyki o stownictwie niekontrolowanym (swobodnym) i je¢zyki o zasobie kontrolo-
wanym'?, Jezyki o zasobie niekontrolowanym tworzy sie jednoczeSnie z opraco-
waniem dokumentéw, zasob slownictwa ulega cigglemu rozrostowi wraz
z wplywem nowych poddawanych opracowaniu dokumentéw. Przykiadem tego
typu jezykow sg jezyki swobodnych stow kluczowych. Natomiast jezyki o zasobie
kontrolowanym majg okreSlony z gory 1 wedlug ustalonych regutl zasob stow, sg
stabilne i powstajg przed przystgpieniem do opracowywania dokumentow, doty-
czg jakiej$ okreSlonej dziedziny wiedzy. Tylko w okreSlonych sytuacjach w tego
typu jezykach zasob stownictwa ulega aktualizacji lub zwigkszeniu. Ze wzgledu
na charakter stownictwa jezykow o zasobie kontrolowanym podzieli¢ je mozna
na dwie kategorie: jezyki o stownictwie paranaturalnym i stownictwie sztucz-
nym?'. Przykladem jezykow o zasobie kontrolowanym paranaturalnym sg jezyki
hasel przedmiotowych wraz z ich kartotekami haset wzorcowych oraz jezyki de-
skryptorowe wraz z ich tezaurusami'4, o zasobie kontrolowanym sztucznym sg
jezyki klasyfikacyjne wraz z ich tablicami klasyfikacyjnymi®® (np. Uniwersalna
Klasyfikacja Dziesietna czy Klasyfikacja Dziesietna Deweya).

1 W. Babik, Fezyki informacyjno-wyszukiwawcze — charakterystyka... [w:] Informacja nauko-
wa...,s. 194-195.

12 A. Stopa, op. cit., s. 33.

B Ibidem.

4 Tezaurus to stownik jezyka deskryptorowego, obejmujacy deskryptory, ich relacje oraz
reguly stosowania. Skiada si¢ ze wstepu, czgsSci glownej i ewentualnie indeksow pomocni-
czych. Wstep do tezaurusa zawiera przeznaczenie i zakres stosowania tezaurusa, jego zakres
tematyczny ze wskazaniem centralnych i peryferyjnych pdl tematycznych, znaczenie zna-
kow 1 skrotow, liczbe deskryptorow i askryptorow, zasady doboru deskryptoréw i ustalania
relacji, uklad tezaurusa i szczegétowe zasady indeksowania. Czes¢ gldéwna tezaurusa zawiera
alfabetycznie uszeregowane artykuly deskryptorowe i askryptorowe. Indeks hierarchiczny zawie-
ra wykaz deskryptorow z uwidocznionym przyporzadkowaniem deskryptorow wezszych. Indeks
permutacyjny zawiera alfabetyczny wykaz deskryptoréw wielowyrazowych, przy czym kazdy de-
skryptor powtdrzony jest pod kazdym z wyrazéw sktadowych. M. Nahotko, Jezyki deskryptorowe,
http://skryba.wzks.uj.edu.pl/~nahotko/jiw/jezyki-deskryptorowe.pdf (dostep 17 X 2016 r.).

15 Tablice danej klasyfikacji stuzg do wykazywania zasobu slownictwa okreslonego jezy-
ka klasyfikacyjnego. Tablice te sg stownikami dwujezycznymi zawierajgcymi uporzgdkowa-




Ponadto stownictwo moze by¢ gromadzone metodg indukcyjng, deduk-
cyjng lub mieszang. Metoda indukcyjna polega na indeksowaniu, czyli opisywa-
niu tresci i formy wybranych dokumentéw, za pomocg swobodnie dobieranych
stow kluczowych. W metodzie tej przed przystgpieniem do indeksowania wazne
jest okreSlenie zbioru reprezentatywnego dokumentdéw, ktore bedg indekso-
wane. W metodzie dedukcyjnej przygotowuje si¢ wykaz Zrodel z danej dzie-
dziny (np. leksykony, stowniki, encyklopedie, normy, klasyfikacje, pokrewne
tezaurusy, monografie), z ktorych to bedzie pobierane stownictwo wykorzysty-
wane w pozniejszej indeksacji dokumentéw. W metodzie mieszanej gromadze-
nie sfownictwa metodg indukcyjng uzupelniane jest metodg dedukcyjng lub tez
w odwrotnej kolejnosci'e.

Mozliwe potaczenia jednostek leksykalnych (czyli symboli, haset przed-
miotowych, deskryptoréw lub stéw kluczowych) w zdania w danym jezyku
okresla gramatyka jezykow wyszukiwawczych, a w zasadzie kwestia, jaki rodzaj
gramatyki zostal w danym jezyku zastosowany'’. Wyro6znia sie jej cztery rodzaje:

— gramatyke pozycyjnag,

— czeSciowo pozycyjna,

— swobodng (niepozycyjng),

— zerowa'®,

W pierwszym rodzaju interpretacje oraz znaczenie zdania czy tez wyraze-
nia zlozonego okresla szyk i miejsce jednostek leksykalnych, zmiana szyku
moze oznaczal zmiane znaczenia tego zdania. Z tg gramatykg mamy do czynie-
nia na przykiad w stownikach hasel przedmiotowych (i tak — jesli w zdaniu:
»hitleryzm — zwalczanie — Niemcy”, zmieni si¢ szyk, spowoduje to zmiang zna-
czenia tego zdania).

W gramatyce czeSciowo pozycyjnej miejsce danych jednostek leksykalnych
w zdaniu jest wyraznie okreslone i nie moze ulega¢ zmianom, natomiast miejsce
pozostaltych jednostek moze by¢ zmieniane, nie majgc wplywu na znaczenie ca-
oSci wyrazenia/zdania. Ten rodzaj gramatyki gtéwnie stosuje si¢ w Uniwersalnej
Klasyfikacji Dziesietnej (UKD)Y, gdzie istnieje mozliwo$¢ odwrocenia kolejno-
sci symboli gtéwnych bez zmiany znaczenia caloSci, w pierwszej kolejnosci jed-
nak w zdaniu zawsze podaje si¢ symbol dziedziny, do ktorej dany temat nalezy?.

ny spis jednostek leksykalnych (zazwyczaj symboli, o postaci numerycznej — cyfrowej lub
alfanumerycznej — literowo-cyfrowej) wraz z ich odpowiednikami stownymi w jezyku natu-
ralnym opisujgcymi znaczenie poszczegélnych symboli, A. Stopa, op. cit., s. 38.

16 J. Wozniak-Kasperek, op. cit., s. 8.

17 A. Stopa, op. cit., s. 42—44.

18 Ibidem, s. 42-44.

B. Sosinska-Kalata, Wykorgystanie UKD w skomputeryzowanych katalogach bibliotecz-
nych: korzysci, wymagania, potrzeby [w:] UKD w srodowisku komputerowym, red. B. Sosinska-
-Kalata, Warszawa 2004, s. 15-37.

20 A. Stopa, op. cit., s. 43.
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Z kolei gramatyka swobodna charakteryzuje si¢ tym, iz miejsce jednostek
leksykalnych w zdaniu nie jest z gory okreSlone; jednostki te majg dowolny
szyk, ten rodzaj gramatyki ma najczestsze zastosowanie. Przykladami sg tu je-
zyki stow kluczowych i wlasnie jezyki deskryptorowe?!. W tym rodzaju grama-
tyki niedozwolone jest jedynie powtarzanie tego samego wyrazu w obrebie jed-
nego zdania (np. zdanie: ,,urodzenia, Torun, katolicy”, bez wzgledu na szyk
jednostek leksykalnych bedzie oznaczaé to samo).

W ostatnim rodzaju gramatyki — zerowej, nie wystepuja zadne normy 1ig-
czenia jednostek leksykalnych w zdania, rowniez niedopuszczalne sg tgczenia
swobodne. W tych jezykach wystepujg jedynie wyrazenia jednoleksykalne, do
ktoérych kolejnych jednostek leksykalnych si¢ nie dotgcza. Gramatyka ta ma
zastosowanie glownie w klasyfikacjach w pelni wyliczajacych? (np. wyliczaja-
cych formy fizyczne jednostek archiwalnych — stosujac okreSlenie ksiega, nie
dotgczymy do niego okreSlenia poszyt).

Jesli chodzi o jezyki informacyjno-wyszukiwawcze majace lub mogace
mie zastosowanie w dziedzinie archiwalnej, to wyr6znia si¢ ich cztery podsta-
wowe typy. Sg to znane juz w starozytnoSci jezyki klasyfikacyjne, stosowane
w Sredniowieczu jezyki haset przedmiotowych, a takze jezyki, ktére upowszech-
nity si¢ zwlaszcza wraz z rozwojem techniki komputerowej w potowie XX w.,
czyli: stéw kluczowych i deskryptorowe?’. Warto tez podkreslié, ze najlepszy
jezyk informacyjno-wyszukiwawczy to taki, ktory najlepiej jak sie da jest dosto-
sowany do warunkow konkretnego systemu informacyjno-wyszukiwawczego,
a nie ten skutecznie stosowany w danym systemie®*.

Stosowanie jezykow klasyfikacyjnych charakteryzuje si¢ przylaczaniem
opisywanych dokumentoéw do opracowanych klasyfikacji majacych zwykle re-
lacje hierarchiczne?. Zdarza si¢ takze, ze pozostate typy jezykow informacyjno-
-wyszukiwawczych, czyli haset przedmiotowych, stow kluczowych i deskrypto-
rowe, zawierajg pewne elementy ukladu klasyfikacyjnego, np. odsylacze
wyrazajgce relacje hierarchiczne. Klasyfikacje dokumentow zazwyczaj stoso-
wane sg do okreSlania zakresOw tematycznych zbioréw informacyjnych, jezy-
kow informacyjno-wyszukiwawczych i systemow informacyjnych. Sg takze sto-
sowane do systematyzacji dokumentéw w urz¢dach i archiwach. W dziedzinie

2 H. Batorowska, B. Czubata, op. cit., s. 53-54.

2 A. Stopa, op. cit., s. 44.

2 J. Wozniak-Kasperek, op. cit., s. 8; B. Sosinska-Kalata, Organizacja dokumentacyj-
nych zrodet... [w:] E. Chmielewska-Gorczyca, B. Sosinska-Kalata, Informacja naukowa...,
s. 170-171.

2 J. Wozniak-Kasperek, op. cit., s. 8, vide tez: A. Stopa, op. cit., s. 25.

» Jezyk klasyfikacyjny tworzony jest za pomocg relacji hierarchicznych, odwzorowa-
nych w strukturach jego wyrazen. Stownikiem klasyfikacji sg tablice klasyfikacyjne, a wyra-
zeniami — symbole klasyfikacyjne, vide Stownik encyklopedyczny informacyi, jezykow i systemow
nformacyjno-wyszukiwawczych, oprac. B. Bojar, Warszawa 2002, s. 124.




archiwalnej jezyki klasyfikacyjne znajdujg zastosowanie — na co juz zwrocil
uwage Bohdan Ryszewski — wiasnie glownie w dziatalnoSci kancelarii, w postaci
hierarchicznych wykazoéw akt?®. Mogg tez stuzy¢ do porzadkowania obiektow,
ktérymi sg utrwalone informacje wraz z nosnikiem, na ktérym je utrwalono
(pergamin, papier, mikrofilm, dysk optyczny). Podzial dokumentéw/obiektow
na klasy w danym zbiorze/systemie musi by¢ roztgczny i wyczerpujacy, to zna-
czy kazdy opisywany element musi by¢ umieszczony w ktorejs z klas, a zarazem
moze naleze¢ tylko do jednej klasy?’.

Ze wzgledu na niewielkg glebie informacyjng stosowanych opiséw — hasel
klasyfikacyjnych, wydaje sie, ze jezyki te nie sg zazwyczaj odpowiednie do sto-
sowania w charakterystykach wyszukiwawczych, odnoszacych si¢ do zawartosci
archiwaliéw — dokumentéw bardzo réznorodnych, o szerokim zakresie infor-
macyjnym/treSciowym, nieodpowiadajgcym jednej okreSlonej klasie, do ktorej
zostaly zaszeregowane, poza tym powstajacych do wykonywania dzialalnoSci
tworcy, a nie zaspokajania potrzeb informacyjnych uzytkownika. Bioragc pod
uwage czestotliwosé stosowania jezykow klasyfikacyjnych w praktycznej dzia-
talnosci archiwow, trudno bowiem znaleZ¢ przykiady ich stosowania, przypusz-
czenie to zdaje si¢ by¢ trafnym.

Jezyki haset przedmiotowych powstajg z myslg o konkretnych zbiorach
dokumentdéw i raczej tylko na ich uzytek?. Leksyka tych jezyk6éw opiera si¢ na
slownictwie naturalnym? i skiada sie z tematow i okre§lnikow, ktore tworzg
hasta przedmiotowe. Hasto przedmiotowe skiada si¢ zatem z samego tematu
lub tematu z okreslnikiem (lub okreSlnikami) i stanowi w tym jezyku zdanie.
Przedmiot opisywanego dokumentu powinien zatem by¢ wyrazony przez temat,
natomiast okre§lniki majg wskazywac ujecie lub wiasnosci przedmiotu’. Samg
czynnos$¢ nadawania haset przedmiotowych dokumentom okresla si¢ jako te-
matowanie lub przedmiotowanie. Zbior hasel przedmiotowych nazywany jest
kartotekg haset przedmiotowych (lub tez — zwlaszcza w archiwistyce

% Vide tez B. Ryszewski, Problemy swobodnego indeksowania i zatozenia kartoteki haset wzor-

cowych dla opisu archiwaliow [w:] Komputeryzacja archiwow, t. 5: Problemy opisu archiwaliow
w skomputeryzowanych archiwalnych systemach informacyjnych. Materialy sympozjum, Torun,
5-6 XII 1997 r., red. H. Robdtka, Torun 1999, s. 60.

z B. Sosinska-Kalata, Organizacja dokumentacyjnych srodet... [w:] E. Chmielewska-Gor-
czyca, B. Sosinska-Kalata, Informacja naukowa...,s. 171-172.

2 J. Wozniak-Kasperek, op. cit., s. 16.

» B. Sosinska-Kalata, Fezyki informacyjno-wyszukiwawcze. Wspolczesne tendencje w bada-
niach 1 zastosowaniu [w:] Spoleczeristwo informacyjne i jego technologie, red. B. Sosinska-Kalata,
K. Materska, W. Glinski, Warszawa 2004, http://bbc.uw.edu.pl/Content/41/08.pdf (dost¢p
23X 2016 1.).

30 A. Borowska, Terminy z zakresu edukacji w stowniku jezyka haset przedmiotowych Biblio-
teki Narodowej — mozliwosci wspotpracy z bibliotekami pedagogicznymi, http://e-pedagogiczna.
edu.pl/upload/file/referaty/ped8.pdf (dostep 20 X 2016 r.).

Fezykt informacyjno-wyszukiwawcze jako podstawa budowania charakterystyk wyszukiwawczych catosci archiwalnych



38

— wzorcowych?®). Kartoteka taka jest zbiorem otwartym, ktéry moze by¢ uzu-
petniany o nowe hasta®. Zadaniem hasta przedmiotowego jest zwiezle przed-
stawienie treSci dokumentu oraz jego wybranych cech formalnych (takich jak
np. jezyk czy forma)®. Moze si¢ zdarzyé, ze znaczenie stow w jezyku haset
przedmiotowych bedzie si¢ r6zni¢ od znaczenia w jezyku naturalnym. W tym
celu stosuje si¢ tzw. odsylacze, informujgce uzytkownikow o tym, jakiego nalezy
uzy¢ wyrazenia, aby odnalez¢ potrzebng informacje.

Uzywa si¢ trzy rodzaje odsylaczy: catkowite, uzupelniajgce, orientacyjne.
Odsytacze catkowite informujg o tym, czy dany wyraz nalezy do jezyka hasel
przedmiotowych, a jesli nie, to czym nalezy go zastgpi¢ (np. tlok pieczetny zob.
pieczel). Odsylacze uzupelniajgce wskazujg wyrazy pokrewne, tez podrzedne
1 nadrzedne, oraz wyrazy okreslajgce informacje na interesujgcy uzytkownika
temat (np. osadnictwo zob. tez oledrzy). Odsylacze orientacyjne natomiast
wskazujg metode¢ szukania informacji w Zrodle przez podanie kilku przyktadow
wyrazen, zgodnie z ktorymi mozna prowadzic te poszukiwania (np. Polska zob.
tez poszczegblne dziedziny wraz z okreSlnikiem Polska, np. kultura — Polska).

Kartoteki tych jezykow zawierajg hasla ujednolicajgce, ktorych ustalanie
wynika z realnie pojawiajgcych sie problemow zwigzanych z opisem. W dziedzi-
nie archiwalnej kartoteki hasel przedmiotowych (wzorcowych) zawierajg w for-
mie hasel: nazwy instytucji ustrojowych, oséb, rodzin, miejsc, nazwy zespolow
archiwalnych i form kancelaryjnych®. Na przyklad w bazie SEZAM na pozio-
mie opisu zespolu zastosowano klasyfikacje¢ tworcow w formie zamknietej listy
wyboru®¢.

Opublikowany w 1994 r. migedzynarodowy standard archiwalnych haset
wzorcowych stosowanych do archiwow cial zbiorowych, oséb i rodzin — ISAAR,
dotyczy tworzenia hasel charakteryzujacych archiwotworcow, opisujacych ich
nazwy i cechy. Zatozenia opisu i tworzenia hasel wzorcowych zawarte zostaty
takze w polskim standardzie FOPAR-HW, obejmujacym nie tylko archiwotwor-

cOw, ale takze inne kategorie hasel, z podziatem na:
31 »Kartoteka hasel wzorcowych obejmuje znormalizowane formy hasel, tak alfabetycz-
nych, jak i rzeczowych oraz wigzace je odsylacze. Haslem wzorcowym dla danego systemu
informacyjno-wyszukiwawczego nazywa si¢ wyrazanie jezyka haset przedmiotowych, nazwe
osobows, korporatywng lub tytul dzieta, ktérym nadano obowigzujgcg w tym systemie ujed-
nolicong forme. Przyjmuje sie, ze hasta wzorcowe jezyka hasel przedmiotowych sg spdjne
z hastami wzorcowymi dla opisu formalnego, bibliograficznego”, vide A. Stopa, 0p. cit.,s. 114.
32 B. Ryszewski, Problemy teoretyczne i standard... [w:] Komputeryzacja archiwow, t. 6: Pro-
blemy opracowania kartoteki. .., s. 10.

3 B. Sosinska-Kalata, Organizacja dokumentacyjnych zrodet... [w:] E. Chmielewska-Gor-
czyca, B. Sosinska-Kalata, Informacja naukowa..., s. 186-190.

34 Ibidem, s. 187-188.

3 W. Chorazyczewski, Problemy tworzenia haset wzorcowych dla ksiqg wpisow [w:] Kompu-
teryzacja archiwow, t. 6: Problemy opracowania kartoteki..., s. 25.

36 Baza SEZAM, http://baza.archiwa.gov.pl/sezam/sezam.php (dostep 26 X 2016 r.).




— korporatywne (dotyczgce nazw cial zbiorowych — instytucji wystepuja-
cych w opisach archiwaliow, nazwy tworcow zespolow oraz innych archiwo-
tworcOw, inne nazwy organizacji, przedsigbiorstw, autoréw materiatow archi-
walnych),

— osobowe (obejmujgce nazwiska wybranych osob i rodzin bedgcych twor-
cami zespoldow, autoréw archiwaliow, osob czesto wystepujacych w opisie),

— geograficzne (obejmujace zaréwno nazwy miejscowosci wystepujacych
w opisach archiwalnych, jak i nazwy jednostek podziatu administracyjnego),

—archiwistyczne (dotyczace nazw zespolow, form kancelaryjnych materia-
16w archiwalnych, ich form fizycznych)?.

Jezyk hasel przedmiotowych, mimo iz jest przejrzysty i logiczny, wymaga
od os6b tworzgcych hasta i ich okreslniki specjalistycznego przygotowania, nie-
dozwolone jest swobodne i spontaniczne dobieranie siéw. Poza tym jezyk ten ze
swej natury jest jezykiem uogolniajgcym i w efekcie daje mniejsze mozliwosci
wyszukiwawcze w poroéwnaniu z opracowaniem dokumentéw przy pomocy stow
kluczowych lub deskryptorow3.

Jak zauwazyt Waldemar Chorgzyczewski: ,Kartoteka haset wzorcowych
nie wyczerpuje zrodel, z ktorych archiwista czerpie stowa kluczowe stuzgce do
charakterystyki archiwaliéw. Przede wszystkim nie odnosi si¢ do tresci akt.
Tres¢ t¢ nalezy opisywac za pomocg wolnych stéw kluczowych”. Ponadto karto-
teka powinna zawierac tylko te rodzaje hasel, ktére dadzg si¢ przewidziec, nie
jest tez tezaurusem 1 nie stanowi zatem wyczerpujacej hierarchicznej klasyfika-
cji haset. Do kartoteki wprowadza si¢ hasta wymagajace ujednolicenia w ramach
systemu informacji archiwalnej, powstaje ona jako pomoc w opracowaniu kon-
kretnych materialéw archiwalnych, hasta tworzy si¢ zatem w zwigzku z wystg-
pieniem realnych probleméow™.

Kolejny rodzaj jezyka — jezyk stow kluczowych — to jezyk, ktorego stow-
nictwo tworzg wyrazenia zwane stowami kluczowymi wybierane zazwyczaj
z tekstu dokumentu lub tez treSci zapytania informacyjnego. Jednostki leksy-
kalne, czyli stowa kluczowe w tym jezyku sg tozsame z formg wyrazen jezyka
naturalnego, samo stowo kluczowe jest wyrazem, ktory najtrafniej wskazuje
istotne elementy tresci dokumentu. W jezyku tym mamy do czynienia z grama-
tykg swobodng (reguly indeksowania wspoirzednego) i stownictwem niekontro-
lowanym stownikiem lub nie w pelni kontrolowanym (jezyk o stownictwie

37 B. Ryszewski, Problemy teoretyczne i standard... [w:] Komputeryzacja archiwow, t. 6:

Problemy opracowania kartoteki..., s. 10.

38 Vide tez K. Gonet, Diaczego stowa kluczowe a nie hasta przedmiotowe? Co dalej z opraco-
waniem rzeczowym w bibliotekach FIDES?, ,FIDES — Biuletyn Bibliotek KosScielnych” 2004,
nr 1-2/18-19, s. 22-26.

¥ W. Chorazyczewski, Problemy tworzenia haset wzorcowych dla ksigg wpisow [w:] Kompu-
teryzacja archiwow, t. 6: Problemy opracowania kartoteki..., s. 25.
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czesciowo kontrolowanym to np. wykazy terminéw)*. Swobodne stowa klu-
czowe okreSlajg/charakteryzujg zakres treSci opisywanego dokumentu, wyma-
gajg jednak wiekszej znajomosci dziedziny, ktorej dotycza charakteryzowane
dokumenty. Kolejnos¢ stéw kluczowych jest dowolna, traktuje si¢ je jako ter-
miny rownorz¢dne, wystepujace w swobodnych zestawieniach, nawet gdy w rze-
czywistoSci istniejg pomiedzy niektérymi z nich relacje hierarchiczne lub sko-
jarzeniowe. Swobodne slowo kluczowe sktada si¢ z hasta i w miare potrzeby
dodawanego okreSlnika. W stosowaniu tych jezykow w dziedzinie archiwalnej
hastami sg zazwyczaj nazwy osobowe, nazwy cial zbiorowych, nazwy rodow i ro-
dzin, autorzy i tytuly dziel, nazwy geograficzne, miejsca wystawiania dokumen-
tow, hasla rzeczowe. Okreslnikami natomiast mogg by¢: daty, funkcje, nazwy
jednostek administracyjnych, panstw, siedziby, a takze dopelnienia rzeczowe*!.
Stowami kluczowymi ponadto mogg by¢ nazwy jednowyrazowe lub terminy
jedno- lub wielowyrazowe.

0d 1970 r. przy Naczelnej Dyrekcji Archiwow Panstwowych dziatat zespot
naukowo-badawczy ,,Informatyka i archiwa”. Zesp6t ten, dzialajacy pod kierun-
kiem profesora Stanistawa Nawrockiego, przygotowal m.in. zasady indeksowa-
nia archiwaliéw za pomocg st6w kluczowych®. Ponadto w 1974 r. wydano in-
strukcje dotyczacg sporzadzania indekséw do inwentarzy archiwalnych®.
Formulowanie swobodnych stéw kluczowych wymaga dobrej znajomoSci opi-
sywanej dokumentacji i przebiega etapami, nie wymaga jednak od pracownikow
archiwow znajomosSci tworzenia i stosowania hasel przedmiotowych czy tezau-
rusow, czyli jezykow o bardziej skomplikowanej budowie, a takze ograniczania
si¢ w indeksowaniu do stéw zamieszczonych w stowniku. Wybor stéw kluczo-
wych okreSlony jest jednak przez zasady kompletnosci i glgbokosci indeksowa-
nia, wymagajacych wyczerpujgcego omowienia treSci i stosowania tego samego
rzedu szczegolowosci. Uwienczeniem procesu jest zredagowanie charaktery-
styki wyszukiwawczej oddajacej tres¢ opisywanego obiektu*.

Zbiér swobodnych stéw kluczowych stosowanych w systemie informacji
archiwalnej dla jakiego$ konkretnego zbioru, uporzgdkowanych nastepnie
w formie slownika, po okresleniu zachodzacych miedzy tymi stowami relacji

0 M. Nahotko, Fezyki informacyjno-wyszukiwawcze (FIW)..., http://skryba.inib.uj.edu.
pl/~nahotko/jiw/slowa-kluczowe.pdf (dostep 23 X 2016 r.).

# B. Ryszewski, Problemy swobodnego indeksowania... [w:] Komputeryzacja archiwow, t. S:
Problemy opisu archiwaliow..., s. 60-63.

# Idem, Problemy komputeryzacji archiwow, Torun 1994, s. 17.

3 Zarzqdzenie nr 3 Naczelnego Dyrektora Archiwow Panstwowych z 26 stycznia 1974 roku
w sprawie sporzqdzania indeksow do inwentarzy archiwalnych [w:] Zbior przepisow archiwal-
nych wydanych przez Naczelnego Dyrektora Archiwow Pasistwowych w latach 1952-2000, wybor
i oprac. M. Tarakanowska i E. Rosowska, Warszawa 2001, poz. 166, s. 400-406.

# B. Ryszewski, Problemy swobodnego indeksowania... [w:] Komputeryzacja archiwow, t. 5:
Problemy opisu archiwaliow..., s. 63—-64.




(czyli tez okresleniu synonimoéw, termindw szerszych i wezszych, skojarzenio-
wych), moze stac si¢ podstawg wyodrebnienia deskryptoréw i stworzenia tezau-
rusa dla okreSlonej catoSci archiwalne;j.

Kolejny rodzaj jezykow — jezyki deskryptorowe — powstajg z my$lg o okre-
Slonej dziedzinie wiedzy czy tez dyscyplinie 1 mozliwe sg do wykorzystania
w okreSlonym systemie informacji archiwalnej (zwlaszcza wlasnie w skompute-
ryzowanych systemach informacyjno-wyszukiwawczych). Leksyka tego jezyka
opiera si¢ na sfownictwie naturalnym. Opracowanie tezaurusa, czyli stownika
tego jezyka, jest mozliwe dopiero po zgromadzeniu stownictwa (stéw kluczo-
wych) z dziedziny, ktéra ma by¢ przedmiotem przetwarzania danych. Stownic-
two to nast¢pnie jest dokladnie analizowane celem stworzenia dla termindow
o zblizonym znaczeniu deskryptora jednoznacznie charakteryzujgcego calg
grupe podobnych haset i pozwalajgcego na unikanie nieporozumien znaczenio-
wych. Deskryptor zatem jest terminem jedno- lub kilkuwyrazowym, reprezen-
tujacym zawarto$¢ pojeciowg okreslonej grupy termindw, znormalizowanym,
jednolitym oraz jednoznacznym. Co wazne, w czasie ustalania deskryptora dla
danej grupy haset (stéw kluczowych) okre$la si¢ takze askryptory, czyli terminy
zakazane czy tez odrzucone (np. synonimy, archaizmy, rzadko stosowane czy
obcojezyczne), oraz modyfikatory (czyli wyrazy pomocnicze, niesamodzielne
sktadniowo)®. Jezyk ten zatem cechuje $cista kontrola stownictwa; nie wyste-
puja w nim synonimy i homonimy, a kazde wyrazenia bliskoznaczne majg wy-
acznie jednego reprezentanta w postaci deskryptora* (np. Stany Zjednoczone
Ameryki = USA, Panstwo Amerykanskie).

Stownik jezyka deskryptorowego nazywany jest tezaurusem. Zawiera on
wykaz artykuléw deskryptorowych zbudowanych z deskryptora hastowego, in-
formacji, jakie askryptory ten deskryptor reprezentuje, a takze informacji, jakie
inne deskryptory s3 z nim powigzane zaleznoSciami hierarchicznymi i skojarze-
niowymi*’. Tworzony na przetomie lat siedemdziesigtych i osiemdziesigtych
tezaurus archiwistyki ma zastosowanie przy opracowywaniu bibliografii archi-
wistycznej, mozna go stosowac dla potrzeb zwigzanych z poszukiwaniem infor-
macji o archiwistyce, takich jak przedmiot zainteresowania archiwistyki, po-
chodzenie 1 rodzaje materialow archiwalnych, cechy dokumentacji, metody
porzadkowania, przechowywanie akt, organizacja stuzby archiwalnej*. Nie
stuzy on natomiast do opisu zawartoSci treSciowej archiwaliow®. Jest to

4 S. Nawrocki, Komputer...,s. 117-119.

46 B. Sosinska-Kalata, Organizacja dokumentacyjnych zrodet... [w:] E. Chmielewska-Gor-
czyca, B. Sosifiska-Kalata, Informacja naukowa..., s. 193-194.

4 Ibidem, s. 193-196.

48 S. Nawrocki, Tezaurus archiwistyki, Warszawa 1984, s. 6-7.

B. Ryszewski, Problemy swobodnego indeksowania... [w:] Komputeryzacja archiwow, t. 5:
Problemy opisu archiwaliow..., s. 60-61; vide tez: S. Nawrocki, Tezaurus..., s. 98.
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oczywista kolejnos$é, tezaurusy mozliwe sg do opracowania dla danej dziedziny
naukowej, tworzgcej okreslony zbior wiedzy. R6znorodnos$¢ informacji zawar-
tych w zasobie archiwalnym jest zbyt rozlegta i rozbudowana, informacje za-
warte w zasobie archiwalnym dotycza bardzo r6znych aspektoéw zycia i tworczo-
Sci cztowieka, r6znych dziedzin wiedzy, trudno przewidzieé ich zakres, dlatego
niemozliwym, ale tez i niecelowym wydaje si¢ zbudowanie tezaurusa tak rozbu-
dowanego, pozwalajacego na charakterystyke calego zasobu archiwalnego na
réznych poziomach jego opisu, pozwalajgcego doktadnie scharakteryzowac jego
zawarto$¢ informacyjng. Tezaurus taki musialby obejmowac stownictwo stoso-
wane we wszystkich niemalze dziedzinach zycia i nauki.

Mozliwe jest jednak budowanie tezaurusow chrakteryzujgcych na przy-
ktad opis zewnetrzny dokumentacji przechowywanej w archiwach. Stownik taki
powinien zawiera wykaz deskryptorow i askryptoréw oraz reguly ich stosowa-
nia, pozwalajacych na charakterystyke form kancelaryjnych jednostek archiwal-
nych (np. poszyt, ksigga, teczka, wigzka), czy sposobow utrwalenia tekstu (np.
rekopis, maszynopis, druk), przewidujgc i wyczerpujac jednocze$nie wszelkie
mozliwosci opisu. Probe takg podjeto juz zresztg wlasnie w tezaurusie Nawroc-
kiego, obejmujacym na przykiad formy fizyczne jednostki archiwalnej czy ro-
dzaje materiatéw archiwalnych®.

W dobie mozliwosci, jakie w aspekcie wyszukiwawczym daje technika
komputerowa, pojawiajg si¢ w Srodowisku archiwistow postulaty dotyczgce
zmian w zakresie praktyki odnoszgcej sie do swobodnego indeksowania czy tez
stosowania jezykow o slownictwie kontrolowanym (np. kartotek haset wzorco-
wych), a nawet postulaty odejScia od praktyki ich stosowania’!. Zwolennicy odej-
Scia od swobodnego indeksowania zazwyczaj powolujg si¢ na mozliwosci, jakie
daje wyszukiwanie pelnotekstowe. Wysuwane postulaty niestety cz¢sto wynikajg
z nieznajomosci jezykow informacyjno-wyszukiwawczych i mozliwosci ich sto-
sowania, zwlaszcza mozliwoSci stosowania klasyfikacji i hasel przedmiotowych,
mylenia deskryptoréw z swobodnymi stowami kluczowymi, a takze niewlasci-
wego rozumienia wskazowek metodycznych dotyczacych m.in. tworzenia indek-
sow. Ponadto jedna mozliwo$¢ wyszukiwawcza nie wyklucza kolejne;j.

Co ciekawe, specjaliSci z zakresu informacji naukowe;j z jednej strony juz
dawno doszli do wniosku, ze potrzeba szybkiej i bardzo réznorodnej informacji
nie sktania uzytkownikéw do korzystania z narzedzi, ktore wymagajg zapozna-
nia si¢ ze strukturg stosowanych w nich jezykoéw informacyjno-wyszukiwaw-
czych, regutami indeksowania i specyficznymi sposobami wyszukiwania®?, Wy-
szukiwanie ponadto utrudnione jest funkcjonowaniem kilku jednoczes$nie

0 S. Nawrocki, Tezaurus..., s. 18, 20.

31 Vide dyskusja na portalu IFAR w watku pt. Instrukcja dotyczaca indeksow, http://
www.ifar.pl/index.php?topic=105.0 (dostep 26 X 2016 r.).

2 J. Wozniak-Kasperek, op. cit., s. 29.




niepowigzanych ze sobg systemow informacyjnych czy tez baz danych w archi-
wach. Z drugiej strony w coraz wickszym zakresie podkresla sie takze walory
stosowania w tym specyficznym Srodowisku sieciowym jednoczeSnie roznych
narzedzi i jezykow informacyjno-wyszukiwawczych, ktére w zaleznosci od tego,
co chcg scharakteryzowac oraz jak uzytkownicy zamierzajg dotrze¢ do poszuki-
wanych informacji, powinny by¢ z r6zng intensywnoS$cig stosowane>?.

Obecnie najbardziej intuicyjnym dla uzytkownikow Internetu jest wyszu-
kiwanie informacji za posrednictwem wyszukiwarki internetowej, w ktorej pole
wyszukiwawcze wpisywane sg swobodne stowa kluczowe (w postaci jednostek
leksykalnych lub wyrazen)**. Mozliwosci wyszukiwawcze wyszukiwarek inter-
netowych wygladajg nastepujaco — dzialajg one na zasadzie automatycznego
indeksowania za pomocg specjalistycznego oprogramowania zasobow Internetu
1 tworzenia z tych zebranych danych baz. Po wprowadzeniu zapytania przez
uzytkownika wyszukiwarka przeszukuje swojg baze, bedacg zbiorem informa-
cyjnym pochodnym i poréwnuje z zapytaniem uzytkownika. Zbior pierwotny
natomiast w czasie rzeczywistym, po wpisaniu zapytania przez uzytkownika
w pole wyszukiwarki, nie jest przeszukiwany.

Uzytkownicy bardziej §wiadomi czy tez bardziej zaawansowani w wyszu-
kiwaniu informacji w Internecie, ktorzy chcg dotrzec do informacji precyzyjnej,
pozbawionej szumow informacyjnych pojawiajgcych sie zwlaszcza w liScie re-
zultatow wyswietlanych przez wyszukiwarke internetowg (typu reklamy, strony
wysoko pozycjonowane itp.), korzystajg ze specjalistycznych tematycznych ka-
talogéw internetowych. Narzedzia te s zbudowane na zasadzie kwalifikowania
okreslonych informacji z Internetu do konkretnych grup tematycznych, upo-
rzagdkowanych hierarchicznie wedtug r6znych dziedzin/kategorii tematycznych
— powstajgcych zatem i przeszukiwanych z wykorzystaniem jezykow klasyfika-
cyjnych 1 haset przedmiotowych.

Zasoby Internetu sg obecnie najwigkszym i najbardziej zr6znicowanym
zbiorem informacyjnym na $wiecie. Wydaje sie, ze archiwisci budujgcy narze-
dzia wyszukiwacze powinni zwraca¢ uwage na rozwigzania stosowane w wyszu-
kiwaniu informacji w Internecie i w zwigzku z tym w swoich dziataniach
uwzgledniaé przyzwyczajenia jego uzytkownikow.

53 Vide np. K. Gonet, op. cit., s. 22-32.

4 Protokot wyszukiwawczy wyszukiwarki internetowej moze by¢ rozbudowany takze
o inne pola, rowniez te z ograniczonym wyborem — np. rodzaj pliku, miejsce wyszukiwania
informacji na stronie, data publikacji, jezyk dokumentu itp.
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Archiwalny System Informacyjny
Instytutu Pamieci Narodowej
— struktura i funkcjonowanie

Archiwalny System Informacyjny

Pomimo iz pojecie systemu informacyjnego definiowano w rozny sposob
na przestrzeni ostatnich kilkudziesieciu lat, zawsze zwracano uwage na jego
pewne niezmienne cechy. Sg nimi powigzane wzajemnie ze sobg i na siebie od-
dziatujgce elementy (obiekty), ktore stanowig celowo wyodrebniong catosé,
funkcjonujgca w danym otoczeniu i z nim powigzang!. W systemie informacyj-
nym zawsze majg miejsce procesy informacyjne, rozumiane jako uporzadko-
wane przeobrazenia postaci informacji. Niektorzy badacze system informacyjny
definiujg wprost jako kompleks powigzanych proceséw informacyjnych?.

W odniesieniu do rzeczywistoSci archiwalnej, istnienie systemow informa-
cyjnych wynika wprost z naturalnych funkcji archiwéw, polegajacych na gro-
madzeniu, przechowywaniu i zabezpieczaniu, opracowywaniu i w koncu na
udostgpnianiu zasobu archiwalnego. Dokladnie kwestie te opisal Bohdan Ry-
szewski w swojej rozprawie z 1985 r. zatytulowanej Problemy i metody badawcze
archiwistyki. Postulowal w niej m.in. wykorzystanie analizy systemowej i do-
robku teoretycznego informatologii w celu poprawy dziatalnosci archiwow.
Wprowadzit réwnoczesSnie do teorii archiwalnej nieznane wczeSniej pojecie
»archiwalnego systemu informacyjnego”, pod ktérym nalezy rozumie¢ wszyst-
kie elementy i relacje zachodzgce w archiwum, ktére w obserwowanym zakresie
uczestniczg w procesie informacyjnym?.

! W.K. Roman, Podstawy zarzqdzania informacjq, Torun 2012, s. 96. Vide Z. Pawlak,
Systemy informacyjne. Podstawy teoretyczne, Warszawa 1983, s. 14-18; M. Goltembiowski,
System informacji archiwalnej, Warszawa-1.6dz 1985, s. 81-84.

2 J. Olenski, Ekonomika informacji. Metody, Warszawa 2003, s. 136.

3 Szerzej vide B. Ryszewski, Problemy i metody badawcze archiwistyki, Torun 1985,
s. 116-118.
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System informacyjny nie istnieje jako rzecz fizycznie jednoznacznie do-
strzegalna. Jest on raczej konstruktem pojeciowym, wynikajgcym z pewnego
aspektu poznania rzeczywistosci. Dlatego pojecie »archiwum” nie jest tozsame
Z pojeciem ,,system informacyjny”. W archiwum mozna jedynie wyrdznic taki
system, a bedzie on stuzyl lepszemu poznaniu samego archiwum®.

Badajac system informacyjny, najczesciej stosuje sie metode analizy syste-
mowej. W znaczeniu ogélnym pozwala ona na ukazanie funkcjonowania sys-
temu jako caloSci w jego Srodowisku, identyfikacje¢ wszystkich jego elementow,
taczacych je procesow, i wreszcie ocene jego efektywnosci’.

Ze wzgledu na fakt, iz archiwalny system informacyjny Instytutu Pamieci Na-
rodowej (IPN) nie byt do tej pory przedmiotem refleksji naukowe;j, przedstawione
ponizej rozwazania nalezy potraktowac jako wstepne, a w niektorych aspektach
z pewnoscig jako dyskusyjne i wymagajace dalszych poglebionych badan.

Majac na uwadze powyzsze zastrzezenie, chcialbym skupié sie na wstep-
nym opisie struktury archiwalnego systemu informacyjnego IPN, wykorzystu-
jac w tym przypadku przede wszystkim elementy analizy systemowej jakoscio-
wej. Dzigki temu opis budowy wewngtrznej systemu pozwoli lepiej zrozumieé
jego cel, specyfike i znaczenie jako catoSci. W pewnym zakresie umozliwi takze
ukazanie zaleznosci pomiedzy archiwalnym systemem informacyjnym i archi-
walnym systemem informatycznyms®. To z kolei, w kontekscie aktualnego w IPN
problemu informatyzacji archiwum, moze miec istotne znaczenie dla zdefinio-
wania wlasciwej roli i znaczenia obu systemow w tym procesie.

Model archiwalnego systemu informacyjnego IPN

Jak wiadomo, strukture systemu informacyjnego tworzg okreslone obiekty
1 powigzane z nimi w rozny sposob procesy informacyjne. W przypadku Archi-
wum IPN wynikajg one nie tylko z ogbélnych zasad teorii i metodyki archiwalnej,
ale i z konkretnych rozwigzan formalnoprawnych. Warto bowiem podkreslié, ze
Archiwum IPN jest panstwowym archiwum wyodr¢bnionym, a zakres przedmio-
towy 1 chronologiczny jego zasobu, zasady gromadzenia, procedury udost¢pnia-
nia, a nawet kategorie uzytkownikow, okresla ustawa z 18 grudnia 1998 r. o IPN”.

4 Ibidem,s. 77.

3 Ibidem, s. 77-78.

6 Archiwalny system informatyczny nalezy rozumieé¢ w tym przypadku jako zinforma-
tyzowany (skomputeryzowany) archiwalny system informacyjny. Vide uwagi w tej kwestii
B. Ryszewskiego w artykule: Stan i potrzeby badan teoretycznych komputeryzacyi archiwow w Pol-
sce [w:] Metody komputerowe w badaniach i nauczaniu historii, red. K. Narojczyk, B. Ryszewski,
Olsztyn 2005, s. 48.

7 Vide art. 29 Ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archi-
wach (DzU z 1983, nr 38, poz. 173 z p6zn. zm.); Ustawa z dnia 18 grudnia 1998 r. o Instytu-




W prezentowanym modelu podstawowe elementy (obiekty) Archiwalnego
Systemu Informacyjnego IPN bedg tworzy¢:

1. Zbiodr zrodel pierwotnych (materiaty archiwalne przechowywane w in-
nych instytucjach podlegajace ustawowemu przekazaniu do IPN).

2. Zbiodr zrédet zgromadzonych (zaséb archiwum).

3. Pomoce archiwalne (zbi6r informacji pochodnych).

4. Zbior zrodel wtornych (zasob kopii materiatéw archiwalnych zdigitali-
zowanych).

S. Uzytkownicy (wszyscy, ktorzy korzystajg z zasobu Archiwum IPN).

Pomigdzy wymienionymi wyzej obiektami zachodza okreslone procesy
informacyjne zwigzane bezposrednio z realizowanymi przez Archiwum IPN
funkcjami. Bedzie to wiec:

1. Gromadzenie zasobu.

2. Opracowywanie zasobu.

3. Digitalizacja zasobu.

4. Informowanie o zasobie.

S. Wyszukiwanie informacji o zasobie.

6. Udostepnianie zasobu.

Archiwalny System Informacyjny IPN
(elementy systemu -[__] i procesy archiwalne -[___])

Zbiér irédet
wtérnych (zaséb
kopii cyfrowych)

Udostepnianie

e
\\10'
X
o\

Wyszukiwanie v Wyszukiwanie
Zbitr srédet Zbidr informacji
zgromadzonych pochodnych | \ Uzytkownicy
(zaséb archiwum) Opracowywanie > 8 . e 0 2asobie

Gromadzenie

Zbior zrédet pierwotnych
( iaty archi A
ustawowemu przekazaniu do IPN)

Zrédto: opracowanie wlasne autora.

cie Pamieci Narodowej — Komisji gcigania Zbrodni przeciwko Narodowi Polskiemu (DzU
z 1998, nr 155, poz. 1016 z pdzn. zm.).
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Kazdy system informacyjny ma swoje wejScie i wyjScie. W omawianym
przypadku wejSciem bedzie rozumiany informacyjnie proces gromadzenia
zbioru Zrédel pierwotnych. Wymaga on wymiany informacji z dotychczaso-
wymi dysponentami materialéw archiwalnych. Wyj$ciem systemu bedzie nato-
miast proces udostepniania informacji o zasobie zr6znicowanym uzytkowni-
kom archiwum. Oznacza to, ze archiwalny system informacyjny Archiwum IPN
jest otwarty. Jego granice bowiem z otoczeniem zewnetrznym (z jednej strony
sg to dotychczasowi dysponenci akt, a z drugiej zewngtrzni uzytkownicy archi-
wum IPN) przenikajg wspomniane wyzej dwa procesy informacyjne. One tez
wplywajg w duzym stopniu na stabilnos¢ i koherentnos¢ systemu.

Zbior zrodel pierwotnych

Zbior zrédel pierwotnych stanowig wszelkie materialy archiwalne, ktore
na podstawie obowigzujacej ustawy z 18 grudnia 1998 r. o IPN, podlegaja prze-
kazaniu do zasobu Archiwum Instytutu. Zgodnie z ostatnig nowelizacjg ustawy,
przeprowadzong w kwietniu 2016 r., sg to dokumenty zbrodni z lat 1917-1990
oraz dokumenty ukazujace fakty i okolicznoSci dotyczace loséw narodu pol-
skiego w latach 1939-1990 i informujgce o poniesionych ofiarach i wyrzadzo-
nych szkodach. Obowigzkiem Instytutu jest ich gromadzenie, ewidencjonowa-
nie, przechowywanie, opracowywanie, zabezpieczanie i udostepnianie®.

Abstrahujgc od tak ogolnych zapiséw ustawowych, nalezy wyjasnic, ze od
samego poczatku funkcjonowania Archiwum IPN, czyli od potowy 2000 r.,
przez kolejne kilkanaScie lat dziatalnosci podstawe jego zasobu stanowity archi-
walia wytworzone oraz zgromadzone przez trzy grupy aktotworcow:

— organy bezpieczenstwa III Rzeszy Niemieckiej i Zwigzku Sowieckiego
w zakresie zbrodni popelnionych na osobach narodowosci polskiej lub obywa-
telach polskich innych narodowosci w latach 1939-1990;

— polskie cywilne i wojskowe organy bezpieczenstwa panstwa z lat
1944-1990;

— polskie organy wi¢ziennictwa, sady i prokuratury z lat 1944-1990 w za-
kresie represji z motywow politycznych, jakich dopuscili sie funkcjonariusze
polskich organdéw S$cigania lub wymiaru sprawiedliwoSci albo osoby dzialajgce
na ich zlecenie.

8 Vide art. 29 Ustawy z dnia 18 grudnia 1998 r. o Instytucie Pamigci Narodowej — Komi-
sji Scigania Zbrodni przeciwko Narodowi Polskiemu (DzU z 1998, nr 155, poz. 1016 z p6zn.
zm.). W ustawie zapisano, iz w zainteresowaniu archiwalnym Instytutu pozostajg przede
wszystkim dokumenty zbrodni nazistowskich, komunistycznych oraz innych przestepstw
stanowigcych zbrodnie przeciwko pokojowi, ludzkoSci lub zbrodnie wojenne (art. 1 ww.
ustawy).




Obowigzek przekazania tak okreSlonych materiatéw archiwalnych cigzyt
na wymienionych enumeratywnie w ustawie nast¢pujacych instytucjach i orga-
nach administracji panstwowej: Ministrze Spraw Wewnetrznych i Administra-
cji, Szefie Urzedu Ochrony Panstwa, Ministrze Obrony Narodowej, Ministrze
Sprawiedliwosci, prezesach sadow powszechnych i wojskowych, prokuratorach
kierujgcych powszechnymi jednostkami organizacyjnymi prokuratury i dyrek-
torach Archiwum Akt Nowych oraz innych archiwow panstwowych’.

Proces gromadzenia zasobu

Dotychczasowy proces gromadzenia zasobu przez Archiwum IPN mozna
podzieli¢ na dwa zasadnicze etapy. Pierwszy, w latach 2000-2005, gdy Archi-
wum Instytutu (do 2016 r. noszgce nazwe Biuro Udostepniania i Archiwizacji
Dokumentow), Scisle wspolpracujac z poprzednimi dysponentami akt, przejeto
ponad 85 tys. mb archiwaliow. Wladze Instytutu kierowatly si¢ wowczas dobrg
wolg i zaufaniem wobec instytucji i urzedow, oficjalnie deklarujacych, ze prze-
kazaly do IPN wszystkie okreslone w ustawie materialy archiwalne!'°.

Drugi etap, ktory od 2006 r. z réznym natezeniem trwa do chwili obecnej,
charakteryzuje si¢ przede wszystkim staraniami Instytutu o przejecie do swojego
zasobu archiwalidow, ktorych status ustawowy byl niedookreSlony lub wrecz
sporny. Naplyw materialéw archiwalnych, w poréwnaniu do poprzedniego okresu,
ulegt w tym okresie duzemu ograniczeniu, o czym $wiadczg publikowane przez
Instytut dane statystyczne. Od poczatku 2006 r. do konca 2015 r. zasob Archiwum
IPN powiekszyt sie jedynie o 6 tys. mb akt, osiggajac wielkos¢ 91 tys. mb!!,

Powody réznych komplikacji z gromadzeniem zasobu przez Instytut,
zwlaszcza od 2006 r., sprowadzi¢ mozna w zasadzie do dwoch okolicznosci.
Pierwsza wigzala si¢ z problemami w interpretacji okreSlonych zapisoéw ustawy.
Przede wszystkim, ustawodawca w sposob nieprecyzyjny okreslil niektore organy
bezpieczenstwa panstwa'’?. Ponadto, w przypadku akt cywilnych i wojskowych

° Vide art. 25 Ustawy z dnia 18 grudnia 1998 r. o Instytucie Pamigci Narodowej — Komisji
Scigania Zbrodni przeciwko Narodowi Polskiemu (DzU z 1998, nr 155, poz. 1016 z p6zn. zm.).
10 W 2005 r. poprzedni dysponenci archiwaliow pisemnie poinformowali prezesa IPN
0 wywigzaniu si¢ z natozonych na nich przez ustawe o IPN obowigzkoéw. Pisma takie wply-
nety m.in. zz MSWiA, ABW, AW, MON i Ministerstwa Sprawiedliwosci. Vide Informacja
o0 dziatalnosci Instytutu Pamieci Narodowej — Komisji §cigania Zbrodni Przeciwko Narodow: Pol-
skiemu w okresie 1 lipca 2004 r. — 31 grudnia 2005 r., Warszawa 2006, s. 156.

1 Instytut Pamigci Narodowej — Komisja Scigania Zbrodni Przeciwko Narodowi Polskiemu.
Informacja o dziatalnosci 1 stycznia 2015 r. — 31 grudnia 2015 r., Warszawa 2016, s. 157.

12 Szerzej o problemach definiowania organéw bezpieczenstwa panstwa PRL vide Histo-
ryczno-prawna analiza struktur organow bezpieczenstwa panstwa w Polsce Ludowej (1944-1990).
Zbior studiow, red. A. Jusupovié, R. Leskiewicz, Warszawa 2013, s. 352.
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organow bezpieczenstwa, wprowadzil sztywne cezury chronologiczne, wymaga-
jace, wbrew metodyce archiwalnej, fizycznego podziatu niektorych jednostek ar-
chiwalnych wedlug kryterium daty wytworzenia dokumentow!?. Wreszcie, nie
sprecyzowano w tresci ustawy o IPN, jak doktadnie nalezy rozumiec pojecie ,re-
presje polityczne”.

Druga okoliczno$¢ wspomnianych komplikacji wigzala si¢ z brakiem
w Archiwum Instytutu jednolitego i spdjnego stanowiska, dotyczacego spor-
nych zapisOw ustawowych w zakresie selekcji i gromadzenia archiwaliow.
W wigkszoSci skomplikowanych przypadkéw kierownictwo pionu archiwal-
nego polegalo na doraznych opiniach prawnikow i historykow z Instytutu, badz
tez samodzielnie prowadzito (z roznym skutkiem) negocjacje w sprawie przeka-
zania jakiej$ partii akt z ich dotychczasowymi dysponentami®®.

Zbior zrodel zgromadzonych

Jak juz wspomniano, zas6b archiwalny IPN z koncem 2015 r. osiggnat
wielko$¢ ponad 91 tys. mb. Dokumenty znajdujgce si¢ w Centrali Archiwum
IPN w Warszawie stanowig jedng trzecig tej liczby (ponad 31 tys. mb), a pozo-
stala czeS¢ zostata zgromadzona w archiwach 10 oddziatéw i 4 delegatur'®.

1B Na przykiad w odniesieniu do cywilnych organéw bezpieczenstwa panstwa uznano,
ze bedzie to 31 VII 1990 r. — formalna data zwolnienia ze stuzby bytych funkcjonariuszy SB,
w chwili zakonczenia procesu organizowania Urzedu Ochrony Panstwa powolanego 10 maja
1990 r. (na mocy Ustawy z dnia 6 IV 1990 r. o Urzegdzie Ochrony Panstwa, DzU z 1990, nr 30,
poz. 180 z pdzn. zm.). W efekcie, wszystkie dokumenty znajdujace si¢ w przejetych aktach,
ktdre zostaly wytworzone i zgromadzone po wyzej wymienionej dacie, sg zwracane przez
Archiwum IPN poprzednim dysponentom. Dodatkowo, widniejace w tych aktach rézne za-
pisy sporzadzone po 31 VII 1990 r. (np. dotyczace przebiegu stuzby funkcjonariusza) zostaty
trwale zanonimizowane.

14 Dopiero na poczatku 2015 r., na zlecenie Instytutu, opracowany zostal dokument
bedacy przewodnikiem po przepisach prawnych stosowanych do represji z motywow poli-
tycznych w Polsce Ludowej. Zamieszczono w nim m.in. wykaz przepiséw karnych uzywa-
nych w okresie 1944-1989 do represjonowania 0s6b z motywow politycznych, zarowno tych
uznawanych za bezsporne, jak i tych, ktorych cel byl inny, ale mogty stuzy¢ represjom poli-
tycznym. Vide P. Kladoczny, ,,Przewodnik po przepisach prawnych stosowanych do repres;ji
z motywow politycznych w PRI, [Warszawa 2015], mps, ss. 19.

15 Kwestie te z perspektywy Archiwum IPN omoéwil ostatnio M. Maruszak w artykule
Wybrane problemy typowania 1 kwalifikowania akt z okresu komunistycznego w realizacyi zapisow
art. 251 27 Ustawy 2z dnia 18 grudnia 1998 r. o Instytucie Pamigci Narodowej — Komisji Scigania
Zbrodni przeciwko Narodowi Polskiemu w latach 2007-2012, ,Archiwa — Kancelarie — Zbiory”
2015, nr 6 (8),s. 109-117.

16 Oddziatowe archiwa IPN zostaly zorganizowane w: Bialymstoku (z delegaturg w Olszty-
nie), Gdansku (z delegaturg w Bydgoszczy), Katowicach, Krakowie (z delegaturg w Kielcach),
Lublinie (z delegaturag w Radomiu), Y.odzi, Poznaniu, Rzeszowie, Szczecinie, Warszawie (bez
zasobu) i Wroclawiu.




Najwickszg czeS¢ zasobu tworzg materialy przejete z archiwéw Policji
(54 proc.), ale przewazaja w nich akta paszportowe z okresu PRL, czyli sforma-
lizowana 1 jednolita dokumentacja, dotyczaca osob starajacych si¢ wowczas
o wyjazd za granice. Tylko ten jeden rodzaj archiwaliéw zajmuje az 49 proc.
metrazu wszystkich akt zgromadzonych w Archiwum Instytutu. Dla wielu oséb
niezwigzanych z IPN zaskakujgca moze by¢ tez informacja, ze akta przejete
z archiwow ABW (wczeSniej UOP), AW i MSW), czyli materiaty cywilnych or-
ganow bezpieczenstwa panstwa, stanowig jedynie czwartg czeS¢ zasobu Archi-
wum Instytutu (25,6 proc.), a materialy wojskowych organéw bezpieczenstwa
panstwa zaledwie 1,4 proc.”

Uksztaltowana w wyniku procesu gromadzenia zasobu struktura Archi-
wum IPN opiera si¢ na trzynastu grupach rzeczowych (dzialach). Te z kolei
odpowiadajg grupom aktotworcow wydzielonych przede wszystkim ze wzgledu
na swojg historyczno-ustrojowg odrebnos¢!®.

Zdecydowana wigkszos¢ zasobu to materialy aktowe. Oprocz nich Archi-
wum Instytutu zgromadzito takze dokumentacje¢ specjalng, ktora tworza zbiory
fotografii, materialy dzwickowe i materialy filmowe!®. Do omawianego zbioru
zrodet zgromadzonych nalezy tez zaliczy¢ kopie materialéw aktowych z innych
archiwow, przejete na podstawie roznego rodzaju umow w formie mikrofilmow,
kserokopii oraz obrazow cyfrowych?®.

v Obliczono na podstawie tabeli ,Stan zasobu na: 31 grudnia 2015 r. (w mb)” zamiesz-
czonej w: Instytut Pamigci Narodowej — Komisja Scigania Zbrodni Przeciwko Narodowi Polskie-
mu. Informacja o dziatalnosci 1 stycznia 2015 r. — 31 grudnia 2015 r., Warszawa 2016, s. 157.

18 Informator o zasobie archiwalnym Instytutu Pamigci Narodowej (stan na dzien 31 grudnia
2008 roku), red. J. Bednarek, R. Leskiewicz, Warszawa 2009, s. 24-25.

1 O zasobach audiowizualnych zgromadzonych w Archiwum IPN vide m.in.: T. Stem-
powski, K. Slusarski, Zasob fotograficzny Instytutu Pamigct Narodowej 1 jego cechy specyficz-
ne, »Przeglad Archiwalny Instytutu Pamieci Narodowej” 2009, t. 2, s. 159-193; M. Tanski,
R. Morawski, Opracowywanie materiatow audiowizualnych z zasobu Instytutu Pamigci Narodo-
wej, »Przeglad Archiwalny Instytutu Pamieci Narodowej” 2012, t. 4, s. 75-84; R. Pobozy,
T. Stempowski, Zbior filmow w zasobie archiwalnym Instytutu Pamigci Narodowej w Warszawie,
»Przeglad Archiwalny Instytutu Pamieci Narodowej” 2012, t. 4, s. 85-102.

20 W tym przypadku nalezy przywotaé sformalizowane umowy o wspéipracy IPN z na-
stgpujacymi instytucjami archiwalnymi: a) Amerykanskim Muzeum Holocaustu (United
States Holocaust Memorial Museum) w Waszyngtonie, b) Instytutem Pamigci Me¢czenni-
koéw 1 Bohaterow Holocaustu Yad Vashem w Jerozolimie (Holocaust Martyrs’ and Heroes’
Remembrance Authority in Jerusalem), c¢) Panstwowym Wydzielonym Archiwum Stuzby
Bezpieczenstwa Ukrainy w Kijowie, d) Litewskim Archiwum Akt Specjalnych w Wilnie,
e) Archiwum Administracyjnym Ministerstwa Spraw Wewngtrznych Gruzji, f) Migdzynaro-
dowg Stuzbg Poszukiwawczg w Bad Arolsen.
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Proces opracowywania zasobu

W okresie najwiekszej dynamiki gromadzenia zasobu, czyli w latach 2000—
—-2005, do Archiwum Instytutu przejeto ogromne partie materialdéw aktowych,
ktére nie byly opracowane pod wzgledem archiwalnym i w dodatku miaty cha-
rakter niejawny. Sytuacje komplikowaly okreslone w ustawie zasady i zakres gro-
madzenia akt przez Instytut. Przejeto bowiem w zdecydowanej wiekszoSci nie
cale zespoly archiwalne, ale ich fragmenty, co miato wymierny wplyw na tempo
1 jako$¢ opracowywania materialow archiwalnych przez IPN. Tak jest chocby
w przypadku jednej z najwazniejszych czesci zasobu, czyli archiwaliéw zachowa-
nych po cywilnych organach bezpieczenstwa panstwa. W Archiwum Instytutu na
przyklad nie ma fizycznie w caloSci takiego zespolu jak Ministerstwo Spraw We-
wnetrznych (1954-1990) i analogicznie — w oddziatowych archiwach nie ma kom-
pletnych zespoloéw akt wojewodzkich urzedow spraw wewnetrznych. Do Archi-
wum Instytutu trafily jedynie fragmenty tych zespolow — materialy wytworzone
przez pion aparatu bezpieczenstwa, czyli urzedy bezpieczenstwa publicznego
w latach 1944-1956 i ich nastepce — Stuzbe Bezpieczenstwa, dziatajacg w latach
1956-1990. Pozostale czeSci tych zespolow w dalszym ciggu znajdujg si¢ gtéwnie
w archiwach policyjnych, a IPN nie ma zadnych podstaw prawnych, aby je prze-
jaé, gdyz nie dotyczg one dzialalno$ci organéw bezpieczefistwa pafnstwa?l.

Wydaje si¢, ze w takiej sytuacji szczegdlnego znaczenia powinien nabraé
powolany w Archiwum Instytutu Zesp6t Metodyczny, zwlaszcza, ze w 2010 r.
zdotlal on opracowaé pierwszy normatyw o charakterze metodycznym w Insty-
tucie, jakim byly wytyczne dotyczace sporzadzania inwentarzy archiwalnych
akt wojewddzkich urzedow spraw wewnetrznych (1983-1990) dla wojewddztw
utworzonych w 1975 r. (tzw. matych WUSW)?. Tak sie jednak nie stalo. Dos¢
szybko stracit on wszelki wplyw na praktyke opracowania zasobu Instytutu na
rzecz powstatego w 2012 r. w Centrali Zespotu Projektowego ,,Cyfrowego Archi-
wum”, przed ktorym postawiono zadanie stworzenia modelu archiwalnego sys-
temu informatycznego?. W efekcie, coraz wieksze skupienie sie w Centrali

2 J. Bednarek, Problem archiwow historycznych w zasobie archiwalnym Instytutu Pamigct
Narodowej [w:] Symposia Archivistica, t. I: Zasada strukturalna jako podstawa opisu archiwaliow
w zintegrowanych systemach informacji archiwalnej, red. R. Leskiewicz, A. Zeglifiska, Warszawa
2015, s. 69-79.

z Wytyczne zespolu metodycznego IPN — KSZpNP dot. inwentarzy archiwalnych woje-
wodzkich urzedéw spraw wewnetrznych 1983-1990 (dla wojewddztw utworzonych w 1975 r.),
31 III 2010 r., ss. 15.

3 Szerzej vide J. Bednarek, ICA-AtoM, ZoSIA, Cyfrowe Archiwum Instytutu Pamigci Naro-
dowej. Przeglgd funkcjonalnosci systemow informatycznych do zarzqdzania zasobem archiwalnym
[w:] Symposia Archivistica, t. I1: Komputeryzacja i digitalizacja w archiwach, red. R. Leskiewicz,
A. Zeglinska, Warszawa 2016, s. 106-111. O ,,Cyfrowym Archiwum” IPN z perspektywy me-
tody realizacji projektu pisal m.in. A. Pieczunko, O co naprawde chodzi? Cyfrowe Archiwoum




Archiwum IPN na technicznych aspektach informatyzacji zasobu oraz na za-
rzgdzaniu projektami (m.in. z uzyciem standardu PRINCE), skutecznie ze-
pchneto na margines dziatalnosci archiwalnej rzeczows dyskusje metodyczna.

Pomoce archiwalne i informowanie o zasobie

W Archiwum IPN sporzgdzono i opublikowano do konca 2016 r. cztery
tematyczne katalogi archiwalne oraz pie¢ inwentarzy zespoléw archiwalnych.
Sg to pomoce o réznym stopniu przydatnosci, opisujace tylko niewielkg cze$¢
zgromadzonych archiwaliow?*. O wiele wazniejsze znaczenie z perspektywy in-
formacji o catosci zasobu majg trzy inne pomoce archiwalne, cho¢ i one prezen-
tujg zasob z r6zng glebig informacyjna.

Pierwsza z nich jest Informator o zasobie archiwalnym Instytutu Pamieci
Narodowej opublikowany w 2009 r. Jest to pomoc archiwalna o charakterze
wstepnym, ograniczona praktycznie do poziomu zbioréw i zespotéw archiwal-
nych i wymagajgca dzisiaj, z powodu postgpoéw w opracowaniu zasobu, istotnej
aktualizacji. Nie zmienia to jednak faktu, ze w dalszym ciggu prezentuje ona
w przystepnej formie zgromadzony przez Instytut zasob oraz objasnia jego spe-
cyfike i strukture®.

Instytutu Pamigci Narodowej [w:] Electronic Records and Access to Archive Resources via Internet.
Materials of the International Conference. Warsaw, 22-23 May 2013, red. A. Laszuk, Warszawa
2015, s. 257-265.

2 Zydzi polscy 1 Zydzi w Polsce. Katalog materialow archiwalnych z zasobu Instytutu
Pamieci Narodowej (stan na 12 czerwca 2009 r.), http://ipn.gov.pl/buiad/pomoce-archiwalne/
zydzi-polscy-i-zydzi-w-polsce (dostep 12 IV 2016 r.); Ukraincy w Polsce w latach 1944-1956.
Katalog materialow archiwalnych z zasobu Instytutu Pamigci Narodowe;j (stan na dzien 15 IV
2009 r.), https://ipn.gov.pl/buiad/pomoce-archiwalne/ukraincy-w-Polsce-w-latach-19441956
(dostep 121V 2016 r.); Elektroniczny inwentarz archiwalny akt spraw karnych z okresu stanu
wojennego, http://www.13grudnia81.pl/sip/ (dostep 12 IV 2016 r.); Elektroniczny inwentarz
archiwalny akt dotyczacych represji za gloszenie prawdy o zbrodni w Katyniu, http://katyn.
ipn.gov.pl/katyn_baza/index.php?menu=1 (dostgp 12 IV 2016 r.); D. Burczyk, Wojskowy Sqd
Rejonowy w Gdansku (1946-1955). Inwentarz idealny, Gdansk 2012; Inwentarz zespotu archi-
walnego Wojskowego Sqdu Rejonowego w Szczecinie [1945] 1946-1955 [2008], wstep P. Pacyna,
T. DZwigal, oprac. T. DZzwigal, R. Gasior, M. Manowski, .. Matysiak, M. Michno, P. Pacyna,
A. Skubisz, K. Trojanowska, M. Wierzbicka, Szczecin 2012; Inwentarz zespotu archiwalnego
Waojskowego Sqdu Rejonowego w Kielcach [1918] 1946-1954 [2013], wstep M. Jedynak, R. Piw-
ko, oprac. I. Czyzyk, M. Jedynak, R. Piwko, K. Polit, k.. Kasza, M. Zawisza, Kielce-Krakow
2014; Inwentarz archiwalny Wojskowego Sqdu Rejonowego w Zielonej Gorze 1950-1954, wstep
B. Tomczak, oprac. k.. Giergielewicz, B. Kaleciniski, B. Tomczak, A. Wisniewska, Poznan
2013; Inwentarz zespotu archiwalnego Wojskowej Prokuratury Rejonowej w Szczecinie [1945]
1946-1955 [1998], wstep M. Latacz, oprac. T. Dzwigal, R. Gasior, M. Latacz, M. Manowski,
L.. Matysiak, M. Michno, P. Pacyna, A. Skubisz, K. Trojanowska, M. Wierzbicka, Szczecin
2012.

» Informator o zasobie archiwalnym Instytutu Pamieci Narodowej. .., ss. 1248.
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Kolejna istotna pomoc archiwalna to tzw. publiczny inwentarz archiwalny,
ktory mial prezentowac caty zasob Instytutu do poziomu jednostek archiwalnych.
Instytut zostal zobowigzany do jego publikacji w wyniku nowelizacji ustawy
o IPN w 2010 r.?° Niestety, struktura inwentarza i zastosowany standard opisu,
narzucony autorytatywnie przez 6wczesng Rade Instytutu odbiegal od znanych
powszechnie zasad metodyki archiwalnej. Rada Instytutu w przypadku tzw. akt
osobowych zakazala bowiem umieszczania w opisie j.a. danych dotyczacych: serii,
podserii, poprzednich sygnatur i oryginalnego tytutu. Opis zawieral jedynie imi¢
(imiona) i nazwisko (nazwiska), imi¢ (imiona) ojca, date (daty) i miejsce (miejsca)
urodzenia (jeSli mozna bylo je okreslic)”. Takie rozwigzanie nie pozwalato na
ujawnienie faktycznej proweniencji opisanych akt. Co gorsza, calkowicie unie-
mozliwialo ustalenie, czy akta dotyczg na przyklad osoby represjonowanej czy tez
wspolpracownika lub funkcjonariusza aparatu bezpieczenstwa. Powstal w ten
sposob chyba pierwszy w dziejach wspoliczesnej archiwistyki inwentarz, w ktorym
celowo i skutecznie zostaly zatajone informacje o proweniencji waznej czeSci za-
sobu Instytutu. Fakt ten w zasadniczy sposob podwazal przydatnos¢ informacyjng
takiej pomocy archiwalnej. Sytuacja na szczeScie ulegla diametralnej zmianie na
poczatku 2017 r. Zgodnie z decyzjg Prezesa IPN, popartg przez nowe Kolegium
IPN, opisy archiwalne akt o tzw. charakterze osobowym i nieosobowym ujedno-
licono, wprowadzajac do nich pola pozwalajace na wiasciwe ustalenie pochodze-
nia i przynaleznosci zespotowej wszystkich inwentaryzowanych materiatow?.

Trzecig i rownoczeSnie najwazniejszg pomocg archiwalng, ktéra powstala
w Instytucie w wyniku opisu archiwalnego catego zgromadzonego zasobu, jest
gléwna baza danych archiwalnego systemu informatycznego o nazwie ,,Cyfrowe
Archiwum”. Funkcjonuje ona od grudnia 2012 r. i jest czgScig modulu opraco-
wania wspomnianego wyzej systemu. Mozna z niej skorzysta¢ w kazdej czytelni
archiwum IPN na terenie catego kraju. Opis archiwalny w tym module jest
dostepny na poziomie zespotu, podzespotu, serii, podserii, jednostki archiwal-
nej i dokumentu. Najbardziej rozbudowany jest poziom opisu jednostki archi-
walnej. Jego strukture tworzy pie¢ wydzielonych blokéw, a kwestionariusz jako
calos¢ przewiduje wykorzystanie w sumie az 91 pol opisu (tyle przynajmnie;j

% Ustawa z dnia 18 marca 2010 r. o zmianie ustawy o Instytucie Pamieci Narodowej

— Komisji gcigania Zbrodni przeciwko Narodowi Polskiemu oraz ustawy o ujawnianiu in-
formacji o dokumentach organdw bezpieczenstwa panstwa z lat 1944-1990 oraz tresci tych
dokumentow (DzU z 2010 r., nr 79, poz. 522; nr 162, poz. 1087).

7 Uchwata nr 2/12 Rady Instytutu Pamieci Narodowej — Komisji Scigania Zbrodni prze-
ciwko Narodowi Polskiemu z dnia 3 lutego 2012 r. w sprawie formy inwentarza archiwalnego
Instytutu Pamieci Narodowej — Komisji Scigania Zbrodni przeciwko Narodowi Polskiemu
(zmieniona uchwatami nr 4/12 z 5 IV 2012 r. oraz nr 10/12 z 12 VII 2012 r.). Vide P. Perzyna,
Zasada strukturalna w praktyce Instytutu Pamigci Narodowej. Refleksje po opublikowaniu inwen-
tarza archiwalnego [w:] Symposia Archivistica, t. 1. Zasada strukturalna...,s. 51-67.

2 Vide http://inwentarz.ipn.gov.pl/zakres-danych (dostep 31 III 2017 r.).




zaklada dokumentacja techniczna projektu), co jest niewgtpliwie ewenementem
nie tylko w skali krajowej, ale i Swiatowej®.

Digitalizowanie zasobu

W pierwszych szesciu latach istnienia archiwum IPN z powodu braku od-
powiedniego sprzetu, przeszkolonej kadry 1 specjalnych procedur, kwestia digi-
talizacji zgromadzonego zasobu miata marginalny charakter. Jedynie dla biezg-
cych potrzeb uzytkowych, tylko niektére akta byly przygotowywane do
udostepnienia w wersji cyfrowej. Dominowata wowczas wcigz tradycyjna repro-
grafia oparta na kserokopiowaniu akt w celu udostepnienia ich kopii wniosko-
dawcom lub profilaktycznym mikrofilmowaniu okreslonej partii zasobu. Rady-
kalna zmiana tego stanu rzeczy nastgpita w koncu 2006 r. W archiwum Centrali
Instytutu, jak i w archiwach terenowych rozpoczgto wowczas proces planowego
skanowania zgromadzonego zasobu ewidencyjnego, liczacego m.in. ponad
10 km biezgcych specjalnych kartotek zachowanych po cywilnych organach
bezpieczenstwa panstwa. Fakt ten nalezy uznaé za wilasciwy poczatek digitali-
zacji zasobu archiwum IPN i zaczyn jego repozytorium cyfrowego. Wymierne
podsumowanie tych prac nastgpito w sierpniu 2014 r., gdy caly zeskanowany
zasOb kartoteczny przy pomocy aplikacji EAKOI, liczacy prawie 4745 tys. kart
i ich opiséw, zostal wigczony do systemu ,,Cyfrowe Archiwum”*.

Nalezy tez wspomnieC, iz w 2007 r. uruchomiono aplikacje¢ o nazwie EZAN
(Ewidencja Zarzadzen i innych Aktéw Normatywnych), ktéra umozliwia opis
archiwalny i wyszukiwanie zeskanowanych normatywow cywilnych i wojsko-
wych organoéw bezpieczenstwa panstwa szczebla centralnego i terenowego. W tym
samym czasie wdrozono w archiwum IPN program ZEUS stuzacy do digitalizacji,
opisu archiwalnego i wyszukiwania materiatow ikonograficznych?'.

» Analiza etapu III dla systemu ,,Cyfrowe Archiwum” w IPN, wersja 1.0, 2013,s. 107-111.
Dla poréwnania, FOPAR zakladal na poziomie j.a. 35 pdl opisu (vide B. Ryszewski,
Problemy komputeryzacyi archiwow, Torun 1994, s. 57-58), a system AtoM w wersji 2.0 posiada
45 pol (vide http://demo.accesstomemory.org/informationobject/add, dostgp 19 X 2015 r.).
Vide szerzej: J. Bednarek, Zakres standaryzacji opisu archiwalnego w ,,Cyfrowym Archiwum”
Instytutu Pamigci Narodowej [w:] Symposia Archivistica, t. I11: Standaryzacja opisu archiwalnego,
red. J. Bednarek, P. Perzyna, £.6dZ 2016, s. 131-147.

30 Instytut Pamigci Narodowej — Komisja Scigania Zbrodni Przeciwko Narodowt Polskiemu.
Informacja o dziatalnosci 1 stycznia 2014 r. — 31 grudnia 2014 r., Warszawa 2015, s. 123. Wedtug
stanu na 31 XII 2015 r. w ,Cyfrowym Archiwum” znajdowalo si¢ juz 4 822 519 opiséw kart
kartotecznych vide Instytut Pamigct Narodowej — Komisja Scigam'a Zbrodni Przeciwko Narodowi
Polskiemu. Informacja o dzialalnosci 1 stycznia 2015 r. — 31 grudnia 2015 r., Warszawa 2016, s. 144.
31 Szerzej vide P. Chojnacki, R. Morawski, Digitalizacja 1 opracowanie fotografii z zasobu
Instytutu Pamigci Narodowej w systemie ZEUS, ,Przeglad Archiwalny Instytutu Pamigci
Narodowe;j” 2009, t. 2, s. 195-206.
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W 2013 r. prezes IPN wydat pierwsze kompleksowe zarzadzenie w sprawie
digitalizacji materialéw archiwalnych w IPN. Okreslono w nim ostatecznie spo-
sOb prowadzenia digitalizacji archiwaliéw oraz strukturg ,,centralnego repozy-
torium danych cyfrowych” w Centrali, oddziatach i delegaturach. Zaplanowano
takze, ze w pierwszej kolejnosci bedg digitalizowane materialy o najwyzszej
wartosci historycznej, znajdujace sie w zlym stanie fizycznym, czesto wypozy-
czane lub wskazane z jakichs przyczyn bezposrednio przez prezesa Instytutu.
Aby w trakcie digitalizacji zachowane zostaly jednolite zasady sporzadzania
kopii wzorcowych, technicznych i uzytkowych, wprowadzono specjalng in-
strukcje skanowania materialow archiwalnych w IPN, stanowigcg zalgcznik do
wspomnianego zarzadzenia. Objela ona caty proces digitalizacji materialow i za-
sobu kartotecznego, poczawszy od ich przygotowania do skanowania, a skon-
czywszy na sposobach ich ewidencjonowania. Oddzielna cz¢$¢ instrukcji doty-
czy takze postepowania z dokumentacjg specjalng®.

Zasob kopii cyfrowych

W zwigzku z rozpoczeciem na przelomie lat 2006 1 2007 masowej digitali-
zacji zasobu zgromadzonego przez Instytut, konieczne stalo si¢ zastosowanie
nowych rozwigzan technicznych. Potrzebna byla przede wszystkim odpowiednia
przestrzen na macierzach dyskowych i ustalenie zasad zarzadzania wykonanymi
kopiami, w tym zapewnienie bezpieczenstwa i trwalosci danych elektronicznych.
Tworzone w ten sposob pierwsze repozytorium cyfrowe w archiwum Instytutu
wymagato wiec takze specjalistycznych rozwigzan informatycznych i w konse-
kwencji SciSlejszej wspolipracy pionéw archiwalnego i informatycznego.

Zgodnie ze wspomniang wczeSniej instrukcjg skanowania materialow ar-
chiwalnych w IPN z 2013 r., w repozytorium przechowywane sg pliki w usyste-
matyzowanych katalogach. Elementem porzadkujacym sg nazwy katalogow
zgodne z oznaczeniem spiséw zdawczo-odbiorczych i nazwy plikow zgodne
z sygnaturg digitalizowanych materialow3.

Logika struktury archiwalnego systemu informacyjnego wskazuje, iz re-
pozytorium cyfrowe powinno petni¢ w nim role magazynu elektronicznych
kopii materialéw archiwalnych, stanowigcych cze$¢ zasobu danego archiwum
1 by¢ po prostu formg jego trwalego zabezpieczenia. Dlatego, ze wzgledu na

3 Vide Zarzadzenie nr 41/13 Prezesa IPN-KéZpNP z 10 VII 2013 r. w sprawie digitaliza-
cji materialow archiwalnych w IPN-KSZpNI’.

33 Vide ,Instrukcja skanowania materialdow archiwalnych w Instytucie Pamieci Naro-
dowej — Komisji Scigania Zbrodni przeciwko Narodowi Polskiemu w wersji 3.8” bedaca
zalacznikiem do Zarzadzenie nr 41/13 Prezesa IPN-KéZpNP z 10 VII 2013 r. w sprawie
digitalizacji materialéw archiwalnych w IPN-KSZpNP s. 25-28.




konieczng stabilno$¢ systemu informacyjnego, zasob kopii cyfrowych przecho-
wywanych w repozytorium cyfrowym nie powinien miec ani alternatywnego,
ani rownorz¢dnego charakteru dla zasobu archiwalnego przechowywanego
w magazynach archiwalnych. Nalezy go raczej traktowac jako zaséb wtérny,
odzwierciedlajgcy m.in. jakos¢ 1 dynamike (zaawansowanie) procesu digitaliza-
cji zasobu i umozliwiajgcy maksymalnie szybkie udostepnienie akt w wersji
elektronicznej*. Istotnym elementem integrujgcym tak definiowane repozyto-
rium cyfrowe ze zbiorem zrodel zgromadzonych jest zestandaryzowany opis
archiwalny. Dlatego sytuacjg pozadang bytaby taka, gdyby procesowi digitaliza-
cji podlegaly tylko materialy, ktore zostaly wczeSniej opracowane pod wzgledem
archiwalnym?.

Proces wyszukiwania

Podstawows i1 jedyng kompleksowg pomocg archiwalng wykorzystywang
w Archiwum Instytutu do wyszukiwania informacji o jednostkach archiwal-
nych jest gldwna baza danych systemu ,,Cyfrowe Archiwum”. W koncu 2015 r.
liczyta ona ponad 17 mln opiséw sporzadzonych na poziomie jednostek archi-
walnych3. Ponad 13 mln z nich dotyczylo tzw. akt paszportowych.

Do opiséw archiwalnych mozna dotrze¢ dzigki rozbudowanemu modu-
fowi wyszukiwawczemu w ,,Cyfrowym Archiwum”. Wyszukiwanie opisow jed-
nostek archiwalnych moze nastgpowaé w trybie podstawowym i zaawansowa-
nym oraz dzigki wyszukiwarce pelnotekstowej, wyszukiwarce strukturalnej
1w wyszukiwarkach dla zakresu sygnatur i dla zespot6éw archiwalnych (obecnie

34 W rzeczywistosci archiwalnej, w wyniku digitalizacji materialow powstaja obiekty cy-
frowe, ktore zawsze bedg mialy swoj ,,pierwowzor analogowy”, przechowywany w magazynie
archiwalnym. Natomiast w przypadku digitalizacji materialow, ktore sg juz przechowywane
w formie cyfrowej (tzw. naturalnych obiektéw cyfrowych), wytwarzane bedg (w celu ich za-
bezpieczenia) ,,obiekty cyfrowe wtorne”. Vide Standardy w procesie digitalizacji obiektow dzie-
dzictwa kulturowego, red. G. Ploszajski, Warszawa 2008, s. 15-16.

» Do ,,centralnego repozytorium danych cyfrowych” w Archiwum IPN, oprécz materia-
16w zdigitalizowanych planowo i w celach biezacych, wiaczono takze kopie cyfrowe pozy-
skane w ramach wspolpracy z instytucjami zagranicznymi, m.in. z Instytutem Pitsudskiego
w Nowym Jorku, Muzeum Polskim w Rapperswilu, Bibliotekg Polskg w Paryzu, Akademig
MSW Republiki Gruzji i Wydzielonym Archiwum Panstwowym Stuzby Bezpieczenstwa
Ukrainy. Vide Instytut Pamigct Narodowej — Komisja Scigania Zbrodni Przeciwko Narodowi Pol-
skiemu. Informacja o dziatalnosci 1 stycznia 2014 r. — 31 grudnia 2014 r., Warszawa 2015, s. 121.
Niestety, zadna z dost¢gpnych w Instytucie oficjalnych statystyk nie podaje informacji, jaka
jest dokladnie aktualna wielko$¢ repozytorium cyfrowego i jaka lacznie liczbe obrazoéw cy-
frowych w nim zgromadzono. Uniemozliwia to sporzadzenie zasadniczego szacunku doty-
czacego chocéby liczby procentowej zdigitalizowanego juz zasobu.

3 Instytut Pamigci Narodowej — Komisja Scigania Zbrodni Przeciwko Narodowi Polskiemu.
Informacja o dziatalnosci 1 stycznia 2015 r. — 31 grudnia 2015 r., Warszawa 2016, s. 140.
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jest nieaktywna). System umozliwia dodatkowo oddzielne wyszukiwanie petno-
tekstowe w indeksie osobowym, kartotekach, dokumentach, zapisach ewiden-
cyjnych i kartotekach hasel wzorcowych (osobowej i geograficznej). Praktycznie
do kazdego pola wyboru w wyszukiwarkach dotgczona jest instrukcja w formie
wyswietlanego krotkiego komunikatu®’.

Oczywiscie, aby oceni¢ rzeczywistg efektywnos¢ informacyjng catego sys-
temu, nalezaloby zbadac, przy uzyciu odpowiednich metod, stopien relewant-
nosci, czyli zgodno§¢ odpowiedzi z zapotrzebowaniem uzytkownika i stopien
pertynentnosci, czyli zgodnos¢ odpowiedzi z potrzebami informacyjnymi uzyt-
kownika®. Pewng wskazowkg jednak juz dzisiaj, co do trafnosci i kompletnosci
omawianego procesu wyszukiwania, mogg by¢ wyniki specjalnej ankiety prze-
prowadzonej w konicu 2015 r. przez firme ARC Rynek i Opinia wsroéd uzytkow-
nikéw Archiwum IPN. Na zadane wowczas pracownikom IPN pytanie, czy sg
jakie$ problemy w trakcie korzystania z ,,Cyfrowego Archiwum”, az 53 proc.
ankietowanych odpowiedzialo, ze ma klopoty wlasnie z wyszukaniem w syste-
mie zgdanych informacji®.

Proces udostepniania

Kwestie dotyczgce zasad udostepniania archiwaliéw przez IPN ulegaly na
przestrzeni ostatnich szesnastu lat istotnym zmianom, wplywajgc w istotny spo-
sOb na przebieg procesu udostepniania. Ogolnie rzecz biorac, polegaly one na
rozszerzeniu katalogu oséb uprawnionych do korzystania z zasobow Instytutu,
m.in. o dziennikarzy i osoby nie bedgce przedmiotem zainteresowania komuni-
stycznych stuzb specjalnych. Kilkakrotnie w tym zakresie powaznie nowelizo-
wano ustawe¢ o Instytucie (m.in. w 2005 r., 2007 r., 2010 r. i 2016 r., dwa razy
w sprawie dostepu do akt Instytutu orzekat tez Trybunat Konstytucyjny (26 paz-
dziernika 2005 r., sygn. K 31/04 — na wniosek Rzecznika Praw Obywatelskich
1 11 maja 2007 r., sygn. K 2/07 — na wniosek grupy posiéw), a raz nawet w 2005 r.
omawianymi kwestiami zajal si¢ Generalny Inspektor Ochrony Danych Osobo-
wych, przy okazji afery zwigzanej z tzw. listg Wildsteina®.

37 Analiza etapu II dla systemu ,,Cyfrowe Archiwum” w IPN, wersja 2.0, 2013, 's. 19.

38 B. Ryszewski, Problemy i metody...,s. 112.

Badanie satysfakcji uzytkownikéw archiwow Instytutu Pamieci Narodowej przepro-
wadzila firma ARC Rynek i Opinia Sp. z 0.0. na przetomie 2015 i 2016 r. Obj¢to nim repre-
zentantow roéznych grup uzytkownikow archiwum: tzw. osob pokrzywdzonych (represjono-
wanych w czasach PRL), dziennikarzy, badaczy oraz pracownikéw IPN. W trakcie badania
zastosowano indywidualne wywiady, wywiady telefoniczne oraz wywiady internetowe.

0 Szerzej o zmieniajacych si¢ zasadach udostgpniania zasobu przez IPN na przestrzeni
ostatnich kilkunastu lat vide m.in.: P. Perzyna, M. Polanska-Bergman, Archiwum Instytutu
Pamigci Narodowej — aspekty prawne funkcjonowania i udostgpniania materiatow archiwalnych
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Niezbednym warunkiem uzyskania wglagdu w materiaty archiwalne zgro-
madzone przez IPN jest ztozenie odpowiedniego wniosku, informujgcego m.in.
o charakterze i celu wykorzystania udost¢pnionych materialow. Dodatkowo,
w przypadku niektérych rodzajéw wnioskow, jesli nie spelniajg one okreslo-
nych wymagan formalnych, nastepuje odmowa udostepnienia materialow
w drodze decyzji administracyjnej. Powyzsze okolicznosci sprawiajg, iz w sze-
roko rozumianej praktyce dzialan polskich archiwéw z zasobem historycznym,
procedury udostepnienia akt zgromadzonych przez Archiwum Instytutu sg jed-
nymi z najbardziej skomplikowanych pod wzgledem formalnym i réwnoczesSnie
obarczone szeregiem roznych zastrzezen. O skali trudnos$ci w tym wzgledzie
moze $wiadczyC chocCby objetos¢ specjalnego zarzadzenia prezesa Instytutu,
ktore okresla regulaminy i1 procedury zwigzane z procesem udostgpniania zgro-
madzonego zasobu przez IPN. Zarzadzenie, w ostatniej wersji znowelizowanej
w czerwcu 2016 1. (nr 31/16), liczy — Iacznie razem z zalgcznikami — bagatela 172
strony i zawiera szczegolowy opis az 29 réznych procedur*.

Uzytkownicy

Uzytkownikéw Archiwum IPN, gléwnie ze wzgledu na zakres i uprawnie-
nia w dostepie do zgromadzonego zasobu, mozna podzieli¢ na kilka grup.
Przede wszystkim, zgodnie z ustawg o Instytucie, kazdemu obywatelowi przy-
stuguje prawo do wystapienia z wnioskiem o udostgpnienie do wglagdu doku-
mentéw zgromadzonych w Archiwum IPN. Nie oznacza to jednak dostgpu do
caloSci zasobu IPN, a jedynie do dokumentéw dotyczacych:

— jego wlasnej osoby, zmartej osoby najblizszej lub zmarlej osoby spokrew-
nionej;

— osoby pelnigcej funkcje publiczng;

— pracownika lub funkcjonariusza organu bezpieczenstwa panstwa;

— akt zakonczonej sprawy lustracyjnej.

Inng grupa uzytkownikow beda osoby, ktore maja z kolei catkowicie swo-
bodny dostep do zasobow archiwalnych, sformalizowany jedynie koniecznoScig

w latach 2000-2007, ,,Przeglad Archiwalny Instytutu Pamigci Narodowej” 2008, t. 1,s. 13-33;
Informator o zasobie archiwalnym Instytutu Pamigci Narodowej. .., s. 19-23; R. Leskiewicz, Po-
wstanie 1 dziatalnos¢ archiwum Instytutu Pamigci Narodowej — bilans 11 lat istnienia [w:] Wkiad
archiwistow warszawskich w rozwaj archiwistyki polskiej. Zbior studiow poswigcony warszawskie-
mu srodowisku archiwalnemu, red. A. Kulecka, Warszawa 2012, s. 198-203.

4 Pierwsza wersja zarzadzenia zostala ogloszona w lutym 2014 r. Byt to efekt niespeina
dwuletniej pracy zespolu roboczego powolanego przez dyrektora Archiwum IPN (vide Za-
rzadzenie nr 8/14 Prezesa IPN-KSZpNP z 4 II 2014 r. w sprawie regulaminéw i procedur do-
tyczacych dokonywania sprawdzen w zasobie archiwalnym, porzadkowania i udostepniania
dokumentéw z zasobu archiwalnego IPN-KSZpNP).

Archiwalny System Informacyjny Instytutu Pamigci Narodowej — struktura i funkcjonowanie
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zlozenia odpowiedniego wniosku o udost¢pnienie materialéw archiwalnych. Sg
to pracownicy pozostalych pionéw merytorycznych Instytutu oraz dziennikarze
1 badacze. W tym ostatnim przypadku dookreSlono, ze uprawnienia te przystu-
guja wylacznie przedstawicielom dziedzin nauk humanistycznych, spotecz-
nych, gospodarki lub prawa.

Wnioski mogg takze sktada¢ do Archiwum Instytutu organy administracji
publicznej, wymiaru sprawiedliwosci i §cigania, inne urzedy, instytucje, stowa-
rzyszenia lub osoby, ktore wskazg uzasadniony interes prawny. Na podstawie
takiego wniosku Instytut udostepnia materialy archiwalne w celu wykonywania
zadan ustawowych.

I wreszcie odrebng, okreslong ustawowo kategorig uzytkownikow, sg byli
pracownicy lub funkcjonariusze organow bezpieczenstwa panstwa, ktorzy mogg
zlozy¢ wniosek o wydanie kopii wiasnych akt personalnych (dokumenty zwig-
zane z ubieganiem si¢ o zatrudnienie, trwaniem i rozwigzaniem stosunku pracy
lub stuzby w organach bezpieczenstwa panstwa)*.

Podsumowanie

Jak tatwo dostrzec, nawet pobiezna analiza struktury archiwalnego sys-
temu informacyjnego IPN pozwala w miare dokladnie zdefiniowac jego ele-
menty i okre$li¢ zakres przebiegajacych w nim proceséw informacyjnych. Po-
przez zgloszenie uwag dotyczacych stabilnosci systemu, czyli konkretnych
zaklocen w dziataniu, mozliwe jest jego udoskonalenie w przysztosci i zwigksze-
nie stopnia uporzgdkowania.

Warto zwrocié takze uwage, ze w zasadzie wszystkie elementy i procesy
archiwalnego systemu informacyjnego daza do zgody z teorig i wypracowang
metodyka archiwalng. Oznacza to, ze systemowe obiekty i procesy tacza rowniez
wzajemne relacje o charakterze naukowym.

W koncu nalezy rowniez zauwazyc, iz tylko wzorowo dziatajacy i popraw-
nie zbudowany system informacyjny mozna zinformatyzowac i efektywnie wy-
korzystywac®. W tym przypadku jednak informatyka powinna petnié role stu-
zebng przy wspomaganiu dziatania systemow informacyjnych. Dlatego
w rzeczywistosci archiwalnej to komputery i oprogramowanie powinny by¢
dostosowane do obiektéw i procesOw systemu, a nie na odwrot.

# Wszystkie rodzaje formularzy wnioskow o udostepnienie dokumentéw wraz z instruk-
cjami ich wypelnienie i ztozenia, znajdujg sie na stronie internetowej Instytutu. Vide http://
ipn.gov.pl/pl/archiw/udostepnianie/rodzaje-realizowanych-w (dostep 31 III 2017 r.).

3 B. Ryszewski, Stan 1 potrzeby badan teoretycznych... [w:] Metody komputerowe w bada-
niach..., s. 48.




Rafat Leskiewicz
Instytut Pamigci Narodowej w Warszawie

Problemy opisu archiwaliow
w systemie ,,Cyfrowe Archiwum”
Instytutu Pamieci Narodowej

Temat niniejszego artykutu nawigzuje do kilku wcze$niej juz podejmowa-
nych prob opisania czy tez oceny systemu ,Cyfrowe Archiwum”, wielomoduto-
wego zintegrowanego systemu informatycznego, opisujacego zasob archiwalny
Instytutu Pamieci Narodowej!. W tym przypadku autor skoncentrowat si¢ na
omoéwieniu problematyki opisu archiwaliow w tym narzedziu informatycznym,
ich glebi i zdefiniowanych pozioméw, zgodnych zaréwno ze standardami mie-
dzynarodowymi?, jak i z polskim standardem opisu archiwalnego FOPAR?.

! Wsrod artykuléw omawiajgcych problematyke budowy ,,Cyfrowego Archiwum”, naj-
pelniej ten proces opisuje A. Pieczunko, Prace nad systemem informacji w archiwach Instytutu
Pamigci Narodowej (stan na koniec 2013 r.) [w:] Symposia Archivistica, t. 1. Zasada strukturalna
jako podstawa opisu archiwaliow w zintegrowanych systemach informacji archiwalnej, red. R. Les-
kiewicz, A. Zegliﬁska, Warszawa 2015, s. 43-50; idem, Projekt ,,Cyfrowe Archiwum” — digi-
talizacja zasobu archiwalnego Instytutu Pamigci Narodowej, »Archiva Ecclesiastica. Biuletyn
Stowarzyszenia Archiwistow Koscielnych” 2015, nr 8, s. 27-42; idem, O co naprawde chodzi?
Cyfrowe Archiwum Instytutu Pamigci Narodowej [w:] Electronic Records and Access to Archive
Resources via Internet. Materials of the International Conference. Warsaw, 22-23 May 2013, red.
A. Laszuk, Warszawa 2015, s. 257-265; A. Maczka, ,,System Cyfrowe Archiwum jako narze-
dzie obstugi uzytkownika archiwum IPN” (artykut w druku).

2 A. Laszuk, Standardy Miedzynarodowej Rady Archiwow — od praktyki do teorii [w:] To-
runskie konfrontacje archiwalne, t. II: Teoria archiwalna wczoraj — dzis — jutro, red. W. Chorazy-
czewski i A. Rosa, Torun 2011, s. 227-246; ISAD(G) Migdzynarodowy Standard Opisu Archi-
walnego. Czesc ogolna. Wersja 2. Przyjety przez Komitet do spraw standaryzacyi opisu. Sztokholm,
Szwecja, 19-22 wrzesnia 1999 r., ttum. H. Wajs, Warszawa 2005.

3 Peten opis standardu znajduje sie w ksigzce B. Ryszewskiego, Problemy komputeryzacji
archiwow, Torun 1994; rozwinigcie praktyczne stosowania tego standardu vide np. Kompu-
teryzacja archiwow, t. 5: Problemy opisu archiwaliow w skomputeryzowanych archiwalnych sys-
temach informacyjnych. Materialy sympozjum, Torun, 5-6 XII 1997 r., red. H. Robdtka, Torun
1999; W. Chorazyczewski, Polski standard opisu archiwalioww FOPAR na tle standardow obcych
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W artykule omoéwiono w pierwszej kolejnosci krotkg charakterystyke za-
sobu archiwalnego, ale wylgcznie w kontekscie problematyki zwigzanej z tema-
tykg rozprawy. W dalszej kolejnosci zaprezentowano pokrotce podstawowe in-
formacje dotyczgce systemu ,Cyfrowe Archiwum”. Nastepnie autor artykutu
skoncentrowal si¢ na rozwazaniach dotyczacych opisu archiwaliéw, przyjetego
modelu standardu opisu wraz z podaniem reprezentatywnych przyktadow*. Na
koniec zaproponowano kierunki rozwoju badan nad opisem archiwalnym w In-
stytucie Pamigci Narodowej, uwzgledniajgc przede wszystkim zmieniajgce si¢
otoczenie, informatyczne narzedzia wykorzystywane do budowy systemow in-
formacji archiwalnej, jak rowniez problem oczekiwan uzytkownikow.

O poczatkach Archiwum IPN napisano juz wiele, wskazujac przede wszyst-
kim na specyfike zwigzang z gromadzeniem archiwaliéw’. Ostatecznie, wg stanu
na koniec 2016 r., zaséb archiwalny IPN to ponad 91 km biezgcych dokumen-
tow przechowywanych w centrali Instytutu w Warszawie, 10 oddziatach tereno-
wych oraz 4 delegaturach®. Zaséb stale przyrasta o nowe nabytki, bowiem nie
wszystkie instytucje zobowigzane ustawg przekazaly do Archiwum Instytutu
archiwalia wytworzone lub zgromadzone przez komunistyczne organy bezpie-
czenstwa panstwa lub inne organy represji, w wymaganym przez ustawe okresie
60 dni’. Wiele instytucji, do chwili obecnej, czyli przez 16 lat od momentu
uruchomienia procesu gromadzenia archiwaliéw, informuje o aktach, ktore
winny jeszcze znaleZ¢ si¢ w zasobie archiwalnym Instytutu.

Przed wdrozeniem ,,Cyfrowego Archiwum”, kompleksowego systemu do
zarzadzania zasobem archiwalnym IPN, w koncu 2014 r., funkcjonowato w In-
stytucie co najmniej 400 r6znego rodzaju baz danych, niekiedy w formie pro-
stych aplikacji bazodanowych. Wszystkie one nie mialy jednolitej struktury, nie

[w:] Archiwa polskie wobec wyzwan XXI wieku. Pamigtnik I1I Powszechnego Zjazdu Archiwi-
stow Polskich. Torun, 2—4 wrzesnia 1997 r., t. 1, red. D. Natecz, Radom 1997, s. 221-229.

4 Niniejsza cze§¢ artykutu stanowi rozwiniecie rozwazan J. Bednarka, Zakres standary-
zacji opisu archiwalnego w ,,Cyfrowym Archiwum” Instytutu Pamigci Narodowej [w:] Symposia
Archivistica, t. II1: Standaryzacja opisu archiwalnego, red. J. Bednarek, P. Perzyna, Warszawa—
-1.6dz 2016, s. 131-147. Przy czym wbrew tytutowi rozwazania dotyczace standaryzacji opi-
su archiwalnego stosowanego w IPN znajdujg si¢ w koncowej czesci artykulu, tj. na stronach
141-146.

3 Wystarczy wspomnie¢ tylko kilka publikacji traktujacych o poczatkowym okresie
gromadzenia zasobu archiwalnego, vide Informator o zasobie archiwalnym Instytutu Pamigci
Narodowej (stan na dzien 31 XII 2008 r.), red. ]J. Bednarek, R. Leskiewicz, Warszawa 2009,
s. 13-16; J. Kuligowski, Gromadzenie zasobu archiwalnego Instytutu Pamieci Narodowej w latach
2000-2005 [w:] W kregu ,teczek”. Z badan nad zasobem i funkcjami archiwoum Instytutu Pamigci
Narodowej, red. ]J. Bednarek, P. Perzyna, ¥.0dz-Torun 2006, s. 19-22.

6 Informacja o dziatalnosci Instytutu Pamieci Narodowej — Komisji Scigania Zbrodni przeciw-
ko Narodowi Polskiemu za rok 2016, Warszawa 2017. ;
7 Vide art. 5 ustawy z dnia 18 XII 1998 r. o Instytucie Pamieci Narodowej — Komisji Sci-

gania Zbrodni przeciwko Narodowi Polskiemu (DzU z 1998, nr 155, poz. 1016 z p6zn. zm.).




byly zestandaryzowane, a glebia opisu byta bardzo niewielkad. Bazy danych
dzialaty lokalnie, w poszczegdlnych oddzialach i delegaturach powstaly wylacz-
nie w zwigzku z biezacymi potrzebami archiwistow, realizujacych zadania nato-
zone przez przepisy prawa, bez ukierunkowania w stron¢ uzytkownikow i bez
przeprowadzonej uprzednio analizy strukturalne;j.

Oprécz tego typu narzedzi ewidencji archiwalnej powstajacych ad hoc,
funkcjonowaly rowniez systemy ewidencyjno-informacyjne stworzone przez
archiwistow z IPN na potrzeby realizacji biezacych zadan zwigzanych z udo-
stepnianiem dokumentow’.

Podejmujac si¢ rozwazan dotyczacych problematyki opisu archiwalnego
w systemie ,,Cyfrowe Archiwum”, na poczatek warto podac kilka kluczowych
faktow, dotyczgcych samego systemu, ktory jest obecnie jednym z najwickszych
1 najbardziej rozbudowanych narze¢dzi w Europie, stuzacych do opisu zasobu
archiwalnego!?. Powstawat on w latach 2012-2014, a pod koniec 2014 r. zostal
wdrozony do uzytkowania, zarowno przez pracownikow IPN, jak i przez uzyt-
kownikoéw w czytelniach Instytutu. W nastepnych latach rozwijano kolejne
funkcjonalnosci systemu, jak rowniez zajmowano si¢ zwiekszeniem liczby re-
kordéw opisujacych zasob, przede wszystkim na poziomie jednostki archiwal-
nej. Obecnie w systemie znajduje si¢ ponad 43 mln rekordéow na wszystkich
poziomach opisu archiwalnego; ponad 48 mln plikow cyfrowych, z czego kilka-
na$cie mln to skany kart kartotecznych z kartotek operacyjnych Stuzby Bezpie-
czenstwa, wraz ze skroconym opisem. Y.gcznie to blisko 3,5 PB danych cyfro-
wych dostgpnych dla pracownikéw IPN, naukowcéw i dziennikarzy.

Odnoszac si¢ do kwestii opisu archiwaliow w systemie ,,Cyfrowe Archi-
wum”, warto zwroci¢ uwage na otoczenie, w jakim Archiwum IPN funkcjonuje
1 jakie zadania w zwigzku z tym realizuje. Zakres funkcjonalny determinuje
proces opisu archiwalnego. Dodatkowo — ze wzgledu na specyfike struktury
zasobu — konieczna byta od samego poczatku zmiana podejScia do opracowania
1 opisu archiwalnego.

8 Szerzej na temat komputeryzacji Archiwum IPN vide R. Leskiewicz, Wplyw kompu-
teryzacyi na funkcjonowanie Archiwoum Instytutu Pamieci Narodowej [w:] Symposia Archivistica,
t. II1: Standaryzacja opisu archiwalnego...,s. 111-130.

o Szerzej vide R. LeSkiewicz, Rodzaje archiwalnych pomocy informacyjnych zasobu archi-
walnego Instytutu Pamigci Narodowej [w:] Wartos¢ naukowa i stan opracowania zasobu archiwal-
nego Instytutu Pamigci Narodowej, Poznan—Warszawa 2010, s. 11-15. W artykule wymieniono
przede wszystkim aplikacj¢ Nexus — poprzednika ,,Cyfrowego Archiwum” IPN, wdrozona
do uzytku w 2008 r.; system prezentujacy opisy materialow audiowizualnych ZEUS; system
Kartoteki prezentujacy opisy i obrazy kart z kartotek operacyjnych SB; nastepnie katalogi
tematyczne: Elektroniczny inwentarz akt spraw karnych z okresu stanu wojennego; Ukrain-
cy w Polsce w latach 1944-1956; Zydzi polscy i Zydzi w Polsce; Represje za Katyn.

10 System skiada si¢ z 16 modutdéw, z ktorych bez watpienia dwa majg merytorycznie
najwieksze znaczenie dla problematyki podejmowanej w niniejszym artykule. Sg to opis
archiwalny i opis kartotek.

Problemy opisu archiwaliow w systemie ,,Cyfrowe Archiwoum” Instytutu Pamiect Narodowej
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Pierwsze prace zwigzane z opisem archiwaliow zostaly podjete przy okazji
przygotowywania Informatora o zasobie archiwalnym!'. Wowczas przygotowano
opis na poziomie zdefiniowanych konkretnie z nazwy aktotworcow (a nie zespo-
16w archiwalnych), w ramach trzynastu grup aktotworcow. To podejscie zasad-
niczo odrézniato sie od modelowego rozumienia zasad tworzenia informatora.
Zazwyczaj bowiem opisuje si¢ w nim zespoly/zbiory archiwalne. W przypadku
IPN byto to niemozliwe, biorac pod uwage niekompletnos¢ archiwaliow, utrud-
niajacg przeprowadzenie procesu studiow wstepnych.

W zamys$le autorow propozycji opis mial stanowi¢ wyraz pewnego rodzaju
kompromisu metodycznego z uwagi na fakt, ze w IPN trudno bylo wyodrebnié
lub scalié zespoly archiwalne, a uzytkownicy potrzebowali pilnie narzedzia do
przeszukiwania zasobu.

Wskazano wowczas szeS¢ pol opisu:

1. Nazwa.

2. Daty skrajne.

3. Rozmiar w j.a. 1 mb.

4. Charakterystyka materiatéw archiwalnych.

S. Jezyk dokumentow.

6. Pomoce ewidencyjne!?.

Opracowanie zasobu archiwalnego dotyczy co do zasady zespoléw archi-
walnych. Kazdorazowo, przystepujac do opracowania, nalezy przeprowadzi¢
studia wstepne, okresli¢ granice zespolu, wybra¢ metode¢ porzagdkowania, ktora
determinuje nast¢pnie proces nadawania uktadu akt w ramach zespotu archi-
walnego. Na koncu tego procesu, niejako jako rezultat wcze$niejszych czynnoSci
merytorycznych, znajduje sie opis archiwaliow'3. Idgc dalej, celem przygotowa-
nego opisu jest budowa pomocy informacyjnych'.

Opis archiwalny ma zatem wymiar przede wszystkim merytoryczny, tzn.
taki, ktory stuzy stworzeniu opisu kazdego elementu, na kazdym poziomie zde-
finiowanej struktury zasobu archiwalnego.

W przypadku archiwaliow przechowywanych w Archiwum Instytutu
Pamigci Narodowej podstawowym problemem, z ktérym si¢ borykano, byto
stworzenie standardu opisu archiwalidéw, z uwzglednieniem poszczegélnych

poziomoéw. Opis na poziomie ogblnym (vide aktotworca — przyp. autora) udato
1 Informator o zasobie archiwalnym Instytutu Pamigci Narodowe;...

12 Ibidem, s. 25.

13 Jak stusznie zauwazyl! J. Bednarek, zastosowanie opisu archiwalnego ma szersze zna-
czenie niz jedynie sporzadzenie inwentarza zespolu archiwalnego. Opis jest rozumiany jako
doktadne przedstawienie prezentowanego obiektu, wraz z jego cz¢Sciami sktadowymi. Kazda
informacja ma by¢ zatem przeanalizowana i uporzgdkowana w taki sposob, aby mogta byc
wykorzystania do zidentyfikowania, zarzadzania, zlokalizowania, obja$niania zawartosci i wa-
runkow wytworzenia materialow archiwalnych. Szerzej vide J. Bednarek, op. cit., s. 132.

14 H. Roboétka, B. Ryszewski, A. Tomczak, Archiwistyka, Warszawa 1989, s. 53.




si¢ zastosowal w Informatorze o zasobie... Znacznie wiekszym problemem byto
zbudowanie zakresu standaryzacyjnych pol w przypadku podstawowych pozio-
mow, tj. zespot 1 jednostka archiwalna.

Decydujac si¢ na uruchomienie narzedzia informatycznego w IPN, do-
strzezono problem opracowania spojnego standardu opisu archiwaliow. Pode;j-
mujgc prace w tym zakresie, jeszcze przed zainicjowaniem projektu budowy
»Cyfrowego Archiwum” zaczgto wykorzystywac analize struktury zasobu. Ze-
brane wowczas spostrzezenia staly si¢ cennym materialem do opracowania,
opartego na systemie FOPAR, standardu opisu archiwaliéw zgromadzonych
w IPN. Zatem juz na wstepie spelniono podstawowy warunek: najpierw budowy
systemOw informacji archiwalnej, a nast¢pnie narzedzia informatycznego tak
oczywistego w erze cyfrowej archiwow?®. Standard archiwalny bowiem, rozu-
miany jako format opisu archiwaliéw, powinien by¢ przygotowany przed rozpo-
czeciem prac nad budowg systemu informatycznego'¢. Trudno sobie wyobrazié,
aby zdefiniowane poziomy opisu nie posiadaly sparametryzowanego wykazu pol
niezb¢dnych do wypelnienia.

O roli i znaczeniu standardu wielokrotnie pisal prof. B. Ryszewski. W jego
rozumieniu standard ma forme formularza dajgcego mozliwos¢ gtebokiego, pet-
nego i wszechstronnego opisu zasobu archiwalnego, z uwzglednieniem wszyst-
kich typow i rodzajow archiwaliow. Biorgc pod uwage powyzsze, standard musi
powstaé w rezultacie badan nad strukturg danego zasobu archiwalnego i by¢ do
niego dostosowany'’. Przenoszgc to stwierdzenie na grunt Instytutu Pamieci
Narodowej, warto podkreslic, ze pierwsze proby standaryzacji podjgto jeszcze
w 2006 1., a wiec po 5 latach od rozpoczecia procesu gromadzenia archiwaliow!'®.

Opracowujgc standard opisu archiwaliow przechowywanych w zasobie
IPN, zbudowano ramy oparte na dwoch miedzynarodowych standardach archi-
walnych'®, czyli na ISAD(G)? — dla opisu archiwaliéw oraz na ISAAR(CPF) -
obejmujacego swym zakresem hasta wzorcowe cial zbiorowych, oséb i rodzin.
Tym samym mozna przyjaé, ze zbudowany w IPN standard ma charakter jed-
nolitego systemu informacji o aktotworcach?!. Warto w tym miejscu podkreslic,
ze w praktyce wykorzystano 7 poziomow opisu.

15 B. Ryszewski, Problemy komputeryzacji..., s. 27.

16 Vide W. Nowosad, Standard, ale jaki i czy na pewno? Kilka uwag nad standardami w archi-
wistyce, »,Archiwista Polski” 2013, nr 3, s. 5-11.

7 B. Ryszewski, Problemy komputeryzacji..., s. 19.

Szerzej vide R. LeSkiewicz, Wplyw komputeryzacji na funkcjonowanie... [w:] Symposia
Archivistica, t. II1: Standaryzacja opisu archiwalnego...,s. 111-130.

19 P. Perzyna, Standaryzacja opisu archiwalnego a digitalizacja [w:] Symposia Archivistica,
t. III: Standaryzacja opisu archiwalnego...,s. 17-41.

20 Migdzynarodowy standard opisu archiwalnego. ..

Migdzynarodowy standard archiwalnych haset wzorcowych ciat zbiorowych, osob 1 rodzin
ISAAR(CPF), Warszawa 2000.

18

21
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Tym samym w ramach standardu opisu funkcjonujg nizej wymienione
bloki merytoryczne:

1. Blok identyfikacji.

2. Blok proweniencji i archiwizacji.

3. Blok opisu zawartosci i uktadu akt.

4. Blok udoste¢pniania.

5. Blok Zrodet uzupetniajacych.

6. Blok uwag.

7. Blok kontroli opisu.

Nalezy zwroci¢ uwage, ze glebia informacyjna w ramach poszczegdlnych
poziomow jest rozna. Opis archiwalny w ramach poszczegélnych poziomow
bywa niepelny, zalozono wymaganie dla wprowadzajacych dane, ze w poZniej-
szym okresie, w ramach dalszych prac merytorycznych, przygotowane zostang
stosowne uzupelnienia. Warto mie¢ jednak na uwadze fakt, ze ,,Cyfrowe Archi-
wum” to system istniejgcy w przestrzeni archiwalnej dopiero od 5 lat. Doliczajac
do tego czas pracy nad jego poprzednikiem, tj. systemem informacji archiwalnej
Nexus, wychodzi, ze w rzeczywistoSci — analitycznej i fizycznej — funkcjonuje
on od mniej wigcej 10 lat. A w ciggu tego okresu podlegal licznym modyfika-
cjom, byt rozbudowywany zaréwno na plaszczyZznie merytorycznej, jak i orga-
nizacyjno-technicznej.

Wypada przy tym zwroéci¢ uwage na fakt, ze obligatoryjnymi elementami
opisu archiwalnego, zgodnie z przywolanym kilkukrotnie powyzej standardem
ISAD(G), sg: sygnatura, tytul (nazwa), daty powstania i gromadzenia materia-
16w, rozmiary, poziom opisu.

Wprowadzajgc w zycie rozwigzania zaproponowane przez prof. B. Ryszew-
skiego w standardzie FOPAR, zalozono, ze najbardziej kluczowym elementem
opisu bedzie jednostka archiwalna. Moze by¢ ona r6znorodnie powigzana z hie-
rarchicznie wyzej wystepujgcymi poziomami opisu. Tak przyjete rozwigzania
wynikajg oczywiscie ze specyfiki zasobu archiwalnego IPN oraz jego struktury.
Korzystajac z rezultatow analizy strukturalnej, wydzielono w ramach Archi-
wum zespoly/zbiory archiwalne, w ramach ktérych znajdujg si¢ konkretne
jednostki archiwalne??.

Glg¢bia opisu w zakresie poszczegolnych grup aktotworcow jest rozna i za-
lezy od stopnia rozpoznania, czyli jakosci przeprowadzonych studiow wstep-
nych, rozumianych jako studia nad twdrcg i nad zasobem. Dlatego tez w przy-
padku ,,Cyfrowego Archiwum” w rozumieniu formalnym mamy wyodrebnione
poziomy:

z Szeroko o tym pisze B. Ryszewski, Problemy komputeryzacji..., s. 50-51.




1. Archiwum.

2. Zespot archiwalny.

3. Podzespdt (o ile wystepuje).

4. Seria (o ile wystepuje).

S. Jednostka archiwalna.

6. Dokument (w wyjatkowych przypadkach).

Faktycznie obligatoryjne i wystepujace zawsze sg tylko trzy sposrod wyzej
wymienionych pozioméw: archiwum, zesp6t archiwalny, jednostka archiwalna.
Dodatkowo pojawiajg sie dwa proste indeksy: osobowy i geograficzny, powig-
zane z jednostkg archiwalng?.

Przy czym — co niezwykle istotne — jako element powigzania pomig¢dzy
poszczegbdlnymi zespotami, wystepuje lista aktotworcow, tozsama do tej opraco-
wanej na potrzeby Informatora o zasobie archiwalnym. Tak wigc zespoly archi-
walne sg opisywane w ramach struktury danego Archiwum (np. Centrali IPN)
i pogrupowane pod katem przynaleznosci do poszczegolnych grup aktotworcow.

Zatem biorac pod uwage dotychczasowe rozwazania, nalezy zauwazy¢, ze
w praktyce Instytutu Pamieci Narodowej, w ramach systemu informatycznego
»Cyfrowe Archiwum?”, zastosowano do opisu archiwaliéw jednolity i oparty na
merytorycznych podstawach standard (rozumiany jako format opisu archiwal-
nego), ktéry ma umozliwia¢ jak najgtebszy opis zasobu archiwalnego, z uwzgled-
nieniem calej zlozonosci jego struktury, w tym przede wszystkim tego co typowe
1 tego co specyficzne.

Niemniej jednak, bioragc pod uwage faktyczne rozpoznanie zasobu i oto-
czenie zewngtrzne Archiwum, wydaje si¢ zasadnym wprowadzenie pojecia stan-
dard minimalny, rozumianego jako format opisu umozliwiajacy opis zasobu na
minimalnym akceptowalnym poziomie glebi informacyjnej, dajacy mozliwosé
tworzenia powigzan pomigdzy poziomami opisu i budowy zaawansowanych na-
rzedzi wyszukiwawczych. W praktyce bedzie to poziom zespotu (zbioru) i jed-
nostki archiwalnej, z uwzglednieniem najwazniejszych pol definiujacych obiekt
na danym poziomie.

Dla rozpatrywanej problematyki duze znaczenie ma fakt, ze w ramach
opisu archiwaliéw, szczegdlnie na poziomie jednostki archiwalnej, IPN nie ist-
nieje problem ochrony danych osobowych osob, ktore wystepujg w dokumen-
tach. Zgodnie bowiem z art. 71 ustawy o IPN, w zakresie dotyczagcym m.in.

2 Przy czym nalezy zauwazy¢, ze w obecnie w nowoczesnych systemach informatycznych

wykorzystywanych do budowy archiwalnych systeméw informacyjnych nie ma konieczno-
§ci wyodrgbniania osobnych indekséw. Nowoczesne systemy, traktowane jako hurtownie
danych, majg mozliwo$¢ wyszukiwania pelnotekstowego, po wszystkich polach opisu, na
wszystkich poziomach. Dodatkowo, istniejg narzedzia informatyczne umozliwiajgce analize
danych i powigzan pomiedzy grupami rekordow opisujgcych np. okreslone zjawiska. Jako
przykiad narzedzia wspomagajacego proces analizy danych, ktore moze by¢ wykorzystywane
w archiwistyce, jest np. IBM Watson Explorer.
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gromadzenia, ewidencjonowania i opracowywania archiwaliow nie stosuje si¢
ustawy o ochronie danych osobowych?*.

Na gl¢bie i1 zakres opisu archiwaliow, takze na poziomie opisu jednostki
archiwalnej, duzy wplyw ma specyficzne, wprowadzone ustawg o IPN rozumie-
nie pojecia dokument. Zgodnie z jego brzmieniem dokumentami sg: ,[...]
wszelkie no$niki informacji, niezaleznie od formy przechowywania informacji,
w tym w szczegblnoSci: akta, kartoteki, rejestry, pliki komputerowe, pisma,
mapy, plany, filmy i inne nosniki obrazu, nosniki dzwieku i wszelkich innych
form zapisu, a takze kopie, odpisy i inne duplikaty tych noSnikoéw informacji;
2) niezbedne do analizy informacji §rodki pomocnicze, a w szczeg6lnoSci pro-
gramy na uzytek zautomatyzowanego przetwarzania danych”?.

Zakres glebi informacyjnej stosowanej w opisie zespolow/zbiorow archi-
walnych, jak i pozostatych pozioméw opisu wynika nie tylko z fragmentarycz-
noSci poszczegdlnych elementéw zasobu, bedgcych efektem m.in. masowych
zniszczen dokumentow (wowczas jeszcze nie materialow archiwalnych) na prze-
tomie 1989/1990 r. Duzym problemem sg niespotykane w praktyce archiwow
panstwowych wylgczenia z akt zarchiwizowanych w IPN, materialow wytwo-
rzonych po 1990 r., ktére w rozumieniu formalnoprawnym nie podlegajg udo-
stegpnianiu i opisowi.

Do niedawna problemem byta réwniez konieczno§¢ ochrony niektérych
dokumentéw czy nawet jednostek archiwalnych w trybie ustawy o ochronie
informacji niejawnych?. Kolejnym problemem determinujgcym przebieg pro-
cesu opisu archiwaliow w ,,Cyfrowym Archiwum” jest brak wszystkich wskaza-
nych do przekazania do zasobu dokument6éw, o czym wspomniano, tj. akcesje
trwajgce nawet do dzisiaj, mimo uplywu formalnego czasu na przekazanie ar-
chiwaliow. Do niedawna takze nie mozna bylo opisywac w systemie archiwaliow
z tzw. zbioru zastrzezonego. Chodzi tu o jednostki archiwalne, ktére zgodnie
z uprzednio obowigzujacg ustawg o IPN posiadaly — zgodnie z decyzjg stuzb
specjalnych — szczegblne znaczenie dla bezpieczenstwa panstwa i w zwigzku
z tym nie mogly by¢ udostepniane. Dzieki likwidacji tego zbioru akta dotad
niedostepne nawet dla archiwistow zostang opisane w systemie?’.

2 Art. 71 Ustawy z dnia 18 XII 1998 r. o Instytucie Pami¢ci Narodowej — Komis;ji gciga-
nia Zbrodni przeciwko Narodowi Polskiemu (DzU z 1998, nr 155, poz. 1016 z p6zn. zm.).

3 Ibidem.

% Dopiero na mocy Ustawy z dnia 5 VIII 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (DzU
2010, nr 182, poz. 1228, z p6zn. zm.) zgodnie z art. 7 zdecydowano, ze wszystkie dokumenty
przechowywane w IPN stajg si¢ z mocy prawa jawne, z wyjatkiem tych, ktore znajdujg si¢
w zbiorze wyodrgbnionym.

2z Istotne zmiany nastgpily po wejSciu w zycie nowelizacji ustawy o IPN z dnia 29 IV
2016 r. (DzU z 2016 r., nr 749), vide M. Jeziorski, K. Plaska, Zbior zastrzezony — odtajnianie na
raty, »,Biuletyn IPN. Pismo o Najnowszej Historii Polski” 2017, nr 1, s. 97-101; A. Krzacz-




W niniejszym artykule zasygnalizowano jedynie kluczowe problemy
zwigzane z problematykg opisu archiwaliow w systemie informatycznym ,,Cy-
frowe Archiwum”. Zwrdcono przede wszystkim uwage na fakt, ze zastosowa-
nie funkcjonujgcych w akademickim podejSciu rozwigzan nie do konca byto
mozliwe. PodejScie zastosowane w IPN stanowi polgczenie koncepcji naukowej
z wiedzg praktyczng i ma przede wszystkim wymiar uzytkowy. Oznacza to, ze
w zwigzku z faktyczng strukturg zasobu archiwalnego, brakiem mozliwosci
wyodrgbnienia lub scalenia zespoléw archiwalnych, wystgpowaniem licznych
zbiordw, kolekcji, czasem spuScizn, najczesciej fragmentarycznych (utrudnia-
jac tym samym zdefiniowanie wszystkich proceséw zachodzacych u tworcy
dokumentéw), konieczne byto zbudowanie nowatorskich rozwigzan opartych
o narzedzia informatyczne.

Przyjety model spotkat si¢ z przychylnym podej$ciem srodowiska archiwi-
stow Instytutu, z nielicznymi wyjgtkami. Budzi takze zainteresowanie archiwi-
stow z archiwow panstwowych i naukowcow zajmujacych sie na co dzien meto-
dykg archiwalng. Niemniej jednak wydaje si¢, ze zmieniajgca si¢ rzeczywistosc,
rozw0j narzedzi informatycznych, koniecznos¢ otwartosci danych, ktora staje
sie standardem takze w archiwach panstwowych, wyznaczyta dobry kierunek?.
Warto tez zwroci¢ uwage na fakt, ze Archiwum IPN funkcjonuje w specyficz-
nym otoczeniu zaré6wno formalnoprawnym, jak i funkcjonalnym. Szczegdlnie
ten drugi aspekt jest istotny dla rozpatrywanej problematyki. Systemy informa-
tyczne wspierajgce proces zarzgdzania zasobem archiwalnym i pod wzgledem
zakresu wypelniajace definicje systemow informacji archiwalnej nie sg two-
rzone same dla siebie. Sg tworzone dla uzytkownikéw, wsrod ktorych wyrdz-
niamy naste¢pujgce grupy:

— uzytkownikoéw wewnetrznych (czyli w przypadku IPN aktywnie korzy-
stajacych z zasobu pracownikow, tj. naukowcow, edukatoréw, prokuratorow,
a takze samych archiwistow);

— uzytkownikow zewnetrznych (do ktérych w pierwszej kolejnosci zalicza
sie badaczy i dziennikarzy, a oprocz nich mozemy wyr6znic takze przedstawicieli
urzedow 1 instytucji panstwowych, organow Scigania i prokuratury powszechnej
czy tez jednostek samorzadu terytorialnego).

kowska, Likwidacja ,,zetki”, ,Biuletyn IPN. Pismo o Najnowszej Historii Polski” 2017, nr 1,
s. 102-109.

2 Otwartos¢ danych zostala zagwarantowana poprzez Dyrektywe 2013/37/UE Parla-
mentu Europejskiego z dnia 26 VI 2013 r. w sprawie ponownego wykorzystania informacji
sektora publicznego. Wykonawczo do wspomnianej dyrektywy w Polsce uchwalono Ustawe
z dnia 26 II 2016 r. o ponownym wykorzystywaniu informacji sektora publicznego (DzU
2016, poz. 352). O otwartosci danych vide m.in. I. Poptawski, Podstawy prawne otwierania da-
nych publicznych, ,IT w Administracji. Miesi¢cznik Informatykéw i Menedzeréw IT Sektora
Publicznego” 2017, nr 3 (112), s. 16-20.
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Wszystkie grupy uzytkownikow majg swoje potrzeby i oczekiwania zwig-
zane z glebig opisu archiwaliow i jakoScig narzedzi wyszukiwawczych.

W dotychczasowej praktyce badan archiwalnych w IPN, mimo stosowa-
nia na szerokg skale nowoczesnych technik informatycznych, prowadzone sg
rowniez prace w tradycyjnym modelu badawczym. Udato si¢ wyodrebnic/scalié
zespoly archiwalne, ktére nast¢pnie zostaly opracowane zgodnie z tradycyjng
metodyka archiwalng. Przygotowane zostaly inwentarze archiwalne, ktorych
jak dotad ukazato si¢ kilka?. Poza wstepami do inwentarza opis poszczegdlnych
jednostek archiwalnych zostal wygenerowany z systemu ,,Cyfrowe Archiwum”.
Ukazala sie rowniez ksigzka poswigcona badaniom procesow archiwotworczych
na przykiadzie jednego z zespoléw archiwalnych, tj. Wojskowego Sadu Rejo-
nowego w Poznaniu, dziatajgcego w latach 1946-1955%. Przywotane przyktady
wskazujg, ze niezaleznie od podnoszonych w niniejszym artykule rozwazan,
wykorzystujac nowoczesne narzedzia wspierajgce proces budowy systemow
informacji archiwalnej, nalezy jednakze pamigta¢ o podstawowych zasadach
metodyki archiwalne;j.

» Dla przykladu vide Inwentars archiwalny Wojskowego Sqdu Rejonowego w Zielonej Gorze
1950-1954, wstep B. Tomczak, oprac. L. Giergielewicz, B. Kalecinski, B. Tomczak, A. Wi-
$niewska, Poznan 2013; Inwentarz zespotu archiwalnego Wojskowego Sqdu Rejonowego w Szcze-
cinte [1945] 1946-1955 [2008], wstep P. Pacyna, T. Dzwigal, oprac. T. DZwigat, R. Ggasior,
M. Manowski, £.. Matysiak, M. Michno, P. Pacyna, A. Skubisz, K. Trojanowska, M. Wierz-
bicka, Szczecin 2012; D. Burczyk, Wojskowy Sqd Rejonowy w Gdarisku 1946-1955. Inwentarz
idealny, Gdansk 2012.

30 R. Leskiewicz, Wojskowy Sqd Rejonowy w Poznaniu (1946-1955). Organizacja, funkcjo-
nowanie, procesy archiworworcze, Warszawa—Poznan 2009, ss. 365.




Pawetl Perzyna
Oddziat Instytutu Pamiect Narodowej w Fodzi

Typowe i specyficzne formy opisu zasobu
Instytutu Pamieci Narodowej

Od kilku juz lat moéwig i pisz¢ o istniejacym w Instytucie Pamigci Naro-
dowej rozdwojeniu bytéw: wielopoziomowym opisie archiwalnym w wersji do-
stepnej w ,,Cyfrowym Archiwum” i pozbawionym istotnych pdl i danych, stwa-
rzajagcym wrazenie celowo dgzacego do dezinformacji, dostepnego w Internecie
inwentarza publicznego. Z uwagi na omawianie w ubiegtym roku struktury opisu
archiwaliow zgodnego ze standardem de facto Rady IPN, inwentarz nie bedzie
tym razem przedmiotem moich rozwazan'. Uchwata nr 11/2016 Kolegium Insty-
tutu z dnia 2 pazdziernika 2016 r. w sprawie formy inwentarza archiwalnego IPN
KSZpNP uniewaznila zresztg wielokrotnie krytykowang przeze mnie Uchwate
nr 2/12 poprzedniego organu opiniodawczego — Rady IPN z dnia 3 lutego 2012 r.,
znoszac w efekcie podzial zasobu archiwalnego na akta o charakterze osobowym
1 materialy niemajgce takiego charakteru, a w konsekwencji zr6znicowanie opisu
archiwalnego w ramach wspomnianych kategorii archiwaliow?. Ze wzgledu
na powyzszg sytuacje, w artykule skupie si¢ na przedstawieniu przyktadowych
opisOw materialow archiwalnych w ,,Cyfrowym Archiwum” IPN?3.

! P. Perzyna, Zasada strukturalna w praktyce Instytutu Pamigci Narodowej. Refleksje po opu-
blikowaniu inwentarza archiwalnego [w:] Symposia Archivistica, t. 1. Zasada strukturalna jako
podstawa opisu archiwaliow w zintegrowanych systemach informacji archiwalnej, red. R. LeSkie-
wicz, A. Zegliﬁska, Warszawa 2015, s. 55-59; idem, Standaryzacja opisu archiwalnego a digi-
talizacja [w:] Symposia Archivistica, t. I11: Standaryzacja opisu archiwalnego, red. J. Bednarek,
P. Perzyna, Warszawa-¥.6dz 2016, s. 34-35.

2 Vide http://ipn.gov.pl/pl/o-ipn/struktura/kolegium-ipn-1/dzialalnosc-kolegium/doku-
menty/37037,UCHWALA-NR-112016.html (dostep 2 I 2017 r.). Warto jednak zwréci¢ uwa-
ge na fakt, ze w opisie zakresu danych na stronie inwentarza (informacje z konca lutego
2017 r.) dalej jest mowa o aktach o charakterze osobowym i materialach o charakterze nie-
osobowym. Vide http://inwentarz.ipn.gov.pl/zakres-danych (dostep 2 III 2017 r.).

3 Szerzej na temat ,,Cyfrowego Archiwum” IPN w: A. Pieczunko, O co naprawde cho-
dzi? Cyfrowe Archiwum Instytutu Pamigci Narodowej [w:] Electronic records and Access to ar-
chive resources via Internet. Materials of the International Conference. Warsaw 22-23 May 2013,
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Moéwigc o specyfice zasobu Archiwum Instytutu, czyli najwiekszego pan-
stwowego archiwum wyodrebnionego, istnieje czesto tendencja do wyolbrzy-
miania zjawiskowosci tego, co tak naprawde jest dos¢ typowe. W skiad kazdego
archiwum wchodza bowiem réznorodne formy archiwaliow. Dla nich wlasnie
powstajg odrebne metody opisu archiwalnego. Ma to, a raczej powinno mieé
miejsce w przypadku np. dokumentéw pergaminowych, ksigg wpisow, doku-
mentacji kartograficznej i audiowizualnej. Kazdy system informacji archiwalne;j
powinien zatem zapewniaé opis wszystkich wymienionych rodzajow materia-
16w, przy zachowaniu dla ktoregokolwiek z nich jednolitych znormalizowanych
p6l opisu*. Oznacza to, ze kazda z wymienionych form archiwaliéw powinna
posiada¢ odrebny model opisu, uwzgledniajacy ich odmienno$¢ od pozostalych
oraz umozliwiajacy podanie o nich dokladniejszych informacji. Warunek ten
nie generuje wspolczesnie potrzeby tworzenia odrebnych formularzy opisu dla
réznych typow i rodzajow dokumentacji aktowej i specjalnej, ale stworzenie
takiego rozbudowanego (poprzez zwiekszenie liczby p6l) modelu jednostko-
wego, w ktorym byloby mozliwe umieszczenie niezbednych informacji zaréwno
o typowych dla zasobu IPN aktach spraw, jak i specyficznych z uwagi chociazby
na opis formalny i techniczny mapach, nagraniach dzwiekowych, filmach i fo-
tografiach. Ta wlasnie idea uniwersalnego opisu informacyjnego, zaktadajaca
mozliwos¢ sporzadzania z gléwnego opisu jednostkowego szeregu archiwalnych
pomocy informacyjnych, doprowadzila w latach dziewiecdziesigtych XX w. do
opracowania standardu FOPAR (Format Opisu Polskich Archiwaliow)®. Czy
takie zalozenie przyswiecalo tworcom formularza opisu j.a. w ,Cyfrowym Ar-
chiwum” IPN? OdpowiedZ musi by¢ negatywna. Z analizy przyktadéw dostep-
nych we wspomnianym systemie wynika bowiem, ze dokumentacja aktowa,
audiowizualna i kartograficzna jest opisywana w formularzu nieuwzgledniajg-
cym ich specyfiki®. Charakterystyczny wydaje si¢ jednak jego wzor i to on

red. A. Laszuk, Warszawa 2015, s. 257-265; idem, Prace nad systemem informacji w archiwach
Instytutu Pamigci Narodowej (stan na koniec 2013 r.) [w:] Symposia Archivistica, t. I: Zasada
strukturalna..., Warszawa 2015, s. 43-50; idem, Projekt ,,Cyfrowe Archiwum” — digitalizacja
zasobu archiwalnego Instytutu Pamigci Narodowej, ,Archiva Ecclesiastica. Biuletyn Stowa-
rzyszenia Archiwistow Koscielnych” 2015, nr 8, s. 27-42; ]J. Bednarek, ICA-Atom. ZoSIA,
Cyfrowe Archiwum IPN. Przeglqd funkcjonalnosci systemow informatycznych do zarzqdzania za-
sobem archiwalnym [w:] Symposia Archivistica, t. II: Komputeryzacja i digitalizacja w archiwach,
red. R. Leskiewicz, A. Zegliﬁska, Warszawa 2016, s. 106-111; A. Maczka, ,,System Cyfrowe
Archiwum jako narzedzie obstugi uzytkownika archiwum IPN” (artykut w druku).

4 B. Ryszewski, Problemy komputeryzacji archiwow, Torun 1994, s. 11; A. Zeglinska, Kom-
puteryzacja 1 digitalizacja w archiwach [w:] Zatrgymac przesztosc, dogonic prayszlosc. Pamigtnik
VI Powszechnego Zjazdu Archiwistow Polskich. Wroctaw, 5-7 wrzesnia 2012 r., red. W. Chorgzy-
czewski, K. Stryjkowski, Warszawa 2013, s. 83.

3 B. Ryszewski, Problemy komputeryzacji...,s. 31-32.

Potwierdzajg to zresztg osoby odpowiedzialne za wdrozenie projektu ,,Cyfrowe Archi-
wum” IPN, R. Leskiewicz i A. Pieczunko, opisujac, w jaki sposob powstala baza danych
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stanowi o pewnej nie do konca zamierzonej oryginalnosci, specyfice rozwigzan
przyjetych w Instytucie.

Docelowo opis zasobu w ,,Cyfrowym Archiwum” bedzie dostepny na pozio-
mach: zespotu, podzespotu, serii, podserii, jednostki archiwalnej i dokumentu.
Problem polega jednak na tym, ze strukture opisu zasobu zgromadzonego w Ar-
chiwum IPN stworzono i rozbudowywano wokol poziomu jednostki archiwalnej,
czyli pokonujac droge od szczegotu do ogotu, odwrotng od proponowanej w oma-
wianych w trakcie zeszlorocznego sympozjum krajowych i mi¢dzynarodowych
standardach wielopoziomowego opisu archiwalnego. Ten punkt widzenia po-
twierdza zresztg okreslenie modulu opracowania zasobu w dokumentacji tech-
nicznej ,Cyfrowego Archiwum” IPN mianem ,centralnego systemu elektronicz-
nej ewidencji jednostek archiwalnych™. I to jest pierwszy specyficzny element
budowy wielopoziomowego opisu zasobu archiwalnego IPN.

Na przekor tej tendencji pozwole sobie jednak zaprezentowac opis zasobu
w »,Cyfrowym Archiwum” w odwrotnej kolejnosci. Zaczne¢ od zespolu i juz na
wstepie pojawia si¢ problem. Ile wlasciwie pol opisu liczy jedyny istniejacy na
poziomie zespolu archiwalnego blok informacyjny pod nazwg ,dane akto-
tworcy”. Rafal LeSkiewicz wymienit w ubiegtym roku 17 p6l®, natomiast z do-
kumentacji technicznej wynika, ze powinno by¢ ich 22°. Peten formularz widzi
tylko edytor opisu, a dla uzytkownika zasobu na poziomie zespolu widoczne sg
tylko nazwy i1 dane z p6l wypelnionych przez archiwiste (przyktad 1 —z 16 po-
lami opisu - fot. 1).

Brak pewnych danych nie oznacza réwniez, ze nie pojawig si¢ one w przy-
sztoSci. W formularzu opisu nie zarezerwowano miejsca dla informacji o tym,
czy 1 w jakim stopniu (calkowicie czy czgsciowo) dany zespol/zbiér archiwalny
zostal opracowany (przyklad 2 — z 9 polami opisu - fot. 2), tak jak ma to cho-
ciazby miejsce w serwisie internetowym ,szukajwarchiwach.pl”, gdzie podaje
si¢ liczbe j.a. ogotem w zespole archiwalnym oraz liczbe j.a. opracowanych.

TrudnoSci ze znalezieniem w ,,Cyfrowym Archiwum” zespotu z formula-
rzem opisu liczagcym 22 wypelnione pola powoduje, ze konieczne staje si¢ ich

(zawierajaca opisy archiwaliow zgromadzonych w IPN) poprzednika CA - systemu infor-
macji archiwalnej Nexus. Vide P. Perzyna, Zasada strukturalna... [w:] Symposia Archivistica,
t. I Zasada strukturalna..., s. 45; R. Leskiewicz, Wplyw komputeryzacji na funkcjonowanie
Archiwum Instytutu Pamigci Narodowej [w:] Symposia Archivistica, t. I11: Standaryzacja opisu
archiwalnego...,s. 118.

7 J. Bednarek, Zakres standaryzacji opisu archiwalnego w ,,Cyfrowym Archiwum” Instytu-
tu Pamigci Narodowej [w:] Symposia Archivistica, t. II1: Standaryzacja opisu archiwalnego...,
s. 144.

8 R. Leskiewicz, Wplyw komputeryzacji na funkcjonowanie... [w:] Symposia Archivistica,
t. III: Standaryzacja opisu archiwalnego..., s. 126.

o J. Bednarek, Zakres standaryzacji opisu archiwalnego [w:] Symposia Archivistica, t. II1:
Standaryzacja opisu archiwalnego. .., s. 144.

Typowe 1 specyficzne formy opisu zasobu Instytutu Pamigct Narodowej
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Podzespoly

Nazwa

Dziat archiwum
Data poczatkowa
Data koricowa
Anteriora
Posteriora

Terytorialny zasieg oddzialywania:

Dzieje ustrojowe aktotworcy

Dzieje zespohu (zbioru)
archiwalnego

Charakterystyka zawartosci zespolu
(zbioru) archiwalnego

Sposdb uporzadkowania akt

Jezyk dokumentéw

Liczha j.a.
Zestawienie bibliografii oraz wykaz
Zrodel

Autor hasla

Data sporzadzenia opisu

Wojewddzki Urzad Spraw Wewnetrznych w Piotrkowie Trybunalskim [1975] 1983-1980

Cywilne organy bezpieczeristwa paristwa

1975

1990

1840

2011

W skiad wojewddztwa piotrkowskiego weszhy: miasta: Piotrkéw Trybunalski, Betchatéw, Koluszki,
Opoczno, Przedbarz, Rademsko, Sulejéw, Tomaszow Mazowiecki, Tuszyn i Zeldw, gminy: Aleksandrdw,

Belchatow, Bedkdw, Biataczéw, Bialobrzegi, Czarnocin, Czerniewice, Diutéw, Dobryszyce, Druzbice,
Fatlcdw, ... ¥ ¢

W potowie 1975 r. na terytorium Polski zostata wprowadzona reforma administracyjna, polegajaca na
likwidacji trojstopniowej struktury podziatu teryterialnego (wojewédztwo — powiat — grnina). Na mocy
ustawy z dnia 28 maja 1975 r. o dwustopniowym podziale administracyjnym Paristwa oraz o zmianie
ustawy ... pokaz calosd

Proces ksztattowania zasobu WUSW w Piotrkowie Trybunalskim regulowaly obowiazujace w resorcie spraw
wewnetrznych instrukeje archiwalne: najpierw Zarzadzenie nr 034/74 MSW z dnia 10 maja 1974 r. w sprawie
postepowania z aktami archiwalnymi w resorcie spraw wewnetrznych, znowelizowane Zarzadzeniem nr ...

W zespole akt WUSW w Piotrkowie Trybunalskim zachowaty sie materiaby archiwalne w nastepujacym
uldadzie rzeczowym: Materiaky operacyjne: a) teczki personalne i pracy osobowych Zrodet informacji
wytworzone przez KWMO/WUSW w Piotrkowie Trybunalskim, przekazane przez jednostki 5B z innych ...

Prace rozpoczeto od studidw nad zespotem w oparciu o literature dotyczaca organizacji i metod pracy
cywilnych organdw bezpieczefstwa. Juz na tym etapie dostrzezono trudnosci, wynikajace nie tyle ze
specyfiki materiatbw aparatu bezpieczerstwa, ale standardowych problemdw metodycznych, takich jak ...

J- angielski

- niemiecki

Jo polski

J serbsko-chorwacki
. stowacki

180039

I. Zrédta archiwalne AIPM kd, 0185/50, Zakres dziatania Wydziahy Paszportéw WUSW w Piotrkowie
Trybunalskim oraz zakresy cbhowigzkow stuzbowych jege pracownikdw | pracownikéw grup paszportéw
RUSW z wojewddztwa piotrkowskiego; AIPN td, 0284/2, Reorganizacja 5B w WUSW w Piotrkowie
Trybunalskim ... pokaz calose

Pawel Perzyna, Robert Rabiega
2013-01-16

Fot. 1. Pola opisu w bloku informacyjnym pod nazwg ,,dane aktotworcy”
na poziomie zespolu archiwalnego w ,,Cyfrowym Archiwum” IPN.
Widoczne dla uzytkownikow sg tylko pola wypelnione przez archiwiste
(pozostale niewypelnione pola nie sg widoczne dla uzytkownikow).

wymienienie: 1) nazwa zespolu, 2) nazwa oryginalna, 3) dzial archiwum, czyli
inaczej jedna z 13 wyodrebnionych w zasobie grup aktotworcow, 4) data poczat-
kowa, 5) data koncowa, 6) anteriora, 7) posteriora, 8) inne nazwy zespolu,
9) miejsce dzialania urzedu (instytucji), 10) terytorialny zasieg oddzialywania,
11) dzieje ustrojowe aktotworcy, 12) dzieje zespolu (zbioru) archiwalnego,
13) charakterystyka zespotlu (zbioru) archiwalnego, 14) sposéb porzagdkowania
akt, 15) jezyk dokumentéw, 16) liczba j.a., 17) ilo§¢ mb, 18) warunki




Podzespoty

MNazwa Prokuratura przy Sadzie Krajowym w bodzi [1938] 1939-1845
Nazwa oryginalna  Staatsanwaltschaft beim Landgericht Litzmannstadt
Diziat archiwum  Organy represji i administracji Il Rzeszy Niemieckiej
Data poczatkowa 1939
Data korficowa 1945

Inne nazwy aktotwércy/zespotu

. Staatsanwaltschaft beim Landgericht Litzmannstadt
fzbioru

Miejsce dziatania urzedu (instytucji)  Mazwa migjscowa: Litzmannstadt (t6d7), Polska, woj. todzkie, pow. t6dZ, gm. todi
Liczba ja. 376
Autor hasta Rakoczy tukasz

Fot. 2. Formularz opisu w ,,Cyfrowym Archiwum” IPN bez informacji
o stanie opracowania zespolu/zbioru archiwalnego.

udostepniania, 19) zestawienie bibliografii oraz wykaz zrdodet, 20) uwagi,
21) autor hasta, 22) data sporzadzenia opisu'’.

Do opisu na poziomie zespolu archiwalnego w ,,Cyfrowym Archiwum’
dotgczono niezbedne dla uzytkownika informacje o jego strukturze wewnetrz-
nej. Z zaktadki podzespoly i podporzadkowanej jej serii podzakiadek mozna
uzyskac wglad w schematy opisu na poziomie podzespolu, serii i podserii'l.
Formularz opisu na poziomie podzespotu zawiera nastepujgce pola: nazwa pod-
zespolu, opis (w zasadzie powinno raczej mowic si¢ o charakterystyce archiwal-
nej), zasieg terytorialny, daty poczagtkowa i koficowa oraz autor hasta i daty mo-
dyfikacji (fot. 3).

Dane na temat serii (fot. 4) i podserii akt ograniczajg si¢ zazwyczaj do
dwoch pdl: nazwy i opisu (a raczej charakterystyki serii). Zgodnie z dokumen-
tacjg techniczng poziomy te powinny jednak zawierac taki sam zestaw pol jak
podzesp6l. Problem polega jednak na tym, ze w ,,Cyfrowym Archiwum” IPN
nie mozna znalez¢ przykiadow potwierdzajacych to zalozenie.

Wszystkie wczesniejsze problemy zwigzane z brakiem pewnych danych
na wyzszych poziomach opisu, a tym samym z odszukaniem interesujacej

>

10 Analiza etapu V dla systemu ,,Cyfrowe Archiwum” w IPN, wersja 1.0, 2014, s. 9 (doku-
ment wykorzystany tylko na potrzeby niniejszego artykutu).

1 Zdecydowanie tatwiej jest odnalezé materialy w wielokrotnie krytykowanym przeze
mnie inwentarzu archiwalnym IPN (publikowanym w Internecie), ktéry pozwala na prze-
szukiwanie zasobu zgodnie z jego hierarchicznie ustalong strukturg wewnetrzng. Do zawe-
zenia kwerendy w ,,Cyfrowym Archiwum”, do oglagdu opisu materialéw zgrupowanych w ra-
mach podzespotu, serii, podserii, niezb¢dne jest juz w momencie rozpoczecia poszukiwan
posiadanie ogolnej wiedzy o strukturze zasobu. Vide A. Rosa, Uzytkownik w systemie infor-
macji archiwalnej. Kontekst stosowanych jezykow informacyjno-wyszukiwawczych [w:] »Symposia
Archivistica”, t. I11: Standaryzacja opisu archiwalnego..., s. 51.

Typowe 1 specyficzne formy opisu zasobu Instytutu Pamigct Narodowej
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ewodzki Urzad Sp =trznych w Piotrko

ie Trybunalskim [1975] 1983-1990 X

Dane Podzespoly
MNazwa Typ
) L1 Wojewddzki Urzad Spraw Wewnetrznych w Piotrkowie Trybunalskim [1975] 1983-1990
@ W Komenda Wojewddzka Milicji Obywatelskiej w Piotrkowie Trybunalskim 1973-1923 Podzespot

€] Wojewédzki Urzad Spraw Wewnetrznych w Piotrkowie Trybunalskim 1983-1990 Podzespst

Nazwa Wojewddzki Urzad Spraw Wewnetrznych w Piotrkowie Trybunalskim

Opis  Ustawa z dnia 14 lipca 1983 r. o urzedzie Ministra Spraw Wewnetrznych i zakresie podleghych
mu organdw (Dz.U, Nr 38, poz. 173) wprewadzono nowe nazewnictwo jednostek terenowych,
Z dniem 1 sierpnia 1983 r. dotychczasowe komendy wojewddzkie i rejonowe MO
przemianowano odpowiednio na wojewddzkie i .. pokaz

Zasieg terytorialny Wojewddztwo piotrkowskie utworzone na mocy ustawy z dnia 28 maja 1975 1. o

dwustopniowym podziale administracyjnym Parstwa oraz o zmianie ustawy o radach
naredowych (Dz.U. Nr 16, poz. 91).

Daty 1983-1990
% Akta paszportowe EAPT Seria
@ 9 Materiaty administracyjne Seria
2 % Materiaty jednostek terenowych Seria
3 % Materiaky obronne Seria
(&) % Materialy operacyjne Seria
¥ Sygnatura | Podseria
% Sygnaturz Il Podseria
¥ Sygnatura lll Podseria
% Sygnatura [V Podseria
3 % Materialy osobowe Seria
% SygnaturaV Podseria
¥ Sygnatura VI Podseria
¥ Sygnatura VIl Podseria
¥ Sygnatura VIl Podseria

Fot. 3. Formularz opisu na poziomie podzespotu w ,,Cyfrowym Archiwum” IPN.
Formularz zawiera nastepujace pola: nazwa podzespotu, opis, zasieg terytorialny,
daty poczatkowa i konicowa oraz autor hasta i daty modyfikacji.

uzytkownika informacji, nadrabia rozbudowany do monstrualnych rozmiaréw
poziom opisu j.a. W 5 blokach informacyjnych (oznaczonych strzatkami) zare-
zerwowano bowiem miejsce dla 91 p6l opisu'? (fot. 5).

Patrzac od dotu, blok zabezpieczenie i konserwacja zawiera informacje do-
tyczace podjetych dziatan konserwatorskich (np. usuwanie czesci metalowych
1 taSmy samoprzylepnej, czyszczenie mechaniczne na sucho, podklejanie rozdar¢,
zabezpieczanie pieczeci, prasowanie, zszywanie), drugi odnosi si¢ do miejsca prze-
chowywania i stanowi odpowiednik danych zbieranych w ramach inwentarza
topograficznego (wskazanie oddziatu lub centrali IPN, magazynu, regalu,

12 J. Bednarek, Zakres standaryzacji... [w:] Symposia Archivistica, t. I11: Standaryzacja opisu

archiwalnego..., s. 144, 146.




vdzki Urzac ch w Piotrkc b 1983- >
Dane Podzespoly
MNazwa Typ
@ N0 Wojewddzki Urzad Spraw Wewnetrznych w Piotrkowie Trybunalskim [1973] 1983-1990
3 % Komenda Wojewddzka Milicji Obywatelskiej w Piotrkowie Trybunalskim 1975-1983 Podzespot
3 % Wojewddzki Urzad Spraw Wewnetrznych w Piotrkowie Trybunalskim 1983-1990 Podzespot
» Akta paszportowe EAPT Seria
E % Materiaty administracyjne Seria
) % Materiaty jednostek terenowych Seria
Z % Materiaty obronne Seria
(&) % Materiaty operacyjne Seria
¥ Sygnatural Podseria
¥ Sygnaturall Podseria
¥ Sygnatura lll Podseria
¥ Sygnatura IV Podseria

Nazwa Materiaty osobowe

Opis ,Materiaty osobowe™ formalne ckreslenie wprowadzone przez wprowadzone
Zarzadzeniemn nr 043/83 ministra spraw wewnetrznych z dnia 8 lipca 1983 r. w sprawie
organizacji i zasad postepowania z materiatami archiwalnymi w resorcie spraw
wewnetrznych, odpowiadajace terminowi ,akta osobowe” okreglone w Zarzadzeniu nr
0107/68 ministra spraw wewnetrznych z 24 pazdziernika 1988 r. w sprawie postepowania
z aktami archiwalnymi Sluzby Bezpieczerstwa i Milicji Obywatelskiej oraz w Zarzadzeniu
nr 034/74 ministra spraw wewngtrznych z 10 maja 1974 r. w sprawie postgpowania z
aktami archiwalnymi w resorcie spraw wewnetrznych; na materialy osobowe skladaty sie
J[o] teczki osobowe funkcjonariuszy Stuzby Bezpieczeristwa i Milicji Obywatelskiej,
zotnierzy zawodowych jednostek wojskowych podleghych Ministrowi Spraw
Wewnetrznych, funkcjonariuszy pozarnictwa, pracownikéw cywilnych, cztonkdw
Ochotniczej Rezerwy Milicji Obywatelskiej oraz teczki osobowe osdb posiadajacych
przydziaty organizacyjno-mobilizacyjne do petnienia stuzby w Rezerwowych Oddziatach
Milicji Obywatelskiej". zwin

Fot. 4. Dane na temat serii akt w ,Cyfrowym Archiwum” IPN.

poziomu, p6tki oraz ewentualnie pudta/wigzki), trzeci uwzglednia warunki udo-
stepniania (czyli informacje o przejeciu akt, pelnej lub ograniczonej dostepnosci
opisu archiwalnego), a czwarty wskazuje na daty i autoréw opisu archiwalnego
(aktualizacje w zakresie opisu w ksigzce nabytkow, ubytkow i przesunie¢ migdzy-
zespolowych, opisu merytorycznego i zewnetrznego, informacji o podjetych dzia-
taniach konserwatorskich). Trzeba w tym miejscu zwroci¢ uwage na fakt, ze
wszystkie wymienione bloki majg w zalozeniu stuzy¢ usprawnieniu procesu za-
rzadzenia zasobem archiwalnym IPN, a jeden z nich — ,,zabezpieczenie i konser-
wacja” — nie jest dostepny dla uzytkownikow zasobu. Nie majg one zatem bezpo-
Sredniego wplywu na zdolnoSci wyszukiwawcze ,,Cyfrowego Archiwum” IPN.
Majac powyzsze na uwadze, omowie jedynie pigty, najwazniejszy blok in-
formacyjny na poziomie j.a., czyli blok danych podstawowych sktadajacy si¢
z 7 zestawoOw, kategorii pol (hasla zapisane szarg czcionka z dwukropkiem na
koncu). Typowy opis materialdéw zaprezentuj¢ na przyktadzie akt Tajnej Policji

Typowe 1 specyficzne formy opisu zasobu Instytutu Pamigct Narodowej
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Indeks osobowy Odsytacze
@Dane podstawowe:
Seria  Oddzial IV Poszukiwania i Zwalczania Przeciwnika
Sep Nie

Sygnatura akcesji

Sygnatura dawna

Tytut
Akta osobowe

Opis

Indeks geograficzny

Data poczatkowa

Data koricowa

Formy fizyczne
Liczba toméw
Opis zewnetrzny

Liczba stron

Przekazujacy

Podstawa prawna przejecia

IPM Ld 1/1730
151/299/1424

Materialy dotyczace osoby podejrzanej o naruszenie przepiséw niemieckiej listy narodowosciowej: Sujecka
Wally, imie ojca: Whadystaw, data urodzenia: 09-09-1919

Tak

M.in.: ankiety osobowe, korespondencja w sprawie prowadzonych czynnosci Sledczych. Jednostki
prowadzace: Oddziat | H Wydziatu |l Gestapo w todzi/Sekcja IV 5 b Referatu IV 5 Oddziatu IV Poszukiwania
i Zwalczania Przeciwnika Gestapo w bodzi,

Nazwa miejscowa: Dresden (Drezno), Niemcy
Nazwa miejscowa: Litzmannstadt (t 6dZ), Polska, woj. 16dzkie, pow. tadz, gm. badz

1843

Dokumentacja aktowa

1

Akta zszyte w teczce wiazangj, format A4, mps, rkps, druk, jez. niemiecki, stan dobry
10

Instytut Pamieci Narodowej. Oddziatowa Komisja Scigania Zbrodni przeciwko Narodowi Polskiemu w
todzi

Art. 29 ustawy z dnia 18 grudnia 1998 . o IPN-KSZpNP

@ Daty i autorzy opisu archiwalnego (akta spraw):

@Waru nki udostepniania:
@ Miejsce przechowywania:
@Zahezpieczenie i konserwacja:

Fot. 5. Poziom opisu jednostki archiwalnej w ,Cyfrowym Archiwum” IPN.

Panstwowej Oddzial w Y.odzi [Geheime Staatspolizei Staatspolizeistelle Lit-
zmannstadt] 1939-1944 (fot. 5) i Wojewodzkiego Urzedu Spraw Wewnetrznych
w Lodzi [1945] 1983-1990 (fot. 9). Natomiast na potwierdzenie tezy o braku
odmiennych formularzy dla dokumentacji aktowej, audiowizualnej i kartogra-
ficznej w ,,Cyfrowym Archiwum” IPN przedstawie opisy mapy znajdujacej si¢
w aktach Wojewodzkiego Urzedu Spraw Wewnetrznych w Zielonej Gorze [1950]
1983-1990 (fot. 6) oraz filmu pochodzacego z zespotu Gtéwnego Zarzadu Poli-

tyczno-Wychowawczego Wojska Polskiego w Warszawie 1944—1949 (fot. 7).




Indeks osobowy

Dane podstawowe:

Podzespot
Seria
Podseria

Sep

Sygnatura akcesji

Sygnatura dawna

Tytul
Akta osobowe

Formy fizyczne
Liczba toméw

Opis zewnetrzny

Przekazujacy

Podstawa prawna przejedia

Wojewodzki Urzad Spraw Wewnetrznych w Zielonej Gorze 1983-1990
Materiaty administracyjne Suzby Bezpieczenstwa

Wydziat Studiow i Analiz

Nie

IPN Po 060/170 t. 4/6
6/5

Mapa sztabowa, Wydziat VI
Nie

Mapa
]
Format 15801410, j. polski, druk.

Urzad Ochrony Panstwa. Delegatura w Poznaniu

Art, 25 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 18 grudnia 1998 r. o IPN-KSZpNP

Daty i autorzy opisu archiwalnego (akta spraw):
‘Warunki udostepniania:
Miejsce przechowywania:

Fot. 6. Opis mapy w ,,Cyfrowym Archiwum” IPN.

Po nazwie zespolu i sygnaturze nadanej w Archiwum IPN pojawia si¢
pierwszy zestaw pOl zatytutowany ,,przyporzadkowanie”, zawierajacy informa-
cje o podzespole, serii, podserii akt, a w przypadku akt paszportowych takze
dane o ich pozyskaniu z SEP (Systemu Ewidencji Paszportéw). W nast¢pne;j
kategorii pdl ,informacje identyfikujace” przewidziano miejsce dla sygnatury
akcesji (ktora jest powielaniem informacji z poczgtku omawianego formularza),
sygnatury wytworcy (w formularzu jako sygnatura dawna), numeru rejestracyj-
nego, a docelowo sygnatury mikrofilmu i komo6rki prowadzacej sprawe'>.

W tym miejscu potrzebne sg trzy wyjasnienia. Pierwsze dotyczace specy-
fiki prowadzenia akt operacyjnych organdw bezpieczenstwa, a tym samym pew-
nego rodzaju odmiennos$ci ich opisu. Mikrofilmy wykonane z akt operacyjnych
SB nie stanowig pelnego odzwierciedlenia akt w wersji papierowej, a jedynie

13 Vide ]J. Bednarek, Zakres standaryzacji... [w:] Symposia Archivistica, t. I11: Standaryzacja

opisu archiwalnego. .., s. 145.
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Indeks eschowy Odsylacze

P
| ® | Dane podstawowe:

Sygnatura akcesji

Sygnatura dawna

Tytut
Akta osobowe
Opis

Indeks geograficzny

Data poczatkowa

Data koricowa

Formy fizyczne
Liczba toméw

Opis zewnetrzny

Przekazujacy

Podstawa prawna przejecia

Uwagi

Nie

IPN BU 00432/56
0553

Film p.t. "Kryptonim "Sierzant”,
Mie

Fabularyzowany film szkoleniowy dotyczacy wspétpracy z obcym wywiadem sierzanta Ryszarda
Plumbauma oraz przygotowanie zasadzki i ujecie go przez Kontrwywiad Waojskowy ok, roku 1972, W filmie
wykorzystano oryginalne materiaty déwiekowe i filmowe ze sprawy. Produkeja Wytwdrnia Filmowa
,Czotowka".

Mazwa migjscowa: Swiecko, Polska, woj. lubuskie, pow. stubicki, gm. Stubice

1970
1972

Tasma filmowa 35mm
f
Kopia ebrazu i tonu (KOT opt.) 230 m. Akt 274,

Wojskowe Stuzby Informacyjne. Jednostka Wojskowa Mr 3106 w Warszawie
Art. 25 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 18 grudnia 1998 r. o \PN-KéZpNP

Materiat czarno-bialy. Materiat zdigitalizowany. taczny czas trwania: 00.28.47. W ramach czynnosci

kenserwatorskich dekonanc pedklejenia i wymiany starych sklejek filmowych.

Fot. 7. Opis filmu w ,,Cyfrowym Archiwum” IPN.

wybor najcenniejszych pod wzgledem operacyjnym i ujmujgcych w sposob syn-
tetyczny przebieg sprawy dokumentéw. Formalne rozpoczecie prowadzenia
sprawy przez jednostki operacyjne organow bezpieczenstwa nastepowalo po jej
rejestracji w pionie archiwalnym, a nie w kancelarii. To tam wpisywano jg do
dziennika rejestracyjnego, ktorego kolejny numer (liczba porzadkowa) stawal
si¢ jej numerem rejestracyjnym (ewidencyjnym). Dziennik rejestracyjny byl
wspolny dla wszystkich kategorii spraw, a 0 nadanym numerze decydowata ko-
lejnos¢ zgloszenia wpisu. Na podstawie otrzymanych danych pion archiwalny
(Wydziat ,,C”) wydawat komoérkom organizacyjnym SB obwoluty odpowiednich
teczek z adnotacjg o zarejestrowaniu i z numerem ewidencyjnym. To do nich
wyznaczony funkcjonariusz (referent sprawy) odkiadal wszelkie dokumenty




zwigzane z realizacjg danej sprawy. Na obwolutach, ktore zawieraly nadruk
okreslajacy rodzaj sprawy (np. teczka pracy tajnego wspoipracownika, sprawa
operacyjnego rozpracowania), funkcjonariusz wpisywal pseudonim osobowego
zrodta informacji lub kryptonim prowadzonej sprawy oraz daty jej wszczecia
i zakonczenia'®. Trzecia uwaga odnosi si¢ do terminu akcesja. Od powstania
Instytutu podstawg ewidencji byla nie ksigga nabytkow i ubytkow rejestrujgca
doplywy i przesunigcia miedzy zespolami, a rejestry spisow zdawczo-odbior-
czych, odrgbne dla materiatow jawnych i niejawnych. I tak w zasadzie pozostalo
do dzisiaj. Identyfikatorem zespotu nie jest jego numer, a zestaw oderwanych
od siebie numeréw spiséw zdawczo-odbiorczych, ktore stanowily podstawe
przekazania archiwaliéw do zasobu Instytutu.

Po informacjach identyfikujgcych nastepuje ,,opis zawartosci” j.a., na ktory
skladajg sie: pseudonim przyjmowany w przypadku osobowych Zrdodel informa-
cji (np. tajnych wspoipracownikow); kryptonim nadawany w odniesieniu do
spraw operacyjnych prowadzonych przeciwko osobom podejrzanym o dziatal-
no$¢ przeciwko komunistycznemu panstwu; tytul, ktory jest nie tyle odzwier-
ciedleniem danych z obwoluty teczki (fot. 8), a wynikiem ustalenia pewnego
schematu opisu stworzonego pod katem ulatwienia wyszukiwania danych
w »Cyfrowym Archiwum” IPN. Oryginalne elementy tytulu stanowia w tym
przypadku podstawe do wszelkich uzupelnien, modyfikacji dokonywanych
przez przygotowujgcego opis, nieoznaczanych jednak, jak wida¢ na kolejnym
zrzucie ekranu (fot. 9), nawiasami kwadratowymi.

Konstrukcja tytutéw j.a. powinna obejmowac:

— dla teczek personalnych i pracy osobowych zrodel informacji — kategorie
wspolpracy, charakterystyke osoby (czyli wymienione w mianowniku liczby
pojedynczej imi¢ i nazwisko, imie ojca oraz date urodzenia), a nastepnie jej
pseudonim;

— dla akt rozpracowan operacyjnych — rodzaj sprawy (sprawa operacyjnego
sprawdzenia — SOS, sprawa operacyjnego rozpracowania — SOR, kwestionariusz
ewidencyjny — KE), jej kryptonim oraz charakterystyke osoby/osob poddanych
inwigilacji, czyli figuranta/figurantéw (dane osobowe wpisane w mianowniku
liczby pojedynczej);

— dla akt kontrolno-S§ledczych postgpowan przygotowawczych — rodzaj
sprawy (dochodzenie lub Sledztwo), charakterystyke zakresu przestepstwa lub
wykroczenia i sprawcy czynu (dane osobowe w mianowniku) oraz kwalifikacje
prawng przestepstwa;

14 P. Perzyna, Procesy archiwotworcze i metoda opracowania akt wojewodzkich urzedow spraw
wewnetrznych w Piotrkowie Trybunalskim, Sieradzu i Skierniewicach [w:] Z uczniami, kolegami
i prayjaciotmi w swiecie nauki. Prace dedykowane Profesorowi Bohdanowi Ryszewskiemu w osiem-
dziesiqtq rocznice urodzin, red. W. Chorazyczewski, A. Zeglinska, Olsztyn 2014, s. 127-128.
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Fot. 8. Oryginalna obwoluta teczki.

— dla akt spraw obiektowo-zagadnieniowych — rodzaj sprawy (obiektowa
lub zagadnieniowa), jej charakterystyke, czyli opis przedmiotu zainteresowania
lub zagadnienia, ktérego dotyczy sprawa, w przypadku wyst¢powania w sprawie
0s6b inwigilowanych réwniez ich dane personalne'.

Kolejne pole po tytule to — istotne z punktu widzenia publikowanego
w Internecie inwentarza archiwalnego — stwierdzenie, czy opisywane materialy
archiwalne majg charakter akt osobowych lub nieosobowych, zgodnie z nie-
znanym w archiwistyce, a wprowadzonym przez Rade Instytutu podzialem na
dwie kategorie akt'®. To od wpisania ,tak” lub ,nie” zalezy zakres informa-
cji pozyskiwanych i wyeksponowanych w tzw. inwentarzu publicznym IPN,

15 Wytyczne Zespotu Metodycznego IPN dotyczgce inwentarzy archiwalnych wojewodz-
kich urzedow spraw wewnetrznych 1983-1990 (dla wojewodztw utworzonych po 1975 r.),
wersja 1.1, 31 ITI 2010 r., ss. 15 (w zbiorach autora).

16 Ujednolicony tekst Uchwaly nr 2/12 Rady IPN-KSZpNP z dnia 3 II 2012 . w sprawie
formy inwentarza archiwalnego IPN-KéZpNP, zmienionej uchwalami nr 4/12 z dnia 5 IV
2012 r. oraz nr 10/12 z dnia 12 VII 2012 r. vide na stronie internetowej: www.inwentarz.
ipn.gov.pl. (dostep 24 II 2017 r.). Omodwienie vide R. LeSkiewicz, A. Pieczunko, Inwentarz
archiwalny IPN w sieci, ,Pamigé.pl. Biuletyn IPN” 2013, nr 1, s. 66-67. Vide tez Uchwata
Kolegium Instytutu z dnia 2 X 2016 r. uchylajaca wspomniane akty: http://ipn.gov.pl/
pl/o-ipn/struktura/kolegium-ipn-1/dzialalnosc-kolegium/dokumenty/37037, UCHWALA-




Indeks osobowy Odsylacze

Dane podstawowe:

Podzespat
Seria
Podseria

Sep

Sygnatura akcesji
Sygnatura wytwércy

Numery rejestracyjne

Pseudonim

Tytut

Akta osobowe

Opis

Indeks geograficzny

Data poczatkowa

Data koficowa

Wojewadzki Urzad Spraw Wewnetrznych w todzi 1983-1990
Materiaty operacyjne

Sygnatura |

Nie

IPN Ld 0040,/491
4391741
KWMO Lodz 45383/1982

Chytry
Teczka pracy tajnego wspdtpracownika ps. "Chytry": kakomy Zbigniew, imig ojca: Franciszek, data
urodzenia: 19-12-1954

Tak

Infermacje dotyczace sytuacji w Wytwarni Filmaéw Fabularmych w bodzi (dziatalnosé cztonkdw struktur
opozycyjnych: KPN i NSZZ "Solidarnosc”, kolportaz wydawnictw bezdebitowych, nastroje wirdd
pracownikaw) wykorzystywane muin. w ramach sprawy cperacyjngj "Klub" oraz akeji "Lato 80", Jednostka
prowadzaca: Wydziat |l KWMO w todzi.

Mazwa migjscowa: LadZ, Polska, woj. todzkie, pow. kédZ, gm. Ladz

1982
1983

Fot. 9. Opis jednostki archiwalnej w ,,Cyfrowym Archiwum” IPN.
Zmodyfikowany tytul teczki nie zostal oznaczony kwadratowymi nawiasami.

ktorego strukture szczegdlowo przedstawilem w I tomie serii ,Symposia Ar-
chivistica”'’. Nastepne pole funkcjonujgce pod nazwg ,opis”, w rzeczywisto-
Sci odpowiada — w zaleznoSci od stopnia pracowitosci archiwisty — polu uwagi
(dodatkowe informacje) na karcie inwentarzowej'® lub typowemu abstraktowi

NR-112016.html (dostep 2 III 2017 r.) oraz http://inwentarz.ipn.gov.pl/zakres-danych
(dostep 2 II1 2017 r.).

7 P. Perzyna, Zasada strukturalna... [w:] Symposia Archivistica, t. 1: Zasada strukturalna.. .,
s. 56-57.

18 Vide Wskazowki metodyczne do sporzadzania inwentarzy archiwalnych zespolow
(zbiorow) akt wytworzonych w okresie kancelarii akt spraw (XIX-XX w.) wprowadzone
pismem okoélnym nr 2 naczelnego dyrektora archiwow panstwowych z dnia 28 V 1984 r.,
https://www.archiwa.gov.pl/images/docs/akty_normatywne/pismo_2 1984.pdf (dostgp 24 II
2017 r.). Warto zwro6ci¢ uwage na rozbieznosci pomiedzy zapisami Uchwaty Kolegium IPN
z 2 X 2016 r. a informacjami o zakresie publikowanych danych w na stronie inwentarza.
W uchwale nie ma mowy o podziale na dwie kategorie archiwaliéw (formularz skiada si¢
z 14 pdl opisu), a w opisie zakresu danych w inwentarzu dalej prezentowany jest podzial na
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Opis j.a. Odsylacze

Szukaj:

Typ danych: Zatwierdzone

Strena 1z 1 (elementy 1) Rozmiar strony: 100 =
Edycja | Imig MNazwisko « | Imie ojca Data uredzenia | Pseudonim
Henryk Izel Jazef 08-12-1923

Inwentarz = Tak

Imie  Henryk
MNazwisko = [zel
Imie ojca = Jozef
Data urodzenia = 08-12-1923
Miejsce urodzenia  todi
Stopieri  Putkownik
Status  Funkcjonariusz MO/SB
Data przyjecia do stuzby = 1956
Data zwolnienia ze stuzby = 1990
Data wprowadzenia 2014-09-17
Autor [ edytor  Bartosz Bijak

Strona 1z 1 (elementy 1) Rozmiar strony: 10 =

Fot. 10. Indeks osobowy w ,,Cyfrowym Archiwum” IPN.

sporzadzonemu na podstawie zawartoSci j.a. oraz stuzgcemu do umieszczania
informacji, ktore nie znalazly miejsca w obszarze zarezerwowanym na tytul.
Warto przypomnieé, ze w polskich warunkach forme abstraktéw zaproponowat
Bohdan Ryszewski, okreslajgc je mianem ,,0pisu zawartosci” i ,rodzajem rege-
stu”, ujmujgcym w sposob analityczny zawartos¢ j.a.!° I wiaSnie mianem regestu
nalezatoby okresli¢ wspomniane pole w ,,Cyfrowym Archiwum” IPN.

Catosci obrazu w grupie danych odnoszacych si¢ do opisu zawartoSci dopet-
nia indeks geograficzny, nie wiadomo dlaczego wbudowany w strukture opisu j.a.,
a nie dotgczony do niego, podobnie jak ma to miejsce w przypadku indeksu oso-
bowego. Oczywiste w tym miejscu wydaje si¢ zatem pytanie, dlaczego indeks

akta o charakterze osobowym i nieosobowym. W drugim przypadku niejednolite sa rowniez
formularze opisu, skiadajgce si¢ odpowiednio z 13 i 14 pol (brak pola opis w formularzu
dotyczacym archiwaliéow o charakterze osobowym). Vide http://ipn.gov.pl/pl/o-ipn/struktu-
ra/kolegium-ipn-1/dzialalnosc-kolegium/dokumenty/37037,UCHWALA-NR-112016.html
(dostgp 2 III 2017 r.) oraz http://inwentarz.ipn.gov.pl/zakres-danych (dostep 2 III 2017 r.).

19 B. Ryszewski, Problemy komputeryzacji...,s. 31.




Indeks osobowy Zapisy ewidencyjne Pliki

~
| ) Dane podstawowe:

Podzespdl  Stoteczny Urzad Spraw Wewnetrznych w Warszawie 1983-1990
Seria  Materialy administracyjne
Podseria  Wydzial C
Pomoce ewidencyjne (wytwércéw) Tak

Sep Nie
Sygnatura akcesji PN BU D02754/2

Tytul  Dziennik archiwalny Stolecznego Urzedu Spraw Wewnetrznych w Warszawie - sprawy obiektowe z lat
1987-1990 (sygnatura IV-0B nr 346-422), Ksiega nr 2.

Akta osobowe Nie

Data poczgtkowa = 1987
Data koricowa 1990

Formy fizyczne Dokumentacja aktowa
Liczba toméw 1
Opis zewnetrzny  Poszyt, . polski, format A4, rkps.
Liczba kart | 7

Przekazujacy Agencja Bezpieczeristwa Wewnetrznego w Warszawie

Podstawa prawna przejecia  Art. 25 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 12 grudnia 1992 r. o IPN-KSZphP

@ Daty i autorzy opisu archiwalnego (akta spraw):
@ Warunki udostepniania:

@ Miejsce przechowywania:

@ Zabezpieczenie i konserwacja:

E)) Ochrona informacji niejawnych:

E)) Kopie cyfrowe:

Fot. 11. Opis na poziomie jednostki archiwalnej na przyktadzie dziennika archiwalnego
w »Cyfrowym Archiwum” IPN.

osobowy moze mie¢ swdj odrebny formularz opisu, a geograficzny nie? Przeciez
drugi z wymienionych indekséw tez posiada swojg wewnetrzng strukture: miej-
scowos$C (a nie nazwa miejscowa, jak zapisano w ,,Cyfrowym Archiwum”), woje-
wodztwo, powiat, gmina. Zastosowana niekonsekwencja w umiejscowieniu in-
deksow nie zwigksza réwniez mozliwosci wyszukiwawczych samego systemu?.

0 Vide J. Bednarek, Zakres standaryzacji... [w:] Symposia Archivistica, t. I11: Standaryzacja
opisu archiwalnego..., s. 146; B. Ryszewski, Problemy swobodnego indeksowania i zalozenia
kartoteki haset wzorcowych dla opisu archiwaliow [w:] Komputeryzacja archiwow, t. 5: Problemy
opisu archiwaliow w skomputeryzowanych archiwalnych systemach informacyjnych. Materialy
sympozjum, Torun, 516 XII 1997 r., red. H. Robdtka, Torun 1999, s. 62-64.
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@ Ochrona informacji niejawnych:

Aktualna klauzula tajnosci j.a.
Weryfikator klauzuli

Data wprowadzenia informacdji o
klauzuli tajnosci

Szczegoty klauzuli

Data wykonania czynnosci
(weryfikator klauzuli tajnosci
pracujacy poza systemem CA)

Autor czynnosci (weryfikator
klauzuli tajnosci pracujacy poza
systemem CA)

@ Kopie cyfrowe:

Rodzaj kopii

Format pliku
Rozdzielczosé

Glebia kolordw
Urzadzenie cyfrujace
Liczba plikéw wzorcowych
Wielkos¢ GB

Data digitalizacji

Autor

Nazwa jednostki wytwarzajacej

Data weryfikacji
Weryfikator

Nazwa jednostki magazynujacej

Jawna
Anna Karpiriska
2014-08-29

Jawne
2014-08-29

Anna Jonczyk

Wiasna

Tiff

300 dpi

24 bity

Skaner Bookeye 3

1

0,43

2014-09-03

Pawet Poptawski

Archiwum Instytutu Pamieci Narodowej (BU)

2014-09-03
Katarzyna Bioriska-Polach

Archiwum Instytutu Pamieci Naredowej (BU)

Sciezka dostepu do kopii cyfrowej  BU_DO\BU_0D_2754\BU_DD_2754_1-100\BU_00_2754 2

Fot. 12. Niestandardowe bloki informacyjne w ,,Cyfrowym Archiwum” IPN:
ochrona informacji niejawnych, kopie cyfrowe.

Czwarta grupa danych w opisie j.a. odnosi si¢ do czasu wytworzenia doku-
mentow i skiada sie, jak si¢ mozna domyslaé, z daty poczatkowej i daty konco-
wej. Po nich pojawia si¢ ,,opis zewnetrzny” jednostki, w ramach ktérego okresla
si¢ forme fizyczng akt, liczbe tom6w oraz ich zewnetrzne atrybuty, takie jak:
rodzaj i format no$nika informacji, fizyczny stan jego zachowania, liczbe stron/
klatek, dtugos$¢ nagrania®’. W kolejnej grupie informacji w bloku danych pod-
stawowych wskazywane jest bezposrednie Zrodio przekazania. Juz samo sformu-
fowanie budzi pewne zastrzezenia. Czy nie mozna okreS$li¢ tej grupy nazwag:

za Opis zewnetrzny odpowiada rubryce 6 karty inwentarzowej. VVide Wskazowki meto-

dyczne do sporzadzania inwentarzy archiwalnych..., https://www.archiwa.gov.pl/images/
docs/akty normatywne/pismo_2 1984.pdf (dostgp 24 II 2017 r.).




Opis j.a. Indeks osobowy Pliki

Szukaj: Ograniczenie w udostepnianiu dokumentéw: Czytelnik zewnetrzny

Typ danych: Zatwierdzone

Sortuj po:

Stronie/Karcie -

Strona 1z 8 (elementy 77) 2 El 4 3 Rozmiar strony: |10 =
Strona/Karta
Akcje | Mumer rejestracyjmy Sygnatura wytwdércy Imig Nazwisko

poczatkowa koficowa
SUSW Warszawa 13973 SUSW Warszawa 346/1V-OB - - 2 2
SUSW Warszawa 27661 SUSW Warszawa 347/1V-0B = = 2 2
SUSW Warszawa 26878 SUSW Warszawa 348/IV-OB - - 2 2
SUSW Warszawa 41026 SUSW Warszawa 349/1V-OB = = 2 2
SUSW Warszawa 7172 SUSW Warszawa 350/1V-OB - - 2 2
SUSW Warszawa 48400 SUSW Warszawa 351/IV-OB - - 2 2
SUSW Warszawa 48654 SUSW Warszawa 352/IV-OB - - 2 2

Fot. 13. Opis w ,,Cyfrowym Archiwum” IPN na poziomie niepodzielnej informacyjnie
czeSci opisywanego dokumentu — ,,czastki archiwalnej”.

przekazujacy i podstawa prawna wigczenia do zasobu? W tym przypadku chodzi
bowiem o wskazanie poprzedniego dysponenta akt oraz odpowiedniego arty-
kulu z ustawy o IPN, stanowigcego tytul prawny do ich przejecia. Ostatnia,
7 kategoria danych zawiera tylko jedno pole zawierajgce uwagi do dokumentow.
Jak wspominano wczesniej, do opracowywanych materiatéw archiwalnych
tworzony jest odrebny, a nie zintegrowany z opisem jednostki (jak w przypadku
geograficznego) indeks osobowy, posiadajgcy odrebny formularz, na ktory skia-
dajg sie 2 kategorie p6l opisu (fot. 10). W pierwszej, pod nazwg ,,przyporzadko-
wanie”, pojawia si¢ tylko jedno pole pod nazwg inwentarz. Podobnie jak w przy-
padku opisu na poziomie j.a., wpisanie ,tak” lub ,nie” wskazuje, czy dane
osobowe zostaly pozyskane do inwentarza publicznego IPN, czy tez nie.
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Metryka dokumentu:

Sygnatura akcesji (numer z ksigzki 1PN BU 002754/2
nabytkdéw)
Pliki  1/1

Dokument nie zawiera infarmacji
nigjawnych

Informacje  SUSW Warszawa 13973 [numer
rejestracyjny], SUSW Warszawa
346/IV-0B [sygnatura wytwdrcy],
taki [kryptonim], Sprawa chiektowa
kryptonim "taki” dot. nielegalnego
budownictwa sakralnego w
Grodzisku Mazowieckim, [tytut akt
sprawy]

Fot. 14. Cyfrowy obraz dwoch stron dziennika archiwalnego.




Dalej otwiera si¢ rozbudowany zestaw p6l odnoszgcych si¢ do szczegéto-
wego opisu figurujgcej w aktach osoby, obejmujgcy: 1) imig, 2) drugie imig,
3) nazwisko, 4) nazwisko rodowe, 5) inne uzywane imiona, 6) inne uzywane
nazwiska, 7) imi¢ ojca, 8) imie matki, 9) dat¢ urodzenia, 10) miejsce urodzenia,
11) stopien stuzbowy, 12) status osoby, 13) imi¢ zakonne, 14) pseudonim,
15) date przyjecia do stuzby, 16) date zwolnienia ze stuzby, 17) numer rejestra-
cyjny, 18) numer strony/karty, 19) uwagi.

Po typowych przykiadach opisu j.a. w ,Cyfrowym Archiwum” nadszedt
czas na prezentacje dwoch specyficznych modeli opisu. Pierwszy odnosi si¢ do
pomocy ewidencyjnej w postaci dziennika (inwentarza) archiwalnego i wymaga
pewnego wyjasnienia. W pionie archiwalnym cywilnych organdw bezpieczen-
stwa panstwa inwentarz archiwalny nie byl efektem finalnym opracowania ze-
spolu (zbioru), ale Srodkiem ewidencyjnym, w ktérym rejestrowano kolejne
naplywy akt z jednostek organizacyjnych do archiwum. Zasadnicza odmiennos¢
pomiedzy opisem typowych i specyficznych materialow polega na rdéznicy
w liczbie blokéw informacyjnych. Jak wspominatem juz wcze$niej, standar-
dowy opis na poziomie j.a. obejmuje 5 blokéw informacyjnych. W przypadku
dziennika archiwalnego pojawia si¢ ich juz 7 (fot. 11).

Dwa dodatkowe, niestandardowe bloki informacyjne widoczne sg na kolej-
nym zrzucie ekranu (fot. 12). Pierwszy odnosi sie do ochrony informacji niejaw-
nych, czyli weryfikacji gryfow tajnoSci akt i zawiera daty weryfikacji klauzuli oraz
imie¢ 1 nazwisko osoby dokonujacej tej czynnosci (poprzez naniesienie odpowiedniej
pieczatki na obwolucie materialow, a nastepnie poprzez wpisanie informacji o tym
fakcie do ,,Cyfrowego Archiwum”). Rownie dobrze ten blok mdogiby nosi¢ nazwe
»potwierdzenie jawnoSci”, bo w zasadzie ,,Cyfrowe Archiwum” IPN zawiera tylko
opisy materialow pozbawionych gryfow tajnosSci. Drugi nowatorski blok w przy-
padku opisu pomocy ewidencyjnych dotyczy kopii cyfrowej wykonanej z oryginatu
j.a. (informacje m.in. o rozmiarze, wielkosci, formacie i rozdzielczosci plikow, dacie
oraz autorze digitalizacji) i przechowywanej w repozytorium cyfrowym.

W przypadku dziennika archiwalnego z poziomu jednostki archiwalne;j
mozna przejs¢ do zaktadki ,,zapisy ewidencyjne”, ktora zawiera opisy na kontro-
wersyjnym i to nie tylko ze wzgledu na nazwe, najnizszym poziomie ,,czgstki ar-
chiwalnej”, czyli, zgodnie z Normg opisu materialéw archiwalnych w archiwach
panstwowych NOMA wersja 0.1, najmniejszej logicznie, niepodzielnej informa-
cyjnie czesci opisywanego dokumentu (fot. 13)%.

Czym moze byc¢ ,,czastka archiwalna” w przypadku dziennika archiwalnego
najlepiej ilustruje kolejny zrzut ekranu (fot. 14). Wida¢ na nim cyfrowy obraz
dwoch stron dziennika, zawierajgcego informacje (wpisy) o aktach przejetych do

z W. Kwiatkowska, Ogolne uwagi dotyczqce Normy opisu materiatow archiwalnych w archi-
wach panstwowych Noma wersja 0.1, ,Archiwista Polski” 2016, nr 1, s. 73. Vide tez P. Perzyna,
Standaryzacja opisu... [w:] Symposia Archivistica, t. 1: Zasada strukturalna..., s. 130.
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wnetrznych w Warszawie [1944] 1954-1990 (sygn. IPN BU 2911/1) ?

Odsylacze Kartoteka

@ Dane podstawowe:

Podzespét  Ministerstwo Spraw Wewnetrznych w Warszawie 1956-1990
Seria  Kartoteki
Kartoteka Tak
Mazwa kartoteki  Kartoteka egélnoinfermacyjna

Sep Nie

Sygnatura akcesji  [PN BU 2911/1

Sygnatura dawna IPN BU Z/00636, IPN BU Z/00943, IPN BU Z/001166, IPN BU Z/001223, IPN BU Z/001343, IPN BU Z/001609,
IPM BU Z/001610, IPN BU Z/001643, IPN BU Z/001644, IPN BU Z/002908, IPN BU419/2, IPMN BU 723, IPM BU
762, IPN BU 777, IPN BU 778, IPN BU 799, IPMN BU 212, IPM BU 861, IPM BU 862, IPM BU 864, IPN BU 893, IPN
BU911/1, IPMN BU 924, IPN BU 935, IPM BU 943, IPN BU 981

Komérka prowadzaca sprawe  MSW Warszawa Biuro Ewidencji Operacyjnej
MSW Warszawa Biuro "C"
Zarzad Il 5G WP
WoP
MEP
Kds.BP

Tytul  Kartoteka egélncinfoermacyjna Biura , C" Ministerstwa Spraw Wewnetrznych [936 m.b.]. Zakres pél
obejmuje m.in.: dane dot. rejestrowanej osoby: nazwisko, imig, imie ojca, imig i nazwiske matki, data i
migjsce urodzenia, naredowoéd, obywatelstwe, pochodzenie spoleczne, przynaleznosé partyjna,
wyksztalcenie, znajomosd jezykéw obeych, zawdd, zajmowane stanowisko, doktadny adres zamieszkania,
rysopis, znaki szczegéing; dane dot. prowadzonych spraw: nr ewidencyjny / rejestracyjny sprawy, nr
archiwalny, nazwa jednostki operacyjnej, sygnatura i liczba dziennika jednostki operacyjnej, data,
podstawa i cel werbunku / pozyskania, kategoria, pseudonim, cel zabezpieczenia, charakter, miejsce i dziat
gospedarki gdzie wystepuje pedejrzenie popetnienia przestepstwa; dane dot. przebiegu sprawy: data i tresé
zapisu, data i powdd zdjecia z "ewidencji sieci agenturalng”, nri data przekazania materiatow do
archiwum.

Akta osobowe  Nie
Opis Kartoteka centralna w ukladzie fonetycznym obejmujaca zaséb z lat 1944 — 1990, w skiad ktérego wchodza
karty wytworzene w jednostkach operacyjnych, sledczych i paszportowych MSW i jego poprzednikéw oraz
ich wojewddzkich cdpowiednikéw. Do centralngj kartoteki wizczone réwniez karty z kartotek
ogolnoinformacyjnych bybych wojewddzkich urzedéw spraw wewnetrznych w Ciechanowie, Ostrotecei
Siedlcach. Do kartoteki przesytane byly takie karty odnoszace sie do zainteresowan WSW (Informacji
Wojskowej), Zarzadu |l Sztabu Generalnego, WOP. Zasieg terytorialny: obszar catego kraju.

Fot. 15. Opis na poziomie jednostki archiwalnej na przykiadzie kartoteki w ,,Cyfrowym
Archiwum” IPN.

archiwum, ujete w formie pojedynczych wierszy formularza. Opis zawartosci

= czgstki, obejmujacy skomasowane dane ze wszystkich rubryk dziennika jest do-
;“ stepny w polu ,informacje” metryczki nie tyle dokumentu (jak to zostalo okre-
= Slone w ,,Cyfrowym Archiwum” IPN), ile wlaSciwie ,,czastki archiwalnej”.

= Specyficzng forme opisu posiadajg rowniez kartoteki wytworzone przez
= cywilne organy bezpieczenstwa panstwa. Warto w tym miejscu przypomniec, ze
Eﬂ byly one wytworem swoiscie prowadzonego ,,opracowania archiwalnego”, kt6-
% rego nie mozna utozsamiac z czynno$ciami wchodzgcymi w zakres tradycyjnego

porzadkowania zespolu (zbioru) akt oraz sporzgdzania do niego inwentarza ze
wstepem. W jednostkach resortu bezpieczenistwa publicznego, a nastepnie spraw
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Altotwérca  Ministerstwo Spraw —
Wewnetrznych w Warszawie
[1944] 1954-1380

Podzespol  Ministerstwo Spraw 3 . -
Wewnetranych w Warszawie e o ~\/ ; -
1956-1990 X N

Seria  Kartotekd '

Kartoteka Kartoteka egélncinformacyjna ot
Sygnatura akcesji 1PN BU 2911/1

Imie  Lech X P2, et
Drugie imie  Alekssnder
Nazwisko = Kaczyriski Lol h&:_k,\‘nt.l,\.‘)
Imig ojca Rajmund | 1
Data urodzenia | 13-06-1343 J"1li\4'_ ey

AT Ny 1 ot O,
Sygnatura pakietu = EAKOI_BU_4_381 4 A
Numer karty =689

Piiki TR 2 ":,T"

Status rekordu  Opis archiwalny w trakcie edycji

Data aktualizacji = 2016-03-19
Data utworzenia  2016-03-19
Edytor EAKOI Migracja ke O\
Weryfikator  EAKOI Migracja

Dodaj do wniosku * @ @ |F |F I RN R

?
Dodaj do koszyka il |@|l@ || 75% vl @ =

Fot. 16. Opis pojedynczej karty ewidencyjnej na poziomie dokumentu w ,,Cyfrowym
Archiwum” IPN.

wewnetrznych, jako opracowanie archiwalne traktowano bowiem przeprowa-
dzenie w archiwaliach analizy pod katem wyodrebnienia w nich pojawiajgcych
si¢ w roznym charakterze oso6b, zagadnien i tematow interesujgcych SB oraz
wykonanie na tej podstawie charakterystyk i streszczen. Efektem tej pracy nie
bylo wypelnienie karty inwentarzowej, stworzenie pelnego opisu akt, a jedynie
wypisanie kart ewidencyjnych odnoszacych si¢ do osob oraz kart tematyczno-
-zagadnieniowych i wiaczenie ich do odpowiednich kartotek. Na przyktad
w oparciu o informacje zawarte w teczkach personalnych tajnych wspoipra-
cownikow sporzgdzano kartoteki (skorowidze) rzeczowe umozliwiajgce wyszu-
kiwanie informacji wedtug takich kryteridow, jak np. pseudonim, zawdd, miej-
sce zamieszkania. Na podstawie analizy akt spraw operacyjnych i postgpowan
przygotowawczych tworzono kartoteki tematyczne. Do akt administracyjnych
wypisywano natomiast karty zagadnieniowe, z ktorych powstaly kartoteki
zagadnieniowo-tematyczne?.

3 P. Perzyna, Procesy archiwotworcze i metoda... [w:] Z uczniami, kolegami...,s. 131-132.
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Formularz opisu kartoteki na poziomie j.a. r6zni si¢ od standardowego
trzema polami. W grupie danych odnoszgcych si¢ do przyporzagdkowania wpro-
wadzono bowiem pole wyboru potwierdzajgce rodzaj materialow o tytule ,,kar-
toteki” oraz nazwe kartoteki. Natomiast w opisie zawartoSci dodano komorke
prowadzgcg sprawe (fot. 15). Liczba blokéw informacyjnych w opisie materia-
16w typowych i opisie kartotek pozostala na tym samym poziomie, ale blok 5
w pierwszym przypadku odnosi si¢ do ,,zabezpieczenia i konserwacji”, a w dru-
gim do ,,ochrony informacji niejawnych”.

Bardzo oryginalnie przedstawia si¢ forma opisu pojedynczej karty ewiden-
cyjnej lub zagadnieniowej na poziomie dokumentu. Najpierw nastepuje okre-
Slenie nazwy dokumentu, utrzymane w resortowej nomenklaturze, karta karto-
teczna. Brzmi to trochg¢ groteskowo, bo jak nazywataby si¢ karta wszyta do akt
sprawy — karta aktowa, a przypieta do mapy — karta kartograficzna? Po wskaza-
niu dokumentu dalsze informacje zostaly zgrupowane w 6 zestawach (katego-
riach) pol. W pierwszym z nich (przyporzadkowanie) zniknat zespot archiwalny,
a zastapil go aktotworca, po nim nast¢pujg pola zawierajgce nazwy: podzespotu,
serii i kartoteki. Kolejna kategoria — ,informacje identyfikujgce” — obejmuje
jedynie sygnature akcesji. Nieco bardziej rozbudowany blok ,informacji
z karty”, ktory powinien nosi¢ nazwe ,,opis zawartoSci”, gromadzi takie dane,
jak: imie, drugie imi¢, nazwisko, imi¢ ojca, data urodzenia. ,,Miejsce przecho-
wywania” okreslajg trzy pola: sygnatura pakietu zawierajacego skompresowany
zbidr skanoéw, numer karty w pakiecie oraz pliki, bedgce zarazem hiperigczem
do awersu i rewersu karty. Zestaw o nazwie ,status rekordu” zawiera dane o eta-
pie tworzenia opisu karty, natomiast ostatnia kategoria — ,,opis karty kartotecz-
nej” (bardziej stosowne byloby okreSlenie: ,autor i data opisu”) — daty utworze-
nia i aktualizacji opisu oraz wskazanie edytora i weryfikatora opisu (fot. 16).

Podsumowujac rozwazania o typowych i specyficznych formach opisu za-
sobu archiwalnego w systemie ,,Cyfrowe Archiwum” IPN, mogg z calg odpowie-
dzialnoscig stwierdzié, ze w wersji optymalnej powinny one staé si¢ lepkie i kla-
rowne, jak dereniéwka — jedna z najszlachetniejszych polskich nalewek. Mozna
ten stan osiggnaC poprzez stworzenie takiego uniwersalnego modelu (formula-
rza) opisu, w ktorym udaloby si¢ wyeksponowac¢ informacje zaré6wno o réznych
typach i rodzajach dokumentacji aktowej, jak i specjalnej (mapy, nagrania
dzwickowe, filmy i fotografie). W celu uzyskania wzorowej derenidéwki umyte
owoce derenia wrzuca si¢ do gasiorka, zalewa lekko rozcienczonym spirytusem,
zeby nie zabi¢ aromatu, a nast¢pnie wystawia w cieple, nastonecznione miejsce.
Podobnie smaku opisu archiwaliow nie mogg zabija¢ dodatkowe, cz¢sto zbedne
dane, odwracajgce uwage od istotnych dla badacza informacji. Po miesigcu,
w przypadku archiwum miesigcu Swietlnym, nalezy zlac spirytus z ggsiorka,
a deren zala¢ syropem przygotowanym z wody i cukru, to znaczy przygotowac
prezentacje faz procesu prowadzgcego do powstania zespolu, gilowne fakty




z przeszlosci, cele i zadania aktotworcy oraz jego miejsce w hierarchii i struktu-
rze organizacyjnej. Po uptywie kolejnego miesigca trzeba zla¢ z ggsiorka syrop,
do ktérego przeniknal alkohol zgromadzony wczesniej w owocach derenia. Oba
nalewy (spirytusowy i syropowy) podlegajg filtracji i polaczeniu, a nastepnie
przelaniu do butelek. W przypadku opracowania zasobu oznacza to polgczenie
inwentarza z opracowaniem historyczno-archiwalnym na temat aktotworcy. Bu-
telki powinny by¢ odstawione w chlodne i ciemne miejsce na okoto rok, po
uplywie ktorego dereniéwka nadaje si¢ do spozycia. Podobnie jest z pomocg
archiwalng zawierajacg opis archiwaliow danego zespotu/zbioru archiwalnego,
o ktérej opinie wydawane sg dopiero po uplywie pewnego czasu od jej stworze-
nia, kiedy uzytkownicy zasobu ocenig przygotowang pomoc archiwalng jako
efektywne narzedzie wyszukiwania informacji.
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Stawomir Filipowicz
Archiwum Panistwowe w Suwatkach

Standardy opisu archiwalnego w praktyce
polskich archiwow panstwowych

W niniejszym artykule zaprezentowana zostanie refleksja na temat stosowania
standardow opisu archiwaliow w archiwach panstwowych, przy czym przedmiotem
tej refleks;ji bedg standardy ogolne, uniwersalne stosowane w procesie komputery-
zacji. Standaryzacja opisu archiwalnego miata miejsce rowniez w systemie tradycyj-
nym, papierowym, jednak komputeryzacja stawia problem standaryzacji na nowym,
Wyzszym poziomie, m.in. jest warunkiem niezb¢dnym, by w przypadku tworzenia
systemu informatycznego oprzec si¢ na juz gotowym standardzie!. Od momentu
wprowadzenia komputeréw do archiwéw panstwowych minely juz ponad dwie de-
kady i jest to okres wystarczajgco diugi, by nabra¢ dystansu umozliwiajacego cha-
rakterystyke niektorych proceséw oraz wyciagnigcie wnioskow. Zanim do tego
przejdziemy, w celu ukazania kontekstu, przywolana zostanie ocena rozwigzan me-
todycznych w obszarze opracowania zawartych w naszej literaturze, sformutowana
w pierwszej potowie lat osiemdziesigtych XX w. przez Bogdana Krolla.

Literatura ,,zawiera liczne pozycje obejmujace caloksztalt tematu, porusza-
jace temat jako czeSC szerszej problematyki opracowania materialéw archiwal-
nych w ogéle lub traktujgca o poszczegdlnych elementach tematu, albo o miesz-
czacych si¢ w nim przypadkach. Mimo swego bogactwa i wielkiej wartosci
naukowej, literatura nie moze jednak nalezycie spelnia¢ roli zbioru ustalen

metodycznych do celow potocznej praktyki porzadkowania najnowszych
! Dobitnie pokazal to B. Ryszewski, Problemy komputeryzacji archiwow, Torun 1994,
s. 27. Zwracali na to takze uwage r6zni autorzy, m.in. H. Wajs, podnoszac celowos¢ i mozli-
wosci retrokonwersji tradycyjnych inwentarzy archiwalnych. Vide H. Wajs, Polska droga do
standaryzacyi opisu archiwalnego [w:] Archiwa w postaci cyfrowej. Materialy migdzynarodowych
warsztatow DELOS CEE: standaryzacja od Miedzynarodowego Standardu Opisu Archiwalnego
ISAD(G) do formatu Kodowanego Opisu Archiwalnego EAD: wdrazanie 1 najlepsze praktyki,
Warszawa, 25-26 kwietnia 2003 r., red. E. Rosowska, Warszawa 2003, s. 9-14; vide takze:
W. Kwiatkowska, Budowa elektronicznego systemu informacji archiwalnej w Polsce. Stan obecny
1 perspektywy, »Archiwista Polski” 2007, nr 2, s. 81-85.
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materiatéw archiwalnych. Dlatego przede wszystkim, ze jest obfita, a zarazem
rozproszona, ze z natury rzeczy nierownomiernie pokrywa caly obszar tematu,
ze nie zawiera jako calos¢ sformutowan absolutnie zgodnych i tworzacych
spojny wewnetrzny system pogladow i wskazan metodycznych, ze wreszcie za-
wiera tez sformutowania dyskusyjne™.

B. Kroll nie dokonal podobnej oceny zalecen i normatywow metodycz-
nych, jednak znaczng cz¢s$¢ tych uwag mozna odnosic takze do nich, poniewaz
prace na obu plaszczyznach w duzym stopniu — przynajmniej do lat dziewigc-
dziesigtych XX w. — przebiegaly réwnolegle.

W 2012 r. Rada do spraw informatyzacji i digitalizacji Uchwalg nr 3/2012
w sprawie rekomendacji w zakresie Zintegrowanego Systemu Informacji Archi-
walnej — ZoSIA sformutowala wniosek ,,dokonania przegladu i prowadzenia
biezgcego monitoringu przepiséw metodycznych — pod katem zarzgdzania za-
sobem archiwalnym przy uzyciu systemow informatycznych — oraz przygoto-
wania propozycji ich nowelizacji w niezbednym zakresie™?, w zwigzku z czym
naczelny dyrektor Archiwoéw Panstwowych powotal Zesp6t naukowy do spraw
analizy i nowelizacji wskazéwek metodycznych wydanych przez naczelnego dy-
rektora Archiwow Panstwowych*. Zesp6t skupiat 12 cztonkéw, pracownikow
archiwow panstwowych oraz wyzszych uczelni, ksztalcacych archiwistéw i do-
datkowo miat do dyspozycji 18 ekspertow>. Zakres tematyczny analizy obejmo-
wal wskazowki metodyczne obowigzujgce w archiwach panstwowych, opraco-
wane w latach 1954-2012. Mialy one zostaé poréwnane ze standardami
Miedzynarodowej Rady Archiwow® — ISAD(G), ISAAR(CPF), ISDIAH, ISDE
Zalozenia byly bardzo ambitne, okres prac niezwykle krotki, bowiem dokument
koncowy ukazat si¢ juz na poczatku 2013 r. Na podstawie przeprowadzonej ana-
lizy zespot opracowat ,,wstepne zalozenia wprowadzenia zmian w obecnie obo-
wigzujgcych przepisach w kierunku stworzenia nowoczesnego modelu prowa-
dzenia ewidencji oraz opracowania zasobu, ktory mogiby stanowi¢ podstawe do
budowy i rozwoju systemow informatycznych wspomagajacych ewidencjono-
wanie i opracowanie materiatéw archiwalnych™. Nie miejsce tu na odnoszenie

2 B. Kroll, Porzqdkowanie najnowszych materiatow archiwalnych. Rozwazania i propozycje,

»Archeion” 1984, t. 77, s. 87-89.

3 Analiza wskazowek metodycznych wydanych przez Naczelnego Dyrektora Archiwow Paristwo-
wych, oprac. M. Andrasz-Mrozek, A. Laszuk, A. Makowka, ,,Archeion” 2013, t. 114, s. 121.

4 Decyzja nr 16 Naczelnego Dyrektora Archiwéw Panstwowych z dnia 4 lipca 2012 r.
w sprawie powolania zespotu naukowego do spraw analizy i nowelizacji wskazéwek meto-
dycznych wydanych przez naczelnego dyrektora Archiwéw Panstwowych.

5 Analiza wskazowek metodycznych..., ,Archeion” 2013, t. 114, s. 143.

6 Dalej: MRA.

7 Analiza wskazowek metodycznych wydanych przez Naczelnego Dyrektora Archiwow
Paristwowych, s. 2. https://www.archiwa.gov.pl/images/docs/akty normatywne/ANALIZA
WSKAZOWKI METODYCZNE 2013.pdf (dostep 23 II 2017 r.).




sie do samego dokumentu, sformulowanych celéw i zadan, przyjetych metod,
efektow analizy oraz wnioskow, czy stosunku do standardow MRA. W kontek-
Scie poruszanego tematu warto zaznaczyc, ze glowny postulat byl nast¢pujacy:
»W oparciu o dotychczasowe doSwiadczenia 1 przeprowadzong analiz¢ opraco-
wac norme¢ krajowg wraz z modelem inwentarza archiwalnego”, ktora stataby
sie podstawg struktury systemu informacyjnego®. Nie wskazano jednak, czy
w takiej sytuacji wytyczne mialyby status normatywny, czy tylko tzw. dobrych
praktyk.

Po tym wstepie wroémy do zasadniczego watku. W momencie rozpoczecia
komputeryzacji, w potowie lat dziewieCdziesigtych XX w., archiwa mialy do dys-
pozycji standard Bohdana Ryszewskiego FOPAR oraz standard MRA — ISAD(QG).
Standaryzacja MRA stopniowo rozwijala si¢, opracowywano nowe standardy
i modyfikowano stopniowo juz istniejgce tak, ze w ciggu kolejnej dekady uto-
zyly si¢ w zesp61 standardow: ISAD(G), ISAAR(CPF), ISDIAH, ISDF°. Kom-
puteryzacja archiwow wymuszala podjecie w tej dziedzinie jakiejs decyzji, przy-
pomnijmy zatem jak to przebiegalo. Wdrazanie komputeréw w archiwach do
pierwszych lat XXI w. bylo dos¢ szczegétowo opisywane!®. W koncu lat dzie-
wietdziesigtych XX w. w kazdym archiwum byl co najmniej jeden komputer
klasy PC. Pierwsze bazy danych powstawaly w programie Micro CDS/ISIS!,
jego nastepcg byl dBase, ale faktyczng rewolucje wprowadzit znacznie bardziej
przystepny dla uzytkownika FoxPro, a nastepnie MS Access. W tym pionier-
skim okresie wraz z uzyskiwaniem nowych narzedzi informatycznych rosta ak-
tywnosC archiwistow w zakresie projektowania i wypelniania informacjg baz
danych, a gléwnym celem tej aktywnosci byto dostarczenie szczegdétowych in-
formacji, pozgdanych przez klientéw archiwéw do celow praktycznych, a wiec

8 Ibidem, s. 4.

o W polskiej literaturze przedstawila zmiany oraz przeprowadzila analize poréwnaw-
czg standardow MRA A. Laszuk, Standardy Miedzynarodowej Rady Archiwow — od praktyki
do teorii? [w:] Toruniskie konfrontacje archiwalne, t. I1: Teoria archiwalna wczoraj — dzis — jutro,
red. W. Chorgzyczewski, A. Rosa, Torun 2011, s. 227-246. Na marginesie warto podkresli¢
istotne zmiany w standardach MRA i ewoluowanie w kierunku zespolu komplementarnych
standardéw. Chociaz zmiennoS$¢ standardow jest sprawg oczywista, ciekawe rozwazania na
temat roznych tego aspektow przedstawil W. Nowosad, Standard, ale jaki i czy na pewno?
Kilka uwag nad standardami w archiwistyce, ,Archiwista Polski” 2013, nr 3, s. 5-11. Przeglad
standardow MRA przedstawit tez A. Baniecki, Krajowe adaptacje migdzynarodowych standar-
dow archiwalnych, ,Archeion” 2011, t. 112, s. 173-185.

10 A. Laszuk, Stan informatyzacji archiwow paristwowych, ,Archeion” 2004,t.107,s. 171-200;
K. Kopinski, Komputeryzacja a zmiany we wspolczesnej ewidencyi syntetycznej archiwow pan-
stwowych, ,»Archiwista Polski” 2005, nr 4, s. 23-39; W. Kwiatkowska, Budowa elektronicznego
systemu..., s. 84-91.

1 Przyklad stosowania vide H. Wajs, Zastosowanie Micro CDS/ISIS do tworzenia baz da-
nych w AGAD [w:] Komputeryzacja archiwow, t. 1: Problemy opracowania archiwaliow staro-
polskich w skomputeryzowanych systemach informacyjnych. Materiaty sympozjum, Torun, 9-10 IX
1993 r., red. B. Ryszewski, Torun 1994, s. 43-50.
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kwerend. Bazy te nie byly w zaden sposob zestandaryzowane, ich budowa, za-
rowno pod wzgledem funkcjonalnoSci, jak i struktury oraz zakresu byta r6zna,
zalezna od informatycznego zaawansowania i celow stawianych im przez ich
tworcow. Wigczaly sie one w tradycyjny, papierowy system informacyjny archi-
wOw, wspomagajgc 1 uzupelniajgc go w zakresie zwlaszcza indeksow. Te bazy
danych osiggaly czasem po kilkadziesigt tysiecy rekordow, a najwigksze z nich,
prowadzone przez Archiwum Panstwowe w Y.odzi (POWROTY - wykazy osob
zarejestrowanych przez PUR 1 PCK oraz CENTRALA - wykaz os6b przesiedlo-
nych z Kraju Warty) liczyly ponad 150 000 rekordéw kazda'?. Takie wykorzy-
stywanie sprz¢tu i oprogramowania w poczgtkowym okresie komputeryzacji nie
bylo niczym wyjatkowym takze w innych krajach, wnosito to nowe wartosci do
systemu informacji archiwalnej, jednak ta aktywnos$¢ bez standaryzacji stwa-
rzala problemy w przysztoSci. W 2005 r. NDAP zobligowata archiwa do stoso-
wania norm, przede wszystkim w zakresie struktury'?, jednak byto to juz w okre-
sie znacznego zmniejszenia aktywnoSci archiwow na tym polu.

Roéwnolegle z tworzeniem lokalnych baz danych podjete zostaly w pierw-
szej polowie lat dziewiecdziesigtych XX w. prace nad ,jednolitym systemem
informacji o narodowym zasobie archiwalnym”. Mial to by¢ system hierar-
chiczny — od opisu archiwum do pojedynczego dokumentu — ale okre$lono, ze
podstawowym poziomem opisu bedzie zesp6t archiwalny. Gléwnym miejscem
tych prac byt Centralny Osrodek Informacji Archiwalnej NDAR a tworcami
koncepcji byl Andrzej Biernat i Witold Sottys. W 1993 r. rozpoczeto prace nad
pierwszg baza, majacg spelniac funkcje¢ wezla centralnego — ewidencji zespotow.
Tworzono wilasny standard réwnoczes$nie z jego praktycznym zastosowaniem,
a w tym procesie brano pod uwage zarowno dotychczasowe przepisy meto-
dyczne, jak i standardy opisu: FOPAR oraz wtasnie opublikowany ISAD(G)'.
Po testach w wybranych archiwach oraz opiniowaniu przez gremia archiwalne,
w 1996 r. baza zostata wprowadzona do obowigzkowego stosowania w archiwach
jako System Ewidencji Zasobu Archiwalnego SEZAM w oparciu o oprogramo-

12 A. Laszuk, Stan informatyzacji..., s. 178. Aktualny wykaz lokalnych baz danych, udo-
stepnianych w pracowniach naukowych poszczegélnych archiwéw dostgpny jest na stronie
internetowej NDAP w postaci pliku programu Microsoft Excel: https://www.archiwa.gov.pl/
pl/dla-uzytkownikow/bazy-danych?start=5 (dostep 23 II 2017 r.).

B Decyzja nr 4 Naczelnego Dyrektora Archiwow Panstwowych z dnia 1 lutego 2005 r.
w sprawie struktury i zawarto$ci komputerowych baz danych tworzonych i uzytkowanych
w archiwach panstwowych.

14 A. Biernat, Informatyczny program ,,Spis zespotow dla archiwow paristwowych” opracowany
przez Centralny Osrodek Informacji Archiwalnej przy Naczelnej Dyrekcji Archiwow Panstwowych
[w:] Komputeryzacja archiwow, t. 2: Problemy komputeryzacji archiwow: zagadnienia ogolne,
opracowanie dokumentacji kartograficznej 1 technicznej w skomputeryzowanych systemach infor-
macyjnych. Materialy sympozjum, Torun, 15-16 XII 1994 r., red. B. Ryszewski, Torun 1996,
s. 13-24.




wanie FoxPro. P6Zniej SEZAM przekonwertowano i narz¢dziem, ktérego uzy-
wano do zarzadzania i rozwijania istniejgcych baz oraz do budowy nowych byt
MS Access. W 1999 r. wprowadzono do stosowania baz¢ danych Ksigga Nabyt-
kow Archiwum Panstwowego — KANAPA, ktorg w 2001 r. zintegrowano z bazg
SEZAM. Bazy te byly, zwlaszcza poczatkowo, corocznie modyfikowane, po-
nadto stopniowo zwigkszano ich funkcje. Od 2004 r. SEZAM stat sie wylgcznym
narzedziem aktualizacji ewidencji na poziomie zespolow oraz edytorem trady-
cyjnych, papierowych dokumentéw ewidencyjnych na poziomie zespotlu.
Wkroétce po SEZAM-ie powstala baza danych Inwentarze Zespotéw Archiwal-
nych — IZA, wprowadzona do stosowania w 1997 r., bedaca edytorem inwenta-
rzy archiwalnych (dokumentacji aktowej) oraz indekséw". Jako podstawy uzyto
»Wytycznych w sprawie sporzadzania inwentarzy ksigzkowych dla zespolow
(zbioréw) przechowywanych w archiwach panstwowych” z 1960 r. Tak uksztai-
towal si¢ pewien trwaly system, podlegajacy jednak nadal mniejszym lub wigk-
szym modyfikacjom. Z istotnych zmian zaznaczy¢ nalezy zintegrowanie z nim
poczatkowo odrebnych baz danych, majgcych zastosowanie przy inwentaryzacji
innych rodzajow dokumentacji: dokumentéw sensu stricto — SCRINIUM, do-
kumentacji technicznej — KITA oraz dokumentacji kartograficznej MAPY'S.
Zdarzaly si¢ stwierdzenia, ze tak uksztaltowany hybrydowy system informacji
jest zgodny ze standardami MRA, na dowdd czego dokonywano zestawien zgod-
nosci pol w bazach danych i elementach dokumentacji ewidencyjnej z ISAD(G)
i ewentualnie pozostalymi standardami MRA. O ile mozna byto uznac to za—do
pewnego stopnia — uzasadnione w poczatkowym okresie komputeryzacji i zain-
teresowania standaryzacja, o tyle w p6Zniejszym czasie §wiadczylo o niewystar-
czajgcym zrozumieniu dla podstawowych zasad tych standardéw w ich dojrzate;j
postaci. Istotg standardow MRA jest nie tyle zestaw okreslonych pél, lecz przede
wszystkim analityczne podejscie do struktury zespolu, reguty opisu wielopozio-
mowego 1 opis powigzan miedzy elementami struktury réznych zespolow!’.
15 Korzysci i problemy wynikajgce ze stosowania bazy danych IZA w zakresie opracowy-
wania analizowal K. Kopinski, Wplyw komputeryzacyi na opracowywanie w archiwach panstwo-
wych [w:] e-Wigczenie Czy e-Wyobcowanie? E—Inicjam;wy Bibliotek, Archiwow, Muzeow i Uczelni
w Walce z Alienacjq Spoleczang w Polsce i na Swiecie, red. M. Koc6jowa, Krakéw 2006, s. 45-53
(Seria III: ,ePublikacje Instytutu Informacji Naukowej i Bibliotekoznawstwa UJ”). Vide
http://skryba.inib.uj.edu.pl/wydawnictwa/e02/kopinski-n.pdf (dostep 23 II 2017 r.).

16 Tworcg bazy SEZAM od strony merytorycznej byli Andrzej Biernat i Anna Laszuk,
od strony informatycznej Marek Ciechocinski i Adam Ostrowski, nast¢pnie konwersji na
MS Access dokonat Rafal Mrowiec, a wreszcie kolejnych zmian dokonywal Marek Kuczyn-
ski. M. Kuczynski od poczatku opracowywal informatycznie baze¢ IZA. Baze¢ KANAPA oraz
KITA stworzyl Andrzej Jablonski. Baze SCRINIUM poczatkowo opracowywal informatycz-
nie A. Ostrowski, nastepnie M. Kuczynski. Baze MAPY od strony informatycznej opracowat
Sebastian Kaprowski, ibidem, s. 180-183.

v A. Baniecki, ISAD(G) — swiatowy system wielopoziomowego opisu materiatow archiwal-
nych. Wprowadzenie do zagadnienia, ,,Archeion” 2005, t. 108, s. 241-267. W sposob skrotowy
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A. Baniecki stwierdza wprost, ze ,,w polskiej metodyce archiwalnej standardy
Miedzynarodowej Rady Archiwow w zasadzie nie funkcjonujg”'s.

Podczas uzytkowania baz danych wyraznie dawato si¢ odczué nastawienie
ewidencyjne, przerost funkcji wewnetrznych, formalnych, natomiast wyrazny
byt niedostatek kierowania sie potrzebami informacyjnymi. Bazy te wprowa-
dzily do tradycyjnego systemu informacji archiwalnej nowe elementy i utrwa-
lity na dlugi okres specyficzny system hybrydowy, papierowo-informatyczny.
Nie uniknigto blgdéw w projektowaniu struktury baz danych i funkcjonalnosci
systemOw zarzgdzania nimi, m.in. na skutek kierowania si¢ dostepnymi
w danym momencie mozliwoSciami technicznymi. Przykladem biedu w struk-
turze moze by¢ powtarzanie tych samych danych w kilku polach (SEZAM daty
skrajne zespolu w dwoch formatach: tekstowym i liczbowym, podobnie IZA),
co stanowi sprzeniewierzenie si¢ jednej z podstawowych zasad budowy baz da-
nych — integralno$ci danych. Nie analizowano proceséw zachodzacych w archi-
wach, w zwigzku z czym popelniano istotne biedy proceduralne, np. w zakresie
rejestracji nabytkow.

Podsumowujac ten etap, mozna stwierdzié, ze bazy danych scentralizo-
wane, ktorych inspiratorem, koordynatorem i gléwnym wykonawca, przynaj-
mniej od strony merytorycznej, byta NDAP nie zostaly konsekwentnie oparte
na wybranym istniejagcym standardzie, np. FOPAR lub stopniowo ksztattu-
jacym si¢ zespole standardow MRA, ani tez innym, wlasnym opracowanym
wczesniej standardzie, lecz powstawaly na gorgco, modyfikowane przez niemal
dwie dekady. Stanowily nie zawsze dobry kompromis mi¢dzy dotychczasowym
tradycyjnym systemem informacji archiwalnej, a nowymi koncepcjami. Do-
datkowym czynnikiem, majagcym wplyw na ich ksztalt, byly dostepne w danej
chwili, skromne mozliwosci finansowe, organizacyjne i techniczne. Efekty tych
dzialan nie byly wolne od btedéw, ale pozwolity wprowadzi¢ pewng standa-
ryzacje systemu informacyjnego wzbogaconego przez technike komputerowg.
Podstawowg ich wadg wydaje sie niemoznos¢ poradzenia sobie z potrzebg infor-
macyjnej integracji zasobu rozproszonego pomiedzy polskimi archiwami i in-
nymi instytucjami oraz zagranicznymi archiwami i instytucjami. Inng staboScig
tego systemu bylo skupienie si¢ na ich ewidencyjnym aspekcie, z potozeniem
nacisku na informacje na poziomie zespotu archiwalnego, co nie wyczerpywato
potrzeb uzytkownikow. Ta centralna strategia rozwoju systemu informacyj-
nego pozostawata w opozycji w stosunku do samorzutnie podejmowanych prob
przez archiwa we wczesnym okresie komputeryzacji. W zwigzku z tym pojawia
sie kolejne pytanie: co z cenng, szczegdtowg — ale o waskim zakresie — infor-
macjg o materiatach archiwalnych, ktéra nie miesci si¢ w takich czy innych

i zarazem dosadny A. Baniecki upowszechnial te wiedze na ifar: http://www.ifar.pl/index.
php?topic=884.0 (dostep 23 II 2017 r.).
18 A. Baniecki, Krajowe adaptacje...,s. 185.




standardach opisu? Jak dotagd wypada ona poza systemy informatyczne i jest
marginalizowana.

Nowy etap rozpoczal si¢ wraz budowg Zintegrowanego Systemu Informa-
cji Archiwalnej — ZoSIA. Wychodzac od obserwacji, ze ,potencjal wiedzy
zgromadzonej juz dzi§ w wielu bazach danych uzywanych w archiwach pan-
stwowych pozostaje w znacznej czesci niewykorzystany ze wzgledu na ich roz-
proszenie w roznych systemach informatycznych”, rozpoczgto prace nad syste-
mem zintegrowanym, ktéry mial naprawic¢ ten stan. Praktycznym tego wyrazem
stal sie Zintegrowany System Informacji Archiwalnej — ZoSIA, budowany przez
NACY, w ramach realizacji jednego z gtéwnych zadan: dostarczenia narzedzi
informatycznych dla archiwéw. W 2007 r. opracowano zalozenia prototypu, na-
tomiast w koncu 2010 r. ogtoszono zakoniczenie prac nad ZoSIA 1.0, a dyrektor
Narodowego Archiwum Cyfrowego zarekomendowat naczelnemu dyrektorowi
Archiwow Panstwowych wdrozenie systemu w sieci archiwow jako wystarcza-
jaco dojrzatego. System budowano wiasnymi sitami, bazujac na oprogramowa-
niu open source®. Jeszcze w okresie budowy systemu jego tworcy deklarowali
»dostosowanie istniejgcych metod opisu i baz danych do standardéw opisu ISA-
D(G), ISAAR i ich elektronicznych odpowiednikéow EAD, EAC”, jednak
w praktyce zgodnosS¢ ta jest zblizona do baz SEZAM-IZA, poniewaz ZoSIA jest
oparta na ich strukturze?'. O ile na wielu ptaszczyznach ZoSIA stanowi duzy
postep w stosunku do poprzednich rozwigzan, o tyle standaryzacja nie znalazla
w tym systemie wlaSciwego miejsca. Wobec ZoSIA mozemy zatem w tym zakre-
sie wnosié te same uwagi, ktore zostaly juz sformutowane w stosunku do sys-
temu SEZAM-IZA.

19 Zarzadzeniem nr 7 Naczelnego Dyrektora Archiwow Panstwowych z dnia 13 lipca
2007 r. w sprawie powolania zespolu naukowego do opracowania, przygotowania i wdroze-
nia w archiwach panstwowych Zintegrowanego Systemu Informacji Archiwalnej, powola-
no zespot naukowy do opracowania, przygotowania i wdrozenia w archiwach panstwowych
Zintegrowanego Systemu Informacji Archiwalnej, pod przewodnictwem Rafala Magrysia,
natomiast koordynacje prac nad systemem powierzono Nikodemowi Boncza-Tomaszewskie-
mu dyrektorowi Archiwum Dokumentacji Mechanicznej, nast¢gpnie po utworzeniu NAC,
dyrektorowi tego archiwum, https://www.archiwa.gov.pl/images/docs/akty normatywne/
zarz_7_2007-2.pdf (dostgp 23 II 2017 r.).

0 W. Wozniak, Misja Narodowego Archiwum Cyfrowego — spojrzenie w przyszlosc, »,Arche-
ion” 2012, t. 113,'s. 90; R. Magrys, ,Zintegrowany System Informacji Archiwalnej (ZoSIA).
Informacja na temat zaltozen, celu, wdrozenia oraz planéw rozbudowy” (dokument niepu-
blikowany); H. Staszewska, Zintegrowany System Informacji Archiwalnej (ZoSIA) w archiwach
panstwowych. Informacje wstgpne, ,Przeglad Archiwalny Instytutu Pamieci Narodowej” 2015,
t.8,s.9-11.

2 Zgodnos¢ zakresu informacji w systemie SEZAM-IZA i ZoSIA na poziomie zespo-
Tu oraz jednostek archiwalnych potwierdzil W. Nowosad na podstawie poréwnania opisow
w SEZAM-IZA i ZoSIA: W. Nowosad, Standaryzacja opisu w bazach danych NDAP i ZoSIA
1 ich integracja (okiem uzytkownika) [w:] Symposia Archivistica, t. I11: Standaryzacja opisu archi-
walnego, red. J. Bednarek i P. Perzyna, Warszawa-¥.6dz 2016, s. 59-65.
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Poza bazami danych i systemami tworzonymi wlasnymi sitami, polscy
archiwiSci mieli mozliwos$¢ zapoznacé sie, a nawet uczestniczyé w kilku przed-
siewzig¢ciach migdzynarodowych. Jednym z nich byt projekt ,,Reconstitution of
the Memory of Poland”. Z inicjatywg uruchomienia projektu wystgpila MRA
w 1997 r., a rok pozniej projekt zostal przyjety przez Rade Europy. Jego celem
byto dostarczenie informacji o zrédtach zastepczych, w stosunku do utraco-
nych na skutek zniszczen wojennych, grabiezy itp., do dziejow Polski i Polakow
z okresu 1772-1918 z zastrzezeniem, ze w dalszej kolejnosci projekt zostanie
rozszerzony do 1945 r.?2 Kierownictwo merytoryczne nad realizacjg projektu
objeta NDAP. Autorem prototypu bazy danych z 1999 r., stuzacej do edycji
(1j. rejestracji zrodel), od strony merytorycznej (zaprojektowanie struktury) jest
Peter Horsman. Do budowy tego modutu uzyto do$¢ skromnego komercyjnego
narzedzia — MS Access, ale w tym przypadku bylo to zupelnie wystarczajace.
Baza danych jest zgodna ze standardami ISAD(G) i ISAAR(CMP). Stanowi
znakomity przykiad, jak przy pomocy niewyrafinowanych narzedzi informa-
tycznych — w prosty sposob — zaimplementowac standardy opisu archiwalnego.
Juz wstepne zaznajomienie si¢ z interfejsem upewnia, ze podstawowe zasady
ISAD: hierarchicznos¢, elastycznos¢ struktury, uniwersalnos$¢ opisu i brak po-
wtarzania informacji na r6znych szczeblach struktury, sg w pelni respektowane.
Nalezy ubolewac, ze kontakt z ta implementacjg standardow MRA mialo tak
niewielu archiwistow, bowiem doswiadczy¢ tego mogli tylko ci, ktérzy uczest-
niczyli w edycji danych, ich redakcji oraz administracji tg bazg. Wszyscy zain-
teresowani mogli natomiast by¢ uzytkownikami jej wersji internetowej, powsta-
tej z pomocg Interdyscyplinarnego Centrum Modelowania Matematycznego
1 Komputerowego Uniwersytetu Warszawskiego, udostgpniajgcej czeS¢ zgro-
madzonych w ramach przedsiewziecia informacji®3. W odr6znieniu jednak od
edytora funkcje i elementy wersji internetowej nie pozwalajg dosSwiadczy¢ owej
zgodnosci ze standardami MRA.

Polscy archiwi$ci mieli mozliwo$¢ zapoznania si¢ w praktyce z systemem
International Council on Archives — Access to Memory (ICA AtoM), ktory po-
wstal na zlecenie widniejacej w jego nazwie Miedzynarodowej Rady Archiwow.
System zostal zbudowany na zasadach open source przez kanadyjskg firme Arte-
factual, od 2008 r. dostepny byt w wersji beta, od 2010 r. w wersji stabilne;j. Jest
to system w pelni zgodny ze standardami MRA i ciggle rozwijany?*. Pracownicy
Archiwum Panstwowego we Wroctawiu, osrodka przodujgcego w upowszech-
nianiu wiedzy na temat standardow MRA, zainteresowali si¢ mozliwoScig zasto-

z »Reconstitution of the Memory of Poland”, Strasbourg 2004, s. 1.

2 Vide https://www.archiwa.gov.pl/pl/dla-uzytkownikow/wsp%C3%B3%C5%82praca,-
-projekty,-dotacje/prowadzone-przez-ndap/odtworzenie-pami%C4%99ci-polski, http://rmp.
icm.edu.pl/ (dostep 14 X 2016 r.).

2 A. Baniecki, Krajowe adaptacie...,s. 182-183.




sowania tego systemu w polskich archiwach. Uzasadniali to ,brakiem narzedzi
informatycznych do zarzgdzania i udostepniania rosngcego zasobu cyfrowego
Archiwum Panstwowego we Wroctawiu”. Tomasz Dominik Broniszewski opra-
cowal polska wersje jezykowsg i w 2012 r. podjeto decyzj¢ o wdrozeniu w Archi-
wum Panstwowym we Wroctawiu systemu ICA AtoM w wersji 1.2 na statusie
projektu badawczego. W ogdlnosci wynikiem tego projektu miata by¢ odpo-
wiedZ na pytanie, czy AtoM ,,moze samodzielnie zaspokajac potrzeby polskiego
archiwum” oraz ewentualnie jakich bedzie wymagal zmian lub jakie oprogra-
mowanie wspomagajgce to umozliwi. W ramach tego sformulowano szereg ob-
szarOw testowania. Wnioski wyciggni¢to na podstawie siedmiomiesi¢cznego
okresu testowego i sg to wnioski bardzo rzetelne, nieukrywajace stabych stron
tego systemu. Wyraznie zaznaczono, ze AtoM, ktory nie jest systemem zintegro-
wanym, nie obejmuje swym zakresem wszystkich funkcji archiwoéw. Zaprojek-
towany zostal wylgcznie w celu udostepniania i wymiany metadanych o zasobie
oraz prezentacji kopii obrazowych archiwaliow w Internecie. Potwierdzono, ze
opis w tym systemie jest w pelni zgodny ze standardami MRA. Ta zgodnos¢
ze standardami ma jednak pewng cen¢ w trakcie korzystania z systemu: specy-
ficzna struktura i specyficzne metody pracy wymagajg przyzwyczajenia sie do
nich uzytkownika. O tej specyfice kazdy zainteresowany mogt si¢ przekonac,
korzystajac chocby z wersji prezentacyjnej na stronie internetowej AP we Wro-
ctawiu®. Oceniono, ze zaproponowany model opisu sprawdza si¢ przede wszyst-
kim przy opisie materialu aktowego, natomiast w przypadku materialow
wymagajacych bardziej rozbudowanego opisu konieczne jest positkowanie si¢
dodatkowymi powigzanymi systemami, ponadto niezb¢dne bylto uzupetnienie
systemu o raporty zgodne z potrzebami polskich archiwéw i ich uzytkownikow.
Zidentyfikowano takze kilka waznych barier technicznych zwigzanych z przy-
jetymi narzedziami informatycznymi®.

Jeszcze innym os$rodkiem, bardzo zastuzonym dla upowszechnienia wie-
dzy o standardach MRA, jest AGAD, a zwlaszcza jego dyrektor Huber Wajs.
W tym przypadku zostala wybrana inna droga. Skupiono si¢ na aspektach
praktycznych, na bezposSredniej prezentacji ,metadanych”, informacji o zaso-
bie w Internecie w standardzie EAD. Warunkiem takiej prezentacji jest zgod-
no$¢ danych zrédtowych ze standardem ISAD(QG), a nastepnie przeprowadzenie
konwersji. Poza opisem materialow archiwalnych prezentowane sg ich kopie.
Poglad na te sprawy H. Wajs dwukrotnie mial okazj¢ przedstawi¢ na forum

» Vide http://www.ap.wroc.pl/atom (dostep 23 IT 2017 r.).

% Podstawg do opracowania tego problemu i Zréodlem cytatéw byt niepublikowany refe-
rat z 2013 r.: D. Bednarek, R. Raczynski, ,Dos§wiadczenia i wnioski z wdrazania ICA AtoM
w Archiwum Panstwowym we Wroctawiu”; ponadto prezentacja z 2013 r.: A. Baniecki,
»ICA-AtoM-praktyczne zastosowanie 1 perspektywy rozwoju”.

Standardy opisu archiwalnego w praktyce polskich archiwow panstwowych

103



)

13ti¢a)

\i¢niy

)

yinposia

5

104

konferencji z cyklu ,,Symposia Archivistica”: w 2014 r.?” oraz w 2015 r.?® Jak
spisuje si¢ to podejScie w praktyce — wszyscy ciekawi mogg sprawdzi¢ na stronie
internetowej AGAD?,

Powaznym krokiem w kierunku standaryzacji jest ,,Norma opisu materia-
16w archiwalnych w archiwach panstwowych” (NOMA). W grudniu 2013 r. na-
czelny dyrektor archiwéw panstwowych powolal Zesp6t naukowy do opracowa-
nia standardu opisu materialéw archiwalnych w archiwach panstwowych.
W sktad dziewiecioosobowego zespolu, pod przewodnictwem Joanny Chojec-
kiej, weszli przedstawiciele NDAP, archiwow centralnych i terenowych, a byli
to m.in. czlonkowie mi¢dzynarodowych gremiéw archiwalnych, znawcy i pro-
pagatorzy standardow MRA, ze wspomne tylko w porzadku alfabetycznym ttu-
maczy i autoréw opracowania polskich wersji standardow: A. Banieckiego
(ISDF), A. Laszuk (ISAAR), H. Wajsa (ISAD, ISDIAH). Zesp6t wspierato na
posiedzeniach siedmioro innych oséb z NDAP i archiwéw panstwowych z glo-
sem doradczym. Fakt powolania tego zespolu nie mogl byé zaskoczeniem (tu
powrdce do zdan, ktore padly na wstepie), bowiem Zespdol naukowy do spraw
analizy i nowelizacji wskazéwek metodycznych jako giéwny wniosek postulo-
wal podjecie takich prac. Okres dziatalnosci z planowanego jednego roku prze-
dtuzono do dwoch lat. W grudniu 2015 r. zaprezentowany zostal projekt ,,Normy
opisu materialéw archiwalnych w archiwach panstwowych” (NOMA) wersja
0.1., w styczniu nastepnego roku opublikowany na stronie internetowej NDAP2.
Uwzgledniono komplet standardow MRA, FOPAR oraz standardy opisu in-
nych krajow. Konstrukcja standardu oparta jest na schemacie znanym ze stan-
dardéw MRA i odréznia si¢ od wszelkich normatywoéw dotgd opracowanych
przez polskich archiwistow. Publikacja spotkala si¢ z zywym odzewem Srodo-
wiska archiwistow: zostaly zgloszone uwagi przez 18 archiwéw panstwowych,
Polska Akademie Nauk Archiwum w Warszawie, Osrodek KARTA, archiwi-
stow, pojawily si¢ tez wpisy na Internetowym Forum Archiwalnym. Kilka ar-
chiwow (czasem konkretne osoby) negowalo wrecz celowo$¢ opracowania stan-
dardu narodowego, argumentujgc, ze lepszym rozwigzaniem byloby wdrozenie
standardow miedzynarodowych. Uwagi dotyczyly wielu zagadnien, od formal-
nych poprzez merytoryczne, po organizacyjne, nie braklo tez sprzecznosci,
nawet w jednej wypowiedzi. Powtarzaly si¢ krytyczne opinie odnosnie redakcji
tekstu, terminologii, niewystarczajgcego uwzglednienia dorobku polskiej

2z H. Wajs, Komputery w Archiwum Glownym Akt Dawnych [w:] Symposia Archivistica, t. 11

Komputeryzacja 1 digitalizacja w archiwach, red. R. Leskiewicz, A. Zegliniska, Warszawa 2016,
s. 93-96.

28 Idem, Problemy standaryzacji opisu zasobu AGAD [w:] Symposia Archivistica, t. III: Stan-
daryzacja opisu archiwalnego..., s. 89-92.

» Vide http://agad.gov.pl/?page id=1599 (dostep 23 II 2017 r.).

30 Tekst normy vide https://www.archiwa.gov.pl/pl/295-projekt-normy-opisu-materia%C5
%82%C3%B3w-archiwalnych-noma (dostep 23 II 2017 r.).




archiwistyki, braku jednego calosciowego przykiadu opisu, braku diagramow.
Dosc¢ silnie akcentowano stabe przygotowanie organizacyjne przedsiewziecia
i brak planu dzialania po opracowaniu normy. Zwracano uwage na niemozli-
wos¢ pogodzenia tego standardu z ZoSIA, co dla 0s6b uznajacych ten system za
jedyny i ostateczny oznaczalo przekreSlenie NOMA. Odnotowac nalezy, ze
w opozycji do tych uwag znalazla si¢ jedna opinia w pelni pozytywna. W wyniku
dyskusji i uwag dokonano uzupelnien, poprawek i sformutowano wersje 0.2.
Duze zmiany nastgpily zwlaszcza w warstwie redakcyjnej. Ta wersja stata si¢
przedmiotem obrad Centralnej Komisji Metodycznej*! wraz z dokumentem
sformutowanym przez Zesp6t do spraw opracowania zasad opracowania mate-
riatéw archiwalnych, Katalogiem dobrych praktyk w zakresie ewidencjonowania
1 opracowywania zasobu archiwalnego. Dyskusja miata punkty styczne z uwagami
sformulowanymi w trakcie konsultacji nad wersjg NOMA 0.1, ale zestawienie
obu dokumentéw dalo dyskusji szerszy kontekst oraz pozwolito skierowaé
uwage na kwestie pragmatyczne. Ostatecznie CKM sformutowata nastepujace
postulaty:

— przygotowanie w NOMA pelnych kompletnych przyktadéw opisu doku-
mentacji r6znego rodzaju — wszystkie poziomy opisu, wersja pelna i opis mini-
mum,

—uzgodnienie obu projektow (Katalogu dobrych praktyk... i NOMA), w tym
zwlaszcza ujednolicenie terminologii,

— praktyczne przetestowanie standardu opisu NOMA, np. w systemie
AtoM,

— przygotowanie kolejnej wers;ji systemu ZoSIA — zgodnie z NOMA,

— w miar¢ uzupelniania i rozwoju obu przepisow, uchylanie dotychczaso-
wych przepiséw metodycznych tracgcych aktualnosc.

Jak potocza si¢ przyszie losy tego dokumentu — pokaze czas; z pewnoScig
nie jest to projekt doskonatly. Zabraklo odpowiedniego przygotowania: przedys-
kutowania kluczowych kwestii — jak choéby zasady przynaleznoSci zespotowej,
procedur opracowywania (a w tej sferze panuje duze zamieszanie, m.in. za
sprawg tzw. uproszczonych zasad opracowywania) oraz podjecia na tej podsta-
wie decyzji. Warto z organizacji prac nad tym projektem oraz wynikéw tych
prac wyciggna¢ wnioski stuzgce dalszym wysitkom na rzecz standaryzacji.

PrzejdZmy teraz do generalnego podsumowania. Po poczgtkowych pro-
bach zastosowania komputeréw w zakresie informacji o zasobie, co zaowoco-
walo projektowaniem oraz wypelnianiem danymi licznych niestandaryzowa-
nych baz danych, nastgpila dluga epoka centralizacji i standaryzacji ad hoc,
W pewnym stopniu inspirowane;j istniejgcymi badZ pojawiajgcymi si¢ stopniowo
standardami, jak FOPAR i standardy MRA. W jej efekcie powstal dos¢ trwaly,

3 Dalej: CKM.
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choc¢ ewoluujgcy w czasie system SEZAM-IZA, a nastepnie od 2010 r., w zakre-
sie struktury oparty na nim, rownolegle istniejgcy system ZoSIA, ktory takze
w kolejnych latach ulegal pewnym zmianom. MieliSmy réwniez mozliwos¢ za-
poznania si¢ z dobrymi adaptacjami standardéw opisu MRA w postaci bazy
RMP oraz systemu AtoM. Byly to jednak doSwiadczenia zamknigte w kregu
archiwistow zwigzanych z tymi przedsiewzigciami i determinowane charakte-
rem ich stosowania. Wtasng droga kroczy tez AGAD z informacjg o swoim za-
sobie dostepng on-line. Rysuje sie zatem dos¢ bogaty wachlarz doswiadczen na
polu standaryzacji opisu materialéw archiwalnych w archiwach panstwowych,
byly to jednak przedsiewziecia podejmowane rownolegle, niezintegrowane ze
sobg. To wspoétistnienie nie zawsze wprowadzalo nowe wartosci, np. dtugoletnie
funkcjonowanie w archiwach panstwowych dwoch systeméw SEZAM-IZA oraz
Z0SIA wprowadzito dokuczliwy dualizm, ktéry wkrétce zniknie, gdy zgodnie
z planem w 2017 r. system ZoSIA zostanie wdrozony we wszystkich archiwach
panstwowych. Powaznym zwrotem w dotychczasowej strategii byto opracowa-
nie wlasnego standardu opisu materialéw archiwalnych NOMA; to wazne do-
Swiadczenie Srodowiska archiwistow praktykow na tym polu, cho¢ projekt ten
nie jest jeszcze na pewno gotowy do wdrozenia. Trudno w obecnej sytuacji wy-
rokowac o przyszloSci standaryzacji opisu w polskich archiwach, bowiem za
wczesnie jeszcze na podsumowanie NOMA, ponadto trwajg prace nad nowym,
bardzo interesujgcym standardem MRA Records in contexts®?. Z tych licznych
doswiadczen i standaryzacji ad hoc wynika, ze polskie archiwa potrzebujg jed-
nolitego, dopracowanego standardu opisu. Powinien on przynies¢ trwalg pod-
stawe pod budowe systemOw informatycznych, pozwoli¢ rozwigzaé problem
informacji o rozproszonym zasobie, zrodiach zastepczych do naszych dziejow,
umozliwi¢ miedzynarodowsg wymiane informacji o materiatach archiwalnych.
Waznym problemem do rozstrzygniecia bedzie zakres standardu. Dzi$ trudno
opracowac standard tylko dla dokumentacji aktowej, powinien on obejmowac
dokumentacje o roznej formie i postaci, w tym zwlaszcza dokumentacje elektro-
niczng.

32 Records in contexts. A conceptual model for archival description. Consultation Draft v0.1,
September 2016, http://www.ica.org/sites/default/files/RiC-CM-0.1.pdf (dostep 23 IT 2017 r.).
Omowienie A. Laszuk: http://www.archiwa.net/index.php?option=com_content&view=art
icle&id=829:dokumenty-w-kontekcie-nowy-standard-opisu-archiwalnego&catid=110:ric-
records-in-contexts&Itemid=13 (dostgp 23 IT 2017 r.).




Anna Zegliﬁska

Uniwersytet Warminsko-Mazurski w Olsztynie

Wyszukiwanie w Zintegrowanym Systemie
Informacji Archiwalnej (ZoSIA) — wnioski dla
modyfikacji opisu archiwalnego

Jedng z podstawowych czeSci kazdego systemu informacyjnego jest modut
wyszukiwania. Decyduje on o spelnianiu podstawowej roli kazdego systemu,
jaka jest wyszukiwanie informacji bedgcej odpowiedzig na zadane przez uzyt-
kownika pytanie, odpowiedzi zgodnej z jego zapotrzebowaniem'. W Zintegro-
wanym Systemie Informacji Archiwalnej (ZoSIA) wyszukiwanie odbywa si¢ za
posrednictwem aplikacji ,szukajwarchiwach.pl”. Wychodzgc z zalozenia, ze nie
tylko archiwista i programista powinien by¢ zadowolony ze swojej pracy, ale
przede wszystkim uzytkownik z rezultatu wyszukiwania, dokonatam sprawdze-
nia opisow wystepujacych w owym systemie?. Nadrzednym celem przedstawio-
nych w niniejszym artykule wyszukiwan jest zatem sformulowanie wnioskow
shuzgcych modyfikacji opisow istniejagcych w Zintegrowanym Systemie Infor-
macji Archiwalnej’. Sporzadzone i wprowadzone do systemu opisy majg bo-
wiem decydujgce znaczenie w procesie wyszukiwania informacji. Dzigki opisom
mozliwe jest dotarcie do informacji o materialach archiwalnych oraz informacji
zawartych w dokumentacji archiwalnej, jak rowniez samych dokumentéw udo-
stepnianych w zdigitalizowanej postaci (skanow).

Misja budowy systemu i infrastruktury IT sluzgca ,,gromadzeniu i udo-

stepnianiu informacji o zbiorach* wszystkich archiwéw panstwowych oraz
! J. Thierry, Technologia i organizacja informacyi naukowej, Warszawa 1980, s. 143.

2 Vide A. Zeglinska, Wyszukiwanie w bazach danych NDAP: szukajwarchiwach.pl [w:]
Symposia Archivistica, t. III: Standaryzacja opisu archiwalnego, red. J. Bednarek i P. Perzyna,
Warszawa 2016, s. 71-80.

3 Ibidem. Przeprowadzone wowczas badanie dotyczylo sprawdzenia funkcjonalnoSci
serwisu pod wzgledem mozliwosci wyszukiwawczych realizowanych za pomocg dostgpnego
sortowania, filtrowania i opcji przegladania.

4 Pojecie zbioru archiwalnego przez archiwistéw Narodowego Archiwum Cyfrowego jest
btednie definiowane i uzywane jako rownowaznik zasobu archiwalnego — vide H. Buchner,
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Zintegrowany System Informacji ArchiwalnejZoSIA to
aplikacja przeznaczona do opracowaniazbiorow

archiwalnych na wszystkich poziomach ichyhierarchicznej
struktury

ystemy i infrastriktura

Divitalizacia ZoSIA

Centrum Kompetencii . N P
Aplikacja dla wszystkich archiwistow
Centralne Repozytorium
Cyfrowe Zintegrowany System Informacji Archiwalnej ZoSIA to aplikacja p: a do
inwentaryzacji) zhintéw archiwalnych na wszystiich poziomach ich hvs-rmrhwvma] <nukmry ad ralsgn
Szkolenia archiwum az po obickl archiwaluy. Zawicia 10wnicz seybla i precyzyjug wyszukivarke danych.

Systemy i infrastruktura IT

Uzytkownicy

zoslA
Moze by¢ wykorzy slywana w archiwach panstwowych oraz innych jednos tkach posiadajgeych archiwa,

Seukajwarchiwadlipl Specjalna wersja cdulacyjna systemu jest uzywana na zaj¢eiach dydalitycznych ze studentami na 7 polskich
uczelniach wyzszych Wszystkie te instytucje uzywaja systemu nieadpiatnie.
Archiwum Dokurmentu

Fot. 1. Opis aplikacji ZoSIA na stronie Narodowego Archiwum Cyfrowego.
Zro6dto: www.nac.gov.pl.

innych instytucji przechowujacych archiwalia™ jest realizowana od 2008 r.
przez Narodowe Archiwum Cyfrowe. Zintegrowany System Informacji Archi-
walnej przez jego tworcow jest zdefiniowany jako ,aplikacja przeznaczona do
opracowania (ewidencji i inwentaryzacji) zbioré6w archiwalnych na wszystkich
poziomach ich hierarchicznej struktury — od catego archiwum az po obiekt ar-
chiwalny. Zawiera rowniez szybkg i precyzyjng wyszukiwarke danych”®.
Komputerowy opis wymaga doktadnosci (Scistosci) w stosowaniu zasad
1 uzywaniu pojeé archiwalnych. Zadeklarowanym przez Narodowe Archiwum
Cyfrowe celem aplikacji jest umozliwienie opracowania zbioréw archiwalnych.
W tradycyjnej metodyce przyjeto si¢ uwazad, iz przedmiotem opracowania jest
zesp6t archiwalny definiowany przez Bohdana Ryszewskiego jako ,calos¢ doku-
mentacji niezaleznie od formy lub noSnika, wytworzona i zgromadzona oraz
wykorzystywana przez osobe fizyczna, rodzing lub ciato zbiorowe w trakcie jej
dziatalno$ci”’. Komputeryzacja archiwow zaklada, iz pewne etapy tradycyjnie

M. Niewiadomska-Guentzel, Jak korzystac z archiwow panstwowych? Przewodnik uzytkownika
Zintegrowanego Systemu Informacji Archiwalnej ZoSIA, Warszawa 2008, s. 6 oraz informacje
publikowane o serwisie i jego zawartoSci na stronie internetowej NAC i NDAP. W zasobach
archiwow znajdujg sg zespoly i zbiory; a nie odwrotnie — w zbiorach: zasob, zespot.

3 Vide http://www.nac.gov.pl/instytucja/misja-nac-2/ (dostep 14 X 2016 r.).

6 Vide http://www.nac.gov.pl/archiwum-cyfrowe/systemy-i-infrastruktura-it/zosia/ (do-
step 14 X 2016 1.).

7 Definicja podana przez B. Ryszewskiego w recenzji wewnetrznej pozycji: Migdzynaro-
dowy standard archiwalnych haset wzorcowych ciat zbiorowych, osob i rodzin ISAAR(CPF), War-
szawa 2000, s. 10 i zamieszczona tamze w przypisie nr 12. Vide tez: B. Ryszewski, O niektorych
podstawowych pojeciach archiwalnych, ,,Zeszyty Naukowe UMK. Historia” 1969, t. 5,s. 93-120;
idem, Z zagadnien zespoltu archiwalnego, ,Acta Universitatis Nicolai Copernici. Historia”
1973, t. 8, s. 139-150; idem, Problem zespotowosci w archiwistyce i praktyce archiwow polskich
[w:] Komputeryzacja archiwow, t. 3: Problemy zespotowosct w archiwistyce 1 praktyce archiwow.




pojmowanego opracowania zastgpione zostang sporzgdzanym przez archiwi-
stow opisem archiwalnym prowadzonym w skomputeryzowanych systemach
informatycznych. Pojecie archiwalnego systemu informatycznego wprowadzit
do archiwistyki B. Ryszewski w 1994 r. w Problemach komputeryzacji archiwow.
Dlatego dziwi¢ moze obecnie stawiany przez tworcOw Zintegrowanego Systemu
Informacji Archiwalnej, polegajacy na opracowaniu, nie za§ komputerowym
opisie, w dodatku tylko zbiorow archiwalnych, nie zas wszystkich przechowy-
wanych w archiwach calosci archiwalnych. Zbiory bowiem, obok zespotow,
stanowig pewng czes¢ zasobu archiwalnego i sg definiowane jako ,,grupy archi-
waliow nie powigzanych wspolnym pochodzeniem kancelaryjnym, lecz pola-
czonych sztucznie, wedlug charakteru, pochodzenia, tresci lub przypadku™?.
W polskim ttumaczeniu Mi¢dzynarodowego Standardu Opisu Archiwalnego:
ISAD(QG) jeszcze dobitniej zostala podkreslona r6znica miedzy zbiorem a zespo-
fem oraz sztuczny charakter zbioréw archiwalnych: ,,Zbidr/kolekcja: sztucznie
zgromadzenie dokumentow na podstawie jakiej$ wspolnej im cechy niezaleznie
od ich proweniencji. Nie myli¢ z zespotem archiwalnym™.

Prowadzona przez Narodowe Archiwum Cyfrowe budowa infrastruktury
informatycznej powinna zaktadac opis wszelkich catoSci archiwalnych, zar6wno
tych organicznych (zespolow), jak i sztucznie wytworzonych (zbioréw). Zatem
pojecie zbioru archiwalnego nie moze by¢ btednie definiowane i uzywane jako
réwnowaznik zasobu archiwalnego.

Wykonywane w trakcie archiwalnego opracowania etapy i wiekszo§¢ towa-
rzyszacych im czynnosci w systemach informatycznych odbywac si¢ powinno
w postaci komputerowego opisu — sporzadzonego zgodnie z przyjetymi stan-
dardami. Opis ten, podobnie jak tradycyjne opracowanie, powinien mieé cha-
rakter naukowy. Powinien by¢ zatem wszechstronny i mozliwie gteboki oraz
sporzadzony dla wszystkich calosci archiwalnych wystepujacych w zasobie.
Przedstawione przez Narodowe Archiwum Cyfrowe ,,okrojone” cele systemu
Z0SIA, zawezone do ewidencji i inwentaryzacji, zapewne rzutujg na dokony-
wane przez archiwistow niepelne opracowanie, w tym opis archiwalny, ktory
z kolei ma wplyw na prowadzone przez uzytkownikéw wyszukiwanie. W trady-
cyjnej praktyce archiwOw stosowane byly i sg réznorodne pomoce informacyjne

Materialy sympozjum, Torun, 20-21 X 1995 r., red. H. Roboétka, Torun 1997 s. 9-14; idem,
Struktura zasobu ze szczegolnym uwszglednieniem kwestii zespolowosci w archiwistyce 1 praktyce
archiwow [w:] Komputeryzacja archiwow, t. 4: Problemy struktury zasobu archiwalnego w perspek-
tywie komputeryzacji archiwow. Materialy sympozjum, Torun, 4-5 X 1996 r., red. H. Roboétka,
Torun 1998, s. 9-18.

8 B. Ryszewski, Wprowadzenie do archiwistyki [w:] H. Robdtka, B. Ryszewski, A. Tom-
czak, Archiwistyka, Warszawa 1989, s. 16.

o ISAD(G) Migdzynarodowy Standard Opisu Archiwalnego. Czesc ogolna. Wersja 2. Przy-
jety przez Komitet do spraw standaryzacji opisu. Sztokholm, Szwecja, 19-22 wrzesnia 1999 r.,
ttum. H. Wajs, Warszawa 2005, s. 14.
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(poczawszy od grupy inwentarzy, katalogéw, skorowidzow, a na grupie prze-
wodnikow skoficzywszy)'?. Wszystkie one pomagaty uzytkownikom w dotarciu
do informacji. W systemach informatycznych wymienione archiwalne pomoce
informacyjne powinien zastgpic¢ gleboki opis, uwzgledniajacy w szczegdlnosci
kancelaryjng postaé akt i pozwalajacy na dotarcie do informacji o catosciach
archiwalnych przechowywanych w archiwach (od archiwow historycznych po-
czawszy, na pojedynczych dokumentach jako zapisach informacji skonczywszy).
Miedzynarodowe standardy definiujg opis archiwalny jako ,doktadne przed-
stawienie opisywanego obiektu i jego czeSci sktadowych — jezeli takie posiada
— polegajacy na takim wybraniu, przeanalizowaniu, uporzagdkowaniu i zapisa-
niu kazdej informacji, aby mogta ona stuzy¢ do zidentyfikowania, zarzgdza-
nia i zlokalizowania materialéw archiwalnych, objasnienia ich zawartosci oraz
okreslenia systemu, ktérego sg wytworem. Termin ten oznacza zar6wno proces
jak i jego rezultat”!!l. Z kolei opisywany obiekt (jednostka opisu — nie mylié
z jednostkg archiwalng!) to ,,dokument lub zbiér dokumentow w jakiejkolwiek
formie fizycznej, traktowany jako caloS¢é, i jako taki stanowigcy podstawe poje-
dynczego opisu”'?. Mozna doda¢: dokonywany z uwzglednieniem hierarchicz-
nej struktury zasobu na ustalonych przez archiwiste poziomach archiwalnego
opisu. Obiekt stanowi pewng calos¢ archiwalng, ktora staje si¢ przedmiotem
pojedynczego opisu 1 poziomem tegoz opisu.

W dobie trwajgcych w Polsce prob komputeryzacji archiwow!® nie po-
winno budzi¢ kontrowersji stwierdzenie, iz krajowe standardy opisu archiwa-
liow powinny nie tylko przejmowac ustalenia archiwistyki dotychczasowej,
ale rowniez uwzglednia¢ normy mi¢dzynarodowe. Miedzynarodowy Standard
Opisu Archiwalnego ISAD(G) wyrdznia opis nastepujgcych obiektow (catoSci
archiwalnych) na odrebnych poziomach ich hierarchicznej struktury: zesp6t
— podzespo6t — seria — podseria — jednostka archiwalna — dokument (zapis infor-
macji). Dla polskiego zasobu archiwalnego wazne jest przy tym uwzglednienie
nie tylko struktury zespotu, ale rowniez obecnych w nim: podzespolow, serii,
klas, jednostek archiwalnych i dokumentow, ale takze ponadzespotowych ele-
mentoéw struktury zasobu archiwalnego, takich jak: zasob archiwum i zasob
archiwum historycznego.

10

B. Ryszewski, Przeglqd i systematyka pomocy archiwalnych polskich i obcych publikowanych
w ostatnmim cwiercwieczu, »Archeion” 1990, t. 88, s. 7-21.

1 Miedzynarodowy Standard Opisu Archiwalnego: ISAD(G)...,s. 11-12.

12 Ibidem, s. 12.

13 Uzywam terminu komputeryzacja archiwéw w znaczeniu stosowania w archiwalnych
systemach informacyjnych odpowiednio oprogramowanych komputeréw. Jest to poglad
sformutowany przez B. Ryszewskiego w cytowanej pracy Problemy komputeryzacji archiwow
1 przyjety przez jego uczniéw i wspolpracownikow publikujgcych teksty w seriach wydawni-
czych Komputeryzacja archiwow i Symposia Archivistica.




< C | @ szukajwarchiwach.pl/2/1736/0/1/ L#tabSkany QA
Wspomnienia Bolestawa Wieniawy-Diugoszowskiego z okresu walk Legiondw Polskich z
lat 1914-1918. Pogadanka radiowa. Wycinki prasowe.

Archiwum ~ Zespdl  Seriel8]  Jednostldi[34]  2/1736/0/1/1 suany[zzl‘ Indeksy [0]  Obiekty [0] <:

Liczba skandw na stronie: |15 v

Fot. 2. Poziomy opisu w wyszukiwarce w aplikacji ,szukajwarchiwach.pl”.
Zrédio: szukajwarchiwach.pl

Zintegrowany System Informacji Archiwalnej (ZoSIA) zakladajac opra-
cowanie zbiorow (ale mamy na uwadze rowniez zespoly i wszelkie inne wy-
stgpujace w zasobie archiwow calosci archiwalne), przewiduje uwzglednienie
wszystkich pozioméw hierarchicznej struktury. Zalozenie sporzadzania kom-
puterowego opisu na wszystkich poziomach struktury zasobu (przeciez nie
tylko zbiorow) jest stuszne. W polskiej naukowej literaturze archiwalnej znane
jest stanowisko B. Ryszewskiego, ktory w opublikowanych w 1994 r. Proble-
mach komputeryzacji archiwow zaproponowal przyjecie zasady strukturalnej na-
kazujacej poszanowanie i rekonstrukcje w opisie archiwalnym calej struktury
zasobu archiwalnego. W oparciu o dokonang analiz¢ struktury polskiego za-
sobu archiwalnego wyodrebnil, jak wiadomo, 9 pozioméw opisu archiwaliow:
1) archiwum, 2) archiwum historyczne, 3) grupa zespoléw, 4) zesp6t lub zbiér,
S) podzespdl, 6) seria, 7) podseria, 8) jednostka archiwalna, 9) dokument (zapis
informacji) — z zatozeniem swobodnego wyboru pozioméw opisu w zaleznosci
od rodzaju calosci archiwalnej, bedacej obiektem opisu, oraz ewentualng ich
rozbudowe zapewniajgcg kompletny opis pelnej struktury zasobu. Wybor pozio-
mow opisu powinien wynikac ze struktury zasobu, poszczegolnych catosci ar-
chiwalnych. Zachowanie (poszanowanie) tej struktury nalezy do kanonu archi-
wistyki i znane jest jako zasada proweniencji, a obecnie zasada strukturalna'4.

Wyszukiwarka ,,szukajwarchiwach.pl” wskazuje uzytkownikom 7 pozio-
mow opisu: 1) archiwum, 2) zesp6l lub zbior, 3) seria, 4) jednostka, S) skany,
6) indeksy, 7) obiekty:

14 B. Ryszewski, Problemy komputeryzacji archiwow, Torun 1994, s. 26.
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Uzytkownik serwisu nie otrzymal zadnej instrukcji wyszukiwawczej,
dzigki ktorej moglby zapoznaé si¢ z zastosowang terminologig archiwalng
1 ktora poprowadzitaby go przez planowane wyszukiwanie. ,,Do korzystania
z serwisu potrzebne sg tylko dostep do Internetu i przeglagdarka internetowa”"
— jak zapewniajg tworcy serwisu. Ale czy faktycznie tak jest? Czy prowadzone
sg w tym zakresie badania uzytkownikow, aby moc w tak optymistycznej for-
mie stwierdzi¢ sprawnos¢ udostepnionego uzytkownikom systemu wyszuki-
wawczego?!°

Nie wszystkie wyszczegolnione w ,,szukajwarchiwach.pl” poziomy opisu
wynikajg z przyjetej i zadeklarowanej przez autoréw Zintegrowanego Systemu
Informacji Archiwalnej — zasady strukturalnej, a mianowicie poziomy: skany,
indeksy, obiekty.

Skan — bez zadnego opisu — jest po prostu graficznym obrazem dokumen-
tacji, ktora jest przypisana w ,,szukajwarchiwach.pl” do wybranych jednostek,
serii 1 obiektow i nie podlega jakiemukolwiek przeszukiwaniu.

Brak opisu skanéw by¢ moze jest zamierzony; powoduje to jednak, ze sg
one tylko zalgczonymi obrazkami, bez mozliwosci przeszukania ich tresci, przy-
pisanymi do zespoléw, jednostek i serii (w opcjach przeglagdania brak jest moz-
liwosci filtrowania na poziomie serii).

Indeksy - to jeden z rodzajow jezykoéw informacyjno-wyszukiwawczych
nalezgcych do klasyfikacji alfabetyczno-przedmiotowych i stosowanych do
opisu zasadniczych tematow i charakterystyk formalnych lub tresci catoSci ar-
chiwalnych (obiektéw) w celu pdZniejszego wyszukiwania; zatem nie mozna ich
wydziela¢ jako osobny poziom opisu, ktéry powinien wynika¢ z hierarchiczne;j
struktury zasobu!” i wskazywac uzytkownikom jako osobny poziom — obok wia-
Sciwych poziomow opisu: archiwum, zespol, seria, jednostka.

15 Vide http://www.nac.gov.pl/archiwum-cyfrowe/systemy-i-infrastruktura-it/szukaj-
warchiwach-pl/ (dostgp 14 X 2016 r.). Publikacja H. Buchner i M. Niewiadomskiej-
Guentzel, Jak korzystac z archiwow panstwowych?..., informacje na temat wyszukiwania
w systemie ZoSIA podaje na niepelnych 3 stronach [sic], s. 44—46, i nie spelnia tym samym
zapowiedzianej formy przewodnika.

16 Autorke cieszy fakt, iz 23 IV 2017 r., na kilka dni przed oddaniem wygloszonego 28 X
2016 r. referatu, pojawita sie w aktualnoSciach serwisu zapowiedz, ze bedg jednak prowa-
dzone badania uzytkownikow: ,,Chcemy, aby korzystalo Wam si¢ jak najlepiej, dlatego juz
wkrotce bedziemy realizowaé badania uzytecznosci Szukaj w Archiwach. Badanie bedzie
dwuetapowe. Najpierw odbedzie si¢ spotkanie z badaczem (ok. 1,5 h), a nastepnie jednodnio-
we warsztaty, podczas ktérych wspdlnie wypracujemy wizj¢ zmian w serwisie. Jesli chcecie
wzigé udzial w badaniach, wypelnijcie ankiete, ktéra pojawia si¢ w prawym goérnym rogu
strony” — http://szukajwarchiwach.pl/aktualnosci/28).

7 Literatura na temat jezykow informacyjnych jest obszerna. Do klasycznych pozycji
w tym zakresie nalezg m.in.: prace O. Ungurian, Typologia jezykow informacyjnych, Warszawa
1972; A.1L. Czerny, Wstep do teorii wyszukiwania informacyi, Warszawa 1978 (Rozdzial 2: Jezvki
nformacyjno-wyszukiwawcze, s. 31-112).




W aplikacji ,szukajwarchiwach.pl” indeksy osobowe, geograficzne i rze-
czowe zostaly natomiast stusznie przewidziane w filtrowaniu w ramach opcji
przegladania, ale wylacznie w odniesieniu do jednostek archiwalnych i tzw.
obiektow (z pominieciem, z wielkg szkoda, zespolow)'® (fot. 3):

L C | © szukajwarchiwach.pl/search?q=Zabér%20rosyjski

al Q%@ :
9 1912-1913 &
Archiwum ¢ m
Relacje ze zjazdow burmistrzéw bytego zaboru rosyjskiego [druki wydawnicze
K. Rybackiego]
[o— ) 1921-1923
Dodaj filtr jednostek

"Stan rzeczy w Polsce pod zaborem rosyjskim” napisane przez Georgea
Sygnatura Brendes'a.

Sygnatura dawna bd

Daty skrajne

Indeksy osobowe

Indeksy geograficzne

Indeksy rzeczowe ¢ z & . > F
a Odezwa Komitetu Obywatelskiege m. Bochni w sprawie pomocy materialnej

Udostepnienie dla Polakoéw z zaboru rosyjskiego.
6V.1905

Stan fizyczny - -

Fot. 3. Indeksy w aplikacji ,,szukajwarchiwach.pl”.
Zrédto: szukajwarchiwach.pl

Obiekt — zostal przez archiwistow Narodowego Archiwum Cyfrowego zde-
finiowany jako ,najnizszy poziom opisu. JeSli jednostka archiwalna jest grupg
materiatéw archiwalnych, znajdujg si¢ w niej réznego rodzaju archiwalia, np.
karty pocztowe, zdjecia, mapy, fotografie itp. Te pojedyncze elementy nazywamy
obiektami”". Jednak prowadzone w aplikacji ,,szukajwarchiwach.pl” wyszuki-
wania dowiodly, iz termin ten nie jest przez tworcoOw systemu ZoSIA stosowany
precyzyjnie zgodnie z podang definicjg. Jest on traktowany jako odpowiednik
jednostki archiwalnej — dokumentacji (aktowej, wizualnej, fotograficznej, tech-
nicznej, itd.), co powoduje straty w rezultacie wyszukiwania®. Pojecie obiekt
funkcjonuje w terminologii informacyjnej w innym znaczeniu: ,,Kazda informa-
cja, aby stala si¢ obiektem wyszukiwania, powinna przybrac t¢ lub inng forme
dokumentacyjng”?!. W obrebie dziedziny archiwalnej obiektem wyszukiwania

18 Na temat funkcjonowania filtrowania w ,www.szukajwarchiwach.pl” vide szerzej:
A. Zeglifiska, Whszukiwanie. .. [w:] Symposia Archivistica, t. I11: Standaryzacja opisu archiwal-
nego...,s. 71-87.

19 Z uwagi na wspomniany brak instrukcji wyszukiwawczej w serwisie ,szukajwarchi-
wach.pl”, w ktdrej wyjasnione bylyby zastosowane terminy i pojecia, wykorzystatam publi-
kacje Narodowego Archiwum Cyfrowego, ktérej tres¢ niezbyt SciSle odpowiada tytutowi:
H. Buchner, M. Niewiadomska-Guentzel, Jak korzystac z archiwow...,s. 32.

20 A. Zeglifiska, Whszukiwanie... [w:] Symposia Archivistica, t. 1I1: Standaryzacja opisu
archiwalnego..., s. 74.

2 A.L Czerny, Teoria wyszukiwania informacyi, Warszawa 1981, s. 20.

Wyszukiwanie w Zintegrowanym Systemie Informacji Archiwalnej (ZoSIA) — wnioski dla modyfikacji opisu archiwalnego

113



114

sg: archiwa, zespoly, podzespoly, serie, podserie, jednostki, dokumenty (zapisy
informacji). W projektowanych skomputeryzowanych systemach informatycz-
nych owe obiekty nazywane sa poziomami opisu. Nie nalezy zatem utozsamiac
pojecia obiekt z jednostkami archiwalnymi. Mnozenie bytéw powoduje chaos
terminologiczny, w efekcie ktorego uzytkownik nie jest w stanie zrozumie¢ czym
jest obiekt, a czym jednostka archiwalna, tym bardziej ze owe pojecia nie zostaly
zdefiniowane w samej aplikacji ,szukajwarchiwach.pl”. A uzywanie ich w syno-
nimicznym znaczeniu powoduje szumy informacyjne oraz moze by¢ zZrédtem
utrudnien i nieporozumien w relacjach systemu z uzytkownikami (fot. 4, 22)%.

<« C | ® szukajwarchiwach.pl/search?q=zabor%20pruski%20XTYPEro%3Ajedn% 20obie&iorder= Qw0
@ -
B Zespoly
Zabér Pruski. T. V.
11919

¥ Jednostki -
Dokumeritacja aktowa
Dokumentacja ulotna
Dokumentacja kartograficzna
Dokumentacja fotograficzna
Dokumentacja techniczna Zabér Pruski. T. X.

Dokumentacja nagraniowa 11919

Dokumer

ja muzealna

Dokumentacja wizyjna

@) Obiekty -
Obiekty aktowe Zabor Pruski. T. L.
Obiekty ulotne -V11917, 1918
Obtekty fotograficzne
Obiekty kartograficzne
Obiekty techniczne
Obiekty nagraniowe Zabér Pruski. T. VI

Obiekty muzealne 11919

Obiekty wizyjne

Obiekty ogélne

Fot. 4. Rodzaje obiektéw w aplikacji ,,szukajwarchiwach.pl”.
Zrédto: szukajwarchiwach.pl

Wystepujace w aplikacji pojecie obiektu powinno zostaé zastgpione termi-
nem dokument (w znaczeniu informacyjnym) na oznaczenie ,zapisu — bez
wzgledu na jego postaé, bedgcego swiadectwem jakiego$ faktu, zjawiska lub
mysli ludzkiej”?.

Miedzynarodowy Standard Opisu Archiwalnego ISAD(G) definiuje do-
kument jako ,najmniejszg, niepodzielng czeS¢ opisywanego obiektu, np. list,
memorandum, raport, fotografia, zapis dzwickowy”?*. Dokument w tym zna-
czeniu — informacyjnym — jest czeScig obiektu: jednostki archiwalnej, serii,
podserii, zespotu. Istnienie zgodnosci terminologicznej w zakresie stosowanych
przez systemy krajowe i miedzynarodowe pojec jest podstawowym warunkiem

z A. Zeglifiska, Whszukiwanie... [w:] Symposia Archivistica, t. 111: Standaryzacja opisu

archiwalnego..., s. 74-75.

B B. Ryszewski, Wprowadzenie do archiwistyki [w:] H. Robdtka, B. Ryszewski, A. Tomczak,
op. cit., s. 17.

2 Miedzynarodowy Standard Opisu Archiwalnego. Czesc ogolna. ISAD(G)..., s. 10.




umozliwiajgcym polgczenie opiséw roznych stuzb archiwalnych w jeden zuni-
fikowany system informacji.

Tworcey aplikacji ,,szukajwarchiwach.pl” powinni zatem nie tylko podac
uzytkownikom w postaci stownika definicje uzywanych terminéw archiwal-
nych, jak réwniez wyjasnic objete systemem wyszukiwawczym poziomy opisu.
Tym bardziej, ze stosowanie ujednoliconej terminologii i poziomow opisu gwa-
rantuje wymiane informacji i wspotprace w ramach jednego, mi¢dzynarodo-
wego systemu informacji. A jak wida¢ z przedstawionego ponizej zestawienia,
tylko poziom zespotu, serii i jednostki archiwalnej jest tozsamy z Miedzynaro-
dowym Standardem Opisu Archiwalnego ISAD(G).

Tabela 1. Zestawienie poziomoéw opisu przewidzianych w ISAD(G), FOPAR,
Z0SIA (za posrednictwem SWA: ,,szukajwarchiwach.pl”).

ISAD(G) FOPAR SWA
- Archiwum historyczne -
- Archiwum Archiwum
- Grupa zespolow _
Zespol/Zbior Zespol/Zbior Zespol/Zbior
Podzesp6t Podzesp6t -
Seria Seria Seria
Podseria Podseria -
Jednostka archiwalna Jednostka archiwalna Jednostka archiwalna
(za;?so i?fglrerg:lcii) (zap?so i:lf?r?ll;cii) Obiekt
- - Skan
- - Indeksy

Oprac. na podstawie: Migdzynarodowy Standard Opisu Archiwalnego. Czesc ogolna. ISAD(G).
Wersja 2. Norma przyjeta przez Komitet do spraw standaryzacji opisu. Sztokholm, Szwecja,
19-22 wrzesnia 1999 r., Naczelna Dyrekcja Archiwow Panstwowych, Warszawa 2005; B. Ry-
szewski, Problemy komputeryzacji archiwow, Warszawa 1994; www.szukajwarchiwach.pl.

Tworcy Zintegrowanego Systemu Informacji Archiwalnej, ktorego uzyt-
kownicy uzywaja za poSrednictwem aplikacji ,,szukajwarchiwach.pl”, nie sko-
rzystali — jak wida¢ — z naukowego opisu przedstawionego przez B. Ryszew-
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skiego w Problemach komputeryzacji archiwow 1 znanego pod nazwg FOPAR
(Format Opisu Archiwaliéow Polskich). Nie uwzglednili istnienia catoSci po-
nadzespotowych, takich jak archiwum historyczne i grupa zespotow. W zasobie
archiwow polskich jest wiele archiwéw historycznych, ktére stanowily zasob
dawniej samodzielnych archiwoéw i w skiad ktérych wchodzg osobne zespotly.
Takimi archiwami historycznymi sg przyktadowo Archiwum Metryki Koron-
nej, Archiwum Skarbu Koronnego, Archiwum Dokumentowe Wielkiego Ksig-
stwa Litewskiego, ale takze archiwa grodzkie, ziemskie, sgdowe oraz wielu
miast, np. Gdanska, Elblgga, Torunia, Poznania, Y.odzi, a takze archiwa rodowe
zawierajgce obok archiwéw rodzinnych liczne archiwa zarzgdoéw dobr i osob-
nych przedsigbiorstw, jak rowniez archiwa funkcjonujace w systemie stuzb spe-
cjalnych PRL, tj. kontrwywiadu cywilnego, wywiadu cywilnego, kontrwywiadu
wojskowego i wywiadu wojskowego? — i wiele innych. Zdaniem Bohdana Ry-
szewskiego 1 wielu archiwistow polskich, odrebnos$¢ i integralno$¢ wewnetrzna
tych archiwow czyni slusznym sporzadzanie dla nich osobnych opisow w syste-
mach informacyjnych; co powinny uwzglednia¢ krajowe standardy opisu archi-
walnego. Wobec braku w aplikacji ,,szukajwarchiwach.pl” mozliwosci histo-
ryczno-ustrojowego wyszukiwania, grupy zespoléw tym bardziej sg pozadane.
Utworzenie poziomu grupy zespoléow umozliwitoby przedstawienie uzytkowni-
kom calo$ciowego opisu zgromadzonych w archiwach panstwowych i innych
sieciach archiwalnych, jak i poszczegélnych archiwach materialéw archiwal-
nych. Informacje na ten temat sg, jak wiadomo, rozproszone. Kazde archiwum
publikuje wiasne informatory przedstawiajgce zasob w réznorodny sposob pod
wzgledem merytorycznego opracowania. Przykladem wykorzystania poziomu
grupy zespolowej w archiwalnym opisie mogg by¢ grupy zespotowe wyodreb-
nione w zasobie Instytutu Pamigci Narodowej. Odpowiadajg one grupom akto-
tworcow, wydzielonym na podstawie zastosowanego kryterium historyczno-
-ustrojowego?.

W aplikacji j,,szukajwarchiwach.pl” nie zostaly rowniez przewidziane
poziomy wewngtrzzespolowe, takie jak podzespot i podseria — wystepujgce
w ISAD(G) i FOPAR, ktore w sposob istotny wzbogacajg opis struktury kaz-
dego z zespotow. Pojecie zespotu archiwalnego sprawialo w przesziosci i spra-
wia obecnie sporo klopotow, wynikajacych gtdwnie ze struktury zasobu staro-
polskiego, sukcesji czynnych, ktore w skomplikowanych dziejach ustrojowych

» Na istnienie tych ostatnich funkcjonujacych w systemie stuzb specjalnych PRL zwr6-
cit uwage J. Bednarek, Problem archiwow historycznych w zasobie archiwalnym instytutu Pamigct
Narodowej [w:] Symposia Archivistica, t. I: Zasada strukturalna jako podstawa opisu archiwaliow
w zintegrowanych systemach informacji archiwalnej, red. R. Leskiewicz i A. Zeglifiska, Warsza-
wa 2015, s. 69-79.

% Informator o zasobie archiwalnym Instytutu Pamigci Narodowej (stan na dzien 31 grudnia
2008 roku), red. J. Bednarek, R. Leskiewicz, Warszawa 2009, s. 24-25.




Polski byly i sg zjawiskiem czestym. Poziom podserii pozwala natomiast opisaé
grupy archiwaliow odpowiadajacych np. pozycji planu lub wykazu akt. Wszyst-
kie poziomy wewnatrzzespolowe powinny pozwoli¢ wskaza¢ miejsce ich obec-
nego przechowywania w przypadku rozproszenia archiwaliow, badz tez zmiany
miejsca ich dotychczasowego przechowywania?’.

Opis na poziomie archiwum stanowi¢ powinien wprowadzenie uzytkow-
nika rozpoczynajacego poszukiwania, wskazujgce podstawowe informacje o ar-
chiwum i jego zasobie. Udostepniony uzytkownikom formularz poziomu archi-
wum w aplikacji ,szukajwarchiwach.pl” zawiera takie pola, jak (fot. 5):

— wielko$¢ zasobu (mb),

— powierzchnia magazynowa (m?),

—ilo$¢ monografii w bibliotece,

— struktura wewnetrzna,

— dzieje instytucji,

— pojemnos¢ pétek (mb),

— liczba miejsc w pracowni naukowej,

— ilos§¢ wydawnictw ciagglych w bibliotece,

— dane teleadresowe.

€ 9 C [ szukajwarchiwach.pl/2/str/1/1007sort=syg_order#tabZasoby @y =

Archiwum Akt Nowych -

Wyszukiwanie zaawansowane >

Informacje o archiwum

Poprzecne archiwum G Nastepne archiwum

Filtruj wedtug nazwy zespotu
Filtruj wedtug numeru zespotu: Liczba zespotéw na stronie:[ 100 v
— - Nazwa

Tymczasowa Rada Stanu w Warszawie

Gabinet Cywilny Rady Regencyjnej Krlestwa Polskiego w Warszawie

Kancelaria Cywilna Naczelnika Panstwa w Warszawie

Kancelaria Cywilna Prezydenta RP w Warszawie

Biuro Sejmu RP w Warszawie

E={ vacat - Biuro Senatu RP w Warszawie - wiaczony do zbioru 88: Zbidr zespotow szczatkowych .

Fot. 5. Elementy opisu na poziomie archiwum w aplikacji ,,szukajwarchiwach.pl”.
Zrédto: szukajwarchiwach.pl

7 Np. Archiwum Instytutu Pamigci Narodowej — Komisja Scigania Zbrodni przeciwko
Narodowi Polskiemu na zasadzie uzyczenia przechowuje cz¢sci zasobow archiwow, w tym
pewne fragmenty zespotow archiwalnych organdw bezpieczenstwa panstwa, wytworzone
i gromadzone od dnia 22 VII 1994 r. do dnia 31 VII 1990 r., a takze organéw bezpieczenstwa
IIT Rzeszy Niemieckiej i Zwigzku Socjalistycznych Republik Sowieckich (DzU z 1998 r.,
nr 155, poz. 1016 z p6zn. zm.).
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Uzytkownik otrzymuje zatem szczegétowe informacje, m.in. o powierzchni
1 pojemnosci potek i magazynow, ktore z pewnoScig sg wazne z perspektywy za-
rzadzania instytucjg, ale dla uzytkownikow archiwdéw pozostajg raczej malo
istotne. Natomiast nie uzyskuje podstawowych danych o archiwum wynikajacych
z typologii archiwoéw: 1) archiwa publiczne: panstwowe, samorzgdowe, spoteczne
(partii, organizacji, kosciolow), zwigzkow gospodarczych; 2) archiwa prywatne:
firm, osobiste i rodzinne; 3) archiwa ogodlne; 4) archiwa specjalne (gospodarcze,
naukowe, prasowe, literatury, filmowe, rodowe); 5) archiwa centralne i 6) archiwa
prowincjonalne. Uzytkownik jest poinformowany o iloSci monografii i wydaw-
nictw cigglych w bibliotece, ale nie otrzymuje informacji o bibliografii oraz archi-
walnych pomocach informacyjnych, odnoszacych si¢ do catego zasobu lub jego
istotnych czeg$ci. Najwazniejszym i najdokladniej potraktowanym elementem
kazdego archiwum powinno by¢ pole zasob archiwum. W aplikacji ,,szukajwar-
chiwach.pl” przewidziano osobny opis, ktory wyglada nastepujaco (fot. 6):
€ > @ [ szukawarchiwach pl/L#tabinformadje aw =
J 5

Archiwum Gtéwne Akt Dawnych

® L - ‘Wyszukiwanie zaawansowane >

G Zas6b
Informacje o archiwum

Fot. 6. Opis zasobu archiwum w aplikacji ,,szukajwarchiwach.pl”.
Zrédto: szukajwarchiwach.pl

Opis na poziomie zasobu zawiera liste¢ zespotéw archiwum z uwzglednie-
niem takich danych, jak numer zespotu, jego nazwe, daty skrajne i liczba ska-
noéw. Ale pomini¢ta zostala charakterystyka zasobu; uzytkownik nie dowie si¢
zatem, z jakich okreséw historycznych, jakiego szczebla i rodzaju instytucji
zasOb pochodzi.

W systemach informatycznych opis na poziomie archiwum powinien
umozliwia¢ sporzadzenie i wydruk aktualnego przewodnika po archiwach
w formie dowolnie ustalonej dzieki mozliwos$ci swobodnego dobierania pdl.
W aplikacji ,szukajwarchiwach.pl” przewidziano wylgcznie filtrowanie wedtug
nazwy lub numeru zespotu [sic]. Komu moze stuzy¢ filtrowanie wedtug wska-
zanych kryteriow? Mozna przypuszczaé, ze jedynie niektérym pracownikom
dzialéw ewidencji archiwum.




Nie ma mozliwoSci tworzenia przez uzytkownikow wiasnych przewodni-
kéw — informatoréw. Nie mozna dokonaé wyszukiwania archiwaliow (zespotow,
serii, jednostek) z wybranego okresu historycznego, czy tez systemu administra-
cyjnego, a przechowywanych w réznych archiwach. Aby stalo si¢ to mozliwe,
powinno zosta¢ przewidziane grupowanie zespoléw nalezacych do jednego sys-
temu ustrojowego, administracyjnego, gospodarczego z wykorzystaniem osob-
nego ponadzespolowego poziomu opisu. Dlatego podkresli¢ trzeba jeszcze raz
potrzebe utworzenia, waznego z punktu widzenia wyszukiwania, poziomu —
grupy zespolow.

Wyszukiwanie ustrojowe wyglagda w ten sposob, iz uzytkownik wpisuje
poszukiwang fraze, np. Ksigstwo Warszawskie. Portal wskazuje wszystkie calo-
Sci archiwalne odnoszace si¢ zaréwno do ustroju, jak rowniez utwor6ow literac-
kich, réznych organizacji i innych kategorii rzeczy i zjawisk, w ktorych pojawia
si¢ poszukiwana fraza. Przy braku filtrowania ustrojowego uzytkownik pozo-
staje sam na sam z wyszukanymi obiektami i musi przystapi¢ do sprawdzenia
krok po kroku, obiekt po obiekcie kazdy jednostkowy rezultat i zmudnie roz-
dzielaé, czy zostal trafnie mu wskazany przez system. Wyselekcjonowang spo-
srod wszystkich wskazanych przez system informacje, chcac ja zachowadé, nalezy
blokiem zaznaczy¢ i skopiowac, a nastepnie zapisac; bowiem aplikacja nie prze-
widuje zadnych narzedzi umozliwiajacych oznaczenie wybranych pozycji i ich
przygotowania do wydruku. Zapisa¢ i wydrukowa¢ mozna wylgcznie skany.
Prezentowane opisy, niezbyt gtebokie pod wzgledem zawartych informacji,
muszg uzytkownikowi wystarczy¢ do oddzielenia obiektow trafnie i nietrafnie
przez system wskazanych (fot. 7):

Szukana fraza: “Ksigstwo Warszawskis™

Haieimes Warizawsie

Fot. 7. Wyszukiwanie ustrojowe w aplikacji ,,szukajwarchiwach.pl”.
Zrédio: szukajwarchiwach.pl
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Uzytkownik nie uzyskuje z wprowadzonych do systemu opiséw zadnych
w zasadzie istotnych informacji ani o proweniencji, ani zawartosci treSciowej,
ktére bylyby pomocne w ustaleniu, czy jednostki zostaly trafnie wyszukane.
Zatem kazdorazowo nalezy — w celu oceny czy jednostka odpowiada potrzebom
informacyjnym — przystgpi¢ do jej ,otwarcia” i zapoznania sie z jej szczegoto-
wym opisem. W badanym przypadku jest to jednostka pochodzaca z zespotu
Zbioér Korotynskich, seria 10: Dzieje polityczne. Jednak zamieszczony ,,szcze-
golowszy” opis rowniez nie jest zbyt wyczerpujacy (wystarczajaco gieboki) pod
wzgledem informacyjnym (fot. 8). Dostrzegalna jest tez tendencja do zamiesz-
czania informacji w przypadkowych polach. W przykladzie ponizszym widnieje
brak danych w polu zawarto$¢, ktora zostala scharakteryzowana w polu uwagi:

€ > C | @ szukajwarchiwachpl/72/201/0/10/517

Ksigstwo Warszawskie
Archiwum  Zespdt  Serie [33] Jednostki [4313] } 72/201/0/10/51 Skany (26] ndekay [0 Obiekty [0]
powot do sty ko rastepny Wy >
51
1808-1927
1808 - 1927
a15290.%6
56
ek
20109
=> wycinid opis list, 2 Tysunki ulanow / reprod./, bilety kasowe Ksigstwa, uchwala Komisji
rzadza 1807 .

Fot. 8. Opis jednostki archiwalnej w aplikacji ,,szukajwarchiwach.pl”.
Zrédto: szukajwarchiwach.pl

Dotaczone do jednostki skany, pozostawione bez zadnego opisu, majg na-
stepujacg postaé (fot. 9):

€« C | @ szukajwarchiwach.pl/72/201/0/10/512q="Ksiestwo +Warszawskie"&wynik= 1&rpp=15&page=1#tabSkan Qw| @ :
Ksigstwo Warszawskie
Archiwum Zespot Serie (33| Jednostii [4313] 72/201/0/10/51 }m ndeksy [0] Obiekty [0]
Liczba skandw na stronie: [15_v
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Fot. 9. Opis skanéw dotaczonych do j.a. w aplikacji ,szukajwarchiwach.pl”.
Zrédio: szukajwarchiwach.pl
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Skany mozna zapisa¢ i wydrukowac po otwarciu w osobnym linku (fot. 10).
Niestety poszczeg6lne fotografie nalezy z osobna otwiera¢ do pelnego rozmiaru,
bez mozliwosci pogladowego ich przegladania.

ARCHIWUM  DOKUMENTACU!
NICZNEJ

MECHAT

MIKROFILMOWANQ
o r:j nc[!_ ROK 1962

Z jednostki sygn.
2/39/0/9/1225
Referat pt. "Stan i
rozwoj
warzywnictwa i

Pokaz link

Fot. 10. Przegladanie skanow w aplikacji ,,szukajwarchiwach.pl”.
Zrodlo: szukajwarchiwach.pl

Poziom zespotu i/lub zbioru archiwalnego — przewiduje wskazanie nazwy
dawnej, obcojezycznej, nazwy tworcy i jego klasyfikacje, daty skrajne, dostep-
nos¢, jezyk, dziejow tworcy, charakterystyki zawartoSci zespolu, pomocy archi-
walnych oraz informacji dodatkowych (fot. 11). Wystepuja pola nazwa dawna,
nazwa obcojezyczna, nazwa tworcy, brak natomiast osobnego pola na tytut
nadany i tytul przettumaczony (fot. 20: Weeskenitt, Dohnasches Vorwerk, fot. 22:

€ - € [ szukajwarchiwach.pl/2/6/0/7q=XARCHro:2+XTYP paorder=syg_ pp=15&page=1#tabZespol | =

Zespot: 2/6/0 vacat - Biuro Senatu RP w Warszawie - wigczony do zbioru 88: Zbidr zespoléw szczatkowyeh

vacat - Biuro Senatu RP w Warszawie - wigczony do zbioru 88: Zbidr zespotéw
szczatkowych

Archiwum Jednostki [0/0)

<< poprzedni wynik ‘powrét do listy wynikéw Rastepny wynik -> Matertaly archiwalne

Archiwum Akt Nowych

Pomoce archiwalne

Dzieje twérey

Zawartos¢
Informacje dodatkowe

Fot. 11. Opis na poziomie zespolu/zbioru archiwalnego w aplikacji ,,szukajwarchiwach.pl”.
Zrédto: szukajwarchiwach.pl
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Bitwa w Prusach Wschodnich (...) Ende der Schlacht) — odczuwalny rowniez
w przypadku opisu na poziomie serii, jednostki archiwalnej i tzw. obiektu.

Omoéwienie tworcy i zawarto$¢ zespotu sa polami narracyjnymi. Powinny
by¢ zwiezle zredagowane, ale zawiera¢ niezbedne informacje o historii tworcy
z uwzglednieniem zasadniczych faktow, funkcji, miejscu w strukturze ustrojo-
wej lub gospodarczej, jego organizacji wewnetrznej 1 wszystkich wazniejszych
zmianach. Opis zawartosci zespolu powinien obejmowac rowniez wyodrgbnione
pole zawierajace charakterystyke archiwaliow, sporzadzang w réznych aspek-
tach — poprzez omodwienie lub wskazanie listy form dyplomatycznych archiwa-
lidéw, jak rowniez przedstawienie ich form fizycznych. W polach tych, jak
1 wszystkich majacych ujecia narracyjnie, wazne jest, aby tres¢ zredagowana
byta w ustalonej wytycznymi (regutami) kolejnosci, co powinno utatwic¢ uzyt-
kownikowi orientacje w sporzadzonych opisach.

Podobnie jak na poziomie archiwum, przy opisie na poziomie zespolu nie
przewidziano zadnych mozliwos$ci oznaczania i grupowania informacji — zgod-
nie z indywidualnymi potrzebami uzytkownikéow.

Zaprezentowany przykiad zespotu/zbioru: Biura Senatu RP w Warszawie
(fot. 12) wskazuje na praktyke tworzenia w archiwach zbioréw zespolow szczat-
kowych jako ,jeszcze jeden rownowaznik pojecia zespolu, w ktorym jedynym
spoiwem jest szczatkowy rozmiar zespotu lub fakt, ze pozostalos¢ aktowa po
aktotworcy skiada sie z niewielu jednostek archiwalnych”?.

« c

Szukana fraza: zbidr zespotéw szczatkowych

8 Zesooly
. E> Zbiér zespotéw szczatkowych
1621558

=
I vacat - Akta Rudolfa Pietrorica - wiaczony do zespotu 360: Zbi6r zespotow
° szczatkowych

I vacat - Starostwo Powiatowe w Wotzynie - wiaczony do zespotu 88: Zbir
zespotéw szczatkowych

E> I vacat - Akta Alfreda Wysockiego - whaczony do zespotu 88: Zbior zespotow

Fot. 12. Opis na poziomie zespolu/zbioru archiwalnego w aplikacji ,szukajwarchiwach.pl”.
Zrédio: szukajwarchiwach.pl

2 B. Ryszewski, Problemy komputeryzacji..., s. 21.




Poszczegoblne zespoly zostaly wymienione w polu zawarto$¢. Ich dotych-
czasowe miejsce jako zespolowej catosci zostalo wskazane poprzez utworzong
w ich miejsce kategorie vacatow. Dodatkowo zwraca uwage brak opisow w wielu
przewidzianych polach (fot. 14, jak rowniez wczesniejsze 11, 13):

<« C | ® szukajwarchiwach.pl/2/88/0/7q =Archiwum+Akt+nowych+Biuro+Senatu+RP&wynik=48rpp=158&page =1#tabZespol Q& :

Zbior zespotow szczatkowych

DTt dojiy yynikow Materialy archiwalne

1836-1949
1836 - 1949
tak sor
polski
zbiory i kolekcje - - niemiecki

francuski

Dokumentacja niearchiwalna
Pomoce archiwalne

inwentarz ksiazkowy tak 321

Dzieje twoércy

Zbiér utworzony zostat w Archiwum Akt Nowych ze zgromadzonych w jego zasobie
niewielkich rozmiarowo (zachowanych szczatkowo) zespotow akt urzedow, instytucji, partit
politycznych, stowarzyszen, zwiazkéw, placowek oswiatowych, osob prywatnych.

Zawartosc
Zwiazek Zawodowy Muzykow RP: dziatalnose, 1924-1928, sygn. 1-5;
Zjednoezenie Polskich Chrzecij hT Kobiecych we Lwowie; sprawozdanie z

dziatalnodci za lata 1925 svan. 6:

Fot. 13. Opis na poziomie zespolu/zbioru archiwalnego w aplikacji ,,szukajwarchiwach.pl”.
Zrédto: szukajwarchiwach.pl

o
5
n

& - € [1 szukajwarchiwach.pl/2

3

Zespdl 2/43/0 vacat - Ko y Leg g5 (Pulawskieg ) w sz

|:> vacat - Komitet Organizacyjny Legionu Polskiego (Pufawskiego) - wiaczony do zespotu
88: Zbior zespotow szczatkowych

Archiwum m Jednostki [0/0]

<< poprzedni wynik powret do listy wynikow nastepny wynik »> Materiaty archiwalne

Archiwum Akt Nowych

Pomoce archiwalne
Dokumentacja niearchiwalna

Dzieje tworcy 0

Zawartosc

Informacje dodatkowe

Fot. 14. Opis na poziomie zespolu/zbioru archiwalnego w aplikacji ,,szukajwarchiwach.pl”.
Zrédto: szukajwarchiwach.pl

Opis na poziomie serii — ogranicza si¢ do podania jego numeru i nazwy
oraz ilosci jednostek archiwalnych i ich dat skrajnych oraz liczby skanéw
(fot. 15):
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& C | O szukajwarchiwach.pl/2/1736/0/7=XTYPEroizesp+XSKANrot&order=tytul&wynik =28rpp=15&page= L#tabSerie Qv :

Akta Bolestawa Wieniawy-Diugoszowskiego

Archiwum Zespot } Serie (8] Jednostki [54/54]

jednostki bezposrednio w zespole 0 0
Materiaty biograficzne

Dziatalnosé wojskowa

Dziatalnosé polityczna

Dziatalnosé publicystyczno-propagandowa

Materiaty o tworczy spuscizny

Varia dotyczace Bolest: Wieniawy-Dh wskiego
$ Materiaty obce
$ Varia obce

Fot. 15. Opis na poziomie serii w aplikacji ,szukajwarchiwach.pl”.
Zrodlo: szukajwarchiwach.pl

W opisie tym réwniez (podobnie jak przy zespole) nie wystepuje ani cha-
rakterystyka ustrojowa, ani kancelaryjna, czy tez archiwalna tworcy, ktory wytwo-
rzyt tg catos¢ archiwalng. Charakterystyka ustrojowa powinna dotyczy¢ historii,
kompetencji i organizacji tworcy serii, ponadto omawiac¢ proces aktotworczy,
w wyniku ktoérego powstaly materialy tworzace seri¢ oraz odnotowywac uktad
archiwaliow. Zawartosc¢ treSciowa poszczegolnych serii powinna by¢ sporzadzona
na podstawie okreslen hastowych. Wszystkie te charakterystyki powinny miec
forme znacznie krdtszg niz przy opisie zespotu archiwalnego, a informacje w nich
zawarte podkreSlac to, co dla serii specyficzne, aby unika¢ powtorzen.

Wszystkie sporzadzane opisy, jak wida¢ z przytoczonych przykiadow,
muszg zosta¢ zweryfikowane, tak aby unikngé stosowania okreslen pustych zna-
czeniowo, typu varia, materialy obce, ktore nie powinny wystgpowac w archi-
walnym opisie informacyjnym. Z pewnoS$cig wystepowaly one w tradycyjnym
opisie archiwalnym, ale we wspoiczeSnie przygotowanych systemach informa-
cyjnych nie mogg mieé miejsca. Projektowane systemy informacyjne powinny
umozliwia¢ weryfikacje dawniej sporzgdzonych opisoéw, aby nie przenosié bied-
nych opiséw do aplikacji.

Opis na poziomie jednostki archiwalnej powinien by¢ bardzo zréznico-
wany zaleznie od formy archiwaliow. Powinien zatem uwzgledniaé specjalne
formy opisu dla: dokumentéw, ksigg wpisow, tabliczek woskowych, map, doku-
mentacji technicznej, dokumentacji dzwickowej i wizualnej, noSnikéw kompu-
terowych i wszelkich innych multimediéw oraz innych wystepujacych nosni-
kow informacji. W aplikacji ,,szukajwarchiwach.pl” wyst¢puje osobny opis dla
jednostek: 1) aktowych, 2) ulotnych, 3) kartograficznych, 4) fotograficznych, 5)
technicznych, 6) nagraniowych, 7) muzealnych, 8) wizyjnych. Brak natomiast




opisu jednostek pochodzacych np. z okresu staropolskiego: wytacznosci doku-
mentu i ksigg wpisow. Nie zostal przewidziany w aplikacji opis jednostek majg-
cych postac na przykiad dokumentéw pergaminowych, ksigg wpisow, akt luz-
nych, pieczeci, fascykutéw (charakterystycznych dla kancelarii austriackiej),
tabliczek woskowych, akt notarialnych i hipotecznych — zatem wielu form kan-
celaryjnych wystepujacych w polskim zasobie archiwalnym.

Opis kazdej jednostki zawiera takie informacje podstawowe, jak forma
kancelaryjna, tytul, data, indeks rzeczowy, archiwum, liczba skanow (fot. 16):

€& > C | @ szukajwarchiwach.pl/search?q=Powstanie%20wielko 1e%620XTYPEro%3Ajulo%20jkar%20jfot%20jtect20jnag9%20jmuz%20jwiz8order= Q% @

Szukana fraza: Powstanie wielkopolskie

60

W Zespoty
@) Jecnostki - 1. Wywiad z K. Rusinkiem o Powstaniu Wielkopolskim oraz z red. Szuminskim 8
11957; 2. [Z]IBOWI[D]. Audycja redakcji "Kraj". Nagranie dzwiekowe.
Dokum
1957
@ Dokum
¥ Dokum:
¥ Dokum
@ Dokum
¥ Dokum
@ Dokum Zwiedzanie wystawy dotyczacej Powstania Wielkopolskiego, otwartej z okazji
@ Dokun odstonigcia pomnika
1965-09-19
Obiekry +
W Akca metrykalne 1

Tylko jednostki/ze

Fot. 16. Opis na poziomie jednostki archiwalnej w aplikacji ,,szukajwarchiwach.pl”.
Zrédto: szukajwarchiwach.pl

Nie zostalto przewidziane lub nie jest wypelniane i dlatego nie wystepuje we
wskazanych rezultatach wyszukiwania, pole opisujace zawartos¢ jednostki archi-
walnej przedstawiajgce w postaci krotkiego regestu tre$¢ jednostki. Jest to szcze-
golnie wazne w przypadku archiwaliow, ktore ze wzgledu na specyficzng forme
nie dadzg si¢ dobrze opisa¢ za pomocg tytulu syntetyzujgcego ich zawartosc i wy-
magajg regestu. Tytuly, jak widac z wielu wyszukiwan, nie informujg o zawartosci
treSciowej jednostki archiwalnej (fot. 4, 6-15). Pole data i czasokres w kompute-
rowym opisie powinno zostac rozbite na dwa osobne pola, aby mogly zostac objete
osobnymi Sciezkami wyszukiwawczymi. Informacje o datach, jak rowniez formie
fizycznej i jeszcze inne typy informacji nie powinny z pewnoscig znajdowac si¢
w polu tytut (fot. 2, 3, 16, 17, 19, 22), dla ktorych powinno by¢ przewidziane
osobne pole opisu. Tego typu praktyka zapisu wielu informacji przewidzianych
w osobnym polu nie wystepowala nawet w tradycyjnym opisie kartkowym.
W polu tytut mogty znajdowac si¢ informacje nieprzewidziane w osobnym polu,
np. jezyk, ale nie daty i forma fizyczna — majace w inwentarzu kartkowym osobne
pole opisu. W opisie komputerowym, majacym zastgpic¢ tradycyjny kartkowy
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inwentarz, jest to sytuacja niedopuszczalna i ograniczajgca mozliwos¢ efektyw-
nego wyszukiwania informacji. Jeszcze raz nalezy zatem zwrdci¢ uwage na ko-
niecznos¢ weryfikacji opisow wprowadzanych do aplikacji, jak réwniez zweryfi-
kowac opisy pod wzgledem uzupetnienia standardu opisu ZoSIA o pola, ktérych
brak obecnie w standardzie i dlatego pewne opisy znajdujg si¢ w réznych innych
polach przewidzianych na innego typu informacje (fot. 16a).

Korespondencja ze szwajcarskim Funduszem na Rzecz Ofiar Holokaustu (Fonds <:|
Zugunsten Bediirftiger Opfer von Holocaust)

Archiwum Zespot Jednostki [19] } 39/2072/0/-/11 Skany [0] Indeksy [0] Obiekty (O]

powrt do listy wynikow nastepny wynik >>

dokumentacja aktowa 11

1997-1999

1997 - 1999 molsky

maszynopis

Fot. 16a. Opis na poziomie jednostki archiwalnej w aplikacji ,,szukajwarchiwach.pl”.
Zrédio: szukajwarchiwach.pl

O zawartosci (tresci) dokumentacji technicznej informuje przewidziane
w aplikacji ,,szukajwarchiwach.pl” pole branza, stadium wykonania (fot. 17), ale
sg one, podobnie jak wiele innych, w archiwalnym opisie pomijane. Istnieje za$
wyraznie zauwazalna tendencja, aby w polu tytul umieszczac jak najwiecej in-
formacji, nawet tych, ktore majg przewidziane osobne pole opisu, jak byta o tym
wczeSniej mowa.

Pogtebiony opis powinien zostaé przewidziany rowniez w odniesieniu do
jednostek, ktore zostaly przewidziane w aplikacji, ale ze wzgledu na audiowizu-
alny format zapisu nie sg udostepniane uzytkownikom. Dokumentacja nagra-
niowa oraz dokumentacja wizyjna wystepujg najczesciej jedynie w podstawo-
wym opisie ograniczonym do tytulu, daty, indeksu rzeczowego, archiwum,
liczby skanow. Po wejsciu do danej jednostki audiowizualnej otrzymujemy nie-
stety informacjg, ze ,nie odnaleziono strony” — przy czym brak dotyczy za-
rowno mozliwosci odtworzenia audiowizualnego zapisu, ale rowniez zapoznania
sie z jego informacyjnym opisem (fot. 18).

Nie ma w ogdle mozliwosci sprawdzenia, ile w aplikacji ,,szukajwarchi-
wach.pl” znajduje si¢ jednostek o charakterze dokumentacji nagraniowej czy
wizyjnej (fot. 19). System wskazuje obiekt, w opisie ktorego pojawiajg si¢ frazy:
»Wizyjnego”, ,wizyjne”.




< C | ® szukajwarchiwach.pl/53/2183/0/18 =Polska+Z] a-+Partia+Robotnicza+ XTYPErojkar +jtec&wynik=18rpp=158p:

=> Dokumentacja projektowa. Rysunki inwentaryzacyjne budynku Komitetu Wojewodzkiego )
Polskiej Zjednoczonej Partii Robotniczej w Poznaniu

Jednostki 16380 } 53/2183/0/185/18886 Skany (0]

Archiwum

Obiekty (0]

Archiwum Paristwowe w Poznaniu
dolumentacja techniczna 18885
1979
19781979 polsid
ksisga dobry
papier swistiokopia
22
Al Tak
brak mikrofilmu
Poznari Armii Czenvone)
Wojewsdzkie Biuro Projekiéw w. Wojewsdzkie Biuro Projektéw w
Poznaniu Poznaniu

= S

Fot. 17. Opis na poziomie jednostki archiwalnej w aplikacji ,szukajwarchiwach.pl”.
Zrodto: szukajwarchiwach.pl

T
i
jol
%
s |

& C | @ szukajwarchiwach pl/2/2531/0/4.1.1.3/141%q =Powstanie +wielkopolskie+XTYPErogulo+jkar+jfot+jtec+nag +muz +jwiz&uwyn

szukajwarchiwach.pl

Nie odnaleziono strony

L - Wyszukiwanie zaawansowane >

Nie odnaleziono strony

Fot. 18. Brak opisu jednostki audiowizualnej w aplikacji ,,szukajwarchiwach.pl”.
Zrédto: szukajwarchiwach.pl

& C | ® szukajwarchiwach.pl/search?q=dokumentacja%20wizyjna%2

DT Osrodka Telewizyjnego Szczecin ul Armii Czerwone) 30 - 122K Studia
Te 2 Projekt boczy z drabinki kablowe
i urzadzenia wizyjne

19621962
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Fot 19. Mozliwosci wyszukiwawcze w aplikacji ,,szukajwarchiwach.pl”.
Zrodto: szukajwarchiwach.pl
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Poziom skanu stanowi w serwisie osobny poziom i jako taki powinien mieé
przewidziany standard opisu. Bez gltebokiego opisu informacyjnego, w obecnej
postaci, nie ma zadnej mozliwosci wyszukania skanow, mimo iz tworcy ,szu-
kajwarchiwach.pl” przywigzuja do ich umieszczania najwigkszg wage, czego
dowodzi realizowana przez nich kampania promocyjna. Uzytkownicy nie sg
informowani o ilo$ci wprowadzonych opiséw archiwaliow plikow audiowizual-
nych, lecz wiasnie o liczbie umieszczonych skanéw. W dniu 30 wrze$nia 2016 r.
pojawila si¢ informacja o trzeciej w tym roku aktualizacji — w zakresie wylgcznie
umieszczonej liczby skanow?’. Owe wiadomosci dajg ztudne wrazenie, iz zasob
archiwow moze by¢ dostepny w Internecie dzieki dostepnej aplikacji. W do-
datku w serwisie zamieszczono skany w postaci obrazow klatek sporzadzonych
przed laty mikrofilmow, ktore nie sg zbyt czytelne (fot. 9-10). Sporzadzone byly
przed laty w celu zabezpieczenia zasobu, a nie udost¢pniania w skomputery-
zowanych systemach informacyjnych. Przeglagdarka wymaga otwarcia osobno
kazdego zdjecia do pelnego formatu, a nast¢pnie zamknigcia i dopiero otwarcia
kolejnego skanu — bez szybszej $ciezki przegladu zawartoSci.

Wyszukanie skanu r¢kopi§miennych dokumentéw i ksiag, czy tez dokumen-
tacji technicznej, kartograficznej, fotograficznej, nagraniowej, wizyjnej (i wielu
innych form kancelaryjnych wyst¢pujacych w archiwach), jak wiadomo, nie pod-
lega jak dotad tekstowemu przeszukiwaniu. Dlatego zalezne jest od opisu, a gdy
go brak, w ogdle wyszukiwanie nie jest mozliwe. Zatem w udostepnionej uzyt-
kownikom aplikacji do skanéw mozna dotrze¢ pod warunkiem wyszukania od-
powiednich jednostek archiwalnych — na podstawie wprowadzonych ich opisow.
Wyszukiwarka daje mozliwos$¢ zawezenia rezultatow wyszukiwania do zespotow
1 jednostek ze skanami (z pominigciem serii), ale przy dotychczasowej gltebi ich
opisu, nie mozna liczy¢ na zbyt efektywny rezultat wyszukiwania.

Archiwa powinny realizowac okreslone strategie w skanowaniu zasobu,
z uwzglednieniem potrzeb informacyjnych uzytkownikéw archiwéw. Zatem
niezbedne jest badanie potrzeb informacyjnych uzytkownikow w tym zakresie.
Sposrod wielu grup uzytkownikow serwisu jedynie genealodzy, ktorzy po kazdej
wiadomosci o aktualizacji serwisu indeksujg zamieszczone w ,,szukajwarchi-
wach.pl” skany, sg w stanie dokonywac ich przeszukiwania w udostepnianych
na swoich portalach bazach danych. Ale nie sg w stanie tego zrobi¢ uzytkownicy
serwisu ,szukajwarchiwach.pl”, ktérzy cz¢sto nie wiedzg o istnieniu genealo-
gicznych portali i o ktérych istnieniu nie dowiedzg si¢ ze strony serwisu.

W aplikacji ,szukajwarchiwach.pl” zostal przewidziany jako osobny

poziom — indeksy, wérdd ktorych wystepuja indeksy osobowe, geograficzne
» Vide https://www.archiwa.gov.pl/pl/aktualnosci?start=10 (dostep 19 X 2016 r.). Po wy-
gloszeniu referatu, a przed oddaniem tekstu do druku zaczeto informowac nie tylko o liczbie
wprowadzonych skanéw, ale rowniez o liczbie wprowadzanych opiséw. Wiadomosci tego
rodzaju swiadcza, ze serwis dziala i zachecajg do prowadzenia wyszukiwan.




1 rzeczowe. Ich opis wymaga znacznego uzupelnienia, pola te nie sg bowiem
zasadniczo wypelniane, co z pewno$cig ma wplyw na rezultaty wyszukiwania
(fot. 2), a te wprowadzone nie wzbogacajg opisu, ktory wynika z tytutu Dohnas,
Weeskenitt, Vorwerk (fot. 20):

QK|

Weeskenitt, Dohnasches Vorwerk

Archiwum Zespot Jednostki [3810] 42/367/0/-/448 Skany [33] } Indeksy [3] Obiekty [0]

Dohnas

Weeskenitt

Fot. 20. Indeksy w aplikacji ,szukajwarchiwach.pl”.
Zrédto: szukajwarchiwach.pl

Wiele z wystepujacych opisow wymaga poprawy, poniewaz zawierajg rOw-
niez informacje, ktore z pewnoscig nie zostaly przewidziane w ich opisie, typu
opracowanie, brak, s. 164 (fot. 21). Jak wida¢ z przedstawionych przykiadow,
niezbedne jest intensywne ksztalcenie w tym zakresie.

€« C | @ szukajwarchiwach.pl/search?q=Powstanie%2 0wiel kopolskie%20XTYPEro%3Ajakt&order= Qw o :

Hanyz Andrzej: Front Grupy Leszno w powstaniu wielkopolskim.
bd.

TR

Fot. 21. Biedy w opisie w aplikacji ,szukajwarchiwach.pl”.
Zrédto: szukajwarchiwach.pl
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Poziom obiektu jest w aplikacji ,szukajwarchiwach.pl” utozsamiany z jed-
nostkg archiwalng majgcg r6zng postaé kancelaryjng, a stanowi tak naprawde
poziom dokumentu — w znaczeniu informacyjnym. Biednie okreslony poziom
opisu powoduje zapewne nieporozumienia w relacjach systemu z archiwistg
opisujgcym archiwalia, bowiem w aplikacji wystepujg opisy na tym poziomie
w przer6znej formie albo w ogdle ten poziom w opisie jest pomijany. Przykila-
dowo, mimo iz w opisie jednostki archiwalnej w polu uwagi jest wskazana mapa
W poszycie — nie jest ona opisana jako tzw. obiekt (czyli dokument kartogra-
ficzny) (fot. 22)%:

& > C | ® szukajwarchiwach.pl/53/992/0/4/M.Pol.2%20782q=Prusy+WschodnieBuwynik=248rpp =1 58ipage=2#tabJednostka Qv i

=> [Bitwa wPrusach Wschodnich 23-31 VIll 1914r] 15.30.u.31.814, Ende der Schiacht
Zemmot

MpdL

1o141914

orygnt

i

Fot. 22. Opis mapy w aplikacji ,szukajwarchiwach”.
Zrédto: szukajwarchiwach.pl

Tworcy aplikacji zapewniajg: ,Z serwisu »szukajwarchiwach.pl« korzystac¢
mogg genealodzy, studenci, uczniowie, nauczyciele, pracownicy naukowi oraz
wszystkie inne osoby zainteresowane korzystaniem z zasobu polskich archiwow.
Serwis umozliwia korzystanie z materialow archiwalnych przechowywanych
w archiwach z r6znych czesci Polski bez wychodzenia z domu™3!. Wskazana roz-
norodnos¢ uzytkownikow sklania¢ powinna do uniwersalnosci opracowania po-
legajacego na komputerowym opisie, ktory musi zapewnic i utatwic¢ dostepnos¢
zasobu do réznych celéw — naukowych i praktycznych. System ktadzie nacisk
na ,tatwo$¢” wyszukiwania, pewnego rodzaju ,sprawno$¢” wyszukiwawczg. Ma
wigc zapewnié przede wszystkim szybkie wyszukanie, a nie — zgodnie z naukami
informatologicznymi — wyszukanie efektywne, to jest trafne i kompletne, bez
szumow i strat.

30 Wiecej przykladdw vide A. Zeglifiska, Wyszukiwanie. .. [w:] Symposia Archivistica, t. 111

Standaryzacja opisu archiwalnego..., s. 74, 79-81.
31 Vide http://www.nac.gov.pl/archiwum-cyfrowe/systemy-i-infrastruktura-it/szukajwar-
chiwach-pl/ (dostep 14 X 2016 1.).




Przeprowadzone i przedstawione w niniejszym tekscie rezultaty wyszuki-
wan sklaniajg do pewnych wnioskow:

1. Opisy wprowadzone do aplikacji ,,szukajwarchiwach.pl” powinny obej-
mowac wszystkie archiwa tworzace sie¢ archiwoéw panstwowych, niezaleznie
od stanu ich opracowania; prezentowac realny stan zasobu — informacja na ten
temat powinna zostaé zamieszczona w serwisie.

2. Z uwagi na brak kompleksowej (pelnej) informacji na temat zawartosci
serwisu ,szukajwarchiwach.pl” nie jest mozliwe ustalenie, czy zakres umiesz-
czonych opisow i skandéw odpowiada potrzebom uzytkownikéw oraz jakich
uzytkownikoéw preferuje.

3. Brak mozliwoSci zawezania rezultatow wyszukiwania do opisow i ska-
noéw opublikowanych po kolejnych aktualizacjach, co jest niezb¢dne wobec do-
konanych juz wczeSniej przez uzytkownika wyszukiwaniach, aby nie powielaé
wczesniej uzyskanych rezultatow wyszukiwania (chyba, ze tworcy serwisu za-
ktadajg jednokrotne przez danego uzytkownika korzystanie z serwisu).

4. Nie wiadomo, czy jest prowadzone badanie efektywnosci wyszukiwaw-
czej 1 satysfakcji uzytkownikow serwisu? Wprowadzenie systemu informatycz-
nego ijego eksploatacja sg kosztowne i dlatego konieczne jest dostarczenie uzyt-
kownikom przez system informacji kompletnej i dokladnej. Dlatego badanie
efektywnosci informacyjnej systemu i potrzeb uzytkownikow jest niezbedne
w archiwach skomputeryzowanych i dziatajgcych w systemie informatycznym?2.

S. Uzytkownik serwisu nie otrzymal zadnej instrukcji wyszukiwawczej,
dzieki ktorej mogliby zapoznal si¢ z zastosowang terminologig archiwalng
1 ktéra poprowadzitaby go przez planowane wyszukiwanie.

6. Autorzy aplikacji ,,szukajwarchiwach.pl” powinni podac uzytkownikom
w instrukcji wyszukiwawczej definicje uzywanych terminéw archiwalnych (na
przyklad w postaci stownika) i wyjasniC obj¢te systemem wyszukiwawczym po-
ziomy Opisu.

7. Poziom tzw. obiektu powinien zosta¢ zastgpiony poziomem dokumentu
(w znaczeniu informacyjnym) — zgodnie z naukowg terminologig i miedzyna-
rodowymi standardami opisu archiwalnego ISAD(G).

8. W aplikacji ,,www.szukajwarchiwach.pl” nie zostaly przewidziane cato-
Sci ponadzespolowe, takie jak archiwum historyczne i grupa zespolow, jak row-
niez poziomy wewnatrz zespolowe, takie jak podzespodl i podseria — dopelniajgce
hierarchiczny obraz struktury opisywanych archiwow i ich zasobow.

9. Opis na poziomie zespolu (od dawna istnieje, nie jest to poziom nowy)
w aplikacji ma cechy ewidencyjne, nie informacyjne (w zbyt matym stopniu
uwzglednia opis informacyjny). Szczegdlnie odczuwa si¢ stabos$¢ opisu tworcy,
historii i archiwizacji zespolu, rozproszenia kancelarii i w ogole procesu

32 Vide przypis nr 16.
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aktotworczego. Pominigte sg sukcesje 1 odstgpienia materialéw archiwalnych.
Sg to kwestie niezwykle wazne, bowiem wplywajg na powstanie okreslonej we-
wnetrznej struktury zespolu i jego uklad. Bez analizy procesow archiwotwor-
czych, ktére doprowadzily do powstania okreslonej caloSci archiwalnej w po-
staci zespolu, nie bedzie mozliwe wyodregbnienie 1 zbudowanie hierarchicznie
nizszych poziomow opisu, tj. podzespoldéw, serii i podserii.

10. Brak opisu skanoéw by¢ jest moze zamierzony; powoduje to jednak, ze
stanowig one tylko zalaczone obrazki w ogdle niepodlegajace procesowi prze-
szukiwania. Zatem bez glebokiego opisu informacyjnego na poziomie zespotu,
serii i jednostki archiwalnej w ogodle nie mozna dotrze¢ do skanu! W obecnej
sytuacji, gdy opis ogranicza si¢ w zasadzie do podania nazwy i tytulu oraz dat
skrajnych zespotu, serii i jednostki archiwalnej, nie mozemy mowic o spelnie-
niu zadnych kryteridw efektywnosci wyszukiwawczej serwisu.

11. Nalezy zweryfikowaé wprowadzone opisy pod wzgledem uzupelnienia
standardu ZoSIA o pola, ktorych brak powoduje wykorzystywanie przez archi-
wistow pol juz istniejacych do zamieszczania w nich réwniez réznego typu in-
nych informacji. Kazde pole powinno zawiera¢ odpowiednie odnoszgce sie do
niego informacje.

12. Nalezy zweryfikowa¢ wprowadzone opisy, aby usunac te zbyteczne,
ktore si¢ powtarzajg w kilku polach tego samego poziomu opisu (np. daty w polu
tytut).

13. Zbyt malo pdl opisu sposrod przewidzianych w Zintegrowanym Syste-
mie Informacji Archiwalnej jest przez archiwistow w ogodle wypelnianych, co
rzutuje na efektywno$¢ wyszukiwawcza. Wypelniane sg w zasadzie nazwy zespo-
16w 1 tytuly serii oraz jednostek archiwalnych, a takze daty. Dlatego wzrost
wymagan w stosunku do liczby wprowadzonych opiséw archiwalnych jest bar-
dzo potrzebny.

14. Z zamieszczonych w ,szukajwarchiwach.pl” niepelnych opiséw wy-
nika, ze przewidziane w charakterystyce opisu pola zostaly niewlasciwie okre-
§lone pod wzgledem obligatoryjnosci ich wypelniania. Bowiem nie sg opisy-
wane wazne pola, bez ktérych nie mozna méwic o jakimkolwiek wyszukiwaniu
(m.in. indeksy).

15. Istnieje rowniez potrzeba ujednolicenia zasad (regul) wypelniania p6l
przez poszczegdlne archiwa, w tym nieumieszczania réznego typu informacji
w jednym polu (jak to mialo miejsce w tradycyjnym inwentarzu kartkowym).

16. Istnieje rownie wazna potrzeba ujednolicenia stosowanych opisow
w odniesieniu do jednej kategorii nazw, np. fidetkomiss, fideikomis, fidekommis,
fideicommis — sposOb zapisu rzutuje bowiem na rezultaty wyszukiwania. Archi-
wiSci w swojej pracy powinni wykorzystywac kartoteke¢ hasel wzorcowych —
swoisty tezaurus ujednoliconych nazw urzedéw, ich ttumaczen, ujednoliconych
w brzmieniu nazw miejscowych, nazwisk i imion osobowych, jak rowniez




ujednoliconych, dla unikniecia synonimoéw, termindéw rzeczowych okreslajg-
cych niektore typowe kategorie rzeczy uzywane do charakterystyki zawartosci
tresciowej archiwaliow.

17. Wszystkie sporzadzane opisy powinny by¢ weryfikowane pod wzgle-
dem merytorycznym, tak aby unikng¢ stosowania okreSlen pustych znacze-
niowo, typu varia, materialy obce, jak rowniez blednych (zbioér zespotéw szczat-
kowych)?*.

18. Nie powinny wystepowac w archiwalnym opisie informacyjnym bledy
pisarskie, ktore powodujg straty w rezultacie wyszukiwania.

19. W systemach informatycznych opis na kazdym poziomie powinien po-
zwoli¢ na sporzadzenie i wydruk aktualnego przewodnika po archiwach i ich
zasobie w formie dowolnie ustalonej dzieki mozliwosci swobodnego dobierania
pol. W ,szukajwarchiwach.pl” nie przewidziano zadnych mozliwoSci grupowa-
nia informacji, nawet w celu ich zapisu czy wydruku (w ogole brak jest mozli-
wosci wydruku).

20. Brak jest tez formularza kontaktowego z uzytkownikiem, za posrednic-
twem ktérego mogtby on wyrazi¢ swoje opinie i uwagi®*.

Wobec powyzszych wnioskow staje si¢ konieczne pilne uzupelnienie i we-
ryfikacja dokonanych w Zintegrowanym Systemie Informacji Archiwalnej,
a dostepnych za posrednictwem aplikacji ,,szukajwarchiwach.pl” opiséw archi-
waliow. Obraz systemu, jaki si¢ jawi, po koniecznych poréwnaniach i weryfika-
cjach przedstawionych wynikow wyszukiwan i postawionych wnioskow — powi-
nien postuzy¢ do zaprojektowania modernizacji aplikacji i regut wprowadzania
opiséw. Prowadzona komputeryzacja powinna nie tylko zastgpi¢ w sposob tra-
dycyjny wydawane dotad drukiem archiwalne pomoce informacyjne, ale przede
wszystkim umozliwi¢ uzytkownikom dokonanie scalenia idealnego przecho-
wywanych w réznych archiwach fragmentow zasobow — poprzez odpowiedni
dobor kryteriow 1 opcji wyszukiwania. Aby stalo si¢ to mozliwe, wprowadzone
do systemu informacyjnego opisy powinny obejmowaé wszystkie archiwa two-
rzgce dang sie¢ archiwéw?®, niezaleznie od stanu ich opracowania i prezento-

33 W dodanej — po wygltoszonym referacie — zakladce kontakt, tworcy serwisu ,,szukaj-

warchiwach.pl” zamiescili informacje, ze za tres¢ opisow materialow archiwalnych odpowia-
dajg same archiwa, do ktérych zostaly podane adresy mailowe, zas uwagi techniczne zwigza-
ne z funkcjonowaniem systemu przyjmuje Narodowe Archiwum Cyfrowe.

3 Autorke cieszy fakt, ze tworcy aplikacji, po wygtoszonym referacie, a przed publikacjg
niniejszego tekstu, uwzglednili 6w brak w funkcjonowaniu serwisu.

3 Serwis dostepny jest rowniez dla archiwoéw spoza sieci archiwoéw panstwowych — co
jest ideg stuszng z uwagi na mozliwos¢ przedstawienia uzytkownikom w przysztosci (moze
docelowo?) w jednym systemie informacji o calym narodowym zasobie archiwalnym.
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wac realny stan ich zasobu®, jak rowniez obejmowac opisy wszystkich catosci
archiwalnych, zaréwno tych ponad zespolowych, jak i wewngtrzzespolowych.
Ujednolicone zasady (reguly) zapewniajace tworzenie odpowiednich dla opi-
sywanego poziomu (zweryfikowanych) opiséw archiwalnych powinny ulatwic
wyszukiwanie i wymiane informacji o catosciach archiwalnych oraz umozliwié

w przyszloSci polgczenie opiséw roéznych stuzb archiwalnych w jeden zunifiko-
wany system informacji.

stlen

=

=2

<\1 36 UZtk k . 1 f .. L. k g
ytkownik nie otrzymuje petnej informacji na temat zawartosci systemu ,,szukajwar

= chiwach.pl” — podawane informacje sg fragmentaryczne, najczesciej uzaleznione od tempa

2 wprowadzanych skanoéw i opiséw. Pojawiajg si¢ w roznych etapach na stronie internetowej

E Narodowego Archiwum Cyfrowego, Naczelnej Dyrekcji Archiwéw Panstwowych (aktualno-

-f.\

$ci i sprawozdania z dziatalnosci), w samej aplikacji od momentu dodania zaktadki kontakt.
Na temat potrzeby catosciowego wskazania zawartoSci systemu vide A. Zeglinska, Wyszuki-
wanie. .. [w:] Symposia Archivistica, t. I11: Standaryzacja opisu archiwalnego..., s. 86-87.
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Katarzyna Kubicka

Archiwum Panistwowe w Gdarnsku

Wykorzystanie standardow
opisu archiwalnego do opracowania zasobu
w archiwach niemieckich

Standaryzacja opisu archiwalnego w naturalny sposéb Iaczy si¢ z metodyka
archiwalng, w szczegdlnosci z zasadami opracowania'. Zwigzki te widoczne sg
rOwnie mocno na gruncie archiwistyki niemieckiej?. Piszgc na temat wykorzy-
stania standardoéw opisu archiwalnego do opracowania zasobu w archiwach
niemieckich?, na wstepie odwotam sie do terminologii z zakresu opracowania
publikowanej przez wyktadowcow i adeptéw Szkoty Archiwalnej w Marburgu.
Wybor ten nie jest przypadkowy. Powszechnie znana jest rola wspomnianej
Szkoty w ksztalceniu niemieckich archiwistéw. Od lat w Marburgu organizo-
wane sg tematyczne kolokwia archiwalne, w trakcie ktorych dyskutowane sg

! Wystgpienia towarzyszace sympozjum ,,Standaryzacja archiwalnego opisu informacyj-
nego” zorganizowanego 22-23 pazdziernika 2015 r. w Olsztynie opublikowane zostaly w se-
rii Symposia Archivistica, t. I11: Standaryzacja opisu archiwalnego, red. J. Bednarek, P. Perzyna,
Warszawa-¥.0dz 2016, s. 9.

2 »Die Entstehung archivischer Fachstandards signalisiert einerseits, dass die Archi-
vwissenschaft eben keine ausschlieBlich historische Fachdisziplin oder Hilfswissenschaft ist,
sondern an der Schnittstelle zu den Informationswissenschaften ihren Ort hat. Andererseits
sind fachbezogene Normen und Standards auch ein Zeichen fiir die Professionalisierung
einer Fachdisziplin. Normung und Standardisierung im Archivwesen berithren im Kern
vier Bereiche: ErschlieBung, elektronische Archivierung, Schriftgutverwaltung (records
management) und Bestandserhaltung”. N. Briibach, Standardisierung im deutschen Archivwe-
sen, Verband Osterreichischer Archivarinnen und Archivare, ,,Scrinium” 2014, 68, s. 7-22,
http://www.voea.at/tl_files/content/Scrinium/Scrinium%2068/Scrinium_68 007-022.pdf
(dostep 8 X 2016 1.).

3 W artykule wykorzystano jedynie wybrane przykiady z archiwow krajowych. Sze-
rzej na temat mig¢dzynarodowych standardéw oraz oprogramowania do opisu archiwaliow
stosowanego w archiwach niemieckich vide A. Sobczak, Miedzy tradycyjnym a wirtualnym
archiwum. Narodziny cyfrowej tozsamosci archiwow w Niemczech, Szczecin—Warszawa 2014,
s. 51-80, http://www.nac.gov.pl/wp-content/uploads/2015/05/miedzy_tradycyjnym a wirtu-
alnym_archiwum.pdf (dostgp 10 X 2016 r.).

135



136

aktualne problemy z zakresu archiwistyki, w tym zasad opracowania*. Przyjety
system ksztalcenia oraz ozywiona wymiana pogladoéw sprzyjaly — mimo zaszlo-
Sci historycznych i obecnego ksztaltu sieci archiwalnej w Niemczech — wy-
tworzeniu si¢ w miarg¢ jednolitej praktyki, szczegdlnie w zakresie opracowania
archiwaliow’.

Termin Erschliessen, ttumaczony jako opracowanie, w jezyku niemieckim
oznacza zagospodarowanie czego$, uczynienie go zrozumialym, zdatnym do
uzytkowania®. Opracowanie to uporzadkowanie i opisanie akt wedtug przyje-
tych w archiwistyce zasad, w celu przygotowania ich do dalszego uzytkowa-
nia. Tak rozumiane opracowanie uznawane jest za podstawowe i najwazniejsze
zadanie archiwisty. W definicji tej miesci sie klasyfikacja (zaszeregowanie akt
w strukturze/tektonice zespolu) oraz samo opisanie materialéw archiwalnych.
Poza tym do opracowania nalezy badanie przyczyn powstawania akt, wzajem-
nych zwigzkéw mig¢dzy nimi, jak rowniez badanie dziejow aktotworcy oraz wy-
tworzonych przez niego akt. W wyniku opracowania podstawowe informacje
zawarte w aktach zostajg zidentyfikowane i utrwalone w inwentarzu (wstepie,
klasyfikacji utatwiajgcej poruszanie sie po zespole oraz we wiaSciwym spisie jed-
nostek, ktory moze posiada¢ r6zng glebie opisu)’. Porzadkowanie akt, Ordnen,
moze odbywac si¢ w sposdb wirtualny (przyporzadkowywanie jednostek do
klasyfikacji w bazie danych) lub rzeczywisty poprzez fizyczne ulozenie jed-
nostek wedlug zachowanego ukladu akt (wykazu akt, dawnych sygnatur re-
gistraturalnych itp.). O ile Otto Meisner uwazal, ze porzagdkowanie powinno
poprzedzac opisanie archiwaliow, to w dzisiejszej praktyce bardzo czesto czyn-
nosci te wykonywane sg w odwrotnej kolejnosci®. W niektorych wytycznych
zaleca si¢ postepowanie zgodne z tzw. metodg Biarowskg. Oznacza to, ze akta

4 Benutzerfreundlich — rationell — standardisiert. Aktuelle Anforderungen an archivische Er-

schliefung und Findmittel, Beitrige zum 11. Archivwissenschaftlichen Kolloquium der Archivschule
Marburg, hrsg. EM. Bischoff, Veroffentlichungen der Archivschule Marburg, Institut fiir
Archivwissenschaft, 46, Marburg 2007.

3 »Deutschland hat — begriindet durch eine gemeinsame Ausbildung, die vor dem Ein-
tritt in das 6ffentliche Archivwesen erfolgreich absolviert werden mufite — seit mehr als hun-
dert Jahren eine solide Tradition standardieserter archivischer ErschlieBung”. Internationale
Standards fiir Online-Findbiicher in deutschen Archiven, Bundesarchiv, Deutschland, Antrag an die
Andrew W. Mellon Stiftung zur Forderung eines Pilotprojekts, vide http://www.bundesarchiv.de/
imperia/md/content/daofind/antrag_deutsch.pdf (dostep 20 X 2016 r.).

6 Duden Deutsches Universal Worterbuch A-Z, 3., neu bearbeitete Auflage, Mannheim-
-Leipzig-Wien-Ziirich 1996, s. 457.

7 Definicje wraz z literaturg przedmiotu sg publikowane i aktualizowane na stronie
Szkoly Archiwalnej w Marburgu. J. Miller, Erschliessen Archivschule, 21. September 2015
(erstellt am 7. Februar 2012) http://www.archivschule.de/uploads/Forschung/Archivwissen-
schaftlicheTerminologie/Terminologie.html (dostep 7 X 2016 r.).

8 S. Karzel, Ordnen Archivschule, 21. September 2015 (erstellt am 7. Februar 2012),
tbidem.




sg przechowywane, inwentaryzowane (sygnowane) w kolejnosci, w ktorej trafity
do archiwum’®. Struktura zespolu ksztaltowana jest wirtualnie, w trakcie przy-
porzadkowania poszczegolnych opiséw w bazie danych, przy pomocy przyjetej
klasyfikacji.

Drugim elementem opracowania jest opisanie archiwaliow. Termin Verze-
ichnen oznacza sygnowanie akt, opis zawartosci oraz opis formalny akt. Podsta-
wowe Srodki ewidencyjne to inwentarze sporzadzone (recznie, maszynowo lub
drukowane) oraz bazy danych. Istotne elementy opisu to sygnatura, prowenien-
cja, tytul, daty skrajne, czasami pogiecbione o tzw. Enthdlt Vermerk — adnotacj¢ na
temat zawartoS$ci akt. Kolejnym elementem jest opis formalny, na ktory sktada
sie rozmiar, stan zachowania, ograniczenia w udost¢pnianiu, itd. Im opis jest
bardziej szczegétowy, tym wicksza jest glebia informacji'®.

Opracowanie odbywa si¢ na réznych poziomach. Zwracala na to uwage
Angelika Menne-Haritz w publikacji Schliisselbegriffe der Archivterminologie, od-
wolujac sie do koncepcji wielopoziomowego opisu archiwalnego ISAD(G)!'.
Autorka wskazala, iz za wynik opracowania na poziomie zespolu moze by¢
uznany inwentarz archiwalny, natomiast na poziomie archiwum — przewodnik
po zasobie. Rozw6j nowoczesnych technologii oraz dyskusja na temat stoso-
wania w archiwistyce standardow opisu, w tym wielopoziomowego ISAD(G),
wplynely w ostatnich dziesigcioleciach na istotne zmiany w dotychczasowe;j
praktyce opracowania zasobu w archiwach niemieckich. Dzi§ zas6b archiwum
opisuje si¢ poczawszy od ogodtu, a konczac na szczegbélach — jednostkach archi-
walnych, dokumentach!2

Myslac o opracowaniu zespolu, coraz powszechniej przyjmuje si¢, ze
opracowanie na tym poziomie rozpoczyna si¢ od analizy zespolu, ustalenia
jego granic i struktury, a konczy w momencie opublikowania inwentarza
w Internecie. Czynnosci zwigzane z przygotowywaniem danych do eksportu
1 opublikowania ich w sieci zaliczane sg przez niektorych do czasu pracy
odpowiadajgcego opracowaniu!®. Jak podaje Nils Briibach, w ostatnich latach
w niemieckich archiwach krajowych czas poSwigcony opracowaniu — wigcznie
z publikowaniem danych w Internecie — stanowil 14,8 proc. tgcznego czasu
pracy'*. Mimo to opracowanie nadal jest uwazane za kluczowe zadanie w pracy

o M. Loewenich, Bdrsches Prinzip Archivschule, 21. September 2015 (erstellt am
7. Februar 2012), ibidem.

10 D. Kuhn, Verzeichnen Archivschule, 21. September 2015 (erstellt am 7. Februar 2012),
tbidem.

u A. Menne-Haritz, Schliisselbegriffe der Archivterminologie, Marburg 2000, s. 65.

12 A. Sobczak, op. cit., s. 51-80.

13 J. Miiller, op. cit.; N. Briibach, Archivische Erschliefung im digitalen Zeitalter. Herausfor-
derungen und Losungen, Brandenburgischer Archivtag, Potsdam, 8. Mai 2014, http://fernwe-
iterbildung.th-potsdam.de/wp-content/uploads/2014/05/Brb-AT-1.pdf (dostep 8 X 2016 r.).
4 Ibidem.
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archiwistow, majgce wplyw na stan rozpoznania zasobu oraz postrzeganie
archiwow w otaczajgcym je Srodowisku. Aby dane mozna bylo w kompaty-
bilny sposob udostepniadl, istotne jest stosowanie opisu wediug ujednolico-
nych zasad. Warto przypomnie¢, ze w archiwach niemieckich nie wypraco-
wano jednolitego standardu opisu akt’®. Ztozylo sie na to wiele czynnikow,
poczawszy od federacyjnej struktury panstwa, majgcej swoje korzenie w wie-
lowiekowym podziale kraju na liczne odrebne panstwa, wigzace si¢ z tym
czegste zmiany ustrojowe 1 administracyjne, po powojenne rozbicie Niemiec
na dwa odmienne ustrojowo panstwa zakonczone w 1990 r. Jednak jak pod-
kreslajg czesto sami Niemcy, przyjety system ksztalcenia archiwistow oraz
intensywna wymiana mysli spowodowaly daleko idace ujednolicenie prak-
tyki w zakresie opracowania zasobu. Z punktu widzenia archiwistow niemiec-
kich sprawg oczywistg jest, ze w poszczegolnych krajach obowigzujg rézne
przepisy i instrukcje w zakresie opracowania akt. Za jedne z pierwszych wy-
tyczne normalizujgcych opracowanie akt w Niemczech uwaza si¢ tzw. OVG
(Ordnungs und Verzeichnungsgrundsitze fiir die staatlichen Archive der
Deutschen Demokratischen Republik)!é, przygotowane w 1964 r. na uzytek
archiwow panstwowych w 6wczesnej Niemieckiej Republice Demokratycz-
nej. Wigkszos¢ zdefiniowanych wowczas elementow opisu jest uwzgledniana
w nowych normatywach, przygotowanych przez dyrekcje archiwéw krajowych
we wschodnich Niemczech. Na OVG wzorowali si¢ m.in. autorzy przepisOw
obowigzujgcych w archiwach Saksonii oraz Turyngii'’. Oprécz OVG powolujg
si¢ oni rowniez na mi¢dzynarodowe standardy, takie jak ISAD(G) General In-
ternational Standard Archival Descripton, ISAAR(CPF) International Stan-
dard Archival Authority Record for Corporate Bodies, Persons, and Families
oraz ICA-ISDIAH International Standard for Describing Institutions with
Archival Holdings. Kolejnym istotnym czynnikiem, wplywajgcym na ujed-
nolicenie opracowania, jest stosowanie nowoczesnych technologii. Lista baz
danych uzytkowanych w niemieckich archiwach jest dtuga. Wiekszos¢ z nich
opiera si¢ na migdzynarodowym standardzie ISAD(G), umozliwiajgc struk-
turalne opisywanie zasobu archiwdow, zwane rowniez hierarchicznym, czyli

15 K. Kubicka, Standardy opisu archiwalnego stosowane w archiwach niemieckich [w:] Sym-
posia Archivistica, t. I11: Standaryzacja opisu archiwalnego. .., s. 163-172. Tam tez odwotania do
wybranej literatury oraz omdéwienie norm opisu archiwalnego przygotowanych przez Johan-
nesa Papritza (Niemcy Zachodnie), wytycznych obowigzujacych w archiwach Niemieckiej
Republiki Demokratycznej oraz odwotujacych si¢ do nich wspotczesnych wytycznych archi-
wow krajowych Saksonii i Turyngii.

16 Ordnungs und Verzeichnungsgrundsdatze fiir die staatlichen Archive der Deutschen Demokra-
tischen Republik, Herausgegeben von der Staatlichen Archivverwaltung im Ministerium des Innern
der Deutschen Demokratischen Republik, 1964, digitalisiert von Felix Roth, Potsdam 2005
http://www.ifsg-bw.de/images/3/33/OVG.pdf (dostep 10 X 2016 r.).

7 K. Kubicka, op. cit., s. 166-169.




wychodzac od ujednoliconego opisu archiwum, poprzez zespoly — w ramach
przyjetej struktury, dalej opisy jednostek, na dokumentach konczgc. Do naj-
czgsciej wybieranych nalezg programy AUGIAS, FAUST, scopeArchiv, AC-
TApro, MIDOSA-Online, MidosaXML, BASYS-S-Oracle, V.E.R.A., HADIS,
AIDA i ARIADNE! . W tym miejscu przyjrzymy sie Wytycznym do opisu akt
spraw od XIX do XXI w., przygotowanym przez Archiwum Krajowe w Saar-
briicken'. Jak zauwazyli sami autorzy, kolejno$¢ elementéw opisu przyjeta
zostala w oparciu o formularze opisu stosowane w oprogramowaniu archiwal-
nym FAUST, uzytkowanym we wspomnianym archiwum?. W wytycznych
ograniczono si¢ do wyjasnienia, w jaki sposob nalezy uzupelniaé poszczegdlne
elementy opisu na poziomie jednostki. Kolejno sg to:

— Bestand — zespol — pole, do ktorego dane importowane sg z poziomu bazy
zawierajacej opisy zespolow (Datenbank Bestinde);

— Signatur — sygnatura — sktada sie ze skrétu nazwy zespotu oraz kolejnego
numeru. Dana sygnatura moze zostac przydzielona tylko raz;

— Altsignatur — sygnatura dawna — pole obejmujgce dawne sygnatury archi-
walne, sygnatury tymczasowe, numery ze spisow zdawczo-odbiorczych, sygna-
tury cytowane. Nie wpisuje sie w tym miejscu znaku akt (sygnatur registratu-
ralnych);

— (Abweichende) Provenienz — (obca) proweniencja — z reguly identyczna
z nazwg zespolu lub inna, jesli taka wystepuje dla catego lub czesci zespotu;

— Aktenzeichen — znak akt (sygnatura registraturalna) — znajdujgcy si¢ na
okladce tomu lub grzbiecie segregatora;

— Abteilung — wydziat — pole wykorzystywane w przypadku opisu wigkszych
zespolow np. ministerialnych, dla zaznaczenia wewngtrznych podziatow;

— Titel — tytul — nadaje si¢ w oparciu o oryginalny tytut akt, o ile odzwier-
ciedla on tres¢ oraz genez¢ powstania akt. W miejsce zbyt obszernego, niedo-
ktadnego lub wrecz mylnego tytulu redaguje si¢ nowy, zrozumiaty tytut, ktory
zwiezle i precyzyjnie informuje uzytkownika o aktach; nalezy stosowac dzisiej-
szg ortografie;

— Erschlieffungsvermerke — w polach tych wpisuje si¢ informacje stuzace do
poglebionego opisu jednostki w przypadku, gdy tres¢ lub forma akt nie wyni-
kajg bezposrednio z tytutu;

18 A. Sobczak, op. cit., s 74.

19 Richtlinien fiir die Verzeichnung von Sachakten des 19. bis 21. Jahrhunderts des Landesar-
chivs Saarbriicken (Stand: Januar 2010) vide http://www.saarland.de/dokumente/thema_lan-
desarchiv/Verzeichnungsrichtlinien.pdf (dostep 10 X 2016 r.).

20 »Im Landesarchiv Saarbriicken wird FAUST 6 Professional als ErschlieBungssoftwa-
re eingesetzt. Die hier verwendete Reihenfolge der einzelnen ErschlieBungselemente orien-
tiert sich weitgehend an der Erfassungsmaske von FAUST?. Ibidem, s. 2.
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a) Enthdlt — w polu tym wpisuje si¢ wyjasnienia, odwolujgce si¢ do treSci
opisywanej jednostki, ktora w niewystarczajgcy sposob zostata odzwierciedlona
w tytule. Podobnie jak w OVG i innych wzorujacych si¢ na nich wytycznych,
rozrdznia sie 5 rodzajow merytorycznego opisu zawartosci: zawiera, zawiera
m.in., zawiera przede wszystkim, zawiera rowniez, zawiera tylko;

b) Darin — pole to przeznaczone jest do uzupelniania informacji na temat
formy akt: plany, fotografie, gazety, druki ulotne, itp.;

— Laufzeit | Laufzeit im Findbuch — daty skrajne — zasadniczo stosuje sie opis
zlozony z oznaczenia miesigca i roku. W polach wpisywa¢ mozna pojedynczg
date, przedzial czasowy, w polu tekstowym uzupelnia si¢ opis 0 nazwy miesiecy,
przy czym z reguly stosuje si¢ skroty (styczen — Jan., luty — Febr., marzec —
Mirz, itd.), nalezy zaznaczac przerwy dluzsze niz 10 lat; w przypadku uzupet-
nienia stosuje si¢ nawiasy kwadratowe, dla anterioréw i posteriorow okragte;

— Indizes — indeksy — autorzy wytycznych zalecajg tworzenie indekséw geo-
graficznych (w oparciu o tezaurus z nazwami miejscowosci, przy czym stosuje
si¢ obecne nazwy urzedowe celem uniknigcia tworzenia ucigzliwego systemu
odsytaczy, mozliwe jest tworzenie haset kilkucztonowych) oraz indekséw osobo-
wych (hasta ztozone z nazwiska i imienia mozna uzupelnia¢ na koncu o tytuty
lub inne okreslenia opisujace zawody, funkcje itp.). Podstawowy dostep do hasel
rzeczowych zapewnia klasyfikacja, w zwigzku z czym tworzenie indeksu rzeczo-
wego dopuszcza si¢ tylko w wyjgtkowych przypadkach, nalezy jednak unikaé
powtarzania hasel z klasyfikacji;

— Klassifikation — klasyfikacja — pola te stuzg do nadania uktadu akt w ob-
rebie zespotu (struktury zespolu). Jednocze$nie stanowi ona spis tresci wia-
Sciwego inwentarza. Do formularza wprowadza si¢ aktualny podzial zespotu
(forma tezaurusa);

— Bemerkungen — uwagi — pole to stuzy do wpisywania informacji, ktérych
nie ma sensu zamieszczaC w pozostatych polach. Przede wszystkim stuzy do
informowania o brakach w aktach, odsyta do literatury dotyczgcej opisywa-
nej jednostki, informuje o wyjeciu ze wzgledéw konserwatorskich niektorych
obiektow, np. fotografii czy plakatow;

— Erhaltungszustand — stan zachowania — w polu tym okresla sie stan zacho-
wania akt, dane te stuzg do planowania prac konserwatorskich;

— Umfangsangabe — rozmiar — pole wyboru — rozrdznia rozmiary akt spraw
wedlug czterech kategorii (do 10 kart; do 1 cm; 1 do 3 cm; powyzej 3 cm);

— Verweise — odsylacze — informujg o innych aktach, fotografiach, mapach
itp. majacych zwigzek z opisywang jednostkg, ewentualnie osobno przechowy-
wanych ze wzgledow konserwatorskich;

— Sperre bis — ograniczenia w udost¢pnianiu — pole to dotyczy ograniczen
wynikajgcych z ustawowych regulacji lub wzgledéw konserwatorskich. Wzo-
rem innych wytycznych w tym miejscu przywolane sg konkretne przykiady
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z ustawy archiwalnej z Saarland?!. Akta personalne udostepniane sg po 10 latach
od daty Smierci osoby, jesli jest nieznana — po 90 latach od daty urodzin; jesli
rowniez ta jest nieznana, to po 60 latach od daty zakonczenia sprawy. Termi-
nami ochronnymi obje¢te sg réwniez akta podatkowe, bankowe, socjalne oraz
medyczne, podlegajace tajemnicy lekarskiej — 60 lat od daty zakonczenia sprawy
(data konicowa tomu).

W przedstawionych wytycznych ograniczono si¢ do omowienia poszcze-
golnych elementéw opisu na poziomie jednostki archiwalnej (dotyczacej akt
spraw). Uwage zwracajg zalecenia co do sposobu opisu kolejnych pdl. Silnie
ugruntowana jest tu tradycja zapisywania dat skrajnych poprzez podawanie
miesigca i roku (miesiecy i lat)??2. W poréwnaniu z wytycznymi archiwow krajo-
wych Saksonii duze réznice wystgpuja migdzy innymi w sposobie uzupetniania
pol dotyczacych rozmiaru, stanu zachowania akt czy w budowie haset indek-
sowych?. Na brak jednolitych norm w zakresie indeksowania zwracata uwage
miedzy innymi Irmgard Becker?. Mozna przyjaé, ze w wielu archiwach opra-
cowanie zorganizowane jest w podobny sposéb: po pierwsze, przyjetych zasa-
dach (metodyce), po drugie: mniej lub bardziej szczegétowych wytycznych lub
instrukcjach zalgczonych do oprogramowania archiwalnego (Archivsoftware),
uzytkowanych w danym archiwum.

Profesjonalne oprogramowanie stuzace do opisu archiwalnego umozliwia
migracj¢ danych do struktur zgodnych z ISAD(G) lub bazujgcych na nim. Po-
wszechnie stosowanym formatem wymiany danych umozliwiajagcym ich publi-
kacje w Internecie jest EAD?. UmozIliwia on prezentowanie danych odpowia-
dajacych kolejnym poziomom opisu, takim jak: archiwum, tektonika zasobu,
zespol, inwentarz wraz z klasyfikacjg, wybrane elementy opisu jednostek archi-
walnych, takie jak: sygnatura, tytul, daty skrajne, zawartoS¢. Ten hierarchiczny
sposob prezentacji danych, w szczegolnoSci postugiwanie sie strukturg zasobu,
archiwéw 1 zespoldw archiwalnych, jest typowy dla niemieckiej archiwistyki.
Od kilku lat w Niemczech trwajg prace nad wypracowaniem powszechnie obo-
wigzujgcego standardu/formatu wymiany danych. Dzi$ za taki uznawany jest

a »Schutzfristen richten sich nach § 11 des Saarlindischen Archivgesetzes”. Ibidem,s. 7.
z »Die Angabe der Laufzeit erfolgt grundsitzlich nach Monat und Jahr”. Ibidem, s. 5.

2 Erschliefungsrichtlinie des Sdchsischen Staatsarchivs. Stand 20.05.2014 mit kleineren
Aktualisierungen. http://www.staatsarchiv.sachsen.de/download/Erschliessungsrichtli-
nie2015_08 18.pdf (dostgp 10 X 2016 1.).

24 »Archivare verwenden hiufig keine Normdaten, um ihre ErschlieBungsdatensitze zu
indizieren.” I.Ch. Becker, Archivische Erschlieffung und RDA, Archivschule Marburg, http://
www.dnb.de/SharedDocs/Downloads/DE/DNB/standardisierung/rdaKultur2013Becker.
pdf? _blob=publicationFile (dostgp 12 X 2016 r.).

» J. A. Riedel, Encoded Archival Description Archivschule, 21. September 2015 (erstellt
am 7. Februar 2012) http://www.archivschule.de/uploads/Forschung/Archivwissenschaftli-
cheTerminologie/Terminologie.html (dostep 7 X 2016 r.).




EAD (DDB), przygotowany przez grupe ekspertow?®. Format ten umozliwia
migracj¢ danych do obu platform Deutsche Digitale Bibliothek oraz Archi-
vportal-D. Wspomniany Archivportal-D dziata od 2014 r. Jego zadaniem jest
gromadzenie w jednym miejscu opisow archiwalnych oraz kopii cyfrowych
z niemieckich archiwow i instytucji przechowujgcych archiwalia?’. W przed-
siewziecie to zaangazowalo si¢ kilka oSrodkow, pomiedzy ktére rozdzielono
zwigzane z tym zadania. Kierownictwem projektu oraz pracami nad rozwojem
standardu zajmuje si¢ Landesarchiv Baden-Wiirttemberg. Za integracj¢ da-
nych z portali regionalnych oraz przygotowanie narzedzi i standardow stuza-
cych zintegrowanemu publikowaniu kopii cyfrowych odpowiada Landesarchiv
Nordrhein-Westfalen. Z kolei Szkota Archiwalna w Marburgu przejela na siebie
zadania zwigzane ze szkoleniami 1 promocjg. Kolejny z uczestnikéw Sichsi-
sches Staatsarchiv jest odpowiedzialny za testy i rozwdj standardéw. Od strony
technicznej nad caloscig czuwa FIZ Karlsruhe-Leibniz-Institut fiir Informa-
tionsinfrastruktur. W 2015 r. do prac wiaczyta sie¢ Deutsche Nationalbibliothek.
Catos¢ prac wspiera Deutsche Forschungsgemeinschaft?®. W Archivportalu-D
starano si¢ dopasowac prezentacje opisOw do specyfiki zbioréw archiwalnych.
Szczegblng uwage zwrdocono na tektonike i klasyfikacje. Uzytkownik w kaz-
dej chwili moze sprawdzic¢ tzw. kontekst — hierarchiczne przyporzadkowanie
danego opisu w strukturze zasobu. Zastosowano rowniez system linkéw od-
sylajacych do Deutsche Digitale Bibliothek oraz innych uczestnikow projektu.
Uzytkownik ma mozliwos¢ prowadzenia wyszukiwania pelnotekstowego oraz
strukturalnego.

W ostatnich latach woko6t tematu opracowania toczy si¢ ozywiona dys-
kusja. Pojawiajg si¢ glosy w sprawie przyjecia generalnej strategii dotyczacej
opracowania. Zaleca sie zachowanie rownowagi, w szczegdlnosci w zakresie
dostosowania giebi opisu. Wspomniany N. Briibach proponuje nie zagitebiaé
si¢ w szczegbtowe opracowanie pojedynczych zespoldw, lecz dostosowaé sto-
pief/precyzj¢ opracowania, by objg¢ nim w miar¢ mozliwosci wszystkie zespoty,
przyja¢ normy w zakresie nazw osob i instytucji, oraz uzywac oprogramowania

26 U. Fischer, S. Schieber, W. Krauth, C. Wolf, Ein EAD-Profil fiir Deutschland.
EAD(DDB) als Vorschlag fiir ein gemeinsames Austauschformat Deutscher Archive, ,,Archivar”
2012, Heft 2, s. 160-162, http://www.archive.nrw.de/archivar/hefte/2012/ausgabe2/ARCHI-
VAR 02-12 internet.pdf (dostgp 10 X 2016 r.).

7 Konferenz der Leiterinen und Leiter der Archivverwaltungen des Bundes und der Lander
(KLA), Positionspapier zur Entwicklung der Portallandschaft, Strategiepapier vom 01.09.2015,
https://www.bundesarchiv.de/imperia/md/content/bundesarchiv_de/fachinformation/ark/
kla_ 20150901 positionspapier _portallandschaft.pdf (dostgp 20 X 2016 r.).

B Aufbau eines Archivportals-D, https://www.landesarchiv-bw.de/web/54267 (dostep 20 X
2016 r.).
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umozliwiajgcego linkowanie z innymi analogicznymi opisami/informacjami?.
Obok dyskusji na temat potrzeby stosowania standardow, w szczegdlnosci w za-
kresie formatow stuzacych do wymiany danych, sporo uwagi poswigca sie pogte-
bionemu opisowi jednostki archiwalnej, ktory umieszcza si¢ we wspominanym
polu zawartos¢. Jest to bardzo ciekawy element opisu od lat stosowany w nie-
mieckich archiwach. Jak wynika z dostepnych wytycznych i instrukecji do baz
danych, pole zawartoscC nie jest obowigzkowe. Problem pojawia sie, gdy tytut jest
zbyt lakoniczny. Przyktadowo, w latach dziewiecdziesigtych nastgpil masowy
naplyw akt z urzedow i instytucji bytej NRD, w szczeg6lnoSci akt partyjnych,
ktore zgodnie z wytycznymi obowigzujagcymi w archiwach partyjnych, opisane
byly na podstawowym poziomie tzw. plaskie opracowanie (flache Erschliefug).
Skutkiem tego jest opis ztozony z tytulu ogdlnie informujgcego, iz sg to proto-
koty sesji danego organu, bez dodania w polu zawartos¢ informacji na temat
przedmiotu obrad®. Takie opracowanie zmusza uzytkownika lub wykonujgcego
kwerende archiwiste do poswiecenia duzo wigkszej ilosci czasu na odnalezienie
potrzebnych informacji, a jak wiadomo — nowoczesne spoteczenstwo w dobie
Internetu zadaje szczeg6towe pytania i oczekuje szybkiej odpowiedzi. Umozli-
wia to opis poszerzony o pole zawartos¢é, jednak zwiekszenie glebi opisu jest cza-
sochtonne. W zwigzku z tym pojawila si¢ propozycja stosowania zroznicowanej
strategii opracowania, wyboru priorytetow, okreslenia, ktore z zespotéw lub ich
czesci powinny by¢ glebiej opracowane. Niekiedy wymagana jest zmiana orga-
nizacji pracy, tworzenie zespoléw do spraw opracowania, rozszerzania opisOw
juz istniejgcych?'. Tematéw zwigzanych z opracowaniem, wokot ktérych toczy
si¢ ozywiona dyskusja, jest znacznie wigcej. Na zakonczenie wypada zaznaczyc,
ze jednym z ciekawszych jest zagadnienie opracowania w dobie powszechnego
wdrazania systemow elektronicznego zarzadzania dokumentami. Jest to pro-
blem wymagajacy odr¢bnego omoéwienia.

Podsumowujgc, mozna zauwazy¢, ze temat stosowania standardow
opisu archiwalnego do opracowania zasobu w archiwach niemieckich, za-
rowno w literaturze, jak i niektorych wytycznych, dotyczy gtownie odwotan
do miedzynarodowego standardu ISAD(G). W szczeg6lnosci uwage zwraca si¢
na wielopoziomowy opis oraz hierarchiczne prezentowanie opiséw archiwal-
nych w Internecie. W praktyce archiwoéw dziatajgcych we wschodnich krajach
zwigzkowych swego rodzaju standardem opisu archiwaliow jest nadal OVG, do
ktorego odwotuje sie spora czeS¢ archiwow. Do opisu archiwalidow stosowane
sa rozne typy oprogramowania. Archiwa w zaleznoSci od potrzeb oraz rodzaju

» N. Briibach, Elektroniczny dostep do informacji archiwalnych: standardy opisu — korzysci
1 prayszte mozliwosci, ,Archeion” 2004, t. 107, s. 39—46.

30 H.C. Herrmann, Benutzerorientierte Erschliefung von DDR-Bestinden und erweiterte
Erschliefung als Teil einer differenzierten Erschliefungsstrategie [w:] Benutzerfreundlich...,s. 73.
3 Ibidem, s. 100-101.




zgromadzonej dokumentacji, decydujg si¢ na wybor tego najbardziej im odpo-
wiadajgcego. Z kolei producenci oprogramowania stale modyfikujg i rozbudo-
wuja swoje produkty. Liczba i zr6znicowanie programow oraz przywigzanie do
regionalnych tradycji, rowniez w zakresie prezentacji danych w sieci, w szcze-
golnosci dotychczasowy rozwdj portali archiwalnych o zasiggu regionalnym,
sktonity niemieckich archiwistow do podjecia proby stworzenia narodowego
formatu wymiany danych. Stat si¢ nim format EAD (DDB), umozliwiajacy
publikowanie danych z mozliwie duzej liczby archiwéw w portalu Archivpor-
tal-D. Samo za$ opracowanie odbywa si¢ wedlug wypracowanych przez lata
zasad, ktore — dzieki stalej wymianie do§wiadczen, mimo wielu regionalizmow
— majg bardzo duzo cech wspolnych. Od metodyki opracowania rozpoczynajac,
a na poszczegolnych elementach opisu konczac.
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Roman Majka CSMA

Szkota Wyzsza Przymierza Rodzin w Warszawie

Specyficzne elementy wyszukiwawcze
w zasobie archiwow zakonnych

Uwagi wstepne

W archiwach zakonnych (i nie tylko zakonnych) powinno si¢ stosowac
ujednolicong terminologie, okreSlajaca przedmiot, ktory tworzy grupy elemen-
tow, nazywanych elementami wyszukiwawczymi bazy danych. Postugiwanie si¢
terminami w sposob, w jaki zostaly zdefiniowane w bazie danych, gwarantuje
uzyskanie doktadnej informacji, np. lokalizacji archiwum, zasobu archiwal-
nego, zespolow archiwalnych. Strona internetowa Naczelnej Dyrekcji Archi-
wow Panstwowych w Warszawie udostgpnia elektroniczng baze danych SEZAM
(System Ewidencji Zasobu Archiwalnego) i aplikacje ZoSIA (Zintegrowany
System Informacji Archiwalnej).

Informacje o archiwum i zasobie archiwalnym uzyskujemy, postugujac si¢
tradycyjnymi elementami wyszukiwawczymi. Klasyczna archiwistyka wyrdznia
tradycyjne pomoce archiwalne, stuzgce do wyszukiwania: inwentarze archi-
walne kartkowe i ksigzkowe, karty zespolu, skorowidze archiwalne (z podziatem
na: indeksy, repertoria, sumariusze), przewodniki — po archiwach (naukowe
i informacyjne), po zespotach, tematyczne, historyczno-ustrojowe'. Prowadzone
badania potwierdzajg, ze specyficzne elementy wyszukiwawcze wystepujace
w archiwach zakonnych, zalezg od rodzajow archiwaliéow 1 wyboru pomocy ar-
chiwalnych. W archiwach zakonnych specyficznymi elementami wyszukiwaw-
czymi sg wlasne tradycyjne pomoce archiwalne, podobne do wyzej wymienio-
nych pomocy archiwalnych, ale nieco zmodyfikowane.

W archiwach zakonnych wystepujg takze nowoczesne 1 zarazem specy-
ficzne pomoce archiwalne, ktére posiadajg wlasne elementy wyszukiwawcze.
W prezentacji tych pomocy archiwalnych odwotuje¢ sie¢ do badan naukowych,

1 H. Roboétka, B. Ryszewski, A. Tomczak, Archiwistyka, Warszawa 1989, s. 76-88.
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ktore prowadzilem w 2011 r., w ramach projektu ministerialnego na Wydziale
Teologicznym Uniwersytetu Kardynata Stefana Wyszynskiego w Warszawie.
Elektroniczng bazg danych, powstalg w oparciu o program Access z elementami
wyszukiwawczymi, dysponujg Archiwum Siéstr Albertynek w Krakowie i Ar-
chiwum Stuzebniczek Debickich Prowincji Warszawskiej w Piastowie. Niestety
nie posiadam szczegdélowych informacji na temat powstatych tam baz danych
iich elementéw wyszukiwawczych?.

Przedstawiajac pomoce archiwalne oraz ich elementy wyszukiwawcze, od-
wotluje si¢ do opracowan péirocznika ,,Archiwa, Biblioteki i Muzea Koscielne”,
wydawanego od 1959 r. na Katolickim Uniwersytecie Lubelskim Jana Pawtla II
w Lublinie.

Przeprowadzona kwerenda badawcza czasopisma ,ABMK?” prezentuje bo-
gaty material na temat specyficznych pomocy archiwalnych zakonnych: Archi-
wum Prowincji Krakowskiej Zakonu Ojcéw Kapucynéw w Krakowie, Archi-
wum Kklasztoru w Brdowie, Archiwum Zgromadzenia Sidstr Stuzebniczek
Najswietszej Maryi Panny Niepokalanie Poczetej w Starej Wsi, Archiwum Ge-
neralne Zgromadzenia Corek Bozej Mitosci w Wiedniu, Archiwum Prowin-
cjalne Urszulanek Unii Rzymskiej w Krakowie, Archiwum Klasztoru Ojcow
Dominikanéw w Gidlach, Archiwum Prowincji Ojcow Bernardynéw w Krako-
wie, Archiwum Klasztoru Siostr Bernardynek przy kosciele sw. Jozefa w Kra-
kowie, Archiwum Paulinéw na Jasnej Gorze w Czestochowie, Archiwum Pau-
linéw na Skatce w Krakowie, Archiwum Klasztoru Ojcéw Dominikanow
w Krakowie, Archiwum Klasztoru Ojcéw Reformatéw w Bieczu.

W prezentacji pomijam elementy wyszukiwawcze dokumentacji zakon-
nej, przechowywanej w archiwach niezakonnych. Bazujac na publikacji s. Klary
Antosiewicz: Zachowane srédla do dziejow Zakonu Ducha Sw. de Saxia w Pol-
sce, zamieszczonej w polroczniku ,ABMK” w 1970 r., pragne zwrdci¢ uwage,
ze dokumentacja archiwalna zakonna znajduje si¢ w Archiwum Narodowym
w Krakowie, Bibliotece Polskiej Akademii Nauk w Krakowie, Bibliotece Ja-
giellonskiej, Bibliotece Zaktadu Narodowego im. Ossolinskich, gdzie elementy
wyszukiwawcze zawierajg miejscowe pomoce archiwalne®. Publikacja Jolanty
Kurek Inwentarz zespotu akt cysterek-benedyktynek toruniskich z lar 1311-1833*
wskazuje, ze dokumentacja archiwalna tego inwentarza, nalezgca wczeSniej do
archiwum cysterek-benedyktynek torunskich, miesci si¢ obecnie w Archiwum
Diecezjalnym w Pelplinie, Archiwum Kosciota Parafialnego pw. §w. Jakuba

2 Strategia 1 metoda digitalizacyi 1 udostgpniania zbiorow koscielnych, red. M. Bata, S. Dzie-
konski, Warszawa 2012. ;
3 K. Antosiewicz, Zachowane Zrodta do dziejow Zakonu Ducha Sw. de Saxia w Polsce, ,,Ar-

chiwa, Biblioteki i Muzea Koscielne” (dalej ,ABMK?”) 1970, t. 20, s. 95-133.
4 J. Kurek, Inwentarz zespotu akt cysterek-benedyktynek torunskich z lat 1311-1833,
»ABMK?” 2006, t. 86, s. 189-283.




w Toruniu, Archiwum Panstwowym w Toruniu, Archiwum Akt Dawnych Die-
cezji Torunskiej w Toruniu. W prezentacji publikacji o. Hieronima Eugeniusza
Wyczawskiego OFM Katalog archiwaliow bernardynskich w zbiorach obcych, za-
mieszczonej w polroczniku ,ABMK?”, nie uwzgledniam informacji dotyczacej
elementéw wyszukiwawczych i1 archiwaliow wystepujacych w archiwach nieza-
konnych, np.: Archiwum Archidiecezjalnym w Poznaniu, Archiwum Archidie-
cezjalnym w Warszawie, Archiwum Diecezjalnym w Lomzy®.

Specyficzne elementy wyszukiwawcze zawierajg przyktadowo publikacje:
Informator o archiwach zakonnych w Polsce® autorstwa Marii Debowskiej, Vademe-
cum do badan nad historig XIX 1 XX wieku Ireneusza IThnatowicza, Andrzeja
Biernata’ oraz Przygotowanie do studiow w archiwach koscielnych o. Hieronima
Eugeniusza Wyczawskiego OFM3.

Skupiajgc uwage na analizie elementéw wyszukiwawczych wystepujacych
w archiwach zakonnych, prezentacja zostanie przedstawiona w oparciu o cztery
punkty: 1) elementy wyszukiwawcze inwentarza kartkowego i ksigzkowego,
2) elementy wyszukiwawcze okreslone jako katalog, 3) przewodniki archiwalne
(informatory), 4) elementy wyszukiwawcze SEZAM i ZoSIA.

Elementy wyszukiwawcze inwentarza kartkowego i ksigzkowego

Klasyczny inwentarz kartkowy tworzg nastepujace elementy wyszuki-
wawcze:

1) skrét nazwy archiwum,

2) nazwa zespolu archiwalnego,

3) sygnatura archiwalna,

4) tytul jednostki archiwalnej,

5) daty skrajne,

6) opis zewngetrzny,

7) dawne sygnatury,

8) uwagi,

9) stowa kluczowe.

Podobng strukture elementéw wyszukiwawczych znajdujemy w inwenta-
rzu ksigzkowym, na ktory skiada si¢:

5 H.E. Wyczawski, Katalog archiwaliow bernardynskich w zbiorach obcych, ,,ABMK” 1981,
t. 42, s. 247-292.

6 M. Debowska, Archiwa Kosciota katolickiego w Polsce. Informator, Kielce 2002.

7 I. IThnatowicz, A. Biernat, Vademecum do badan nad historig XIX 1 XX wieku, Warszawa
2003.
8 H.E. Wyczawski, Przygotowanie do studiow w archiwach koscielnych, Kalwaria Zebrzy-

dowska 2013.
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1) sygnatura aktualna,

2) tytul, tresc,

3) daty,

4) opis zewngtrzny,

S) sygnatury dawne,

6) uwagi.

Forme inwentarza archiwalnego kartkowego i ksigzkowego omawia Pismo
okdlne nr 2 Naczelnego Dyrektora Archiwéw Panstwowych z dnia 28 maja
1984 r., ktére podaje wskazowki metodyczne przy sporzadzaniu inwentarza dla
akt wytworzonych w okresie kancelarii akt spraw®.

Archiwa zakonne dysponujg pomocami archiwalnymi w formie inwenta-
rzy z wybranymi polami wyszukiwawczymi. Analizowane zagadnienie przed-
stawie w nawigzaniu do klasycznego inwentarza kartkowego z pominieciem
inwentarza ksigzkowego. Ze wzgledu na analogie, czyli pewng powtarzalnos¢é
1 wieloS§¢ wystepujacych elementéw wyszukiwawczych, koncentruje si¢ na in-
wentarzu kartkowym.

Archiwum Prowincji Krakowskiej Zakonu Ojcéw Kapucynoéw w Krako-
wie przedstawil 0. Kornel Gadacz OFM Cap. W publikacji Inwentars Archiwum
Prowincyi Krakowskiej Zakonu OO. Kapucynow, zamieszczonej na tamach pot-
rocznika ,ABMK?”, autor opisal inwentarz z polami wyszukiwawczymi zawie-
rajgcymi: skrot nazwy archiwum, tytul jednostki archiwalnej, zawarto$¢ tre-
Sciowg 1 opis zewnetrzny (wymiar jednostki archiwalnej, forme fizyczng,
oprawe, stan zachowania, liczb¢ kartek)!°. Brakujgce elementy wyszukiwawcze
prezentowanego inwentarza w nawigzaniu do inwentarza kartkowego stanowi:
nazwa zespolu archiwalnego, sygnatura archiwalna, daty skrajne, dawne sygna-
tury, uwagi, stowa kluczowe.

Archiwum klasztoru brdowskiego w Brdowie opisal o. Janusz Zbudniewek
ZP w potroczniku ,ABMK?”. W publikacji Inwentarz archiwoum klasztoru Paulinow
1 parafii w Brdowie, autor wymienia nastepujace elementy wyszukiwawcze: sygna-
ture archiwalng, tytut jednostki archiwalnej, daty skrajne, opis zewnetrzny'l.
Przedstawiany inwentarz w poréwnaniu do inwentarza kartkowego nie

o Pismo okolne nr 2 Naczelnego Dyrektora Archiwow Panistwowych z 28 maja 1984 r. w spra-

wie wprowadzenia wskazowek metodycznych do sporzqdzania inwentarzy archiwalnych zespolow
(zbiorow) akt wytworzonych w okresie kancelarii akt spraw (XIX-XX w.). Elementy wyszuki-
wawcze dla inwentarza kartkowego i ksigzkowego prezentuje zalacznik. Vide Zalgcznik do
pisma okolnego nr 2 Naczelnego Dyrektora Archiwow Paristwowych z 28 maja 1984 r. [w:] Zbior
przepisow archiwalnych wydanych przez Naczelnego Dyrektora archiwow paristwowych w latach
1952-2000, oprac. M. Tarakanowska, E. Rosowska, Warszawa 2001, s. 502-512.

10 K. Gadacz, Inwentarz Archiwum Prowincji Krakowskiej Zakonu OO. Kapucynow,
»ABMK?” 1961, z. 1-2, s. 53-162.

1 J. Zbudniewek, Inwentarz archiwum klasztoru Paulinow 1 parafii w Brdowie, ,ABMK”
1983, t. 46, s. 371-383.




uwzglednia nastepujgcych elementéw wyszukiwawczych: skrotu nazwy archi-
wum, nazwy zespotu archiwalnego, dawnych sygnatur, uwag, stow kluczowych.

Archiwum Zgromadzenia Siéstr Stuzebniczek NajSwigtszej Maryi Panny
Niepokalanie Poczgtej w Starej Wsi koto Brzozowa zostato zaprezentowane przez
s. M. Teofilie Kudryk. W publikacji Inwentarz archiwum Zgromadzenia Sidstr
Stuzebniczek Najswietszej Maryt Panny Niepokalanie Poczetej Stara Wies, autorka
objeta opisem caly 50 tom péirocznika ,,ABMK?”. Inwentarz zawiera: sygnature
archiwalng, daty skrajne, tytul jednostki archiwalnej, opis zewnetrzny'2. Pomi-
ni¢tymi elementami wyszukiwawczymi w odniesieniu do inwentarza kartko-
wego s3: skrot nazwy archiwum, nazwa zespotu archiwalnego, dawne sygnatury,
uwagi, stowa kluczowe.

Archiwum Generalne Zgromadzenia Cérek Bozej MiloSci w Wiedniu za-
prezentowano na famach ,ABMK?”. S. Zofia Rusztyn FDC w publikacji Inwen-
tarz generalnego zasobu archiwalnego Zgromadzenia Corek Bozej Mitosci w Wiedniu
(1848-1991), wyrdznia: sygnature archiwalnag, daty skrajne, tytul jednostki ar-
chiwalnej, opis zewng¢trzny. Publikacja inwentarza w ostatniej cz¢Sci zawiera
opracowanie stow kluczowych imiennych, geograficznych i rzeczowych. Au-
torka podaje, ze inwentarz powstal w oparciu o wtasne, zdobyte doSwiadczenia
pracy w archiwach panstwowych i koScielnych w Polsce!®. Brakujace elementy
wyszukiwawcze prezentowanego inwentarza w poréwnaniu do inwentarza kart-
kowego stanowig: skrot nazwy archiwum, nazwa zespotu archiwalnego, dawne
sygnatury, uwagi.

Archiwum Prowincjalne Urszulanek Unii Rzymskiej w Krakowie zostato
opisane przez s. Iwon¢ Naglik OSU w péiroczniku ,,ABMK”. W publikacji
Inwentarz zespotu — Kuria Generalna Urszulanek Unii Polskiej [1871] 1919-1936
[1956], autorka przedstawia inwentarz kartkowy archiwum zaopatrzony
w sygnature archiwalng, daty skrajne, tytut jednostki (oryginalny, nadany), opis
zewngetrzny (wymiar, oprawe, stan zachowania, utrwalenia tekstu, jezyk, liczbe
stron), sygnatury dawne, tymczasowe, uwagi, uzupelnienia'*. Brakujgce elementy
wyszukiwawcze w odniesieniu do inwentarza kartkowego obejmujg skrot nazwy
archiwum, nazwe zespolu archiwalnego, stowa kluczowe.

Archiwum klasztoru Ojcéw Dominikanéw w Gidlach zostalo przedsta-
wione przez Aleksandra Litewke w 2013 r. w péiroczniku ,,ABMK”. W pu-
blikacji Inwentarz zespotu akt Gidle. Klasztor ojcow dominikanow z lat (1479)
1615-1998, autor wyroznia: sygnature archiwalng, daty skrajne (dla dokumentu

12 M.T. Kudryk, Inwentarz archiwum Zgromadzenia Siostr Stuzebniczek Najswigtszej Maryi
Panny Niepokalanie Poczetej Stara Wies, ,ABMK?” 1985, t. 50, s. 3-431.

13 Z. Rusztyn, Inwentarz generalnego zasobu archiwalnego Zgromadzenia Corek Bozej Mitosci
w Wiedniu (1848-1991), ,,ABMK?” 1996, t. 66, s. 9-206.

14 I. Naglik, Inwentarz zespolu — Kuria Generalna Urszulanek Unit Polskiej [1871]
1919-1936 [1956], ,ABMK” 2011, t. 95, s. 187-245.
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date wystawienia, miejsca wystawienia), tytul jednostki, zawarto$¢ treSciowsg
(krétkie streszczenie), opis zewnetrzny®. Brakujacymi elementami wyszuki-
wawczymi w nawigzaniu do inwentarza kartkowego sg: skrot nazwy archiwum,
nazwa zespolu archiwalnego, dawne sygnatury, uwagi, stowa kluczowe.

Elementy wyszukiwawcze w prezentowanych powyzszych archiwach za-
konnych stanowig egzemplifikacj¢ tego, co zostato przyporzadkowane do in-
wentarza archiwalnego kartkowego, z wyrdznieniem brakujacych elementéw
wyszukiwawczych. Zwyczajowo inwentarz zawiera forme skréconych opisow
1 nie posiada celu wyszukiwania, lecz spetnia funkcje ochrony zasobu archi-
walnego.

Elementy wyszukiwawcze okreslane jako katalog rzeczowy

W archiwach zakonnych stosowang pomocg archiwalng jest katalog rze-
czowy, ktory podobnymi elementami wyszukiwawczymi, formularzem i formg
opisu, nawigzuje do inwentarza kartkowego. Elementy wyszukiwawcze katalogu
rzeczowego przedstawia Zarzadzenie nr 17 Naczelnego Dyrektora Archiwow
Panstwowych z dnia 30 czerwca 1969 r.!¢ Katalog rzeczowy sluzy do opracowa-
nia, np. fotografii, nagran filmowych i nie stosuje si¢ go podczas opracowania
dokumentacji aktowej'’. Pomijajac opis katalogu rzeczowego, przedstawie jego
praktyczne zastosowanie w archiwach zakonnych. Wykaze tez elementy wyszu-
kiwawcze katalogu rzeczowego, poréwnujac je z elementami wyszukiwawczymi
klasycznego inwentarza kartkowego.

Archiwum Prowincji Ojcéw Bernardynéw w Krakowie zostalo zaprezen-
towane przez o. Hieronima Eugeniusza Wyczawskiego OFM w pétroczniku
»ABMK?”. W publikacji Katalog Archizoum Prowincji OO. Bernardynow w Krako-
wie. Czesc 1: Dokumenty, autor wymienia nastepujace elementy wyszukiwawcze:
daty skrajne (rok, data dzienna, miejsce wydania), tytul jednostki (zawarto$¢
treSciowa w narracji), opis zewnetrzny (zawarto$¢ treSciowa dokumentow perga-
minowych), wiedza (na temat jezyka, rozmiarow, marginesu lewego i prawego,
stanu zachowania, pieczeci, podpisu)'®. Brakujgcymi elementami wyszukiwaw-
czymi przedstawianego katalogu w poréwnaniu do inwentarza archiwalnego

15 A. Litewka, Inwentarz zespotu akt Gidle. Klasztor ojcow dominikanow z lat (1479) 1615—
-1998, ,ABMK” 2013, t. 99, s. 111-190.

1o Zatgcznik nr 6 do wytycznych wprowadzonych Zarzqdzeniem nr 17 Naczelnego Dyrektora
Archiwow Paristwowych z 30 czerwcea 1969 . [w:] Zbior przepisow archiwalnych..., s. 361-369.
7 Zarzqdzenie nr 27 Naczelnego Dyrektora Archiwow Paristwowych z 10 sierpnia 1972 r.
w sprawie opracowywania nagran w archiwach panstwowych [w:] Zbior przepisow archiwal-
nych...,s. 387-393.

18 H.E. Wyczawski, Katalog Archiwoum Prowincji OO. Bernardynow w Krakowie. Czes¢ 1:
Dokumenty, ,ABMK” 1961, t. 3, z. 1-2, s. 25-102.




kartkowego sg: skrot nazwy archiwum, nazwa zespotu archiwalnego, sygnatura
archiwalna, dawne sygnatury, uwagi, stowa kluczowe.

Archiwum Prowincji Ojcéw Bernardynéw w Krakowie w publikacji Kata-
log Archiwum Prowincji OO. Bernardynow w Krakowie. Czesc¢ 2: Rekopisy, autor-
stwa 0. Hieronima Eugeniusza Wyczawskiego OFM zamieszczonej w ,,ABMK?”,
wyrdznia nastepujgce elementy wyszukiwawcze: sygnatura archiwalna, daty
skrajne, tytul jednostki archiwalnej, opis zewnetrzny (liczbe stron ogétem,
liczbe stron niezapisanych, rozmiar, oprawe, forme kancelaryjng, jedng lub kilka
rak pisarskich, jezyk)!”. Omawiany katalog posiada dodatkowo opublikowany
w tym czasopiSmie indeks stow kluczowych, rzeczowych, imiennych i geogra-
ficznych®. W nawigzaniu do inwentarza kartkowego katalog nie uwzglednia
skrotu nazwy archiwum, nazwy zespotu archiwalnego, dawnych sygnatur, uwag.

Archiwum Klasztoru Siostr Bernardynek przy koSciele §w. Jozefa w Kra-
kowie zaprezentowali w pdtroczniku ,,ABMK?”: 0. Romuald Gustaw OFM i Ka-
zimierz Kaczmarczyk. W publikacji Katalog Archiwum Klasztoru Siostr Bernar-
dynek przy kosciele sw. Jozefa w Krakowie, umieszczonej w czasopismie ,,ABMK”
wymienia: sygnature archiwalng, daty skrajne (dla dyploméw — z uwzgled-
nieniem roku, daty dziennej, miesigca i miejscowosci), tytul jednostki (opis
zawartosci tresciowe;j), opis zewnetrzny (liczbe stron, w przypadku rekopiséw
stron zapisanych i niezapisanych, rozmiar, oprawe, forme fizyczng)?'. Brakujace
elementy wyszukiwawcze w nawigzaniu do inwentarza kartkowego stanowig:
skrot nazwy archiwum, nazwa zespolu archiwalnego, dawne sygnatury, uwagi,
slowa kluczowe.

Archiwum Paulinéw na Jasnej Gorze w Czestochowie i Archiwum Pauli-
now na Skalce w Krakowie opisat o. Janusz Zbudniewek ZP na tamach pétrocz-
nika ,ABMK?”. W publikacji Kopiarze dokumentow Zakonu Paulinow w Polsce
do konica XVII wieku, zamieszczono elementy wyszukiwawcze uwzgledniajace
41 rekopisow kopiariuszy. Znajdujg si¢ one w roznych miejscach — w archiwum
zakonnym na Jasnej Gorze w Czegstochowie, na Skalce w Krakowie, Archiwum
Diecezjalnym we Wioclawku, Kielcach oraz Bibliotece im. Ossolifiskich we
Wroctawiu. Ograniczajac si¢ do dwoch archiwow zakonnych Ojcow Paulindéw
na Jasnej Gorze 1 na Skalce, warto przedstawic ich 6 elementéw wyszukiwaw-
czych: sygnature archiwalng (dawng i obecng), tytul jednostki archiwalnej (in-
cipit pierwszego zdania traktatu w kodeksie), tres¢ rekopisu, date powstania,

19 H.E. Wyczawski, Katalog Archiwoum Prowincji OO. Bernardynow w Krakowie. Czes¢ 2:

Rekopisy, ,ABMK?” 1962, t. 4, s. 23-225; idem, Katalog Archiwoum Prowincji OO. Bernardynow
w Krakowie. Czesc 2: Rekopisy. (Dokoticzenie), ,ABMK” 1962, t. 5, s. 13-205.

0 Idem, Katalog Archiwum Prowincji OO. Bernardynow w Krakowie. Indeks. ,,ABMK”
1963, t. 6, s. 17-60.

2z R. Gustaw, K. Kaczmarczyk, Katalog Archiwwum Klasztoru Siostr Bernardynek przy koscie-
le sw. Jozefa w Krakowie, ,,ABMK” 1970, t. 20, s. 5-94.
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opis rekopisu, uwagi. Polgczone w jeden element wyszukiwawczy pole opisu
stanowi: sygnatura archiwalna (dawna i obecna) oraz dodane pole opisu — tres¢
rekopisu??. Brakujacymi elementami wyszukiwawczymi w odniesieniu do in-
wentarza kartkowego sg: skrot nazwy archiwum, nazwa zespolu archiwalnego,
stowa kluczowe.

Archiwum Klasztoru Ojcéow Dominikanéw w Krakowie przedstawit
0. Roman Fabian Madura OP. W publikacji Rekopisy akt kapitut prowincji pol-
skiej OO. Dominikanow z lat 1505-1662 w archiwum klasztoru krakowskiego OP,
zamieszczonej w pdiroczniku ,,ABMK?”, zostaly opisane wybrane pomoce ar-
chiwalne Archiwum Ojcéw Dominikanoéw. Przedstawione rekopisy w trzech
jednostkach archiwalnych posiadajg na teczkach jeden element wyszukiwawczy
— sygnaturg archiwalng. Autor publikacji omawia kazdg z nich wraz z ich reko-
pisami, zawierajacymi elementy wyszukiwawcze: sygnatura archiwalna (liczba
kolejna rekopisu), tytut jednostki archiwalnej, data skrajna (powstania reko-
pisu), opis zewnetrzny (np. liczba kart, wymiary, znak wodny, paginacja, reka
pisarska, stan zachowania, opis pieczeci)?. Brakujgce elementy wyszukiwawcze
w odniesieniu do inwentarza kartkowego, w opisie kazdego rekopisu stanowig:
skrot nazwy archiwum, nazwa zespolu archiwalnego, dawne sygnatury, uwagi,
slowa kluczowe.

Archiwum Klasztoru Ojcéw Reformatow w Bieczu zostalo zaprezento-
wane na tamach péirocznika ,ABMK?”, w publikacji Katalog rekopisow Archi-
wum Klasztoru Ojcow Reformatow w Bieczu. Autorki Lucyna Nowak i1 Zdzistawa
Pietrzyk przedstawiaja katalog archiwalny z elementami wyszukiwawczymi
dyplomoéw i rekopisow. Elementy wyszukiwawcze stanowig: sygnatura archi-
walna, daty skrajne (data i miejsce powstania dyplomu), tytul dokumentu (tres¢
dotyczaca dyplomu), opis zewnetrzny (szerokos¢, wysokosé, pieczeé, podpis).
Brakujgcymi elementami wyszukiwawczymi w stosunku do inwentarza kart-
kowego sg: skrot nazwy archiwum, ,nazwa zespotu archiwalnego, dawne sy-
gnatury, uwagi, stowa kluczowe. Elementy wyszukiwawcze r¢kopisOw stanowi:
sygnatura archiwalna, jezyk, daty skrajne, opis zewnetrzny (rozmiar ksiegi,
liczba kartek zapisanych i niezapisanych, rodzaj oprawy), tytul jednostki archi-
walnej, zawarto$¢ treSciowa?*. Niewystepujace elementy wyszukiwawcze w na-
wigzaniu do inwentarza kartkowego stanowig: skrot nazwy archiwum, nazwa
zespolu archiwalnego, dawne sygnatury, uwagi, stowa kluczowe.

z J. Zbudniewek, Kopiarze dokumentow Zakonu Paulinow w Polsce do kovica XVII wieku,
»ABMK?” 1977, t. 34, s. 293-344.

2 R.E Madura, Rekopisy akt kapitul prowincji polskiej OO. Dominikanow z lat 1505-1662
w archiwum klasztoru krakowskiego OP, ,,ABMK” 1983, t. 46, s. 185-193.

2 L. Nowak, Z. Pietrzyk, Katalog rekopisow Archiwum Klasztoru Ojcow Reformatow
w Bieczu, ,ABMK?” 1993, t. 62, s. 269-312.




Archiwum Klasztoru Paulinéw w Krakowie na Skalce przedstawiono
w publikacji Katalog Archiwum Klasztoru Paulinow w Krakowie na Skatce. O. Ja-
nusz Zbudniewek ZP, opisujac archiwum w poéiroczniku ,,ABMK?”, zaprezen-
towal katalog i elementy wyszukiwawcze: sygnatura archiwalna, jezyk, daty
skrajne, opis zewngtrzny (wymiar, liczbe¢ stron, reke pisarskg, oprawe), tytut
jednostki archiwalnej, zawarto$¢ treSciowa, dawne sygnatury?. Uwzgledniajac
brakujace elementy wyszukiwawcze w odniesieniu do inwentarza kartkowego,
podaje: skrot nazwy archiwum, nazwe zespolu archiwalnego, uwagi, stowa
kluczowe.

Przewodniki archiwalne (informatory)

Odr¢bng grupe tematyczng stanowigcg przewodniki archiwalne. Grupa
przewodnikow, nazywanych informatorami archiwalnymi, poprzez wlasne ele-
menty wyszukiwawcze opisuje aktualny stan archiwow zakonnych. Zwyczajowo
przewodnik archiwalny zawiera zasob jednego lub wielu archiwéw wyodreb-
nionych administracyjnie badz historycznie z danego regionu. Przewodniki
archiwalne po archiwach zakonnych uwzgledniajg nazwy archiwow, ich adresy
1 dane o zasobie w granicach chronologicznych. Przewodniki omawiajg zawar-
to$¢ zasobu, przedstawiajgc wazniejsze zespoly i bibliografie publikowanych
pomocy archiwalnych danego archiwum?®. Wskazowki metodyczne stuzgce do
opracowania przewodnika po archiwach okreSla Zatgcznik do Pisma okdlnego
nr 4 Naczelnego Dyrektora Archiwoéw Panstwowych z dnia 12 czerwca 1982 r.
Zgodnie z zaleceniami przewodnik powinien skiadaé si¢ z nastepujacych ele-
mentéw wyszukiwawczych: 1) czesci wstepnej (tytulu przewodnika, spisu au-
toréw, spisu tresci, przedmowy, wstepu, wykazu skrotow), 2) charakterystyki
zasobu archiwalnego (wyjasnien wstepnych, opisu zespotu lub zbioru archiwal-
nego, uktadu opiséw zespoldw i zbioréw), 3) aparatu uzupelniajgcego (indeksu,
wykazu bibliografii, streszczenia w jezykach obcych)?.

Wsrod nielicznych przewodnikéw informacyjnych o archiwach kosciel-
nych diecezjalnych, zakonnych i zgromadzen zakonnych, warto wymienic¢
przewodnik autorstwa Marii Debowskiej: Archiwa Kosciola katolickiego w Pol-
sce. Informator. W prezentacji przewodnika odniose si¢ do archiwéw zakonnych
1 zgromadzen zakonnych z pominieciem archiwow diecezjalnych. Przewod-
nik jest podzielony na trzy cze¢Sci i omawia archiwa zakonne mgskie, zenskie

» J. Zbudniewek, Katalog Archiwwum Klasztoru Paulinow w Krakowie na Skaice, ,ABMK”
1995, t. 64, s. 83—-363.

% H. Robétka, B. Ryszewski, A. Tomczak, op. cit., s. 84-85.

2z Zalgcznik do pisma okolnego nr 4 Naczelnego Dyrektora Archiwow Panstwowych z 12 czerw-
ca 1982 r. [w:] Zbior przepisow archiwalnych...,s. 479-487.
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1 zgromadzen zakonnych. Pierwsza czeS¢ skiada si¢ z czeSci wstepnej — tytutu,
spisu tresci (wykaz archiwow), wprowadzenia (w jezyku polskim i angielskim),
wykazu osob kierujgcych archiwami. Brakujacym elementem przewodnika jest
wykaz skrotow. Druga czes§¢ to charakterystyka zasobu archiwalnego, na ktorg
skladajg sie¢ elementy wyszukiwawcze: nazwa zakonu, rys historyczny zakonu,
nazwa archiwum, kod, adres, telefon, adres e-mail, dyrektor archiwum, udo-
stepnianie (dni i godziny udost¢pniania zasobu archiwalnego). W odniesieniu
do zespotu lub zbioru archiwalnego mozna znalez¢ informacje dotyczace stanu
opracowania, charakterystyki (zasobu archiwalnego), wykazu akt, pomocy ar-
chiwalnych, stanu zmikrofilmowania, ksiegozbioru podrecznego, publikacji
o archiwum. Trzecia czg$¢ to aparat uzupelniajacy, na ktory skiadajg si¢ wy-
kazy: archiwow wedlug alfabetycznego uktadu siedzib, archiwoéw zakonnych
wedtug alfabetycznego uktadu potocznych nazw zakonow i zgromadzen zakon-
nych, indeksu o0s6b i nazw geograficznych (z czesci dziejow archiwdéw i zasobu
archiwalnego)?.

Wydang wczeSniej publikacjg na tematy powyzszego przewodnika jest:
Informator o archiwach zakonnych w Polsce, zamieszczony w potroczniku ,,ABMK”.
Autorka publikacji, Maria Degbowska, wskazuje wybrane elementy wyszukiwaw-
cze archiwéw zakonnych i zgromadzeniach zakonnych w Polsce. Przyrownujac
przewodnik archiwalny do trzech czgsci sktadowych klasycznego przewodnika
archiwalnego, dostrzega si¢, ze wystepuje tylko w dwoch czeSciach. Pierwsza
czes¢ wstepna uwzglednia tytul przewodnika, wprowadzenie, wykaz archiwow
zakonnych. Brakujacymi elementami sg spis autorow, spis tresci, wykaz skro-
tow. Druga cz¢§¢ — charakterystyka zasobu archiwalnego, okresla nazwe 1 opis
historyczny zakonu, jego identyfikacje, zasob o jego stanie, opracowania, charak-
terystyke zasobu, wykaz akt, pomocy archiwalnych, jezyka archiwaliow, ksiggo-
zbioru podrecznego i publikacji o archiwum w innych opracowaniach?®.

Opis elementéw wyszukiwawczych podejmujg Ireneusz Ihnatowicz i An-
drzej Biernat w publikacji Vademecum do badar nad historig XIX 1 XX wieku.
W pierwszej czeSci czwartego rozdzialu autorzy omawiajg m.in. archiwa zakonne
i ich elementy wyszukiwawcze: nazwa archiwum, adres, zakres kompetencji
terytorialnej (aktualny, np. generalat, prowincj¢) i najwazniejsze informacje
o zasobie (np. akta prowincji z okreSleniem nazwy, akta studium filozoficzno-
-teologicznego, akta nowicjatu), zakres chronologiczny zasobu, najwazniejsze
publikacje o archiwum (np. przewodnik po archiwum, drukowane inwentarze
archiwalne, tematyczne informatory, tematyczne artykuly informacyjne o zaso-
bie), tytut wydawnictwa periodycznego wydawanego przez archiwum?.

® M. Debowska, Archiwa Kosciota katolickiego...
» Eadem, Informator o archiwach zakonnych w Polsce, ,ABMK?” 1998, t. 69, s. 15-98.
30 I. Ihnatowicz, A. Biernat, op. cit., s. 107-172.




Na uwagg zasluguje opracowanie o. Hieronima Eugeniusza Wyczawskiego
OFM: Przygotowanie do studiow w archiwach koscielnych. Zawiera ono biblio-
grafie ogdlng o zakonach i zgromadzeniach zakonnych, bibliografie funkcjo-
nowania zakonow meskich i zenskich okresu staropolskiego (np. augustianie,
augustianki, benedyktyni, benedyktynki, cystersi, cysterki), zgromadzen za-
konnych XIX i XX w. (np. albertyni, albertynki, michalici, michalitki, salezja-
nie, salezjanki). Wyszukiwanie archiwow zakonnych jest mozliwe na podstawie
bibliografii ogdlnej i poszczegdlnych archiwow usystematyzowanych wediug
miejscowosci®!.

Elementy wyszukiwawcze SEZAM i ZoSIA

Udoskonalonym narzedziem wyszukiwawczym jest strona internetowa
Naczelnej Dyrekcji Archiwow Panstwowych, wystepujaca jako oficjalny serwis
archiwow panstwowych. Zamieszczona na stronie internetowej baza danych
SEZAM i ZoSIA postuguje sie¢ wiasnymi elementami wyszukiwawczymi: ar-
chiwum, numer zespolu, nazwa zespotu/tworcy dokumentacji, dziedzina dzia-
talnosci tworcy, kategoria, dzieje tworcy, zawarto$¢. W tym przypadku nalezy
okresli¢ elementy wyszukiwawcze bardziej za typowe niz specyficzne.

Opcja: Zespoly archiwalne — bazy danych SEZAM 1 ZoSIA, umozliwia
wybor elementu wyszukiwawczego archiwum z listy rozwijanej. Wskazanie
archiwum ,,Konwent Bonifratrow w Krakowie 520” i opcji szukaj, wyswietla
zespOt archiwalny z elementami wyszukiwawczymi: nr archiwum, nr zespotu,
nazwa zespolu, daty, akcja. Ten ostatni element umozliwia wybor okreSlenia
wiecej 1 wySwietlenie strony informacje o zespole archiwalnym. Znajdujemy tu
wiadomoSci o archiwum: nazwe i dane adresowe archiwum, numer telefonu,
faksu, adres poczty elektronicznej i strony internetowej. Ponizej wystepujg ele-
menty wyszukiwawcze: nazwa glowna, inne nazwy zespolu/tworcy, dzial, kate-
goria, pomoce archiwalne, jezyk, dostep, daty, rozmiary, rozmiary dokumenta-
cji elektronicznej, dzieje tworcy, zawarto$¢*2. Poniewaz na stronie internetowe;j
nazwy pol wyboru sg takie same jak przy wyzej przedstawionym archiwum
zakonnym, procedur¢ wyboru drugiego archiwum ,,Opactwo Benedyktynow
w Tyncu (523)” dokonujemy analogicznie®. Zastosowanie opcji szukaj wyswie-
tla piec zespolow archiwalnych, ktore uwzgledniajg pozostale elementy wyszu-
kiwawcze, zawarte w informacji o zespole archiwalnym.

3 H.E. Wyczawski, Przygotowanie do studiow..., s. 174-230, 459-467.

32 Vide zawarto$¢ strony http://baza.archiwa.gov.pl/sezam/sezam.php?l=pl&mode=sho-
w&zespoly id=104897.

33 Vide link drugiego archiwum zakonnego: http://baza.archiwa.gov.pl/sezam/sezam.

php.
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Whnioski koaAcowe

Dokumentacja archiwalna znajdujgca si¢ w archiwach zakonnych jest
przechowywana w podobny sposdb jak w archiwach panstwowych. Jednostka
organizacyjna przekazujgca dokumentacj¢ do archiwum panstwowego, obliga-
toryjnie tworzy pierwszy zestaw elementow wyszukiwawczych w postaci spisu
zdawczo-odbiorczego. Uzytkownik, zglaszajac si¢ do archiwum panstwowego,
posiadajgc taki spis, moze si¢ zorientowad, jaki jest stan jego zasobu. Jezeli spis
zdawczo-odbiorczy nie znajduje si¢ w archiwum, to tym samym nie wystepuje
pierwsza ewidencja i jej element wyszukiwawczy. Nie udato si¢, niestety, dotrzec
do aktualnych danych na temat zasobéw archiwow zakonnych ani do informa-
¢ji, jaka dokumentacja jest ujeta spisem zdawczo-odbiorczym i czy taki spis
wystepuje.

Archiwum zakonne z reguly posiada tradycyjne pomoce archiwalne i sto-
suje inwentarze kartkowe, katalogi i przewodniki po archiwach z ich specyficz-
nymi elementami wyszukiwawczymi. Pomoce archiwalne posiadajg wypelnione
pola w postaci ciggéw znakow, okreslajacych zakres informacji o archiwach
1 ich zasobach archiwalnych. Zapoznajgc si¢ z inwentarzem kartkowym, daje
sie zauwazy¢ dodatkowe tresci, np. tytul przettumaczony na jezyk polski (obok
tytutu oryginalnego w jezyku obcym). Szczegdélowy opis zawartosci jednostek
archiwalnych prowadzi nieraz do zmiany formuly catego inwentarza kartko-
wego 1 wowczas mozemy mowié o dodatkowych elementach wyszukiwawczych.
Cechg subiektywng opisywanego wyzej inwentarza archiwalnego kartkowego sg
niezbyt liczne elementy wyszukiwawcze. Typowe elementy wyszukiwawcze sta-
nowig sygnatury archiwalne, tytuly jednostek archiwalnych, daty skrajne i opis
zewnetrzny.

Obok tradycyjnych pomocy archiwalnych opartych na podstawowych
elementach wyszukiwawczych, wystepujg bardziej rozbudowane pomoce ar-
chiwalne w postaci elektronicznych zaawansowanych elementéw wyszukiwaw-
czych, np. wyswietlanych za posrednictwem przegladarki Internet Explorer.
Strona internetowa Naczelnej Dyrekcji Archiwoéw Panstwowych z bazg danych
SEZAM 1 ZoSIA stanowi przykiad elementéow wyszukiwawczych. Znajdujgce
sie tam dwa archiwa zakonne: Konwent Bonifratrow w Krakowie i Opactwo
Benedyktynoéw w Tynicu to egzemplifikacja mozliwosci wyszukiwania archiwow
i zasobOw archiwalnych. Stosowanie takich lub podobnych elementéw wyszuki-
wawczych przez inne archiwa zakonne, umozliwia upowszechnianie wiasnych
zasobow archiwalnych.

Sprawg przyszioSciows stajg si¢ nadal zaawansowane elementy wyszuki-
wawcze, tworzace rozbudowany opis o nowe elementy. W polskiej archiwistyce
uwzglednia si¢ nowoczesne elementy wyszukiwawcze okreslajgce formularze
opisu archiwalnego, prezentowane w FOPAR (Format Opisu Archiwalnego)




1 ISAD(G) (General International Standard Archival Description). Ich cha-
rakterystyczng cechg jest wielo§¢ umieszczanych tam informacji o archiwach
i zasobie archiwalnym. Uzytkownicy archiwéw zakonnych korzystajacy w przy-
szlosci z nowoczesnej formy opisu archiwalnego, zyskajg wielos¢ elementow
wyszukiwawczych.







Anna Wanecka
Archiwwum gminy Rakkestad (Norwegia)

Metodyka opisu w standardzie Noark

W publicznych archiwach norweskich coraz cze¢Sciej odchodzi si¢ od tra-
dycyjnych form archiwizacji na rzecz archiwizacji dokumentéw elektronicz-
nych. Programy archiwizacyjne stosowane w archiwach spelniajg wymagania
standardu Noark — norweskiego standardu opisu archiwalnego, zatwierdzonego
przez Gléwnego Archiwiste.

Noark, jako standard przystosowany do prowadzenia dokumentacji elek-
tronicznej, w pelni realizuje wytyczne dotyczace struktury rekordu, metada-
nych i funkcjonalnoSci. Jest stosowany dla wszystkich typow dokumentacji, za-
rowno dokumentacji papierowej, elektronicznej, jak i dokumentéw moéwionych.

Pierwsza wersja standardu Noark powstata w 1984 r. W ciggu kolejnych
lat trwaly prace nad jego strukturg i forma, by w 1999 r. oglosi¢ wersje Noark
4. Dziewie¢ lat pozniej powstata najnowsza wersja — Noark 5, ktora jest juz
pelng wersjg standardu dla elektronicznej archiwizacji dokumentow'. Dzieki
temu standardowi umozliwiono dynamiczny rozwdj archiwoéw elektronicznych
i elektronicznej obstugi uzytkownika. Oprogramowanie bazujgce na standar-
dzie Noark pozwala na wyeksportowanie danych o dokumencie oraz samego
dokumentu w formie pliku do wieczystej archiwizacji.

Firmy dostarczajgce oprogramowanie do archiwow sektora publicznego
zobowigzane sg do przedstawienia dokumentacji kompatybilnoSci swojego
oprogramowania ze standardem Noark 5. W praktyce oznacza to, ze z danego
programu, w ktorym archiwizuje si¢ dokumenty elektroniczne, musi by¢ moz-
liwo$¢ pobrania danych o dokumentach w formie pliku XML. Lista opro-
gramowania spelniajagcego wymogi jest dostepna na stronie Giownego Archi-
wisty?. Na dzien dzisiejszy nie ma wielu informacji odno$nie generowania
plikow XML z danymi o dokumentach zarchiwizowanych w elektronicznych
systemach archiwalnych, glownie ze wzgledu na dosc¢ ,,mtods” histori¢ tychze.

! 1. Fones, Arkivhdndboken for offentlig forvaltning, Oslo 2009, s. 163.
2 Vide www.arkivverket.no (dostep 28 VII 2017 r.).
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Sam proces generowania tego typu plikow rozpoczyna si¢ w momencie prze-
noszenia zasobu archiwalnego do archiwum depozytowego, co ma miejsce po
25 latach od powstania dokumentu. W praktyce zaleca si¢ generowanie plikow
po zakonczeniu okresu archiwalnego, srednio co 4-5 lat.

Podstawowym problemem przy generacji plikow XML sg r6znorodne
bledy w zapisie w bazie danych. Kazda baza wymaga ciaglej kontroli, nie tylko
pod katem zawartosci i jakosci zarchiwizowanego dokumentu, ale takze jego
formatu archiwalnego. Jest to jednym z powodow, dla ktorego generowanie in-
formacji o dokumencie elektronicznym konczy sie niepowodzeniem. Zagadnie-
niem tym zajmowala sie grupa ekspertow zorganizowana w projekcie eArkiv.
W 2016 r. projekt przyjal nowg nazwe, bardziej sprecyzowang i odpowiadajgca
gltéwnemu celowi projektu — MAVOD. Jest to skrot od Modernisering av Arkiv-
Vedikehold og Overfgring til Depot — modernizacja i konserwacja archiwow
przed przeniesieniem ich do wieczystego przechowywania. Celem projektu jest
przede wszystkim wszechstronne i odpowiednie zarzadzanie informacjg, bez
zbednego obcigzania instytucji archiwalnych, oraz znalezienie daleko idgcych
rozwigzan ulatwiajgcych proces przekazywania archiwoéw elektronicznych do
wieczystego przechowywania. Jednocze$nie dba si¢ o bezpieczenstwo informa-
cji, polityke prywatnosci oraz jakos¢ techniczng archiwow elektronicznych.

Noark 5 powstal z myslg o sektorze publicznym w Norwegii, jednak wy-
korzystywany jest takze w sektorze prywatnym. Standard, stworzony dla archi-
wow elektronicznych, obejmuje catoksztalt prac z dokumentem elektronicznym
w procesie archiwalnym — od powstania dokumentu do jego archiwizacji.

Dokument elektroniczny w metodyce archiwalnej sktada si¢ z samej zawar-
toSci dokumentu, jego struktury, kontekstu i metadanych. Dokument zarejestro-
wany w archiwum elektronicznym musi by¢ zabezpieczony przed wgladem os6b
nieuprawnionych, zarejestrowany w formacie, ktérego fizycznie nikt nie moze
zmienic, oraz ,zamrozony”, aby nie bylo mozliwe ingerowanie w jego strukture
1 zawarto$¢. Jednocze$nie jego zawarto$¢ musi by¢ powszechnie dostepna’.

Archiwistyka jest podstawg wszystkich dyscyplin, ktére uznajg dokumenty
za zasob informacji w znaczeniu biznesowym. Dzigki systematycznemu i rze-
telnie kontrolowanemu prowadzeniu dokumentacji, dokumenty archiwalne sg
prawdziwe, wiarygodne, czytelne oraz catkowicie odzyskiwane. Y.gczenie meta-
danych z samym dokumentem i przechowywanie go w niezmienionej formie,
gwarantuje jego autentycznosc.

Noark 5 jest trzypoziomowy i Igczy w sobie zaréwno rdzen wewnetrzny,
zewnetrzny, jak i kompletny standard archiwum elektronicznego.

Rdzen wewnetrzy to fundamentalne funkcje archiwistyczne — rejestracja
1 archiwizacja dokumentéw, wyszukiwanie, w koncu brakowanie i przekazywanie

3 Noark 5. Nasjonal standard for arkiodanning, Oslo 2013, s. 23.




do depozytu. Rdzeh wewnetrzny moze funkcjonowaé catkowicie niezaleznie
jako archiwum elektroniczne.

Rdzen zewngtrzny to dowolnie wybierane moduly, takie jak statystyki,
prowadzenie sekretariatu politycznego polgczonego z systemem, obieg doku-
mentu, zarzgdzanie, poczta elektroniczna, prowadzenie kancelarii.

Natomiast kompletny standard archiwum elektronicznego 1gczy w sobie
wymagania dla zewngtrznych systemow specjalistycznych, ktore mozna zinte-
growac z systemem podstawowym.

Oprogramowanie bazujace na standardzie Noark umozliwia spelnienie
wymagan sprecyzowanych w przepisach archiwalnych. Sg to miedzy innymi:

— mozliwos§¢ pobrania dokumentu i danych o dokumencie w mozliwie naj-
prostszy sposob 1 udostepnienie tegoz dokumentu,

— dokumenty dotyczace jednej sprawy sg rejestrowane w tejze,

— dokument jest zabezpieczony przed niepozagdanym wglagdem i dokony-
waniem zmian®,

— codziennie dokonuje sie zapisu kopii zapasowej (tzw. backup), dokumen-
tow zarejestrowanych w bazie danych,

— bedace w uzyciu oprogramowanie, jak i praca kancelaryjna, muszg by¢
dobrze udokumentowane w planie archiwalnym.

Baza danych podlega periodyzacji. Przyjmuje si¢, ze Srednio co 4-5 lat za-
myka sie okres archiwalny w bazie. Dokumenty rejestrowane w elektronicznym
systemie archiwizacji podlegaja wtedy kontroli, co umozliwia wygenerowanie
informacji o dokumencie do wieczystego przechowywania.

Materialy elektroniczne, na ktore sktadajg si¢ pliki dokumentéw, dostar-
czane sg w formie wyciggéw zawierajacych informacje o dokumencie elektro-
nicznym. Tego typu wyciagi muszg spelniac szereg wymogoéw formalnych i gwa-
rantowac autentyczno$¢ dokumentéw®. Nie ma mozliwosci pobrania informacji
o dokumencie elektronicznym, ktory nie jest zapisany w zatwierdzonym przez
Gliownego Archiwiste formacie archiwalnym. Wraz z informacjg o dokumencie
przekazywana jest pelna historia danego dokumentu, metadane oraz raporty.
Informacje o dokumencie przekazywane sg w formacie XML, dokumenty ar-
chiwalne natomiast sg przekazywane w zatwierdzonym formacie — np. PDF/a,
JPEG, TIFE

Na pakiet dokumentow, dostarczanych do depozytu, sktadajg sie nastepu-
jace pliki:

A — dokumentacja zawartoSci pakietu;

4 Umozliwia to rozbudowana kontrola dostepu do dokumentéw. Zmian moze dokony-
waé wylgcznie archiwista i administrator systemu. Wszystkie zmiany sg rejestrowane.

3 Forskrift til arkivloven av 1. desember 1999 om utfyllende tekniske og arkivfaglige
bestemmelser om behandling av offentlige arkiver, kapittel VIII.
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B — metadane o dokumentach;

C - informacje o edycji dokumentu i jego tworcach;

D - informacje o dokumencie — m.in. kiedy zostal zarejestrowany, przez
kogo, date dokumentu i date jego wplywu, typ dokumentu, informacje o jawno-
$ci, informacje dodatkowe;

E - pliki z dokumentami.

Dla pakietéw dokumentéw elektronicznych opis opiera si¢ na 8 pozio-
mach:

1. Archiwum/archiwotworca;

2. Seria;

3. Klasyfikacja;

4. Klasa;

S. Teczka/teczka sprawy;

6. Rejestracja;

7. Podstawowy opis dokumentu;

8. Dokument/jednostka archiwalna/korespondencja.

Dla pakietéw dokumentéw fizycznych/papierowych opis zamyka sie na
poziomie 6.

Poziom opisu — archiwum i archiwotworca

Archiwum jest najwyzszym poziomem w strukturze archiwalnej. Rozwig-
zania Noark 5 pozwalajg na utworzenie kilku archiwéw w systemie elektronicz-
nym. Kilka organéw moze dzieli¢ to samo archiwum elektroniczne lub jego
czesci. Informacja o archiwum i jego strukturze jest obligatoryjna. Tradycyjnie
archiwum jest definiowane jako organizacja. Elektroniczna technologia infor-
macyjna umozliwia jednak zmiane definicji archiwum i archiwotworcy — wielu
archiwotworcow moze tworzy¢ jedno archiwum elektroniczne. Dlatego tez
mozna zdefiniowaé archiwum jako funkcje, a nie jako organizacje®.
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MO001 ID systemu (0] 1 A
M020 Tytut (0) 1 A
Mo021 Opis \ 1 A
dokumentu
MO50 Sta}tus B 1 A Wymagane
archiwum dla akt spraw
M300 Forma zapisu v 1 A
dokumentu
M301 Miejsce . v Wiele razy Dotyczy archiwow
przechowywania fizycznych
M600 Data utworzenia o 1 A
rekordu
M601 Ospba rejestru- o 1 A
jaca rekord
Data Wymagane, jesli
M602 zamkniecia (0) 1 A archiwum zostato
rekordu zamKkniete
Osoba Wymagane, jesli
M603 zamykajgca (0] 1 A archiwum zostalo
rekord zamkniete
MO006 ID aktotworcy (0] 1 A
Mo023 Nazwa 0 1 A
aktotworcy
MO021 Opis \% 1 A

Poziom opisu - seria

Kazde archiwum musi mie¢ mozliwo$¢ wydzielenia jednej lub kilku serii
w jego obrebie. Glowne kryteria wyodrebniania serii to:

—rozdzielenie archiwum aktywnego od zamknigtych periodow,

—rozdzielenie teczek z r6znie okre$lonymi czasami periodyzacji,

—rozdzielenie archiwum fizycznego od elektronicznego,
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— oddzielenie akt spraw od archiwoéw specjalistycznych,

— podzial pomiedzy dokumentami/sprawami podlegajgcymi brakowaniu
od tych, ktore nalezy przechowywaé wieczyscie,

— oddzielenie dokumentéw oficjalnych od dokumentéw zastrzezonych.

Wydzielenie serii w archiwum elektronicznym jest obligatoryjne.

rekordu
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MO001 ID systemu (0) 1 A
MO020 Tytut (0) 1 A
MO021 Opis dokumentu A% 1 A
MO050 Status archiwum B 1 A Wymagane dla akt
spraw
'Wymagane dla archi-
M300 Forma zapisu B 1 A woOw mieszanych
dokumentu (fizycznych
i elektronicznych)
M301 Miejsce . v Wiele razy Dotyczy archiwéw
przechowywania fizycznych
M600 Data utworzenia o 1 A
rekordu
M601 Osoba rejestrujaca o 1 A
rekord
.. Wymagane, jesli
M602 Data zamkniecia (@) 1 A archiwum zostato

zamKknigte




Osoba Wymagane, jesli

M603 zamykajgca (0] 1 A archiwum zostato
rekord zamKkniete
Data rozpoczecia
M107 okresu B 1 A Wymagane
. dla akt spraw
archiwalnego
Data zamknigcia Wymagane
M108 okresu B 1 A yimag
. dla akt spraw
archiwalnego
M202 | Referencje biezgce B 1 A Wymagane
dla akt spraw
Referencje Wymagane
M203 archiwum B 1 A ymag
dla akt spraw
depozytowego

Poziom opisu — klasyfikacja i klasa

Wspolczesna teoria archiwistyczna kiadzie nacisk na to, aby system klasy-
fikacyjny bazowat na funkcjach urzedu. Funkcje nadrzedne i funkcje podrzedne
dzielg sie na poszczegllne dziatania. Dziatanie, w przeciwienstwie do funkcji,
ma swoj poczatek i koniec, uczestnikow zdarzenia i rezultat. Dziatania powta-
rzajace si¢ skladajg sie¢ w proces. Dokumenty wytworzone w tymze procesie
taczg sie w akta sprawy.

Jest wiele powodow, aby zorganizowac archiwum wedtug systemu klasyfi-
kacji funkcjonalnej:

— dokumenty bedace efektem tego samego dzialania pozostajg ze sobg po-
wigzane,

— odzyskanie folderéw i dokumentow jest uproszczone,

— mozna kontrolowaé dostep do poszczegdlnych dokumentow,

— klasyfikacja moze by¢ punktem wyjscia do brakowania lub wieczystego
przechowywania (makrobrakowania).

System klasyfikacji jest zbudowany z poszczegélnych klas. Przy klasyfika-
cji bazujgcej na funkcjach, klasy budowane sg hierarchicznie. Zwykle sg to trzy
lub cztery poziomy. Standard ISO 15489 zaleca, aby klasy opisywaty funkcje
urzedow i ich aktywno$¢. Najwyzszy poziom jest typowy dla funkcji podstawo-
wych, poziom drugi opisuje funkcje podrzedne, a trzeci procesy. Do klasyfikacji
uzywa si¢ klucza kodow archiwalnych.
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Poziom opisu - klasyfikacja
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Mo001 ID systemu (0) 1 A
MO086 Typ klasyfikacji A% 1 A
MO020 Tytut (¢] 1 A
Mo21 Opis \Y 1 A
dokumentu
M600 Data utworzenia o 1 A
rekordu
M601 Osoba rejestrujaca o 1 A
rekord
- Wymagane,
M602 Datar:;‘;‘rl;zma 0 1 A jesli archiwum
zostato zamkniete
. Wymagane,

Meo3 | Osoba zamykajaca 0 1 A jesli archiwum

rekord

zostalo zamknigte




Poziom opisu — klasa
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MO001 ID systemu O 1 A
MO020 Tytut o 1 A
Mo21 Opis \ 1 A
dokumentu
M022 | Stowo kluczowe v Wicle A Wymagane
dla akt spraw
M600 Data utworzenia 0 1 A
rekordu
M601 Osoba rejestrujaca o 1 A
rekord
.. Wymagane,
Mooz | Data zamknigcia 0 1 A jesli archiwum
rekordu ;
zostalo zamkniete
. Wymagane,
Meo3 | Osoba zamykajaca 0 1 A jesli archiwum

rekord

zostalo zamknigte
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Poziom opisu — teczka

Z reguly teczka zawiera dokumenty, ktére tworzg peten obraz jedne;j
sprawy. Dokumentujg aktywnos¢, obieg dokumentu, calo§ciowy proces zala-
twiania sprawy. Tego typu pojedyncze sprawy zwykle zaczynajg si¢ podaniem
o ustuge (rozbudowa domu, podanie o miejsce w przedszkolu, podanie o miejsce
w domu opieki, itp.).

Réwnie czesto otwiera si¢ sprawy (teczki), wedlug bardziej ztozonych
kryteriow. Sg to np. teczki personalne czy teczki ucznidéw. W takich teczkach
znajduje si¢ dokumentacja potwierdzajgca stosunek pracy czy przebieg nauki.

Kazda teczka ma unikatowy numer — jest to zwykle potaczenie daty rocz-
nej oraz sekwencji numerdow (np. 17/159).

Poziom opisu - teczka

- B
B B5 | zEex
3% stz |SE%E| <
= @ 83 g2 © [ -
3] = o0 (3] ) 2 - b0
2 s g = 5.9 S w .2 & S ]
B < S o3 IR 3 2
g% “ s [S5EE| & =
E E osm | xFE2| A
) s
z &> ol i
MO001 ID systemu (0) 1 A
Sekwencja
Mo003 ID teczki 0 1 A numerow
w formacie
rr/nnnnn
MO020 Tytut (0) 1 A
”é MO025 Tytut nadany (0) 1 A
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= MO021 Opis dokumentu A% 1 A
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gﬂ MO022 Stowo kluczowe A% Wiele A Wymagane
= dla akt spraw
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Wymagane
Forma zapisu dla archiwéw
M300 P B 1 A mieszanych
dokumentu
(fizycznych
i elektronicznych)
M301 Miejsce . v Wiele razy Dotyczy archiwow
przechowywania fizycznych
M600 Data utworzenia o 1 A
rekordu
M601 Osoba rejestrujaca o 1 A
rekord
.. Wymagane,
Mooz | Datw zamkniccia 0 1 A jesli archiwum
rekordu ;
zostalo zamkniete
. Wymagane,
Meo3 | Osoba zamykajaca o) 1 A jesli archiwum
rekord .
zostalo zamknigte
M208 | Referencje do serii (0) 1 A
Dzialania Wymagane
M711 szczegdlne B 1 A ymag
dla akt spraw
— metadane
Referencje Niezbedne dane
M203 archiwum \% 1 A o warto$¢
depozytowego archiwalnej
Poziom opisu — teczka sprawy
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Obligatoryjne
MO11 Rok sprawy B 1 A dla akt sprawy
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Sekwencja Obligatoryjne
MO012 numeryczna B 1 A gatory)
dla akt sprawy
sprawy
M100 Data utworzenia B 1 A Obligatoryjne
sprawy dla akt sprawy
M305 Oddziat B 1 A Obligatoryjne
dla akt sprawy
M306 Odpowiedzialny B 1 A Obligatoryjne
Za Sprawe dla akt sprawy
M308 Dz/u%i przynalezno- v 1 A Obligatoryjne
sci dokumentu dla akt sprawy
MO052 Status sprawy B 1 A
M106 Data ' v 1 Dotyczy archiwow
wypozyczenia fizycznych
. . Dotyczy archiwéw
M309 Wypozyczajacy v 1 fizycznych
Referencje Dotyczy archiwow
M209 drugiego stopnia B Wiele A i’iz };zn h
klasyfikacji yezny

Poziom opisu - rejestracja

Aktywno$¢ mozna podzieli¢ na wiele etapow. W archiwistyce norweskiej
przyjeto sie pojecie transakcji, w skiad ktorej wchodzg minimum dwie osoby
zaangazowane w aktywnosc 1 poszczegolne etapy, na ktore dzieli sie¢ dana aktyw-
no$¢. Transakcje generujg dokumenty archiwalne, ktére jednocze$nie doku-
mentujg jej aktywnos¢.

2 W sektorze publicznym dzialalno$¢ w duzej mierze opiera si¢ na korespon-

stlen

=3

= dencji pomiedzy referentem a uzytkownikiem. Dlatego tez bardzo wazne jest
= udokumentowanie calego procesu.
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MO001 ID systemu (0] 1 A
M600 Data utworzenia o 1 A
rekordu
M601 Rejestrujacy o 1 A
rekord
M604 Data B 1 A
archiwizacji
Wymagane,
M605 Archiwizujgcy B 1 A jesli archiwum
zostalo zamknigte
M208 Referenf]e v 1 A Aktualne .
do serii przy brakowaniu
MO001 ID systemu (0] 1 A
M600 Data utworzenia o 1 A
rekordu
M601 Rejestrujacy o 1 A
rekord
=
g
M604 | Data archiwizacji B 1 A 2
&
0
Wymagane, §
M605 Archiwizujacy B 1 A jesli archiwum g
zostato zamkniete 'g
. 2
M208 Referen.ge v 1 A Aktualne . g
do serii przy brakowaniu =
2
=
3
V
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Poziom opisu — podstawowy opis dokumentu

Bazowy opis dokumentu zawiera dane rejestracji i wymagane metadane dla
wszystkich systemow archiwalnych.
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MO004 ID rejestracji (0] 1 A
MO020 Tytut (0) 1 A
MO025 Tytut nadany B 1 A
Mo021 Opis dokumentu A% 1 A
MO022 Stowo kluczowe A% Wiele A
MO022 Autor (0) Wiele A
Wymagane
Forma zapisu dla archiwéw
M300 p B 1 A mieszanych
dokumentu
(fizycznych
i elektronicznych)
M301 Miejsce . v Wiele razy Dotyczy archiwow
przechowywania fizycznych
Dziatania Wymagane
M711 szczegolne B 1 A ymag
dla akt spraw
— metadane




Poziom opisu — jednostka archiwalna

Na jednostki archiwalne skiadajg si¢ dokumenty przychodzace i wycho-
dzace w uktadzie chronologicznym, jak réwniez wewnetrzne dokumenty, nie-

zbedne w pracy referenta.
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Data roczna Wymagane
Mo13 jednostki B 1 A dla);.ktsg o
archiwalnej P
Sekwencja Wymagane
MO014 kolejnych B 1 A dla akt spraw
numerow P
MOI5 Numer jednostki B 1 A Wymagane
archiwalnej dla akt spraw
MO082 Typ jednostki B 1 A Wymagane
archiwalnej dla akt spraw
. Wymagane
MO021 Opis dokumentu A% 1 A dla akt spraw
MO053 Status B 1 A dgf;‘taf;f;w
Data rejestracji <
M101 jednostki B 1 d}’;’fl?tasga;‘aew S
archiwalnej P %
Data ut i 4
ata utworzenia S
M103 dokumentu v ! A "§
S
Wymagane dla akt 3
M104 Ddit]?uvg:mu B 1 A spraw i systemow 3
specjalistycznych §‘
Wh dla ak %
.. ymagane dla akt S
M105 D?;ff;i Cn?’lcll B 1 A spraw i systemow ﬁ
specjalistycznych
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Termin realizacji

Wymagane,

M109 |sprawy/odpowiedzi A% 1 A jesli archiwum
na dokument zostalo zamknigte
Data oceny
MI110 jawnosci A% 1 A
dokumentu
M304 LlCZt.)a/ v 1 A Dotyczy archiwow
zalgcznikow fizycznych
M106 Data . v 1 A Dotyczy archiwow
wypozyczenia fizycznych
. . Dotyczy archiwéw
M309 Wypozyczajacy \% 1 A fizycznych
Organ
M308 odpowiedzialny B 1 A
za dokument
Poziom opisu — korespondencja
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Typ Wymagane
Mo87 korespondencji B 1 A dla akt spraw
M400 Adresat/nadawca B 1 A
M406 Adres pocztowy A% 1 A
M407 Kod pocztowy A% 1 A
M408 Miejscowosc A% 1 A
M409 Kraj \% 1 A




M410 e-post A% 1

M411 Numer telefonu \% 1 A

M412 Osoba \ 1 A

kontaktowa

M305 Organ B 1 A
odpowiedzialny

M307 Osoba B 1 A
odpowiedzialna

W archiwach elektronicznych bardzo istotny jest dobry i caloSciowy opis
archiwalny rejestrowanego dokumentu. Rozbudowany standard, dostosowany
do potrzeb uzytkownikoéw, pozwala spelni¢ wymagania i stworzy¢ archiwalng
baze danych, ktorej zawarto$¢ bedzie mozna udostepniaé bez problemu w przy-
sztosci. Na dzien dzisiejszy standard Noark 5 spelnia oczekiwania uzytkowni-
kéw, jednak nie mozna zapomnie¢ o wadach systemoéw uzywanych w archiwach
1 malej praktyce w generacji plikow do wieczystej archiwizacji. Pelnoelektro-
niczne archiwa sg stosunkowo ,,mlode”, z niewielu z nich udatlo si¢ wygenero-
wac metadane. Problem generacji plikow jest znany i trwajg prace nad ulepsze-
niem systemow oraz kontrolg jakosci rejestrowanych dokumentéw.
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Noty o autorach

JERZY BEDNAREK

(ur. 1971), dr nauk humanistycznych. Absolwent U¥L., zastepca naczelnika Od-
dzialowego Biura Udostepniania i Archiwizacji Dokumentéw IPN/Archiwum
IPN w Yodzi. Jego zainteresowania badawcze koncentrujg si¢ wokoét polskiej
mysli politycznej w XIX w., powojennej konspiracji antykomunistycznej, histo-
rii stuzb specjalnych, specyfiki i organizacji archiwow komunistycznych orga-
noéw bezpieczenstwa panstwa. Redaktor naczelny rocznika ,,Przeglad Archi-
walny Instytutu Pamieci Narodowej”, czlonek polsko-ukrainskiej grupy
roboczej publikujgcej tomy Zrédtowe w serii ,,Polska i Ukraina w latach trzy-
dziestych—czterdziestych XX w. Nieznane dokumenty z archiwow stuzb specjal-
nych”, cztonek kolegium recenzentéw pisma naukowego ,,Archiwa—Kancela-
rie-Zbiory”. Autor i wspoiredaktor m.in. nastepujgcych publikacji: Spory wokot
wydarzen krajowych 1846 roku na lamach prasy Wielkiej Emigracji w latach
1846-1848 (Torun 2003); W kregu ,teczek”. Z badan nad zasobem i funkcjami ar-
chiwum Instytutu Pamigci Narodowej, wspolnie z P. Perzyng (Torun 2006); Infor-
mator o zasobie archiwalnym Instytutu Pamigci Narodowej (stan na dzien 31 grudnia
2008 roku), wspélnie z R. Leskiewiczem (Warszawa 2009); Sowieck: system obo-
zow 1 wigzien. Przykiady wybranych panstw (£.6dz 2013).

WALDEMAR CHORAZYCZEWSKI

(ur. 1967), dr hab., prof. UMK w Toruniu. Absolwent Wydzialu Nauk Histo-
rycznych UMK (1991), pracownik Archiwum Panstwowego w Toruniu
(1991-1992), nastepnie UMK (od 1992, asystent, adiunkt od 1998, profesor
nadzwyczajny od 2011, kierownik Podyplomowego Studium Archiwistyki
2001-2005, zastepca dyrektora Instytutu Historii i Archiwistyki 2005-2012,
prodziekan Wydzialu Nauk Historycznych od 2012), dr (1997), dr hab. (2008,
na podstawie rozprawy ,Przemiany organizacyjne polskiej kancelarii krolew-
skiej u progu czasOw nowozytnych”).
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StAwOMIR FILIPOWICZ

(ur. 1963), absolwent historii o specjalnosci archiwistycznej UMK w Toruniu.
Pracownik Muzeum Okrggowego w Suwatkach, od 1990 r. Archiwum Panstwo-
wego w Suwalkach. Brat udzial w pracach réznych zespoléw i grup roboczych
archiwalnych, m.in. w latach 2013-2016 przewodniczyt Centralnej Komisji Me-
todyczne;j. Podjat si¢ dzialan zmierzajgcych do rejestracji archiwalidow polonicow
- zwigzanych zasadg proweniencji z terenem Suwalszczyzny w archiwach litew-
skich 1 biatoruskich. Autor publikacji z archiwistyki (z obszaru archiwoznaw-
stwa oraz zrodloznawstwa) oraz wielu publikacji poSwieconych historii regionu
Suwalszczyzny.

KATARZYNA KUBICKA

(ur. 1970), dr nauk humanistycznych. Absolwentka Wydziatu Nauk Historycz-
nych UMK w Toruniu (1994, specjalizacja archiwistyczna), uczestniczka
33. Kursu Naukowego w Archivschule w Marburgu (1999-2000), dr (2009, Wy-
dzial Humanistyczny UWM w Olsztynie), pracownik Archiwum Pafnstwowego
w Gdansku (od 1994, kierownik Oddziatu I opracowania materiatéw archiwal-
nych do 1945 r., od 1996 jednocze$nie zastepca dyrektora od 2012). Autorka
m.in. publikacji: K. Komsta, Danziger Amtsbiicher aus den Fahren 1357—-1794 und
1807-1814 [w:] Archiv fiir Diplomatik Schriftgeschichte Siegel- und Wappenkunde,
t. 47/48,2001/2002, s. 285-334; K. Kubicka, Dzialalnosc pisarzy urzedowych i pod-
sedka w Gdarnsku w drugie) potowie XVIII w. [w:] Z uczniami, kolegami 1 przyja-
ciotmi w swiecie nauki. Prace dedykowane Profesorowi Bohdanowi Ryszewskiemu
w osiemdziesiqtq rocznice urodzin, red. W. Chorazyczewski, A. Zeglifiska, Olsztyn
2014, s. 349-359.

RAFAL LESKIEWICZ

(ur. 1977), dr nauk humanistycznych. Dyrektor Biura Udost¢pniania i Archi-
wizacji Dokumentow IPN (2000-2016), dyrektor Centralnego Osrodka Infor-
matyki (2016). Autor kilkudziesieciu prac naukowych i popularno-naukowych
poswieconych najnowszej historii Polski i archiwistyce. Czlonek redakcji cza-
sopism naukowych ,Przeglad Archiwalny Instytutu Pamigci Narodowej”
1 »Aparat Represji w Polsce Ludowej 1944-1989”.

RoMAN MAjrka CSMA

(ur. 1962), dr nauk humanistycznych w zakresie historii — archiwistyki. Absol-
went studiéw filozoficzno-teologicznych w Instytucie Teologicznym Ksiezy
Misjonarzy PAT w Krakowie (1989), pracownik administracji Domu Macierzy-
stego Zgromadzenia Swietego Michata Archaniota w Miejscu Piastowym, archi-
wista w Archiwum Generalnym Zgromadzenia Swigtego Michata Archaniota
w Markach (od 1995), dr (2006, UWM w Olsztynie), wyktadowca w SWPR




w Warszawie (od 2008). Autor m.in. publikacji: Problemy opracowania zasobu
archiwow zakonnych w skomputeryzowanych systemach informacyjnych na przykia-
dzie Zgromadzenia Swigtego Michata Archaniota. Warszawa 2008; Rdznorodnos¢
1 standaryzacja w archiwach zakonnych Kosciota rzymskokatolickiego [w:] Toruriskie
Konfrontacje Archiwalne, t. 3: Archiwistyka miedzy roznorodnoscig a standaryzacjq,
red. W. Chorazyczewski, A. Rosa, Torun 2013, s. 331-346; Problem zespolowosct
w archiwach zakonnych [w:] Zatrzymac przesziosc, dogonic przysztosc. Pamigtnik
VI Powszechnego Zjazdu Archiwistow Polskich. Wroctaw 5-7 wrzesnia 2012 r.,
red. W. Chorazyczewski, K. Stryjkowski, Warszawa 2013, s. 87-94.

PAwEL. PERZYNA

(ur. 1967), dr nauk humanistycznych. Absolwent Wydziatu Filozoficzno-Histo-
rycznego UL.. W latach 1991-1992 nauczyciel historii. Od 1992 r. w stuzbie ar-
chiwalnej — najpierw jako archiwista, starszy archiwista, kustosz w Archiwum
Panstwowym w F.odzi (1992-2000), naczelnik Oddzialowego Biura Udost¢pnia-
nia i Archiwizacji Dokumentéw IPN w Y.odzi, p.o. dyrektor Oddziatu Instytutu
Pamiegci Narodowej w Y.odzi. Autor, wspdtautor i wspoiredaktor publikacji
z zakresu archiwistyki i najnowszej historii Polski, m.in.: Jarocin w obiektywie
bezpieki (Warszawa 2004), W kregu ,teczek”. Z badan nad zasobem i funkcjami
archiwum Instytutu Pamigct Narodowej (1.6dZ—Torun 2006). Sekretarz redakcji
»Przegladu Archiwalnego Instytutu Pamigci Narodowe;j”.

AGNIESZKA Rosa

(ur. 1983), dr nauk humanistycznych (2010). Od 2010 r. pracuje na stanowisku
adiunkta w Instytucie Historii i Archiwistyki UMK w Toruniu. Prace doktor-
ska pt. ,Funkcja edukacyjna archiwoéw” obroniong na UMK napisala pod kie-
runkiem dr. hab. Waldemara Chorgzyczewskiego, prof. UMK. Jej zainteresowa-
nia badawcze obejmujg: archiwistyke, prace publiczne archiwow, dziatalno§é
edukacyjng archiwow, problemy edukacji archiwistow, teori¢ egodokumentu,
histori¢ Kujaw. Jest autorks ksigzki Funkcja edukacyjna archiwow (Warszawa
2012), wspotautorkg Butlerio kelionés | Italijq ir Voketijg 1779-1780 metais dieno-
rastis (Wilno 2013), wspoiredaktorkyg Torunskich konfrontacji archiwalnych
(t. I-IV) i monografii Podreczniki archiwalne od koncepcyi do realizacyi, red. i wstep
W. Kwiatkowska, A. Rosa (Poznan 2012), a takze sekretarzem redakcji czasopi-
sma ,Archiwa—Kancelarie-Zbiory” oraz pomystodawcsg i zalozycielem Forum
Edukatoréw Archiwalnych. Cztonek Zarzadu Sekcji Edukacji Archiwalnej Sto-
warzyszenia Archiwistow Polskich, cztonek Polskiego Towarzystwa Historycz-
nego i Towarzystwa Naukowego w Toruniu.
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BOHDAN STANISEAW RYSZEWSKI

(ur. 1934), emerytowany prof. nauk humanistycznych. Absolwent UMK w To-
runiu (1958, historia i Studium Archiwalne); archiwista (Kielce, 1958-1966),
nauczyciel akademicki w UMK (1966-1998); dr (1970), dr hab. (1984). Dyrek-
tor Biblioteki Uniwersyteckiej w Toruniu (1974-1986), zastepca dyrektora
1 dyrektor Instytutu Historii i Archiwistyki (1987-1994), kierownik Zaktadu
Archiwistyki (1992-1998), kierownik Podyplomowego Studium Archiwistyki
(1987-1997), prof. nadzw. (1990-1999), prof. zw. (1999). Od 1998 r. w UWM
w Olsztynie: kierownik Zakladu i Katedry Archiwistyki (1998-2005), dyrektor
Instytutu Historii i Stosunkéw Migdzynarodowych (2003-2005); od 2005 r.
na emeryturze, wyklady zlecone na UWM (do 2014). Cztonek Senatu UMK
(1971-1991), UWM (2003—-2005). Czlonek: Polskiego Towarzystwa Historycz-
nego (od 1958 r., przewodniczacy Komisji Archiwalnej i Nauk Pomocniczych
Zarzadu Glownego 1994-1999), Association for History and Computing (zalo-
zyciel 1 przewodniczacy Oddziatu Polskiego 1994-1999), wydzialu Towarzystwa
Naukowego w Toruniu, Komitetu Nauk Historycznych PAN (1996-1999).
Autor przeszio stu prac naukowych z zakresu archiwistyki, informacji nauko-
wej, metod komputerowych w naukach historycznych oraz historii XIX w.,
w tym: Archiwistyka — przedmiot, zakres, podzial (studia nad problemem) (Warszawa
1972), Problemy 1 metody badawcze archiwistyki (Torun 1985), Problemy kompute-
ryzacji archiwow (Torun 1994), wspotautor: Archiwistyka (Warszawa 1989). Badat
podstawy metodologii archiwistyki i teorii archiwalnej, m.in. ustalit jej status
naukowy i opisal metody, sformulowat zasade strukturalng i naukowe podstawy
komputeryzacji archiwéow. Promotor 19 prac doktorskich na UWr.,, UMK
i UWM.

HUBERT WAJS
Dr, dyrektor Archiwum Gtéwnego Akt Dawnych w Warszawie.

ANNA WANECKA

(ur. 1977), absolwentka historii o specjalnoSci archiwistyka komputerowa na
UWM w Olsztynie (2001), nauczycielka historii w Zespole Szkét w Lubawie
(2001-2010), bibliotekarz w Sarpsborg kommune (Norwegia) (2010-2011), pra-
cownik w Rakkestad kommune w Norwegii (od 2014 kierownik Archiwum
Gminy Rakkestad). Autorka m.in. publikacji: Archiwum Dohna-Finckenstein
w zasobie Geheimes Staatsarchiv w Berlinie, ,, Komunikaty Mazursko-Warmin-
skie” 2005, nr 3 (249), s. 315-320; Struktura zarzqdu dobr na przykladzie wybra-
nych majqtkow pruskich [w:] Historia. Archiwistyka. Informacja naukowa. Prace
dedykowane Profesorowi Bohdanowi Ryszewskiemu, red. M. Swigon, Olsztyn 2009,
s. 145-150.




ANNA ZEGLINSKA

Dr nauk humanistycznych w zakresie historii — archiwistyki. Absolwentka
filologii polskiej (1999) i historii, specjalno$¢ archiwistyka — archiwistyka
komputerowa na UWM w Olsztynie (2000), dr (2007, UWM), pracownik archi-
wum Izby Celnej w Olsztynie (2001-2007), adiunkt w Zaktadzie Archiwistyki,
Bibliotekoznawstwa i Informacji Naukowej UWM (od 2008). Autorka publi-
kacji: On family and estate fonds. Selected problems [w:] History — Archive Studies
— Information Science: methodological issues, ed. K. Narojczyk, M. Swigon,
M. Wolny (Olsztyn 2010), Losy i straty zasobu registratur wladz i urzedow II Rze-
czypospolitej — zalozenia metodologiczne przewodnika historyczno-ustrojowego [w:]
Historia i pamigc. Studia z dziejow XX wieku, red. W. Gieszczynski, W.B. Lach,
K. Sacewicz (Olsztyn 2011), Metodologia badan archiwow rodowych i rodzinno-
-majqtkowych na seminariach profesora Bohdana Ryszewskiego [w:] Z uczniami,
kolegami i przyjaciotmi w swiecie nauki. Prace dedykowane Profesorowi Bohdanowi
Ryszewskiemu w osiemdsziesiqtq rocznice urodzin, red. W. Chorazyczewski,
A. Zeglifiska (Olsztyn 2014).
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Summaries

Waldemar Chorazyczewski (Nicolaus Copernicus Univeristy in Torun)

The Evolution of Archival Classification Standards

At the beginning of an endeavour ultimately aiming (while perhaps not
initially realized) for the uniformity of archival classification, already within
the past century archivists had at their disposal a good number of standardized
models for classifying diverse archival materials. Thus the starting point of
creating an archival classification standard was the traditional classification
method of information on inventory cards for case files, documents and special
documentation. These classifications have been standardized since the early
1950s, and have been highly systematized, enabling them to be transferred to
computer databases. Recognizing the possibility of computer data manipulation
also led to the atomization of classification, i.e. the application of the one ele-
ment principle - in a computer database one field can contain only one piece of
information. After a phase of unrelated databases, the time came to formulate
the concept of universal classification, from which a functional model could
somehow be extracted. Hence from there it was only a step to producing a stan-
dard that fulfilled the requirements of multi-level classification. Even though
archival classification done traditionally through inventories, catalogues and
indexes has been around for many years, these resources had not been integra-
ted in a single format, ready to be used on any level. Over time, after analysing
the structure of the archival resource and constructing model classifications for
individual levels and types of archives, the most important issue in the evolu-
tion of archival classification standards has been the question of the language
in which the archive materials are classified. After rejecting the classification
entries most frequently used by librarians, the attention of archivists then be-
came directed towards free keywords. Over time, it became clear that the cre-
ation of search characteristics required different search and retrieval languages.
Where described reality is simpler to foresee, keywords can be derived from
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standard entry files. The most convenient and effective way to classify the
diverse content of archival materials is through the use of free keywords.

Bohdan Ryszewski, Professor (University of Warmia and Mazury in

Olsztyn)

The Methodology of Archival Classification in Computer Archival

Systems

The issue of archival classification should be considered in the broader
context as one stage of archival resource development. This is particularly
urgent in relation to the computerization of archives. Formerly, organization
was key, but classification then seemed almost like a mechanical action. The
computerization of archiving has fundamentally changed this case. Computeri-
zation requires more detailed description, taking into account all possible levels
of the resource structure. The second condition determining the need for me-
thodology changes in developing an archival resource under computerization
requirements is the necessity of introducing select informatology determina-
tions. This implies the need to introduce to the archival methodology the stages
accepted for production in information systems. These will be required to sup-
plement the professional knowledge of archivists regarding select problems of
informatology. What should the stages of archive formulation look like under
conditions of computerization? The first stage is the same as in traditional in-
troductory archival studies, and should in particular, under the requirements of
computerization, take into account an analysis of the formulated structure of
the archival body and the administrative form of the file. I have highlighted the
following archival bodies, which originated in various ways: organic bodies,
including archival resources, historical archive resources, archival collections
and sub-collections, and developing historical bodies — demarcated years ago by
Piotr Bankowski as so-called ‘stratification’. This type of archival material is
found in the family-property resources and personal archives; compilations wi-
thout a system, among these ostensible archival collections, which are an alter-
native to organic bodies. In archives these receive their structure from function
and field of action. In addition to this basic arrangement, within preliminary
studies it is necessary in the inquiry form to include research aimed at recogni-
zing the internal structure of a given body (or its parts) of an archival resource,
and the studies should include the characteristics of the administrative form of
archive materials, which must be taken into account in the search characteri-
stics — to point to the search elements; to indicate the archival material features
that need to be included in the search characteristics. The choice of level or
levels of archival classification should come from the analysis of the administra-
tive form of records (documents, dossiers). The same analysis of the




administrative form of records should concretely influence the choice and ada-
ptation of the classification standard for all selected levels of classification. This
choice and adaptation is the next stage in the development of an entire archival
body. Here it concerns the choice of the classification standard if it is no longer
selected for the entire database as well as any eventual adaptation of the data-
base standard previously selected for the needs of the archival body. The next
step is to determine processing and search methods - this is the stage where it
is necessary to collaborate with the computer specialist - the creator of the da-
tabase. The next phase is the selection of IT tools (together with the IT specia-
list) and the computer language. In the following stage, the archivist must acqu-
aint himself first and foremost with the database to which the data is to be
entered, i.e. the list of input fields. The next step is to enter the data correctly
— the function must correspond to the inquiry field of the record. Next, the ef-
fectiveness of the formulated body should be examined. The work of the archi-
vist on the archival body ends with the stage labelled ‘result classification and
generalization’. This can be likened to an early prelude through which the in-
quiry form of this classification should, in my opinion, take into account the
following: the history of the architect of the archival body, the archival creation
process of that body, and the classification of the content. The entry for this
‘quasi-prelude’ should be the search instruction recommended by information
systems theory. This is intended for database users and includes information on
how to perform a step-by-step search.

Agnieszka Rosa, PhD (Nicolaus Copernicus Univeristy in Torun)

Information Retrieval Languages as a Basis for Building a Whole
Archive Search Profile

An information search in the system is a confrontation with a question
asked by a user regarding desired information, formulated in an information
retrieval language which has to function in the given search system in the same
language as the given request. This article highlights the differences between
the user’s search instructions and the search profile prepared by the archivist
and the resulting problems that characterize the archival classification. Subse-
quently presented are an overview and characteristics of the information retrie-
val language profile used as well as those that could be used in the archival
information system.
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Jerzy Bednarek, PhD (Institute of National Remembrance in ¥.6dz)

Archival Information System of the Institute of National

Remembrance — Structure and Performance

The information system of the Institute of National Remembrance (IPN)
has not been a subject of academic reflection until now, so the following consi-
derations should be treated as preliminary and, in certain aspects, as points for
discussion and requiring further in-depth research. In the model presented the
basic elements (objects) of the IPN archival information system will form:
1) collection of primary sources (archival materials stored in other institutions
subject to statutory transfer to IPN); 2) collection of gathered sources (archival
resources); 3) archival support (collection of derivative information); 4) collec-
tion of secondary sources (resources of copies of digitized archival materials);
S) users (anyone who uses the resources of the IPN Archive). Among the above-
-mentioned elements occur specified information processes that are directly
related to the implementation of functions by the IPN Archives. These are
namely: 1) resource collection; 2) resource development; 3) resource digitalisa-
tion; 4) information regarding resources; 5) resource information retrieval;
6) resource sharing. Analysis of the IPN archival information system structure
allows for a nearly precise definition of its elements and the range of informa-
tion processes running in it. By submitting comments on the stability of the
system, that is, specific disturbances in its operation, it becomes possible to
improve it in the future and increase the level of systematization. Only a well-
-functioning and properly built information system can be computerized and
used effectively.

Rafat Leskiewicz, PhD (Institute of Remembrance in Warsaw)

The Problems of Archival Classification in the ‘Digital Archive’

System of the Institute of National Remembrance

In principle, the development of archival resources concerns archive col-
lections. In each case, preliminary studies need to be carried out, the boundaries
of the collection defined, and the method of systemization, which determines
the process of transmitting the file system within the archive collections, should
be chosen. At the end of this process, in some measure, an archival classification
is present as the result of previous content-related operations. Taking this fur-
ther, the purpose of the developed classification is to construct information
assistance. In IPN’s case, the problem of developing a coherent standard for
classifying archives was identified when deciding to launch an IT tool. In un-
dertaking this work, a structural analysis of the resource was started before the
initializing the construction of the Digital Archive project. The observations
gathered at this time became a resultant to work out, based on the FOPAR




standard of classifying the archival material gathered by IPN. In developing
a standard classification of the materials stored in the IPN collection, a frame-
work was developed based on two international archival standards, ISAD (G)
for classification of archival materials, and ISAAR (CPF), covering a range of
standardized bodies, individuals and families. Thus, it can be assumed that the
standard built into IPN has the character of a uniform information system of
record-creation. Thus, given the current considerations, it should be noted that
in its practice, the Institute of National Remembrance, within the framework
of the Digital Archive system, applied to archival material classification a base
standard for the uniform and content-based ordering of archival materials
(understood as a format of materials classification), which is intended to enable
the most exact possible ordering of the archival material, taking into account
the structural complexity of the archival resource.

Pawel Perzyna, PhD (Institute of National Remembrance in ¥.6dz)

Typical and Specific Archival Resource Classification Forms of the

Institute of National Remembrance

This article presents the typical and specified archival resource classifica-
tion forms in the ‘Digital Archive of the Institute of National Remembrance’
system. A review of typical record classifications was conducted at the archival
collection and unit levels. It was found that the first of these added user-neces-
sary information regarding the internal structure of the collection, i.e. the cha-
racteristics of the sub-collection, series and subseries. In the case of the second
level, attention was drawn on one hand to the monolithic size of the ninety-one
field classification form grouped into five information blocks, and on the other
hand, to the lack of consideration for the specifics of special document classifi-
cation, e.g. audio-visual and cartographic. After giving some typical examples,
two specific classification models are discussed. The first refers to registration
assistance in the form of an archival log (inventory) and the other to the records
produced by the civil security organs of the state. The classification analysis was
carried out both at the archival unit level and that of a single card (document)
as well as a registration record (‘archival fragment’). In conclusion, the author
proposed the creation of a universal classification form, which would display
information of various types as well as types of file documentation, which inc-
luded the special collection in IPN.
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Stawomir Filipowicz (State Archive in Suwalki)

Archival Classification Practice Standards in Polish State Archives

In the mid-1990s state archives began the computerization of essential
activities, especially in the information resource sphere. A large initiative was
showcased by several archives, creating local databases not operating on any
standards, having the goal of providing detailed information to archival clients,
primarily for practical purposes, and thus for search queries. Parallel work was
carried out at the Central Archival Information Depot of the State Archives
Directorate for the purpose of developing and implementing uniform databases
in the archives, initially at the collections level - SEZAM, and then at the archi-
val units level - IZA. The design of these databases was not based on the exi-
sting standards of archival classification of Bohdan Ryszewski’s FOPAR and
MRA-ISAD (G) (only their usage was declared); rather it was based up till then
on archival methods and forms of the traditional system, adapting them to new
technical possibilities. The construction of the new ZoSIA archival information
system, implemented in 2010, has not brought about major changes in classifi-
cation standardization, since the mainstay here was from solutions used in the
existing SEZAM and IZA databases. Some state archive employees were able
to acquaint themselves with a number of successful implementations based
on MRA archive classification standards: a database used in the ‘Reconstitution
of the Memory of Poland’ project, the test implementation of the ICA AtoM
system in the Wroclaw State Archives, and operations carried out by the Central
Archives of Historical Records, relying on the development and web publica-
tion of information about EAD resource standards. In the domain of standar-
dization, a breakthrough was to be as a result of the work of the research team
appointed by the Director of State Archives in 2013 to develop archival material
classification standards in national archives. At the end of 2015, the project
‘Standards for Classifying Archival Materials in State Archives’ (NOMA) ver-
sion 0.1, was published on the NDAP website. As a result of discussions and
comments, amendments were made, supplements were added and version 0.2
was formulated. NOMA is an important step towards the standardization of
classification in state archives, but it is still a long way from reaching the goal.
A serious challenge is also the treatment of the emerging phase of the MRA
standard ‘Records in contexts’. In the course of further work on archival classi-
fication standards, attention should paid to several conditions that need to be
fulfilled: to provide lasting groundwork for the construction of information
systems, to enable the international exchange of information regarding archival
materials, to permit the resolution of the information problem of dispersed re-
sources and alternate sources of our history, and to apply documentation of
various forms and characteristics, including electronic documentation.




Anna Zegliﬁska, PhD (University of Warmia and Mazury in Olsztyn)
Search in Integrated Information System (ZoSIA) - Proposals for the
Modification of Archival Classification

A fundamental part of every information system is the search engine. It is
the deciding factor in fulfilling the basic role of any system, i.e. to obtain infor-
mation that responds to a user’s question, an answer that is consistent with its
purported requirements. In the integrated information system, searching is
done through the ‘szukajwarchiwach.pl’ [‘searchinthearchives’] application.
Based on the assumption that not only should the archivist and the programmer
be satisfied with their work, but above all, the user should be satisfied with their
search result, I ran tests of the classifications appearing in the system. The
classifications compiled and introduced into the system are of decisive impor-
tance in the process of searching for information. Through these classifications
it is possible to find information on archival materials and what is contained in
archival documentation, as well as single documents available in digitized form
(scans). After the necessary comparisons and verifications are made of the pre-
sented search results and conclusions are drawn, an image of the system as it
appears should serve to design the system’s modification and classification
rules. The computerization introduced should not only replace the traditional
information aids published to this point, but also enable users to achieve a per-
fect merge of the best resource fragments stored in various archives through the
appropriate criteria choice and search options. In order to be able to do so, the
classifications entered into the archival information system should include all
archives that make up the archival network, regardless of the condition of those
archives, showing their actual resources, as well as the classifications of all ar-
chival bodies, both within and beyond the archive group. The standardized
rules (regulations) providing for the suitable creation of (verified) archival clas-
sifications for this level should facilitate the search and exchange of information
about archival bodies and enable the future merging of classifications from
various archive services into a single unified information system.

Katarzyna Kubicka (State Archive in Gdansk)

Comments on the Use of Archival Classification Standards

to Develop Resources in German Archives

In German archives, a uniform standard of file classification was not de-
veloped. The cause for this fact can be found in the country’s centuries-long
division into separate states, political changes or the current federal structure
of the nation. However, the accepted educational system for archivists and the
intensive exchange of ideas have resulted in a far-reaching unification of
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practice in this field of resource development. Different guidelines for the com-
pilation and classification of files are used in individual countries and even
archives. In the eastern countries, the historical standard referred to is OVG
(Ordnungs und Verzeichnungsgrundsitze fiir die staatlichen Archive der Deut-
schen Demokratischen Republik). When referring to standards in the literature
and guidelines, the ISAD G international standard is most often mentioned.
Particular attention is paid to the multilevel classification and hierarchical pre-
sentation of archival classifications on the Internet. Various types of software
are used to classify collected materials in archives. The manufacturers of these
programs are constantly modifying and developing their products. The number
and diversity of programs available as well as the attachment to national tradi-
tions, including the range of data presentation in regional archival portals, have
prompted German archivists to try to create a national format for data exchange.
The EAD (DDB) format came about, allowing the publication of data from the
greatest number of archives in the portal Archivportal-D. The compilation is
based on principles developed over the years, which, thanks to the constant
exchange of expertise, have many common features despite the many regiona-
lisms, starting from the development of methodology, and ending on the indi-
vidual elements of classification.

Father Roman Majka CSMA (Archives of the Congregation

of St. Michael the Archangel)

Specific Search Elements in Monastic Archive Resources

Traditional and modern archival aids are two separate groups, characteri-
zed concurrently by their own classification fields and search elements, finding
application in monastic archives. The first search element is the delivery and
acceptance protocol, the use of which is expedient in monastic archives. The
analysis of search elements in these archives shows an emphasis on those tradi-
tional archival aids, card catalogue and book inventory, though perhaps slightly
modified. The most widely used form of archival aid in monastic archives with
their own search elements is a materials directory related to the card catalogue
inventory. In addition, among archival aids with their own search elements,
guides have been itemized for use in archives and archival materials. With re-
gard to modern archival assistance, the research carried out allows users to re-
ference the SEZAM and ZoSIA databases as search elements in monastic archi-
val resources. The results of the analysis also included search elements specified
in the FOPAR archival (Archival Format) and ISAD (G) (General International
Standard Archival Classification) forms, indicating the possibility of their exi-
stence in monastic archives.




Anna Wanecka (Rakkestad Commune Archive, Norway)

Classification Methodology in the Noark Standard

In Norwegian public archives there is more and more often a move away
from the traditional forms of archiving in favour of electronic documentation.
Archiving programs used in archives meet the requirements of the Noark stan-
dard - the Norwegian model for archival classification approved by the Head
Archivist. Noark, as a standard adapted for use in electronic documentation,
fully implements guidelines on records structure, metadata and functionality.
It is used for all types of documentation, including paper, electronic, and oral
documents. The first version of the Noark standard came into being in 1984.
Over the next few years, work continued on its structure and form, until the
announcement of the Noark 4 program in 1999. Nine years along, the latest
version - Noark 5 - was released; it has become the consummate version of the
standard for electronic document archiving. The program enables the dynamic
development of electronic archives and electronic user support. Software based
on the Noark standard allows the export of document data as well as the docu-
ment itself in the form of a file for perpetual archiving. Noark 5 was developed
for the public sector in Norway but is also used in the private sector. The stan-
dard, created for electronic archives, covers the aggregate work of electronic
documentation in the archival process, from the creation of the document to its
archiving. Software based on the Noark standard allows for the fulfilment of
requirements specified in archive regulations. The database is subject to perio-
dization. It is assumed that every four to five years on average, the archival
period will be closed in the database. Documents that are registered in the
electronic archiving system are subject to inspection at that time, so as to gene-
rate information about the document for perpetual storage.
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Wykaz skrotow

AAPoz. — Archiwum Archidiecezjalne w Poznaniu

ABMK — Archiwa, Biblioteki i Muzea KoScielne

ABW — Agencja Bezpieczenstwa Wewnetrznego

AW — Agencja Wywiadu

AGAD — Archiwum Gtéwne Akt Dawnych

AP — Archiwum Panstwowe

AP — Archiwum Parafialne

CKM — Centralna Komisja Metodyczna

CSMA — Zgromadzenie Swictego Michata Archaniota (Congregatio
Sancti Michaelis Archangeli)

DzU — Dziennik Ustaw

EAD — Kodowany Opis Archiwalny (Encoded Archival
Description)

EAKOI — baza skandéw kart ewidencyjnych

EZAN — Ewidencja Zarzadzen 1 innych Aktéw Normatywnych

FDC — Zakon Coérek Bozej Mitosci (Congregatio Filiarum Divinae
Caritatis)

FOPAR — Format Opisu Archiwalnego

FOPAR-HW - Format Opisu Archiwalnego Haset Wzorcowych

ICA — Miedzynarodowa Rada Archiwalna (International Council
on Archives)

ICA-AtoM — Migdzynarodowa Rada Archiwoéw — Dostep do Pamigci
(International Council on Archives — Access to Memory)

ID — Identity Document

IPN — Instytut Pamieci Narodowe;j

IPN-KSZpNP - Instytut Pamigci Narodowej — Komisja Scigania Zbrodni
przeciwko Narodowi Polskiemu
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ISAAR(CPF) - Migdzynarodowy Standard Archiwalnych Haset
Wzorcowych Ciat Zbiorowych, Osob i Rodzin (International
Standard Archival Authority Record for Corporate Bodies,
Persons and Families)

ISAD(G) — Miedzynarodowy Standard Opisu Archiwalnego (General
International Standard Archival Description)
ISAF — Migdzynarodowy Standard Funkcji/DziatalnoSci Jednostek

Organizacyjnych (International Standard on Activities/
Functions of Corporate Bodies)

ISDF — Miedzynarodowy Standard Opisu Funkcji (International
Standard for Describing Functions)
ISDIAH — Miedzynarodowy Standard Opisu Instytucji z Zasobem

Archiwalnym (International Standard for Describing of
Institutions with Archival Holdings)

ISIAH — Migdzynarodowy Standard Instytucji z Zasobem
Archiwalnym (International Standard for Institutions with
Archival Holdings)

ISO — Miedzynarodowa Organizacja Normalizacyjna
(International Organization for Standardization)

IZA — Inwentarze Zespoléw Archiwalnych

KE — kwestionariusz ewidencyjny

KITA — Komputerowa Informacja Techniczna

MAPA — baza danych do opisu dokumentacji kartograficzne;j

MKIiDN — Ministerstwo Kultury i Dziedzictwa Narodowego

MRA — Miedzynarodowa Rada Archiwalna (International Council
on Archives)

MSW — Ministerstwo Spraw Wewngtrznych

NAC — Narodowe Archiwum Cyfrowe

NDAP — Naczelna Dyrekcja Archiwéw Panstwowych

NOARK — Norweski Standard Archiwalny (Norsk arkivstandard)

NOMA — Norma Opisu Materiatéw Archiwalnych

NRD — Niemiecka Republika Demokratyczna

OFM Cap. — Zakon Braci Mniejszych (Ordo Fratrum Minorum)

(0N — Zakon Urszulanek (Unio Romana Ordinis Sanctae Ursulae)

ovG — Wytyczne 1 wykaz podstawowych zasad dla archiwow

panstwowych Niemieckiej Republiki Demokratycznej
(Ordnungs und Verzeichnungsgrundsitze fiir die staatlichen
Archive der Deutschen Demokratischen Republik)

PCK — Polski Czerwony Krzyz

PRADZIAD - Program Rejestracji Akt Metrykalnych i Stanu Cywilnego




PRINCE2

PUR

RP

SB
SCRINIUM

SEP
SEZAM
SOS
SOR
SWA
UKD
UL
UMK
WUSW
ZAB
ZoSIA
ZP

— Projekty w sterowanym srodowisku (Projects In Controlled
Environments)

— Panstwowy Urzad Repatriacyjny

— Rzeczpospolita Polska

— Stuzba Bezpieczenstwa

— baza do rejestracji dokumentéw wytworzonych do konca
XVIII w.

— Systemu Ewidencji Paszportow

— System Ewidencji Zasobu Archiwalnego

— sprawa operacyjnego sprawdzenia

— sprawa operacyjnego rozpracowania

— szukajwarchiwach.pl

— Uniwersalna Klasyfikacja Dziesietna

— Uniwersytet £.6dzki

— Uniwersytet Mikotaja Kopernika w Toruniu

— Wojewo6dzki Urzad Spraw Wewnetrznych

— Zbiér Anny z Potockich Ksawerowej Branickiej

— Zintegrowany System Informacji Archiwalne;j

— Zakon Swietego Pawta Pierwszego Pustelnika
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